
 
 
 

ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว  หรือขอมีบัตรประจ ำตัวใหม่ 
ตำมพระรำชบัญญัติประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  พ.ศ.  2542 

................................................ 
                                                                                                                           
                                                                    

                                                             เขียนที่........................................................... 
                                                        วันที่...........เดือน.................................พ.ศ............ 

             
ข้าพเจ้าชื่อ(นาย/นาง/นางสาว).......................................................ชื่อสกุล........................................................ 

เกิดวันที่..................เดือน.............................................พ.ศ........................อายุ.............ปี  สัญชาติ....................หมู่โลหิต............... 
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขที่..............................หมู่..............................ถนน..............................ต าบล/แขวง.................................. 
อ าเภอ/เขต........................................จังหวัด...................................รหัสไปรษณีย์..............................โทรศัพท์............................... 
เลขหมายประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ       -                 -                     -         -                                                                 
ที่อยู่ปัจจุบนัที่สามารถติดต่อได้........................................................................................................................................................                                                                                                                                             
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

เจ้าหน้าที่ของรัฐประเภท         ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ลูกจ้างประจ า 
                 พนักงานราชการ    ข้าราชการบ านาญ 

รับราชการ / ปฏิบัติงาน / เคยสังกัด แผนก / งาน.......................................................กลุ่มงาน.................................................... 
โรงเรียน.......................................................................................................กอง ส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 
กรมส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ  ต าแหนง่..........................................ระดับ.................... 

มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐยื่นต่อเลขาธกิารคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 กรณี  1. ขอมีบัตรคร้ังแรก 
          2. ขอมีบัตรใหม่  เนื่องจาก  บัตรหมดอายุ   บัตรหายหรือถูกท าลาย 
                                หมายเลขของบัตรเดิม............................................................( ถ้าทราบ ) 
   3. ขอเปลี่ยนบัตร  เนื่องจาก  เปลี่ยนต าแหนง่ / เลื่อนระดับ / เลื่อนยศ 
    เปลี่ยนชื่อตัว   เปลี่ยนชื่อสกุล  เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล 
    ช ารุด   อ่ืน ๆ ................................ 
                       ได้แนบรปูถ่ายสองใบมาพร้อมกับค าขอนี้แล้ว และ  หลักฐานอื่น ๆ .............................................(ถ้ามี) 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าขอ้ความดังกล่าวข้างตน้เป็นจริงทุกประการ 
 

       ( ลายมือชื่อ )............................................................ผู้ยื่นค าขอ 
                                  (.........................................................) 

หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออกแล้วขีดเครื่องหมาย   ✓ ในช่อง   และหรือ   หน้าข้อความที่ใช ้
               *ให้ลงค าน านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ  เช่น  นาย / นางสาว / ยศ  เป็นตน้                 
                  และชื่อผู้ขอมีบัตร 

      เฉพำะเจำ้หน้ำที่ออกบัตร 
เลขที่............................................... 
รหัสบัตร......................................... 
วันออกบัตร.................................... 
วันหมดอายุ.................................... 

 
รูปถ่าย 

2.5 x 3 ซ.ม. 



แบบตรวจค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรือขอมีบัตรประจ ำตัวใหม่ 
กรณี 
1. ขอมีบัตรครั้งแรก   ให้แนบเอกสาร  ดังนี้ 

    1.1 แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ        จ านวน  1  ฉบับ 
     1.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) จ านวน  1  ฉบับ 
    1.3 รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม.(พ้ืนหลังสีฟ้าเท่านั้น) จ านวน  2  รูป 
    1.4 ใบตรวจหมู่โลหิต (กรณีไม่ทราบหมู่โลหิต)     จ านวน  1  ฉบับ 
    1.5 ค าสั่งบรรจุและแต่งตั้ง (กรณีเป็นขา้ราชการ/ลูกจ้างประจ า)   จ านวน  1  ชุด 
    1.6 สัญญาจ้าง หรือ ค าสั่งจ้าง (กรณี เป็นพนักงานราชการ)             จ านวน  1  ชุด 
    1.7 หนังสือรับรองการเป็นข้าราชการบ านาญ (กรณี ข้าราชการบ านาญ)  จ านวน  1  ฉบับ 

ของนำย/นำง/นำงสำว..................................................................โรงเรียน.................................................................. 

ประเภท   ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  ลูกจ้ำงประจ ำ 
   พนักงำนรำชกำร     ข้ำรำชกำรบ ำนำญ 
เบอร์โทรศัพท.์.................................................................................... ................................................................................. 
บันทึก........................................................................................................ .......................................................................... 
................................................................................................................. ............................................................................
............................................................................................................................. ................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
กรณี 
2. ขอมีบัตรใหม ่เนื่องจากบัตรหมดอายุ หรือ บัตรหาย หรือ ถูกท าลาย ให้แนบเอกสาร  ดังนี้      

              2.1 แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ                จ านวน  1  ฉบับ 
              2.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือ ส าเนาบัตรประชาชน (รับรองส าเนาถูกต้อง) จ านวน  1  ฉบับ 
              2.3 รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม. (พ้ืนหลังสีฟ้าเท่านั้น) จ านวน  2  รูป 
              2.4 บัตรเก่า (ส่งคืน กรณี บัตรหมดอายุ)               จ านวน  1  บัตร 
              2.5 ใบแจ้งความ (กรณี บัตรหาย หรือ ถูกท าลาย)              จ านวน  1  ฉบับ 
              2.6 สัญญาจ้าง หรือ ค าสั่งจ้าง (กรณี เป็นพนักงานราชการ)   จ านวน  1  ชุด 
              2.7 หนงัสือรบัรองการเป็นข้าราชการบ านาญ (กรณี ข้าราชการบ านาญ)  จ านวน  1  ฉบับ 
              2.8 ค าสั่งต่าง ๆ  (กรณี มีการเปลี่ยนต าแหน่ง หรืออ่ืน ๆ   )      จ านวน  1  ชุด 

ของนำย/นำง/นำงสำว..................................................................โรงเรียน.................................................................. 
ประเภท   ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  ลูกจ้ำงประจ ำ 
   พนักงำนรำชกำร     ข้ำรำชกำรบ ำนำญ 
เบอร์โทรศัพท.์.................................................................................... ................................................................................. 
บันทึก........................................................................................................ .......................................................................... 
................................................................................................................. ............................................................................
............................................................................................................................. ................................................................ 
 



กรณี 
3. ขอเปลี่ยนบัตร เนื่องจากเปลี่ยนต าแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ หรือเปลี่ยนชื่อตัว หรือเปลี่ยนชื่อสกุล หรือ    
    เปลี่ยนชื่อตัว/ชื่อสกุล  หรอืช ารุด  หรืออ่ืน ๆ (เปลี่ยนแปลงหน่วยงาน/โอน/ย้าย) ให้แนบเอกสาร  ดังนี้ 
           3.1 แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ    จ านวน  1  ฉบับ 
          3.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน (รับรองส าเนาถูกต้อง)    จ านวน  1  ฉบับ 
          3.3 รูปถ่าย (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม. (พ้ืนหลังสีฟ้าเท่านั้น) จ านวน  2  รปู 
          3.4 ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อตัว            จ านวน  1  ฉบับ 
       3.5 ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อสกุล          จ านวน  1  ฉบับ 

      3.6 ส าเนาหนังสือใบส าคัญ กรณี การสมรส     จ านวน  1  ฉบับ 
          3.7 ส าเนาหนังสือใบส าคัญ กรณี สิ้นสุดการสมรส              จ านวน  1  ฉบับ 

ของนำย/นำง/นำงสำว..................................................................โรงเรียน.................................................................. 

ประเภท   ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ  ลูกจ้ำงประจ ำ 
   พนักงำนรำชกำร     ข้ำรำชกำรบ ำนำญ 
เบอร์โทรศัพท์............................................................................................................................................................ 
บันทึก........................................................................................................ .......................................................................... 
................................................................................................................. ............................................................................
............................................................................................................................. ................................................................ 
 
หมำยเหตุ   

-  ใชเ้อกสำรฉบับนี้ (แล้วแต่กรณี) แนบด้ำนหน้ำกับค ำขอมีบัตรข้ำรำชกำร เพื่อใช้ในกำรตรวจสอบ 

 เอกสำรเพื่อควำมครบถ้วนของกำรของกำรขอมีบัตร 

-  หำกต้องกำรใช้บัตรข้ำรำชกำรด่วน กลุ่มบริหำรงำนบุคคล จะบริกำร One Stop Service  

ติดต่อแจ้งล่วงหน้ำ ไม่น้อยกว่ำ 7 วัน  เพียงแต่ ท่านมีหนังสือน าจากทางโรงเรียน และเอกสาร      
 การขอมีบัตร ครบถ้วน 
 
 

****************** 
 
 
 

                                                                          เจ้ำหน้ำที่ประสำนกำรท ำบัตรข้ำรำชกำร 
นำงสำวญำณิศำ  ม่วงประเสริฐ 

เบอร์โทร 085 - 1362153 


