
แบบค ำขอ 
ขอใช้วุฒิ ปรับปรุงการก าหนดต าแหน่ง และหรือปรับอัตราเงินเดือน ในกรณีท่ีได้รับคุณวุฒิเพ่ิมข้ึนหรือสูงขึ้น 

……………………………. 
 เขียนที่………………………………………….. 

 วันที่……..…เดือน………………... พ.ศ………..… 

เรื่อง         ขอให้ได้รับเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มข้ึนหรือสูงขึ้น 
               ขอปรับปรุงการก าหนดต าแหน่ง เลื่อนและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งและให้ได้รับเงินเดือน 
               ตามคุณวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้น 
               ขอปรับปรุงการก าหนดต าแหน่งเลื่อนและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งตามคุณวุฒิที่ได้รับเงินเดือนสูงขึ้น 
               (กรณีท่ีให้รับเงินเดือนไม่ต่ ากว่าเงินเดือนตามคุณวุฒิที่ได้รับเพ่ิมข้ึนหรือสูงขึ้น) 
               ขอเพ่ิมวุฒิที่ได้รับเพิ่มขึ้นใน ก.ค.ศ.16 

เรียน ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1. ส าเนาหนังสือรับรองการส าเร็จการศึกษา/ส าเนาปริญญาบัตร   จ านวน 2 ชุด 
           2. ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript of Records)   จ านวน 2 ชุด 
                   3. ส าเนาหนังสือรับรองคุณวุฒิที่ ก.ค.ศ. รับรองเพ่ือประโยชน์ในการบรรจุและแต่งตั้งเป็น     
   ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา    จ านวน 2 ชุด 
         4. หนังสือขออนุญาตลาศึกษาต่อ   จ านวน 2 ชุด 

ด้วยข้าพเจ้า………………………………………..………………………………ต าแหน่ง………………………………………………..…… 
สถานศึกษา…………………………………………………………………สังกัด ……………………………………………….…………………. 
รับเงินเดือนในระดับ........……ขั้น…………….……บาท ต าแหน่งเลขที่……..………คุณวุฒิเดิม(ตัวย่อ)……………..………… 
บรรจุเป็นข้าราชการครูเมื่อวันที่…….……เดือน……………………..... พ.ศ. ……..……. ได้รับคุณวุฒิเพ่ิมขึ้นหรือสูงขึ้น 
คือวุฒิ(ตัวย่อ)…………………………สาขาวิชาเอก…………………………………………………….…………………………………. 
จาก (ระบุสถาบันการศึกษาและระบุชื่อประเทศถ้าเป็นสถาบันการศึกษาต่างประเทศ )………………..………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
เมื่อวันที่………....เดือน……………..…..พ.ศ……………… โดยได้รับอนุญาตให้ 
   ไปศึกษาต่อหรือฝึกอบรมตามระเบียบทางราชการและได้กลับมาปฏิบัติหน้าราชการ 
 เมื่อวันที่……….…เดือน…………………… พ.ศ. ………………… 
   ศึกษาด้วยตนเอง 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการให้ข้าพเจ้าตามประสงค์ด้วย 

              ขอแสดงความนับถือ 

              (ลงชื่อ) ………………....………………… 
                (………………..…………...……………………)  

/ข้าพเจ้าขอรับรองว่า... 



- 2 - 

  ข้าพเจ้ารับรองว่า…………………………………………………………………………………………………………….…… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
 
         (ลงชื่อ) ……………………………………..  
         (…………………….…………………………)  
       ต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียน............................................... 


