
กลุ�มอาํนวยการ

สงักดัสาํนกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน
กระทรวงศกึษาธกิาร

แนวทางการให�บรกิาร
สาํหรบัผู�รบับรกิารหรอืผู�มาตดิต�อ

สาํนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาพจิิตร

เรือ่ง ขัน้ตอนการขอหนงัสอืผ�านสทิธิโ์ครงการสวสัดกิาร / 
        ทีอ่ยู�อาศยักบัธนาคารอาคารสงเคราะห� / ธนาคารกรงุไทย



 

ชื่องาน : ขั้นตอนการขอหนังสือผ่านสิทธิ์โครงการสวัสดิการ/ที่อยู่อาศัยกับธนาคารอาคารสงเคราะห์/
ธนาคารกรุงไทย 

กลุ่มงาน : อ านวยการ 

วัตถุประสงค์ :  เพ่ือให้ผู้รับบริการขอหนังสือผ่านสิทธิ์ ถูกต้อง รวดเร็ว เป็นระบบตามที่ก าหนด 
ล าดับที่ วิธีการขั้นตอนให้บริการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาการ

ด าเนินงาน 
ช่องทางการ
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม หมายเหตุ 

1 ยื่นหลักฐาน ข้าราชการ/ลูกจ้าง/ข้าราชการ
บ านาญ ยื่นค าขอพร้อมแนบเอกสาร 

1 นาที 

กลุ่มอ านวยการ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษา
มัธยมศึกษาพิจิตร 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

2 ตรวจสอบ เจ้าหน้าที่รับเรื่องเข้าและตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

1 นาที 

3 ด าเนินการ จัดท าร่างหนังสือรับรอง/เสนอผู้มี
อ านาจลงนาม 

10 นาที 

4 ขั้นตอนการอนุมัติ ผู้มีอ านาจอนุมัติ 10 นาที 
5 ขั้นตอนการออกเอกสาร เจ้าหน้าที่ออกหนังสือผ่านสิทธิ์ 5 นาที 
6 มอบเอกสาร ส่งมอบเอกสารให้ผู้อ่ืนค าขอ 1 นาที 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง :  - ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และฉบับที่ 2 พ.ศ. 2548 
   - พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2535 : ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ 7)  
      พ.ศ. 2550 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ : 1. แบบค าร้องขอหนังสือผ่านสิทธิ์ 
     2. สลิปเงินเดือน 
     3. ส าเนาบัตรประชาชน 
 




