
ขั�นตอนการใหบ้รกิารเบกิเงนิสวสัดกิารเกี�ยวกบัการศึกษาบตุร

ตดิตอ่เจา้หนา้ที�เพื�อขอแบบเบกิเงนิสวสัดกิาร

ลงขอ้มลูในแบบฟอรม์(แบบ 7223)

กรณบีดิาเป�นผูข้อเบกิ กรณมีารดาเป�นผูข้อเบกิ

ยื�นเอกสารใหเ้จา้หนา้ที�ตรวจสอบ
(ใชเ้วลาประมาณ 5 นาท)ี

ใบเสรจ็รบัเงนิ (มอีายุไมเ่กนิ 1 ป�การศึกษา)
ประกาศ หรอืหนังสือแสดงการเรยีกเกบ็
เงนิบาํรงุการศึกษา ของสถานศึกษา
สําเนาทะเบยีนบา้นของขา้ราชการ

     ผูข้อใชสิ้ทธิ�
สําเนาสูตบิตัร หรอืสําเนาทะเบยีนบา้น

     ของบตุร (อายไุม่เกนิ 25 ป�)
สําเนาทะเบยีนสมรส หรอืหนงัสือ

     รบัรองบตุร หรอืสําเนาคาํพพิากษา
     ของศาลวา่เป�นบตุรที�ชอบดว้ยกฏหมาย

สําเนาใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ (ถา้มี)

   กรณทีี�จดทะเบยีนหย่า ใหแ้นบ
สําเนาทะเบยีนการหยา่ 

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทุกฉบบั ***

ใบเสรจ็รบัเงนิ (มอีายุไมเ่กนิ 1 ป�การศึกษา)
ประกาศ หรอืหนงัสือแสดงการเรยีกเกบ็
เงนิบาํรงุการศึกษา ของสถานศึกษา
สําเนาทะเบยีนบา้นของขา้ราชการ

     ผูข้อใชสิ้ทธิ�
สําเนาสูตบิตัร หรอืสําเนาทะเบยีนบา้น

     ของบตุร (อายไุมเ่กนิ 25 ป�)
สําเนาใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ (ถา้มี)

   กร ณทีี�คูส่มรสฝ�ายหญงิเป�นขา้ราชการและ
ฝ�ายหญงิขอใชสิ้ทธ ิใหแ้นบ

เอกสารการขอใชสิ้ทธิ� แบบ 7120 และ 7121

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทุกฉบบั ***

เอกสารครบ เจา้หน้าที�ดาํเนนิการขอเบกิจา่ย
  ภายในวนัทาํการสุดทา้ยของเดือน

เอกสารไมค่รบ ใหนํ้าส่งเพิ�มเตมิ
ภายในวนัที� 20

เอกสารประกอบการขอเบิก

รอบการรบัเอกสาร เชน่
รบัเอกสารตั�งแต ่16 พ.ค.-15 มิ.ย.
สามาราถนาํส่งเอกสารเพิ�มเติมไดถ้งึ
วันที� 20 มิ.ย. เบกิจา่ยใหภ้ายใน 30 ม.ิย.

สถานที�ใหบ้รกิาร
การใหบ้รกิาร
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

=> กลุม่บรหิารงานการเงินและสินทรัพย ์สพม.พจิติร
=> ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
=> พรฎ_เงนิสวสัดกิารเกี�ยวกบัการศึกษาของบตุร-2562
=> ระเบียบการเบิกจา่ยเงนิสวัสดกิารเกี�ยวกบัการศึกษา 
    ของบตุร-2560



ขั�นตอนการใหบ้รกิารเบกิเงนิสวสัดกิารเกี�ยวกบัคา่รักษาพยาบาล

ตดิตอ่เจา้หนา้ที�เพื�อขอแบบเบกิเงนิสวสัดกิาร

ลงขอ้มลูในแบบฟอรม์(แบบ 7131)

เบกิสําหรบัตนเอง เบกิสําหรบัคูส่มรส

ใบเสรจ็รบัเงนิ (มอีายุไมเ่กนิ 1 ป�นบัจาก
     วนัที�ในใบเสรจ็)

ใบรบัรองรายการยาและอวยัวะเทยีม
     (ใช้ในกณทีี�ใบเสรจ็รบัเงนิไมใ่ช่ของ รพ.รฐั
     ซึ�ง รพ.รฐั จะเป�นผูอ้อกใบรบัรองให้)
     พรอ้มลงรหสัรายการของกรมบญัชกีลาง

สําเนาทะเบยีนบา้นของขา้ราชการ
     ผูข้อใชสิ้ทธิ�

สําเนาใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ (ถา้มี)

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทกุฉบบั ***

ใบเสรจ็รบัเงนิ (มอีายไุมเ่กนิ 1 ป�นบัจาก
     วนัที�ในใบเสรจ็)

ใบรบัรองรายการยาและอวยัวะเทยีม
     (ใชใ้นกณทีี�ใบเสรจ็รบัเงนิไมใ่ช่ของ รพ.รฐั
     ซึ�ง รพ.รฐั จะเป�นผูอ้อกใบรบัรองให)้
     พรอ้มลงรหสัรายการของกรมบญัชกีลาง

สําเนาทะเบยีนบา้นของขา้ราชการ
     ผูข้อใชสิ้ทธิ�

สําเนาทะเบยีนบา้นของคูส่มรส
สําเนาทะเบยีนสมรส
สําเนาใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ (ถา้ม)ี

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทกุฉบบั ***

เบกิสําหรบับิดา

ใบเสรจ็รบัเงนิ (มอีายุไมเ่กนิ 1 ป�นบัจาก
     วนัที�ในใบเสรจ็)

ใบรบัรองรายการยาและอวยัวะเทยีม
     (ใช้ในกณทีี�ใบเสรจ็รบัเงนิไมใ่ช่ของ รพ.รฐั
     ซึ�ง รพ.รฐั จะเป�นผูอ้อกใบรบัรองให้)
     พรอ้มลงรหสัรายการของกรมบญัชกีลาง

สําเนาทะเบยีนบา้นของขา้ราชการ
     ผูข้อใชสิ้ทธิ�

สําเนาทะเบยีนบา้นบดิา
สําเนาทะเบยีนสมรสของบดิา หรสํืาเนา
หนงัสือรบัรองบตุร หรอืสําเนา

     คาํพพิากษาของศาลวา่เป�นบตุรที�ชอบ
     ดว้ยกฎหมาย หรอืสําเนาทะเบยีนหยา่

สําเนาใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ (ถา้มี)

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทกุฉบบั ***

เบกิสําหรบัมารดา

ใบเสรจ็รบัเงนิ (มอีายไุมเ่กนิ 1 ป�นบัจาก
     วนัที�ในใบเสรจ็)

ใบรบัรองรายการยาและอวยัวะเทยีม
     (ใชใ้นกณทีี�ใบเสรจ็รบัเงนิไมใ่ช่ของ รพ.รฐั
     ซึ�ง รพ.รฐั จะเป�นผูอ้อกใบรบัรองให้)
     พรอ้มลงรหสัรายการของกรมบญัชกีลาง

สําเนาทะเบยีนบา้นของขา้ราชการ
     ผูข้อใชสิ้ทธิ�

สําเนาทะเบยีนบา้นมารดา
สําเนาใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ (ถา้ม)ี

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทกุฉบบั ***

เอกสารประกอบการขอเบกิ
กรณผีูป้�วยนอก
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ขั�นตอนการใหบ้รกิารเบกิเงนิสวสัดิการเกี�ยวกบัคา่รักษาพยาบาล(ต่อ)

ตดิตอ่เจา้หนา้ที�เพื�อขอแบบเบกิเงนิสวสัดกิาร

ลงขอ้มลูในแบบฟอรม์(แบบ 7131)

บดิาเป�นผูเ้บกิ มารดาเป�นผูเ้บกิ

ยื�นเอกสารใหเ้จา้หนา้ที�ตรวจสอบ
(ใชเ้วลาประมาณ 5 นาท)ี

ใบเสรจ็รบัเงนิ (มอีายุไมเ่กนิ 1 ป�นบัจาก
     วนัที�ในใบเสรจ็)

ใบรบัรองรายการยาและอวยัวะเทยีม
     (ใชใ้นกณทีี�ใบเสรจ็รบัเงนิไมใ่ช่ของ รพ.รฐั
     ซึ�ง รพ.รฐั จะเป�นผูอ้อกใบรบัรองให้)
     พรอ้มลงรหสัรายการของกรมบญัชกีลาง

สําเนาทะเบยีนบา้นของขา้ราชการ
     ผูข้อใชสิ้ทธิ�

สําเนาสูตบิตั ิหรอืสําเนาทะเบยีนบา้น
     ของบตุร

สําเนาทะเบยีนสมรส หรอืสําเนาหนงัสือ
     รบัรองบตุร หรอืสําเนาคาํพพิากษา
     ของศาลวา่เป�นบตุรที�ชอบดว้ยกฎหมาย
     หรอืสําเนาทะเบยีนหย่า

สําเนาใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ (ถา้มี)

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทุกฉบบั ***

ใบเสรจ็รบัเงนิ (มอีายไุมเ่กนิ 1 ป�นบัจาก
     วนัที�ในใบเสรจ็)

ใบรบัรองรายการยาและอวยัวะเทยีม
     (ใชใ้นกณทีี�ใบเสรจ็รบัเงนิไมใ่ช่ของ รพ.รฐั
     ซึ�ง รพ.รฐั จะเป�นผูอ้อกใบรบัรองให)้
     พรอ้มลงรหสัรายการของกรมบญัชกีลาง

สําเนาทะเบยีนบา้นของขา้ราชการ
     ผูข้อใชสิ้ทธิ�

สําเนาสูตบิตั ิหรอืสําเนาทะเบยีนบา้น
     ของบตุร

สําเนาใบเปลี�ยนชื�อ-สกลุ (ถา้ม)ี

   กร ณทีี�คูส่มรสฝ�ายหญงิเป�นขา้ราชการและ
ฝ�ายหญงิขอใชสิ้ทธิ ใหแ้นบ

เอกสารการขอใช้สิทธิ� แบบ 7132 และ 7133

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทุกฉบบั ***

เอกสารครบ เจา้หน้าที�ดาํเนนิการขอเบกิจา่ย
  ภายในวนัทาํการสุดทา้ยของเดือน

 เอกสารไมค่รบ ใหน้าํส่งเพิ�มเตมิ
ภายในวนัที� 20

เบกิสําหรบับตุร (อายไุมเ่กนิ 20 ป�)
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เอกสารประกอบการขอเบิก
กรณผีูป้�วยนอก



ขั�นตอนการใหบ้รกิารเบกิเงนิสวสัดิการเกี�ยวกบัคา่รักษาพยาบาล(ต่อ)

เบกิสําหรบัตนเอง และบคุคลในครอบครวั

ใบประเมนิคดัแยกผูป้�วยฉกุเฉนิ
ในขอ้ 2.1 ผลการประเมนิระบ ุ“ไมเ่ขา้เกณฑ”์

รหสั ESI ระบวุา่ => เรง่ดว่น / ไม่รนุแรง

  หมายเหตทุี� 1.
1.คา่หอ้งคา่อาหาร (เบกิได้สูงสุดไม่เกนิ 3 วนั)
  -เตยีงสามญั (21101) 400 บาท
  -หอ้งพเิศษ (21201) 1,000 บาท
2.คา่อวยัวะเทยีมและอปุกรณที์�ใชใ้นการ
   บาํบดัรษัาโรค
3.คา่ใชจ้า่ยอื�นๆ เบกิไดค้รึ�งหนึ�งของจาํนวนที�
   จา่ยจรงิแต ่ไมก่นิ 8,000 บาท

รหสั ESI ระบวุา่ => ทั�วไป

  หมายเหตทุี� 2.

   ***นํามาเบิกกบัตน้สังกดัไม่ได้***

รอบการรบัเอกสาร เชน่
รบัเอกสารตั�งแต ่16 พ.ค.-15 มิ.ย.
สามาราถนาํส่งเอกสารเพิ�มเติมไดถ้งึ
วันที� 20 มิ.ย. เบกิจา่ยใหภ้ายใน 30 ม.ิย.

=> กลุม่บรหิารงานการเงินและสินทรัพย ์สพม.พจิติร
=> ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
=> พรฎ_เงนิสวสัดกิารเกี�ยวกบัการรกัษาพยาบาล-2523
=> ระเบยีบการเบกิจา่ยเงนิสวสัดกิารเกี�ยวกบัการรกัษา 
    พยาบาล-2553

หลงั 72 ชม. ตอ้งสํารองจา่ยไปกอ่น
และสามารถนาํมาเบกิไดใ้นกณต่ีอไปนี�

ใบประเมนิคดัแยกผูป้�วยฉกุเฉนิ
ในขอ้ 2.1 ผลการประเมนิระบ ุ“เขา้เกณฑ”์

 1.แพทยพ์จิารณายงัไม่พน้ขั�นวกิฤต (ทาํความตกลงกบักรมบญัชกีลาง)
 2.แพทยพ์จิารณาพน้ขั�นวกิฤต ใหย้า้ยไปยงัสถานพยาบาลของรฐั
    แตห่ากไมส่ามารถยา้ยไดเ้พราะไมม่เีตยีงสามารถยื�นเบกิกบัตน้สังกดัได้
    ตามหมายเหตทุี� 1.
 3.พน้วกิฤต แตป่ฏเิสธการย้าย จะเบกิจา่ยกบัตน้สังกดัไมไ่ดท้กุรายการ 

คา่รกัษาภายใน 72 ชม. รพ.เอกชน
 จะดาํเนนิการขอเบกิจา่ยกบั สปสช.

เงื�อนไขการขอเบกิคา่รกัษาพยาบาล
กรณผีูป้�วยใน รพ.เอกชน (ฉกุเฉนิ)
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สถานที�ใหบ้รกิาร
การใหบ้รกิาร
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง



ขั�นตอนการใหบ้รกิารเบกิเงนิบาํเหนจ็ดาํรงชพี

ตดิตอ่เจา้หนา้ที�เพื�อขอแบบเบกิเงนิสวสัดกิาร

ลงขอ้มลูในแบบฟอรม์(แบบ สรจ.3) 2 ชดุ

สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 2 ฉบบั
สําเนาหนา้สมดุบญัชธีนาคาร 2 ฉบบั

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทุกฉบบั ***

เอกสารประกอบการขอเบกิ

สถานที�ใหบ้รกิาร
การใหบ้รกิาร
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

=> กลุม่บรหิารงานการเงินและสินทรัพย ์สพม.พจิติร
=> ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
=> พรบ_บาํเหนจ็บาํนาญขา้ราชการ-2494

ยื�นเอกสารใหเ้จา้หนา้ที�ตรวจสอบ
(ใชเ้วลาประมาณ 5 นาท)ี

เอกสารครบ เจา้หนา้ที�ดาํเนนิการขอเบกิจา่ย
  ในระบบ Digitalpension และส่งเอกสาร

ใหก้บัสํานกังานคลงัเขต 6 พษิณุโลก
 เอกสารไมค่รบ ใหน้าํส่งเพิ�มเตมิ

รอบหารเบกิจา่ยเป�นไปตาม
การปฏบิตังิานของ สํานักงาน
คลงัเขต 6 พษิณโุลก 
โดยประมาณจะอยูที่� 45-60 วัน



ขั�นตอนการใหบ้รกิารหนงัสือรบัรองเงนิเดอืน (ขา้ราชการบาํนาญ)

ตดิตอ่เจา้หนา้ที�เพื�อขอแบบคาํรอ้ง

ลงขอ้มลูในแบบฟอรม์ขอหนงัสือรบัรองเงนิเดอืน

สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 1 ฉบบั

***รบัรอง “สําเนาถกูตอ้ง” ทกุฉบบั ***

เอกสารประกอบการขอเบกิ

สถานที�ใหบ้รกิาร
การใหบ้รกิาร
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

=> กลุม่บรหิารงานการเงินและสินทรัพย ์สพม.พจิติร
=> ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
=> -

ยื�นเอกสารใหเ้จา้หนา้ที�ตรวจสอบขอ้มลู
จดัทาํบนัทกึเพื�อขอออกหนงัสือรบัรอง

เสนอผูอ้าํนวจการกลุม่ และผู้บรหิารลงนาม
(ใชเ้วลาประมาณ 10 นาท)ี

เจา้หนา้ที�ออกเลขหนงัสือ
เสรจ็สิ�นการดาํเนนิการ



ขั�นตอนการใหบ้รกิารสลิ�ปเงนิเดอืน (ขา้ราชการบาํนาญ)

ผูข้อรบับรกิารจเัเตรยีมขอ้มลู ดงันี�
หมายเลขบตัรประชาชน 13 หลกั
หมายเลขบญัชธีนาคาร 10 หลกั

ตดิตอ่เจา้หนา้ที�เพื�อแจง้ความประสงค์

สถานที�ใหบ้รกิาร
การใหบ้รกิาร
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

=> กลุม่บรหิารงานการเงินและสินทรัพย ์สพม.พจิติร
=> ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
=> -

เจา้หนา้ที�รบัเรื�อง เขา้สู่ระบบเพื�อคน้หาขอ้มลู
และสั�งพมิพ์

(ใชเ้วลาประมาณ 3 นาท)ี



ขั�นตอนการใหบ้รกิารรบัฝากเงนิ-นาํส่งเงนิ

กรณนีาํส่งเงนิรายไดแ้ผน่ดนิ
รายไดด้อกเบี�ยเงนิฝากธนาคาร
รายไดค้า่ขายของเบ็ดเตลด็

     นาํฝากที�ธนาคารกรุงไทยสาขาใกล้เคยีง

สถานที�ใหบ้รกิาร
การใหบ้รกิาร
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

=> กลุม่บรหิารงานการเงินและสินทรัพย ์สพม.พจิติร
=> ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
=> -

   1. พมิพแ์บบฟอรม์ใบแจง้การชาํระเงนิ
   2. กรอกขอ้มลูลงในแบบฟอรม์
   3. ยื�นแบบฟอรม์ที�เคา้นเ์ตอรธ์นาคาร
       พรอ้มเงนิสด หากเป�นเชค็สั�งจา่ย
       ในนาม “สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษา
        มธัยมศึกษาพจิติร” 
   4. ส่งหลกัฐานการนําฝากให้ สพม.พิจติร
       - สําเนาใบแจง้การชาํระเงนิและสลิ�ป

กรณนีาํส่งเงนิฝากคลงั
เงนิรายไดส้ถานศึกษา
เงนิประกนัสัญญา

     นาํฝากที�ธนาคารกรุงไทยสาขาใกล้เคยีง

   1. พมิพแ์บบฟอรม์ใบแจง้การชาํระเงนิ
   2. กรอกขอ้มลูลงในแบบฟอรม์
   3. ยื�นแบบฟอรม์ที�เคา้นเ์ตอรธ์นาคาร
       พรอ้มเงนิสด หากเป�นเชค็สั�งจา่ย
       ในนาม “สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษา
        มธัยมศึกษาพจิติร” 
   4. นาํส่งหลกัฐานการนาํฝากให ้สพม.พจิติร
       - หนงัสือนาํส่ง
       - ใบนาํฝาก 2 ฉบบั
       - สําเนาใบแจง้การชาํระเงนิและสลิ�ป
       - สําเนาสัญญาจา้ง/สัญญาซื�อขาย
       - ทะเบยีนคมุเงนิฝากคลงัของ รร.

กรณนีาํส่งเงนิอดุหนนุ
รายการเบกิเกนิส่งคืน/รายไดแ้ผน่ดนิ

เงนิอดุหนนุ 5 รายการ
เงนิป�จจยัพื�นฐานนักเรยีนยากจน

     นาํฝากที�ธนาคารกรุงไทยสาขาใกล้เคยีง

   1. พมิพแ์บบฟอรม์ใบแจง้การชาํระเงนิ
   2. กรอกขอ้มลูลงในแบบฟอรม์
   3. ยื�นแบบฟอรม์ที�เคา้นเ์ตอรธ์นาคาร
      พรอ้มเงนิสด หากเป�นเช็คสั�งจา่ย
      ในนาม “สํานกังานเขตพื�นที�การศึกษา
       มธัยมศึกษาพจิติร” 
   4. นาํส่งหลกัฐานการส่งเงนิให ้สพม.พิจติร
      - หนงัสือนาํส่งแจง้รายละเอยีดการคนืเงิน
      คนืเงนิของรายการใด/ป�งบประมาณใด/
      จาํนวนเงนิเทา่ไร
      - สําเนาใบแจง้การชาํระเงนิและสลิ�ป



ขั�นตอนการใหบ้รกิารเบกิถอนเงนิรายได ้และเงนิประกนัสัญญา

สถานที�ใหบ้รกิาร
การใหบ้รกิาร
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

=> กลุม่บรหิารงานการเงินและสินทรัพย ์สพม.พจิติร
=> ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
=> -

  1. หนงัสือส่ง ขอถอนคนืหลกัประกนัสัญญา
  2. ใบเบกิถอน 2 ฉบบั  (ลายมือชื�อผูเ้บกิถอน ต้องเป�น ผอ.รร. หรอื รกัษาราชการเทน )
       2.1 กรณโีอนเงนิเข้าบญีช ีรร. => ผอ. ลงนามในชอ่งผูร้บัเงนิ
       2.2 กรณโีอนใหผู้ข้าย/ผูร้บัจา้ง => ผูข้าย/ผูร้บัจา้ง ลงนามในชอ่งผูร้บัมอบฉนัทะ 
            และชอ่งผูร้บัเงนิ
   3. บนัทกึ ขอถอนเงนิประกนัสัญญา จากผูข้าย/ผูน้บัจา้ง (ผูข้าย/รบัจา้งเป�นผูล้งนาม)
   4. สําเนาสมดุธนาคาร (สถานศึกษา / ผูร้บัจา้ง / ผูข้าย)
   5. สําเนาสัญญาจา้ง/ซื�อขาย
   6. สําเนาใบส่งมอบงานจา้ง/สําเนาใบส่งของ
   7. สําเนาใบตรวจรบังาน/สําเนาใบตรวจรบัพสัดุ
   8. บนึทกึการรายงานตรวจสอบความชาํรดุบกพรอ่ง/รายงานผลการตรวจรบัพสัดุ
        8.1 บนัทกึ แตง่ตั�งคณะกรรมการตรวจสอบความชาํรดุบกพรอ่ง หรอื
             บนัทกึ แตง่ตั�งคณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ
        8.2 คาํสั�ง แตง่ตั�งคณะกรรมการตรวจสอบความชาํรดุบกพรอ่ง หรอื
             คาํสั�ง แตง่ตั�งคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ
   9. บนัทกึ การคนืหลกัประกนัสัญญา
   10. ทะเบยีนคมุเงนิฝากเงนิประกนัสัญญา

เบกิถอนเงนิรายไดส้ถานศึกษา

เบกิถอนเงนิประกนัสัญญา

   1. หนงัสือส่ง ขอถอนเงนิรายไดส้ถานศึกษา
      (พรอ้มระบเุหตผุลที�ใช้เงนิ)
   2. ใบเบกิถอน 2 ฉบบั  (ลายมือชื�อผูเ้บกิถอน
      ตอ้งเป�น ผอ.รร. หรอื รกัษาราชการเทน )
   3. ทะเบยีนคมุเงนิฝากเงนิรายได้สถานศึกษา

เอกสารประกอบการขอเบกิ

เอกสารประกอบการขอเบกิ

ยื�นเอกสารใหเ้จา้หนา้ที�ตรวจสอบ
(ใชเ้วลาประมาณ 3 นาท)ี

ยื�นเอกสารใหเ้จา้หนา้ที�ตรวจสอบ
(ใชเ้วลาประมาณ 10 นาท)ี

เจา้หนา้ที�ทาํบนัทกึเสนอขออนมุตัจิาก
ผูบ้รหิาร และวางฎกีาเบกิเงนิจากคลัง

(ใชเ้วลาประมาณ 5-7 วนั)



ขั�นตอนการขอเบกิใบเสรจ็รบัเงนิในระบบ

สถานศึกษาขอเบกิในระบบ

   1. ใส่ชื�อผูใ้ชง้าน และรหสัผา่นของโรงเรยีน

เมื�อเจา้หนา้ที�เขตอนมุตักิารเบกิแลว้

   2. เลอืกชนดิใบเสรจ็ที�ตอ้งการเบกิ
   3. ใส่จาํนวนที�ต้องการเบกิ
   4. แนบหนงัสือขอเบกิ ในช่อง “ไฟลค์าํรอ้ง”
   5. ลงชื�อผูบ้นัทกึรายการ
   6. กดบนัทกึ

   7. โรงเรยีนพมิพใ์บจอง
      เพื�อขอรบัใบเสรจ็รบัเงนิที�เขต

สถานที�ใหบ้รกิาร
การใหบ้รกิาร
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง

=> กลุม่บรหิารงานการเงินและสินทรัพย ์สพม.พจิติร
=> ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
=> -


