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คู่มือการปฏิบัติงานขึ้น 
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และส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา มีบทบาท อ านาจ หน้าที่ที่ส าคัญ 7 ประการ ซึ่งเกี่ยวกับ
การวิเคราะห์วางแผนอัตราก าลังและการก าหนดต าแหน่ง กระสรรหาบรรจุแต่งตั้ง งานทะเบียนประวัติ 
งานพัฒนาบุคลากร งานวินัยและนิติกร งานเลขานุการ อ.ก.ค.ศ.เขตพ้ืนที่การศึกษา และร่วมสนับสนุน
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กระทรวงศึกษาธิการ เพ่ือให้เกิดเป็นภาระงาน 
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- ÜćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÖćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ 397

- ÜćîÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ 411

- ÖćøÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøøĆï- ÝŠć÷  éüÜêøćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ 415

- ÜćîÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ 419

- ÜćîÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąÿŠÜđÜĉîßéĔßš ĒìîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ 423

- Üćî×ĂĒÖšĕ×ÙĞćñĉéĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć 427

- Üćî×ĂđÿîĂđÙøČęĂÜøćß÷ŤĔĀšĒÖŠñĎšìĞćÙčèðøąē÷ßîŤ 431





ÿŠüîìĊęǰ1ǰ

ïìîĞćǰ
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ïìîĞć

êćöðøąÖćýÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø đøČęĂÜÖćøĒïŠÜÿŠüîøćßÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć úÜüĆîìĊę

13 ÖĆî÷ć÷îǰ2553 ðøąÖćýĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć đúŠö 127 êĂîóĉđýþ 109 Ü üĆîìĊę 14 ÖĆî÷ć÷îǰ2553 ĕéšÖĞćĀîé

ĂĞćîćÝĀîšćìĊęÖúčŠöîē÷ïć÷ĒúąĒñî ĕüšéĆÜêŠĂĕðîĊĚ

(Ö) üćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ ÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą

(×) ÿøøĀć ïøøÝč ĒêŠÜêĆĚÜ ÷šć÷ ēĂî ĒúąÖćøĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

(Ù) éĞćđîĉîÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĒúąìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

(Ü) óĆçîćïčÙúćÖø ÿŠÜđÿøĉö ÷Ö÷ŠĂÜ đßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ ĒúąóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊó

ĒúąÝøø÷ćïøøè

(Ý) éĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷ ĂčìíøèŤǰøšĂÜìčÖ×ŤǰĒúąÖćøéĞćđîĉîÙéĊ×ĂÜøĆå

(Þ) ðäĉïĆêĉÜćîđú×ćîčÖćøÙèąĂîčÖøøöÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

(ß) ÝĆéìĞćöćêøåćî ÙčèõćóÜćî ÖĞćĀîéõćøąÜćî×ĆĚîêęĞćĒúąđÖèæŤÖćøðøąđöĉîñúÜćîÿĞćĀøĆï×šć

øćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

(à) ðøąđöĉîÙčèõćóÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĒúąÝĆéìĞćøć÷ÜćîðøąÝĞćðŘìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøïøĉĀćøÜćî

ïčÙÙú×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĔîĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćđóČęĂđÿîĂÙèąĂîčÖøøöÖćøïøĉĀćøÜćî

ïčÙÙúđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

(á) ðäĉïĆêĉÜćîøŠüöÖĆïĀøČĂÿîĆïÿîčîÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂìĊęĕéšøĆï

öĂïĀöć÷

éĆÜîĆĚîǰĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîêćöĀîšćìĊęéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîĔĀšđÖĉéðøąÿĉìíĉõćóĒúðøąÿĉìíĉñúĕéšîĆĚî ïčÙúćÖøñĎšðäĉïĆêĉÜćî

ÝċÜÝĞćđðŨîêšĂÜđ×šćĔÝõćøÖĉÝĒúąøć÷úąđĂĊ÷éĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî öĊđðŜćĀöć÷ öĊ×ĆĚîêĂîÖøąïüîÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęßĆéđÝî  ÝċÜÝąïøøúč

üĆêëčðøąÿÜÙŤĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó ÖćøÝĆéìĞćÙĎŠöČĂÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú đóČęĂĔßšĔîÖćøóĆçîćýĆÖ÷õćóïčÙúćÖøĔĀš

ðäĉïĆêĉÜćîĕéšĂ÷ŠćÜëĎÖêšĂÜ øüéđøĘü ēðøŠÜĔÿđðŨîíøøö đÖĉéÙüćöóċÜóĂĔÝĒúąðøąē÷ßîŤÿč×ĒÖŠðøąßćßî ēé÷ÙĎŠöČĂÖćøðäĉïĆêĉÜćîÞïĆïîĊĚ

ðøąÖĂïéšü÷ÖøąïüîÜćî üĆêëčðøąÿÜÙŤ ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćî

ĂšćÜĂĉÜðøąÖĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćî àċęÜđðŨîđĂÖÿćøìĊęöĊðøąē÷ßîŤĂ÷ŠćÜ÷ĉęÜÿĞćĀøĆïïčÙúćÖøìĊęðäĉïĆêĉÜćîĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĒúą

ïčÙúćÖøĂČęî ė êúĂéÝîÿëćîýċÖþć đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøïøĉĀćøÜćîĒúąðäĉïĆêĉÜćîĔĀšïøøúčñúêćöõćøÖĉÝ ĂĞćîćÝĀîšćìĊę ìĊęĕéšøĆï

öĂïĀöć÷Ă÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó
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ĒîüÙĉé

ÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĔîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđðŨîöćêøÖćøÝĎÜĔÝĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ðäĉïĆêĉÜćîđóČęĂêĂïÿîĂÜõćøÖĉÝ×ĂÜĀîŠü÷Üćîēé÷÷ċéĀúĆÖÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝ øąïïÙčèíøøöĒúąĀúĆÖ

íøøöćõĉïćú đóČęĂĔĀšÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøöĊÙüćöÙúŠĂÜêĆü đÖĉéÙüćöĂĉÿøąĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîõć÷ĔêšÖãĀöć÷ øąđïĊ÷ï

ðäĉïĆêĉ ñĎšðäĉïĆêĉÜćîĕéšøĆïÖćøóĆçîć öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøë öĊ×üĆâÖĞćúĆÜĔÝ îĞćĕðÿĎŠÖćøïøĉÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćêćöĀúĆÖ ÖćøïøĉĀćøĒïïöčŠÜñúÿĆöùìíĉĝ àċęÜÝąÿŠÜñúêŠĂÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜñĎšđøĊ÷îêŠĂĕð

üĆêëčðøąÿÜÙŤǰ

Ģ. đóČęĂĔĀšÖćøéĞćđîĉîÜćîéšćîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú ëĎÖêšĂÜ øüéđøĘü đðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĔîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ģ. đóČęĂÿŠÜđÿøĉöïčÙúćÖøĔĀšöĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĒúąöĊÝĉêÿĞćîċÖĔîÖćøðäĉïĆêĉõćøÖĉÝ ìĊęøĆïñĉéßĂï ĔĀšđÖĉé

ñúÿĞćđøĘÝêćöĀúĆÖÖćøïøĉĀćøĒïïöčŠÜñúÿĆöùìíĉĝ

Ĥ. đóČęĂÿŠÜđÿøĉöĔĀšÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćðäĉïĆêĉÜćîđêĘöêćöýĆÖ÷õćó ēé÷ ÷ċéöĆęîĔîøąđïĊ÷ïüĉîĆ÷

Ýøø÷ćïøøè Ă÷ŠćÜöĊöćêøåćîĒĀŠÜüĉßćßĊó

ĥ. đóČęĂĔĀšÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęðäĉïĆêĉÜćîĕéšêćööćêøåćîüĉßćßĊóĕéšøĆï Öćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

öĊÙüćööĆęîÙÜĒúąÙüćöÖšćüĀîšćĔîüĉßćßĊó àċęÜÝąÿŠÜñúêŠĂÖćøóĆçîć ÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜñĎšđøĊ÷îđðŨîÿĞćÙĆâ

×Ăï×Šć÷/õćøÖĉÝ

Ģ. ÜćîíčøÖćø

ÜćîøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

ÜćîÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

ÜćîÝĆéÖćøðøąßčöõć÷ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

ÜćîÝĆéÖćøÙüćöøĎšõć÷ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

ģ. ÜćîüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜĒúąÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

         ÜćîüĉđÙøćąĀŤĒúąüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙî

         ÜćîðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

         ÜćîÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć óîĆÖÜćîøćßÖćø ĒúąúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü

         ÜćîïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

         ÜćîđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĉĔßŠúĆÖþèąÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćø (üŠćÜ) đðŨîêĞćĒĀîŠÜóîĆÖÜćîøćßÖćø

         ÜćîïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćøĀøČĂúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüêćöÖøĂïìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø

         ÜćîĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćöĊĀøČĂđúČęĂîüĉì÷åćîą
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Ĥ. ÖúčŠöÜćîÿøøĀćĒúąïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ

ÜćîÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđ×šćøĆïøćßÖćøÙøĎ

ÜćîÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøïøøÝčêĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ

ÜćîÿøøĀćúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšÿĂî

ÜćîÝšćÜúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüĔîÿëćîýċÖþć

ÜćîÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčÙøĎ 38 Ù (2)

ÜćîÙĆéđúČĂÖÙøĎđóČęĂïøøÝčĔîêĞćĒĀîŠÜøĂÜ ñĂ.

ÜćîÙĆéđúČĂÖïøøÝčîĆÖđøĊ÷îìčî

Üćî×ĂßŠü÷øćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ÜćîÿøøĀćóîĆÖÜćîøćßÖćø

øĆïēĂîóîĆÖÜćîìšĂÜëĉęîđ×šćïøøÝčÙøĎ

×ĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ (ÖøèĊ×ĂĔßšïĆâßĊ)

ÜćîđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ÙøĎ àċęÜöĊĀîšćìĊęÿĂîõć÷ĔîĀîŠü÷Üćî

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ÷šć÷ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ÷šć÷ïčÙúćÖøĂČęî

Üćî×ĂēĂî×šćøćßÖćøÙøĎ

ÜćîøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙøĎ

ÜćîøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîöćïøøÝčÙøĎ

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜøĆÖþćøćßÖćøĒìî ñĂ.ø.ø.

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜøĆÖþćøćßÖćøĒìî ñĂ.ÿóì

ÜćîêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜÙøĎĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

ÜćîìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊę

ÜćîĂĂÖÝćÖøćßÖćø

Üćî×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø

ÜćîúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø

ÜćîöćêøÖćøÖĞćĀîéÙîõćÙøĆå (đÖþĊ÷èÖŠĂîÖĞćĀîé)

ÜćîéĞćđîĉîÖćøÝšćÜÙøĎßćüêŠćÜßćêĉ

ÜćîÙĆéđúČĂÖĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜđøĉęöêšîÝćÖøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî
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ÜćîÙĆéđúČĂÖĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþúÜöć

ÜćîÙĆéđúČĂÖđóČęĂĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïĂćüčēÿ

ÜćîðøąđöĉîñúÜćîïčÙÙúĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ

ÜćîðøąđöĉîñúÜćîÿĎÜÖüŠć 1 øąéĆï ĒúąöĊñĎšÙøĂÜĂ÷ĎŠĒúšü

ÜćîÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜøąéĆïÙüï

ĥ. ÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĒúąìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

ÜćîëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂîðøąÝĞćðŘ

ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ

ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉö

ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

Üćî×ĂøĆïđÜĉîøćÜüĆúðøąÝĞćðŘ

ÜćîéĞćđîĉîÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî

ÜćîđúČęĂî×ĆĚîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

Üćî×ĂđÜĉîÙŠćêĂïĒìî

ÜćîéĞćđîĉîÖćøđóĉęöÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø

Üćî×ĂðøĆïüčçĉÖćøýċÖþć

          ÜćîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

ÜćîÝĆéìĞćĒôŜöðøąüĆêĉ Ö.ó.7

ÜćîÝĆéìĞć×šĂöĎúìąđïĊ÷îðøąüĆêĉïĆîìċÖÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ

ÖćøĒÖšĕ×üĆîđéČĂîðŘđÖĉé

ÜćîđðúĊę÷îĒðúÜßČęĂ-ÿÖčú

×ĂđóĉęöüčçĉĔîðøąüĆêĉ

ÜćîïĆîìċÖüĆîúćðøąÝĞćðŘ

ÜćîéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïĒôŜöðøąüĆêĉìĊęĂĂÖÝćÖøćßÖćø

Üćîđ×šćđðŨîÿöćßĉÖÖĂÜìčîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ

ÜćîÿöĆÙø ÖÿÝ

Üćî×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćß÷Ť

ÜćîÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćß÷Ť

ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøøĆïÝŠć÷éüÜêøćĄ

ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöđÙøČęĂÜøćß÷Ť
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ÜćîÙČîđÙøČęĂÜøćß÷Ť

Öćø×ĂĒÖšĕ×ÙĞćñĉéĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć

Üćî×ĂđÿîĂđÙøČęĂÜøćß÷ŤĔĀšĒÖŠñĎšìĞćÙčèðøąē÷ßîŤ

Öćø×ĂöĊïĆêøđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî

Üćî×ĂìĞćïĆêøðøąÝĞćêĆü

Üćî×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

Üćî×ĂĂîčâćêĕðêŠćÜðøąđìýēé÷ĔßšüĆîúć

×ĂĂîčâćêúćđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂîøąĀüŠćÜúć

Üćî÷Öđüšî×ĂøĆïøćßÖćøìĀćø

Üćî×Ă÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷ÖöćêøüÝđúČĂÖìĀćø

Üćî×ĂóøąøćßìćîîĚ ĞćĀúüÜĂćïýó Öćø×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýó Öćø×Ăóøąøćßìćîéĉî Öćø×Ă

óøąøćßìćîĀĊïýó  

ÜćîđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

ÜćîđÖþĊ÷èĂć÷čúĎÖÝšćÜ

Ħ. ÜćîóĆçîćïčÙúćÖø

ÜćîòřÖĂïøöÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

ÖćøòřÖĂïøöÖćøóĆçîćêćöÙüćöêšĂÜÖćø

ÜćîúćýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö ĀøČĂðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷õć÷Ĕîðøąđìý êŠćÜðøąđìý

ÜćîÿŠÜđÿøĉöĒúą÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ðøąđöĉîÙčèõćóÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú  ×šćøćßÖćøÙøĎ  ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÖćøÝĆéìĞćöćêøåćî  ÙčèõćóÜćî  ÖĞćĀîéõćøąÜćî×ĆĚîêęĞćĒúąđÖèæŤÖćøðøąđöĉîñúÜćîÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćø

ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ĕðýċÖþćĂïøöéĎÜćîĒúąÖćøĕðøćßÖćø

ħ. ÜćîüĉîĆ÷ĒúąîĉêĉÖćø

ÜćîéšćîÖãĀöć÷ĒúąÖćøéĞćđîĉîÙéĊ×ĂÜøĆå

ÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü              

ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø

ÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøøšĂÜìčÖ×Ť

ÖćøÙčšöÙøĂÜÙčèíøøöĒúąÝøĉ÷íøøö

ÖćøóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøè

Ĩ. ÖúčŠöÜćîđú×ćîčÖćø Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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¾ ÜćîøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

¾ ÜćîÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

¾ ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

¾ ÜćîÝĆéÖćøðøąßčöõć÷ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

¾ ÜćîÝĆéÖćøÙüćöøĎšõć÷ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

¾ ÜćîüĉđÙøćąĀŤ ĒúąüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ

¾ ÜćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą

¾ ÜćîÿøøĀćĒúąïøøÝč

¾ ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ ÷šć÷ ēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

¾ ÜćîĂĂÖÝćÖøćßÖćø

¾ ÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂï

¾ ÜćîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

¾ ÜćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

¾ ÜćîòřÖĂïøöĒúąúćýċÖþćêŠĂ

¾ ÜćîÿŠÜđÿøĉöĒúą÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

¾ ÜćîóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøè

¾ ÜćîüĉîĆ÷

¾ ÜćîĂčìíøèŤĒúąøšĂÜìčÖ×Ť 

¾ ÜćîÖãĀöć÷ ĒúąÖćøéĞćđîĉîÖćøÙéĊ×ĂÜøĆå

ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

ÜćîÿøøĀćĒúą

ïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ

ÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĒúą

ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

ÜćîíčøÖćø

ÜćîóĆçîćïčÙÙú

üćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ ÖĞćĀîé    

êĞćĒĀîŠÜ Ēúąüĉì÷åćîą

ÜćîüĉîĆ÷ĒúąîĉêĉÖćø

Üćîđú×ćîčÖćø Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć



ÿŠüîìĊę 2 

ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

 



üćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ

ÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą



                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                              ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîüĉđÙøćąĀŤüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙî
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1.   ßČęĂÜćî 

ÜćîüĉđÙøćąĀŤüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙî

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

2.1 đóČęĂđðŨî×šĂöĎúĀúĆÖĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîđÖĊę÷üÖĆïÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

2.2 đóČęĂüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙîĔĀšÿĂéÙúšĂÜÖĆïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜÿëćîýċÖþćĒúąĀîŠü÷Üćî

ìćÜÖćøýċÖþć ĔĀšđðŨîĕðêćöđÖèæŤìĆĚÜĔîéšćîðøĉöćèĒúąÙüćöÿćöćøëðäĉïĆêĉÜćîêćöõćøÖĉÝ

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÜćîüĉđÙøćąĀŤĒúąüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙî öĊ×Ăï×Šć÷ĒúąõćøÖĉÝđÖĊę÷üÖĆïÖćøüĉđÙøćąĀŤõćøÖĉÝ

ĒúąĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙî×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ðøąÿćîÖćøéĞćđîĉîÖćø

ĒúąðøąđöĉîÿõćóÙüćöêšĂÜÖćøĂĆêøćÖĞćúĆÜÙîÖĆïõćøÖĉÝ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĒúąÿëćîýċÖþć ÖĞćĀîéÝĞćîüî

ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿëćîýċÖþćêćöđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé   ÝĆéìĞćĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đÿîĂĒñî

ĂĆêøćÖĞćúĆÜđóČęĂ×ĂÙüćöđĀĘîßĂïÝćÖ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÿŠÜđÿøĉöĔĀšÿëćîýċÖþć ÝĆéìĞćĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜ

ÿëćîýċÖþć îĞćĒñîìĊęÝĆéìĞćĒúšüÿĎŠÖćøðäĉïĆêĉ êĉéêćöðøąđöĉîñúÖćøĔßšĂĆêøćÖĞćúĆÜĂ÷ŠćÜÙčšöÙŠć đĀöćąÿöĒúąđÿîĂ

đÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ ÖćøêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂîêŠĂ  Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 ĂĆêøćÖĞćúĆÜÙî Āöć÷ëċÜ ÝĞćîüî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć/úĎÖÝšćÜðøąÝĞć/

óîĆÖÜćîøćßÖćø ĒúąúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü  ìĊęðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĔîÿëćîýċÖþć  ĒúąĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþć 

4.2 ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćø êćöĀúĆÖđÖèæŤ Āöć÷ëċÜ øĂÜñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþćêćöóøąøćßïĆââĆêĉ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÖćøÝĆéìĞćĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜĔîÿëćîýċÖþć 

5.1.1 ÝĆéìĞćøąïï×šĂöĎúÿćøÿîđìý ×šĂöĎúìĊęĔßšĔîÖćøÝĆéìĞćĒñî ðøąÖĂïéšü÷

                        1) ÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúîĆÖđøĊ÷îĒúąÖćøÝĆéßĆĚîđøĊ÷î (10 öĉ.÷.)

2) ×šĂöĎúÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĀøČĂđÖþĊ÷èÖŠĂîÖĞćĀîéĒúąĒîüēîšö

ÖćøÿĎâđÿĊ÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć(øüöÙøĎßŠü÷øćßÖćøĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø 

ĂĆêøćÝšćÜßĆęüÙøćü)

3) ×šĂöĎúüčçĉÖćøýċÖþć ÿć×ćüĉßćđĂÖ ĒúąÙüćöÿćöćøë×ĂÜïčÙúćÖø
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4) ÝĞćîüîßĆęüēöÜÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšêćöĀúĆÖÿĎêø×ĂÜÿëćîýċÖþć

5) ÙüćöêšĂÜÖćøÙøĎđóĉęö×ĂÜÿëćîýċÖþćêćöÖúčŠöÿćøąÖćøđøĊ÷îøĎš (đìŠćÝĞćîüîÙøĎ

ìĊę×ćéêćöđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé)

6) ×šĂöĎúóîĆÖÜćîøćßÖćø  ĒúąúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĊęÝšćÜéšü÷đÜĉîÜïðøąöćèĒúą

đÜĉîøć÷ĕéšÿëćîýċÖþć

5.1.2 ÿëćîýċÖþćüĉđÙøćąĀŤ×šĂöĎúÙøĎĒúąïčÙúćÖøìĆĚÜéšćîðøĉöćèĒúąÙüćöÿćöćøëêćö

đÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé ēé÷ýċÖþćĒîüēîšöÖćøđóĉęöĀøČĂúé×ĂÜÝĞćîüîïčÙúćÖøĒúąðøąßćÖøüĆ÷đøĊ÷î øüöìĆĚÜ

üĉđÙøćąĀŤĀúĆÖÿĎêøĒúąĒñîÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎš×ĂÜÿëćîýċÖþćðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

5.1.3 ÝĆéìĞćĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜøą÷ą 1 ðŘ 3 ðŘ Ēúą/ĀøČĂ 5 ðŘ ēé÷öĊøć÷úąđĂĊ÷éĒÿéÜ

ÙüćöêšĂÜÖćøìĆĚÜĔîéšćîðøĉöćèĒúąÙüćöÿćöćøë×ĂÜïčÙúćÖø ĒúąüĉíĊÖćøéĞćđîĉîÖćø

5.1.4 đÿîĂÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

5.1.5 ĔßšđðŨî×šĂöĎúĔîÖćøüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙîĔîÿëćîýċÖþć

5.1.6 éĞćđîĉîÖćøðäĉïĆêĉêćöĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜēé÷

1) ÿëćîýċÖþćÝĆéĀćĂĆêøćÖĞćúĆÜêćöĂĞćîćÝ×ĂÜÿëćîýċÖþć đßŠî ĔßšÜïðøąöćè

×ĂÜÿëćîýċÖþćĀøČĂðøąÿćî×ĂÙüćöøŠüööČĂÖĆïĂÜÙŤÖøĂČęîđóČęĂ×ĂøĆïÖćøÿîĆïÿîčîÜïðøąöćèéšćîÖćøÝĆéÝšćÜ

ïčÙúćÖø

2) đÿîĂĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿëćîýċÖþćêŠĂÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂ

óĉÝćøèćéĞćđîĉîÖćøĔîÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜêŠĂĕð

5.2 ÖćøÝĆéìĞćĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜøąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

                    5.2.1 ÝĆéìĞć×šĂöĎúÿćøÿîđìýéšćîĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿëćîýċÖþćĒúąÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćìĆĚÜéšćîðøĉöćèĒúąÙčèõćóđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąÙüćöêšĂÜÖćø éĆÜîĊĚ

1) ×šĂöĎú 10 öĉ.÷. éšćîïčÙúćÖøĒúąÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î×ĂÜÿëćîýċÖþć

2) ×šĂöĎúéšćîüčçĉ üĉßćđĂÖĒúąÙüćöÿćöćøëéšćîïčÙúćÖø

3) ×šĂöĎúÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĀøČĂđÖþĊ÷èÖŠĂîÖĞćĀîéĒúąĒîüēîšöÖćøÿĎâđÿĊ÷

ĂĆêøćÖĞćúĆÜ

4) ÝĞćîüîßĆęüēöÜÖćøÝĆéÖćøđøĊ÷îøĎšêćöĀúĆÖÿĎêø×ĂÜÿëćîýċÖþć

5) ×šĂöĎúóîĆÖÜćîøćßÖćø êĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšÿĂî

6) ÙüćöêšĂÜÖćøÙøĎđóĉęö×ĂÜÿëćîýċÖþćêćöÖúčŠöÿćøąÖćøđøĊ÷îøĎš (đìŠćÝĞćîüîÙøĎìĊę×ćé)

5.2.2 ÝĆéìĞćĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜøą÷ą 1 ðŘ 3 ðŘ ĀøČĂ 5 ðŘ ēé÷öĊøć÷úąđĂĊ÷éÙüćöêšĂÜÖćø

ìĆĚÜéšćîðøĉöćèĒúąÙüćöÿćöćøëĒúąüĉíĊÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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5.2.3 đÿîĂĒñîêŠĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

5.2.4 ÖćøüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙîĔî ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąÿëćîýċÖþć

5.2.5 éĞćđîĉîÖćøêćöĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜēé÷

1) éĞćđîĉîÖćøĔîÿŠüîìĊęđðŨîĂĞćîćÝ×ĂÜ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đßŠî 

ÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ ÖćøÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜÙøĎ Öćø÷šć÷ ÖćøïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ ÖćøøĆïēĂî ĒúąÖćøóĆçîćïčÙúćÖø Öćø

×ĂÜïðøąöćèÖćøÝšćÜÙøĎ

                                       2) ÖćøđÿîĂÙüćöêšĂÜÖćøĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÿëćîýċÖþćÝĆéìĞć×šĂöĎúĂĆêøćÖĞćúĆÜĄ/üĉđÙøćąĀŤ×šĂöĎúÙøĎĒúąïčÙúćÖøĒñîóĆçîć

ĂĆêøćÖĞćúĆÜĄ ēé÷Ĕßš×šĂöĎú 10 öĉëčîć÷î

ÿëćîýċÖþćøć÷Üćî×šĂöĎúĂĆêøćÖĞćúĆÜêŠĂ ÿóì.

ÿóì. éĞćđîĉîÖćøÝĆéìĞćĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ

ÿóì. éĞćđîĉîÖćøøć÷ÜćîĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćêŠĂ ÿóå.

ÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþć

×ĆĚîóČĚîåćî ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

ĒñîóĆçîćĂĆêøćÖĞćúĆÜĄ

ÿóì.êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×šĂöĎúĄ

đÿîĂ Öóì. Ēúą Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂïĒñîóĆçîćĄ

ÿóå.ÝĆéìĞćĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙî×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ĒïïÖøĂÖ×šĂöĎúÙüćöêšĂÜÖćøÙøĎ (×šĂöĎú 10 öĉ.÷.)  ðøąÖĂïéšü÷  

7.1 ĒïïÙüćöêšĂÜÖćøÙøĎ

7.2 ĒïïÿćøąÙøĎ

àċęÜĒïï 7.1 ĒúąĒïï 7.2 ÝĞćĒîÖðøąđõìēøÜđøĊ÷îĂĂÖđðŨî 3 ðøąđõì ÙČĂ 

1. ðøąëöýċÖþć   øĀĆÿìĊęĔßš ÙČĂ  ð.

2. ×÷ć÷ēĂÖćÿ     øĀĆÿìĊęĔßš ÙČĂ  ×.

3. öĆí÷öýċÖþć      øĀĆÿìĊęĔßš ÙČĂ  ö.

ĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ÝĆéìĞć×šĂöĎúĔîĒïïÙüćöêšĂÜÖćøÙøĎĔĀšëĎÖêšĂÜ  Ēúšü

ÝĆéđøĊ÷Ü×šĂöĎúêćöúĞćéĆïÝćÖîšĂ÷ĕðĀćöćÖ đöČęĂđøĊ÷ïøšĂ÷ÿöïĎøèŤĒúšü  ÝċÜéĞćđîĉîÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúĔîĒïïÿćøąÙøĎ 

êŠĂĕð (×ĂĔĀšÙĆéúĂÖúĞćéĆïēøÜđøĊ÷î, ßČęĂēøÜđøĊ÷î, ×šĂöĎúÙøĎĄ Ý.18 (ÖøąÝć÷ÙøĎêćöÖúčŠöÿćøąĒúšüÝąêšĂÜđìŠćÖĆï

×šĂöĎúĔîĕôúŤÙüćöêšĂÜÖćøÙøĎ) ,×šĂöĎúÙøĎĄêćöđÖèæŤ Ö.Ù.ý., Ùüćö×ćé/đÖĉî êćöđÖèæŤ 

Ö.Ù.ý. ×šĂÙüøøąüĆÜÙČĂ ÝĞćîüîÙüćöêšĂÜÖćøÙøĎêćöÖúčŠöÿćøąÝąêšĂÜđìŠćÖĆïÙüćö×ćéÙøĎêćöđÖèæŤ Ö.Ù.ý.

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 đĂÖÿćøÙüćöêšĂÜÖćøĂĆêøćÖĞćúĆÜÙøĎ×ĂÜÿëćîýċÖþć  

8.2 đÖèæŤÖćøÙĞćîüèĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎēøÜđøĊ÷îðøąëöýċÖþćĒúąēøÜđøĊ÷îöĆí÷öýċÖþć

8.2.1 Ēïï 1 ēøÜđøĊ÷îðøąëöýċÖþćìĊęöĊîĆÖđøĊ÷î 120 Ùî úÜöćĒúąÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂî 

Ă.1-ð.6 ĀøČĂ ð.1-ð.6

- îĆÖđøĊ÷î  1 -20 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš  1 Ùî       öĊÙøĎñĎšÿĂîĕéš   1 Ùî   

- îĆÖđøĊ÷î 21 -40 Ùî      öĊñĎšïøĉĀćøĕéš  1 Ùî       öĊÙøĎñĎšÿĂîĕéš   2 Ùî    

- îĆÖđøĊ÷î 41 -60 Ùî      öĊñĎšïøĉĀćøĕéš  1 Ùî       öĊÙøĎñĎšÿĂîĕéš   3 Ùî    

- îĆÖđøĊ÷î 61 -80 Ùî      öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî öĊÙøĎñĎšÿĂîĕéš   4 Ùî

- îĆÖđøĊ÷î 81 -100 Ùî    öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî öĊÙøĎñĎšÿĂîĕéš   5 Ùî

- îĆÖđøĊ÷î 101 -120 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî öĊÙøĎñĎšÿĂîĕéš   6 Ùî

     8.2.2  Ēïï 2 ēøÜđøĊ÷îðøąëöýċÖþćìĊęöĊîĆÖđøĊ÷î 121 Ùî×ċĚîĕð ĒúąÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂî 

Ă.1-ð.6 ĀøČĂ ð.1-ð.6

ĂĆêøćÿŠüî (Ăîčïćú) ÙøĎ : îĆÖđøĊ÷î =       1: 25

ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î  : ĀšĂÜ =       30: 1

ĂĆêøćÿŠüî (ðøąëö) ÙøĎ  : îĆÖđøĊ÷î =       1: 25

ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î  : ĀšĂÜ =       40: 1
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ÝĞćîüîÙøĎðäĉïĆêĉÖćøÿĂî (ð) øüö  =  ÝĞćîüîÙøĎ(ð) Ăîčïćú  + ÝĞćîüîÙøĎ (ð) ðøąëö

ÙøĎ(ð)øüö = [(ĀšĂÜĂîčïćú x 1.2) + (îĆÖđøĊ÷îĂîčïćú/25)]  + [(ĀšĂÜðøąëö x 1.6) + (îĆÖđøĊ÷îðøąëö/25)]

2 2

ĀøČĂ ÙøĎ (ð) øüö = [(ĀšĂÜĂîčïćú x 30  + îĆÖđøĊ÷îĂîčïćú + (ĀšĂÜðøąëö x 40 +îĆÖđøĊ÷îðøąëö)

50 50

- îĆÖđøĊ÷î 121 - 359 Ùî

ÝĞćîüîïčÙúćÖøÿć÷ïøĉĀćø

öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 360 - 719 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 720 - 1,079 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 2 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 1,080 - 1,679 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 3 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 1,680 Ùî×ċĚîĕð öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 4 êĞćĒĀîŠÜ

đÜČęĂîĕ×

                 ĀćÖöĊđýþêĆĚÜĒêŠ 10 Ùî×ċĚîĕð ĔĀšđóĉęöĂĊÖ 1 ĀšĂÜ

- ÖćøÙĉéÝĞćîüîĀšĂÜđøĊ÷î (ēé÷ĔßšÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î : ĀšĂÜ ĀćøÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î) ĒêŠúąßĆĚî

            - ÖćøÙĉéÝĞćîüîÙøĎĔĀšðŦéđýþêćöĀúĆÖÙèĉêýćÿêøŤ (0.5×ċĚîĕððŦéđðŨî 1 , ĕöŠëċÜ 0.5 ðŦéìĉĚÜ)

     8.2.3 Ēïï 3 ēøÜđøĊ÷îðøąëöýċÖþćìĊęöĊîĆÖđøĊ÷î 121 Ùî×ċĚîĕð ĒúąÝĆéÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂî        

Ă.1-ö.3 ĀøČĂ ð.1-ö.3 éĆÜîĊĚ

ĂĆêøćÿŠüî (Ăîčïćú) ÙøĎ : îĆÖđøĊ÷î              =    1  : 25

                            ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î : ĀšĂÜ  =    30  : 1

ĂĆêøćÿŠüî (ðøąëö) ÙøĎ : îĆÖđøĊ÷î              =    1  : 25

                            ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î : ĀšĂÜ  =    40  : 1

ĂĆêøćÿŠüî (öĆí÷ö) ÙøĎ : îĆÖđøĊ÷î              =    1  : 20

                            ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î : ĀšĂÜ  =    40  : 1

ÝĞćîüîÙøĎðäĉïĆêĉÖćøÿĂî (ð) øüö = ÝĞćîüîÙøĎ (ð) Ăîčïćú + ÝĞćîüîÙøĎ (ð) ðøąëö + ÝĞćîüîÙøĎ (ð) öĆí÷ö

ÙøĎ(ð) øüö = [(ĀšĂÜĂîčïćú x 1.2) + (îĆÖđøĊ÷îĂîčïćú/25)]  + [(ĀšĂÜðøąëö x1.6) + (îĆÖđøĊ÷îðøąëö/25)] + (ĀšĂÜöĆí÷ö x 2)

2 2
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ĀøČĂ ÙøĎ (ð) øüö = [(ĀšĂÜĂîčïćú x 30 + îĆÖđøĊ÷îĂîčïćú + (ĀšĂÜðøąëö x 40 + îĆÖđøĊ÷îðøąëö + (ĀšĂÜöĆí÷ö x 2)

50 50

- îĆÖđøĊ÷î 121 - 359 Ùî

ÝĞćîüîïčÙúćÖøÿć÷ïøĉĀćø

öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 360 - 719 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ      öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 720 - 1,079 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ      öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 2 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 1,080 - 1,679 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ      öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 3 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 1,680 Ùî×ċĚîĕð öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ      öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 4 êĞćĒĀîŠÜ

đÜČęĂîĕ×

                    ĀćÖöĊđýþêĆĚÜĒêŠ 10 Ùî×ċĚîĕð ĔĀšđóĉęöĂĊÖ 1 ĀšĂÜ

- ÖćøÙĉéÝĞćîüîĀšĂÜđøĊ÷î (ēé÷ĔßšÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î : ĀšĂÜ ĀćøÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î) ĒêŠúąßĆĚî

                  - ÖćøÙĉéÝĞćîüîÙøĎĔĀšðŦéđýþêćöĀúĆÖÙèĉêýćÿêøŤ (0.5×ċĚîĕððŦéđðŨî 1 , ĕöŠëċÜ 0.5 ðŦéìĉĚÜ)

8.2.4 Ēïï 4 ēøÜđøĊ÷îöĆí÷öýċÖþć

ĂĆêøćÿŠüî  (öĆí÷ö) ÙøĎ : îĆÖđøĊ÷î =  1 : 20

ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î  : ĀšĂÜ =  40  :  1  

ÝĞćîüîÙøĎðäĉïĆêĉÖćøÿĂî = ÝĞćîüîĀšĂÜđøĊ÷î x (ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î: ĀšĂÜ) / ÝĞćîüîÙøĎ: îĆÖđøĊ÷î

ÝĞćîüîÙøĎðäĉïĆêĉÖćøÿĂî = ÝĞćîüîĀšĂÜđøĊ÷î x (ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î : ĀšĂÜ) / ÝĞćîüîÙøĎ : îĆÖđøĊ÷î

                               = ÝĞćîüîĀšĂÜđøĊ÷î x  2

- îĆÖđøĊ÷î 121 - 359 Ùî

ÝĞćîüîïčÙúćÖøÿć÷ïøĉĀćø

öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 360 - 719 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 720 - 1,079 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 2 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 1,080 - 1,679 Ùî öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 3 êĞćĒĀîŠÜ

- îĆÖđøĊ÷î 1,680 Ùî×ċĚîĕð öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 êĞćĒĀîŠÜ öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 4 êĞćĒĀîŠÜ

đÜČęĂîĕ×

                 ĀćÖöĊđýþêĆĚÜĒêŠ 10 Ùî×ċĚîĕð ĔĀšđóĉęöĂĊÖ 1 ĀšĂÜ

- ÖćøÙĉéÝĞćîüîĀšĂÜđøĊ÷î (ēé÷ĔßšÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î : ĀšĂÜ ĀćøÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î) ĒêŠúąßĆĚî

              - ÖćøÙĉéÝĞćîüîÙøĎĔĀšðŦéđýþêćöĀúĆÖÙèĉêýćÿêøŤ (0.5×ċĚîĕððŦéđðŨî 1 , ĕöŠëċÜ 0.5 ðŦéìĉĚÜ)
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8.2.5 Ēïï 5 ÖćøÙĞćîüèĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎēøÜđøĊ÷îýċÖþćÿÜđÙøćąĀŤ

                                 ĂĆêøćÿŠüî ÙøĎ  : îĆÖđøĊ÷î       =       1  : 12

                                 ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î : ĀšĂÜ            =       35  : 1

                                 ÝĞćîüîÙøĎøüö                           =    (35 x ÝĞćîüîĀšĂÜđøĊ÷î) / 12

                                 ÝĞćîüîÙøĎðäĉïĆêĉÖćøÿĂî = ÝĞćîüîÙøĎøüö – ÝĞćîüîïčÙúćÖøÿć÷ïøĉĀćø

ÝĞćîüî  1 - 2 ĀšĂÜđøĊ÷î

ÝĞćîüîïčÙúćÖøÿć÷ïøĉĀćø

öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî

ÝĞćîüî  3 - 6 ĀšĂÜđøĊ÷î öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî

ÝĞćîüî  7 - 14 ĀšĂÜđøĊ÷î öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 2 Ùî

ÝĞćîüî 15 - 23 ĀšĂÜđøĊ÷î öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 3 Ùî

ÝĞćîüî 24 ĀšĂÜđøĊ÷î×ċĚîĕð öĊñĎšïøĉĀćøĕéš 1 Ùî öĊ (øĂÜĄ) ñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøĕéš 4 Ùî

đÜČęĂîĕ× ĔîÖćøÙĞćîüèêćöÿĎêøĀćÖöĊđýþêĆĚÜĒêŠ 0.1 ×ċĚîĕðĔĀšðŦéđðŨî 1

8.3 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę 1305/466 úÜüĆîìĊę 11 öĉëčîć÷î 2545 đøČęĂÜ đÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøðøąëöýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ

8.5 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę 1305/467 úÜüĆîìĊę 11 öĉëčîć÷î 2545 đøČęĂÜ đÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć ÿĆÜÖĆéÖøöÿćöĆâýċÖþć

8.6 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę 1305/822 úÜüĆîìĊę 30 ÿĉÜĀćÙö 2545 đøČęĂÜ đÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć  ÿĆÜÖĆéÖøöÿćöĆâýċÖþć

8.7 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę 1305/824 úÜüĆîìĊę 30 ÿĉÜĀćÙö 2545 đøČęĂÜ đÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć  ÿĆÜÖĆéÖøöÿćöĆâýċÖþć
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                        ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                        ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ    
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1. ßČęĂÜćî 

ÜćîðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ    

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂéĞćđîĉîÖćøðøĆïðøčÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĔĀšÿćöćøëĔßšÿøøĀćïčÙÙúđ×šćéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜÝćÖêĞćĒĀîŠÜĀîċęÜĔĀšđðŨîĂĊÖêĞćĒĀîŠÜĀîċęÜ  đóČęĂĔßšĔîÖćø

ïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜÙîĔĀšđÖĉéðøąē÷ßîŤÿĎÜÿčéêŠĂĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÖćøðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ Āöć÷ëċÜ  ÖćøðøĆïðøčÜêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć ÝćÖ

êĞćĒĀîŠÜ ÙøĎñĎšßŠü÷ìĊęüŠćÜ đðŨîêĞćĒĀîŠÜÙøĎ đóČęĂĔßšïøøÝč, êĞćĒĀîŠÜ ÙøĎ ìĊęüŠćÜđðŨîêĞćĒĀîŠÜ ÙøĎñĎšßŠü÷ đóČęĂĔßšïøøÝč ,

êĞćĒĀîŠÜ  ÙøĎ ìĊęüŠćÜĔîÿëćîýċÖþćìĊęöĊĂĆêøćÖĞćúĆÜđÖĉîđÖèæŤ  đðŨîêĞćĒĀîŠÜ øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć Ĕî

ÿëćîýċÖþćđéĉöēé÷đöČęĂÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĒúšü êĞćĒĀîŠÜ øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

êšĂÜđðŨîĕðêćöđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé , êĞćĒĀîŠÜ øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćìĊęüŠćÜ ĒúąÿëćîýċÖþćîĆĚîĕöŠĂ÷ĎŠĔî

đÖèæŤìĊęÝąÖĞćĀîéĔĀšöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĕéš  đðŨîêĞćĒĀîŠÜÙøĎ ìĆĚÜîĊĚ đöČęĂðøĆïðøčÜđðŨîêĞćĒĀîŠÜÙøĎĒúšü 

ÝĞćîüîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙøĎĔîÿëćîýċÖþćîĆĚîêšĂÜĕöŠđÖĉîđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿëćîýċÖþćđÿîĂøć÷ÜćîðøĉöćèÜćîÿëćîýċÖþćìĊęÝą×ĂðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

ĔĀš ÿóì.

5.2 ÿóì.êøüÝÿĂïêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęÝąéĞćđîĉîÖćøðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

5.3 đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï/ĂîčöĆêĉ

5.4 ÿóì.đÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćöÙĞćÿĆęÜðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

5.5 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 Ēïïøć÷Üćî×šĂöĎúðøĉöćèÜćîÿëćîýċÖþć

7.2 øć÷ÜćîÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 

7.3 ĒïïÙĞćÿĆęÜÖćøðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

7.4 ïĆâßĊĒîïìšć÷ÙĞćÿĆęÜ

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü24 úÜüĆîìĊę 24 íĆîüćÙö 2548 đøČęĂÜ Öćø

ðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü7 úÜüĆîìĊę 13 óùþõćÙö 2551 đøČęĂÜ Öćø

ðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

×šĂÿĆÜđÖê ÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜÖøèĊøĆï÷šć÷ øĆïēĂî ÿćöćøëéĞćđîĉîÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜ ðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąøĆï

÷šć÷ øĆïēĂî ĔîÙøćüđéĊ÷üÖĆî

ÿëćîýċÖþć øć÷ÜćîêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęÝą×ĂðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

ÿóì.êøüÝÿĂï/đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć/

ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï / ĂîčöĆêĉ

ÿóì.ĂĂÖÙĞćÿĆęÜðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîđÖĊę÷ü×šĂÜ/éĞćđîĉîÖćøÿøøĀćêŠĂĕð
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                              ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜ ×šćøćßÖćøÙøĎ

                                              ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÜćî 

ÜćîÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜ ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂéĞćđîĉîÖćøÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĔĀšĀîŠü÷Üćî

ÖćøýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé 

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøÙČî ÝćÖÖøèĊêĞćĒĀîŠÜüŠćÜÝćÖÖćøđÖþĊ÷èĂć÷č

øćßÖćøđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè , êĞćĒĀîŠÜüŠćÜÝćÖÖøèĊđ×šćøŠüööćêøÖćøðøĆïðøčÜĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø 

(ēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé) ĒúąêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøđóĉęöĔîÖøèĊĂČęî ė 

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 êĞćĒĀîŠÜüŠćÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè (đÖþĊ÷èðÖêĉ) Āöć÷ëċÜ êĞćĒĀîŠÜìĊę

öĊÙîÙøĂÜìĊęđÖþĊ÷èĂć÷čđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè  ĒúąêĞćĒĀîŠÜüŠćÜÝćÖđĀêčĂČęî×ĂÜñĎšÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąđÖþĊ÷èĂć÷č

øćßÖćøđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćèìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøĔîðŘîĆĚîė

4.2 êĞćĒĀîŠÜüŠćÜÝćÖÖøèĊđ×šćøŠüööćêøÖćøðøĆïðøčÜĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø (êćöēÙøÜÖćø

đÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé) Āöć÷ëċÜ êĞćĒĀîŠÜìĊęöĊÙîÙøĂÜìĊęÿöĆÙøđ×šćøŠüööćêøÖćøðøĆïðøčÜĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüî

øćßÖćøêćöēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîéĔîìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøĔîðŘîĆĚîė

4.3 êĞćĒĀîŠÜüŠćÜÝćÖÖøèĊìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøđóĉęöĔîÖøèĊĂČęî ė Āöć÷ëċÜ êĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø

đóĉęöđêĉö ÝćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìčÖÖøèĊ đßŠî êĞćĒĀîŠÜÙøĎ êĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ 

êĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć êĞćĒĀîŠÜóîĆÖÜćîøćßÖćø ĒúąêĞćĒĀîŠÜĂČęî đðŨîêšî

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿóå. ĒÝšÜÿøøÝĆéĂĆêøćĔĀš  ÿóì. /ÿóì.êøüÝÿĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø 

5.2 ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÝĆéÿøøĂĆêøćêćöđÜČęĂîĕ×êćöìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé

5.3 đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

5.4 ĂĂÖÙĞćÿĆęÜÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ ÖøèĊĕéšøĆïÝĆéÿøøîšĂ÷ÖüŠćĀøČĂđìŠćÖĆïêĞćĒĀîŠÜìĊęđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

ÖøèĊĕéšøĆïÝĆéÿøøîšĂ÷ÖüŠćĂĆêøćđÖþĊ÷èĀøČĂĕöŠĕéšøĆïÝĆéÿøøĔĀšĒÝšÜøć÷úąđĂĊ÷éĂĆêøćđÖþĊ÷è  

óøšĂöĒïïðøĉöćèÜćî ÿëćîýċÖþćĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî
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ÖøèĊĕéšøĆïÝĆéÿøøöćÖÖüŠćìĊęđÖþĊ÷è ĒÝšÜïĆâßĊøć÷ßČęĂēøÜđøĊ÷îìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøÝćÖÿĞćîĆÖÜćî  

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĒúąĒïïðøĉöćèÜćî ĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đóČęĂ

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî×ĂĂîčöĆêĉ Ö.Ù.ý.

5.5 đöČęĂ Ö.Ù.ý. ĒÝšÜĂîčöĆêĉĒúšü ÿóå.ĒÝšÜ ÿóì.éĞćđîĉîÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜĒúąĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

éĞćđîĉîÖćøĔîÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

6.1 ÖøèĊĕéšøĆïÝĆéÿøøêĞćĒĀîŠÜđìŠćÖĆïĀøČĂîšĂ÷ÖüŠćêĞćĒĀîŠÜìĊęđÖþĊ÷è

ÿóå. ĒÝšÜÖćøÝĆéÿøøĂĆêøćĔĀš  ÿóì.

ÿóì. đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęóĉÝćøèć

ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï/ĂîčöĆêĉ

ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÖøøöÖćøóĉÝćøèćÖúĆęîÖøĂÜÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜ

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęóĉÝćøèć

ÿóì.êøüÝÿĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ ìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ÿóì.ĂĂÖÙĞćÿĆęÜÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜÖøèĊĕéšøĆïÝĆéÿøø

ĂĆêøćđÖþĊ÷è
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6.2 ÖøèĊĕéšøĆïÝĆéÿøøêĞćĒĀîŠÜöćÖÖüŠćêĞćĒĀîŠÜìĊęđÖþĊ÷è

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

7.2 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęđ×šćøŠüööćêøÖćø

ðøĆïðøčÜĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø (ēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé)

ÿóì.ðúć÷ìćÜĒÝšÜ

ĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ÿóì.ðúć÷ìćÜêøüÝÿĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ

ìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø

ÿóì. êšîìćÜĒÝšÜÖÖćøêĆéēĂî

êĞćĒĀîŠÜĔĀš ÿóì.ðúć÷ìćÜ

ÿóì. êšîìćÜêøüÝÿĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ

ìĊęêšĂÜêĆéēĂî

ÿóì. đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęóĉÝćøèć

ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï/ĂîčöĆêĉÝĆéÿøøĂĆêøćĄ

ÿóå. ĒÝšÜÖćøÝĆéÿøøĂĆêøćĔĀš  ÿóì.ðúć÷ìćÜ/êšîìćÜ

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę Ą

ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï / ĂîčöĆêĉ

ÿóì. ðúć÷ìćÜĒêŠÜêĆĚÜÖøøöÖćøóĉÝćøèć

ÖúĆęîÖøĂÜÖćøÝĆéÿøøĂĆêøćĄ
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8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę ýí 1305/361 úÜüĆîìĊę 1 óùþõćÙö 2545 đøČęĂÜ Öćø×Ă

ÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøēøÜđøĊ÷îĔîēÙøÜÖćøóĉđýþêŠćÜ ė đóĉęö×ċĚîđðŨîÖøèĊóĉđýþ

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę ýí 1305/466 úÜüĆîìĊę 11 öĉëčîć÷î 2545 đøČęĂÜ đÖèæŤ

ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøðøąëöýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ

8.4 ĀîĆÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę ýí 1305/467 úÜüĆîìĊę 11 öĉëčîć÷î 2545 đøČęĂÜ đÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć ÿĆÜÖĆéÖøöÿćöĆâýċÖþć

8.5 ĀîĆÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę ýí 1305/822 úÜüĆîìĊę 30 ÿĉÜĀćÙö 2545 đøČęĂÜ đÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć ÿĆÜÖĆéÖøöÿćöĆâýċÖþć

8.6 ĀîĆÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę ýí 1305/824 úÜüĆîìĊę 30 ÿĉÜĀćÙö 2545 đøČęĂÜ đÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿëćîýċÖþć ÿĆÜÖĆéÖøöÿćöĆâýċÖþć

8.7 ĀîĆÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę ýí 1305/01 úÜüĆîìĊę 2 öÖøćÙö 2546 đøČęĂÜ Öćø×ĂÖĞćĀîé

êĞćĒĀîŠÜñĎšßŠü÷ñĎšïøĉĀćøđóĉęö×ċĚîđðŨîÖøèĊóĉđýþĔîēøÜđøĊ÷îēÙøÜÖćøóĉđýþ

8.8 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü8 úÜüĆîìĊę 18 ÖøÖãćÙö 2548 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć 

8.9 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí  0206.3/ 4748 úÜüĆîìĊę  31 êčúćÙö   2548

đøČęĂÜ ÖćøÙĞćîüèĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎÿć÷ÜćîÖćøÿĂî

8.10ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü2 úÜüĆîìĊę 19 öĊîćÙö 2550 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤĒúą

üĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.11ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü8 úÜüĆîìĊę 28 óùþõćÙö 2551 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.12ĀîĆÜÿČĂĒÝšÜÖćøĂîčöĆêĉÝćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. Ĕî

ĒêŠúąÙøĆĚÜ

8.13ĀîĆÜÿČĂÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéđðŜćĀöć÷Ēúąîē÷ïć÷ÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆå (Ùðø.) ĔîĒêŠúąðŘ
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                  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

                                         ìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć



31คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริิหารงานบุคคล

1. ßČęĂÜćî 

ÜćîïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

1) ÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè

2) ÖøèĊđ×šćøŠüööćêøÖćøðøĆïðøčÜĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø 

(ēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé)

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøÙČî ÖøèĊ

đÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè , ÖøèĊđ×šćøŠüööćêøÖćøðøĆïðøčÜĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø 

(ēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé)

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

êĞćĒĀîŠÜđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø(đÖþĊ÷èðÖêĉ)Āöć÷ëċÜ êĞćĒĀîŠÜìĊęöĊÙîÙøĂÜìĊęđÖþĊ÷èĂć÷čđöČęĂÿĉĚîðŘ

ÜïðøąöćèĒúąêĞćĒĀîŠÜüŠćÜÝćÖđĀêčĂČęî×ĂÜñĎšÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćèĔîðŘîĆĚî

                  ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ êĞćĒĀîŠÜ

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38Ù(2) ĒúąýċÖþćîĉđìýÖŤ

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĒúąđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé

5.2 ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêćöĒïïôĂøŤöĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

5.3 éĞćđîĉîÖćøêćöĒîüðäĉïĆêĉ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìĊęĒÝšÜĔîĒêŠúąðŘ

êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąĔĀšøĂñúÖćøóĉÝćøèćÝĆéÿøøĂĆêøć éĆÜîĊĚ

              5.3.1 êĞćĒĀîŠÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć, øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî          

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć (ēÙøÜÿøšćÜ)

                        - ÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø ĀćêĞćĒĀîŠÜ÷čïđúĉÖìéĒìîêĞćĒĀîŠÜđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

                        - ÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé  ĔĀšéĞćđîĉîÖćøêćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìĊęĒÝšÜĔîĒêŠúąðŘ 

                 5.3.2 êĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć (đÜČęĂîĕ×), đÝšćĀîšćìĊę
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ïøĉĀćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø ĒúąÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîéĔĀšÿÜüîêĞćĒĀîŠÜĕüšóøšĂö

øć÷ÜćîêĞćĒĀîŠÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

                 5.3.3 êĞćĒĀîŠÜüŠćÜ×ĂÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (1) Ēúą (2),

ÖøèĊđÖĉîøšĂ÷úą70 ×ĂÜÖøĂïĔĀšøć÷ÜćîÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĒúąÿÜüîêĞćĒĀîŠÜĕüšđóČęĂđÖúĊę÷ĔĀš

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊę×ćéĂĆêøćÖĞćúĆÜöćÖÖüŠćøšĂ÷úą 70 êŠĂĕð

           5.3.4 êĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38Ù.(2)

         - ÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

                         -

ĔĀšĒÝšÜêĞćĒĀîŠÜ÷čïđúĉÖìéĒìîêĞćĒĀîŠÜ

đÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĒúšüøĂĒÝšÜñúÖćøÝĆéÿøøÝćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  

ĔĀšéĞćđîĉîÖćøêćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî

Āöć÷đĀêč : ÖøèĊöĊĂĆêøćüŠćÜÝćÖÖćøđÖþĊ÷è ÿćöćøëîĞćĂĆêøćĕðĔßšĕéš ĒêŠêšĂÜĀćĂĆêøćüŠćÜìĊęöĊ

ÙüćöÿĞćÙĆâîšĂ÷ÖüŠćöć÷čïđúĉÖĒìîêĞćĒĀîŠÜ

5.4   ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĒÝšÜñú

ÖćøÝĆéÿøø ĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćêšîìćÜđÝšć×ĂÜêĞćĒĀîŠÜêøüÝÿĂïêĞćĒĀîŠÜĒúą×ĂĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĕðÖĞćĀîéìĊęÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðúć÷ìćÜ ìĊęĕéšøĆï

ÝĆéÿøøêĞćĒĀîŠÜ

5.5 êĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊę

ĕéšøĆïÝĆéÿøøêĞćĒĀîŠÜĔĀšÖĞćĀîéđðŨîêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠĔîÖøĂïìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé ĒúąîĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉĒúąéĞćđîĉîÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøóøšĂöÿŠÜÙĞćÿĆęÜ

ĕðÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćêšîìćÜ 

5.6 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĒïïïĆâßĊêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć (ĔîÿĞćîĆÖÜćî) ìĊęüŠćÜÝćÖ

ÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø đöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè 

7.2   Ēïïøć÷ÜćîêĞćĒĀîŠÜêćööćêøÖćøðøĆïðøčÜĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø  

(ēÙøÜÖćđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé)

7.3 ĒïïêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć (ĔîÿĞćîĆÖÜćî)

7.4 Ēïï×šĂöĎúđÞóćąÿŠüîøćßÖćø

ÿóì. ÝĆéìĞćïĆâßĊêĞćĒĀîŠÜđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø Ēúą

đÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé ÿŠÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚ îóČĚ îåćî

ÿóì.ìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøêĞćĒĀîŠÜ îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ĒúąĂĂÖÙĞćÿĆęÜêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøöćÖĞćĀîéĔĀöŠ

ÿóì.ÿĞćøüÝêĞćĒĀîŠÜ đÖþĊ÷èĂć÷čðÖêĉ/

đÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé øć÷Üćî ÿóå.

ÿóå.ĒÝšÜÖćøÝĆéÿøøĂĆêøćìĊęĕéšøĆïÙČî

ÝćÖÖćøđÖþĊ÷èĂć÷č / đÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé

ÿóì. ìĊęëĎÖêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĄ đÿîĂ ×ĂĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøć

đÜĉîđéČĂî ĕðÖĞćĀîéìĊę ÿóì.ðúć÷ìćÜ

          ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ 

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü8 úÜüĆîìĊę 18 ÖøÖãćÙö 2548 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü2 úÜüĆîìĊę 19 öĊîćÙö 2550 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤĒúą

üĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü8 úÜüĆîìĊę 28 óùþõćÙö 2551 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.5 ĀîĆÜÿČĂĒÝšÜÖćøĂîčöĆêĉÝćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ĔîðŘ

îĆĚî

8.6 ĀîĆÜÿČĂÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéđðŜćĀöć÷Ēúąîē÷ïć÷ÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆå (Ùðø.) ĔîðŘîĆĚî
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                   ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                   ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĉĔßŠúĆÖþèą

                                          ÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćø (üŠćÜ) đðŨîêĞćĒĀîŠÜ

                                          óîĆÖÜćîøćßÖćø      
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1. ßČęĂÜćî 

ÜćîđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĉĔßŠúĆÖþèąÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćø (üŠćÜ) đðŨîêĞćĒĀîŠÜóîĆÖÜćîøćßÖćø      

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĉĔßŠúĆÖþèąÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćø ìĊęüŠćÜêćöÖøĂïìĊę

ÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø (Ùóø.) ÖĞćĀîé đðŨîêĞćĒĀîŠÜóîĆÖÜćîøćßÖćø

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø ĂîčöĆêĉÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜóîĆÖÜćîøćßÖćøìéĒìîêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊę

öĉĔßŠú ĆÖþèąÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćøìĊęüŠćÜúÜĔîÖøĂïóîĆÖÜćîøćßÖćø ðŘÜïðøąöćè ó.ý. 2548–2551ĒúąÖøĂïóîĆÖÜćîøćßÖćø ó.ý.

2552–2555 đöČęĂêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĉĔßŠúĆÖþèąÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćøéĆÜÖúŠćüüŠćÜúÜĕöŠÖŠĂîüĆîìĊę 1êčúćÙö 2547

ÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø ĂîčöĆêĉĔĀšđðúĊę÷î đðŨîóîĆÖÜćîøćßÖćøêćöÖøĂïìĊęÖĞćĀîé ÝĆéĂ÷ĎŠĔîÖúčŠöÜćîïøĉÖćøêĞćĒĀîŠÜ / 

ÿŠüîøćßÖćøđéĉö ēé÷đðúĊę÷îÜïðøąöćèĀöüéÙŠćÝšćÜ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćéĆÜÖúŠćüđðŨîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĉĔßŠúĆÖþèąÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćø Āöć÷ëċÜ úĎÖÝšćÜðøąÝĞćöĊúĆÖþèąÜćîîĂÖđĀîČĂÝćÖ 4úĆÖþèą 

ÙČĂ Üćî÷ćîóćĀîą ÜćîìĞćÙüćöÿąĂćé ÜćîøĆÖþćÙüćöðúĂéõĆ÷ ĒúąÜćîéĎĒúÿüîêšîĕöš ìĊęüŠćÜúÜõć÷ĔêšÝĞćîüîĂĆêøć è üĆîìĊę 1

êčúćÙö 2548×ĂÜĒêŠúąÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęöĊĂ÷ĎŠĒúąÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćøÖĞćĀîéđðŨîÖøĂïóîĆÖÜćî

øćßÖćøøĂÜøĆï

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

êøüÝÿĂïêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĉĔßŠúĆÖþèąÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćø ÖøèĊüŠćÜúÜÝćÖñú

ÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čĒúąüŠćÜøąĀüŠćÜðŘ  ēé÷éĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ  

5.1 ÖøèĊĕöŠ×ĂđðúĊę÷îßČęĂêĞćĒĀîŠÜ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđÿîĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ×ĂđðúĊę÷îĒðúÜÜïðøąöćèĀöüéÙŠćÝšćÜðøąÝĞćđðŨîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø ĒúąđöČęĂ

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒÝšÜÖćøđðúĊę÷îĀöüéÙŠćÝšćÜéĆÜÖúŠćüĒúšü ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćĒúąđúČĂÖÿøøóîĆÖÜćîøćßÖćøêćöĒîüìćÜìĊęÙèąÖøøöÖćø

ïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćøÖĞćĀîéêŠĂĕð

5.2 ÖøèĊðøąÿÜÙŤđðúĊę÷îßČęĂêĞćĒĀîŠÜĔîÖúčŠöÜćî ĔĀšđĀöćąÿöêćöÙüćöÝĞćđðŨî Ēúą

ÿĂéÙúšĂÜÖĆïõćøÖĉÝ ĀîšćìĊęÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø  

                               1) ÿóì.đÿîĂ×ĂĂîčöĆêĉÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîđðúĊę÷îßČęĂêĞćĒĀîŠÜ  
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                               2) ÿóå.ĂîčöĆêĉÖćøđðúĊę÷î

                               3) ÿóì.×ĂđðúĊę÷îĒðúÜÜïðøąöćèĀöüéÙŠćÝšćÜðøąÝĞćđðŨîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćî

øćßÖćø ĒúąđöČęĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĒÝšÜÖćøđðúĊę÷îĀöüéÙŠćÝšćÜéĆÜÖúŠćü

                                4) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćĒúą

                             5) đúČĂÖÿøøóîĆÖÜćîøćßÖćøêćöĒîüìćÜìĊęÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćøÖĞćĀîé

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

           

ÿóì.êøüÝÿĂïêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ĒúąÖøĂïóîĆÖÜćîøćßÖćø
ÿóì. éĞćđîĉîÖćø÷čïđúĉÖ

ÿóå. ĒÝšÜĂîčöĆêĉ ĔĀš ÿóì.

ÿóì. ĒÝšÜÿëćîýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøÿøøĀć

ÿóå.óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ÿóì.êøüÝÿĂïêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒúąÖøĂïóîĆÖÜćî

ÿóå.óĉÝćøèćĕöŠĂîčöĆêĉ

ÿóì.đÿîĂ ÿóå.×ĂĂîčöĆêĉðøĆïđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜ 

ÜïðøąöćèĀöüéÙŠćÝšćÜðøąÝĞćđðŨîÙŠćêĂïĒìî

ÿóå. ĒÝšÜ ÿóì.

ÖøèĊ÷čïđúĉÖ ÖøèĊðøĆïđðúĊę÷îđðŨîóîĆÖÜćîøćßÖćø
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7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

ÖøĂïóîĆÖÜćîøćßÖćøöĊÜïðøąöćè ó.ý.2548 – 2551 ĒúąÖøĂïóîĆÖÜćîøćßÖćø

ðŘÜïðøąöćè ó.ý. 2552 - 2555

×šĂÿĆÜđÖê ÖøèĊÿŠüîøćßÖćøöĊÖćøðøĆïðøčÜêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć 4 ÿć×ć ÙČĂ Üćî÷ćîóćĀîą ÜćîìĞćÙüćö

ÿąĂćé ÜćîøĆÖþćÙüćöðúĂéõĆ÷ ĒúąÜćîéĎĒúÿüîêšîĕöš đðŨîêĞćĒĀîŠÜĂČęî øąĀüŠćÜÖćøïøĉĀćøÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ

óîĆÖÜćîøćßÖćø ðŘÜïðøąöćè ó.ý. 2548 – 2551, ĒúąðŘÜïðøąöćè ó.ý. 2552 – 2555 ĕöŠëČĂüŠćêĞćĒĀîŠÜ

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĊÖćøðøĆïđðúĊę÷îîĆĚî đðŨîêĞćĒĀîŠÜĕéšøĆïđóĉęöĔĀöŠĔîÖøĂïóîĆÖÜćîøćßÖćø
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                    ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                    ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćøĀøČĂúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü

                                           êćöÖøĂïìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø/ĕéšøĆïÖćøĂîčöĆêĉÝćÖ         

                                           ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî
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1.  ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćøĀøČĂúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüêćöÖøĂïìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø/ĕéšøĆïÖćøĂîčöĆêĉÝćÖ

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

        đóČęĂïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜóîĆÖÜćîøćßÖćøêćöÖøĂïìĊęĕéšøĆïÖćøĂîčöĆêĉÝćÖÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  ĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                    ÖćøïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜóîĆÖÜćîøćßÖćøêćöÖøĂïìĊęĕéšøĆïÖćøĂîčöĆêĉÝćÖÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  ĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂĔĀšđÖĉéðøąÿĉìíĉõćóÖćøïøĉĀćø

ĂĆêøćÖĞćúĆÜđóČęĂÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøýċÖþć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 ÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø Āöć÷ëċÜ ÖćøóĉÝćøèćÝĆéÿøøĂĆêøćóîĆÖÜćîøćßÖćøĔĀšĀîŠü÷Üćî

ÖćøýċÖþć êćöÙüćö×ćéĒÙúî ÙüćöÝĞćđðŨîđøŠÜéŠüîđóČęĂĔĀšđÖĉéðøąÿĉìíĉõćóÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøýċÖþć

                    4.2 ÖćøïøĉĀćøúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü Āöć÷ëċÜ ÖćøóĉÝćøèćÝĆéÿøøĂĆêøćóîĆÖÜćîøćßÖćøĔĀšĀîŠü÷Üćî

ÖćøýċÖþćêćöÙüćö×ćéĒÙúî ÙüćöÝĞćđðŨîđøŠÜéŠüîđóČęĂĔĀšđÖĉéðøąÿĉìíĉõćóÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøýċÖþćóĉÝćøèćêćö

úĆÖþèąÜćîìĊęðäĉïĆêĉđóČęĂÖćøïøĉĀćøĒúąÖćøÝĆéÖćøýċÖþć

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îĂĆêøćÖĞćúĆÜóîĆÖÜćîøćßÖćø/úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĆĚÜìĊęöĊĂ÷ĎŠđéĉöĒúąĕéšøĆï

ÖćøÝĆéÿøøĔĀöŠ

5.2 đöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćèĔĀšĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÙüćöÝĞćđðŨîĒúąÙüćö×ćéĒÙúî

ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćêćöđÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜìĊę Ö.Ù.ý.

ÖĞćĀîé

5.3 ĒÝšÜöêĉÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćø óîĆÖÜćîøćßÖćø/úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüéĆÜîĊĚ

5.3.1 óîĆÖÜćîøćßÖćø/úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĊęĔĀšÙÜÝĆéÿøøĕüšĔîēøÜđøĊ÷îìĊęÝĆéÿøøĕüšđéĉö

5.3.2 óîĆÖÜćîøćßÖćø/úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĊęĔĀšđÖúĊę÷ĕðÖĞćĀîéĔîĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćĔĀöŠ      

5.3.3 óîĆÖÜćîøćßÖćø/úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĊęĕéšøĆïÖćøÝĆéÿøøêćö×šĂ 5.3.1. ìĊęñŠćî

ÖćøðøąđöĉîĔĀšĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćÝĆéìĞćÿĆââćÝšćÜ/ÙĞćÿĆęÜÝšćÜ

5.3.4 óîĆÖÜćîøćßÖćø/úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĊęĕéšøĆïÖćøÝĆéÿøøêćö×šĂ 5.3.2 ìĊęñŠćî



43คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริิหารงานบุคคล

ÖćøðøąđöĉîĔĀšĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćìĊęĕéšøĆïÖćøÝĆéÿøøđÖúĊę÷öćÖĞćĀîéĔĀöŠÝĆéìĞćÿĆââćÝšćÜ/ÙĞćÿĆęÜÝšćÜ

        5.4 ĒÝšÜöêĉìĊęðøąßčöÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø/úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüĔĀšñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĒúąêŠćÜÖúčŠö

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

ÿóå. ÖĞćĀîéÖøĂïóîĆÖÜćîøćßÖćø/úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü ÝĆéÿøø

ĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÝĆéÿøøóîĆÖÜćîøćßÖćøìĊę øĆïÝĆéÿøø

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï

ĒÝšÜÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćĕéšøĆïÖćøÝĆéÿøøóîĆÖÜćîøćßÖćøéĞćđîĉîÖćø

đúČĂÖÿøøĒúąÝĆéìĞćÿĆââćÝšćÜêćöìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø

ÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÝĆéÿøøóîĆÖÜćîøćßÖćø 

úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü
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8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü8 úÜüĆîìĊę 18 ÖøÖãćÙö 2548 đøČęĂÜ 

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü2 úÜüĆîìĊę 19 öĊîćÙö 2550 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü8 úÜüĆîìĊę 28 óùþõćÙö 2551 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.5 ĀîĆÜÿČĂĒÝšÜÖćøĂîčöĆêĉÖøĂïóîĆÖÜćîøćßÖćøÝćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚî

óČĚîåćî ÿĞćîĆÖÜćî/ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ĔîðŘîĆĚî

8.6 ĀîĆÜÿČĂÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéđðŜćĀöć÷Ēúąîē÷ïć÷ÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆå (Ùðø.) ĔîðŘîĆĚî

×šĂÿĆÜđÖê ÖøèĊêĞćĒĀîŠÜüŠćÜóîĆÖÜćîøćßÖćøĂ÷ĎŠĔîĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊĂĆêøćÖĞćúĆÜđÖĉîđÖèæŤĔĀšóĉÝćøèćÝĆéÿøøĔĀš

ĀîŠü÷ÜćîöĊĂĆêøćÖĞćúĆÜêęĞćÖüŠćđÖèæŤÖŠĂîđúČĂÖÿøø  (êøüÝÿĂïĀîĆÜÿČĂÿĆęÜÖćø×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîéüĉíĊðäĉïĆêĉ)
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         ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

         ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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1. ßČęĂÜćî

ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂéĞćđîĉîÖćøĔĀš×šćøćßÖćøÝąêšĂÜ÷ċéöĆęîĔîÙŠćîĉ÷öĀúĆÖ×ĂÜöćêøåćîÝøĉ÷íøøöÿĞćĀøĆïñĎšéĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜìćÜÖćøđöČĂÜĒúąđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔĀšÿĎÜ×ċĚîÝćÖøąéĆï 1 đðŨîøąéĆï 2ĀøČĂ

ÝćÖøąéĆï 2 đðŨîøąéĆï 3 ĀøČĂÝćÖøąéĆï 3 đðŨîøąéĆï 4 ìĆĚÜîĊĚĕöŠđÖĉîøąéĆïÿĎÜÿčéĔîĒêŠúąÿć÷Üćî (ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ)

ìĊęÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ÖĞćĀîéĕüš ĒúąÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćîêšĂÜðøĆïêćöúĞćéĆï öĉĔĀšðøĆï×šćöøąéĆïßĆĚîÜćî

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

                    øąéĆïßĆĚîÜćî đðŨîøąéĆïêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊę Ö.ó.ÖĞćĀîé ÿćöćøëðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćîÝćÖ

øąéĆï 1 đðŨîøąéĆï 2 ĀøČĂÝćÖøąéĆï 2đðŨîøąéĆï 3 ĀøČĂÝćÖøąéĆï 3 đðŨîøąéĆï 4

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęðøąÿÜÙŤðøĆïøąéĆï÷ČęîÙĞć×ĂðøąđöĉîđóČęĂðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćî (ĒïïÙĞć×Ăðøąđöĉî

ïčÙÙúĒúąñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćî×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć) êŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

ßĆĚîêšî

5.2 ÖøèĊđðŨîúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿëćîýċÖþć ĔĀšÿëćîýċÖþćøüïøüöĒïïÙĞć×ĂĒúąÝĆéÿŠÜĒïïÙĞć×Ă 

đÿîĂ ÿóì.

5.3 ÿóì.êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ

5.4 ÖøèĊöĊÙčèÿöïĆêĉÙøïëšüî ĔĀš ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî

5.5 ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî ðøąđöĉîêćöĒïïðøąđöĉîïčÙÙúĒúąĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

5.6 ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîĔĀš ÿóì.

5.7 ÿóì.êøüÝÿĂïñúÖćøðøąđöĉî Ēúąøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć

5.8 ÖøèĊñúÖćøðøąđöĉîñŠćî/ĂîčöĆêĉ ĔĀš ÿóì.ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜ đÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 úÜîćö

ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

5.9 ÖøèĊñúÖćøðøąđöĉîĕöŠñŠćî / ĕöŠĂîčöĆêĉ ĔĀšÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîĔĀš 

ÿóì. Ēúą ÿóì.êšĂÜđÿîĂñúÖćøðøąđöĉîêŠĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĄ ĒúąĔĀšĒÝšÜñĎšøĆïÖćø

ðøąđöĉîìøćï 

5.10 đöČęĂñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćöÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĒúšü ĔĀš ÿóì.ÿŠÜÙĞćÿĆęÜóøšĂöĒïï úðÝ.1 ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđéĉö  

ĔĀš ÿóå. õć÷Ĕî 7 üĆî Ēúą ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1. ĒïïðøąđöĉîïčÙÙúĒúąĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

7.2 Ēïïïøø÷ć÷úĆÖþèąÜćî (Job Description) Ēïï úðÝ.1

7.3 êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöðøąđöĉîïčÙÙú

7.4 êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć 

ÿëćîýċÖþćøüïøüöĒïïÙĞć×ĂÿŠÜ ÿóì./

ÿóì.êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ

ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęðøąÿÜÙŤ

ðøĆïøąéĆï÷ČęîÙĞć×ĂêŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćßĆĚîêšî

ÿóì.êøüÝÿĂïñúÖćøðøąđöĉî

ĒÝšÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

öĊÙčèÿöïĆêĉÙøïëšüîĕöŠöĊÙčèÿöïĆêĉ

ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîĄðøąđöĉîêćöĒïï/

øć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîĔĀš ÿóì.

ñŠćîĕöŠñŠćî

ĒÝšÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

ÿóì.ÿŠÜÙĞćÿĆęÜ ĔĀš ÿóå. / 

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

¡�.��́�Îµ�Îµ´É��Á�°�¼o¤¸°Îµ�µ�

¨��µ¤�Îµ´É�Â�n��´ Ê�²�´É�Â�n��´ Ê�
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8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ó.ý.2537

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.éŠüîìĊęÿčé ìĊę îø 1008/ü14 úÜüĆîìĊę 31 öĊîćÙö 2553 đøČęĂÜ ÖćøÝĆéøąïï

êĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćÿŠüîøćßÖćø

8.3 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé   ìĊę ýí 0428/ü38 úÜüĆîìĊę 1 đöþć÷î  2553 đøČęĂÜ ïĆâßĊ

ÖĞćĀîéÙčèÿöïĆêĉđÞóćąêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008/ü21 úÜüĆîìĊę 16 öĉëčîć÷î 2553 đøČęĂÜ ÖćøïøĉĀćø

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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ĒïïÙĞć×ĂðøąđöĉîïčÙÙúĒúąñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćî×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

×šĂöĎúìĆęüĕð×ĂÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

1.ßČęĂ-ßČęĂÿÖčú......................................................................................................................................... 

üčçĉÖćøýċÖþć

2.ðŦÝÝčïĆîéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ..........................øąéĆï...........  ÖúčŠöÜćî.........................................................

êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.....................ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷Üćî.......................................................................

ÿĆÜÖĆé..............................................................................................ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ.......................ïćì

3. (         ) đÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷ (       ) ĕöŠđÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

(       ) ĕöŠĂ÷ĎŠĔîøąĀüŠćÜëĎÖÿĂïÿüîĀøČĂëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

4. ×Ăðøąđöĉîđ×šćÿĎŠêĞćĒĀîŠÜ...................................................øąéĆï.................ÖúčŠöÜćî...................................

êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.....................ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷Üćî.......................................................................

ÿĆÜÖĆé.......................................................................................

5.đĀêčñúÙüćöÝĞćđðŨî

........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

6.ĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂï

.......................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

               ×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂöĎú×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

                                                                  úÜßČęĂ ........................................ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

                                                                           (........................................)

                                                   êĞćĒĀîŠÜ...............................................................

ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

                 ×šćóđÝšć×ĂøĆïøĂÜüŠć  îć÷/îćÜ/îćÜÿćü..................................................................

đðŨîñĎšöĊÙüćöøĎš Ùüćöÿćöćøë ĒúąÙčèÿöïĆêĉđĀöćąÿöÖĆïêĞćĒĀîŠÜìĊę×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÝøĉÜ

                                                 úÜßČęĂ................................................ñĎšÙĆïïĆâßć

                                                      (..................................................)

                                                  êĞćĒĀîŠÜ........................................................

                                              üĆîìĊę...............đéČĂî.............................ó.ý.............
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Āöć÷đĀêč  ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć Āöć÷ëċÜ ñĂ.øø./ñĂ.ÿóð./ñĂ.ÿóö./ñĂ.ÿýý./ñĂ.ÿĞćîĆÖ

ĒïïðøąđöĉîïčÙÙú

ßČęĂ(ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî)...............................................éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðŦÝÝčïĆî...................................øąéĆï......

ÖúčŠöÜćî...........................................ÿĆÜÖĆé..................................................................................................

đóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîđ×šćÿĎŠêĞćĒĀîŠÜ...........................................øąéĆï.............ÖúčŠöÜćî..............................

øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîî 

ìĊęĕéšøĆï

1.ÙüćöøĆïñĉéßĂï óĉÝćøèćÝćÖ 20

-đĂćĔÝĔÿŠÖćøìĞćÜćîìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ ĒúąĀøČĂÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó

-÷ĂöøĆïñúÜćî×ĂÜêîđĂÜìĆĚÜĔîéšćîÙüćöÿĞćđøĘÝĒúąÙüćöñĉéóúćé

-óĆçîćĒúąðøĆïðøčÜÜćîĔîĀîšćìĊęĔĀšéĊ÷ĉęÜ×ċĚîĒúąĀøČĂĒÖðŦâĀćĀøČĂ×šĂñĉéóúćéìĊę

đÖĉé×ċĚî

-ÖćøøŠüööČĂìĞćÜćîĒúąðøąÿćîÜćîÖĆîđðŨîìĊö

2.ÙüćöÙĉéøĉđøĉęö óĉÝćøèćÝćÖ 15

-ĒÿüÜĀćÙüćöøĎšĔĀöŠėđóĉęöđêĉöĂ÷ĎŠđÿöĂ ēé÷đÞóćąĔîÿć÷Üćî×ĂÜêîđĂÜ

-êøüÝÿĂï ðøĆïðøčÜ ĒÖšĕ× ĀøČéĆéĒðúÜüĉíĊìĞćÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćóĒúąÖšćüĀîšćĂ÷ĎŠ

đÿöĂ

-ĒÿéÜÙüćöÙĉéđĀĘî ĔĀš×šĂđÿîĂĒîąĂ÷ŠćÜÿöđĀêčÿöñú ĒúąÿćöćøëðäĉïĆêĉĕéš

3.ÖćøĒÖšĕ×ðŦâĀćĒúąÖćøêĆéÿĉîĔÝ óĉÝćøèćÝćÖ 15

-ĀćÿćđĀêčÖŠĂîđÿöĂđöČęĂðøąÿïðŦâĀć

-ĀćìćÜĒÖšĕ×ēé÷öĊìćÜđúČĂÖðäĉïĆêĉĕéšĀúć÷üĉíĊ

-đúČĂÖìćÜðäĉïĆêĉĔîÖćøĒÖšðŦâĀćĕéšëĎÖêšĂÜđĀöćąÿö

4.Ùüćöðøąóùêĉ óĉÝćøèćÝćÖ 20

-øĆÖþćüĉîĆ÷

-ĔĀšÙüćöøŠüööČĂÖĆïđóČęĂøŠüöÜćî

-öĊÙüćöøĆÖ ÙüćöÿćöĆÙÙĊ ĒúąßŠü÷đĀúČĂàċęÜÖĆîĒúąÖĆîĔîĀîšćìĊęÖćøÜćî

-öĊÝøø÷ćïøøèđĀöćąÿöÖĆïÖćøđðŨîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

5.ÙüćöÿćöćøëĔîÖćøÿČęĂÿćøÙüćöĀöć÷ đßŠî 15

-ÿČęĂÿćøÖĆïïčÙÙúêŠćÜė đßŠî ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć đóČęĂîøŠüöÜćî ñĎšøĆïïøĉÖćøĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

-ÿČęĂÿćøÖĆïïčÙÙúêŠćÜėĕéšđ×šćĔÝëĎÖêšĂÜêøÜÖĆî

-ĔßšõćþćĂ÷ŠćÜëĎÖêšĂÜđĀöćąÿö
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øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîî 

ìĊęĕéšøĆï

6.ÖćøóĆçîćêîđĂÜ óĉÝćøèćÝćÖ 15

-êĉéêćö ýċÖþć ÙšîÙüšćĀćÙüćöøĎšĔĀöŠė ĀøČĂÿĉęÜìĊęđðŨîÙüćöÖšćüĀîšćìćÜüĉßćßĊóĂ÷ĎŠ

đÿöĂ

-ÿîĔÝĒúąðøĆïêîđĂÜĔĀšÖšćüìĆîüĉì÷ćÖćøĔĀöŠė êúĂéđüúć

-îĞćÙüćöøĎšĒúąüĉì÷ćÖćøĔĀöŠė öćðøą÷čÖêŤĔßšĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîĕéšĂ÷ŠćÜöĊ

ðøąÿĉìíĉõćó

                                                 úÜßČęĂ................................................

                                                      (..................................................)

                                         êĞćĒĀîŠÜ........................................................

                                                                            ÖøøöÖćøñĎšðøąđöĉî  

Āöć÷đĀêč  1. ĔĀšĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîïčÙÙúĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 3 Ùî

                2. đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî ñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîïčÙÙú êšĂÜĕéšÙąĒîîđÞúĊę÷ÝćÖÙèąÖøøöÖćø éĆÜîĊĚ

                   - ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚî ÝćÖøąéĆï 1 đðŨîøąéĆï 2 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 60

                   - ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚî ÝćÖøąéĆï 2 đðŨîøąéĆï 3 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 70

                   - ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚî ÝćÖøąéĆï 3 đðŨîøąéĆï 4 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 80

                3.ĔßšĒïïðøąđöĉîîĊĚÿĞćĀøĆïÖćøðøąđöĉîúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊę×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîßĆĚîÜćî
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ĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

ßČęĂ(ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî)............................................éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ..........................................øąéĆï............

ÖúčŠöÜćî............................................ÿĆÜÖĆé.........................................................................

đóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîđ×šćÿĎŠêĞćĒĀîŠÜ.....................................øąéĆï................ÖúčŠöÜćî..................................

ñúÖćøðøąđöĉî

ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî ÙąĒîîđêĘö
ÙąĒîîìĊę

ĕéšøĆï

ÙîìĊę 1 100

ÙîìĊę 2 100

ÙîìĊę 3 100

øüö

đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî  ñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîïčÙÙú êšĂÜĕéšÙąĒîîđÞúĊę÷ÝćÖÙèąÖøøöÖćø éĆÜîĊĚ

                     -ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚî ÝćÖøąéĆï 1 đðŨîøąéĆï 2 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 60

                    - ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚî ÝćÖøąéĆï 2 đðŨîøąéĆï 3 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 70

                    - ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚî ÝćÖøąéĆï 3 đðŨîøąéĆï 4 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 80

ÿøčðñúÖćøðøąđöĉî

1.ÙąĒîîðøąđöĉîđÞúĊę÷ÝćÖÙèąÖøøöÖćø ÙĉéđðŨîøšĂ÷úą...................

2. (      ) ñŠćîÖćøðøąđöĉî      (      ) ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî

                                                        úÜßČęĂ...............................................ðøąíćîÖøøöÖćø

                                                             (..................................................) 

                                               êĞćĒĀîŠÜ.............................................................

                                                        

                                                       úÜßČęĂ...............................................ÖøøöÖćø

                                                             (..................................................) 

                                               êĞćĒĀîŠÜ.............................................................

                                                     úÜßČęĂ...............................................ÖøøöÖćø

                                                             (..................................................) 

                                               êĞćĒĀîŠÜ.............................................................

                                                  üĆîìĊę...............đéČĂî....................................ó.ý......................
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êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

ÙĞćÿĆęÜ............................................................

ìĊę................./255......

đøČęĂÜ  ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

........................................

                      éšü÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÿĆÜÖĆéēøÜđøĊ÷î/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...............................................

đÿîĂ×ĂðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćî ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ ÿĆÜÖĆéđéĉö ÝĞćîüî ...........øć÷

                      đóČęĂĔĀšÖćøéĞćđîĉîÖćøéĆÜÖúŠćüđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĊÖćø×ĂÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.

ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ ĒúąĒîüðäĉïĆêĉ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ðøąđöĉîïčÙÙú éĆÜîĊĚ

                         

......................................................      ðøąíćîÖøøöÖćø                                              

êĞćĒĀîŠÜ...............................................

...........................................................   ÖøøöÖćø                                                       

êĞćĒĀîŠÜ...............................................

...............................................            ÖøøöÖćø                                                       

êĞćĒĀîŠÜ................................................

                     ĔĀšÙèąÖøøöÖćøöĊĀîšćìĊęìĞćÖćøìéÿĂï ðøąđöĉîïčÙÙú ðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜ

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć óĉÝćøèćđĀêčñúÙüćöÝĞćđðŨî ÙüćöđĀöćąÿö ÿĂéÙúšĂÜÖĆïúĆÖþèąÜćîĒúąõćøÖĉÝ×ĂÜÿŠüî

øćßÖćø ēé÷ÙĞćîċÜëċÜðøąē÷ßîŤ×ĂÜìćÜøćßÖćøđðŨîÿĞćÙĆâ

                         ÿĆęÜ   è  üĆîìĊę................................................ó.ý.................

                                                             

                                                         (..........................................................)

                                          ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...........................đ×ê.....

êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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ÙĞćÿĆęÜ...........................................................

ìĊę..................../255......

đøČęĂÜ  ĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

....................................................

                       ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔî×šĂ 13 Ēúą×šĂ 17 ĒĀŠÜøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ó.ý. 2537 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę îø 1008/ü21 úÜüĆîìĊę  16 öĉëčîć÷î 2553

ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0428/ü38 úÜüĆîìĊę  1 đöþć÷î 2553 ìĊę ÖÙ 0428/ü83 úÜüĆîìĊę  17

ÿĉÜĀćÙö  2553 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę ýí 04009/5648 úÜüĆîìĊę 23

ÖĆî÷ć÷î 2553 ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę1340/2553 ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę  23 ÖĆî÷ć÷î 

ó.ý. 2553   ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę1685/2553 ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę  24 óùýÝĉÖć÷î 

ó.ý. 2553 (ÖøèĊðøĆïøąéĆïÝćÖøąéĆï 3 đðŨîøąéĆï 4 ) ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćàċęÜđðŨîñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

ĒúąöĊÙčèÿöïĆêĉđÞóćąÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜêøÜêćöìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ  ÝĞćîüî 3 øć÷ 

éĆÜïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

                                   ÿĆęÜ   è   üĆîìĊę..............................................................................

                                                         (..........................................................)

                                          ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...........................đ×ê.....

                                            ðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

Āöć÷đĀêč ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïĔé ĔĀšøąïč×šĂÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïîĆĚî

đóĉęöđêĉöéšü÷
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       ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

       ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÖĞćúĆÜĒúąÖćøÿĆïđðúĊę÷î

                              êĆüïčÙÙú×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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1. ßČęĂÜćî 

ÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÖĞćúĆÜĒúąÖćøÿĆïđðúĊę÷îêĆüïčÙÙú×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂéĞćđîĉîÖćøÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÖĞćúĆÜĒúąÖćøÿĆïđðúĊę÷îêĆüïčÙÙú×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

đðŨîĕðêćöĒîüðäĉïĆêĉÖćøïøĉĀćøúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

éĞćđîĉîÖćøÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÖĞćúĆÜĒúąÖćøÿĆïđðúĊę÷îêĆüïčÙÙú×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĊ

đĀêčñúĒúąÙüćöÝĞćđðŨî ÙüćöđĀöćąÿö ÿĂéÙúšĂÜÖĆïúĆÖþèąÜćîĒúąõćøÖĉÝ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ēé÷

ÙĞćîċÜëċÜðøąē÷ßîŤ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

                     -         

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęðøąÿÜÙŤêĆéēĂî÷ČęîÙĞć×ĂêĆéēĂîĂĆêøćÖĞćúĆÜĒúąÖćøÿĆïđðúĊę÷îêĆüïčÙÙú

(êćöĒïïìĊę ÿóå.ÖĞćĀîé)

5.2 ÿóì.óĉÝćøèćđĀêčñúĒúąÙüćöÝĞćđðŨî

5.5 ÿóì.öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

5.6 øć÷Üćî ÿóå. (øć÷Üćî ÿóå.ĔĀšÿŠÜÙĞćÿĆęÜóøšĂöĒïï úðÝ.1 ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđéĉö) ĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

øć÷Üćî ÿóå. /ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊę

đÖĊę÷ü×šĂÜ 

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęðøąÿÜÙŤ

êĆéēĂî÷ČęîÙĞć×Ă

ñĂ.ÿóì.öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

ÿóì.óĉÝćøèćđĀêčñúĒúąÙüćöÝĞćđðŨî
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7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

                      7.1. ĒïïÙĞć×Ă÷šć÷×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćêĆéēĂî

                      7.2 Ēïïïøø÷ć÷úĆÖþèąÜćî (Job Description) Ēïï úðÝ.1

                      7.3 êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöðøąđöĉîïčÙÙú

                      7.4 êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć 

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ó.ý.2537

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.éŠüîìĊęÿčé ìĊę îø 1008/ü14 úÜüĆîìĊę 31 öĊîćÙö 2553 đøČęĂÜ Öćø

ÝĆéøąïïêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćÿŠüîøćßÖćø

8.3 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé  ìĊę ýí 0428/ü38 úÜüĆîìĊę 1 đöþć÷î  2553 đøČęĂÜ 

ïĆâßĊÖĞćĀîéÙčèÿöïĆêĉđÞóćąêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008/ü21 úÜüĆîìĊę 16 öĉëčîć÷î 2553 đøČęĂÜ ÖćøïøĉĀćø

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć

×šĂÿĆÜđÖê

- ÖćøĒêŠÜêĆĚÜĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęĀîŠü÷ÜćîìĊöĊĂĞćîćÝøĆïđĂÖÿćøÙøïëšüîÿöïĎøèŤ

                   - óċÜøąüĆÜÖćø÷šć÷êĆéēĂîÿĆïđðúĊę÷îÖĆïÿć÷ÜćîìĊęĕéšøĆïÙŠćÝšćÜ×ĆĚîÿĎÜêęĞćÖüŠćĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĆĚîÿĎÜ

×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđéĉö ĀćÖöĊÙüćöÝĞćđðŨîĔĀšñĎš×ĂïĆîìċÖ÷ĉî÷Ăöéšü÷
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ĒïïÙĞć×Ă÷šć÷×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

×šĂöĎúìĆęüĕð×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷

1.ßČęĂ-ßČęĂÿÖčú......................................................................................................................................... 

üčçĉÖćøýċÖþć

2.ðŦÝÝčïĆîéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ................................øąéĆï...........  ÖúčŠöÜćî.........................................................

êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.....................ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷Üćî..............................................................................

ÿĆÜÖĆé..............................................................................................ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ.......................ïćì

3. ÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĒúąðøąÿïÖćøèŤ

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

4. (         ) đÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷ (       ) ĕöŠđÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

(         ) ĕöŠĂ÷ĎŠĔîøąĀüŠćÜëĎÖÿĂïÿüîĀøČĂëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

5.×Ă÷šć÷ĕððäĉïĆêĉøćßÖćøìĊę

(1)........................................................................................................................................................

(2).......................................................................................................................................................

(3)......................................................................................................................................................

6.đĀêčñúÖćø×Ă÷šć÷

.......................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

7.×Ă÷šć÷ÿĆïđðúĊę÷îÖĆï (ÖøèĊÖćøÿĆïđðúĊę÷îêĆüïčÙÙú)

îć÷/îćÜ/îćÜÿćü.....................................................................êĞćĒĀîŠÜ..............................................

øąéĆï.............................ÖúčŠöÜćî...............................................êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę......................................

ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷Üćî........................................................................................................................

ÿĆÜÖĆé...............................................................................ÙŠćÝšćÜ.........................ïćì

               ×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂöĎú×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

                                                                  úÜßČęĂ ........................................ñĎš×Ă÷šć÷

                                                                           (........................................)

                                                   êĞćĒĀîŠÜ...............................................................
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ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

(       ) ĂîčâćêĒúą÷ĉî÷ĂöĔĀšêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜ êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊęĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜêćöêĆüĕðÖĞćĀîé÷ĆÜ

             êĞćĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀöŠ

(       ) ĕöŠĂîčâćê đîČęĂÜÝćÖ..........................................................................................................

             ........................................................................................................................................

                 

                   ìĆĚÜîĊĚ  ×šćóđÝšć×ĂøĆïøĂÜüŠć  îć÷/îćÜ/îćÜÿćü..................................................................

đðŨîñĎšöĊÙüćöøĎš Ùüćöÿćöćøë ĒúąÙčèÿöïĆêĉđĀöćąÿöÖĆïêĞćĒĀîŠÜìĊę×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÝøĉÜ

                                                 

                                                  úÜßČęĂ................................................ñĎšÙĆïïĆâßć

                                                      (..................................................)

                                         êĞćĒĀîŠÜ........................................................

                                              üĆîìĊę...............đéČĂî.............................ó.ý...............

Āöć÷đĀêč  ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć Āöć÷ëċÜ ñĂ.øø./ñĂ.ÿóð./ñĂ.ÿóö./ñĂ.ÿýý./ñĂ.ÿĞćîĆÖ
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กลุมบริหารงานบุคคล 

êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć  ÖøèĊÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÖĞćúĆÜ

ÙĞćÿĆęÜ...........................................................

ìĊę..................../255......

đøČęĂÜ  ĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

....................................................

                       ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔî×šĂ 13 Ēúą×šĂ 17 ĒĀŠÜøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ó.ý. 2537 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę îø 1008/ü21 úÜüĆîìĊę 16 öĉëčîć÷î 

2553 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0428/ü38 úÜüĆîìĊę 1 đöþć÷î 2553 ìĊę ÖÙ 0428/ü83

úÜüĆîìĊę  17 ÿĉÜĀćÙö 2553 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę ýí 04009/5648 

úÜüĆîìĊę 23 ÖĆî÷ć÷î 2553 ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę1340/2553 ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę  

23 ÖĆî÷ć÷î ó.ý. 2553   ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ ēé÷ĔĀšĕéšøĆïÙŠćÝšćÜđìŠćđéĉö ĒúąĔĀš

ēĂîêĞćĒĀîŠÜ êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊęĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜêćöêĆüĕðÖĞćĀîé÷ĆÜêĞćĒĀîŠÜĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀöŠ  ÝĞćîüî  2

øć÷ éĆÜïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

                         ìĆĚÜîĊĚ  êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę  ...................................................................(ĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęöĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ)

                                   ÿĆęÜ   è   üĆîìĊę..............................................................................

                                                         (..........................................................)

                                          ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...........................đ×ê.....

                                            ðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

Āöć÷đĀêč 1.ÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÖĞćúĆÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïĔé

                ĔĀšøąïč×šĂÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïîĆĚîđóĉęöđêĉöéšü÷

                  2. ĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ ìĆĚÜîĊĚĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ
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êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć  ÖøèĊÖćøÿĆïđðúĊę÷îêĆüïčÙÙú

ÙĞćÿĆęÜ...........................................................

ìĊę..................../255......

đøČęĂÜ  ĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

....................................................
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úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ó.ý. 2537 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę îø 1008/ü21 úÜüĆîìĊę 16 öĉëčîć÷î 

2553 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0428/ü38 úÜüĆîìĊę 1 đöþć÷î 2553 ìĊę ÖÙ 0428/ü83

úÜüĆîìĊę  17 ÿĉÜĀćÙö 2553 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę ýí 04009/5648 

úÜüĆîìĊę 23 ÖĆî÷ć÷î 2553 ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę1340/2553 ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę  

23 ÖĆî÷ć÷î ó.ý. 2553   ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ ēé÷ĔĀšĕéšøĆïÙŠćÝšćÜđìŠćđéĉö ĒúąĔĀš

ēĂîêĞćĒĀîŠÜ êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊęĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜêćöêĆüĕðÖĞćĀîé÷ĆÜêĞćĒĀîŠÜĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀöŠ  ÝĞćîüî  2

øć÷ éĆÜïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

                         ìĆĚÜîĊĚ  êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę  ................................................................... (ĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęöĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ)

                                   ÿĆęÜ   è   üĆîìĊę..............................................................................

                                                         (..........................................................)

                                          ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...........................đ×ê.....

                                            ðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

Āöć÷đĀêč 1.ÖćøÿĆïđðúĊę÷îêĆüïčÙÙú×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïĔé

                       ĔĀšøąïč×šĂÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïîĆĚîđóĉęöđêĉöéšü÷

                 2. ĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ ìĆĚÜîĊĚĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ
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       ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

       ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî (ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ)

                             ĒúąÖúčŠöÜćîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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1. ßČęĂÜćî 

ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî(ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ) ĒúąÖúčŠöÜćîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂéĞćđîĉîÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî(ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ) ĒúąÖúčŠöÜćîúĎÖÝšćÜðøąÝĞćđðŨîĕðêćöĒîü

ðäĉïĆêĉÖćøïøĉĀćøúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

3. ×Ăïđ×ê×ÜÜćî

éĞćđîĉîÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî(ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ) ĒúąÖúčŠöÜćîúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĆĚÜêĞćĒĀîŠÜ

õć÷ĔîÖúčŠöÜćîđéĊ÷üÖĆîĀøČĂêŠćÜÖúčŠöÜćî ēé÷ĕöŠđóĉęöÝĞćîüîĂĆêøćÖĞćúĆÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ìĆĚÜîĊĚ

ĔĀšÙĞćîċÜëċÜÙüćöđĀöćąÿöÿĂéÙúšĂÜÖĆïúĆÖþèąÜćîøüöëċÜÙüćöÝĞćđðŨî×ĂÜÿŠüîøćßÖćø đöČęĂđðúĊę÷îĒúšü

êšĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĔĀšêøÜĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

                     -         

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęðøąÿÜÙŤðøĆïøąéĆï÷ČęîÙĞć×ĂðøąđöĉîđóČęĂđðúĊę÷îÿć÷Üćî (ĒïïÙĞć×Ăðøąđöĉî

ïčÙÙúĒúąñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćđðúĊę÷îÿć÷Üćî(ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ) ĒúąÖúčŠöÜćî×ĂÜ

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć)

5.2 ÿóì.êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ

5.3 ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî

5.4 ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîêćöĒïïðøąđöĉîïčÙÙúĒúąĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

5.5 ÙèąÖøøöÖćøđÿîĂ ñĂ.ÿóì.öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

5.6 øć÷ÜćîñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜĒúą ÿóå.(øć÷Üćî ÿóå.ĔĀšÿŠÜÙĞćÿĆęÜóøšĂöĒïï úðÝ.1 ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđéĉö)

Ă
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

                      7.1. ĒïïðøąđöĉîïčÙÙúĒúąĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

                      7.2 Ēïïïøø÷ć÷úĆÖþèąÜćî (Job Description) Ēïï úðÝ.1

                      7.3 êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöðøąđöĉîïčÙÙú

                      7.4 êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ÿóì.êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ

ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

Ēúą ÿóå.

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęðøąÿÜÙŤðøĆïøąéĆï

÷ČęîÙĞć×Ă

ñĂ.ÿóì.öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî
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8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ó.ý.2537

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.éŠüîìĊęÿčé ìĊę îø 1008/ü14 úÜüĆîìĊę 31 öĊîćÙö 2553 đøČęĂÜ Öćø

ÝĆéøąïïêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćÿŠüîøćßÖćø

8.3 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé   ìĊę ýí 0428/ü38 úÜüĆîìĊę 1 đöþć÷î  2553 đøČęĂÜ 

ïĆâßĊÖĞćĀîéÙčèÿöïĆêĉđÞóćąêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008/ü21 úÜüĆîìĊę 16 öĉëčîć÷î 2553 đøČęĂÜ ÖćøïøĉĀćø

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć

×šĂÿĆÜđÖê

- ÖćøĒêŠÜêĆĚÜĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęĀîŠü÷ÜćîìĊöĊĂĞćîćÝøĆïđĂÖÿćøÙøïëšüîÿöïĎøèŤ

            - óċÜøąüĆÜÖćøđðúĊę÷îÿć÷ÜćîìĊęĕéšøĆïÙŠćÝšćÜ×ĆĚîÿĎÜêęĞćÖüŠćĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĆĚîÿĎÜ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđéĉö 

ĀćÖöĊÙüćöÝĞćđðŨîĔĀšñĎš×ĂïĆîìċÖ÷ĉî÷Ăöéšü÷
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ĒïïÙĞć×ĂðøąđöĉîïčÙÙúĒúąñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî(ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ) ĒúąÖúčŠöÜćî×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

×šĂöĎúìĆęüĕð×ĂÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

1.ßČęĂ-ßČęĂÿÖčú......................................................................................................................................... 

üčçĉÖćøýċÖþć

2.ðŦÝÝčïĆîéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ..........................øąéĆï...........  ÖúčŠöÜćî.........................................................

êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.....................ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷Üćî.......................................................................

ÿĆÜÖĆé..............................................................................................ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ.......................ïćì

3. (         ) đÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷ (       ) ĕöŠđÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

(         ) ĕöŠĂ÷ĎŠĔîøąĀüŠćÜëĎÖÿĂïÿüîĀøČĂëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

4. ×Ăðøąđöĉîđ×šćÿĎŠêĞćĒĀîŠÜ...................................................øąéĆï.................ÖúčŠöÜćî...................................

êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.....................ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷Üćî.......................................................................

ÿĆÜÖĆé.......................................................................................

5.đĀêčñúÙüćöÝĞćđðŨî

........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

6.ĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂï
.......................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

               ×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂöĎú×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

                                                                  úÜßČęĂ ........................................ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

                                                                           (........................................)

                                                          êĞćĒĀîŠÜ...............................................................
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กลุมบริหารงานบุคคล 

ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

                 

                   ×šćóđÝšć×ĂøĆïøĂÜüŠć  îć÷/îćÜ/îćÜÿćü..................................................................

đðŨîñĎšöĊÙüćöøĎš Ùüćöÿćöćøë ĒúąÙčèÿöïĆêĉđĀöćąÿöÖĆïêĞćĒĀîŠÜìĊę×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÝøĉÜ

                                                 

                                                  úÜßČęĂ................................................ñĎšÙĆïïĆâßć

                                                      (..................................................)

                                         êĞćĒĀîŠÜ........................................................

                                              üĆîìĊę...............đéČĂî.............................ó.ý...............

Āöć÷đĀêč  ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć Āöć÷ëċÜ ñĂ.øø./ñĂ.ÿóð./ñĂ.ÿóö./ñĂ.ÿýý./ñĂ.ÿĞćîĆÖ
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กลุมบริิหารงานบุคคล

ĒïïðøąđöĉîïčÙÙú

ßČęĂ(ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî)...............................éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðŦÝÝčïĆî...................................øąéĆï......

ÖúčŠöÜćî...........................................ÿĆÜÖĆé..................................................................................................

đóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîđ×šćÿĎŠêĞćĒĀîŠÜ...........................................øąéĆï.............ÖúčŠöÜćî..............................

øć÷Öćøðøąđöĉî ÙąĒîîđêĘö
ÙąĒîî 

ìĊęĕéšøĆï

1.ÙüćöøĆïñĉéßĂï óĉÝćøèćÝćÖ 20

-đĂćĔÝĔÿŠÖćøìĞćÜćîìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ ĒúąĀøČĂÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó

-÷ĂöøĆïñúÜćî×ĂÜêîđĂÜìĆĚÜĔîéšćîÙüćöÿĞćđøĘÝĒúąÙüćöñĉéóúćé

-óĆçîćĒúąðøĆïðøčÜÜćîĔîĀîšćìĊęĔĀšéĊ÷ĉęÜ×ċĚîĒúąĀøČĂĒÖðŦâĀćĀøČĂ×šĂñĉéóúćéìĊę

đÖĉé×ċĚî

-ÖćøøŠüööČĂìĞćÜćîĒúąðøąÿćîÜćîÖĆîđðŨîìĊö

2.ÙüćöÙĉéøĉđøĉęö óĉÝćøèćÝćÖ 15

-ĒÿüÜĀćÙüćöøĎšĔĀöŠėđóĉęöđêĉöĂ÷ĎŠđÿöĂ ēé÷đÞóćąĔîÿć÷Üćî×ĂÜêîđĂÜ

-êøüÝÿĂï ðøĆïðøčÜ ĒÖšĕ× ĀøČéĆéĒðúÜüĉíĊìĞćÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćóĒúąÖšćüĀîšćĂ÷ĎŠ

đÿöĂ

-ĒÿéÜÙüćöÙĉéđĀĘî ĔĀš×šĂđÿîĂĒîąĂ÷ŠćÜÿöđĀêčÿöñú ĒúąÿćöćøëðäĉïĆêĉĕéš

3.ÖćøĒÖšĕ×ðŦâĀćĒúąÖćøêĆéÿĉîĔÝ óĉÝćøèćÝćÖ 15

-ĀćÿćđĀêčÖŠĂîđÿöĂđöČęĂðøąÿïðŦâĀć

-ĀćìćÜĒÖšĕ×ēé÷öĊìćÜđúČĂÖðäĉïĆêĉĕéšĀúć÷üĉíĊ

-đúČĂÖìćÜðäĉïĆêĉĔîÖćøĒÖšðŦâĀćĕéšëĎÖêšĂÜđĀöćąÿö

4.Ùüćöðøąóùêĉ óĉÝćøèćÝćÖ 20

-øĆÖþćüĉîĆ÷

-ĔĀšÙüćöøŠüööČĂÖĆïđóČęĂøŠüöÜćî

-öĊÙüćöøĆÖ ÙüćöÿćöĆÙÙĊ ĒúąßŠü÷đĀúČĂàċęÜÖĆîĒúąÖĆîĔîĀîšćìĊęÖćøÜćî

-öĊÝøø÷ćïøøèđĀöćąÿöÖĆïÖćøđðŨîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

5.ÙüćöÿćöćøëĔîÖćøÿČęĂÿćøÙüćöĀöć÷ đßŠî 15

-ÿČęĂÿćøÖĆïïčÙÙúêŠćÜė đßŠî ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć đóČęĂîøŠüöÜćî ñĎšøĆïïøĉÖćøĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

-ÿČęĂÿćøÖĆïïčÙÙúêŠćÜėĕéšđ×šćĔÝëĎÖêšĂÜêøÜÖĆî

-ĔßšõćþćĂ÷ŠćÜëĎÖêšĂÜđĀöćąÿö
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กลุมบริหารงานบุคคล 

øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîî 

ìĊęĕéšøĆï

6.ÖćøóĆçîćêîđĂÜ óĉÝćøèćÝćÖ 15

-êĉéêćö ýċÖþć ÙšîÙüšćĀćÙüćöøĎšĔĀöŠė ĀøČĂÿĉęÜìĊęđðŨîÙüćöÖšćüĀîšćìćÜüĉßćßĊóĂ÷ĎŠ

đÿöĂ

-ÿîĔÝĒúąðøĆïêîđĂÜĔĀšÖšćüìĆîüĉì÷ćÖćøĔĀöŠė êúĂéđüúć

-îĞćÙüćöøĎšĒúąüĉì÷ćÖćøĔĀöŠė öćðøą÷čÖêŤĔßšĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó

                                                 úÜßČęĂ................................................

                                                     (..................................................)

                                         êĞćĒĀîŠÜ........................................................

                                                           ÖøøöÖćøñĎšðøąđöĉî  

Āöć÷đĀêč  1. ĔĀšĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîïčÙÙúĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 3 Ùî

             2. đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî ñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîïčÙÙú êšĂÜĕéšÙąĒîîđÞúĊę÷ÝćÖÙèąÖøøöÖćø éĆÜîĊĚ

                   - ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ øąéĆï 2 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 60

                   - ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ øąéĆï 3 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 70

                   - ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ øąéĆï 4 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 80

              3. ĔßšĒïïðøąđöĉîîĊĚÿĞćĀøĆïÖćøðøąđöĉîúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊę×ĂđðúĊę÷îÿć÷Üćî (ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ)
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กลุมบริิหารงานบุคคล

ĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

ßČęĂ(ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî)............................................................éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ..........................................øąéĆï............

ÖúčŠöÜćî............................................ÿĆÜÖĆé..................................................................................................................

đóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîđ×šćÿĎŠêĞćĒĀîŠÜ...............................................øąéĆï................ÖúčŠööÜćî..................................

ñúÖćøðøąđöĉî

ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî ÙąĒîîđêĘö
ÙąĒîîìĊę

ĕéšøĆï

ÙîìĊę 1 100

ÙîìĊę 2 100

ÙîìĊę 3 100

øüö

đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî ñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîïčÙÙú êšĂÜĕéšÙąĒîîđÞúĊę÷ÝćÖÙèąÖøøöÖćø éĆÜîĊĚ

                   - ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ øąéĆï 2 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 60

                   - ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ øąéĆï 3 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 70

                   - ÖćøđðúĊę÷îÿć÷Üćî ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ øąéĆï 4 ÙąĒîîđÞúĊę÷ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 80

ÿøčðñúÖćøðøąđöĉî

1. ÙąĒîîðøąđöĉîđÞúĊę÷ÝćÖÙèąÖøøöÖćø ÙĉéđðŨîøšĂ÷úą...................

2. (      ) ñŠćîÖćøðøąđöĉî      (      ) ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî

                                                        úÜßČęĂ...............................................ðøąíćîÖøøöÖćø

                                                             (..................................................) 

                                               êĞćĒĀîŠÜ.............................................................

                                                        

                                                       úÜßČęĂ...............................................ÖøøöÖćø

                                                             (..................................................) 

                                               êĞćĒĀîŠÜ.............................................................

                                                        úÜßČęĂ...............................................ÖøøöÖćø

                                                             (..................................................) 

                                               êĞćĒĀîŠÜ.............................................................

                                                  üĆîìĊę...............đéČĂî....................................ó.ý......................
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กลุมบริหารงานบุคคล 

ĀîĆÜÿČĂĒÿéÜÙüćö÷ĉî÷Ăö×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ÖøèĊđðúĊę÷îÿć÷Üćî(ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ) ĒúąÖúčŠöÜćîĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠìĊęêęĞćÖüŠćđéĉö

ìĊę..............................................................................

                                                                        üĆîìĊę................đéČĂî.....................................ó.ý....................

                         ×šćóđÝšć(îć÷/îćÜ/îćÜÿćü).....................................................................................................

ðŦÝÝčïĆîéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ.........................................................øąéĆï...............ÖúčŠöÜćî..............................................................

êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.............................ÿĆÜÖĆé..................................................................................................................................

øĆïĂĆêøćÙŠćÝšćÜ.........................ïćì               öĊÙüćöðøąÿÜÙŤ×ĂđðúĊę÷îÿć÷Üćî(ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ) ĒúąÖúčŠöÜćî

ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ.....................................................øąéĆï...................ÖúčŠöÜćî.............................................................

àċęÜđðŨîêĞćĒĀîŠÜìĊęêęĞćÖüŠćđéĉö(êĞćĒĀîŠÜĔĀöŠöĊĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĆĚîÿĎÜêęĞćÖüŠćĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĆĚîÿĎÜ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđéĉö)Ēúą

ĀćÖĕéšøĆïÙŠćÝšćÜöćÖÖüŠć×ĆĚîÿĎÜ×ĂÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠĒúšü ×šćóđÝšć÷ĉî÷ĂöøĆïÙŠćÝšćÜĕöŠÿĎÜÖüŠćĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĆĚîÿĎÜ×ĂÜ

êĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ

                         ìĆĚÜîĊĚ  ×šćóđÝšćĕéšøĆïìøćïĒúą÷ĉî÷ĂöĔîÖćøđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜéĆÜÖúŠćüēé÷ÙüćöÿöĆÙøĔÝ×ĂÜ

×šćóđÝšćđĂÜìčÖðøąÖćø

                                                         úÜßČęĂ...................................................ñĎšĔĀšÙüćö÷ĉî÷Ăö
                                                              (......................................................)

                                         úĎÖÝšćÜðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ..................................................
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กลุมบริิหารงานบุคคล

êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

ÙĞćÿĆęÜ............................................................

ìĊę................./255......

đøČęĂÜ  ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

........................................

                      éšü÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÿĆÜÖĆéēøÜđøĊ÷î/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

...............................................đÿîĂ×ĂđðúĊę÷îÿć÷Üćî (ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ) ĒúąÖúčŠöÜćîĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ ÿĆÜÖĆé

đéĉö ÝĞćîüî ...........øć÷

                      đóČęĂĔĀšÖćøéĞćđîĉîÖćøéĆÜÖúŠćüđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćø×ĂÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.

ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ ĒúąĒîüðäĉïĆêĉ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ðøąđöĉîïčÙÙú éĆÜîĊĚ

                         

......................................................      ðøąíćîÖøøöÖćø                                             

êĞćĒĀîŠÜ...............................................

...........................................................   ÖøøöÖćø                                                      

êĞćĒĀîŠÜ...............................................

...............................................            ÖøøöÖćø                                                      

êĞćĒĀîŠÜ................................................

                     ĔĀšÙèąÖøøöÖćøöĊĀîšćìĊęìĞćÖćøìéÿĂï ðøąđöĉîïčÙÙú ðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜ

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć óĉÝćøèćđĀêčñúÙüćöÝĞćđðŨî ÙüćöđĀöćąÿö ÿĂéÙúšĂÜÖĆïúĆÖþèąÜćîĒúąõćøÖĉÝ×ĂÜÿŠüî

øćßÖćø ēé÷ÙĞćîċÜëċÜðøąē÷ßîŤ×ĂÜìćÜøćßÖćøđðŨîÿĞćÙĆâ

                         ÿĆęÜ   è  üĆîìĊę................................................ó.ý.................

                                                             

                                                         (..........................................................)

                                          ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...........................đ×ê.....
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กลุมบริหารงานบุคคล 

êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ÙĞćÿĆęÜ...........................................................

ìĊę..................../255......

đøČęĂÜ  ĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
....................................................

                       ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔî×šĂ 13 Ēúą×šĂ 17 ĒĀŠÜøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ó.ý. 2537 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę îø 1008/ü21 úÜüĆîìĊę  16 öĉëčîć÷î 

2553 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0428/ü38 úÜüĆîìĊę  1 đöþć÷î 2553 ìĊę ÖÙ 0428/ü83 úÜ

üĆîìĊę  17 ÿĉÜĀćÙö  2553 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę ýí 04009/5648 úÜ

üĆîìĊę 23 ÖĆî÷ć÷î 2553 ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę1340/2553 ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę  

23 ÖĆî÷ć÷î ó.ý. 2553   ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćàċęÜđðŨîñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîïčÙÙúĒúąöĊÙčèÿöïĆêĉđÞóćą

ÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜêøÜêćöìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔĀöŠ  ÝĞćîüî 3 øć÷ éĆÜïĆâßĊ

øć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

                                   ÿĆęÜ   è   üĆîìĊę..............................................................................

     

                                                         (..........................................................)

                                          ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...........................đ×ê.....

                                   ðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

Āöć÷đĀêč ÖćøðøĆïøąéĆïßĆĚîÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïĔé ĔĀšøąïč×šĂÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïîĆĚî

đóĉęöđêĉöéšü÷
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                ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćîđóČęĂ×ĂÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ            

                                       ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38Ù (2)
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1. ßČęĂÜćî 

ÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćîđóČęĂ×ĂÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38Ù (2)

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

              đóČęĂÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćîđóČęĂ×ĂÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć

38Ù (2) đðŨîĕðêćöĒîüðäĉïĆêĉìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćîđóČęĂüĆéÙčèõćóÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜêćöúĆÖþèąÜćî ĀîšćìĊęĒúąÙüćö

øĆïñĉéßĂï ÙčèõćóĒúąÙüćö÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćî ÙüćöøĎš Ùüćöÿćöćøë ĒúąðøąÿïÖćøèŤìĊęêšĂÜÖćøĔîÖćø

ðäĉïĆêĉÜćî ēé÷ÖĞćĀîéĂÜÙŤðøąÖĂïÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî 4 éšćî ÙČĂ1. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï 2. Ùüćö

÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćî 3. ÖćøÖĞćÖĆïêøüÝÿĂï 4. ÖćøêĆéÿĉîĔÝ ēé÷ÝĞćĒîÖĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćîêćöðøąđõì

êĞćĒĀîŠÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

                    ÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî ĀøČĂ Jobs Evaluation (JE.) ÙČĂÖćøîĞćđĂć "Üćî" ĒêŠúąêĞćĒĀîŠÜöć ßĆęÜ

îĚĞćĀîĆÖ ĀøČĂ üĆé Ùüćö÷ćÖ-ÜŠć÷-ÿĞćÙĆâÖĆïĂÜÙŤÖø ēé÷ĔßšđìÙîĉÙàċęÜöĊĀúć÷đìÙîĉÙìĊęđøĊ÷ÖüŠć "đìÙîĉÙðøąđöĉî

ÙŠćÜćî" üŠć ÙüćöÝøĉÜ ĀøČĂÝøĉÜė Ēúšü "Üćî" öĊÙŠćĀøČĂĀîĆÖđìŠćĕø (Üćî÷ćÖ-ÜŠć÷-ÿĞćÙĆâÖĆïĂÜÙŤÖøöćÖ

đóĊ÷ÜĔé) ĔîÙüćöĀöć÷êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008/ü 17 úÜüĆîìĊę  2 ÖøÖãćÙö   2552

ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï ÙčèõćóĒúąÙüćö÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćî đðúĊę÷îĒðúÜĕðÝćÖđéĉö ÿöÙüøìĊęÝąÖĞćĀîé

êĞćĒĀîŠÜÿĎÜ×ċĚîĀøČĂĕöŠ

                     ÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ Āöć÷ëċÜ ÖćøÖĞćĀîéĔĀšöĊêĞćĒĀîŠÜĔîÿŠüîøćßÖćøĔé ÝĞćîüîđìŠćĔé

ĒúąđðŨîêĞćĒĀîŠÜðøąđõìĔé ÿć÷ÜćîĔé øąéĆïĔé ĒúąĔĀšĀöć÷ÙüćöøüöëċÜ ÖćøðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

ÖćøđÖúĊę÷ĂĆêøćÖĞćúĆÜ (ÖćøêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂî) ÖćøđðúĊę÷îßČęĂêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷Üćî ÖćøđðúĊę÷î

éšćîÙüćöđßĊę÷üßćâ ÖćøðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜÿĞćĀøĆïñĎšðäĉïĆêĉÜćîðøąđõìüĉßćÖćø ĒúąðøąđõììĆęüĕð

ēé÷ĕöŠđðúĊę÷îðøąđõìêĞćĒĀîŠÜĒúąÿć÷Üćî ĒúąÖøèĊĂČęî ė ìĊęÖĞćĀîéêćöĀîĆÜÿČĂîĊĚ ēé÷ÖćøÖĞćĀîé êĞćĒĀîŠÜ

êšĂÜÙĞćîċÜëċÜðøąÿĉìíĉõćó ðøąÿĉìíĉñú ÙüćöĕöŠàĚĞćàšĂîĒúąðøąĀ÷ĆéđðŨîĀúĆÖ øüöìĆĚÜ ÝąêšĂÜđðŨîĕðêćöÖã 

Ö.ó. üŠćéšü÷ĀúĆÖđÖèæŤÖćøÝĆéðøąđõìêĞćĒĀîŠÜĒúąøąéĆïêĞćĒĀîŠÜ ó.ý. 2551 ĒúąöćêøåćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ýċÖþć üĉđÙøćąĀŤ ïìïćì õćøÖĉÝ ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï ÖćøÝĆé

ēÙøÜÿøšćÜ ĒúąÖćøĒïŠÜÜćîõć÷Ĕî×ĂÜÿŠüîøćßÖćø đĀêčñú ĒúąÙüćöÝĞćđðŨîĔîÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ (ðøąđõì 

ÿć÷Üćî øąéĆïÝĞćîüî) đóČęĂðäĉïĆêĉõćøÖĉÝĔĀšïøøúčñúÿĆöùìíĉĝêćöüĆêëčðøąÿÜÙŤĒúąđðŜćĀöć÷×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ēé÷

ÙĞćîċÜëċÜðøąÿĉìíĉõćó ðøąÿĉìíĉñú ÙüćöĕöŠàĚĞćàšĂîĒúąðøąĀ÷ĆéđðŨîĀúĆÖ
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          5.2 ÖćøðøąđöĉîÙčèõćóÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ ĔĀšéĞćđîĉîÖćø éĆÜîĊĚ

                5.2.1 ÖćøðøąđöĉîÙčèõćóÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćø øąéĆïßĞćîćâÖćøĒúąøąéĆï

ßĞćîćâÖćøóĉđýþ ĔĀšñĎš×ĂÝĆéìĞć×šĂöĎúêćöĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćø (øąéĆïßĞćîćâÖćø 

ĒúąøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþ) ĒúąêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð øąéĆïßĞćîćâÜćîĒúąøąéĆïĂćüčēÿ ĔĀšñĎš×ĂÝĆéìĞć

×šĂöĎúêćöĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð øąéĆïßĞćîćâÜćîĒúąøąéĆïĂćüčēÿ ìĊę Ö.ó. ÖĞćĀîé

                  5.2.2 ÖćøðøąđöĉîÙčèõćóÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõìĂĞćîü÷Öćø øąéĆïÿĎÜ êĞćĒĀîŠÜðøąđõì

üĉßćÖćø øąéĆïđßĊę÷üßćâĒúąøąéĆïìøÜÙčèüčçĉ ĒúąêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð øąéĆïìĆÖþąóĉđýþ ĔĀšñĎš×ĂÝĆéìĞć

×šĂöĎúêćöĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîêĞćĒĀîŠÜðøąđõìĂĞćîü÷Öćø øąéĆïÿĎÜðøąđõìüĉßćÖćø 

øąéĆïđßĊę÷üßćâĒúąøąéĆïìøÜÙčèüčçĉ ĒúąðøąđõììĆęüĕð øąéĆïìĆÖþąóĉđýþ ìĊę Ö.ó. ÖĞćĀîé

5.3 ÙüćöđĀĘî×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć êøüÝÿĂïøć÷úąđĂĊ÷éĒúšü ×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂöĎú×šćÜêšî

×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.............ìĊę×ĂðøąđöĉîÙŠćÜćî ëĎÖêšĂÜĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąđÜČęĂîĕ×ÖćøÖĞćĀîé

êĞćĒĀîŠÜĒúąĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî

                  5.3.1 ĀĆüĀîšćĀîŠü÷ÜćîÖćøđÝšćĀîšćìĊę

                  5.3.2 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć àċęÜøĆïñĉéßĂïÜćîÖćøđÝšćĀîšćìĊę

5.4 ÿóì. îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ 

5.5 đú×ćîčÖćø ðøąíćî Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćúÜîćöĔîĒïïðøąđöĉî

5.6 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÿŠÜïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćø×ĂÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ ĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćî

øć÷ÜćîÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĔĀš ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîóĉÝćøèć 

đóČęĂđÿîĂ Ö.Ù.ý.óĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

               ÖøèĊÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊñúìĞćĔĀšÙŠćĔßšÝŠć÷éšćîïčÙÙú×ĂÜÿŠüîøćßÖćøđóĉęö×ċĚî

ĔĀšÿŠüîøćßÖćøîĞćêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęöĊđÜĉîöć÷čïđúĉÖ ēé÷ÙĞćîüèÝćÖÙŠćêĂïĒìîđÞúĊę÷×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęîĞćöć÷čï

ÝąêšĂÜÙøĂïÙúčöÙŠćêĂïĒìîđÞúĊę÷ìĊęđóĉęöÿĎÜ×ċĚîÝćÖÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜîĆĚî ė ēé÷ĔßšêćøćÜĒÿéÜ

ÙŠćêĂïĒìîđÞúĊę÷×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøóúđøČĂîêćöðøąđõìĒúąøąéĆïêĞćĒĀîŠÜ ìĊęÖĞćĀîé

đóČęĂÙüïÙčöÙŠćĔßšÝŠć÷éšćîïčÙÙúĕöŠĔĀšđóĉęöÿĎÜ×ċĚî

               5.7 ÿóå. éĞćđîĉîÖćø đÿîĂ Ö.Ù.ý.óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

               5.8 Ö.Ù.ý.ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ ĔĀš ÿóå.

           5.9 ÿóå. ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèć×ĂÜ Ö.Ù.ý. ĔĀš ÿóì.
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

                     7.1. ĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćø (øąéĆïßĞćîćâÖćø ĒúąøąéĆïßĞćîćâÖćø

óĉđýþ)

7.2 ĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð øąéĆïßĞćîćâÜćîĒúąøąéĆïĂćüčēÿ

                7.3 ĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîêĞćĒĀîŠÜðøąđõìĂĞćîü÷Öćø øąéĆïÿĎÜðøąđõìüĉßćÖćø øąéĆï

đßĊę÷üßćâĒúąøąéĆïìøÜÙčèüčçĉ ĒúąðøąđõììĆęüĕð øąéĆïìĆÖþąóĉđýþ                   

ÿóì.ðøąđöĉîÙčèõćóÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ

üĉđÙøćąĀŤ ïìïćì õćøÖĉÝ ĀîšćìĊę úąÙüćöøĆïñĉéßĂï ÖćøÝĆéēÙøÜÿøšćÜ ĒúąÖćøĒïŠÜ

Üćîõć÷Ĕî×ĂÜÿŠüîøćßÖćø đĀêčñú ĒúąÙüćöÝĞćđðŨîĔîÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

ÿóì.ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøéĞćđîĉîÖćøđÿîĂ ÿóå.

ÿóå. ÿŠÜøć÷úąđĂĊ÷éĔĀš Ö.Ù.ý.óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

Ö.Ù.ý.ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĔĀš ÿóå.

ÿóì. êøüÝÿĂï / øĆïøĂÜ×šĂöĎú

ÿóì.đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. óĉÝćøèć đĀĘîßĂï/ĂîčöĆêĉ

ÿóå. ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèć×ĂÜ Ö.Ù.ý. ĔĀš ÿóì.
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8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

            ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008/ü 17 úÜüĆîìĊę 2 ÖøÖãćÙö   2552 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąđÜČęĂîĕ×ÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ                                                                                                             

×šĂÿĆÜđÖê

ÖøèĊ Ö.ó.ÖćøĂîčöĆêĉÙČĂ Ă.Ö.ó.ÖøąìøüÜ ÿŠüî ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38Ù(2) 

Ö.Ù.ý.ĔĀšđðŨîñúÖćøóĉÝćøèć×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć



87คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริิหารงานบุคคล

     

9. 
ÿø

čðö
ćê

øå
ćî

Öø
ąï

üî
Üć

î
Üć

îð
øą

đö
ĉîÙ

ŠćÜ
ćî

đó
ČęĂ×

ĂÖ
ĞćĀ

îé
êĞć

ĒĀ
îŠÜ

ïčÙ
úć

Öø
ìć

ÜÖ
ćø

ýċÖ
þć

öć
êø

ć3
8Ù

(2)

ßČęĂ
Üć

î 
 Üć

îÖ
ćø

ðø
ąđ
öĉî

ÙŠć
Üć

îđ
óČęĂ

×Ă
ÖĞć

Āî
éê

ĞćĒ
Āî

ŠÜï
čÙú

ćÖ
øì

ćÜ
Öć

øý
ċÖþ

ćö
ćê

øć
 3

8Ù
(2)

ÿŠü
îø

ćß
Öć

ø
Öú

čŠöï
øĉĀ

ćø
Üć

îï
čÙÙ

ú 
  ÿ

óì
.

ÿó
å.

øĀ
Ćÿđ

ĂÖ
ÿć

ø

üĆê
ëčð

øą
ÿÜ

ÙŤ
:đ
óČęĂ

Öć
øð

øą
đö

ĉîÙ
ŠćÜ

ćî
đó

ČęĂ×
ĂÖ

ĞćĀ
îé

êĞć
ĒĀ

îŠÜ
ïčÙ

úć
Öø

ìć
ÜÖ

ćø
ýċÖ

þć
ĂČęî

êć
öö

ćê
øć

 3
8Ù

(2)
đð

Ũîĕ
ðê

ćö
Ēî

üð
äĉï

Ćêĉì
Ċę Ö

.Ù
.ý

.ÖĞć
Āî

é

úĞć
éĆï

ìĊę
ñĆÜ

×ĆĚî
êĂ

îÖ
ćø

ìĞć
Üć

î
øć

÷ú
ąđĂ

Ċ÷é
Üć

î
đü

úć
éĞć

đî
ĉîÖ

ćø
öć

êø
åć

îÙ
čè
õć

óÜ
ćî

ñĎšø
Ćïñ

ĉéß
Ăï

1
üĉđÙ

øć
ąĀ

Ť ï
ìï

ćì
 õ

ćø
ÖĉÝ

 Ā
îšć

ìĊęĒ
úą

Ùü
ćö

øĆï
ñĉé

ßĂ
ïĄ

ÿó
ì.

2
ÿó

ì.
ðø

ąđ
öĉî

Ùčè
õć

óÜ
ćî

×Ă
Üê

ĞćĒ
Āî

ŠÜ/
Üć

î
ÿó

ì.

3
ÿó

ì.
êø

üÝ
ÿĂ

ï/
øĆï

øĂ
×šĂ

öĎú
Öć

øð
øą

đö
ĉî 

đÿ
îĂ

 Ă
.

Ö.Ù
.ý

.đ×
êó

ČĚîì
ĊęÖć

øý
ċÖþ

ćĔ
ĀšÙ

üć
öđ

ĀĘî
ßĂ

ï/
Ăî

čöĆê
ĉ

ÿó
ì.

4
Ă.Ö

.Ù
.ý

.đ×
êó

ČĚîì
ĊęÖć

øý
ċÖþ

ćó
ĉÝć

øè
ćĔ
ĀšÙ

üć
ö

đĀ
Ęîß

Ăï
 

ÿó
ì.

5
đú

×ć
îčÖ

ćø
Āø

ČĂ 
ðø

ąí
ćî

 Ă
.Ö.

Ù.
ý.

đ×
êó

ČĚîì
Ċę

Öć
øý

ċÖþ
ćú

Üî
ćö

Ĕî
Ēï

ïÙ
Ğćø

Ćïø
ĂÜ

Öć
øð

øą
đö

ĉîÙ
Šć

Üć
î

ÿó
ì.

6
ÿó

ì.
ÝĆé

ìĞć
øć

÷ú
ąđ
ĂĊ÷

éÖ
ćø

éĞć
đî

ĉîÖ
ćø

đÿ
îĂ

 ÿ
óå

.
ÿó

ì.

7
ÿó

å.ø
Ćïø

ĂÜ
 Ē

úą
 ÿ

ŠÜÖ
.Ù.

ý.
óĉÝ

ćø
èć

Ăî
čöĆê

ĉ
ÿó

å.

8
Ö.Ù

.ý
.ĒÝ

šÜñ
úÖ

ćø
óĉÝ

ćø
èć

.ĔĀ
š ÿ

óå
.

ÿĞć
îĆÖ

Üć
î 

Ö.Ù
.ý

.

9
ÿó

å.Ē
ÝšÜ

ñú
Öć

øó
ĉÝć

øè
ć×

ĂÜ
 Ö

.Ù
.ý

. ĔĀ
š ÿ

óì
.

ÿó
å.

ÙĞć
Ăí

ĉïć
÷ÿ

Ćâ
úĆÖ

þè
ŤñĆÜ

×ĆĚî
êĂ

î 
   

   
   

   
   

Ýčé
đøĉęö

êšî
Āø

ČĂÿ
ĉĚîÿ

čéÖ
øą

ïü
îÜ

ćî
   

   
   

   
   

 Ö
ĉÝÖ

øø
öÜ

ćî
Āø

ČĂÖ
ćø

ðä
ĉïĆê

ĉ   
   

   
   

   
   

Öć
øê

Ćéÿ
ĉîĔ

Ý 
   

   
   

   
  ì

ĉýì
ćÜ

Āø
ČĂÖ

ćø
đÙ

úČęĂ
îĕ

Āü
×Ă

ÜÜ
ćî
{

Ýčé
đß

ČęĂö
êŠĂ

øą
Āü

ŠćÜ
Āî

šć(ë
šćĕ
öŠÝ

ïõ
ć÷

Ĕî
Āî

šć)

ÿó
ì.

ðø
ąđ
öĉî

Ùčè
õć

óÜ
ćî

×Ă
Üê

ĞćĒ
Āî

ŠÜ

üĉđÙ
øć

ąĀ
Ť ï

ìï
ćì

 õ
ćø

ÖĉÝ
 Ā

îšć
ìĊę

úą
Ùü

ćö
øĆï

ñĉé
ßĂ

ï 
Öć

øÝ
Ćéē

Ùø
Üÿ

øšć
Ü 

Ēú
ąÖ

ćø
Ēï

ŠÜÜ
ćî

õć
÷Ĕ

î×
ĂÜ

ÿŠü
îø

ćß
Öć

øđ
Āê

ñú
Ēú

ąÙ
üć

öÝ
Ğćđð

ŨîĔ
îÖ

ćø

ÿó
ì.

ÝĆé
ìĞć

øć
÷ú

ąđ
ĂĊ÷

éÖ
ćø

éĞć
đî

ĉîÖ
ćø

đÿ
îĂ

 ÿ
óå

.

ÿó
å.

ÿŠÜ
øć

÷ú
ąđĂ

Ċ÷é
ĔĀ

š Ö
.Ù

.ý
.ó

ĉÝć
øè

ćĂ
îčö

Ćêĉ

Ö.Ù
.ý

.ĒÝ
šÜñ

úÖ
ćø

óĉÝ
ćø

èć
ĔĀ

š ÿ
óå

.

ÿó
ì.

êø
üÝ

ÿĂ
ï

/ ø
Ćïø

ĂÜ
×šĂ

öĎú

ÿó
ì.

đÿ
îĂ

 Ă
.Ö.

Ù.
ý.

óĉÝ
ćø

èć
 đĀ

Ęîß
Ăï

/Ă
îčö

Ćêĉ

ÿó
å.

ĒÝ
šÜñ

úÖ
ćø

óĉÝ
ćø

èć
×Ă

ÜÖ
.Ù.

ý.
ĔĀ

š ÿ
óì

.



88 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล 

ĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćîÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćø

ĂÜÙŤðøąÖĂïÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî

1. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï (30 ÙąĒîî)

1.1 ðäĉïĆêĉÜćîøąéĆïêšî ēé÷êšĂÜĔßšÙüćöÙĉéøĉđøĉęöðøąÖĂïÖĆïüĉíĊÖćø ĀøČĂĒîüìćÜðäĉïĆêĉìĊęöĊĂ÷ĎŠ

(10-15 ÙąĒîî)

1.2 ðäĉïĆêĉÜćîìĊęÙŠĂî×šćÜ÷ćÖ ĀøČĂÜćîìĊęöĊ×Ăïđ×ê đîČĚĂĀćÙŠĂî×šćÜĀúćÖĀúć÷ēé÷êšĂÜĔßšÙüćöÙĉéøĉđøĉęö

ĔîÜćîìĊęöĊĒîüìćÜðäĉïĆêĉîšĂ÷öćÖ (16-20 ÙąĒîî)

1.3 ðäĉïĆêĉÜćîìĊę÷ćÖ ĀøČĂÜćîìĊęöĊ×Ăïđ×êđîČĚĂĀćĀúćÖĀúć÷ēé÷êšĂÜĔßšÙüćöÙĉéøĉđøĉęöĔîÖćøðøĆïđðúĊę÷î

üĉíĊÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔĀšđĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ (21-25 ÙąĒîî)

1.4 ðäĉïĆêĉÜćîìĊę÷ćÖöćÖ ĀøČĂÜćîìĊęöĊ×Ăïđ×êđîČĚĂĀćĀúćÖĀúć÷ ēé÷êšĂÜĔßš ÙüćöÙĉéøĉđøĉęöĔîÖćøÖĞćĀîé 

ĀøČĂðøĆïđðúĊę÷îĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćîĔĀšđĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ

(26-30 ÙąĒîî)

2. Ùüćö÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćî (30 ÙąĒîî)

2.1 đðŨîÜćîìĊęĕöŠ÷čŠÜ÷ćÖ öĊĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćîìĊęßĆéđÝî (10-15 ÙąĒîî)

2.2 đðŨîÜćîìĊęÙŠĂî×šćÜ÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂî ĒúąöĊ×ĆĚîêĂîüĉíĊÖćøÙŠĂî×šćÜĀúćÖĀúć÷ (16-20 ÙąĒîî)

2.3 đðŨîÜćîìĊę÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂî êšĂÜðøą÷čÖêŤĔßšÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤĔîÖćøðøĆïđðúĊę÷îüĉíĊÖćø

ðäĉïĆêĉÜćîĔĀšđĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ (21-25 ÙąĒîî)

2.4 đðŨîÜćîìĊęöĊÙüćö÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂîöćÖ êšĂÜðøą÷čÖêŤĔßšÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤĔîÖćøÖĞćĀîé

ĀøČĂðøĆïđðúĊę÷îĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćîĔĀšđĀöćąÿöÿĂéÙúšĂÜÖĆïÿõćóÖćøèŤ (26-30 ÙąĒîî)

3. ÖćøÖĞćÖĆïêøüÝÿĂï (20 ÙąĒîî)

3.1 ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïĂ÷ŠćÜĔÖúšßĉé (1-5 ÙąĒîî)

3.2 ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćîïšćÜ (6-10 ÙąĒîî)

3.3 ĕéšøĆïÖćøêøüÝÿĂï êĉéêćöÙüćöÖšćüĀîšć×ĂÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîđðŨîøą÷ąêćöìĊęÖĞćĀîéĔîĒñî

ðäĉïĆêĉÜćî (11-15 ÙąĒîî)

3.4 ĕéšøĆïÖćøêøüÝÿĂï êĉéêćöñúÿĆöùìíĉĝ×ĂÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîêćöĒñîÜćî/ēÙøÜÖćø (16-20 ÙąĒîî)
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4. ÖćøêĆéÿĉîĔÝ (20 ÙąĒîî)

4.1 ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝïšćÜ (1-5 ÙąĒîî)

4.2 ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝéšü÷êîđĂÜÙŠĂî×šćÜöćÖ üćÜĒñîĒúąÖĞćĀîéĒîüìćÜ ĒÖšĕ×

ðŦâĀćĔîÜćîìĊęøĆïñĉéßĂï (6-10 ÙąĒîî)

4.3 ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝéšü÷êîđĂÜĂ÷ŠćÜĂĉÿøą ÿćöćøëðøĆïđðúĊę÷îĒîüìćÜĒúąĒÖšĕ×

ðŦâĀćĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęøĆïñĉéßĂï (11-15 ÙąĒîî)

4.4 ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝéšü÷êîđĂÜĂ÷ŠćÜĂĉÿøąĔîÖćøøĉđøĉęöóĆçîćĒîüìćÜĒúąüĉíĊÖćø

ðäĉïĆêĉÜćî (16 – 20 ÙąĒîî)

đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî

øąéĆïßĞćîćâÖćø ĕéšÙąĒîî 65 ÙąĒîî×ċĚîĕð

øąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþ ĕéšÙąĒîî 80 ÙąĒîî×ċĚîĕð
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ĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćø (øąéĆïßĞćîćâÖćø ĒúąøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþ)

1. êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę ..............................................................

ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ ................................................... øąéĆï ......................... ×ĂðøĆïđðŨîøąéĆï ...............................

Üćî/òść÷/ÖúčŠö ..................................................ÖĂÜ/ÿĞćîĆÖ ...........................................................................

2. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ (đéĉö)

.............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

3. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ (ĔĀöŠ)

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

4. üĉđÙøćąĀŤđðøĊ÷ïđìĊ÷ïĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï Ùčèõćó ĒúąÙüćö÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćîìĊęđðúĊę÷îĒðúÜĕð

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................
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5. ÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ

ĂÜÙŤðøąÖĂï ÙąĒîîđêĘö ÙąĒîîìĊęĕéšøĆï đĀêčñúĔîÖćóĉÝćøèć

1. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï

( ) ðäĉïĆêĉÜćîøąéĆïêšî ēé÷êšĂÜĔßšÙüćöÙĉéøĉđøĉęö

ðøąÖĂïÖĆïüĉíĊÖćø ĀøČĂĒîüìćÜðäĉïĆêĉìĊęöĊĂ÷ĎŠ

(10-15 ÙąĒîî)

( ) ðäĉïĆêĉÜćîìĊęÙŠĂî×šćÜ÷ćÖ ĀøČĂÜćîìĊęöĊ×Ăïđ×ê 

đîČĚĂĀćÙŠĂî×šćÜĀúćÖĀúć÷ēé÷êšĂÜĔßšÙüćöÙĉé

øĉđøĉęöĔîÜćîìĊęöĊĒîüìćÜðäĉïĆêĉîšĂ÷öćÖ (16-20

ÙąĒîî)

( ) ðäĉïĆêĉÜćîìĊę÷ćÖ ĀøČĂÜćîìĊęöĊ×Ăïđ×êđîČĚĂĀć

ĀúćÖĀúć÷ēé÷êšĂÜĔßšÙüćöÙĉéøĉđøĉęöĔîÖćø

ðøĆïđðúĊę÷îüĉíĊÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔĀšđĀöćąÿöÖĆï

ÿõćóÖćøèŤ (21-25 ÙąĒîî)

( ) ðäĉïĆêĉÜćîìĊę÷ćÖöćÖ ĀøČĂÜćîìĊęöĊ×Ăïđ×ê

đîČĚĂĀćĀúćÖĀúć÷ ēé÷êšĂÜĔßš ÙüćöÙĉéøĉđøĉęöĔî

ÖćøÖĞćĀîé ĀøČĂðøĆïđðúĊę÷îĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćî

ĔĀšđĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ (26-30 ÙąĒîî)

2. Ùüćö÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćî

( ) đðŨîÜćîìĊęĕöŠ÷čŠÜ÷ćÖ öĊĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćîìĊę

ßĆéđÝî(10-15 ÙąĒîî)

( ) đðŨîÜćîìĊęÙŠĂî×šćÜ÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂî ĒúąöĊ

×ĆĚîêĂîüĉíĊÖćøÙŠĂî×šćÜĀúćÖĀúć÷ (16-20

ÙąĒîî)

( ) đðŨîÜćîìĊę÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂî êšĂÜðøą÷čÖêŤĔßš

ÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤĔîÖćøðøĆïđðúĊę÷îüĉíĊÖćø

ðäĉïĆêĉÜćîĔĀšđĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ (21-25 

ÙąĒîî)

( ) đðŨîÜćîìĊęöĊÙüćö÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂîöćÖ êšĂÜ

ðøą÷čÖêŤĔßšÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤĔîÖćø

ÖĞćĀîé ĀøČĂðøĆïđðúĊę÷îĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćîĔĀš

đĀöćąÿöÿĂéÙúšĂÜÖĆïÿõćóÖćøèŤ

(26-30 ÙąĒîî)

30

30
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ĂÜÙŤðøąÖĂï
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîîìĊę

ĕéšøĆï

đĀêčñúĔîÖćóĉÝćøèć

3. ÖćøÖĞćÖĆïêøüÝÿĂï

( ) ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïĂ÷ŠćÜĔÖúšßĉé

(1-5 ÙąĒîî)

( ) ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïÖćø

ðäĉïĆêĉÜćîïšćÜ

(6-10 ÙąĒîî)

( ) ĕéšøĆïÖćøêøüÝÿĂï êĉéêćöÙüćöÖšćüĀîšć×ĂÜ

ÖćøðäĉïĆêĉÜćîđðŨîøą÷ąêćöìĊęÖĞćĀîéĔîĒñîðäĉïĆêĉ

Üćî(11-15 ÙąĒîî)

( ) ĕéšøĆïÖćøêøüÝÿĂï êĉéêćöñúÿĆöùìíĉĝ×ĂÜÖćø

ðäĉïĆêĉÜćîêćöĒñîÜćî/ēÙøÜÖćø (16-20 ÙąĒîî)

4. ÖćøêĆéÿĉîĔÝ

( ) ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝïšćÜ

(1-5 ÙąĒîî)

( ) ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝéšü÷êîđĂÜ

ÙŠĂî×šćÜöćÖüćÜĒñîĒúąÖĞćĀîéĒîüìćÜ ĒÖšĕ×

ðŦâĀćĔîÜćîìĊęøĆïñĉéßĂï (6-10 ÙąĒîî)

( ) ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝéšü÷êîđĂÜĂ÷ŠćÜ

ĂĉÿøąÿćöćøëðøĆïđðúĊę÷îĒîüìćÜĒúąĒÖšĕ×ðŦâĀć

ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęøĆïñĉéßĂï

(11-15 ÙąĒîî)

( ) ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝéšü÷êîđĂÜĂ÷ŠćÜ

ĂĉÿøąĔîÖćøøĉđøĉęöóĆçîćĒîüìćÜĒúąüĉíĊÖćø

ðäĉïĆêĉÜćî

(16 – 20 ÙąĒîî)

20

20

øüö 100
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ÿøčðñúÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî / đĀêčñú

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

.

                                      ( ) ñŠćîÖćøðøąđöĉî

                                      ( ) ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî

ÙüćöđĀĘî×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

ĕéšêøüÝÿĂïøć÷úąđĂĊ÷éĒúšü ×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂöĎú×šćÜêšî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę............. ëĎÖêšĂÜĒúąđðŨîĕðêćö

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąđÜČęĂîĕ×ÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî

                                            (úÜßČęĂ) ..................................................

                                                       (.................................................)

                                                       ĀĆüĀîšćĀîŠü÷ÜćîÖćøđÝšćĀîšćìĊę

                 ( ) đĀĘîéšü÷

                      đĀêčñú…………………………………………………………………………...

                 ( ) ĕöŠđĀĘîéšü÷

                        đĀêčñú………………………………………………………………………

                                                

                                                (úÜßČęĂ) ..................................................

                                                          (................................................)

                                ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.............................đ×ê.......

                ( ) đĀĘîÙüøîĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

                   đĀêčñú…………………………………………………………………………...

                ( ) ĕöŠđĀĘîÙüøîĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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                   đĀêčñú…………………………………………………………………………..

                                               

                                               (úÜßČęĂ) ..................................................

                                                         (................................................)

                                                         ĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøøąéĆïÖøö

ÖćøóĉÝćøèć×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.........................đ×ê...........ĔîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊę……/………

üĆîìĊę………………………. ĕéšóĉÝćøèćêćöĀúĆÖđÖèæŤÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî ĒúšüöĊöêĉ 

éĆÜîĊĚ

                ( ) ĂîčöĆêĉ

                   đĀêčñú……………………………………………………………………………………

                ( ) ĕöŠĂîčöĆêĉ

                    đĀêčñú……………………………………………………………………………………

                ( ) ĂČęîė……………………………………………………………………………………..

                                          

                                           (úÜßČęĂ)..................................................

                                                  (................................................)

                                   đú×ćîčÖćø Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć………….

×ĂøĆïøĂÜüŠćöêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĄ éĆÜÖúŠćüëĎÖêšĂÜêøÜêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąđÜČęĂîĕ×ìĊę Ö.ó. ÖĞćĀîé

                                         

                                           (úÜßČęĂ)..................................................

                                                  (.................................................)

                                             ðøąíćî Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć………đ×ê….                                         

                            ĀøČĂñĎšìĊęðøąíćî Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć………đ×ê….………öĂïĀöć÷
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đĂÖÿćøĒîï 4.2

ĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćîÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð

ĂÜÙŤðøąÖĂïÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî

1. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï (30 ÙąĒîî)

1.1 ðäĉïĆêĉÜćîøąéĆïêšî àċęÜöĊĒîüìćÜðäĉïĆêĉĒúąöćêøåćîßĆéđÝî (10-15 ÙąĒîî)

1.2 ðäĉïĆêĉÜćîìĊęÙŠĂî×šćÜ÷ćÖēé÷ĂćýĆ÷ÙĞćĒîąîĞć ĒîüìćÜ ĀøČĂÙĎŠöČĂðäĉïĆêĉÜćîìĊęöĊĂ÷ĎŠ (16-20 ÙąĒîî)

1.3 ðäĉïĆêĉÜćîìĊę÷ćÖ ēé÷ðøĆïĔßšüĉíĊÖćøĀøČĂĒîüìćÜ ðäĉïĆêĉìĊęöĊĂ÷ĎŠĕéš (21-25 ÙąĒîî)

1.4 ðäĉïĆêĉÜćîìĊę÷ćÖöćÖ ĀøČĂÜćîìĊęöĊ×Ăïđ×ê đîČĚĂĀćÙŠĂî×šćÜĀúćÖĀúć÷ēé÷ðøĆïüĉíĊÖćøĀøČĂ

ĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćîìĊęöĊĂ÷ĎŠ (26-30 ÙąĒîî)

2. Ùüćö÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćî (30 ÙąĒîî)

2.1 đðŨîÜćîìĊęĕöŠ÷čŠÜ÷ćÖ öĊÙĞćĒîąîĞć ÙĎŠöČĂ ĒúąĒîüìćÜðäĉïĆêĉìĊęßĆéđÝî (10-15 ÙąĒîî)

2.2 đðŨîÜćîìĊęÙŠĂî×šćÜ÷ćÖöĊĒîüìćÜðäĉïĆêĉìĊęĀúćÖĀúć÷ (16-20 ÙąĒîî)

2.3 đðŨîÜćîìĊę÷čŠÜ÷ćÖêšĂÜðøą÷čÖêŤĔßšÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤĔîÖćøđúČĂÖĔßšüĉíĊÖćø ĒúąĒîüìćÜ

ĔĀšđĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ (21-25 ÙąĒîî)

2.4 đðŨîÜćîìĊęöĊÙüćö÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂîöćÖ öĊÙüćöĀúćÖĀúć÷ĒúąöĊ×ĆĚîêĂîüĉíĊÖćøìĊę÷čŠÜ÷ćÖêšĂÜðøą÷čÖêŤĔßš

ÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤ ĔîÖćøðøĆïđðúĊę÷îüĉíĊÖćøĒúąĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćîĔĀšđĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ 

(26-30 ÙąĒîî)

3. ÖćøÖĞćÖĆïêøüÝÿĂï (20 ÙąĒîî)

3.1 ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïĂ÷ŠćÜĔÖúšßĉé (1-5 ÙąĒîî)

3.2 ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćîïšćÜ (6-10 ÙąĒîî)

3.3 ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïđÞóćąïćÜđøČęĂÜìĊęöĊÙüćöÿĞćÙĆâ (11-15 ÙąĒîî)

3.4 ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćîîšĂ÷öćÖ (16-20 ÙąĒîî)

4. ÖćøêĆéÿĉîĔÝ (20 ÙąĒîî)

4.1 ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝïšćÜ ēé÷ÝąĕéšøĆïÙĞćĒîąîĞćĔîÖøèĊìĊęöĊðŦâĀć (1-5 ÙąĒîî)

4.2 ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝïćÜÿŠüîēé÷ĔĀšöĊÖćøøć÷ÜćîñúÖćøêĆéÿĉîĔÝđðŨîøą÷ą (6-10 ÙąĒîî)

4.3 ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝÙŠĂî×šćÜöćÖēé÷ĔĀšöĊÖćøøć÷ÜćîñúÖćøêĆéÿĉîĔÝĔîđøČęĂÜìĊęÿĞćÙĆâ

(11-15 ÙąĒîî)

4.4 ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝÙŠĂî×šćÜöćÖ ÿćöćøëüćÜĒñîĒúąÖĞćĀîéĒîüìćÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúą

ĒÖšðŦâĀćĔîÜćîìĊęøĆïñĉéßĂï (16-20 ÙąĒîî)
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đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî

øąéĆïßĞćîćâÜćî ĕéšÙąĒîî 65 ÙąĒîî×ċĚîĕð

øąéĆïĂćüčēÿ ĕéšÙąĒîî 80 ÙąĒîî×ċĚîĕð

ĒïïðøąđöĉîÙŠćÜćîêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð (øąéĆïßĞćîćâÜćî ĒúąøąéĆïĂćüčēÿ)

1. êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę..............................................................

ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ ................................................... øąéĆï ......................... ×ĂðøĆïđðŨîøąéĆï................................

Üćî/òść÷/ÖúčŠö ..................................................ÖĂÜ/ÿĞćîĆÖ...............................................................

2. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ (đéĉö)

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

.3. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ (ĔĀöŠ)

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

4. üĉđÙøćąĀŤđðøĊ÷ïđìĊ÷ïĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï ÙčèõćóĒúąÙüćö÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćîìĊęđðúĊę÷îĒðúÜĕð

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................
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5. ÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ

ĂÜÙŤðøąÖĂï ÙąĒîîđêĘö ÙąĒîîìĊęĕéšøĆï đĀêčñúĔîÖćøóĉÝćøèć

1. ĀîšćìĊęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï

( ) ðäĉïĆêĉÜćîøąéĆïêšî àċęÜöĊĒîüìćÜðäĉïĆêĉ

ĒúąöćêøåćîßĆéđÝî (10-15 ÙąĒîî)

( ) ðäĉïĆêĉÜćîìĊęÙŠĂî×šćÜ÷ćÖēé÷ĂćýĆ÷ÙĞćĒîąîĞć 

ĒîüìćÜĀøČĂÙĎŠöČĂðäĉïĆêĉÜćîìĊęöĊĂ÷ĎŠ (16-20 ÙąĒîî)

( ) ðäĉïĆêĉÜćîìĊę÷ćÖ ēé÷ðøĆïĔßšüĉíĊÖćø ĀøČĂĒîüìćÜ

ðäĉïĆêĉìĊęöĊĂ÷ĎŠĕéš (21-25 ÙąĒîî)

( ) ðäĉïĆêĉÜćîìĊę÷ćÖöćÖ ĀøČĂÜćîìĊęöĊ×Ăïđ×ê đîČĚĂĀć

ÙŠĂî×šćÜĀúćÖĀúć÷ēé÷ðøĆïüĉíĊÖćø ĀøČĂĒîüìćÜ

ðäĉïĆêĉÜćîìĊęöĊĂ÷ĎŠ (26-30 ÙąĒîî)

2. Ùüćö÷čŠÜ÷ćÖ×ĂÜÜćî

( ) đðŨîÜćîìĊęĕöŠ÷čŠÜ÷ćÖ öĊÙĞćĒîąîĞć ÙĎŠöČĂ Ēúą

ĒîüìćÜðäĉïĆêĉ

ìĊęßĆéđÝî (10-15 ÙąĒîî)

( ) đðŨîÜćîìĊęÙŠĂî×šćÜ÷ćÖöĊĒîüìćÜðäĉïĆêĉìĊę

ĀúćÖĀúć÷(16-20 ÙąĒîî)

( ) đðŨîÜćîìĊę÷čŠÜ÷ćÖêšĂÜðøą÷čÖêŤĔßšÙüćöøĎšĒúą

ðøąÿïÖćøèŤĔîÖćøđúČĂÖĔßšüĉíĊÖćø ĒúąĒîüìćÜĔĀš

đĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ (21-25 ÙąĒîî)

( ) đðŨîÜćîìĊęöĊÙüćö÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂîöćÖöĊÙüćö

ĀúćÖĀúć÷ĒúąöĊ×ĆĚîêĂîüĉíĊÖćøìĊę÷čŠÜ÷ćÖêšĂÜ

ðøą÷čÖêŤĔßšÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤ ĔîÖćø

ðøĆïđðúĊę÷îüĉíĊÖćøĒúąĒîüìćÜðäĉïĆêĉÜćîĔĀš

đĀöćąÿöÖĆïÿõćóÖćøèŤ(26-30 ÙąĒîî)

3. ÖćøÖĞćÖĆïêøüÝÿĂï

( ) ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïĂ÷ŠćÜĔÖúšßĉé

(1-5 ÙąĒîî)

( ) ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ïšćÜ(6-10 ÙąĒîî)

30

30

20
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ĂÜÙŤðøąÖĂï
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîîìĊę

ĕéšøĆï
đĀêčñúĔîÖćóĉÝćøèć

( ) ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂï

đÞóćąïćÜđøČęĂÜìĊęöĊÙüćöÿĞćÙĆâ (11-15 ÙąĒîî)

( ) ĕéšøĆïÖćøÖĞćÖĆï ĒîąîĞć êøüÝÿĂïÖćø

ðäĉïĆêĉÜćîîšĂ÷öćÖ (16-20 ÙąĒîî)

4. ÖćøêĆéÿĉîĔÝ

( ) ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝïšćÜēé÷ÝąĕéšøĆï

ÙĞćĒîąîĞćĔîÖøèĊìĊęöĊðŦâĀć (1-5 ÙąĒîî)

( ) ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝïćÜÿŠüîēé÷ĔĀšöĊ

Öćøøć÷ÜćîñúÖćøêĆéÿĉîĔÝđðŨîøą÷ą (6-10 

ÙąĒîî)

( ) ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝÙŠĂî×šćÜöćÖēé÷

ĔĀšöĊÖćøøć÷ÜćîñúÖćøêĆéÿĉîĔÝĔîđøČęĂÜìĊęÿĞćÙĆâ(11-

15 ÙąĒîî)

( ) ĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîöĊÖćøêĆéÿĉîĔÝÙŠĂî×šćÜöćÖ 

ÿćöćøëüćÜĒñîÖćøðäĉïĆêĉÜćî ĒúąĒÖšðŦâĀćĔî

ÜćîìĊęøĆïñĉéßĂï(16-20 ÙąĒîî)

20

øüö 100

ÿøčðñúÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî / đĀêčñú

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................

.

( ) ñŠćîÖćøðøąđöĉî

( ) ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî
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ÙüćöđĀĘî×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

ĕéšêøüÝÿĂïøć÷úąđĂĊ÷éĒúšü ×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂöĎú×šćÜêšî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.......... ëĎÖêšĂÜĒúą

đðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąđÜČęĂîĕ×ÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî

(úÜßČęĂ) ..................................................

        (.................................................)

ĀĆüĀîšćĀîŠü÷ÜćîÖćøđÝšćĀîšćìĊę

( ) đĀĘîéšü÷

đĀêčñú…………………………………………………………………………...

( ) ĕöŠđĀĘîéšü÷

đĀêčñú………………………………………………………..…………………

                                (úÜßČęĂ) ..................................................

                                           (................................................)

                  ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖĂÜ/ÿĞćîĆÖĀøČĂđìĊ÷ïđìŠć àċęÜøĆïñĉéßĂïÜćîÖćøđÝšćĀîšćìĊę

( ) đĀĘîÙüøîĞćđÿîĂ Ă.Ö.ó. ÖøąìøüÜ

đĀêčñú…………………………………………………………………………...

( ) ĕöŠđĀĘîÙüøîĞćđÿîĂ Ă.Ö.ó. ÖøąìøüÜ

đĀêčñú…………………………………………………………………………..

                                 (úÜßČęĂ) ..................................................

                                          (................................................)

                                        ĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøøąéĆïÖøö

ÖćøóĉÝćøèć×ĂÜ Ă.Ö.ó. ÖøąìøüÜ

Ă.Ö.ó. ÖøąìøüÜ.......................... ĔîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊę……/………üĆîìĊę……………………….

ĕéšóĉÝćøèćêćöĀúĆÖđÖèæŤÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćî ĒúšüöĊöêĉ éĆÜîĊĚ

( ) ĂîčöĆêĉ

đĀêčñú……………………………………………………………………………………
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( ) ĕöŠĂîčöĆêĉ

đĀêčñú……………………………………………………………………………………

( ) ĂČęîė……………………………………………………………………………………..

                                             (úÜßČęĂ) ..................................................

                                                        (................................................)

                                                đú×ćîčÖćø Ă.Ö.ó. ÖøąìøüÜ………….

              ×ĂøĆïøĂÜüŠćöêĉ Ă.Ö.ó.Ą éĆÜÖúŠćüëĎÖêšĂÜêøÜêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąđÜČęĂîĕ×ìĊę Ö.ó. ÖĞćĀîé

                                            (úÜßČęĂ) ..................................................

                                                     (.................................................)

                                         ðøąíćî Ă.Ö.ó. ÖøąìøüÜ…….

                                    ĀøČĂñĎšìĊęðøąíćî Ă.Ö.ó. ÖøąìøüÜ………öĂïĀöć÷



     ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

     ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

                             öĊĀøČĂđúČęĂîüĉì÷åćîąßĞćîćâÖćø
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1. ßČęĂÜćî 

                 ÜćîĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćöĊĀøČĂđúČęĂîüĉì÷åćîąßĞćîćâÖćø          

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

               đóČęĂĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĊÙüćöøĎšÙüćöđ×šćĔÝĒúąÿćöćøëðäĉïĆêĉêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúą

üĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîéđÖĊę÷üÖĆïÖćøĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćöĊĀøČĂđúČęĂîüĉì÷åćîą

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                    êćööćêøć 39 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 

ÖĞćĀîéĔĀšêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćđðŨîêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊüĉì÷åćîą Ēúą öćêøć 42 ÖĞćĀîéĔĀš

ÖćøöĊüĉì÷åćîąêšĂÜđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

üĉì÷åćîą  Āöć÷ëċÜ üĉì÷åćîą×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êćööćêøć 39

ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ÖĞćĀîéĔĀšđðŨîêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊ

üĉì÷åćîą  éĆÜîĊĚ

Ö. êĞćĒĀîŠÜÙøĎ öĊüĉì÷åćîą  éĆÜêŠĂĕðîĊĚ

1) ÙøĎßĞćîćâÖćø

2) ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

3) ÙøĎđßĊę÷üßćâ

4) ÙøĎđßĊę÷üßćâóĉđýþ

×. êĞćĒĀîŠÜñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć öĊüĉì÷ćåćîą  éĆÜêŠĂĕðîĊĚ

1) øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

2) øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćøóĉđýþ

3) øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâ

4) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

5) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćøóĉđýþ

6) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâ

7) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâóĉđýþ

Ù. êĞćĒĀîŠÜñĎšïøĉĀćøÖćøýċÖþć öĊüĉì÷åćîą  éĆÜêŠĂĕðîĊĚ

1) øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćßĞćîćâÖćøóĉđýþ
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2) øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđßĊę÷üßćâ

3) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđßĊę÷üßćâ

4) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđßĊę÷üßćâóĉđýþ

Ü. êĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ   öĊüĉì÷åćîą  éĆÜêŠĂĕðîĊĚ

1) ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

2) ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

3) ýċÖþćîĉđìýÖŤđßĊę÷üßćâ

4) ýċÖþćîĉđìýÖŤđßĊę÷üßćâóĉđýþ

ÖćøðøąđöĉîéšćîìĊę 1 Āöć÷ëċÜ ÖćøðøąđöĉîéšćîüĉîĆ÷ Ùčèíøøö Ýøĉ÷íøøöĒúąÝøø÷ćïøøèüĉßćßĊó

ÖćøðøąđöĉîéšćîìĊę 2 Āöć÷ëċÜ ÖćøðøąđöĉîéšćîÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøë 

ÖćøðøąđöĉîéšćîìĊę 3 Āöć÷ëċÜ éšćîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÖćøéĞćđîĉîÖćøðøąđöĉîĔĀšöĊüĉì÷åćîąßĞćîćâÖćø

      5.1.1 ×ĆĚîêĂîìĊę 1 ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ÷ČęîĒïïÙĞć×ĂĒúąđĂÖÿćøêŠĂ

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćßĆĚîêšî ĒúąĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéøüïøüöĒïïÙĞć×ĂĒúąđĂÖÿćøÿŠÜ ÿóì.

5.1.2 ×ĆĚîêĂîìĊę 2 ÿóì.êøüÝøĆïĀîĆÜÿČĂÙĞć×Ă×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþćÝćÖĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé úÜìąđïĊ÷îøĆïđøČęĂÜÙĞć×Ă êćöúĞćéĆïüĆîìĊęÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć/ÿŠüîøćßÖćø

øĆïđøČęĂÜ ĒúąéĞćđîĉîÖćøêćöúĞćéĆïÖćøøĆïđøČęĂÜ ÖøèĊđĂÖÿćøĕöŠÙøïëšüîÿöïĎøèŤĔĀšÿŠÜÙĞć×ĂÙČîêšîÿĆÜÖĆéĒúąñĎš×Ă

5.1.3 ×ĆĚîêĂîìĊę 3 ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ ĒúąđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

êćöĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

5.1.4 ×ĆĚîêĂîìĊę  4 ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîĄ ēé÷ÙüćöđĀĘîßĂï×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂðøąđöĉîéšćîìĊę 1 éšćîìĊę 2 ĒúąéšćîìĊę 3 êćöĂÜÙŤðøąÖĂï×ĂÜÙèąÖøøöÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

5.1.5 ×ĆĚîêĂîìĊę  5 ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîĄ ðøąđöĉîñĎš÷ČęîÙĞć×ĂÝćÖđĂÖÿćøĀúĆÖåćî 

øüöìĆĚÜÖćøðäĉïĆêĉÝøĉÜ è ĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé / ÿøčðøć÷ÜćîñúÖćø

ðøąđöĉîĄ ìĆĚÜ 3 éšćî ĒÝšÜ ÿóì.

5.1.6 ×ĆĚîêĂîìĊę 6 ÿóì. êøüÝÿĂïñúÖćøðøąđöĉîĄ   ÝĆéìĞćĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉî

øć÷ïčÙÙú đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć/Ă.Ö.Ù.ý.ÿŠüîøćßÖćø đóČęĂĂîčöĆêĉñúÖćøðøąđöĉî

5.1.7 ×ĆĚîêĂîìĊę 7 ÖøèĊìĊę 1 ñúÖćøðøąđöĉîñŠćîđÖèæŤÖćøðøąđöĉîìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ìĆĚÜ 3

éšćî ĔĀšîĞćñúÖćøðøąđöĉîđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęĄ đóČęĂĂîčöĆêĉñúÖćøðøąđöĉîĄ  
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ÖøèĊìĊę 2 ñúÖćøðøąđöĉîéšćîĔéĕöŠñŠćîđÖèæŤÖćøðøąđöĉîìĊę Ö.Ù.ý.

ÖĞćĀîé ĒêŠÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîóĉÝćøèćđĀĘîüŠćĂ÷ĎŠĔîüĉÿĆ÷ìĊęÿćöćøëóĆçîćĔĀšñŠćîđÖèæŤĕéš ĔĀšÙèąÖøøöÖćø

ðøąđöĉî ĒÝšÜ ÿóì. õć÷Ĕî 15 üĆîîĆïĒêŠüĆîìĊęÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîĒúšüđÿøĘÝ ĒúąĔĀšéĞćđîĉîÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

5.1.8 ×ĆĚîêĂîìĊę 8 ÿóì. ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎöĊüĉì÷åćîąßĞćîćâ đÿîĂñĎšöĊ

ĂĞćîćÝêćööćêøć 53 úÜîćöÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĄ ìĆĚÜîĊĚ ñĎšìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšöĊüĉì÷åćîąßĞćîćâÖćøêšĂÜđðŨîĕðêćö

ÙčèÿöïĆêĉìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

Āöć÷đĀêč ÖćøéĞćđîĉîÖćøìčÖ×ĆĚîêĂîĔĀšéĞćđîĉîĔĀšĒúšüđÿøĘÝõć÷Ĕî 1 ðŘ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ñĎš×ĂÿŠÜÙĞć×ĂêŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉĒúąđĂÖÿćøêćöìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

îĞćđÿîĂ   Ă. Ö.Ù.ý. éĞćđîĉîÖćøĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉî

     éĞćđîĉîÖćøðøąđöĉî

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý đ×êĄĂîčöĆêĉñúðøąđöĉîĒúąĂîčöĆêĉ

ĒêŠÜêĆĚÜ
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6.2 ÖćøéĞćđîĉîÖćøðøąđöĉîĔĀšöĊüĉì÷åćîąßĞćîćâÖćøóĉđýþ

6.1 ÖćøéĞćđîĉîÖćøðøąđöĉîĔĀšöĊüĉì÷åćîąđßĊę÷üßćâ

6.1 ÖćøéĞćđîĉîÖćøðøąđöĉîĔĀšöĊüĉì÷åćîąđßĊę÷üßćâóĉđýþ

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

Ēïï Ö.Ù.ý.êŠćÜė

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

                        8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö 

                        8.2  ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.4/ü 17 úÜüĆîìĊę 30 ÖĆî÷ć÷î 2552 Ēúąĕéš

ÖĞćĀîé ö 2548 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćöĊĀøČĂđúČęĂîüĉì÷åćîą

                       8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü5 úÜüĆîìĊę 19 öĊîćÙö 2554 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćöĊĀøČĂđúČęĂîüĉì÷åćîąÖøèĊöĊñúÜćîéĊđéŠî

                      8.4 ÙĎŠöČĂÖćøðøąđöĉîĄ êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.4/1100 úÜüĆîìĊę 10

óùþõćÙö 2553

×šĂÿĆÜđÖê 1. ÖćøĒêŠÜêĆĚÜđú×ćîčÖćøĄ ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîìćÜüĉßćÖćøüĉì÷åćîą×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕöŠÙüøĒêŠÜêĆĚÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćđðŨîđú×ćîčÖćøĄ

                 2.ÖćøéĞćđîĉîÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšöĊüĉì÷åćîąßĞćîćâÖćø ĔĀšÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜ đÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêø 53 ÿĆęÜ

ĒêŠÜêĆĚÜ ìĆĚÜîĊĚÝąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšöĊüĉì÷åćîąßĞćîćâÖćøĕéš êšĂÜĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîêęĞćÖüŠć×ĆĚîêęĞć×ĂÜĂĆîéĆï Ùý.2 ĕöŠđÖĉî 1 ×ĆĚî



106 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล 

9.
 ÿ

øčð
öć

êø
åć

îÖ
øą

ïü
îÜ

ćî
Üć

îĔ
Āš×

šćø
ćß

Öć
øÙ

øĎĒ
úą

ïčÙ
úć

Öø
ìć

ÜÖ
ćø

ýċÖ
þć

öĊĀ
øČĂ

đú
ČęĂî

üĉì
÷å

ćî
ąß

Ğćî
ćâ

Öć
ø 

   
   

   
 

ßČęĂ
Üć

î
Üć

îĔ
Āš×

šćø
ćß

Öć
øÙ

øĎĒ
úą

ïčÙ
úć

Öø
ìć

ÜÖ
ćø

ýċÖ
þć

öĊĀ
øČĂ

đú
ČęĂî

üĉì
÷å

ćî
ąß

Ğćî
ćâ

Öć
ø 

   
   

   
 

ÿŠü
îø

ćß
Öć

ø
Öú

čŠöï
øĉĀ

ćø
Üć

îï
čÙÙ

ú 
 

ÿó
ì.

ÿó
å.

øĀ
Ćÿđ

ĂÖ
ÿć

ø

êĆü
ßĊĚü

Ćéì
ĊęÿĞć

ÙĆâ
:Ö

ćø
ĔĀ

š×šć
øć

ßÖ
ćø

Ùø
ĎĒú

ąï
čÙú

ćÖ
øì

ćÜ
Öć

øý
ċÖþ

ćö
ĊĀø

ČĂđ
úČęĂ

îü
ĉì÷

åć
îą

đð
Ũîĕ

ðê
ćö

Āú
ĆÖđ

Öè
æŤĒ

úą
üĉí

ĊÖć
øì

Ċę Ö
.Ù

.ý
.Ö
ĞćĀ

îé

üĆê
ëčð

øą
ÿÜ

ÙŤ
:đ

óČęĂ
Öć

øĔ
Āš×

šćø
ćß

Öć
øÙ

øĎĒ
úą

ïčÙ
úć

Öø
ìć

ÜÖ
ćø

ýċÖ
þć

öĊĀ
øČĂ

đú
ČęĂî

üĉì
÷å

ćî
ąß

Ğćî
ćâ

Öć
ø

đð
Ũîĕ

ðê
ćö

Āú
ĆÖđ

Öè
æŤĒ

úą
Ēî

üð
äĉï

Ćêĉì
Ċę Ö

.Ù
.ý

.Ö
ĞćĀ

îé

úĞć
éĆï

ìĊę
ñĆÜ

×ĆĚî
êĂ

îÖ
ćø

ìĞć
Üć

î
øć

÷ú
ąđ
ĂĊ÷

éÜ
ćî

đü
úć

éĞć
đî

ĉîÖ
ćø

öć
êø

åć
îÙ

čè
õć

óÜ
ćî

ñĎšø
Ćïñ

ĉéß
Ăï

1
ñĎš×

Ăÿ
ŠÜÙ

Ğć×
Ăê

ŠĂñ
ĎšïĆÜ

ÙĆï
ïĆâ

ßć
ĔĀ

šÿĞć
îĆÖ

Üć
îđ

×ê
óČĚî

ìĊę

Öć
øý

ċÖþ
ć

ÿó
ì.

2
êø

üÝ
ÿĂ

ïÙ
čè
ÿö

ïĆê
ĉĒú

ąđ
ĂÖ

ÿć
øê

ćö
ìĊę 

Ö.
Ù.
ý.
ÖĞć

Āî
é

ÿó
ì.

3
îĞć

đÿ
îĂ

   
Ă.

Ö.
Ù.
ý.

éĞć
đî

ĉîÖ
ćø

Ēê
ŠÜê

ĆĚÜÙ
è
ąÖ

øø
öÖ

ćø

ðø
ąđ
öĉî

ÿó
ì.

4
éĞć

đî
ĉîÖ

ćø
ðø

ąđö
ĉîđ

ÿî
Ă 

Ă.
Ö.
Ù.
ý 

đ×
êĄ

Ăî
čöĆê

ĉñú

ðø
ąđ
öĉî

Ēú
ąĂ

îčö
ĆêĉĒ

êŠÜ
êĆĚÜ

ÿó
ì.

5
öĊÙ

Ğćÿ
ĆęÜĒ

êŠÜ
êĆĚÜ

ÿó
ì.

ÙĞć
Ăí

ĉïć
÷ÿ

Ćâ
úĆÖ

þè
ŤñĆÜ

×ĆĚî
êĂ

î 
   

   
   

   
   

Ýčé
đø
ĉęöê

šîĀ
øČĂ

ÿĉĚî
ÿčé

Öø
ąï

üî
Üć

î 
   

   
   

   
   

ÖĉÝ
Öø

øö
Üć

îĀ
øČĂ

Öć
øð

äĉï
Ćêĉ 

   
   

   
   

   
  Ö

ćø
êĆé

ÿĉî
ĔÝ

   
   

   
   

   
ìĉý

ìć
ÜĀ

øČĂ
Öć

øđ
Ùú

ČęĂî
ĕĀ

ü×
ĂÜ

Üć
î{

Ýčé
đß

ČęĂö
êŠĂ

øą
Āü

ŠćÜ
Āî

šć(ë
šćĕ
öŠÝ

ïõ
ć÷

Ĕî
Āî

ñĎš×
Ăÿ

ŠÜÙ
Ğć×
Ăê

ŠĂñ
ĎšïĆÜ

ÙĆï
ïĆâ

ßć
ĔĀ

šÿĞć
îĆÖ

Üć
î

đ×
êó

ČĚîì
ĊęÖć

øý
ċÖþ

ć

ÿĞć
îĆÖ

Üć
îđ

×ê
óČĚî

ìĊęÖ
ćø

ýċÖ
þć

êø
üÝ

ÿĂ
ïÙ

čè
ÿö

ïĆê
ĉĒú

ąđ
ĂÖ

ÿć
øê

ćö
ìĊę 

Ö.
Ù.
ý.
ÖĞć

Āî
é

öĊÙ
Ğćÿ

ĆęÜĒ
êŠÜ

êĆĚÜ

îĞć
đÿ

îĂ
   

Ă.
Ö.
Ù.
ý.

éĞć
đî

ĉîÖ
ćø

Ēê
ŠÜê

ĆĚÜ

Ùè
ąÖ

øø
öÖ

ćø
ðø

ąđ
öĉî

đÿ
îĂ

 Ă
.Ö

.Ù
.ý

 đ×
êĄ

Ăî
čöĆê

ĉ

ñú
ðø

ąđ
öĉî

Ēú
ąĂ

îö
ĆêĉĒ

êŠÜ
êĆĚÜ

éĞć
đî

ĉîÖ
ćø

ðø
ąđ
öĉî



ÿøøĀć ïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ ÷šć÷ ēĂî

ĒúąÖćøĂĂÖÝćÖøćßÖćø×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć



    ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

    ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙú

                            đ×šćøĆïøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć 

                            êĞćĒĀîŠÜ ÙøĎñĎšßŠü÷
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1. ßČęĂÜćî 

ÜćîÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć 

êĞćĒĀîŠÜ ÙøĎñĎšßŠü÷

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖ

íøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÝĆéìĞć×šĂöĎúĒúąøć÷úąđĂĊ÷éđóČęĂ×ĂĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćéĆÜîĊĚ

1) óĉÝćøèćêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĒúąÿć×ćüĉßćđĂÖìĊęêšĂÜÖćøïøøÝčêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷

đóČęĂìĊęÝąïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

2) ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêćö

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę  Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé đßŠî ÖćøÖĞćĀîéÙčèÿöïĆêĉ ĀúĆÖÿĎêø üĉíĊÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÖèæŤ

ÖćøêĆéÿĉîÖćø×ċĚîïĆâßĊĒúą÷ÖđúĉÖïĆâßĊÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉ ðøąÖćýÖćø

éĞćđîĉîÖćø ÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîêúĂéÝîĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø/ĂîčÖøøöÖćø ĒúšüĒêŠÖøèĊ

5.2 Ă.Ö.Ù.ý.óĉÝćøèćĂîčöĆêĉêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉíĊÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîêćöìĊęÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćđÿîĂ

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć éĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîêćöđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ă.Ö.Ù.ý.

ĂîčöĆêĉ éĆÜîĊĚ ðøąÖćýøĆïÿöĆÙø øĆïÿöĆÙø ðøąÖćýñĎšöĊÿĉìíĉÿĂï éĞćđîĉîÖćøÿĂï ðøąÖćýñúÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî 

ĒúąđøĊ÷Öøć÷ÜćîêĆüđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

5.4 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĒêŠÜêĆĚÜēé÷ĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć úÜîćö ÙĞćÿĆęÜ

ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

                     5.5 ÿŠÜÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒúąĔĀšñĎšïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜĔĀšêøüÝÿĂïÝĆéìĞćĒôŜöðøąüĆêĉĂćßâćÖøøöÿëćîĊ

êĞćøüÝìšĂÜìĊęõĎöĉúĞćđîć

                  5.6 øć÷ÜćîĒúąÿŠÜÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. õć÷Ĕî 7 üĆî
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551 öćêøć 45,4,53,133

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü 17 úÜüĆîìĊę 21 êčúćÙö 2548 đøČęĂÜ öćêøåćî

êĞćĒĀîŠÜĒúąöćêøåćîüĉì÷åćîą×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.2/ü 21 úÜüĆîìĊę 29 óùýÝĉÖć÷î 2548 đøČęĂÜ 

ĀúĆÖÿĎêøĀúĆÖüĉíĊÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî ĒúąüĉíĊéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî Öćø×ċĚîïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš 

ÖćøîĞćøć÷ßČęĂñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĀîċęÜĕð×ċĚîïĆâßĊđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĂČęî ĒúąÖćø÷ÖđúĉÖïĆâßĊñĎš

ÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.2/ü 20 úÜüĆîìĊę 10 óùýÝĉÖć÷î 2548 đøČęĂÜ

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøđêøĊ÷öóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

ÿóì.éĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîêćöìĊę Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉ

ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ÿóì.ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćø

éĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî

ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĄ  øć÷Üćî Ö.Ù.ý.
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8.5 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/603 úÜüĆîìĊę 30 öĉëčîć÷î 2551 đøČęĂÜ

ĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøîĞćøć÷ßČęĂñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĀîċęÜĕð×ċĚîïĆâßĊđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĂČęî ÿĞćĀøĆï

êĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷ ĒúąêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćö öćêøć 38 Ù (2)

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

1. ñĎšÿöĆÙøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćööćêøåćîêĞćĒĀîŠÜìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

2. ÖćøêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉÝąêšĂÜøĂïÙĂïĒúąëĎÖêšĂÜ ÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîÝąêšĂÜ

đðŨîĕðêćöìĊęÖĞćĀîéĕüšĔîĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

3.  ÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęøć÷ÜćîêĆüđ×šćðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĔîÿëćîýċÖþćìĊęïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

4.  ÖøèĊöĊðŦâĀćÖćøéĞćđîĉîÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤĄ ĔĀš Ö.Ù.ý. óĉÝćøèćüĉîĉÝÞĆ÷ĒîüðäĉïĆêĉđðŨîøć÷ÖøèĊ
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 ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

 ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎ ĒúąïčÙúćÖø

                         ìćÜÖćøýċÖþć đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

                         ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ ýċÖþćîĉđìýÖŤ
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1. ßČęĂÜćî

                ÜćîÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎ ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖ

íøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ àċęÜđðŨîêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęöĊĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĒúąĕöŠêĉéđÜČęĂîĕ××ĂÜÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîé

đðŜćĀöć÷Ēúąîē÷ïć÷ÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆå (Ùðø.) ĒúąìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćêšĂÜéĞćđîĉîÖćø êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.

ÖĞćĀîé

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éĂĆêøćüŠćÜ øŠćÜðøąÖćýÙĆéđúČĂÖ

                5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÝĆéìĞć×šĂöĎúĒúąøć÷úąđĂĊ÷éđóČęĂ×ĂĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćéĆÜîĊĚ 

                       1) ÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęÝąïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜýċÖþćîĉđìýÖŤ

                          2) ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖĒúąĒêŠÜêĆĚÜêćöđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę 

Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé đßŠî ÖćøÖĞćĀîéÙčèÿöïĆêĉ ĀúĆÖÿĎêø üĉíĊÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÖèæŤÖćøêĆéÿĉîÖćø×ċĚîïĆâßĊĒúą

÷ÖđúĉÖïĆâßĊÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþćĂîčöĆêĉ ðøąÖćýÖćøéĞćđîĉîÖćø ÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîêúĂÖÝîĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø/ĂîčÖøøöÖćø ĒúšüĒêŠ

ÖøèĊ

5.3 Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖêćöìĊę ÿóì. đÿîĂ

đóČęĂ×ĂÙüćöđĀĘîßĂïĔîÖćøÙĆéđúČĂÖýċÖþćîĉđìýÖŤ

                   5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖêćöđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĂîčöĆêĉ

                   5.5 éĞćđîĉîÖćøóĆçîćñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé
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                   5.6 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜñĎšìĊęÙĆéđúČĂÖĕéš ĒúąñŠćîÖćøóĆçîćĒúšüĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

5.7 ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìøćï õć÷Ĕî 7 üĆî îĆïêĆĚÜĒêŠüĆîĂĂÖÙĞćÿĆęÜ

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

ÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜēé÷×ĂĂîčöĆêĉ 

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

óĆçîćñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖêćöĀúĆÖđÖèæŤ

ìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

×ĂĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉĒúą

ðøąÖćýñúÖćøÙĆéđúČĂÖ

ÿóì. ÝĆéìĞć×šĂöĎúĒúąøć÷úąđĂĊ÷é

øć÷Üćî Ö.Ù.ý. ìøćï
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8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551 öćêøć 57 üøøÙĒøÖ ÖĞćĀîéĔĀšöĊÖćøđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĔĀšđðŨîĕðêćöìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

             8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 17 úÜüĆîìĊę 21 êčúćÙö 2548 đøČęĂÜ öćêøåćî

êĞćĒĀîŠÜĒúąöćêøåćîüĉì÷åćîą×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

             8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/1879 úÜüĆîìĊę 11 íĆîüćÙö 2550 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ

             8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 6 úÜüĆîìĊę 12 óùþõćÙö 2551 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜ ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ      

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

          ĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖýċÖþćîĉđìýÖŤÙüøÙĞćîċÜëċÜÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĔĀšêøÜÖĆïÙüćö

êšĂÜÖćø×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęÝĞćđðŨîÝąêšĂÜöĊýċÖþćîĉđìýÖŤ ìĊęöĊÙüćößĞćîćâÖćøĔîéšćîêŠćÜė

Ă÷ŠćÜđĀöćąÿöÖĆïÖćøĔĀšïøĉÖćøÖĆïÿëćîýċÖþćĒúąúĆÖþèąÜćîìĊęðäĉïĆêĉ
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          ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

          ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÿøøĀćúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü  
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กลุมบริิหารงานบุคคล

1.  ßČęĂÜćî 

ÜćîÿøøĀćúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü  

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüìćÜðäĉïĆêĉĒÖŠÿëćîýċÖþć  đóČęĂÙüćöëĎÖêšĂÜĒúąøüéđøĘüÿîĂÜêĂïêŠĂÙüćö

êšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüéšü÷đÜĉîîĂÖÜïðøąöćèđðŨîúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü  

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ēøÜđøĊ÷îÖĞćĀîéøć÷úąđĂĊ÷é  ×šĂöĎúêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ  đßŠî  ÝĞćîüîĂĆêøć ÖøèĊđðŨîÙøĎøąïč

üĉßćđĂÖ  ĒúąÙčèÿöïĆêĉđÞóćąÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜÙøĎ  (êšĂÜöĊĔïĂîčâćêðøąÖĂïüĉßćßĊóÙøĎìĊę÷ĆÜĕöŠĀöéĂć÷č)

ĀúĆÖÿĎêø  đÖèæŤÖćøêĆéÿĉîÖćø×ċĚîïĆâßĊ  Ēúą÷ÖđúĉÖïĆâßĊ

5.2 ðøąÖćýøĆïÿöĆÙø  øĆïÿöĆÙø  êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšöĊÿĉìíĉĝÿĂï  

éĞćđîĉîÖćøÿĂïêćöñúÖćøÿĂï

5.3 éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü êĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšÿĂî

5.4 đøĊ÷Öøć÷ÜćîêĆü  đóČęĂìĞćÿĆââćÝšćÜ ēé÷ ñĂ.ēøÜđøĊ÷î

5.5 ÿŠÜÿĆââćÝšćÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć  đóČęĂéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïðøąÖĆîÿĆÜÙöĒúąÖćøđïĉÖÝŠć÷ÙŠćÝšćÜ

5.6 ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÿŠÜÿĆââćÝšćÜĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ
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กลุมบริหารงานบุคคล 

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜìĊę ÖÙ 0415/ü 23 úÜüĆîìĊę  20 öĊîćÙö  2546

8.2 ÙĞćÿĆęÜ ÿóå. ìĊę  53/2546  ÿĆęÜ è üĆîìĊę  6 ÖøÖäćÙö  2546 đøČęĂÜ  ÖćøöĂïĂĞćîćÝ

ÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđÖĊę÷üÖĆïúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ñĎšÿöĆÙøÿĂïêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćööćêøåćîêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć

2. ÖćøêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉêšĂÜøĂïÙĂïĒúąëĎÖêšĂÜÙøïëšüî

ðøąÖćýøĆïÿöĆÙø

øć÷Üćî ÿóð./ÿóö.

ìĞćÿĆââćÝšćÜēé÷ ñĂ.ēøÜđøĊ÷î đðŨîñĎšüŠćÝšćÜ

ĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂï×šĂöĎú

ÿóð./ÿóö. éĞćđîĉîÖćø

ðøąÖĆîÿĆÜÙöĒúąĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖêćöñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉ ðøąÖćýñú
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                     ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                     ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîéĞćđîĉîÖćøÝšćÜúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüĔîÿëćîýċÖþć

                                             Ēúąđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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กลุมบริิหารงานบุคคล

1.  ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîéĞćđîĉîÖćøÝšćÜúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüĔîÿëćîýċÖþćĒúąđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

           đóČęĂĔĀšñĎšðäĉïĆêĉÜćîĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜĔßšđðŨîĒîüðäĉïĆêĉ  ĒúąđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ 

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøÿøøĀćïčÙÙúöćðäĉïĆêĉĀîšćìĊęđðŨîøą÷ąđüúćßĆęüÙøćüêćöÿĆââćÝšćÜøąĀüŠćÜĀîŠü÷Üćî

ÖĆïïčÙÙúõć÷îĂÖìĆęüĕð àċęÜÝąöĊÖćøéĞćđîĉîÖćøìĆĚÜĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć  ĒúąĔîÿëćîýċÖþć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć/

ēøÜđøĊ÷î êøüÝÿĂïĂĆêøćÝšćÜìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøüŠćÿćöćøëìĞćÿĆââćĕéšÖĊęĂĆêøćøą÷ąđüúćîćîđìŠćĔé

5.2 ðøąßćÿĆöóĆîíŤĔĀšïčÙÙúìĆęüĕðìøćïüŠćÝąöĊÖćøÝšćÜïčÙÙúõć÷îĂÖđ×šćöćðäĉïĆêĉÜćîĔî

ÿĞćîĆÖÜćîĀøČĂĔîēøÜđøĊ÷î

5.3 óĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖïčÙÙúìĊęđĀöćąÿöÖĆïÜćîìĊęÝąÝšćÜ

5.4 ìĞćÿĆââćÝšćÜêćöøą÷ąđüúćìĊęìćÜøćßÖćøÖĞćĀîéēé÷ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć  ĀøČĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î đðŨîñĎš

úÜîćöĔîÿĆââćÝšćÜ

5.5 ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúøüïøüöÿĆââćÝšćÜĒúąÙĞćÿĆęÜÝšćÜðøąÿćîñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ
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กลุมบริหารงานบุคคล 

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþć/ēøÜđøĊ÷î

7.2 ÿĆââćÝšćÜ

(êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ó.ý. 2546

8.2 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéč ó.ý. 2535 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.3 ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 22/2546 đøČęĂÜ öĂïĂĞćîćÝ

đÖĊę÷üÖĆïÖćøóĆÿéč ÿĆęÜ è üĆîìĊę 8 ÖøÖćÙö ó.ý. 2546

ÿóì. ēøÜđøĊ÷îöĊðøąÖćý

ðøąßćÿĆöóĆîíŤüŠćðøąÿÜÙŤÝšćÜïčÙÙúõć÷îĂÖðäĉïĆêĉÜćî

ñĂ.đ×ê/ñĂ.ÿëćîýċÖþćúÜîćöĔîÿĆââćÝšćÜ

êćöøą÷ąđüúćìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøđÜĉî

ÿĞćøüÝĂĆêøć/đÜĉîÝĆéÿøøìĊęÝąĔßšÝšćÜúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü

ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúîĞćÿĆââćÝšćÜÙĞćÿĆęÜÝšćÜ

ðøąÿćîñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

ÿóì. ēøÜđøĊ÷îóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖïčÙÙú
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                 ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                 ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙú

                                        đ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

                                        ìćÜÖćøýċÖþćêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî    

                                        êćööćêøć 38 Ù (2)
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (2)

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ÿîĂÜêŠĂÙüćö

êšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                   ÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đðŨîÖćøÿøøĀćïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 47 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.

2547 ĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                    5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć 

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜ ÝĞćîüîêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęÝąïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜÖĞćĀîéÙčèÿöïĆêĉ ĀúĆÖÿĎêø üĉíĊÖćø

ÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî Öćø×ċĚîïĆâßĊĒúą÷ÖđúĉÖïĆâßĊñŠćîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę 

Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć         

5.2 Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčöĆêĉêĞćĒĀîŠÜ ĒúąÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî

êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊęÿĞćîĆÖđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

đÿîĂ

                    5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉ           

              5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć 

ēé÷ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ēé÷ĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćúÜîćö ÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜóøšĂöìĆĚÜĔĀš

ìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ĒúąÿŠÜÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšÿëćîĊêĞćøüÝ

ìšĂÜìĊęõĎöĉúĞćđîćêøüÝÿĂïðøąüĆêĉĂćßâćÖøøö

                   5.5 øć÷ÜćîĒúąÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìøćï õć÷Ĕî 7 üĆî
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551 öćêøć 47, 53, 133             

       8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.3/ü 18 úÜüĆîìĊę 28 êčúćÙö 2548 đøČęĂÜ öćêøåćî

êĞćĒĀîŠÜ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę îø 0708.4/ü 15 úÜüĆîìĊę 9 ÖĆî÷ć÷î 2535 đøČęĂÜĀúĆÖÿĎêøüĉíĊ

ÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĒúąüĉíĊéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî Öćø×ċĚîïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšÖćøîĞćøć÷ßČęĂ

ñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîêĞćĒĀîŠÜĀîċęÜĕð×ċĚîïĆâßĊđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîêĞćĒĀîŠÜĂČęî ĒúąÖćø÷ÖđúĉÖïĆâßĊñĎšÿĂï

Ē×ŠÜ×Ćîĕéš

             8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/603 úÜüĆîìĊę 30 öĉëčîć÷î 2551 đøČęĂÜ

ĒîüðäĉïĆêĉ

ÿóì. ĂĂÖÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć

ĂîčöĆêĉ

éĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî ĒúąđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉ

ÿóì. ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøéĞćđîĉîÖćø

ÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî

øć÷ÜćîĒúąÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìøćï
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ĔîÖćøîĞćøć÷ßČęĂñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĀîċęÜĕð×ċĚîïĆâßĊđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĂČęî ÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜÙøĎ

ñĎšßŠü÷ ĒúąêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (2)

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

           1. ñĎšÿöĆÙøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćööćêøåćîêĞćĒĀîŠÜìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

           2.  øą÷ąđüúćÖćøéĞćđîĉîÖćøêšĂÜđðŨîĕðêćöìĊęÖĞćĀîéĕüšĔîĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę 

Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

           3.  ÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęøć÷ÜćîêĆüđ×šćðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĔîÿëćîýċÖþćìĊęïøøÝč

ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

           4.  ÖøèĊöĊðŦâĀćÖćøéĞćđîĉîÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤĄĔĀš Ö.Ù.ý. óĉÝćøèćüĉîĉÝÞĆ÷ĒîüðäĉïĆêĉ

đðŨîøć÷ÖøèĊė
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  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎ ĒúąïčÙúćÖø

                         ìćÜÖćøýċÖþć đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀš

                         éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĒúą

                         ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć



132 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล 

1.  ßČęĂÜćî 

ÜćîÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎ ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖ

íøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀš

éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćýċÖþć êćöĀúĆÖđÖèæŤ  ĒúąüĉíĊÖćø

ìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                    ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøÿĂïõćÙ Ö Ēúą Ă.Ö.Ù.ý.đ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøÿĂïõćÙ × Ēúą Ù  ÙąĒîîñúÖćøÿĂïõćÙ Ö ĔĀšĔßšĕéš 2 ðŘ ñĎšìĊęĕéšÙąĒîî

ÿĂïõćÙ Ö ñŠćîđÖèæŤĒúąĔĀšîĞćÙąĒîîñúÖćøÿĂïõćÙ Ö ĕðĔßšÿöĆÙøÙĆéđúČĂÖĕéšĕöŠđÖĉî 3 đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 

êćöĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćýċÖþćêćöìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé àċęÜÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć êšĂÜéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

                   5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜ ÝĞćîüîĂĆêøćüŠćÜìĊęÝąïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ ÙčèÿöïĆêĉ ĀúĆÖÿĎêø üĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ đÖèæŤ

ÖćøêĆéÿĉîÖćø×ċĚîïĆâßĊĒúą÷ÖđúĉÖïĆâßĊñĎšĕéšøĆïÙĆéđúČĂÖðøąÖćýøĆïÿöĆÙøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

ÙèąÖøøöÖćø/ĂîčÖøøöÖćø éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

                    5.2 Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉêĞćĒĀîŠÜ ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøéĞćđîĉîÖćø

êćöìĊęÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć  đÿîĂ

                    5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĂîčöĆêĉ

                    5.4 éĞćđîĉîÖćøóĆçîćñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

                    5.5 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜñĎšìĊęÙĆéđúČĂÖĕéšĒúąñŠćîÖćøóĆçîćĒúšü

5.6 øć÷ÜćîĒúąÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀš Ö.Ù.ý.õć÷Ĕî 7 üĆî
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊę

ĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

             8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.3/ü 17 úÜüĆîìĊę 21 êčúćÙö 2548 đøČęĂÜ öćêøåćî

êĞćĒĀîŠÜĒúąöćêøåćîüĉì÷åćîą×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

óĆçîćñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖêćöĀúĆÖđÖèæŤ

êćöìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

ÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜēéî×ĂĂîčöĆêĉ 

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ÿóì. ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷é×ĂĂîčöĆêĉ

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

øć÷ÜćîÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìøćï

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ 

ÿóì. éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ Ēúą 

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉ
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             8.3. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę ýí 0206.2/ü 7 úÜüĆîìĊę 27 öĉëčîć÷î 2549 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøĂÜ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćýċÖþć Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

             8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 22 úÜüĆîìĊę 29 óùýÝĉÖć÷î 2548 đøČęĂÜ 

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćúÜêĞćĒĀîŠÜñĎšïøĉĀćø

ÿëćîýċÖþć

8.5  ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę  ýí  0206.2/ü 11 đøČęĂÜ  ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

1. ÖćøÖĞćĀîéøą÷ąđüúć ðøąÖćý ÖćøøĆïÿöĆÙø ĔĀšđðŨîĕðêćöøą÷ąđüúćìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

ĔîĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćø

2. ÖøèĊĕöŠÿćöćøëéĞćđîĉîÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ĔĀšđÿîĂ Ö.Ù.ý.

óĉÝćøèć

3.  ÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜÝąêšĂÜÝĆéĔĀšñĎšìĊęñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖĕéšđ×šćøĆïÖćøóĆçîćÖŠĂîìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜĕéš
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     ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

     ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÙĆéđúČĂÖđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜîĆÖýċÖþćìčî

                            øĆåïćúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎ

                            ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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กลุมบริิหารงานบุคคล

1.  ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîÙĆéđúČĂÖđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜîĆÖýċÖþćìčîøĆåïćúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2.   üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćö

ĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3.   ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                   ÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖîĆÖđøĊ÷îìčî đóČęĂïøøÝčđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć 

êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                    5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøĕéšøĆïÝĆéÿøøĀøČĂÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜüĉßćđĂÖ ÝĞćîüîîĆÖýċÖþćìčîìĊęÝąïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ 

ÙčèÿöïĆêĉ ĀúĆÖÿĎêø üĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ đÖèæŤÖćøêĆéÿĉîÖćø×ċĚîïĆâßĊĒúą÷ÖđúĉÖïĆâßĊÖćøÙĆéđúČĂÖđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉ ðøąÖćýÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ ĒúąĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø/ĂîčÖøøöÖćø éĞćđîĉîÖćø

ÙĆéđúČĂÖ

                    5.2 Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖêćöìĊęÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćđÿîĂđóČęĂ×ĂÙüćöđĀĘîßĂïĔîÖćø

ÙĆéđúČĂÖ

                   5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĂîčöĆêĉ éĆÜîĊĚ ðøąÖćýøĆïÿöĆÙø 

øĆïÿöĆÙø éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ ðøąÖćýñúÖćøÙĆéđúČĂÖ ĒúąđøĊ÷Öøć÷ÜćîêĆüđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

                   5.4 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĒêŠÜêĆĚÜēé÷ĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć úÜîćö ÙĞćÿĆęÜ

ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

             5.5 øć÷ÜćîĒúąÿŠÜÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. õć÷Ĕî 7 üĆî
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.   ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

           8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 öćêøć 47,

53, 133 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö         

             8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.3/ü 17 úÜüĆîìĊę 21 êčúćÙö 2548 đøČęĂÜ öćêøåćî

êĞćĒĀîŠÜĒúąöćêøåćîüĉì÷åćîą×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

             8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 3 úÜüĆîìĊę 27 đöþć÷î 2553 đøČęĂÜĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÖøèĊöĊÙüćöÝĞćđðŨîĀøČĂöĊđĀêčóĉđýþ     

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 20 úÜüĆîìĊę 10 óùýÝĉÖć÷î 2548 đøČęĂÜ

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö      

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

1.  ñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćööćêøåćîêĞćĒĀîŠÜìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

           2.  øą÷ąđüúćÖćøéĞćđîĉîÖćøêšĂÜđðŨîĕðêćöìĊęÖ ĞćĀîéĕüšĔîĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

           3.  ÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęøć÷ÜćîêĆüđ×šćðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĔîÿëćîýċÖþćìĊęïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

           4.  ÖøèĊöĊðŦâĀćÖćøéĞćđîĉîÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤĄĔĀš Ö.Ù.ý. óĉÝćøèćüĉîĉÝÞĆ÷ĒîüðäĉïĆêĉđðŨîøć÷ÖøèĊ

ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ

ÿóì. ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ

ÿóì. éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ Ēúą Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ 

ÿŠÜÙĞćÿĆęÜøć÷Üćî ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.
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                      ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                      ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×ĂßŠü÷øćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

                                              ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

Üćî×ĂßŠü÷øćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćö

ĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                   ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć Ĕîøć÷ìĊęöĊđĀêčñúĒúąÙüćöÝĞćđðŨîêšĂÜÖćøßŠü÷

øćßÖćøĔîĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćõć÷ĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć ĀøČĂ×ĂßŠü÷øćßÖćøĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćĂČęî ĀøČĂđðŨîÖøèĊìĊęöĊÙüćöÝĞćđðŨî×ĂÜ

ĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćõć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ìĊęêšĂÜÖćøêĆüïčÙÙúìĊęöĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĕðßŠü÷øćßÖćø

đðŨîÖøèĊóĉđýþ ĒúąÖćø×ĂßŠü÷øćßÖćøÖøèĊìĊęđðŨîĕðêćööêĉÙèąøĆåöîêøĊ ĒúąÖøèĊÝĞćđðŨî 5 ÖøèĊ 

êćöîē÷ïć÷ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøìĊę÷ÖđüšîĔĀšßŠü÷øćßÖćøĕéš  ĕéšĒÖŠ 1) ÖøèĊêĉéêćöÙĎŠÿöøÿ àċęÜđðŨî×šćøćßÖćø

ĀøČĂóîĆÖÜćî×ĂÜøĆå 2) ÖøèĊđÝĘïðśü÷øšć÷ĒøÜêšĂÜøĆÖþćêĆü 3) ÖøèĊëĎÖÙčÖÙćöêŠĂßĊüĉê 4) ÖøèĊĕðßŠü÷øćßÖćø

ĔîĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþćìĊę×ćéĂĆêøćÖĞćúĆÜ 5) ÖøèĊĕðßŠü÷øćßÖćøĔîĀîŠü÷ÜćîìĊęðäĉïĆêĉÜćî/ēÙøÜÖćø

óøąøćßéĞćøĉóøąøćßðøąÿÜÙŤ  

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ  ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþćêćööćêøć 38 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø ó.ý.2547 ìčÖêĞćĒĀîŠÜ

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

           5.1 ÖøèĊ×ĂßŠü÷øćßÖćøõć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

          1)  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþć øĆïÙĞćøšĂÜÖćø×ĂßŠü÷øćßÖćø êøüÝÿĂï×šĂöĎúđĀêčñú ĒúąÙüćöÝĞćđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîéĒúąđÖĉéðøąē÷ßîŤêŠĂøćßÖćøĒúą×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊę×ĂßŠü÷øćßÖćø đÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć óĉÝćøèćüŠćöĊđĀêčñúĒúąÙüćöÝĞćđðŨî đÿîĂĔĀš Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć

              2)  îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčâćêÖćø×ĂßŠü÷øćßÖćø

3)   ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĂĂÖÙĞćÿĆęÜĂîčâćêĔĀšßŠü÷øćßÖćø ĒúąÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀš

ēøÜđøĊ÷îìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï ĒúąéĞćđîĉîÖćø

5.2 ÖøèĊ×ĂÙüćößŠü÷đĀúČĂøćßÖćøêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć



142 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล 

            1)  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþć óĉÝćøèćêøüÝÿĂïÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ êøüÝÿĂï×šĂöĎúđÖèæŤĂĆêøćÖĞćúĆÜēøÜđøĊ÷îêšîÿĆÜÖĆé Ēúą

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþćĔîÖćø×ĂĕðßŠü÷øćßÖćø

2)  ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćĔĀšÙüćöđĀĘîĔîÖćøßŠü÷øćßÖćø

        3)  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþć đÿîĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîóĉÝćøèćĂîčâćêÖćø×ĂßŠü÷øćßÖćø

               4) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþćĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĂîčâćê×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĔĀšēøÜđøĊ÷îêšîÿĆÜÖĆé

ìøćï đóČęĂĔĀšöĂïĀöć÷ÜćîĔîĀîšćìĊę ĒúąÿŠÜêĆüĕððäĉïĆêĉøćßÖćøìćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęĕéšøĆïĂîčâćê

ĔĀšßŠü÷øćßÖćø

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

ÿóì. êøüÝÿĂï×šĂöĎúêćöÙĞćøšĂÜ×Ă

ßŠü÷øćßÖćø

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

(ÖøèĊßŠü÷øćßÖćøõć÷Ĕîđ×êĄ)

đÿîĂ ñĂ.ÿóð/ñĂ.ÿóö.ĔĀšÙüćöđĀĘî

(ÖøèĊßŠü÷øćßÖćøêŠćÜđ×êĄ)

ÿŠÜêĆü/ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ ÿóå. ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèć 

(Ăîčâćê/ĕöŠĂîčâćê)

ÿŠÜêĆü/ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï

ÿóì. Ăîčâćê đÿîĂ ÿóå. ×ĂÙüćöđĀĘîßĂï
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8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

             8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö ÞïĆïìĊę 2 (ó.ý. 2551) öćêøć 69             

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.1/0406 úÜüĆîìĊę 18 öĊîćÙö 2548 đøČęĂÜ ĀćøČĂ

ÖćøßŠü÷øćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

8.3 ĀîĆÜÿČĂ ÿóå. ìĊę ýí 04009/11953 úÜüĆîìĊę 27 ÿĉÜĀćÙö 2548 đøČęĂÜ ÖćøöĂïĂĞćîćÝ

ÖćøĂîčâćêĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕðßŠü÷øćßÖćøĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćĂČęî ÿĞćĀøĆï

ÖøèĊÙčÖÙćöêŠĂßĊüĉê

          8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.3/ü 8 úÜüĆîìĊę 5 ÖøÖãćÙö 2549 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.5 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.3/2299 úÜüĆîìĊę 6 öĉëčîć÷î 2550 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.6 đĂÖÿćøìĊęêšĂÜÿŠÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

           1.  ñĎš÷ČęîÙĞćøšĂÜ×ĂßŠü÷øćßÖćøìĊęÙčèÿöïĆêĉĕöŠđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî Ēúą Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćĕöŠßĆéđÝî

           2.  ñĎš÷ČęîÙĞćøšĂÜ×ĂßŠü÷øćßÖćøöĊÙčèÿöïĆêĉêćöĀúĆÖđÖèæŤ ĒêŠñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþćöĊÙüćöđĀĘî

ĕöŠÿöÙüøĂîčâćêĔĀšßŠü÷øćßÖćøéšü÷đĀêčñúêŠćÜėìĞćĔĀšđÖĉéðŦâĀćÙüćö×ĆéĒ÷šÜĔîĀîŠü÷Üćî

           3. ēøÜđøĊ÷îìĊęñĎš×ĂßŠü÷øćßÖćøøąïčĕðßŠü÷øćßÖćøöĊĂĆêøćÖĞćúĆÜÙøĎóĂéĊđÖèæŤĀøČĂđÖĉîđÖèæŤ

ìĞćĔĀšĕöŠÿćöćøëĂîčâćêßŠü÷øćßÖćøĕéš

           4.  öĊ×šćøćßÖćøÙøĎĀúć÷øć÷ĕéšøĆïĂîčâćêĔĀšßŠü÷øćßÖćøđðŨîđüúćîćîĒêŠĕöŠĕéšøĆïÖćø

óĉÝćøèćĔĀš÷šć÷ĀøČĂøĆï÷šć÷ ìĞćĔĀšđÖĉéðŦâĀćÖćøïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜĔîēøÜđøĊ÷îđéĉö

   5. ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî öĊîē÷ïć÷ĕöŠóĉÝćøèćĔĀš øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć ÷šć÷êĉéêćö ÙĎŠÿöøÿ đîČęĂÜÝćÖ

đðŨîêĞćĒĀîŠÜñĎšïøĉĀćøĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 
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      ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

      ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÿøøĀćóîĆÖÜćîøćßÖćø
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî 

ÜćîÿøøĀćóîĆÖÜćîøćßÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøđúČĂÖÿøø  ÿøøĀćóîĆÖÜćîøćßÖćøĔĀšđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ï

ÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷óîĆÖÜćîøćßÖćø ó.ý.2547              

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                   ÖćøÿøøĀćĒúąđúČĂÖÿøøóîĆÖÜćîøćßÖćø êšĂÜéĞćđîĉîÖćøêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ

üŠćéšü÷óîĆÖÜćîøćßÖćø ó.ý.2547 ĒúąêćöøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜđóČęĂĔĀšÖćøéĞćđîĉîÖćøđðŨîĕðéšü÷Ùüćö

đøĊ÷ïøšĂ÷ïøĉÿčìíĉĝ÷čêĉíøøö ĕéšïčÙÙúìĊęöĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĒúąöĊÙüćöđĀöćąÿöÖĆïêĞćĒĀîŠÜ

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

                                 -

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

           5.1 ýċÖþćøąđïĊ÷ïĀúĆÖđÖèæŤìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćóîĆÖÜćîøćßÖćø

êćöìĊęÖĞćĀîéĒúąøąđïĊ÷ïÖãĀöć÷ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

            5.2 üĉđÙøćąĀŤĒúąêøüÝÿĂïÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜóîĆÖÜćîøćßÖćøìĊęÙèąÖøøöÖćø

ïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø (Ùóø.) ĂîčöĆêĉđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćóĉÝćøèćéĞćđîĉîÖćø

            5.3 ðøąÖćýĒúąøĆïÿöĆÙøđúČĂÖÿøøóîĆÖÜćîøćßÖćøìĆęüĕð àċęÜöĊøć÷úąđĂĊ÷éđÖĊę÷üÖĆï

úĆÖþèąÜćî ÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ øą÷ąđüúćÝšćÜ ÙŠćêĂïĒìîìĊęĕéš ÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎšöĊÿĉìíĉĝÿöĆÙø 

ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąđúČĂÖÿøø đÖèæŤÖćøêĆéÿĉîĒúąđÜČęĂîĕ×ÖćøÝšćÜĂČęîė

            5.4 ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćĒúąđúČĂÖÿøøĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 3 Ùî

            5.5 ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšöĊÿĉìíĉĝđ×šćøĆïÖćøðøąđöĉîÿöøøëîą

            5.6 éĞćđîĉîÖćøđúČĂÖÿøøéšü÷üĉíĊÖćøðøąđöĉîÿöøøëîą

            5.7 ÙèąÖøøöÖćøÖćøéĞćđîĉîÖćøÿøøĀć ĒúąđúČĂÖÿøø øć÷ÜćîñúÖćøéĞćđîĉîÖćø

            5.8 ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšñŠćîÖćøđúČĂÖÿøøđóČęĂÝĆéÝšćÜđðŨîóîĆÖÜćîøćßÖćø

            5.9 ÿëćîýċÖþćÝĆéìĞćÿĆââćÝšćÜ êćöĒïïìĊęÙèąÖøøöÖćøÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćî

øćßÖćøÖĞćĀîé (Ùóø.)  ĒúąÙĞćÿĆęÜöĂïĀöć÷Üćî

            5.10 ÿëćîýċÖþćðøąđöĉîñúĒúąøć÷ÜćîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîêŠĂñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć
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6.   Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

             8.1 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷óîĆÖÜćîøćßÖćø ó.ý.2547              

             8.2 ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø úÜüĆîìĊę 5 ÖčöõćóĆîíŤ 

2547 đøČęĂÜ ÖćøÖĞćĀîéúĆÖþèąÜćîĒúąÙčèÿöïĆêĉđÞóćą×ĂÜÖúčŠöÜćîĒúąÖćøÝĆéÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜóîĆÖÜćî

øćßÖćø

             8.3 ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø úÜüĆîìĊę 5 ÖčöõćóĆîíŤ 

2547 đøČęĂÜ  ĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøĒúąđÜČęĂîĕ×ÖćøÿøøĀć ĒúąđúČĂÖÿøøóîĆÖÜćîøćßÖćøĒúąĒïïÿĆââćÝšćÜ×ĂÜ

óîĆÖÜćîøćßÖćø

8.4  ÙĞćÿĆęÜ ÿóå.ìĊę 1626/2551 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 22 íĆîüćÙö 2551 đøČęĂÜÖćøöĂï

ĂĞćîćÝÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđÖĊę÷üÖĆïóîĆÖÜćîøćßÖćø

ðøąÖćýøĆïÿöĆÙøÿøøĀćĒúąđúČĂÖÿøø

ìĞćÿĆââćÝšćÜ

ÙèąÖøøöÖćøêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉđúČĂÖÿøø

éĞćđîĉîÖćøđúČĂÖÿøøĒêŠÜêĆĚÜ

øć÷Üćî ÿóì. đóČęĂðøąÿćîñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

ÿĞćîĆÖÜćîðøąÖĆîÿĆÜÙö/đïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìî

üĉđÙøćąĀŤêøüÝÿĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜĒúąÖćøĕéšøĆïÝĆéÿøøĂĆêøćÝšćÜ

óîĆÖÜćîøćßÖćø đÿîĂ ñĂ.ÿóð./ñĂ.ÿóö. óĉÝćøèćÖćøĔßšĂĆêøć
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

1. ÖćøéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćđðŨîĂĞćîćÝ×ĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćêćöÙĞćÿĆęÜ ìĊę 1626/2551 đøČęĂÜ ÖćøöĂïĂĞćîćÝÖćø

ðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđÖĊę÷üÖĆïóîĆÖÜćîøćßÖćø ÿĆęÜ è üĆîìĊę 22 íĆîüćÙö 2551

           2.  ñĎšöĊĂĞćîćÝìĞćÿĆââćÝšćÜĒúąĂĂÖÙĞćÿĆęÜöĂïĀöć÷Üćî

                  2.1 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćÿĞćĀøĆïóîĆÖÜćîøćßÖćøĔîÿëćîýċÖþć

                          2.2 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćÿĞćĀøĆïóîĆÖÜćîøćßÖćøĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć
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             ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

             ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćø

                                     ĂČęîàċęÜđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĀøČĂĕéšøĆïÙĆéđúČĂÖ

                                     öćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎ

                                     ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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1.  ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćøĂČęîàċęÜđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĀøČĂĕéšøĆï

ÙĆéđúČĂÖöćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćøĂČęîàċęÜđðŨîñĎšÿĂï

Ē×ŠÜ×ĆîĕéšÿîĂÜêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                   êćööćêøć 58 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.

2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ÖĞćĀîéüŠć ÖćøēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęî Ēúą×šćøćßÖćøĂČęî àċęÜđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš

ĀøČĂñĎšĕéšøĆïÙĆéđúČĂÖöćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                    5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

øĆïÙĞćøšĂÜ×ĂēĂîĒúąéĞćđîĉîÖćøêøüÝÿĂïĒúąÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éđÿîĂĔĀš Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć 

đßŠî

             - êĞćĒĀîŠÜüŠćÜ

              - ÙčèüčçĉĒúąÿć×ćüĉßćđĂÖ

                   - ÙčèÿöïĆêĉöćêøåćîêĞćĒĀîŠÜ/öćêøåćîüĉì÷åćîą

              - ĔïĂîčâćêðøąÖĂïüĉßćßĊó

                  - ÙüćöðøąóùêĉĒúąðøąüĆêĉÖćøøĆïøćßÖćø

              - ÿĆââćĀøČĂ×šĂñĎÖóĆîÖĆïÿŠüîøćßÖćøđéĉö

                  - ÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîìĊęÝąøĆïēĂî

              5.2 Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćøĆïēĂî

         5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćĒÝšÜ

ñúÖćøóĉÝćøèćĔĀšĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéñĎš×ĂēĂîìøćïđóČęĂêÖúÜÖćøēĂîóøšĂöêøüÝÿĂï×šĂöĎúïčÙÙúĒúą×šĂ

ñĎÖóĆîêŠćÜė ×ĂÜñĎš×ĂēĂîĔîÖøèĊóĉÝćøèćøĆïēĂî

                5.4 đöČęĂĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéñĎš×ĂēĂîêĂïêÖúÜÖćøēĂî ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćìĊęøĆïēĂîîĞćđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 óĉÝćøèć

ÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêĞćĒĀîŠÜìĊęøĆïēĂî ĒúąĒÝšÜÿŠüîøćßÖćøđéĉöÿĆęÜĔĀšóšîÝćÖêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂîđéĉö
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         5.5 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéñĎš×ĂēĂî/ĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

              5.6 ĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïēĂîÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊę

ĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551 öćêøć 53, öćêøć 58             

             8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 19 úÜüĆîìĊę 4 óùýÝĉÖć÷î 2548 đøČęĂÜ 

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćøĂČęî àċęÜđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĀøČĂñĎšĕéšøĆïÙĆéđúČĂÖ

öćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

             8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 20 úÜüĆîìĊę 10 óùýÝĉÖć÷î 2548 đøČęĂÜ  

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĂĂÖÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé×ĂÜñĎš×ĂēĂî  

øć÷Üćî×šĂöĎú×ĂÜñĎš×ĂēĂî

ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšĀîŠü÷ÜćîìĊę×ĂēĂîĒúąĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ÿóð./ÿóö.ÿŠÜÙĞćÿĆęÜøć÷ÜćîÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.

ÝĆéìĞć×šĂöĎúĒúąøć÷úąđĂĊ÷é×ĂĂîčöĆêĉ 

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćøĆïēĂî
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             8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 21 úÜüĆîìĊę 29 óùýÝĉÖć÷î 2548 đøČęĂÜ 

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî ĒúąüĉíĊéĞćđîĉîÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÖèæŤÖćøêĆéÿĉî Öćø×ċĚîïĆâßĊñĎšÿĂï

Ē×ŠÜ×ĆîÖćøîĞćøć÷ßČęĂñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĀîċęÜĕð×ċĚîïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĂČęîĒúąÖćø÷ÖđúĉÖïĆâßĊñĎš

ÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš

8.5 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.2/ ü 20 úÜüĆîìĊę 12 óùýÝĉÖć÷î 2552 đøČęĂÜ

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćøĂČęîöćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

           ĀîŠü÷ÜćîñĎšøĆïēĂîêšĂÜêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂēĂîĔĀšøĂïÙĂïđóČęĂ

ðøąē÷ßîŤ×ĂÜìćÜøćßÖćø ÖøèĊĕöŠÿćöćøëéĞćđîĉîÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøîĊĚĕéšĔĀšđÿîĂ Ö.Ù.ý.óĉÝćøèć
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                              ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×ĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎ

                                                     ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćÝćÖïĆâßĊ

                                                     ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĂČęî (ÖøèĊ×ĂĔßšïĆâßĊ)
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1.  ßČęĂÜćî  

Üćî×ĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćÝćÖïĆâßĊ

×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĂČęî (ÖøèĊ×ĂĔßšïĆâßĊ)

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

     đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšÝćÖïĆâßĊ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĂČęî 

(ÖøèĊ×ĂĔßšïĆâßĊ) êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþćÝćÖïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšÝćÖĀîŠü÷ÜćîĂČęî (ÖøèĊ×ĂĔßšïĆâßĊ) ÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷ĒúąêĞćĒĀîŠÜ

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî  ÖøèĊ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęöĊêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ  ĒúąĕöŠĕéšéĞćđîĉîÖćø

ÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøĕüš

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÿĞćøüÝêĞćĒĀîŠÜüŠćÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜÙøĎñĎšßŠü÷ĒúąêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîìĊęðøąÿÜÙŤ ÝąîĞćĕðĔßšïøøÝč

ĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúÝćÖïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂĀîŠü÷ÜćîìćÜýċÖþćĂČęî đ×šćøĆï

øćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

5.2 Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉêĞćĒĀîŠÜüŠćÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷ĒúąêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (2) đóČęĂĔßšïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî ĕéš×ċĚîïĆâßĊĕüšÝćÖ Ă.Ö.Ù.ý.đ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćĂČęî 

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ñĎš×ĂĔßšïĆâßĊ ÿŠÜöêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóøšĂöøć÷úąđĂĊ÷éÖćø×ĂĔßšïĆâßĊ ĕðĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćđÝšć×ĂÜïĆâßĊĒÝšÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜìĊęÝąïøøÝč ĒúąÙüćöðøąÿÜÙŤ×ĂĔßšïĆâßĊïøøÝčïčÙúćÖøñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî ĕüš

×ċĚîïĆâßĊĕüšđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúÖøìćÜÖćøýċÖþćêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷ĀøČĂïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćö

öćêøć 38Ù (2) ĒúšüĒêŠÖøèĊ

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

đÝšć×ĂÜïĆâßĊ ēé÷ĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć/ÿĂïëćöÙüćöÿöĆÙøĔÝïčÙÙúìĊę×ċĚîïĆâßĊđóČęĂ ĕð×ċĚîïĆâßĊ

êćöìĊę×ĂĔî×šĂ  5.2

5.5 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć
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ñĎš×ĂĔßšïĆâßĊ îĞćøć÷ßČęĂïčÙÙúìĊęÿöĆÙøĔÝ đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉðøąÖćý×ċĚîïĆâßĊñĎš

ÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš×ĂÜñĎš×ĂĔßšïĆâßĊđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêćöêĞćĒĀîŠÜìĊę×ĂĂîčöĆêĉĕüš

5.6 Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊę×ĂĔßšïĆâßĊðøąÖćý×ċĚîïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš

5.7 ÿŠÜðøąÖćýïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéšêćö×šĂ 5.6 ĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćđÝšć×ĂÜïĆâßĊđóČęĂìøćïĒúąÿĉĚîÿčéÖćø×ċĚîïĆâßĊđéĉö

5.8 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøđøĊ÷ÖêĆü đóČęĂđúČĂÖēøÜđøĊ÷îÿŠÜêĆüñĎšöćøć÷ÜćîêĆüĕððäĉïĆêĉĀîšćìĊęêćöêĞćĒĀîŠÜìĊęđøĊ÷ÖïøøÝč 

5.9 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ēé÷ĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćúÜîćöÙĞćÿĆęÜïøøÝč

ĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćóøšĂöìĆĚÜĔĀšđêøĊ÷öÙüćöóøšĂö

ĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö ĀøČĂìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

5.10 ÿŠÜñĎšĕéšøĆïÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšÿëćîĊêĞćøüÝìšĂÜìĊęõĎöĉúĞćđîćêøüÝÿĂïðøąüĆêĉ

ĂćßâćÖøøö

5.11 ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. õć÷Ĕî 7 üĆî

6. Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                

ĀîŠü÷ÜćîìĊę×ĂĕéšøĆïĂîčöĆêĉøć÷ßČęĂïčÙÙúìĊę×ċĚîïĆâßĊÝćÖĀîŠü÷Üćî

×ċĚîïĆâßĊîĞćøć÷ßČęĂđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ĒÝšÜĂĆêøćüŠćÜ/ÙüćöêšĂÜÖćøëċÜĀîŠü÷ÜćîđÝšć×ĂÜïĆâßĊĄ

ðøąÖćý×ċĚîïĆâßĊÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊę×Ă

đøĊ÷Öøć÷ÜćîêĆüđóČęĂÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜēé÷ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 

53/ÿŠÜêĆüðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĔîÿëćîýċÖþć

ÿóð./ÿóö. ÿĞćøüÝĂĆêøćüŠćÜìĊęĔßšïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜĒúą×Ă

ĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć×ĂĂîčöĆêĉĔßšïĆâßĊ

ÿŠÜÙĞćÿĆęÜøć÷Üćî Ö.Ù.ý.
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí.0206.2/ü 21 úÜüĆîìĊę 29 óùýÝĉÖć÷î 2548 đøČęĂÜ 

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÿĂïĒ×ŠÜ×Ćî đÖèæŤÖćøêĆéÿĉîÖćø×ċĚîïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš ÖćøîĞćøć÷ßČęĂñĎšĒ×ŠÜ×Ćîĕéš

ĔîïĆâßĊĂČęî ĒúąÖćø÷ÖđúĉÖïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš đóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.0/603 úÜüĆîìĊę 30 öĉëčîć÷î 2551 đøČęĂÜ Ēîü

ðäĉïĆêĉĔîÖćøîĞćøć÷ßČęĂñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĀîċęÜĕð×ċĚîïĆâßĊđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšĔîïĆâßĊĂČęî ÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜ

ÙøĎñĎšßŠü÷ ĒúąêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38Ù (2)



159คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริิหารงานบุคคล

9.
  ÿ

øčð
öć

êø
åć

îÖ
øą

ïü
îÜ

ćî
 Ü
ćî

×Ă
ïø

øÝ
čĒú

ąĒ
êŠÜ

êĆĚÜ
ïčÙ

Ùú
đð

Ũî×
šćø

ćß
Öć

øÙ
øĎĒ

úą
ïčÙ

úć
Öø

ìć
ÜÖ

ćø
ýċÖ

þć
Ýć

Öï
Ćâ
ßĊ×

ĂÜ
Āî

Šü÷
Üć

îĂ
Čęî

(Ö
øè

Ċ×Ă
Ĕß

šïĆâ
ßĊ)

ßČęĂ
Üć

î 
Üć

î×
Ăï

øø
ÝčĒ

úą
Ēê

ŠÜê
ĆĚÜï

čÙÙ
úđ

ðŨî
×šć

øć
ßÖ

ćø
Ùø

ĎĒú
ąï

čÙú
ćÖ

øì
ćÜ

Öć
øý

ċÖþ
ćÝ

ćÖ
ïĆâ

ßĊ×
ĂÜ

Āî
Šü÷

Üć
îĂ

Čęî 
 (Ö

øè
Ċ×Ă

Ĕß
šïĆâ

ßĊ)

ÿŠü
îø

ćß
Öć

ø 
  Ö

účŠö
ïø

ĉĀć
øÜ

ćî
ïčÙ

Ùú
   

ÿó
ì.

ÿó
å.

øĀ
Ćÿđ

ĂÖ
ÿć

ø

êĆü
ßĊĚü

Ćéì
ĊęÿĞć

ÙĆâ
×Ă

ÜÖ
øą

ïü
îÜ

ćî
đó

ČęĂđ
ðŨî

Ēî
üð

äĉï
ĆêĉÖ

ćø
ïø

øÝ
čĒú

ąĒ
êŠÜ

êĆĚÜ
ñĎšÿ

Ăï
Ē×

ŠÜ×
Ćîĕ

éšÝ
ćÖ

ïĆâ
ßĊ×

ĂÜ
Āî

Šü÷
Üć

îĂ
Čęî 

 (Ö
øè

Ċ×Ă
Ĕß

šïĆâ
ßĊ)

êć
öĀ

úĆÖ
đÖ

è
æŤĒ

úą
üĉí

ĊÖć
øì

Ċę Ö
.Ù

.ý
.Ö

ĞćĀ
îé

úĞć
éĆï

ìĊę
ñĆÜ

×ĆĚî
êĂ

îÖ
ćø

éĞć
đî

ĉîÜ
ćî

øć
÷ú

ąđ
ĂĊ÷

éÜ
ćî

đü
úć

éĞć
đî

ĉîÖ
ćø

öć
êø

åć
îÙ

čè
õć

ó
Üć

î
ñĎšø

Ćïñ
ĉéß

Ăï
Āö

ć÷
đĀ

êč

1.
ÿó

ì.
ÿĞć

øü
Ýê

ĞćĒ
Āî

ŠÜü
ŠćÜ

ìĊęÝ
ąî

Ğćĕ
ðĔ

ßšï
øø

ÝčĒ
êŠÜ

êĆĚÜ
Ýć

Öï
Ćâ
ßĊ

ñĎšÿ
Ăï

Ē×
ŠÜ×

Ćîĕ
éš

ÿó
ì.

2.
Ă.
Ö.
Ù.
ý.
đ×

êó
ČĚîì

ĊęÖć
øý

ċÖþ
ćĂ

îčö
Ćêĉê

ĞćĒ
Āî

ŠÜü
ŠćÜ

êĞć
ĒĀ

îŠÜ
Ùø

Ď

ñĎšß
Šü÷

Ēú
ąê

ĞćĒ
Āî

ŠÜï
čÙú

ćÖ
øì

ćÜ
Öć

øý
ċÖþ

ćĂ
Čęî 

êć
öö

ćê
øć

 

38
Ù 

(2
)đ

óČęĂ
Ĕß

šïø
øÝ

č ĕé
š×ċĚî

ïĆâ
ßĊĕ

üšÝ
ćÖ

 Ă
.Ö

.Ù
.ý

.đ×
êó

ČĚîì
Ċę

Öć
øý

ċÖþ
ć

ÿó
ì.

3.
ÿó

ð.
/ÿ

óö
.ñ

Ďš×Ă
Ĕß

šïĆâ
ßĊÿ

ŠÜö
êĉ 

Ă.
Ö.
Ù.
ý.
đ×

êó
ČĚîì

ĊęÖć
øý

ċÖþ
ć

óø
šĂö

øć
÷ú

ąđ
ĂĊ÷

éÖ
ćø

×Ă
Ĕß

šïĆâ
ßĊĕ

ðĔ
Āš 

ÿó
ð.

/

ÿó
ö.
đÝ

šć×
ĂÜ

ïĆâ
ßĊĒ

ÝšÜ
êĞć

ĒĀ
îŠÜ

üŠć
Üì

ĊęÝą
ïø

øÝ
č Ē

úšü
Ēê

ŠÖø
è
Ċ

ÿó
ì.

4.
Ă.
Ö.
Ù.
ý.
đ×

êó
ČĚîì

ĊęÖć
øý

ċÖþ
ćĂ

îčö
Ćêĉð

øą
Öć

ý×
ċĚîï

Ćâ
ßĊñ

Ďš

ÿĂ
ïĒ

×ŠÜ
×Ćî

ĕé
šĒú

ąÿ
ŠÜð

øą
Öć

ýĔ
Āš 

ÿó
ì.

đÝ
šć×

ĂÜ
ïĆâ

ßĊì
øć

ï

đó
ČęĂÿ

ĉĚîÿ
čéÖ

ćø
×ċĚî

ïĆâ
ßĊ

ÿó
ì.

5.
ÿó

ì.
éĞć

đî
ĉîÖ

ćø
đø
Ċ÷Ö

êĆü
đó

ČęĂđ
úČĂ

Öē
øÜ

đø
Ċ÷î

Ēú
ąÿ

ĆęÜï
øø

Ýčē
é÷

ñĎšö
ĊĂĞć

îć
Ýê

ćö
öć

êø
ć 

53
Ēú

ąđ
êø

Ċ÷ö
óĆç

îć
Ă÷

ŠćÜ
đ×

šöê
ćö

ìĊę

Ö.
Ù.
ý.

ÖĞć
Āî

é

ÿó
ì.

/

ēø
Üđ
øĊ÷

î

6.
ÿŠÜ

ñĎšĕ
éšø

ĆïÖ
ćø

ïø
øÝ

čĒú
ąĒ

êŠÜ
êĆĚÜ

ĔĀ
šÿë

ćî
ĊêĞć

øü
Ýì

šĂÜ
ìĊę

õĎö
ĉúĞć

đî
ćê

øü
Ýÿ

Ăï
ðø

ąü
ĆêĉĂ

ćß
â
ćÖ

øø
ö 

Ēú
ąÿ

ŠÜÙ
Ğćÿ

ĆęÜĔ
Āš

ÿĞć
îĆÖ

Üć
î 

Ö.
Ù.
ý.

õć
÷Ĕ

î 
7

üĆî

ÿó
ì.

/

ēø
Üđ
øĊ÷

î /

ÿë
ćî

ĊêĞć
øü

Ý

ÙĞć
Ăí

ĉïć
÷ÿ

Ćâ
úĆÖ

þè
ŤñĆÜ

×ĆĚî
êĂ

î 
   

   
   

   
  Ý

čéđ
øĉęö

êšî
Āø

ČĂÿ
ĉĚîÿ

čéÖ
øą

ïü
îÜ

ćî
   

   
   

   
   

 Ö
ĉÝÖ

øø
öÜ

ćî
Āø

ČĂÖ
ćø

ðä
ĉïĆê

ĉ   
   

   
   

   
   

Öć
øê

Ćéÿ
ĉîĔ

Ý 
   

   
   

   
  ì

ĉýì
ćÜ

Āø
ČĂÖ

ćø
đÙ

úČęĂ
îĕ

Āü
×Ă

ÜÜ
ćî
{

Ýčé
đß

ČęĂö
êŠĂ

øą
Āü

ŠćÜ
Āî

šć(
ëšć

ĕö
ŠÝï

õć
÷Ĕ

î 
ĢĀ

îšć
)



                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                              ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šöìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćö

êšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šöđðŨîÖøąïüîÖćøĔîÖćøïøĉĀćøïčÙÙúìĊęÝąđ×šćöć

éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎ àċęÜêšĂÜéĞćđîĉîÖćøêćöóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.

2547 öćêøć 56 ïĆââĆêĉĔĀšñĎšĔéìĊęĕéšøĆïÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć ñĎšĔéĕéšøĆïÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔîêĞćĒĀîŠÜÙøĎ ĔĀšñĎšîĆĚîđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö Ĕî

êĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷ đðŨîđüúć 2 ðŘ ÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎ đóČęĂđóĉęöóĎîÙüćöøĎšìĆÖþąĒúąïčÙúĉÖúĆÖþèą

ĔîÖćøðäĉïĆêĉüĉßćßĊóìĆĚÜĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęìĊęđĀöćąÿöÖĆïüĉßćßĊóÙøĎêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúą

üĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

ÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö ĔßšÖĆïñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷ đóČęĂĒêŠÜêĆĚÜđðŨî

êĞćĒĀîŠÜÙøĎ  ÿŠüîÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęìćÜøćßÖćø ĔßšÖĆïêĞćĒĀîŠÜĂČęîìĊęïøøÝčđ×šćöć  đßŠî  êĞćĒĀîŠÜ

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî  êćööćêøć 38 Ù (2)

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šöÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷đðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé ( ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí.0206.2/ü 20 úÜüĆîìĊę 10 óùýÝĉÖć÷î  2548)

éĆÜîĊĚ

5.1 øąéĆïÿëćîýċÖþć

1) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö  

ÝĞćîüî 3 Ùî  ðøąÖĂïéšü÷  ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  đðŨîðøąíćîÖøøöÖćø  ñĎšìøÜÙčèüčçĉĔîÙèąÖøøöÖćø

ÿëćîýċÖþćÝĞćîüîĀîċęÜÙîđðŨîÖøøöÖćø  Ēúą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜĔĀšìĞćĀîšćìĊęđðŨîñĎšÙüïÙčöéĎĒúÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šöđðŨîÖøøöÖćø

Ēúąđú×ćîčÖćø

2) ĔĀšÙèąÖøøöÖćøöĊĀîšćìĊęĔĀšÙĞćðøċÖþćĒîąîĞćøüöìĆĚÜðøąđöĉîñúÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂö

ĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö  ēé÷÷ċéĀúĆÖđÖèæŤÖćøöĊÿŠüîøŠüö
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3)  ĔĀšÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šöìčÖ 3 đéČĂî

Ĕîøą÷ąđüúć 2 ðŘ øüö 8 ÙøĆĚÜ

4) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĕéšøĆïøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîĒêŠúąÙøĆĚÜĔĀšéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

4.1) ñúÖćøðøąđöĉîêęĞćÖüŠćđÖèæŤ ìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

đĀĘîüŠćÙüøìïìüîÖĘĂćÝĔĀšÙèąÖøøöÖćøĕðóĉÝćøèćìïìüîĂĊÖÙøĆĚÜĀîċęÜĒúąĀćÖñúÖćøðøąđöĉî÷ĆÜêęĞćÖüŠć

đÖèæŤ  ìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé  ĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćÿĆęÜĔĀšñĎšîĆĚîĂĂÖÝćÖøćßÖćøõć÷Ĕî 5 üĆîìĞćÖćø  

îĆïĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïøć÷ÜćîĒúšüĒÝšÜĔĀšñĎšîĆĚîìøćïēé÷đøĘü

4.2) ÖøèĊñúÖćøðøąđöĉîêęĞćÖüŠćđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

đĀĘîđßŠîđéĊ÷üÖĆïÙèąÖøøöÖćø  ÖĘÿĆęÜĔĀšñĎšîĆĚîĂĂÖÝćÖøćßÖćøõć÷Ĕî 5 üĆîìĞćÖćø  îĆïĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïøć÷Üćî

ĒúšüĒÝšÜĔĀšñĎšîĆĚîìøćïēé÷đøĘü

4.3) ÖøèĊñúÖćøðøąđöĉîđðŨîĕðêćöđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé  ĔĀšöĊÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂö

ĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šöêŠĂĕðĒúąđöČęĂñŠćîÖćøðøąđöĉîìčÖÙøĆĚÜÝîÙøï 2 ðŘĒúšü  ĒúąđĀĘîüŠćÙüøĔĀšñĎšîĆĚîøĆï

øćßÖćøêŠĂĕð  ÖĘĔĀšøć÷ÜćîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ĒúąĒÝšÜĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜñĎšîĆĚîĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎêŠĂĕðóøšĂöìĆĚÜĒÝšÜĔĀšñĎšĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

ìøćï

5.2 øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

1) îĞćñúÖćøðøąđöĉî×ĂÜÙèąÖøøöÖćø  đöČęĂÙøï 2 ðŘ ìĆĚÜ 8 ÙøĆĚÜ đÿîĂìĊęðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  đóČęĂóĉÝćøèćÖćøĂîčöĆêĉ

2) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ĒÝšÜñúÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĔĀšēøÜđøĊ÷îéĞćđîĉîÖćøÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜóøšĂöìĆĚÜÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

3) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

êøüÝÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜÙĞćÿĆęÜĒúšüÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšÖúčŠöÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

4) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąÿĞćîĆÖÜćî  Ö.Ù.ý.

ÿŠüîÖøèĊ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ìĊęïøøÝčĔîêĞćĒĀîŠÜĂČęî  îĂÖÝćÖ

êĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷  đßŠî  ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćö öćêøć 38 Ù (2) ÷ĆÜÙÜĔĀšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

ĔîêĞćĒĀîŠÜîĆĚîđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé  àċęÜðŦÝÝčïĆîĕöŠöĊÖã Ö.Ù.ý. ÝċÜĔßšÖã Ö.ó. ÞïĆïìĊę 21

(ó.ý.2542) ÖĞćĀîéđéĉö
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6. Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                

            ÖøèĊĕöŠñŠćî

øć÷ÜćîÿøčðÖćøðøąđöĉîìĆĚÜ  8 ÙøĆĚÜ

ÙèąÖøøöÖćøìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜðøąđöĉîñú

ìčÖ 3 đéČĂî Ĕîøą÷ąđüúć 2 ðŘ øüö 8 ÙøĆĚÜ

ñúÖćøðøąđöĉîêęĞćÖüŠć

đÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé 

ñĂ.ÿëćîýċÖþćÿĆęÜĔĀšñĎšîĆĚî

ĂĂÖÝćÖøćßÖćø ĒÝšÜñĎšîĆĚî

ìøćïøć÷Üćî ÿóð./ÿóö.

ñúÖćøðøąđöĉîìĆĚÜ 8 ÙøĆĚÜ Ĕî 2 ðŘ đðŨîĕðêćöđÖèæŤ

ìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé ñĂ.ÿëćîýċÖþćøć÷Üćîĕð÷ĆÜ ÿóì.

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ÿĆęÜïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ

ĒúąÿŠÜÙĞćÿĆęÜĕð÷ĆÜ ÿóì.

ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćïĒúąøć÷Üćî

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.

ÿëćîýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñú

đêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

7.2 ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙøĎñĎšßŠü÷ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎ

7.3 ÙĞćÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂĂÖÝćÖøćßÖćøéšü÷đĀêčĕöŠñŠćîÖćøìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø/ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉîÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö (êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 öćêøć  53, 56

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.2/ü 20 úÜüĆîìĊę  10 óùýÝĉÖć÷î  2548

đøČęĂÜ  ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę  ýí 0206.3/ü 24 úÜüĆîìĊę  14 íĆîüćÙö  2548 đøČęĂÜ  

ÖćøðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.2/ü 1 úÜüĆîìĊę  2 öÖøćÙö  2551 đøČęĂÜ  

ÖćøðøĆïĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.5 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.2/440  úÜüĆîìĊę  21 đöþć÷î  2551  đøČęĂÜ

ÖćøĒêŠÜêĆĚÜÙøĎñĎšßŠü÷ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎ

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ÖćøîĆïđüúćÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö  2 ðŘ  ĔĀšîĆïüĆîđ×šćðäĉïĆêĉ

øćßÖćøüĆîĒøÖđðŨîüĆîđøĉęöêšîĒúąîĆïøą÷ąđüúćÿĉĚîÿčéêćöðŘðäĉìĉî

2. ÖøèĊúćÙúĂéïčêø  úćðśü÷  àċęÜÝĞćđðŨîêšĂÜøĆÖþćêĆüđðŨîđüúćîćîúćðśü÷đóøćąðøąÿï

ĂĆîêøć÷Ĕî×èąðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöĀîšćìĊęĀøČĂ×èąđéĉîìćÜĕðĀøČĂÖúĆïÝćÖðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöĀîšćìĊęĀøČĂúć

đóČęĂđ×šćêøüÝđúČĂÖĀøČĂđ×šćøĆïÖćøđêøĊ÷öóúđðŨîøą÷ąđüúćđÖĉîÖüŠć 90 üĆî ĕöŠĔĀšîĆïøą÷ąđüúćìĊęđÖĉî 90 üĆî

éĆÜÖúŠćüøüöđðŨîđüúćÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

3. üĆîđéČĂîðŘìĊęĒêŠÜêĆĚÜÙøĎñĎšßŠü÷ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎ  ĒúąüĆîìĊęĔĀšĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîêšĂÜđðŨî

üĆîđéĊ÷üÖĆî

4. ÖćøðøąđöĉîñúÿøčðìčÖ 3 đéČĂî  êúĂéøą÷ąđüúć 2 ðŘ øüö 8 ÙøĆĚÜ  ēé÷ĔßšĒïïðøąđöĉî

đéĊ÷üÖĆî

5. đÖèæŤÖćøðøąđöĉîÙøĎñĎšßŠü÷êšĂÜĕéšÙąĒîîÖćøðøąđöĉîÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîć

Ă÷ŠćÜđ×šö  ÙøĆĚÜìĊę 1 ëċÜÙøĆĚÜìĊę 4 Ă÷ŠćÜêęĞćøšĂ÷úą  50 ÿĞćĀøĆïÖćøðøąđöĉîÙøĆĚÜìĊę 5 ëċÜÙøĆĚÜìĊę 8 êšĂÜđðŨîÖćø

ðøąđöĉîøšĂ÷úą 60 ÝċÜÝąëČĂđðŨîđÖèæŤÖćøðøąđöĉîĒêŠúąÙøĆĚÜ
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                              ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

                                                      ìćÜÖćøýċÖþćêĞćĒĀîŠÜàċęÜöĊĀîšćìĊęđðŨîñĎšÿĂî

                                                      ĔîĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþć  õć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊę

                                                      ÖćøýċÖþćĒúąêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî 

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćêĞćĒĀîŠÜàċęÜöĊĀîšćìĊęđðŨîñĎšÿĂî

ĔîĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþć  õć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúąêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęëĎÖêšĂÜ 

ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  êĞćĒĀîŠÜàċęÜöĊĀîšćìĊęđðŨîñĎšÿĂîĔî

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćõć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúąêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđðŨîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÖćø÷šć÷ÿĆïđðúĊę÷î  ĒúąÖćø÷šć÷êĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšðøąÿÜÙŤ×Ă÷šć÷÷ČęîÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ (êćöĒïïìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé) êćöøą÷ąđüúć

ìĊęĀúĆÖđÖèæŤÖĞćĀîéñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï

5.2 ÿëćîýċÖþć îĞćđÿîĂÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþćĔĀšÙüćöđĀĘîÖćø÷šć÷ Ēúšüøüïøüö

ÿŠÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćõć÷ĔîđüúćìĊęÖĞćĀîé

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

øüïøüöĒúąÝĆéìĞć×šĂöĎúêøüÝÿĂïĒúąéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

1)  øüïøüöÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷×ĂÜñĎš÷šć÷ìĊęđðŨî×šćøćßÖćøĔîÿĆÜÖĆéĒúąÝćÖêŠćÜÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

2) êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎš÷šć÷

3) Ē÷ÖÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷õć÷Ĕîđ×ê/êŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

4)   îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂĂîčöĆêĉĒúąĔĀšÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ĕð

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćðúć÷ìćÜÖøèĊÖćø×Ă÷šć÷

ĕðêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

                 5) ÝĆéìĞć×šĂöĎú×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷õć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĒúąñĎšìĊęÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷öćÝćÖ

êŠćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

6) êøüÝÿĂïêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĒúąÙčèüčçĉüĉßćđĂÖ  êćöìĊęÿëćîýċÖþćêšĂÜÖćøĒúą×ćéĒÙúî
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5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć ÿŠÜ

×šĂöĎú×ĂÜñĎšðøąÿÜÙŤÝą÷šć÷×ĂÙüćöđĀĘîÝćÖÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþćìĊęøĆï÷šć÷

5.5 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÖúĆęîÖøĂÜÖćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćóĉÝćøèćÖćø÷šć÷  

ÖŠĂîîĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.6 Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

5.7 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

5.8 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

5.9 ÿŠÜÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

5.10 ÖøèĊêŠćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć øĆï÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ĔîÿĆÜÖĆééĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

          1) ĒÝšÜÙĞćÿĆęÜĔĀšÿëćîýċÖþćìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

          2) ñĎšĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèć÷šć÷öĂïĀöć÷ÜćîĔîĀîšćìĊę

          3)  ÿëćîýċÖþćÿŠÜêĆüñĎšĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèć÷šć÷öćÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćêšîÿĆÜÖĆé

          4)  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþćêšîÿĆÜÖĆé ÿŠÜêĆüñĎšĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèć÷šć÷ ĕðÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćìĊęøĆï÷šć÷
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                

ÖøèĊõć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć   ÖøèĊêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ñĎš×Ă÷šć÷÷ČęîÙĞćøšĂÜñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï

ÿëćîýċÖþćÿŠÜÙĞćøšĂÜĔĀš ÿóì. êšîÿĆÜÖĆéóĉÝćøèć

ÝĆéìĞć×šĂöĎúñĎš×Ă÷šć÷õć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęĄ Ēúą

êøüÝÿĂïêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ Ùčèüčçĉ üĉßćđĂÖ

ÙüćöêšĂÜÖćøÙüćö×ćéĒÙúî

îĞćđÿîĂÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþćĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

ÿëćîýċÖþćÿŠÜÙĞćøšĂÜĔĀš ÿóì. êšîÿĆÜÖĆéđÿîĂ 

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ÿóì. ÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ĔĀšēøÜđøĊ÷îìĊęøąïč×Ă÷šć÷

đóČęĂĔĀšÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþćóĉÝćøèćĒúą

ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĔĀš ÿóì.ìøćï

ÙèąÖøøöÖćøÖúĆęîÖøĂÜóĉÝćøèćîĞćđÿîĂ

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉøĆï÷šć÷

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĒÝšÜ ÿóì. êšîÿĆÜÖĆé,ÿóå. Ēúą

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìøćï

ÿóì. êšîÿĆÜÖĆéÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ĔĀšēøÜđøĊ÷îìĊęøąïč

×Ă÷šć÷êŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂĔĀš

ÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþćóĉÝćøèć

ĒúąĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĔĀš ÿóì. ìøćï

îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉøĆï÷šć÷ 

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĒÝšÜĔĀšēøÜđøĊ÷î/ÿóì. êšîÿĆÜÖĆé ìøćï 

Ēúąøć÷Üćî ÿóå. ĒúąÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.

ĒÝšÜĔĀšñĎšĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèć÷šć÷

öĂïĀöć÷ÜćîĔîĀîšćìĊę

ÿëćîýċÖþćÿŠÜêĆüñĎšĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćöć ÿóì.

êšîÿĆÜÖĆéđóČęĂøĆïĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆü

ÿóì.êšîÿĆÜÖĆéìĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆüĕð÷ĆÜ 

ÿóì.ìĊęøĆï÷šć÷
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7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć (êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 Ēúą 

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2 ) ó.ý.2551 öćêøć 59, 133

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü8 úÜüĆîìĊę  5 ÖøÖãćÙö  2549 đøČęĂÜ  

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 0705/ü 15 úÜüĆîìĊę 9 óùþõćÙö 2521 đøČęĂÜ

ÖćøÿĆïđðúĊę÷îĀøČĂēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøóúđøČĂî

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊ  ìĊę ÿø 0203/ü 255  úÜüĆîìĊę  27 óùýÝĉÖć÷î  2524

đøČęĂÜ  Öćø÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ÷šĂîĀúĆÜ

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ñĎšðøąÿÜÙŤ×Ă÷šć÷÷ČęîÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ÿëćîýċÖþćÿŠÜÙĞćøšĂÜĕöŠđðŨîĕðêćöøą÷ąđüúć

ìĊęĀúĆÖđÖèæŤÖĞćĀîé

2. ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć êŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ĕöŠìĆîêćöÖĞćĀîé
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                          ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                          ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć ìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø

×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

Öćø÷šć÷ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþćĕðĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜđéĉöĔîĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćĂČęî

õć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĀøČĂêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ēé÷Öćø÷šć÷ĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜÖćø÷šć÷ÿĆïđðúĊę÷î

êĆüïčÙÙúêšĂÜĕéšøĆïĂîčöĆêĉÝćÖ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ×ĂÜñĎšðøąÿÜÙŤ×Ă÷šć÷ĒúąøĆï÷šć÷  ĒúąĔĀš

ÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþćđÿîĂÙüćöđĀĘîðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćéšü÷  Ēúą

đöČęĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčöĆêĉĒúšü  ĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćö  öćêøć 53 ÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêŠĂĕð

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ðøąßćÿĆöóĆîíŤêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ ĒúąĒÝšÜÖćøÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷

5.2 ñĎšðøąÿÜÙŤ×Ă÷šć÷÷ČęîÙĞćøšĂÜêŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöĒïïìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

5.3 ÿëćîýċÖþć×ĂÙüćöđĀĘîÝćÖÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

øüïøüöÙĞćøšĂÜ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ĕðêŠćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  đóČęĂÿŠÜ

ÙĞćøšĂÜĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćðúć÷ìćÜ

5.5 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

øüïøüöÙĞćøšĂÜñĎš×Ă÷šć÷ìĆĚÜõć÷ĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþćĒúąÝćÖêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÝĆéìĞćïĆâßĊĒ÷ÖđðŨîøć÷ēøÜđøĊ÷îêćöÙüćöðøąÿÜÙŤ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ÿŠÜĕð

×ĂÙüćöđĀĘîÝćÖÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìĊęøĆï÷šć÷

5.6 đÝšćĀîšćìĊęÝĆéìĞćïĆâßĊ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷Ē÷ÖđðŨîøć÷ïčÙÙúĒúąøć÷ēøÜđøĊ÷î ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ÖúĆęîÖøĂÜÖćø÷šć÷êćöïĆâßĊÿøčð×ĂÜđÝšćĀîšćìĊę ĒúąÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ðøąÖĂïÖĆî

5.7 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć îĞć

ñúÖćøóĉÝćøèć×ĂÜÙèąÖøøöÖćøÖúĆęîÖøĂÜóøšĂöÙüćöđĀĘî×ĂÜÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đÿîĂ

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ÷šć÷

5.8 ñĎšĂĞćîü÷Öćø ÿóì. ĂĂÖÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ  ĒúąĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                ñĎš×Ă÷šć÷ ÷ČęîÙĞćøšĂÜñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆïēé÷

ÙüćöđĀĘîÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþć

ÿóì. øüïøüöÙĞćøšĂÜĒúąÝĆéìĞć×šĂöĎú/

ÿŠÜÙĞćøšĂÜĕð÷ĆÜ ÿóì. ðúć÷ìćÜ

ÿóì. øć÷Üćîñú×ĂÜÙèąÖøøöÖćøÖúĆęîÖøĂÜ

îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉ÷šć÷

ñĂ.ÿóì.ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 úÜîćöÙĞćÿĆęÜ

ÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀš ÿóå. Ēúą

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć (êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 öćêøć 53, 59, 133

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 0705/ü 15 úÜüĆîìĊę 9 óùþõćÙö 2521 đøČęĂÜ

ÖćøÿĆïđðúĊę÷îĀøČĂēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøóúđøČĂîÿćöĆâ

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊ  ìĊę ÿø 0203/ü 255 úÜüĆîìĊę  27 óùýÝĉÖć÷î  2524

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 006.4/2677úÜüĆîìĊę 29 ÖøÖãćÙö 2552 đøČęĂÜ 

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. Öćø÷ČęîÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ĔĀšøąïč×Ă÷šć÷õć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĀøČĂêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

Ă÷ŠćÜĔéĂ÷ŠćÜĀîċęÜđìŠćîĆĚî

2. ÙèąÖøøöÖćøÖúĆęîÖøĂÜÖćø÷šć÷Ēúą Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÙüøóĉÝćøèćÖćø÷šć÷

ìĆĚÜõć÷ĔîĒúąêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĔîÙøćüđéĊ÷üÖĆî

3.  ÖøèĊÖćø÷šć÷ÿĆïđðúĊę÷îĔĀšðøąÿćîÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜ×ĂÜìĆĚÜÿĂÜđ×êĔĀšüĆî đéČĂî ðŘ ìĊęĂĂÖ

ÙĞćÿĆęÜ êøÜÖĆî

4.  ÖøèĊ÷ČęîÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷öćÖÖüŠć 1 đ×ê ĀćÖđ×êóČĚîìĊęĔéóĉÝćøèćøĆï÷šć÷êćöÙĞć×ĂÖŠĂîĔĀš

÷ċéëČĂÙĞćÿĆęÜîĆĚî 
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   ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî

                           êćööćêøć 38 Ù (1) ýċÖþćîĉđìýÖŤ
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1. ßČęĂÜćî  

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38 Ù (1) ýċÖþćîĉđìýÖŤ

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                  đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖ

íøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

Öćø÷šć÷ýċÖþćîĉđìýÖŤïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38 Ù (1) ĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć đðŨîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜÖćø÷šć÷ÿĆïđðúĊę÷î ĒúąÖćø÷šć÷ēé÷ÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî  ēé÷

éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜđéĉöĔîĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćĂČęî  ĀøČĂêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćêšĂÜĕéšøĆïĂîčöĆêĉÝćÖ  Ă.Ö.Ù.ý. đ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ×ĂÜñĎšðøąÿÜÙŤ÷šć÷ĒúąñĎšøĆï÷šć÷ĒúšüĒêŠÖøèĊđöČęĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĀøČĂÖøèĊìĊę Ă.

Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęøĆï÷šć÷ÝąêšĂÜđÿîĂ Ö.Ù.ý. óĉÝćøèćĂîčöĆêĉĒúšü  ĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 

ÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ  àċęÜêšĂÜéĞćđîĉîÖćøêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéêúĂéÝî Öã øąđïĊ÷ïìĊę

đÖĊę÷ü×šĂÜ

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšðøąÿÜÙŤ×Ă÷šć÷÷ČęîÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ (êćöĒïïìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé) êćöøą÷ąđüúćìĊę

ĀúĆÖđÖèæŤÖĞćĀîé đÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

êøüÝÿĂï øüïøüöĒúąÝĆéìĞć×šĂöĎú ĒúąéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

1)  øüïøüöÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ìĊęđðŨî×šćøćßÖćø ĔîÿĆÜÖĆéĒúąÝćÖêŠćÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

2) êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷

        3) Ē÷ÖÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷õć÷Ĕîđ×ê/êŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

        4)  îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đóČęĂĂîčöĆêĉĒúąĔĀšÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ĕð

ÿóì. ðúć÷ìćÜ  ÖøèĊÖćø×Ă÷šć÷ĕðêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5) ÝĆéìĞć×šĂöĎúñĎš×Ă÷šć÷õć÷Ĕîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąñĎšìĊęÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷öćÝćÖ

ÿóì.

6)  êøüÝÿĂïêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ
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5.3 ÿóì. öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÖúĆęîÖøĂÜÖćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĄ êĞćĒĀîŠÜ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ  óĉÝćøèćÖćø÷šć÷  ÖŠĂîîĞćđÿîĂ   Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.4 Ă.Ö.Ù.ý đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

5.5 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

5.6 ĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

5.7 ÿŠÜÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

5.8 ÖøèĊêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćøĆï÷šć÷ýċÖþćîĉđìýÖŤ ĔîÿĆÜÖĆééĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

1) ĒÝšÜÙĞćÿĆęÜĔĀšñĎš×Ă÷šć÷ĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

2) ñĎšĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèć÷šć÷öĂïĀöć÷ÜćîĔîĀîšćìĊę

3) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÿŠÜêĆüñĎšĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèć÷šć÷ ĕðÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęøĆï÷šć÷

ÖøèĊÖćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊüĉì÷åćîąđßĊę÷üßćâ

óĉđýþ  îĆĚî Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęøĆï÷šć÷ÝąêšĂÜđÿîĂ Ö.Ù.ý. óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ
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6.   Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                

   

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  (êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę2) ó.ý. 2551 öćêøć 53 öćêøć 59 

8.2 ĀîĆÜÿČĂ ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü8 úÜüĆîìĊę 5 ÖøÖãćÙö 2549 đøČęĂÜ 

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ñĎš×Ă÷šć÷÷ČęîÙĞćøšĂÜñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï

êćöøą÷ąđüúćìĊęÖĞćĀîé

ÿóì. êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷

ÿóì. ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÖøúĆęîÖøĂÜÖćø÷šć÷ 

óĉÝćøèćÖŠĂîđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć

ĂîčöĆêĉøĆï÷šć÷ 

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĒÝšÜĔĀš ēøÜđøĊ÷î ÿóì. êšîÿĆÜÖĆé ĒúšüĒêŠ

ÖøèĊ Ēúąøć÷Üćî ÿóå. ĒúąÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. Öćø÷šć÷ĕðêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć êšĂÜ×Ăöêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ìčÖøć÷ÖŠĂî

ÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ĕððúć÷ìćÜ

2. ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ĂćÝ×Ăöêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĕüšđðŨîĀúĆÖÖćøĔîÖćøÿŠÜÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷ĕðêŠćÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀćÖ

ñĎš×Ă÷šć÷öĊÙčèÿöïĆêĉÙøïëšüî
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                        ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : Üćî×ĂēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

                                    ìćÜÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÜćî  

Üćî×ĂēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćø×ĂēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂï

ÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

Öćø×ĂēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćđðŨîÖćøêÖúÜÖĆîøąĀüŠćÜĀîŠü÷Üćî

ñĎšĔĀšēĂîĒúąñĎšøĆïēĂî  àċęÜêšĂÜéĞćđîĉîÖćøĔĀšđðŨîĕðêćö öćêøć 57 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551  øąđïĊ÷ïĀúĆÖđÖèæŤĔîđøČęĂÜ

ÖćøēĂî×ĂÜĀîŠü÷ÜćîîĆĚîė 

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

Öćø×ĂēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ  ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć×ĂēĂîĕðĀîŠü÷ÜćîÿŠüîøćßÖćøĂČęî

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂēĂî÷ČęîÙĞć×ĂēĂîñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï×ĆĚî

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

êøüÝÿĂï ÖćøúćýċÖþćêŠĂ ÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć ÿŠÜ

đøČęĂÜĕðĀîŠü÷Üćîðúć÷ìćÜ

5.4 đöČęĂÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć 

ĕéšøĆïĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćøĆïēĂîĒúšü ÝĆéÿŠÜ×šĂöĎú×ĂÜñĎš×ĂēĂîĒúąêÖúÜÖćøēĂîĕðĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïēĂî

5.5 đöČęĂĀîŠü÷ÜćîøĆïēĂîÿŠÜÙĞćÿĆęÜøĆïēĂîĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉĔĀšēĂî ēé÷ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć

53 öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšēĂîöĊñúïĆÜÙĆïĔîüĆîđéĊ÷üÖĆî

5.6 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćĒÝšÜ

ÿëćîýċÖþćđóČęĂĒÝšÜñĎš×ĂēĂîìøćïĒúąöĂïĀöć÷Üćî

5.7 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć ÿŠÜ

êĆüĕðĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïēĂî

5.8 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551 öćêøć 53 öćêøć 57 üøøÙĀîċęÜ

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

ÖćøéĞćđîĉîÖćøĔĀšđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ï ĀúĆÖđÖèæŤĔîđøČęĂÜÖćøēĂîĒúąðøąē÷ßîŤ×ĂÜøćßÖćø

ÿóð./ÿóö. ÿŠÜđøČęĂÜĕðĀîŠü÷Üćîðúć÷ìćÜ

ÿóð./ÿóö.êšîÿĆÜÖĆéøĆïĒÝšÜñúøĆïēĂîĒúšü ÝĆéÿŠÜ

×šĂöĎúĄ ĒúąêÖúÜÖćøēĂîĕðĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïēĂî

        ÷ČęîÙĞć×ĂēĂîñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï

ÿóð./ÿóì.ĒÝšÜÿëćîýċÖþć /ñĎš×ĂēĂîìøćï Ēúą

        ÿóð./ÿóì.ÿŠÜêĆüĕðĔĀšĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïēĂî

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ĀîŠü÷ÜćîøĆïēĂîĒÝšÜñúÖćøøĆïēĂîĔĀš ÿóð/ÿóö. đÿîĂ 

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćñĎšöĊĂĞćîćÝ

êćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšēĂî
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              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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1.  ßČęĂÜćî 

ÜćîøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂï

ÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćÝćÖêŠćÜÿĆÜÖĆé  ĕéšĒÖŠ  ÿëćîïĆîÖćøóú

ýċÖþć ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøĂćßĊüýċÖþć  ÿĆÜÖĆéÿëćïĆîïĆèæĉêóĆçîýĉúðş  đðŨîêšî  êšĂÜĕéšøĆïĂîčöĆêĉ

ÝćÖ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ēé÷ñĎš×ĂēĂîÿöĆÙøĔÝ  êšîÿĆÜÖĆé÷ĉî÷ĂöĔîÖćøĔĀšēĂîĒúšü  ĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćö

öćêøć 53 ÿĆęÜøĆïēĂîĒúąêšîÿĆÜÖĆéÿĆęÜĔĀšóšîÝćÖêĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊęđéĉö  ĔĀšöĊñúĔîüĆîđéĊ÷üÖĆî

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÖćøøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ ÖćøøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćÝćÖĀîŠü÷ÜćîÿŠüîøćßÖćøĂČęî

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂēĂî÷ČęîÙĞćøšĂÜñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć  àċęÜöĊĂĞćîćÝĔĀšēĂîĕð÷ĆÜĀîŠü÷ÜćîìĊę

ÝąøĆïēĂî (ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć)

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ìĊęÝąøĆïēĂî  êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉĔĀšêøÜêćöêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąøĆïēĂîĒúšüîĞćđÿîĂ   Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  

óĉÝćøèćĂîčöĆêĉøĆïēĂî

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ðøąÿćîĀîŠü÷ÜćîìĊęĔĀšēĂîĒúąĂĂÖÙĞćÿĆęÜøĆïēĂî  ĒúšüÿŠÜÙĞćÿĆęÜĕðĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé  đóČęĂÿĆęÜĔĀšóšîÝćÖ

êĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊęĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂîìćÜÿĆÜÖĆéđéĉö

5.4 ñĎšĕéšøĆïēĂîöĂïĀöć÷ÜćîĔîĀîšćìĊę  ĒúąøĆïĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆüóøšĂöđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

đéĉîìćÜĕðøć÷ÜćîêĆüìćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ìĊęøĆïēĂî
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551 öćêøć 53, 57

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. üĆîìĊęĔĀšöĊñúøĆïēĂîĒúąüĆîìĊęĔĀšöĊñúóšîÝćÖêĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊęĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂîìćÜ

ÿĆÜÖĆéđéĉöêšĂÜđðŨîüĆîđéĊ÷üÖĆî  ĒêŠüĆîúÜîćöĔîÙĞćÿĆęÜĂćÝĕöŠêøÜÖĆî

2. ÖøèĊ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęēĂîöćÝćÖĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćêŠćÜÿĆÜÖĆé   

(ĕöŠĔßŠÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî) ÝąêšĂÜîĞćđ×šćóĉÝćøèćĔî Ă.Ö.Ù.ý. ÿŠüîøćßÖćøîĆĚîėéšü÷

3. ÖøèĊìĊę Ö.Ù.ý. ÷ĆÜöĉĕéšĂĂÖ Öã øąđïĊ÷ï ĀøČĂĀúĆÖđÖèæŤìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜêšĂÜĕéšøĆïĂîčöĆêĉ

ÝćÖ Ö.Ù.ý. ÖŠĂî ĒúąĔĀšîĞćöêĉ Ö.Ù.ý. ĕðøąïčĔîÙĞćÿĆęÜéšü÷

ÿóì. øĆïđøČęĂÜ êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ

êćöêĞćĒĀîŠÜìĊęøĆïēĂî

îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

óĉÝćøèćøĆïēĂî

ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂēĂî÷ČęîÙĞć×ĂøšĂÜñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

öć÷ĆÜ ÿóì. ìĊęÝąøĆïēĂî

ñĎšĕéšøĆïēĂîöĂïĀöć÷ÜćîĔîĀîšćìĊę ĒúąđéĉîìćÜ

öćøć÷ÜćîêĆüìćÜ ÿóì. ìĊęøĆïēĂî

ÿóì. ðøąÿćîĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęĔĀšēĂî ĒúąĂĂÖÙĞćÿĆęÜ

øĆïēĂîĒÝšÜđóČęĂĔĀšóšîÝćÖêĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊęĒúąĂĆêøć

đÜĉîđéČĂîìćÜÿĆÜÖĆéđéĉö



190 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล 

9. 
 ÿ

øčð
öć

êø
åć

îÖ
øą

ïü
îÜ

ćî
Üć

îø
Ćïē

Ăî
×šć

øć
ßÖ

ćø
Ùø

ĎĒú
ąï

čÙú
ćÖ

øì
ćÜ

Öć
øý

ċÖþ
ć

ßČęĂ
Üć

î 
Üć

îø
Ćïē

Ăî
×šć

øć
ßÖ

ćø
Ùø

ĎĒú
ąï

čÙú
ćÖ

øì
ćÜ

Öć
øý

ċÖþ
ć

ÿŠü
îø

ćß
Öć

ø
Öú

čŠöï
øĉĀ

ćø
Üć

îï
čÙÙ

ú 
  ÿ

óì
.

ÿó
å.

øĀ
Ćÿđ

ĂÖ
ÿć

ø

êĆü
ßĊĚü

Ćéì
ĊęÿĞć

ÙĆâ
×Ă

ÜÖ
øą

ïü
îÜ

ćî

   
   

   
   

   
   

   
  đ

óČęĂ
đð

ŨîĒ
îü

ðä
ĉïĆê

ĉÖć
øø

Ćïē
Ăî

×šć
øć

ßÖ
ćø

Ùø
ĎĒú

ąï
čÙú

ćÖ
øì

ćÜ
Öć

øý
ċÖþ

ćì
ĊęëĎÖ

êšĂ
Üÿ

îĂ
Üê

Ăï
Ùü

ćö
êšĂ

ÜÖ
ćø

×Ă
ÜĀ

îŠü
÷Ü

ćî
Ēú

ąđð
Ũîĕ

ðê
ćö

Āú
ĆÖí

øø
öć

õĉï
ćú

úĞć
éĆï

ìĊę
ñĆÜ

×ĆĚî
êĂ

îÖ
ćø

éĞć
đî

ĉîÜ
ćî

øć
÷ú

ąđĂ
Ċ÷é

Üć
î

đü
úć

éĞć
đî

ĉîÖ
ćø

öć
êø

åć
îÙ

čè
õć

óÜ
ćî

ñĎšø
Ćïñ

ĉéß
Ăï

Āö
ć÷

đĀ
êč

1.
ñĎšð

øą
ÿÜ

ÙŤ×
Ăē

Ăî
÷Čęî

ÙĞć
øšĂ

Üñ
Šćî

ñĎšï
ĆÜÙ

Ćïï
Ćâß

ćÿ
ŠÜđø

ČęĂÜ
öć

÷ĆÜ
  

ÿó
ì.

ìĊęð
øą

ÿÜ
ÙŤ×

Ăē
Ăî

ñĎš×
Ăē

Ăî
/

Āî
Šü÷

Üć
îĂ

Čęî

2.
ÿó

ì.
êø

üÝ
ÿĂ

ï×
šĂö

ĎúÙ
čèÿ

öï
Ćêĉê

ćö
êĞć

ĒĀ
îŠÜ

ìĊęÝ
ąø

Ćïē
Ăî

ÿó
ì.

3.
ÿó

ì.
đÿ

îĂ
 Ă

.Ö.
Ù.ý

.ó
ĉÝć

øè
ćø

Ćïē
Ăî

ÿó
ì.

4.
ÿó

ì.
ðø

ąÿ
ćî

Āî
Šü÷

Üć
îê

šîÿ
ĆÜÖ

Ćéì
ĊęĔĀ

šēĂ
î

Ēú
ąĂ

ĂÖ
ÙĞć

ÿĆęÜ
øĆï

ēĂ
î 

ĒÝ
šÜĕð

÷ĆÜ
Āî

Šü÷
Üć

îê
šîÿ

ĆÜÖ
Ćéđ

óČęĂ
ÿĆęÜ

ĔĀ
š

óšî
Ýć

Öê
ĞćĒ

Āî
ŠÜĀ

îšć
ìĊę 

ĂĆê
øć

đÜĉî
đé

ČĂî
ìć

Üÿ
ĆÜÖ

Ćéđ
éĉö

ÿó
ì.

5.
ñĎšĕ

éšø
Ćïē

Ăî
öĂ

ïĀ
öć

÷Ü
ćî

Ĕî
Āî

šćì
ĊęĒú

ąø
ĆïĀ

îĆÜ
ÿČĂ

øć
÷Ü

ćî
êĆü

ÿĆÜ
ÖĆé

ĔĀ
öŠ

ÿó
ì.

/ñ
Ďšĕé

šøĆï

ēĂ
î

ÙĞć
Ăí

ĉïć
÷ÿ

Ćâ
úĆÖ

þè
ŤñĆÜ

×ĆĚî
êĂ

î 
   

   
   

   
  Ý

čéđ
øĉęö

êšî
Āø

ČĂÿ
ĉĚîÿ

čéÖ
øą

ïü
îÜ

ćî
   

   
   

   
   

 Ö
ĉÝÖ

øø
öÜ

ćî
Āø

ČĂÖ
ćø

ðä
ĉïĆê

ĉ   
   

   
   

   
   

Öć
øê

Ćéÿ
ĉîĔ

Ý 
   

   
   

   
  ì

ĉýì
ćÜ

Āø
ČĂÖ

ćø
đÙ

úČęĂ
îĕ

Āü
×Ă

ÜÜ
ćî
{

Ýčé
đß

ČęĂö
êŠĂ

øą
Āü

ŠćÜ
Āî

šć(ë
šćĕö

ŠÝï
õć

÷Ĕ
î 

ĢĀ
îšć

)



     ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćøĂČęî

                              ìĊęöĉĔßŠ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø ìćÜÖćøýċÖþć

                              öćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

                              ìćÜÖćøýċÖþć
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1.  ßČęĂÜćî      ÜćîøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćøĂČęîìĊęöĉĔßŠ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćöćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćøĂČęîìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂï

ÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúą×šćøćßÖćøĂČęîìĊęĕöŠĔßŠøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćöćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

4.  ÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂēĂî÷ČęîÙĞćøšĂÜ×Ă  ēĂîñŠćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćÝîëċÜñĎšöĊĂĞćîćÝĔĀšēĂîóĉÝćøèć

ĔĀšÙüćö÷ĉî÷ĂöĔîÖćøĔĀšēĂî  ĒúšüÿŠÜÙĞćøšĂÜ×ĂēĂîĕðĀîŠü÷Üćîðúć÷ìćÜ

2. ĀîŠü÷ÜćîìĊęðøąÿÜÙŤÝąøĆïēĂîóĉÝćøèćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĂîčöĆêĉ

øĆïēĂîĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęüŠćÜ

3. ĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïēĂî  ĂĂÖÙĞćÿĆęÜøĆïēĂîÖøèĊđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš  ÖøèĊĂČęîđÿîĂ Ö.Ù.ý.

đóČęĂĂîčöĆêĉÖćøĒêŠÜêĆĚÜ  

4. ĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïēĂîÿŠÜÙĞćÿĆęÜøĆïēĂî  ĕð÷ĆÜĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéđéĉöđóČęĂÿĆęÜĔĀšóšîÝćÖ

êĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊęìćÜÿĆÜÖĆéđéĉöĒúąĔĀšöĂïĀöć÷ĀîšćìĊęÖćøÜćî

5. ĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéđéĉöÿŠÜêĆüóøšĂöđĂÖÿćøĀúĆÖåćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĕð÷ĆÜĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïēĂî

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî
ÿóì.øĆïēĂî đÿîĂ

Ă.Ö.Ù.ý đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć óĉÝćøèć
ñĎšðøąÿÜÙŤ×Ă

ēĂî÷ČęîÙĞćøšĂÜ

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

        ÷ĉî÷Ăö

ÿŠÜêĆü ĒÝšÜêšîÿĆÜÖĆé

   đéĉö         

ÿóì.

ĂĂÖÙĞćÿĆęÜ
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1. óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547  ĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551  öćêøć  53 Ēúąöćêøć  58

2. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.6/179  úÜüĆîìĊę  10 öĊîćÙö  2551  đøČęĂÜ  Öćø

øĆïēĂîóîĆÖÜćîøćßÖćøÿŠüîìšĂÜëĉęî  Ēúą×šćøćßÖćøĂČęîöćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćêĞćĒĀîŠÜêćööćêøć 38 ĒĀŠÜ  ó.ø.ï. øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

3. öćêøåćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

          

1. ÖøèĊđðŨîñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîĕéšêšĂÜëċÜúĞćéĆïìĊęìĊęĕéšøĆïÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜüĆîìĊęöĊñúĔĀšøĆïēĂî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ĒúąüĆîöĊñúĔĀšóšîÝćÖêĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊęìćÜÿĆÜÖĆéđéĉö êšĂÜđðŨîüĆîìĊęđéĊ÷üÖĆîÖøèĊêšĂÜöĊĔïðøąÖĂïüĉßćßĊóĔĀš

êøüÝÿĂïéšü÷  

2. ÖøèĊìĊę Ö.Ù.ý. ÷ĆÜöĉĕéšĂĂÖÖã  øąđïĊ÷ï  ĀøČĂĀúĆÖđÖèæŤìĊęđÖèæŤìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜêšĂÜĕéšøĆï

ĂîčöĆêĉÝćÖ Ö.Ù.ý. ÖŠĂî  ĒúąĔĀšîĞćöêĉ Ö.Ù.ý. ĕðøąïčÙĞćÿĆęÜéšü÷
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1.  ßČęĂÖøąïüîÜćî 

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜ

ĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜđðŨîÖćøÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćøĆÖþćÖćø

ĔîêĞćĒĀîŠÜ  ÖøèĊêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćüŠćÜúÜ  ĀøČĂñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĕöŠÿćöćøë

ðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéš  àċęÜöĉĔßŠêĞćĒĀîŠÜìĊęÖĞćĀîéĕüšĔîöćêøć 53 Ēúąöćêøć 54  ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï

ïøĉĀćøøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ó.ý. 2546

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö  

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî  

5.1 ĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþć óĉÝćøèćêĆüïčÙÙú đĀêčñúĒúąÙüćöÝĞćđðŨîĒúšüîĞćđÿîĂ×Ă

ĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ

5.2 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć  53 ÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

5.3 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ (êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć  53 ÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

ĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþćóĉÝćøèć

đÿîĂ×ĂĒêŠÜêĆĚÜñšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ

            ĒÝšÜÙĞćÿĆęÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547  ĒúąìĊę

ĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  ÞïĆïìĊę 2 ó.ý. 2551 öćêøć  53, 68

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø  ó.ý. 2546

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

ÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜêćö öćêøć 68 ĒĀŠÜ  óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúą 

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551 ĒêÖêŠćÜÝćÖÖćøøĆÖþćøćßÖćø

Ēìîêćööćêøć 54 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø  ó.ý. 2546 îĆĚî ÙČĂ êĞćĒĀîŠÜ

ĔéìĊęöĉĕéšïĆââĆêĉ  ĔĀšøĆÖþćøćßÖćøĒìîĕéš  ĔĀšÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĔĀš×šćøćßÖćøĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜéĆÜÖúŠćü  đßŠî  êĞćĒĀîŠÜ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷îüŠćÜ  ÝċÜÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷îìĊęüŠćÜ
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  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć
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กลุมบริหารงานบุคคล 

1. ßČęĂÜćî 

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćìĊęëĎÖêšĂÜÿîĂÜêĂï

ÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøĔîÿëćîýċÖþćđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîÖøèĊñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ĒúąøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéš  đðŨîÖćøßĆęüÙøćüĀøČĂđðŨîÖćøúŠüÜĀîšć 

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö 

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 øąéĆïÿëćîýċÖþć

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćóĉÝćøèć×šćøćßÖćøĔîÿëćîýċÖþćÙîĔéÙîĀîċęÜìĊęöĊÙüćöđĀöćąÿö

đÿîĂĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĒêŠÜêĆĚÜđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîēé÷ĒÿéÜđĀêčñúĒúą

øą÷ąđüúćĔîÖćøøĆÖþćøćßÖćøĒìî

5.2 øąéĆïđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

1. óĉÝćøèćÙüćöđĀöćąÿö×šćøćßÖćøìĊęÿëćîýċÖþćđÿîĂđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìî

2. ñĎšĂĞćîü÷Öćøđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć
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กลุมบริิหารงานบุคคล

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î  (êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø  ó.ý. 2546 öćêøć 54 Ĕî

ÖøèĊìĊęĕöŠöĊñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  ĀøČĂöĊĒêŠĕöŠĂćÝðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéšĔĀšøĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćøĆÖþćøćßÖćøĒìî  ëšćöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĀúć÷ÙîĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćÙîĔéÙîĀîċęÜøĆÖþćøćßÖćøĒìîëšćĕöŠöĊñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøĂÜ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĀøČĂöĊĒêŠĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéšĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøĔîÿëćîýċÖþćÙîĔéÙîĀîċęÜđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîÖĘĕéš

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ÖøèĊöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĀúć÷Ùî ĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćđÿîĂ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîđøĊ÷ÜêćöúĞćéĆïĕüšĀøČĂ

øĆÖþćøćßÖćøĒìî

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć/øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéš

öĊÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîĕüš ĕöŠöĊÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìî

ĕüšúŠüÜĀîšć

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĀøČĂ

×šćøćßÖćøÙîĔéÙîĀîċęÜĔî

ÿëćîýċÖþćĒúąĒÝšÜ ÿóð./ÿóö.

ñĂ.ÿóð./ÿóö. ĂĂÖÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

øĆÖþćøćßÖćøĒìîĄ
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2. ÖøèĊöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćÙîđéĊ÷ü  Ýą×ĂĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøĔîÿëćîýċÖþć

ÙîĔéÙîĀîċęÜĀøČĂĀúć÷ÙîĔîÿëćîýċÖþćđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîĕüšđðŨîÖćøúŠüÜĀîšćÖĘĕéš

3. ÖøèĊĕöŠöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćđÿîĂĒêŠÜêĆĚÜ

×šćøćßÖćøÙîĔéÙîĀîċęÜĀøČĂĀúć÷ÙîĔîÿëćîýċÖþćđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîđøĊ÷ÜêćöúĞćéĆïĕüšđðŨîÖćøúŠüÜĀîšć

ÖĘĕéš

4. đóČęĂÙüćöÙúŠĂÜêĆüĔîÖćøïøĉĀćøÜćîõć÷ĔîÿëćîýċÖþćñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĂćÝÝąöĊÙĞćÿĆęÜöĂïĂĞćîćÝĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćöĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìî

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćĕéš
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    ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷Öćø

                           ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                  đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøøĆÖþćøćßÖćøĒìîđðŨîÖćøĔĀš×šćøćßÖćøìĊęéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜöĊĂĞćîćÝĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂïĔî

êĞćĒĀîŠÜîĆĚîđðŨîÖćøßĆęüÙøćü  ĔîÖøèĊìĊęĕöŠöĊñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĀøČĂöĊ

ĒêŠĕöŠĂćÝðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĕéš  ĔĀšóĉÝćøèćøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĀøČĂ

ñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĂČęîđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîêćöóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø  

ó.ý. 2546

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö  

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÖøèĊöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĀúć÷Ùî

1) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđøĊ÷ÜúĞćéĆïêćöÙüćöđĀöćąÿö

2) ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜøĆÖþćøćßÖćøĒìî

(ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  ìĊę 291/2547) ēé÷óĉÝćøèćĒêŠÜêĆĚÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÙîĔéÙî

ĀîċęÜìĊęđĀöćąÿö  ĀøČĂóĉÝćøèćđøĊ÷ÜúĞćéĆïĕüšđðŨîÖćøúŠüÜĀîšć

5.2 ÖøèĊĕöŠöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĀøČĂöĊĒêŠĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉ

øćßÖćøĒìîĕéš  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđÿîĂ×šćøćßÖćøĔîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  àċęÜéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

đìĊ÷ïđìŠćøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĀøČĂéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĕöŠêęĞćÖüŠćñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ĀøČĂđìĊ÷ïđìŠć×ċĚîĕð

5.3 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ  øĆÖþćøćßÖćøĒìî (êćöÙĞćÿĆęÜ

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  ìĊę 291/2547)
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĕöŠĂ÷ĎŠ

           ĀøČĂĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéš

ñĂ.ÿóì. ÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

ĒêŠÜêĆĚÜøĂÜ ñĂ.ÿóì. đøĊ÷ÜúĞćéĆïĕüš ĕöŠöĊøĂÜ ñĂ.ÿóì. đÿîĂ×šćøćßÖćøĔî

ÿĆÜÖĆéìĊęđìĊ÷ïđìŠć

øĂÜ ñĂ.ÿóð./ÿóö.

ñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìî ñĂ.ÿóì.
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8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø  ó.ý. 2546 öćêøć 53  

ĔîÖøèĊìĊęĕöŠöĊñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĀøČĂöĊĒêŠĕöŠĂćÝðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

ĕéšĔĀšøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćøĆÖþćøćßÖćøĒìî ëšćöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćĀúć÷Ùî  ĔĀšđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĒêŠÜêĆĚÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĀøČĂöĊĒêŠĕöŠĂćÝðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĕéš  ĔĀšđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  

ĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøĔîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  àċęÜéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜđìĊ÷ïđìŠć

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĀøČĂêĞćĒĀîŠÜĕöŠêęĞćÖüŠćñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  ĀøČĂđìĊ÷ïđìŠć

×ċĚîĕðÙîĔéÙîĀîċęÜđðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîÖĘĕéš

8.2 ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  ìĊę 291/2547  đøČęĂÜ  öĂïĂĞćîćÝ

ĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę  21 öÖøćÙö  2547 ĔĀš

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  

öĊĂĞćîćÝĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ÖøèĊöĊøĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĀúć÷Ùî  ĒúąÖøèĊĕöŠöĊñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćĀøČĂöĊĒêŠĕöŠĂćÝðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéš

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćÝĆéúĞćéĆïÙüćöđĀöćąÿö×ĂÜøĂÜ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 

2. ÖćøđÿîĂĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÿćöćøëđÿîĂĕéšìĆĚÜñĎšéĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĀøČĂïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

                                    ìćÜÖćøýċÖþć úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿëćîýċÖþć

                                    ìĊęëŠć÷ēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿëćîýċÖþć

ìĊęëŠć÷ēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿëćîýċÖþćìĊęëŠć÷ēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęîìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø

×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

óøąøćßïĆââĆêĉÖĞćĀîéĒñîĒúą×ĆĚîêĂîÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝ  ĔĀšĒÖŠĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüî

ìšĂÜëĉęî  ó.ý. 2542 ĒúąöêĉÙèąøĆåöîêøĊ  đöČęĂüĆîìĊę  8 óùýÝĉÖć÷î  2548  ĔîÖćøëŠć÷ēĂîïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþćĔĀšĒÖŠĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî  ĔĀšöĊÖćøëŠć÷ēĂîêćöõćøÖĉÝ  éĆÜîĊĚ  

1. ÖćøëŠć÷ēĂîéšćîÖćøÝĆéÖćøýċÖþćĒúąìøĆó÷Ťÿĉî×ĂÜÿëćîýċÖþć

2. ÖćøëŠć÷ēĂîïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ĕéšĒÖŠ ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  ĒúąúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü (ÝćÖđÜĉîÜïðøąöćèēé÷ÖćøēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî  

êšĂÜđðŨîĕðéšü÷ÙüćöÿöĆÙøĔÝ   

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö  

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî   

5.1 ÖćøêĆéēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

5.1.1 ÖøèĊÿöĆÙøĔÝēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

1) ÿóì. ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜ  ĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĒúąđÜĉîđóĉęöĂČęîė ìĊęÝŠć÷

ÙüïÖĆïđÜĉîđéČĂî  êĞćĒĀîŠÜüŠćÜ (ëšćöĊ) ÝąêšĂÜēĂîĕðĕéšĕöŠđÖĉîÝĞćîüîÙøĎêćöđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé  ÖøèĊ

êĞćĒĀîŠÜüŠćÜĔĀšêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĔî×ĆĚîêęĞć×ĂÜøąéĆï

2) ÿóì.ĒÝšÜĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî (ĂïÝ. , đìýïćú., Ăïê.)  ĔĀšöĊÙĞćÿĆęÜøĆïēĂî

3) ÿóì.öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕðÿĆÜÖĆé  ĂÜÙŤÖø

ðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî (ĂïÝ. , đìýïćú. , Ăïê. ĒúšüĒêŠÖøèĊ) ēé÷öĊñúüĆîđéĊ÷üÖĆîÖĆïüĆîìĊęĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüî

ìšĂÜëĉęîöĊÙĞćÿĆęÜøĆïēĂî

4) ÿóì. ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×ĂÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé  ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  ìĊęēĂîĕð

ÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęîĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîéĞćđîĉîÖćø  đóČęĂìĞćÙüćö

êÖúÜÖĆïÿĞćîĆÖÜïðøąöćè  ĔîÖćøêĆéēĂîüÜđÜĉîÜïðøąöćè  ĕðêĆĚÜÝŠć÷ìĊęĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî
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5) ÿóì. ĕéšøĆïìøćïñúÖćøóĉÝćøèćÝćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚî

óČĚîåćî  ĒúšüĔĀšìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜđÜĉîđéČĂîÙøĆĚÜÿčéìšć÷ĕðĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęîóøšĂöìĆĚÜĒÝšÜñĎšøĆïñĉéßĂï

Üćî×šĂöĎú×ĂÜÿóì. ðøĆïåćî×šĂöĎúïčÙúćÖøõćÙøĆå  ĀćÖÿëćîýċÖþćđðŨîĀîŠü÷đïĉÖĔĀšĒÝšÜÖøöïĆâßĊÖúćÜ

đóČęĂĔĀš÷ÖđúĉÖøĀĆÿÖćøĔßšÿĉìíĉÙŠćøĆÖþćó÷ćïćú

5.1.2. ÖøèĊĕöŠÿöĆÙøĔÝēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

1) ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęĕöŠÿöĆÙøĔÝĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜ

ÿŠüîìšĂÜëĉęî  ĔĀšÿóì.×ĂĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  êĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂîêćöêĆüĕð

ÖĞćĀîéìĊęÿëćîýċÖþćĒĀŠÜĂČęîĔîÿóì.ìĊęöĊĂĆêøćÖĞćúĆÜêęĞćÖüŠćđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé  

2) ÿóì.đÿîĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. đóČęĂ×ĂĂîčöĆêĉêĆéēĂî

3) ĀćÖđðŨîÖøèĊ×Ă÷šć÷ĕðêŠćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĔĀš Ă.Ö.Ù.ý. óČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć  êšîìćÜðøąÿćî Ă.Ö.Ù.ý. óČĚîìĊęÖćøýċÖþćðúć÷ìćÜđóČęĂ×ĂĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  

óøšĂöđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜđÿîĂ ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. đóČęĂĂîčöĆêĉêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜêŠĂĕð

5.2 ÖćøêĆéēĂîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

5.2.1 ÖøèĊÿöĆÙøĔÝēĂîĕðÿĆÜÖĆé ĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

1) ÿóì.ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷ßČęĂ  Ēúąøć÷úąđĂĊ÷éêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜ  ĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜ  

ÿŠÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  đóČęĂ×ĂĂîčöĆêĉ Ö.ó. ĒúąìĞćÙüćöêÖúÜÖĆïÿĞćîĆÖÜïðøąöćè

ĔîÖćø×ĂêĆéēĂîüÜđÜĉîÜïðøąöćè  ĔĀšĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

2) ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  ĒÝšÜñúđóČęĂĔĀšÿóì.ĒÝšÜ  

ĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî (ĂïÝ. , đìýïćú. , Ăïê.)  ĔĀšöĊÙĞćÿĆęÜøĆïēĂî  Ēúąÿóì. öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšēĂî

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  ēé÷öĊñúüĆîđéĊ÷üÖĆî

5.2.2 ÖøèĊĕöŠÿöĆÙøĔÝēĂîĕðĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

ĔĀšÿóì.óĉÝćøèćêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćêćöêĆüĕð

ÖĞćĀîéĔîÿëćîýċÖþćĒĀŠÜĂČęîìĊę×ćéĂĆêøćÖĞćúĆÜ

5.2.3 ÖøèĊÖćøêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜúąĂĆêøćÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćøĔîÿëćîýċÖþć

ĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęîĕöŠÿćöćøëìĞćĕéš  ĒúąĔĀš÷ÖđúĉÖÿĆââćÝšćÜ đîČęĂÜÝćÖõćøÖĉÝ×ĂÜ

ÿëćîýċÖþćĕéšöĊÖćøēĂîÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęîĒúšü  ÝċÜĔĀšÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøÿĉĚîÿčéúÜ
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6.   Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

6.1 ÖøèĊ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

6.2 ÖøèĊúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ÿóì.ìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĒúąĒÝšÜĂÜÙŤÖø

ÿŠüîìšĂÜëĉęîĔĀšöĊÙĞćÿĆęÜøĆïēĂî

ĕöŠÿöĆÙøĔÝēĂî

ÙøĎïčÙúćÖøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ĒÿéÜÙüćöÝĞćîÜēĂî/ĕöŠēĂîĕðìšĂÜëĉęî

ÿëćîýċÖþćëĎÖëŠć÷ēĂîĕðìšĂÜëĉęî

ÿöĆÙøĔÝēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖø

ðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

ÿóì.öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖø

ðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî ēé÷öĊñú

üĆîđéĊ÷üÖĆîÖĆïÙĞćÿĆęÜøĆïēĂî

ÿóì. ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂî

ĒÝšÜ ÿóå. đóČęĂêÖúÜÖĆïÿĞćîĆÖÜïðøąöćè

êĆéēĂîüÜđÜĉîÜïðøąöćè

ÿóå.ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĔĀš ÿóì.ìøćï Ēúą

ðøĆï×šĂöĎúåćîïčÙÙúìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜđÜĉîđéČĂî

ÙøĆĚÜÿčéìšć÷ĔĀšĂÜÙŤÖøÿŠüîìšĂÜëĉęî

ÿóì.×ĂĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćêĆé

ēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąđÜĉîđéČĂîêćöêĆüĕð÷ĆÜ

ÿëćîýċÖþćìĊęöĊĂĆêøćÖĞćúĆÜêęĞćÖüŠć

ÿóì. đÿîĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.

đóČęĂ×ĂĂîčöĆêĉêĆéēĂî

ĀćÖđðŨîÖćø÷šć÷êŠćÜđ×ê ĔĀš Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćêšîìćÜðøąÿćî Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćðúć÷ìćÜ Ēúą×ĂĂîčöĆêĉ

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. êĆéēĂî

ĕöŠÿöĆÙøĔÝēĂî

ÙøĎïčÙúćÖøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ĒÿéÜÙüćöÝĞćîÜēĂî/ĕöŠēĂîĕðìšĂÜëĉęî

ÿëćîýċÖþćëĎÖëŠć÷ēĂîĕðìšĂÜëĉęî

ÿöĆÙøĔÝēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖø

ðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî
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Āöć÷đĀêč  ÿóì.êšĂÜ÷ÖđúĉÖøĀĆÿÖćøĔßšÿĉìíĉĝÙŠćøĆÖþćó÷ćïćú ÿĞćĀøĆïēĂîĕðÿĆÜÖĆé Ăðì.

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ÙĞćÿĆęÜĔĀšēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

7.2 ÙĞćÿĆęÜĔĀšēĂîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć (êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8.  đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉÖĞćĀîéĒñîĒúą×ĆĚîêĂîÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝĔĀšĒÖŠĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜ

ÿŠüîìšĂÜëĉęî ó.ý. 2542 öćêøć 12, 13, 16, 17, 30

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 

ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551 öćêøć 53, 57

8.3 ðøąÖćýÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø đøČęĂÜ üĉíĊÖćøĒúąđÜČęĂîĕ×ĒÿéÜëċÜÙüćöÿöĆÙøĔÝ

ĔĀšēĂîÿëćîýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî ó.ý. 2549

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę ýí 04009/ü.6584 

úÜüĆîìĊę 10 öĉëčîć÷î 2551

8.5 öêĉÙèąøĆåöîêøĊ đöČęĂüĆîìĊę 8 óùýÝĉÖć÷î 2548

8.6 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊ éŠüîìĊęÿčé ìĊę îø 0504/ü(ú) 16666 úÜüĆîìĊę 

10 óùýÝĉÖć÷î 2548 öêĉÙèąÖøøöÖćøÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝĔĀšĒÖŠĂÜÙŤðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî ĔîÖćøðøąßčö

ÙøĆĚÜìĊę 2/2549 đöČęĂüĆîìĊę  15 öĊîćÙö 2549

8.7 øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ó.ý. 2537

8.8 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008/ü5 úÜüĆîìĊę 27 ÖčöõćóĆîíŤ 2547

8.9 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. éŠüîìĊęÿčé ìĊę îø 1008.3.3/88 úÜüĆîìĊę 9ÖčöõćóĆîíŤ 2550

ÿóì. ìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĔĀš ÿóå. đóČęĂ

×ĂĂîčöĆêĉ ÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ĒúąìĞćÙüćöêÖ

úÜÖĆïÿĞćîĆÖÜïðøąöćèĔĀšĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜ

ÿŠüîìšĂÜëĉęî

ÿóå. ĒÝšÜñúĔĀšìøćï Ēúą ÿóì.

öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšēĂîĒúąĒÝšÜĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüî

ìšĂÜëĉęîĔĀšöĊÙĞćÿĆęÜøĆïēĂîēé÷öĊñúĔîüĆî

đéĊ÷üÖĆî

ÿóì. óĉÝćøèćêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜ

úĎÖÝšćÜêćöêĆüĕðÖĞćĀîéĔîÿëćîýċÖþćĒĀŠÜĂČęî

ìĊę×ćéĂĆêøćÖĞćúĆÜ
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8.10 ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę1663/2547 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 

20 óùþõćÙö ó.ý. 2547 đøČęĂÜ öĂïĂĞćîćÝÖćøïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

8.11 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę ýí 04009/17217 úÜüĆîìĊę 

26 íĆîüćÙö 2550 đøČęĂÜ ÖćøēĂîóîĆÖÜćîøćßÖćøĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜìšĂÜëĉęî

8.12 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷óîĆÖÜćîøćßÖćø ó.ý. 2547

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ÖćøēĂîĕðĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî êšĂÜđðŨîĕðéšü÷ÙüćöÿöĆÙøĔÝ

2.  ÖćøēĂîóîĆÖÜćîøćßÖćø úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü (ÝćÖđÜĉîÜïðøąöćè) öćÿćöćøëìĞćĕéš

ÖćøêĆéēĂîóîĆÖÜćîøćßÖćøĔîÿëćîýċÖþćìĊęēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęîĕöŠÿćöćøëìĞćĕéš ĒúąĔĀš

÷ÖđúĉÖÿĆââćÝšćÜ ĒêŠĀćÖðøąÿÜÙŤĕððäĉïĆêĉøćßÖćøìĊęĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęîÝąêšĂÜ÷ÖđúĉÖÿĆââćÝšćÜĒúą

đÿîĂøć÷ßČęĂĕðĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęîđ×šćøĆïÖćøðøąđöĉî  đóČęĂÝšćÜđðŨîóîĆÖÜćîìšĂÜëĉęî
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                  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

                                    ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćêćööćêøć 38 Ù (2)
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćêćööćêøć 38 Ù (2)

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćêćööćêøć 38 Ù (2) ìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖ

íøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ĔĀšîĞćÖã Ö.ó.ÞïĆïìĊę 21 (ó.ý. 2542) đøČęĂÜ  ÖćøðøąđöĉîÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøöć

ĔßšÖĆïïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ēé÷ÖĞćĀîéĔĀšöĊÖćøóĉÝćøèćðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĔîøĎðÙèąÖøøöÖćø ĔĀšöĊÖćøéĎĒúñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉÜćî đðŗéēĂÖćÿĔĀšñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊę

øćßÖćøìĊęöĊñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîêęĞćÖüŠćöćêøåćî ĀøČĂđÖèæŤìĊęÖĞćĀîéĕéšðøĆïðøčÜêîđĂÜ ÖĞćĀîéÖćøîĆïøą÷ąđüúć

ìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĔĀšßĆéđÝî÷ĉęÜ×ċĚî àċęÜöĂïĂĞćîćÝĔĀšÿŠüîøćßÖćøđðŨîñĎšóĉÝćøèćÖĞćĀîéøć÷Öćøðøąđöĉî üĉíĊÖćø

ðøąđöĉîĒúąöćêøåćîĀøČĂđÖèæŤÖćøðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøêćöÙüćöđĀöćąÿö ðøąÖĂïéšü÷ÙüćöøĎš

ìĊęĔßšĔîÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊę ÙüćöÿćöćøëĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî ðøĉöćèÜćî  Ùčèõćó×ĂÜÜćî ÙüćöĂčêÿćĀą Ùüćö

øĆïñĉéßĂï ÙüćöÿćöćøëĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîøŠüöÖĆïñĎšĂČęî ÙüćöÿîĔÝìĊęÝąóĆçîćêîđĂÜ Ùčèíøøö ÖćøðäĉïĆêĉêî

êćöÖøĂïÝøø÷ćïøøè ĒúąÖćøøĆÖþćüĉîĆ÷

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö 

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜÙèąÖøøöÖćøÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

ðøąÖĂïéšü÷ ðøąíćîÖøøöÖćø 1 Ùî ĒúąÖøøöÖćøĂĊÖ 2 Ùî øüö 3 Ùî Ĕî 3 Ùî Ă÷ŠćÜîšĂ÷êšĂÜĒêŠÜêĆĚÜ

ÝćÖñĎšöĊĀîšćìĊęéĎĒúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø 1 Ùî Ēúą×šćøćßÖćøñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜ

ñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø 1 Ùî ìĞćĀîšćìĊęðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉ

ĀîšćìĊęøćßÖćøêćöøć÷Öćøðøąđöĉî üĉíĊÖćøðøąđöĉîĒúąöćêøåćîĀøČĂđÖèæŤÖćøðøąđöĉîêćöĒïïðøąđöĉîñú

ÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø ìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé ÙČĂ

5.1.1 ðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøÙøĆĚÜìĊę 1 đöČęĂñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊę

øćßÖćøĕéšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøöćĒúšüđðŨîđüúć 3 đéČĂî ĀćÖðøćÖäüŠć

1) ñúÖćøðøąđöĉîêęĞćÖüŠćđÖèæŤĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîé ðøąíćîÖøøöÖćø

ðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø øć÷ÜćîñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćöĒïïĀöć÷đú× 1

2) ñúÖćøðøąđöĉîĕöŠêęĞćÖüŠćđÖèæŤĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîé ĔĀšđÖĘïñúÖćøðøąđöĉî

éĆÜÖúŠćüĕüš ĒúšüðøąđöĉîĂĊÖÙøĆĚÜĀîċęÜ đöČęĂìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęÙøï 6 đéČĂî
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3) ðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøÙøĆĚÜìĊę 2 đöČęĂñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉ

ĀîšćìĊęøćßÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøÙøï 6 đéČĂîĒúšü ĕöŠüŠćñúÖćøðøąđöĉîÝąêęĞćĀøČĂĕöŠêęĞćÖüŠćđÖèæŤ 

ĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîé ĔĀšðøąíćîÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøÖćøøć÷ÜćîñĎšöĊ

ĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčêćöĒïïĀöć÷đú× 1 ìčÖÖøèĊ

5.1.2 ĔîÖøèĊìĊęÙèąÖøøöÖćøÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø óĉÝćøèć

đĀĘîüŠćĕöŠĂćÝóĉÝćøèćðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĒêŠúąÙøĆĚÜĕéšĂ÷ŠćÜßĆéĒÝšÜ đîČęĂÜÝćÖñĎšìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĕéšúćøćßÖćø éĆÜîĊĚ

1) úćÙúĂéïčêø

2) úćðśü÷ÝĞćđðŨîêšĂÜøĆÖþćêĆüđðŨîđüúćîćî

3) úćðśü÷đóøćąðøąÿïĂĆîêøć÷Ĕî×èąðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöĀîšćìĊęĀøČĂ

Ĕî×èąđéĉîìćÜĕðĀøČĂÖúĆïÝćÖðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöĀîšćìĊę

4) úćđ×šćøĆïÖćøêøüÝđúČĂÖĀøČĂđ×šćøĆïÖćøđêøĊ÷öóú

ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø Ýąðøąđöĉîñúøüö

đöČęĂñĎšîĆĚîìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøÙøï 6 đéČĂîĒúšüÖĘĕéš

5.1.3 ĔîÖøèĊìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč ĕéšøĆïøć÷ÜćîñúÖćø üŠćñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊę

øćßÖćøöĊñúÖćøðøąđöĉîêęĞćÖüŠćđÖèæŤĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîéĒúšü đĀĘîÙüøĔĀš×÷ć÷đüúćÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉ

ĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜñĎšîĆĚîĕðĂĊÖ 3 đéČĂî ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøÝąêšĂÜ

ðøąđöĉîĂĊÖÙøĆĚÜĀîċęÜ đöČęĂÿĉĚîÿčéøą÷ąđüúćìĊę×÷ć÷éĆÜÖúŠćü ĒúšüĔĀšðøąíćîÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøøć÷ÜćîñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćöĒïïĀöć÷đú× 1

5.2 ñúÖćøðøąđöĉî×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

ĔĀšđðŨîĕðêćöđÿĊ÷Ü×šćÜöćÖ ÖøøöÖćøìĊęĕöŠđĀĘîéšü÷ĂćÝìĞćÙüćöđĀĘîĒ÷šÜĕüšÖĘĕéš ÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšöĊĀîšćìĊę

éĎĒúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøñĎšöĊĀîšćìĊęéĎĒúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøêćöÖã Ö.ó. îĊĚ ĕéšĒÖŠ

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćñĎšöĊĀîšćìĊęóĆçîćñĎšĂ÷ĎŠĔêšïĆÜÙĆïïĆâßćêćööćêøć 76 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉ

øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂî ó.ý. 2535 àċęÜĀöć÷ëċÜ ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìčÖøąéĆïìĊęöĊĀîšćìĊęøĆïñĉéßĂïĔîÖćø

ÙüïÙčöéĎĒúĒúąóĆçîćñĎšĔêšïĆÜÙĆïïĆâßćìĊęĂ÷ĎŠõć÷ĔêšÖćøïĆÜÙĆïïĆâßćēé÷êøÜ øüöìĆĚÜñĎšĔêšïĆÜÙĆïïĆâßćìĊę

đóĉęÜ÷šć÷ĀøČĂđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜàċęÜĂ÷ĎŠõć÷ĔêšÖćøïĆÜÙĆïïĆâßć×ĂÜêî ñĎšìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ÝćÖñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

êćöÖãĀöć÷×ĂÜñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø ĔĀšöĊĀîšćìĊęéĎĒúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜ

×šćøćßÖćøñĎšîĆĚîÖã Ö.ó. îĊĚ ÖĞćĀîéĔĀšñĎšöĊĀîšćìĊęéĎĒúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøöĊĀîšćìĊę éĆÜîĊĚ

5.2.1 öĂïĀöć÷ÜćîĔĀšñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøðäĉïĆêĉ øüöìĆĚÜđðŨîñĎšĔĀš

ÙĞćðøċÖþć ĒîąîĞć đÿîĂĒîąĒúąóĆçîćñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø ìĆĚÜéšćîÙüćöøĎš ìĆÖþą ìĆýîÙêĉ 

ÙčèíøøöĒúąÝøĉ÷íøøö ĔĀšÿćöćøëðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćóÿĎÜÿčé
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                       5.2.2 ĒÝšÜĔĀšñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøìøćïĂ÷ŠćÜßĆéđÝî đÖĊę÷üÖĆïüĉíĊðäĉïĆêĉÜćî Öćø

ðøąóùêĉêî øć÷Öćøðøąđöĉî üĉíĊÖćøðøąđöĉî ĒúąöćêøåćîĀøČĂđÖèæŤÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉ

ĀîšćìĊęøćßÖćø ìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé

5.2.3 øŠüöđðŨîÖøøöÖćøÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜñĎšìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøìĊęĂ÷ĎŠĔîÙüćöéĎĒú

5.3 ÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

5.3.1 ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøêćöìĊęñĎšöĊĀîšćìĊęéĎĒúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

öĂïĀöć÷

                         5.3.2 øć÷ÜćîÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøéĆÜÖúŠćü đÿîĂñĎšöĊĀîšćìĊęéĎĒúÖćøìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø êćöĒïïøć÷ÜćîÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø 

ìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé

5.4 ÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč

5.4.1 óĉÝćøèćĒúąĂĂÖÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊę

øćßÖćø

5.4.2 óĉÝćøèćüĉîĉÝÞĆ÷ĔĀšÙüćöđĀĘîĒúąÿĆęÜđÖêÖćøèŤđöČęĂ ĕéšøĆïøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉî

ÝćÖÙèąÖøøöÖćøÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø êćöĒïïĀöć÷đú× 1

1. ÖøèĊĕéšøĆïøć÷ÜćîüŠćñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø öĊñúÖćøðøąđöĉî

ĕöŠêęĞćÖüŠćđÖèæŤĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîé êšĂÜéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

(1) ĂĂÖðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć/ÿëćîýċÖþćðøąÖćýĔĀšìøćïēé÷ìĆęüÖĆîüŠćñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøîĆĚîđðŨîñĎš

ñŠćîÖćøìéúĂÜêćöĒïïðøąÖćýìšć÷îĊĚ óøšĂöĒÝšÜĔĀšñĎšîĆĚîìøćïéšü÷

(2) øć÷ÜćîêćöĒïïĀöć÷đú× 2 ĕð÷ĆÜ Ö.Ù.ý. õć÷Ĕî 5üĆîìĞćÖćø

2 ÖøèĊìĊęøĆïøć÷ÜćîüŠćñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøöĊñúÖćøðøąđöĉîêęĞćÖüŠć

đÖèæŤĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîé ĔĀšéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

(1) ĀćÖđĀĘîÙüøĔĀšñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøéĆÜÖúŠćüĂĂÖÝćÖøćßÖćø 

êšĂÜéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

    - ĒÿéÜÙüćöđĀĘîĔîĒïïĀöć÷đú× 1

    - öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšñĎšîĆĚîĂĂÖÝćÖøćßÖćøõć÷Ĕî 5 üĆîìĞćÖćøîĆïĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆï

øć÷ÜćîóøšĂöÖĆïĒÝšÜĔĀšñĎšîĆĚîìøćï

    - ÿŠÜÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜĔĀšĂĂÖĕð÷ĆÜ Ö.Ù.ý.õć÷Ĕî 5 üĆîìĞćÖćø îĆïĒêŠüĆîìĊęöĊ

ÙĞćÿĆęÜ

(2) ĀćÖđĀĘîÙüøĔĀšñĎšîĆĚîìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøêŠĂĕðÝïÙøï 6 đéČĂî 

ĀøČĂÝą×÷ć÷đüúćìéúĂÜêŠĂĕðĂĊÖ 3 đéČĂî đöČęĂìéúĂÜÙøï 6 đéČĂîĒúšü ĔĀšéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ
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    - ĒÿéÜÙüćöđĀĘîĔîĒïïĀöć÷đú× 1

    - ĒÝšÜĔĀšñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø ñĎšöĊĀîšćìĊęéĎĒúÖćøðäĉïĆêĉìéúĂÜ

ĀîšćìĊęøćßÖćøĒúąÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøìøćï đóČęĂéĞćđîĉîÖćøìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøêŠĂĕð

ÿĞćĀøĆïÖøèĊìĊęĕéšöĊÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøÝîÙøïÖĞćĀîéøą÷ąđüúćìĊę×÷ć÷ 

ÖúŠćüÙČĂ Ùøï 9 đéČĂîĒúšü ĀćÖöĊñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč ĕéšøĆïøć÷Üć÷üŠćñĎšîĆĚî öĊñúÖćøðøąđöĉîìĊęêęĞćÖüŠćđÖèæŤĀøČĂ

öćêøåćîìĊęÖĞćĀîéĂĊÖ ĔĀšéĞćđîĉîÖćøÿĆęÜĔĀšñĎšîĆĚîĂĂÖÝćÖøćßÖćøēé÷ĕöŠĂćÝóĉÝćøèć×÷ć÷đüúćÖćøìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĔĀšĂĊÖĕéš

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.   ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1  ÖćøðøąđöĉîÖøèĊ×÷ć÷đüúćÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø  

7.2  ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉøćßÖćø

7.3  ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  đøČęĂÜ  ĔĀšđðŨîñĎšñŠćîÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

(êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

ñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉÜćîêćöìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ĔĀšðäĉïĆêĉ

đöČęĂÙøïÖĞćĀîéðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜ

êĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜ

ÝĞćîüî  3 Ùî ðøąđöĉîêćöđÖèæŤìĊęÖĞćĀîé

ĀćÖñúðøąđöĉîêęĞćÖüŠćìĊęÖĞćĀîé ðøąíćî

ÖøøöÖćøøć÷ÜćîñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč 

êćöĒïïĀöć÷đú× 1

ðøąíćîÖøøöÖćøøć÷ÜćîñúêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčêćö

ĒïïĀöć÷đú×  1

ÖøèĊĕéšøĆïøć÷ÜćîüŠćñúÖćøðøąđöĉîêęĞć ĔĀš

×÷ć÷đüúćÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĕðĂĊÖ  

3 đéČĂî 

ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜóšîìéúĂÜøćßÖćøĒúąĂĂÖðøąÖćýñúÖćø

ìéúĂÜðäĉïĆêĉøćßÖćøóøšĂöìĆĚÜĒÝšÜñĎšøĆïÖćøðøąđöĉîìøćï

øć÷ÜćîÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. õć÷Ĕî  5 üĆîìĞćÖćø 

êćöĒïïĀöć÷đú×  2 đöČęĂöĊñúÖćøðøąđöĉîĕöŠñŠćîđÖèæŤñĎšöĊĂĞćîćÝ

ÿĆęÜĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćøõć÷Ĕî 5 üĆî îĆïÝćÖ

üĆîĕéšøĆïøć÷Üćî Ēúąøć÷ÜćîÿĞćîĆÖÜćî 

Ö.Ù.ý. õć÷Ĕî 5 üĆî îĆïĒêŠ

üĆîìĊęöĊÙĞćÿĆęÜ
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8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę îø 0708.1/ü4 úÜüĆîìĊę 1đöþć÷î 2542 ÖĞćĀîéüŠć Ö.ó.

ĕéšøĆïĂîčöĆêĉÝćÖÙèąøĆåöîêøĊĔĀšĂĂÖÖã Ö.ó. üŠćéšü÷ÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø øć÷úąđĂĊ÷éêćöÿĞćđîć

Öã Ö.ó. ÞïĆïìĊę 21 (ó.ý.2542) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂî ó.ý.2535 üŠć

éšü÷ÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø ìĆĚÜîĊĚ Öã Ö.ó. éĆÜÖúŠćüĕéšðøąÖćýĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć ÞïĆïÖùþãĊÖć 

đúŠö 126 êĂîìĊę 19 Ö. üĆîìĊę 23 öĊîćÙö 2542 Ēúšü

8.2 êćööćêøć 54 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂî ó.ý.2535 ÖĞćĀîéĔĀš

ñĎšĕéšøĆïïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøóúđøČĂîÿćöĆâ ĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜêćööćêøć 46 üøøÙĀîċęÜ 

ĀøČĂöćêøć 50Ēúą×šćøćßÖćøìĊęĕöŠĔßŠ×šćøćßÖćøóúđøČĂî ĒúąđðŨîñĎšìĊęĂ÷ĎŠøąĀüŠćÜìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

óîĆÖÜćîđìýïćú ĀøČĂóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîĂČęîìĊęĂ÷ĎŠøąĀüŠćÜìéúĂÜðäĉïĆêĉÜćîàċęÜēĂîöćïøøÝčđðŨî×šćøćßÖćø

óúđøČĂîÿćöĆâ ĒúąĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ êćööćêøć 61 ìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøđðŨîđüúć êćöìĊę

ÖĞćĀîéĔîÖã Ö.ó.

8.3 Öã Ö.ó. ÞïĆïìĊę 21 (ó.ý.2542) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćø

óúđøČĂî ó.ý. 2535 üŠćéšü÷ÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî 

ÜćîúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                 đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đðŨîÖćøĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć óšîÝćÖêĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊęêćöìĊęÖãĀöć÷ÖĞćĀîé óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĕéšÖĞćĀîéđĀêčìĊęĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšĀúć÷ÖøèĊ ÖćøúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø

đðŨîüĉíĊÖćøĀîċęÜ×ĂÜÖćøúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø àċęÜđðŨîĕðêćöÙüćöðøąÿÜÙŤ×ĂÜïčÙÙúîĆĚîė àċęÜĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøöĊ

øąđïĊ÷ï/ĀúĆÖđÖèæŤ/üĉíĊÖćøÖĞćĀîéĕüš

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø ÷ČęîĀîĆÜÿČĂ×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø (êćöĒïïìĊę Ö.Ù.ý.

ÖĞćĀîé) êŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć ēé÷ĔĀš÷ČęîúŠüÜĀîšćÖŠĂîüĆîúćĂĂÖĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 30 üĆî ÖøèĊ÷ČęîúŠüÜĀîšćîšĂ÷ÖüŠć 

30 üĆî ĀćÖñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćêÖćøúćĂĂÖđĀĘîüŠćöĊđĀêčñúĒúąÙüćöÝĞćđðŨî ÝąĂîčâćêđðŨîúć÷úĆÖþèŤĂĆÖþø 

ĔĀš÷ČęîĀîĆÜÿČĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøîšĂ÷ÖüŠć 30 üĆîÖĘĕéš

5.2 ĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþć øĆïđøČęĂÜÖćø×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć 

øĆïđøČęĂÜÖćø×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø êøüÝÿĂïĀîĆÜÿČĂ×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø ÷ČęîúŠüÜĀîšćÖŠĂîüĆîúćĂĂÖ 

êćöđÖèæŤîšĂ÷ÖüŠć 30 üĆî ĀøČĂĕöŠ

5.4 đÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøêøüÝÿĂï×šĂöĎúðøąÖĂïÖćøîĞćđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝ

1) ÖøèĊéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷

2) ÖøèĊÖćøúćýċÖþćêŠĂ/ÖćøßéĔßšìčî

3) ÖćøđðŨî/ĕöŠđðŨîÿöćßĉÖ Öï×.

5.5 đÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 óĉÝćøèćĂîčâćê/ĕöŠĂîčâćêĔĀšúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø

1) ÖøèĊĂîčâćêĔĀšúćĂĂÖ ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜĂîčâćêĔĀšúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø

2) ÖøèĊ÷Ćï÷ĆĚÜÖćøĂîčâćêĔĀšúćĂĂÖ ñĎšöĊĂĞćîćÝÖćøúćĂĂÖöĊÙĞćÿĆęÜ÷Ćï÷ĆĚÜÖćøĂîčâćêĔĀš

úćĂĂÖđðŨîúć÷úĆÖþèŤĂĆÖþøĔĀšđÿøĘÝÿĉĚîÖŠĂîüĆî×ĂúćĂĂÖ

5.6 ĒÝšÜĔĀšñĎš×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøìøćïÖŠĂîüĆî×ĂúćĂĂÖĒúąĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.   ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉïĞćđĀîĘÝ×šćøćßÖćø ó.ý. 2494 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ×šćøćßÖćø ó.ý.2539 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.3 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 öćêøć 53 öćêøć 107 öćêøć 108 öćêøć 133

8.4 øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý. üŠćéšü÷ÖćøúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć ó.ý. 2548

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂúćĂĂÖ ÷ČęîĀîĆÜÿČĂ×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕöŠđðŨîĕðêćöøą÷ąđüúćìĊęÖĞćĀîé

2.  ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂúćĂĂÖ ĕöŠ÷ČęîĀîĆÜÿČĂ×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøêćöĒïïìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé

3.  đðŨîÖćøúćĂĂÖđóČęĂĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìćÜÖćøđöČĂÜĀøČĂÿöĆÙøøĆïđúČĂÖêĆĚÜ

ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂúćĂĂÖ ÷ČęîĀîĆÜÿČĂ 

êŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

ĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþć øĆïđøČęĂÜ

ÖćøêøüÝÿĂï×šĂöĎúðøąÖĂïÖćøîĞćđÿîĂ

ñĎšöĊĂĞćîćÝóĉÝćøèć

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćöö. 53 ĂîčöĆêĉĔĀšúćĂĂÖ/

÷Ćï÷ĆĚÜđðŨîúć÷úĆÖþèŤĂĆÖþø

ĒÝšÜñĎšúćĂĂÖĒúąĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : Üćî×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎ

                                    ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî  

Üćî×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠĂ÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

Öćø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đðŨîÖćøïøøÝčñĎšìĊęđÙ÷

øĆïøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęöĉĔßŠĂĂÖÝćÖøćßÖćøøąĀüŠćÜìéúĂÜðäĉïĆêĉøćßÖćøĀøČĂĂĂÖÝćÖ

øćßÖćøøąĀüŠćÜÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö ÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšðøąÿÜÙŤ×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø÷ČęîĀîĆÜÿČĂ×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø

(êćöĒïïìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé)

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćøĆï

đøČęĂÜÖćø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø

5.3 ÖćøêøüÝÿĂï×šĂöĎúðøąÖĂïÖćøîĞćđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝ

        1) ÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎš×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø (ÙčèÿöïĆêĉìĆęüĕð êćööćêøć 30 Ēúą

ÙčèÿöïĆêĉêćööćêøåćîêĞćĒĀîŠÜ) êšĂÜöĊĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÙüćöðøąóùêĉ

        2) øą÷ąđüúćêšĂÜđðŨîñĎšìĊęĂĂÖÝćÖøćßÖćøĒúšüĕöŠđÖĉî 3 ðŘ îĆïëċÜüĆîìĊęĀîŠü÷Üćî

øĆïÙĞć×ĂÖúĆï

                          3) ĕöŠöĊïĆâßĊñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš/ÿĂïÙĆéđúČĂÖ/ñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖĔîêĞćĒĀîŠÜîĆĚî 

×ċĚîïĆâßĊøĂÖćøïøøÝč ÷ÖđüšîñĎš×ĂúćĂĂÖĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìćÜÖćøđöČĂÜĀøČĂÿöĆÙøøĆïđúČĂÖêĆĚÜđðŨî ÿ.ÿ. , ÿ.ü.

ĀøČĂ ÿöćßĉÖÿõćìšĂÜëĉęîĀøČĂúćĂĂÖđóČęĂêĉéêćöÙĎŠÿöøÿàċęÜĕðøĆïøćßÖćøêŠćÜðøąđìý ĀøČĂìĊęĂĂÖÝćÖøćßÖćø

đóøćąëĎÖ÷čïđúĉÖêĞćĒĀîŠÜ

        4) ĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþć öĊêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĒúąöĊĂĆêøćÖĞćúĆÜĕöŠđÖĉîđÖèæŤ

5.4 ĀîŠü÷Üćî đÿîĂđĀêčñú ÙüćöÝĞćđðŨîñúðøąē÷ßîŤìĊęìćÜøćßÖćøÝąĕéšøĆïîĞćđÿîĂ 

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.5 đöČęĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć öĊöêĉĂîčöĆêĉ ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 éĞćđîĉîÖćøÿĆęÜ

ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ
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5.6 ÿŠÜÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìøćï

5.7 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

5.8 ÖøèĊĕöŠđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤđÿîĂ Ö.Ù.ý. óĉÝćøèć

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ĒïïôĂøŤöÿöĆÙø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć 

êćööćêøć 64 (êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö öćêøć 53, 64

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.2/ü 4 úÜüĆîìĊę  22 đöþć÷î 2551 đøČęĂÜ  

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ñĎšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕðĒúšü 

ÿöĆÙø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

÷ČęîÙĞćøšĂÜêŠĂĀîŠü÷ÜćîìĊę×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćöćêøć 53 ÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ÿóì. êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÙüćö

ÝĞćđðŨîđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć

ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. ÖćøĂĂÖÝÖøćßÖćøéšü÷đĀêčñú úćĂĂÖđóČęĂĕðÿöĆÙøøĆïđúČĂÖêĆĚÜ  ÖćøĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕð

ðäĉïĆêĉøćßÖćøêćööêĉÙèąøĆåöîêøĊ ÖćøĂĂÖÝćÖøćßÖćøđóČęĂøĆïøćßÖćøìĀćø ĔîÖćø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø öĊ

üĉíĊÖćøðäĉïĆêĉìĊęĕöŠđĀöČĂîÖĆî ðŦÝÝčïĆî Ö.Ù.ý. ĕéšÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ñĎšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕðĒúšü ÿöĆÙø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đÞóćą êćööćêøć 64 đìŠćîĆĚî

2. ÖøèĊÖŠĂîĂĂÖÝćÖøćßÖćø đðŨîñĎšöĊüĉì÷åćîą đöČęĂöĊÙĞćÿĆęÜĔĀšÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø êšĂÜøąïč

üĉì÷åćîąĕüšĔîÙĞćÿĆęÜéšü÷
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                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø
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1.   ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

                   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćøìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćö

êšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćøĔîĀîŠü÷ÜćîìćÜ

ÖćøýċÖþć

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

“óîĆÖÜćîøćßÖćø” Āöć÷ÙüćöüŠć   ïčÙÙúàċęÜĕéšøĆïÖćøÝšćÜêćöÿĆââćÝšćÜēé÷ĕéšøĆï

ÙŠćêĂïĒìîÝćÖÜïðøąöćè×ĂÜøćßÖćøđóČęĂđðŨîóîĆÖÜćî×ĂÜøĆåĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔĀšÖĆïÿŠüîøćßÖćø

×šĂ 29 ×ĂÜøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷óîĆÖÜćîøćßÖćø ó.ý.2547 ĔîøąĀüŠćÜÿĆââćÝšćÜóîĆÖÜćî

øćßÖćøñĎšĔé ðøąÿÜÙŤÝąúćĂĂÖÝąúćĂĂÖÝćÖÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔĀš÷ČęîĀîĆÜÿČĂ×ĂúćĂĂÖêŠĂĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćø

êćöĀúĆÖđÖèæŤìĊęÿŠüîøćßÖćøÖĞćĀîé

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 óîĆÖÜćîøćßÖćø÷ČęîĀîĆÜÿČĂ×ĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøêŠĂĀĆüĀîšćĀîŠü÷Üćî

1) ĔîÿëćîýċÖþć ÷ČęîêŠĂ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

2) ĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÷ČęîêŠĂ ñĎšĂĞćîü÷ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.2 ĀĆüĀîšćĀîŠü÷ÜćîóĉÝćøèćĂîčöĆêĉúćĂĂÖ

5.3 ÖøèĊđðŨîĀîŠü÷ÜćîÿëćîýċÖþć ĔĀšøć÷ÜćîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćìøćï đóČęĂ×ĂĔĀšÿøøĀć ĀøČĂđøĊ÷ÖñĎš×ċĚîïĆâßĊĔîúĞćéĆïêŠĂĕð

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć 

ÿøøĀćĀøČĂđøĊ÷ÖñĎš×ċĚîïĆâßĊÿŠÜĕðĔĀšÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÖćøìĞćÿĆââćÝšćÜêćöĒïïìĊęÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćø

óîĆÖÜćîøćßÖćøÖĞćĀîé



234 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล 

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷óîĆÖÜćîøćßÖćø ó.ý. 2547

8.2 ÙĞćÿĆęÜ ÿóå. ìĊę 1048/2548 đøČęĂÜ  ÖćøöĂïĂĞćîćÝÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđÖĊę÷üÖĆï

óîĆÖÜćîøćßÖćø ÿĆęÜ è üĆîìĊę 13 êčúćÙö ó.ý.2548

8.3 ÙĞćÿĆęÜ ÿóå. ìĊę 44/2549 đøČęĂÜ ÖćøöĂïĂĞćîćÝÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìî đÖĊę÷üÖĆïóîĆÖÜćî

øćßÖćø ÿĆęÜ è üĆîìĊę 23 öÖøćÙö ó.ý. 2549

          8.4 ÙĞćÿĆęÜ ÿóå. ìĊę 746/2549 đøČęĂÜ ÖćøöĂïĂĞćîćÝÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìî đÖĊę÷üÖĆï

óîĆÖÜćîøćßÖćø ÿĆęÜ è üĆîìĊę 3 ÖøÖãćÙö ó.ý. 2549

8.5 ÙĞćÿĆęÜ ÿóå. ìĊę 68/2550 đøČęĂÜ ÖćøöĂïĂĞćîćÝÖćøÖćøÿĆęÜĔĀšóîĆÖÜćîøćßÖćøĕð

ðäĉïĆêĉÜćîìĊęĀîŠü÷ÜćîĒĀŠÜĂČęî ÿĆęÜ è üĆîìĊę 24 öÖøćÙö ó.ý.2550

        8.6 ÙĞćÿĆęÜ ÿóå. ìĊę 1626/2551 đøČęĂÜ ÖćøöĂïĂĞćîćÝÖćøÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđÖĊę÷üÖĆï

óîĆÖÜćîøćßÖćø ÿĆęÜ è üĆîìĊę 22 íĆîüćÙö ó.ý.2551

óîĆÖÜćîøćßÖćø÷ČęîĀîĆÜÿČĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøêŠĂ

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćßĆĚîêšî (ñĂ.ÿóð./ÿóö./ñĂ.ÿëćîýċÖþć)

ñĂ.ÿóð./ÿóö./ñĂ.ÿëćîýċÖþć óĉÝćøèć

ĂîčöĆêĉĔĀšúćĂĂÖ

ñĎšĕéšøĆïÖćøÿøøĀćïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĒúąìĞćÿĆââć

ÿëćîýċÖþćøć÷ÜćîÖćøúćĂĂÖĒÝšÜ ÿóì.đóČęĂĔĀš

ÿøøĀćĀøČĂđøĊ÷ÖñĎš×ċĚîïĆâßĊĔîúĞćéĆïêŠĂĕð
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ÖćøÿøøĀćĒúąÖćøđúČĂÖÿøøđðŨîóîĆÖÜćîøćßÖćø đðŨîĂĞćîćÝ×ĂÜđú×ćíĉÖćø 

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî àċęÜöĂïĂĞćîćÝĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúą

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

2. ÖćøúÜîćöĔîÿĆââćÝšćÜ ÝċÜĒ÷ÖéĆÜîĊĚ    

- ÿëćîýċÖþć ñĎšöĊĂĞćîćÝÙČĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

- ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć 

ñĎšöĊĂĞćîćÝ ÙČĂ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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                ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîéĞćđîĉîÜćîêćööćêøćÖĞćĀîéĂĆêøćÖĞćúĆÜõćÙøĆå   

                                    (ēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé)
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1.  ßČęĂÜćî

ÜćîéĞćđîĉîÜćîêćööćêøćÖĞćĀîéĂĆêøćÖĞćúĆÜõćÙøĆå   (ēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé)

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÜćîêćööćêøćÖĞćĀîéĂĆêøćÖĞćúĆÜõćÙøĆå   (ēÙøÜÖćø

đÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîé) ìĊęëĎÖêšĂÜßĆéđÝîđðŨîĕðĔîìĉýìćÜđéĊ÷üÖĆî     

3.   ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂîÖĞćĀîéđðŨîÖćøĂĂÖÝćÖøćßÖćøìĊęđðŨîÖćøéĞćđîĉîÜćîêćööćêøÖćø

ÖĞćĀîéĂĆêøćÖĞćúĆÜõćÙøĆåđóČęĂĔĀšÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆåöĊ×îćéĒúąÙčèõćóìĊęđĀöćąÿöÿĂéÙúšĂÜÖĆï ÖćøïøĉĀćø

ÝĆéÖćøìøĆó÷ćÖøïčÙÙúõćÙøĆåĒîüĔĀöŠĒúąÖćøĔßšÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆåđðŨîĕðĂ÷ŠćÜÙčšöÙŠć ðøąĀ÷Ćé đêĘöýĆÖ÷õćó 

ēé÷×šćøćßÖćøñĎšöĊÙüćöðøąÿÜÙŤđ×šćøŠüöēÙøÜÖćøêšĂÜöĊĂć÷č 50 ðŘ ×ċĚîĕð ĀøČĂöĊĂć÷čøćßÖćø 25 ×ċĚîĕð

4.   ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ðøąßćÿĆöóĆîíčŤĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøöćêøÖćøĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéĔĀšìøćïøć÷úąđĂĊ÷é ÿĉìíĉðøąē÷ßîŤìĊęÝąĕéšøĆï

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÿĞćøüÝñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉìĊęÝąđ×šćøŠüööćêøÖćø Ą

5.3 øć÷ÜćîÝĞćîüîñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

đóČęĂÝĆéÿøøēÙüêćĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøøĆïÿöĆÙøêćöìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé

5.5 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉđïČĚĂÜêšî đßŠî Ăć÷čêĆü Ăć÷čøćßÖćø ÖćøëĎÖéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷ ĀøČĂöĊÿĆââćñĎÖóĆîÖĆïìćÜ

øćßÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøßéĔßšìčî

5.6 đöČęĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĒÝšÜēÙüêćĔĀšìøćï ÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć éĞćđîĉîÖćøóĉÝćøèćêćöĀúĆÖđÖèæŤ

ĔîðøąÖćý×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÙČĂÖćøđøĊ÷ÜêćöĂćüčēÿĂć÷č ĀøČĂđÝĘïðśü÷øšć÷ĒøÜ

ìĊęìĞćĔĀšĀ÷ŠĂîðøąÿĉìíĉõćóĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.7 îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đóČęĂóĉÝćøèćĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

5.8. ÿŠÜïĆâßĊøć÷ßČęĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć öĊöêĉĒúšüĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìøćï
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5.9 ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĒÝšÜĂîčöĆêĉøć÷ßČęĂđ×šćøŠüööćêøÖćø Ą

5.10 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜĂîčâćêĔĀš×šćøćßÖćøúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøêćööćêøÖćø Ą

5.11 ĒÝšÜĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþć/ÖúčŠö/ÖúčŠöÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜìøćïĒúąéĞćđîĉîÖćø×ĂøĆï

ïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ

5.12 ÿŠÜÙĞćÿĆęÜĔĀšĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ đßŠî ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî 

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ÿĞćîĆÖÜćî Öï×. ĒúąÖøöïĆâßĊÖúćÜ

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

ÿŠÜïĆâßĊøć÷ßČęĂêćöìĊę Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęĄ

đĀĘîßĂïĔĀš ÿóå. éĞćđîĉîÖćø

ÿóì.éĞćđîĉîÖćøøĆïÿöĆÙøêćöìĊę

ÿóå. ÖĞćĀîéêøüÝÿĂïñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉĒúąÝĆéìĞć×šĂöĎú

øć÷Üćî ÿóå.

ÿóì.ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷é îĞćđÿîĂ 

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊę ĄĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

ÿóì.ĂĂÖÙĞćÿĆęÜĂîčâćê/ĒÝšÜĀîŠü÷Üćî

ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ÿóå.ĒÝšÜĂîčöĆêĉ

øć÷ßČęĂñĎšđ×šćøŠüööćêøÖćø Ą
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8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéđðŜćĀöć÷Ēúąîē÷ïć÷ÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆå (Ùðø.) 

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. éŠüîìĊęÿčé ìĊę îø 1008.1/466 úÜüĆîìĊę 3 êčúćÙö 2550

8.2 ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîðøąÖćý è üĆîìĊę 10 öĊîćÙö 

2551 đøČęĂÜ ÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤÖćøéĞćđîĉîÖćøðøĆïðøčÜĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø (ēÙøÜÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čÖŠĂî

ÖĞćĀîé) ðŘÜïðøąöćè 2552 

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉĔîđïČĚĂÜêšî đßŠî Ăć÷čêĆü Ăć÷čøćßÖćø üĉîĆ÷ ÖćøßéĔßšìčîÙüø

éĞćđîĉîÖćøĂ÷ŠćÜúąđĂĊ÷éøĂïÙĂï  ëĎÖêšĂÜ ĒúąéĞćđîĉîÖćøêćĀúĆÖđÖèæŤ ÿĞćîÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć

×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé
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            ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

           ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîéĞćđîĉîÖćøÝšćÜÙøĎßćüêŠćÜßćêĉÿĂîĔîÿëćîýċÖþć 
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî 

ÜćîéĞćđîĉîÖćøÝšćÜÙøĎßćüêŠćÜßćêĉÿĂîĔîÿëćîýċÖþć 

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ 

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćøÝšćÜÙøĎßćüêŠćÜßćêĉÿĂîĔîÿëćîýċÖþć ìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜ

êĂïêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú 

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî 

úĎÖÝšćÜßćüêŠćÜðøąđìý êĞćĒĀîŠÜÙøĎÿĂîßćüêŠćÜðøąđìý Āöć÷ÙüćöüŠć ïčÙÙúàċęÜĕéšøĆï

ÖćøÝšćÜêćöÿĆââćÝšćÜßćüêŠćÜðøąđìýđ×šćðäĉïĆêĉÜćîêćöÿĆââćÝšćÜ öĊÖĞćĀîéøą÷ąđüúćĕöŠđÖĉî 2 ðŘ êćö

ĀúĆÖđÖèæŤìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé ÿćöćøëðäĉïĆêĉÜćîĔîÿëćîýċÖþć 

ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĕéšĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜĒúąöĊðøąÿĉìíĉõćó 

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö 

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî 

5.1  öĊÙčèÿöïĆêĉ  

5.1.1 üčçĉðøĉââćêøĊ ĀøČĂđìĊ÷ïđìŠć (×ĆĚîêęĞć) Ĕîÿć×ćüĉßćìĊęÿĂîĀøČĂöĊ

ðøąÖćýîĊ÷ïĆêøéšćîÖćøÿĂî

1) ĔîÖøèĊìĊęÿĂîõćþćêŠćÜðøąđìý ÙüøđðŨîđÝšć×ĂÜõćþćēé÷êøÜ 

2) ĔîÖøèĊìĊęĕöŠĕéšđðŨîđÝšć×ĂÜõćþć êšĂÜÝïđĂÖõćþćìĊęÝąðäĉïĆêĉÜćîÿĂî

ĒúąöĊĔïĂîčâćêðøąÖĂïüĉßćßĊóÙøĎ 

5.1.2 Ăć÷čĕöŠđÖĉî 60 ðŘ (ĀćÖđÖĉî ĔĀšéĎĀúĆÖđÖèæŤĔî×šĂìĊę 5.2.5 Ēúą 5.2.6)

                 5.1.3 ÿćöćøëđðŨîìĊęðøċÖþćĒúąüĉì÷ćÖø×ĂÜÙøĎĔîĀöüéüĉßćĕéš

5.1.4 ÿćöćøëñúĉêÿČęĂĒúąóĆçîćÿČęĂÖćøđøĊ÷îÖćøÿĂîĕéš

5.1.5 đ×šćĔÝĔîüĆçîíøøöĒúąüĉëĊßĊüĉêÙüćöđðŨîĂ÷ĎŠĕì÷óĂÙüø

                    5.1.6 êšĂÜìĞćÖćøÿĂî / øŠüöÖĉÝÖøøöìĊęēøÜđøĊ÷îĂ÷ŠćÜîšĂ÷ 15 Ùćï / ÿĆðéćĀŤ 

5.2 ĀúĆÖđÖèæŤ 

  5.2.1 úĎÖÝšćÜßćüêŠćÜðøąđìýđðŨîúĎÖÝšćÜàċęÜöĊÿĆââćÝšćÜ öĊÿĉìíĉĒúąĀîšćìĊęêćöìĊę

ÖĞćĀîéĕüšĔîÿĆââćÝšćÜ 

5.2.2 ÿĆââćÝšćÜßćüêŠćÜðøąđìýđ×šćðäĉïĆêĉÜćî ĔĀšÝšćÜöĊÖĞćĀîéøą÷ąđüúćĕöŠđÖĉî 2 ðŘ 

5.2.3 Öćø×ĂĒÖšĕ×øŠćÜÿĆââćÝšćÜßćüêŠćÜðøąđìýđ×šćðäĉïĆêĉÜćî êšĂÜĒÖšĕ×ĔĀšđðŨî

ðøąē÷ßîŤĒÖŠÿŠüîøćßÖćø ĒúąĕöŠñĎÖóĆîÖĆïüÜđÜĉîÜïðøąöćèđÖĉîĕðÖüŠćÖŠĂîÖćøĒÖšĕ× 
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5.2.4 ÖćøÝšćÜúĎÖÝšćÜßćüêŠćÜðøąđìýìčÖøąéĆï ĔĀšÝšćÜĔîĂĆêøć×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ

êćöïĆâßĊìĊęÖĞćĀîé

5.2.5 ÖćøÝšćÜúĎÖÝšćÜßćüêŠćÜðøąđìýĕöŠÙüøÝšćÜïčÙÙúìĊęöĊĂć÷čđÖĉî 60 ðŘïøĉïĎøèŤ 

đ×šćðäĉïĆêĉÜćî đüšîĒêŠÖøèĊÝĞćđðŨîĒìšÝøĉÜìĊęĕöŠĂćÝĀćÝšćÜïčÙÙúĂČęîđ×šćðäĉïĆêĉÜćîĒìîĕéš ÖĘĔĀšÝšćÜēé÷

Ăć÷čĕöŠđÖĉî 65 ðŘïøĉïĎøèŤ

5.2.6 ÖćøÝšćÜúĎÖÝšćÜßćüêŠćÜðøąđìýìĊęöĊĂć÷čđÖĉî 65 ðŘïøĉïĎøèŤ ĔĀš÷ċéĀúĆÖ

ÖćøóĉÝćøèćđúČĂÖÿøøïčÙÙúöćéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ éĆÜîĊĚ 

1) ñĎšîĆĚîöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćöÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęêšĂÜÖćø

đúČĂÖÿøøïčÙÙúöćéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ đßŠî ÙčèÿöïĆêĉéšćîÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøë ðøąÿïÖćøèŤĒúąÿč×õćó đðŨîêšî

2) ñĎšîĆĚîđðŨîñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉéĊìĊęÿčé ĀøČĂéĊÖüŠćïčÙÙúĂČęî ė ìĊęöĊĔĀšđúČĂÖ 

3) ÙŠćêĂïĒìîìĊęÝąÝŠć÷ĔĀšñĎšĕéšøĆïÖćøđúČĂÖÿøø öĊÙüćöđĀöćąÿöÖĆï

ÙüćöøĆïñĉéßĂïĒúąÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜïčÙÙú

4) ñĎšîĆĚîöĊÙčèÿöïĆêĉĂČęî ė ĕöŠ×ĆéÖĆïÙčèÿöïĆêĉêŠćÜ ė ìĊęìćÜøćßÖćøÖĞćĀîé 

5) ĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷îĀøČĂñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜđìĊ÷ïđìŠć đðŨîñĎšöĊĂĞćîćÝ

ĂîčöĆêĉÖćøÝšćÜĒúąìĞćÿĆââćÝšćÜÙøĎßćüêŠćÜðøąđìý

5.3 ×ĆĚîêĂîĔîÖćøðäĉïĆêĉ  

5.3.1 ēøÜđøĊ÷îÝĆéĀćÙøĎßćüêŠćÜðøąđìý óøšĂöìĆĚÜÝĆéìĞćēÙøÜÖćøĒúąÿĆââćÝšćÜ 

5.3.2 ēøÜđøĊ÷îĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćđóČęĂìøćïĒúą×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤ ĂĞćîü÷ÙüćöÿąéüÖĔîÖćø×Ă / ×ĂêŠĂĂć÷čĔïĂîčâćê

ìĞćÜćî Ēúą×ĂêŠĂĂć÷č / đðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ (üĊàŠć) ÖŠĂîÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂ

đéĉîìćÜÝąĀöéĂć÷čúÜĂ÷ŠćÜîšĂ÷ 1 đéČĂî ēé÷ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÝąöĊĀîĆÜÿČĂîĞćëċÜÖøöÖćøÝĆéĀćÜćî/

ÿĞćîĆÖÜćîÝĆéĀćÜćîÝĆÜĀüĆé ĒúąÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ / éŠćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ đóČęĂ×Ă / ×ĂêŠĂĂć÷č

ĔïĂîčâćêìĞćÜćî Ēúą×ĂêŠĂĂć÷č / đðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ (üĊàŠć) êćöúĞćéĆï 

Āöć÷đĀêč (1) ĔîÖøèĊìĊęÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜĀöéúÜĒúšü ēøÜđøĊ÷îÝąêšĂÜĔĀšÙøĎ

ßćüêŠćÜðøąđìý ĕðêŠĂĂć÷čÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜĒúąđÿĊ÷ÙŠćðøĆïĔĀšëĎÖêšĂÜêćöÖãĀöć÷đÿĊ÷ÖŠĂî 

ĒúšüÝċÜđÿîĂÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęéĞćđîĉîÖćøĕéš 

(2) ĔîÖøèĊìĊęÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ×ĂÜÙøĎßćüêŠćÜðøąđìý đðŨîðøąđõì

ìŠĂÜđìĊę÷ü (Tourist Visa) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÝąêšĂÜöĊĀîĆÜÿČĂëċÜÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ / éŠćî

êøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ đóČęĂ×ĂđðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜđðŨîðøąđõìÙîĂ÷ĎŠßĆęüÙøćü (Non-

immigrant Visa)

(3) ĔîÖøèĊìĊęÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ×ĂÜÙøĎßćüêŠćÜðøąđìýđðŨîðøąđõì 

ñ.30 (Visa on Arrival) ēøÜđøĊ÷îÝąêšĂÜĔĀšÙøĎßćüêŠćÜðøąđìýĂĂÖĕð×ĂÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜÝćÖ

ÿëćîìĎê / ÿëćîÖÜÿčúĕì÷ è êŠćÜðøąđìý ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęéĞćđîĉîÖćøĕéšêŠĂĕð   
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5.3.3 ēøÜđøĊ÷î / ÙøĎ øĆïĀîĆÜÿČĂîĞćđóČęĂîĞćĕðÖøöÖćøÝĆéĀćÜćî / ÿĞćîĆÖÜćî

ÝĆéĀćÜćîÝĆÜĀüĆé ĒúąÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ / éŠćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ đóČęĂ×Ă / ×ĂêŠĂĂć÷čĔïĂîčâćê

ìĞćÜćîĒúą×ĂêŠĂĂć÷č / đðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ (üĊàŠć) àċęÜÝąêšĂÜêĉéêŠĂđðŨîøć÷ ė ĕð 

5.3.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþć øć÷ÜćîÿëĉêĉÖćøÝšćÜÙøĎßćüêŠćÜðøąđìýĕðìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìčÖ 

6 đéČĂî 

6.   Flow Chart  

ìĆĚÜîĊĚ ĔîÖøèĊìĊęÝšćÜÙøĎßćüêŠćÜðøąđìýēé÷ĔßšđÜĉîÜïðøąöćè ēøÜđøĊ÷îÝąêšĂÜéĞćđîĉîÖćø×ĂĂîčöĆêĉÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîđðŨîÖøèĊĕð

ēøÜđøĊ÷î

ĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþćđóČęĂìøćïĒúą×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤĂĞćîü÷ÙüćöÿąéüÖĔîÖćø×Ă 

/ ×ĂêŠĂĂć÷čĔïĂîčâćêìĞćÜćî Ēúą×ĂêŠĂĂć÷č / đðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜ

êøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĊĀîĆÜÿČĂîĞćëċÜÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜĒúąÖøöÖćøÝĆéĀćÜćî / ÿĞćîĆÖÜćîÝĆéĀćÜćî

ÝĆÜĀüĆé đóČęĂ×ĂêŠĂĂć÷č / đðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ Ēúą×ĂêŠĂĂć÷č

ĔïĂîčâćêìĞćÜćî

ÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ / éŠćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ

ēøÜđøĊ÷îîĞćÙøĎßćüêŠćÜðøąđìýóøšĂöĀîĆÜÿČĂîĞćÝćÖÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę ĕð×ĂêŠĂĂć÷č /

đðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ 

ÖøöÖćøÝĆéĀćÜćî / ÿĞćîĆÖÜćîÝĆéĀćÜćîÝĆÜĀüĆé

ēøÜđøĊ÷îîĞćÙøĎßćüêŠćÜðøąđìýóøšĂöĀîĆÜÿČĂîĞćÝćÖÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę ĕð×Ă /

×ĂêŠĂĂć÷čĔïĂîčâćêìĞćÜćî 
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7.   ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš 

7.1 ĀîĆÜÿČĂ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤĂ÷ĎŠêŠĂĔîøćßĂćèćÝĆÖø

7.2 ĀîĆÜÿČĂ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤđðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ

7.3 ĀîĆÜÿČĂ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤĂĂÖĔïĂîčâćêìĞćÜćî

7.4 ĀîĆÜÿČĂ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤêŠĂĂć÷čĔïĂîčâćêìĞćÜćî

(êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8. đĂÖÿćø / ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ 

8.1 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę ýí 04006/1039 úÜüĆîìĊę 

17 ÖčöõćóĆîíŤ 2547

8.2 ÙĞćÿĆęÜ ÿóå.ìĊę 383/2547 đøČęĂÜ öĂïĂĞćîćÝĔîÖćø×ĂĂîčâćêĂ÷ĎŠĔîøćßĂćèćÝĆÖøĕì÷ 

Ēúą×ĂêŠĂĔïĂîčâćêìĞćÜćîĔĀšÙøĎßćüêŠćÜðøąđìý ÿĆęÜ è üĆîìĊę 28 öÖøćÙö ó.ý.2547
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             ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

            ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖø

                                     ìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù.(2)

                                     ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜàċęÜöĊúĆÖþèąÜćîìĊęêšĂÜðäĉïĆêĉ

                                     ēé÷ĂćýĆ÷ÙüćöøĎš ÙüćößĞćîćâĒúąðøąÿïÖćøèŤ

                                    đÞóćąêĆü ÿĞćĀøĆïÿć÷ÜćîìĊęđøĉęöêšîÝćÖøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî
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1.  ßČęĂÖøąïüîÜćî 

ÜćîÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù.(2) ĔĀš

éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜàċęÜöĊúĆÖþèąÜćîìĊęêšĂÜðäĉïĆêĉēé÷ĂćýĆ÷ÙüćöøĎš ÙüćößĞćîćâĒúąðøąÿïÖćøèŤđÞóćąêĆü  ÿĞćĀøĆï

ÿć÷ÜćîìĊęđøĉęöêšîÝćÖøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ 

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî

êćööćêøć 38 Ù. (2) êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.5/ü 7 úÜüĆîìĊę 21 đöþć÷î 2552 ĔĀšîĞć

ĀúĆÖđÖèæŤĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1006/ü 34 úÜüĆîìĊę 29 êčúćÙö 2547 öćĔßš

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî 

đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂîïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38 Ù.(2)

êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.5/ü 7 úÜüĆîìĊę 21 đöþć÷î 2552 ĔĀšîĞćĀúĆÖđÖèæŤĀîĆÜÿČĂ

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1006/ü 34 úÜüĆîìĊę 29 êčúćÙö 2547 öćĔßšēé÷Ăîčēúö

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö 

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć éĆÜîĊĚ

1)  ÖĞćĀîéüĉíĊÖćø üćÜöćêøåćî ÙüïÙčöÙčèõćóÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙú ĀøČĂ

2)  ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøĒìî

5.2 ÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ (ēé÷ĔßšüĉíĊÖćøÿĂï ĀøČĂÖćøðøąđöĉîñúÜćî ĀøČĂ

ÖćøìéúĂÜÜćî Ă÷ŠćÜîšĂ÷ 1 üĉíĊ)

5.3 ðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖĔĀš×šćøćßÖćøĔîÿĆÜÖĆéìøćï

5.4 ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúêøüÝÿĂï×šĂöĎú×šćøćßÖćøĔîÿĆÜÖĆéĒúąĒÝšÜñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉĔĀšÝĆéÿŠÜ

×šĂöĎúđóČęĂđÿîĂÙèąÖøøöÖćøÙĆéđúČĂÖ

5.5 ÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ

5.6 đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖ

5.7 ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

×šĂÿĆÜđÖêĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî  

1.  ÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÝąĒêŠÜêĆĚÜĕéšĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęìĊęñĎšîĆĚîöĊÙčèÿöïĆêĉÙøïëšüî ÖúŠćüÙČĂ

1.1 öĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćöÙčèÿöïĆêĉđÞóćąÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜêćöìĊęÖĞćĀîéĕüšĔî

öćêøåćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ  Ēúą
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1.2 öĊøą÷ąđüúć×ĆĚîêęĞćĔîÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĀøČĂđÙ÷éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷Üćî

ìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜêćöÙčèüčçĉ×ĂÜïčÙÙúĒúąøąéĆïêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ  Ēúą

1.3 đðŨîñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖēé÷üĉíĊÖćøÿĂï ĀøČĂÖćøðøąđöĉîñúÜćî ĀøČĂ

ÖćøĔĀšìéúĂÜðäĉïĆêĉÜćî  ĀøČĂüĉíĊÖćøĂČęî ė êćöìĊę Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂÙèąÖøøöÖćøìĊę 

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜÖĞćĀîé

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.   ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

êøüÝÿĂï×šĂöĎúñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉ/ĒÝšÜñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉ

ÝĆéÿŠÜ×šĂöĎúđóČęĂðøąÖĂïÖćøÙĆéđúČĂÖ

ÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèć

ĂîčöĆêĉĒêŠÜêĆĚÜñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ

ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćööćêøć 53

ĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćÖĞćĀîé 

üĉíĊóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖ ĀøČĂĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖ
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8.   ÖãĀöć÷/øąđïĊ÷ï/ĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îĒúąđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 

ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2 ) ó.ý. 2551

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.5/ü 7 úÜüĆîìĊę 21 đöþć÷î 2552

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1006/ü 34 úÜüĆîìĊę 29 êčúćÙö 2547
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 ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖø

                         ìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38 Ù.(2)

                             ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÿĞćĀøĆïñĎšðäĉïĆêĉÜćîìĊęöĊðøąÿïÖćøèŤ 

                             êĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþúÜöć
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1.  ßČęĂÖøąïüîÜćî 

ÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38 Ù.(2)

ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÿĞćĀøĆïñĎšðäĉïĆêĉÜćîìĊęöĊðøąÿïÖćøèŤ êĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþúÜöć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ 

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî 

êćööćêøć 38 Ù.(2) êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.5/ü 7 úÜüĆîìĊę 21 đöþć÷î 2552 ĔĀšîĞć

ĀúĆÖđÖèæŤêćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1006/ü 10 úÜüĆîìĊę  15 ÖĆî÷ć÷î  2548  öćĔßš

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî 

đðŨîÖćøóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖìĆĚÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĒúąêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊñĎšÙøĂÜ

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö 

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć éĆÜîĊĚ

1)  ÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖïčÙÙú ĒúąÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

2)  ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÙĆéđúČĂÖ

5.2 ðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙúĔĀš×šćøćßÖćøĔîÿĆÜÖĆéìøćï

5.3 êøüÝÿĂï×šĂöĎúĂĆêøćüŠćÜĒúąÖĞćĀîéÙčèÿöïĆêĉñĎšÿöĆÙø

5.4 ðøąÖćýøĆïÿöĆÙø

5.5 øĆïÿöĆÙø

5.6 êøüÝÙčèÿöïĆêĉñĎšÿöĆÙø

5.7 ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšÿöĆÙø

5.8 ÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ

5.9 ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖóøšĂößČęĂñúÜćîìĊęÝąÿŠÜðøąđöĉîóøšĂöìĆĚÜ

đÙšćēÙøÜđøČęĂÜÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ĒúąÖĞćĀîéĔĀšöĊÖćøìĆÖìšüÜõć÷Ĕî 30 üĆîîĆïêĆĚÜĒêŠüĆîðøąÖćý

5.10 đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ

5.11 ĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

1) ÖćøĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖøąéĆïđéĊ÷üÖĆî ĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčĒúą

ĒêŠÜêĆĚÜêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ
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2)  ÖćøĒêŠÜêĆĚÜ (đúČęĂî) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÿĎÜ×ċĚî ĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêćö

öćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĔĀšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜđóČęĂÿŠÜñúÜćîđ×šćÿĎŠêĞćĒĀîŠÜ ĒúąĀćÖñŠćîÖćøðøąđöĉîñú

ÜćîĒúšüÝċÜÝąöĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ (đúČęĂî) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜêŠĂĕð

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

øĆïÿöĆÙø/êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉñĎšÿöĆÙø

ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšÿöĆÙø

ÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖ

ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖóøšĂößČęĂñúÜćî đÙšćēÙøÜđøČęĂÜ 

ĒúąÿĆéÿŠüîñúÜćî (ÖøèĊđúČęĂîĔĀšéĞćđîĉîÖćøêćöÖøąïüîÖćø

ðøąđöĉîñúÜćîêŠĂĕð)

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèć

ĂîčöĆêĉĒêŠÜêĆĚÜñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ

�¼ oöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćööćêøć 53 ĒêŠÜêĆĚÜ

ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤĒúą

üĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖĒúąðøąđöĉîïčÙÙú
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. ÖãĀöć÷/øąđïĊ÷ï/ĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îĒúąđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 

ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2 ) ó.ý. 2551

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.5/ü 7 úÜüĆîìĊę 21 đöþć÷î 2552

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1006/ü 10 úÜüĆîìĊę 15 ÖĆî÷ć÷î 2548

            8.4 ĀîĆÜÿČĂ ü 14 ×ĂÜ Ö.Ù.ý.  (đøČęĂÜÖćøÝĆéÖúčŠöêĞćĒĀîŠÜĄ ðŘ 50, 51)

×šĂÿĆÜđÖêĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî  

          1. ÖćøÿŠÜñúÜćî×ĂÜñĎšìĊęĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖêšĂÜÿŠÜñúÜćîêćößČęĂñúÜćîìĊęĕéšđÿîĂĕüšĔîÖćø

ÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ

2. ÖćøÿĆęÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ (ÖøèĊ÷šć÷) ĒúąÖćøÿĆęÜĔĀšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ (ÖøèĊđúČęĂî)

ÝąöĊñúĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćööćêøć 53 úÜîćöĔîÙĞćÿĆęÜ

3. ÖćøĒêŠÜêĆĚÜ (đúČęĂî) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÝąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšöĊñúĕéšĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęöĊÙčèÿöïĆêĉÙøï ÿŠÜñú

ÜćîÙøïëšüîÿöïĎøèŤ ĒúąĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęÿĆęÜĔĀšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂîïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî 

                                    êćööćêøć 38 Ù. (2) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ 

                                                               ðøąđõììĆęüĕðøąéĆïĂćüčēÿ
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂîïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ 

ðøąđõììĆęüĕðøąéĆïĂćüčēÿ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÿĞćĀøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

êĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù.(2) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð  øąéĆïĂćüčēÿ  

êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.5/ü 7 úÜüĆîìĊę  21 đöþć÷î  2552 ĔĀšîĞćĀúĆÖđÖèæŤĀîĆÜÿČĂ

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 0708.1/ü 22 úÜüĆîìĊę  30 ÖĆî÷ć÷î  2540 öćĔßš

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî        

ÿĞćĀøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù.(2) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð  øąéĆïĂćüčēÿ  êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî 

Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.5/ü 7 úÜüĆîìĊę  21 đöþć÷î  2552 ĔĀšîĞćĀúĆÖđÖèæŤĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 0708.1/ü 

22 úÜüĆîìĊę  30 ÖĆî÷ć÷î  2540 öćĔßš

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö 

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî 

5.1 Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđóČęĂóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖĒúą

ðøąđöĉîïčÙÙúðøąÖĂïéšü÷×šćøćßÖćøĂ÷ŠćÜîšĂ÷ 3 Ùî  éĆÜîĊĚ                    

   - ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćēé÷êøÜĀøČĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćđĀîČĂ×ċĚîĕð×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ 1 Ùî

   - ñĎšĒìî Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 1 Ùî

   - ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćö

öćêøć 38 Ù.(2) àċęÜöĊÙüćöøĎš Ùüćöđ×šćĔÝĔîúĆÖþèąÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜĒúąéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîøąéĆï

êĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ 1 Ùî

- ĒêŠÜêĆĚÜÖøøöÖćøÙîĀîċęÜđðŨîðøąíćî ĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

ĀøČĂÖøøöÖćøÙîĀîċęÜđðŨîđú×ćîčÖćø

5.2 ÖćøÙĆéđúČĂÖéĞćđîĉîÖćø éĆÜîĊĚ

         1) ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúđÿîĂøć÷úąđĂĊ÷éđÖĊę÷üÖĆïĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂï ĒúąÙüćö

êšĂÜÖćø×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ Ēúą×šĂöĎú×ĂÜ×šćøćßÖćøìĊęöĊÙčèÿöïĆêĉóøšĂöðøąüĆêĉđóČęĂøĆï

ÖćøóĉÝćøèćÙüćöđĀöćąÿöìčÖÙîêŠĂÙèąÖøøöÖćø
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                          2) ÙèąÖøøöÖćø ÖĞćĀîéđÖèæŤÖćøðøąđöĉîïčÙÙú ĒúąðøąđöĉîÙüćöđĀöćąÿö×ĂÜñĎšìĊę

ĕéšøĆïÖćøđÿîĂßČęĂ ĒúąđÿîĂøć÷ßČęĂ×ĂÜñĎšìĊęĕéšøĆïÖćøđÿîĂßČęĂēé÷đøĊ÷ÜúĞćéĆïßČęĂñĎšìĊęđĀöćąÿöìĊęÿčéĕüšĔîúĞćéĆï

ĒøÖ óøšĂöìĆĚÜÙüćöÿöÙüøĒúąđĀêčñúĔîÖćøóĉÝćøèć êĞćĒĀîŠÜúąĕöŠđÖĉî 5 Ùî ĒêŠĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 2 Ùî êŠĂñĎšöĊ

ĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćööćêøć 53

3) ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćööćêøć 53 óĉÝćøèćøć÷ßČęĂñĎšìĊęÙèąÖøøöÖćøđÿîĂüŠćïčÙÙú

ĔéđðŨîñĎšđĀöćąÿöìĊęÝąĕéšđúČęĂî×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęÿĎÜ×ċĚî

          4)  đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

      5) éĞćđîĉîÖćøĂĂÖÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜñĎšĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                                                        

Ă.Ö.Ù.ý. óĉÝćøèćĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÙĆéđúČĂÖ 

ĒúąĀúĆÖđÖèæŤ/üĉíĊÖćøóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖ

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éđÖĊę÷üÖĆïĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂïĒúą

ÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ Ēúą×šĂöĎú×šćøćßÖćøìĊęöĊÙčèÿöïĆêĉ

đÿîĂêŠĂÙèąÖøøöÖćøÙĆéđúČĂÖ

ÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤÖćøðøąđöĉîïčÙÙú 

ĒúąðøąđöĉîÙüćöđĀöćąÿö×ĂÜñĎšìĊęĕéšøĆïÖćøđÿîĂßČęĂ

ÙèąÖøøöÖćøđÿîĂøć÷ßČęĂ×ĂÜñĎšìĊęđĀöćąÿöÖĆïêĞćĒĀîŠÜêŠĂñĎšöĊ

ĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćööćêøć 53

ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćööćêøć 53 óĉÝćøèć

øć÷ßČęĂñĎšìĊęÙèąÖøøöÖćøđÿîĂđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.

óĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćø

ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝč êćööćêøć 53

ĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

øć÷úąđĂĊ÷éÙĞćßĊĚĒÝÜĔïÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ

1. ĒïïÙĆéđúČĂÖ 1 ×šĂöĎúïčÙÙú

2. ĒïïÙĆéđúČĂÖ 2 ĒïïðøąđöĉîÙčèúĆÖþèą×ĂÜïčÙÙú

3. ĒïïÙĆéđúČĂÖ 3 ÿøčðúĆÖþèąÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎú

- ÿĞćĀøĆïñĎšÿöĆÙøìĊęöĊøą÷ąđüúćĔîÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĕöŠđðŨîĕðêćöìĊęÖĞćĀîé

(êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8. ÖãĀöć÷/øąđïĊ÷ï/ĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îĒúąđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547

ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2 ) ó.ý. 2551

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.5/ü 7 úÜüĆîìĊę 21 đöþć÷î 2552

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 0708.1/ü 22 úÜüĆîìĊę 30 ÖĆî÷ć÷î 2540
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                ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúđóČęĂđúČęĂî×šćøćßÖćøÙøĎ      

                                     ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜ 

                                              ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2)

                                              ×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜ ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïßĞćîćâÖćø  

                                              ĒúąøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþ ÖøèĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙú

                                              đóČęĂđúČęĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęüŠćÜ
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1.  ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúđóČęĂđúČęĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜ 

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜ ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïßĞćîćâÖćø  ĒúąøąéĆï

ßĞćîćâÖćøóĉđýþ ÖøèĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙúđóČęĂđúČęĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęüŠćÜ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ÖøèĊÖćøÙĆéđúČĂÖ

ïčÙÙúđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęüŠćÜìĊęëĎÖêšĂÜ  ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĒúąđðŨîĕð

êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúđóČęĂđúČęĂîĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïßĞćîćâÖćø

ĒúąøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþ  ÖøèĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙúđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęüŠćÜ

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö  

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

(ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú) êøüÝÿĂïøć÷ßČęĂñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖêćö   ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúą

ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĔĀšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖ

5.2 ñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖÿŠÜñúÜćîóøšĂöđĂÖÿćø éĆÜîĊĚ

5.2.1 ñúÜćîêćöÝĞćîüîđøČęĂÜìĊęøąïčĕüšĔî×ĆĚîêĂîÖćøÙĆéđúČĂÖĔîĒïïÙĆéđúČĂÖ 1

(×šĂöĎúïčÙÙú) ēé÷ĔĀšÝĆéÿŠÜñúÜćîĒêŠúąđøČęĂÜ  ÝĞćîüî 5 ßčé  

5.2.2 ĒïïĒÿéÜñúÜćîìĊęđðŨîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîìĊęñŠćîöćēé÷ÿøčð×ĂÜĒêŠúąđøČęĂÜ

êćö×šĂ 5.2.1 đøČęĂÜúą 5 ßčé êćöĒïïðøąđöĉî 1

5.2.3 ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊ

ðøąÿĉìíĉõćóöćÖ×ċĚîÝĞćîüî  1 đøČęĂÜ  ÝĞćîüî 5 ßčé  êćöĒïïðøąđöĉî 2 ìĆĚÜîĊĚ  ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé

éĆÜÖúŠćü  ÝąêšĂÜđðŨîđøČęĂÜđéĊ÷üÖĆïìĊęđÿîĂĕüšĔîĒïïÙĆéđúČĂÖ 1

ìĆĚÜîĊĚ  ÖćøÿŠÜñúÜćîéĆÜÖúŠćüÝąêšĂÜöĊĀîĆÜÿČĂîĞćÿŠÜÝćÖÖúčŠöđÝšć×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ  ĒúąÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø

úÜìąđïĊ÷îøĆïêćöøąđïĊ÷ïÜćîÿćøïøøè  ēé÷ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝąêšĂÜúÜüĆîđéČĂîðŘìĊęøĆïñúÜćîĔîĒïïĒÿéÜÖćø

øĆïñúÜćî (đĂÖÿćøĀöć÷đú× 1)

5.3 ÖøèĊñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖ×ĂđðúĊę÷îßČęĂñúÜćîĀøČĂÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ĀøČĂñĎšøŠüö
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éĞćđîĉîÖćøĒêÖêŠćÜĕðÝćÖìĊęđÿîĂĕüšđéĉöĔîĒïïÙĆéđúČĂÖ 1 (×šĂöĎúïčÙÙú) ēé÷ÿćøąÿĞćÙĆâĕöŠđðúĊę÷îĒðúÜêšĂÜ

đÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþćóĉÝćøèćĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï  ÖøèĊđðúĊę÷îĒðúÜĔî   ÿćøąÿĞćÙĆâêšĂÜđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćöĂïÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúîĞćđÿîĂÙèąÖøøöÖćøÙĆéđúČĂÖĄ óĉÝćøèćĔĀšÙüćö

đĀĘîßĂïÖŠĂî  ĒúąÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝĆéìĞćðøąÖćýøć÷ßČęĂñúÜćî  ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćîĔîÿŠüîìĊęêîđĂÜ

ðäĉïĆêĉĒúąñĎšøŠüöÝĆéìĞćñúÜćî×ĂÜñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖ  ēé÷ĒÝšÜđüĊ÷îĔĀšÖúčŠöêŠćÜė ìøćïĒúąìĆÖìšüÜĕéšõć÷Ĕî 

30 üĆî 

5.4 ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜĒúąÝĆéìĞć×šĂöĎúøć÷úąđĂĊ÷éêŠćÜė 

óøšĂöÿŠÜñúÜćîĒúąđĂÖÿćøĀúĆÖåćîĔĀšÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîóĉÝćøèć  ðøąÖĂïéšü÷đĂÖÿćø éĆÜîĊĚ

5.4.1 ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú

5.4.2 ×šĂöĎúïčÙÙú (ĒïïÙĆéđúČĂÖ 1)

5.4.3 đĂÖÿćøĀöć÷đú× 3 (ĒïïĔĀšÙąĒîî)

5.4.4 ĒïïĒÿéÜñúÜćîìĊęđðŨîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîìĊęñŠćîöćēé÷ÿøčð (Ēïïðøąđöĉî 1)

5.4.5 ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊ

ðøąÿĉìíĉõćóöćÖ×ċĚî  (Ēïïðøąđöĉî 2)

5.4.6 ñúÜćî 

5.5 ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú đêøĊ÷öÖćøÖŠĂîÖćøðøąßčöÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî  éĆÜîĊĚ 

5.5.1 êøüÝÿĂïüĆî đüúćüŠćÜ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú 

ēé÷îĆéĀöć÷úŠüÜĀîšćđðŨîÖćøõć÷Ĕî

5.5.2 ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂđßĉâðøąßčöÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú Ēúą

ÿŠÜúŠüÜĀîšć 

5.5.3 ÝĆéìĞćđøČęĂÜ×Ă÷ČöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøđóČęĂĔßšÝŠć÷ĔîÖćøðøąßčöđðŨîÙŠćêĂïĒìî

ÖøøöÖćøñĎšĂŠćîêøüÝĒúąðøąđöĉîñúÜćî ÙŠćĂćĀćøüŠćÜĒúąđÙøČęĂÜéČęö  ÙŠćóćĀîą×ĂÜÖøøöÖćø (ëšćöĊ)

5.5.4 ÝĆéìĞćĔïđàĘîßČęĂĔĀšÙèąÖøøöÖćøúÜîćöĔîüĆîðøąßčöóøšĂöĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî

đðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷êćö×šĂ 5.5.3

5.5.5 ÝĆéìĞćøąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčö 

5.5.6 ÝĆéìĞćĒïïĒÿéÜÖćøðøąđöĉîñúÜćî (đĂÖÿćøĀöć÷đú× 4) àċęÜđðŨîÖćø

ÿøčðñúÖćøðøąđöĉî×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúĔîüĆîðøąßčö 

5.6 ÖćøðøąßčöÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú  òść÷đú×ćîčÖćøÙèąÖøøöÖćø

ðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú  éĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

5.6.1 éĞćđîĉîÖćøðøąßčöêćöüĆî đüúć ĒúąÿëćîìĊęìĊęÖĞćĀîéĕüš  

5.6.2 ÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøðøąßčöêćööêĉ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú  
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5.6.3 øĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčö đóČęĂÙüćöøüéđøĘüĔîÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

ÙüøÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂĒÝšÜđüĊ÷îÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúđóČęĂøĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčöéĆÜÖúŠćü

đðŨîÙøćüė ĕð

5.7 ÖćøĒêŠÜêĆĚÜ ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĒúąđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53

đóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜêŠĂĕð  ĒúąĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï    

5.8 ÖøèĊñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîöĊÙčèÿöïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïøą÷ąđüúć×ĆĚîêęĞćĔîÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĀøČĂ

đÙ÷éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜĀøČĂÿć÷ÜćîĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎúÖĆïÿć÷ÜćîìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ

ĕöŠđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé  ĔĀšîĞćđøČęĂÜđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂÙèąĂîčÖøøöÖćø

óĉÝćøèćÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜïčÙÙúìĊę Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒêŠÜêĆĚÜ  éĞćđîĉîÖćøóĉÝćøèćĂîčöĆêĉêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę 

Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé ēé÷ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú ÝąêšĂÜÝĆéđêøĊ÷öđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć éĆÜîĊĚ

5.8.1 ïĆâßĊĒÿéÜøć÷úąđĂĊ÷éÖćøîĞćøą÷ąđüúćÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîĂČęî

öćîĆïøüöđðŨîøą÷ąđüúćÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ×ĆĚîêęĞćìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎúÖĆïÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷Üćî

ìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ

5.8.2 ĒïïÿøčðúĆÖþèąÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎú×ĂÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî 

êćöĒïïðøąđöĉî 3

5.8.3 ÿĞćđîć Ö.ó.7 ĒúąÿĞćđîćðøĉââćóøšĂöĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜìĊęĒÿéÜÿć×ćüĉßćđĂÖ

×ĂÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

     ìĆĚÜîĊĚ  đöČęĂÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøîĆïøą÷ąđüúć×ĆĚîêęĞćĄ éĆÜÖúŠćüĒúšü  ÖúčŠöïøĉĀćø

ÜćîïčÙÙúÝąêšĂÜÿøčðøć÷Öćøðøąßčöêćööêĉ×ĂÜÙèąÖøøöÖćø ĒúąÝĆéìĞć×šĂöĎúđðŨîøć÷ïčÙÙú ðøąÖĂï

ÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜêŠĂĕð

5.9 ÖøèĊêšĂÜðøĆïðøčÜñúÜćî ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝąêšĂÜöĊĀîĆÜÿČĂĒÝšÜĔĀšÖúčŠö

đÝšć×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđóČęĂĒÝšÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîéĞćđîĉîÖćøêćööêĉ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú

5.10 đöČęĂñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîéĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×ñúÜćî  ĒúąÿŠÜĔĀšÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

éĞćđîĉîÖćøðøąßčöÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúĂĊÖÙøĆĚÜĀîċęÜ  ĒúąÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜ

ïčÙÙúöĊöêĉĔĀšñŠćîÖćøðøąđöĉî  ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝċÜĂĂÖÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîñúÜćîĒúąĒÝšÜ

đüĊ÷îÖúčŠöìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĒúąÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìøćïêŠĂĕð

5.11 ÖøèĊĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉîñúÜćî  ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝąêšĂÜđÿîĂñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìøćï  ĒúąĒÝšÜÖúčŠöđÝšć×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđóČęĂĒÝšÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîìøćï
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6. ĒñîõĎöĉĒÿéÜ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćîðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú

         

                                                                                                                        

                                                                                                              

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

ēé÷ĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êĄðøąÖćýÙĆéđúČĂÖ

ĒúąðøąÖćýñúÖćøÙĆéđúČĂÖ

ñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖÿŠÜñúÜćîóøšĂöĒïïðøąđöĉî 1 ĒúąĒïïðøąđöĉî 2

êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜÖøèĊñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖ

×ĂđðúĊę÷îßČęĂñúÜćî ĀøČĂÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ĀøČĂñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

ðøąÖćýøć÷ßČęĂñúÜćî ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćîìĊęðäĉïĆêĉ ĒúąñĎšøŠüöÝĆéìĞćñúÜćî×ĂÜ

ñĎšñŠćîÖćøÙĆéđúČĂÖĔĀšÖúčŠöêŠćÜ ė ìøćï ĒúąìĆÖìšüÜõć÷Ĕî 30 üĆî

ÿŠÜñúÜćîĒúąđĂÖÿćøĀúĆÖåćîĔĀšÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîóĉÝćøèć

ñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćöÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĒúąĒÝšÜđüĊ÷îÖúčŠö

ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĒúą ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìøćï

ÿŠÜñúÖćøðøąđöĉîñúÜćîêŠĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êĄ

ĂîčöĆêĉñúÖćøðøąđöĉîĒúąđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ
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8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1006/ü 10 úÜüĆîìĊę 15 ÖĆî÷ć÷î 2548 đøČęĂÜ Öćøðøąđöĉî

ïčÙÙúđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÿĞćĀøĆïñĎšðäĉïĆêĉÜćîìĊęöĊðøąÿïÖćøèŤ (êĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð) ĒúąêĞćĒĀîŠÜ

ðøąđõìüĉßćßĊóđÞóćą êĞćĒĀîŠÜøąéĆï 8 úÜöć

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 0707.3/ü 5 úÜüĆîìĊę 12 đöþć÷î 2542 đøČęĂÜ öćêøÖćø

ĔîÖćøðŜĂÜÖĆîĒúąúÜēìþñĎšĒÝšÜ×šĂöĎúđìĘÝđÖĊę÷üÖĆïÙčèÿöïĆêĉĒúąñúÜćî×ĂÜïčÙÙúĔîÖćø×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008.3.3/211 úÜüĆîìĊę 26 óùþõćÙö 2552 đøČęĂÜ

ÖćøÝĆéÖúčŠöêĞćĒĀîŠÜÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøĒúąêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð

8.4  ðøąÖćý Ă.Ö.ó. ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ðøąÖćý  è  üĆîìĊę  17

öĉëčîć÷î  ó.ý. 2552 đøČęĂÜ  ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙúìĊęÝąđ×šćøĆïÖćøðøąđöĉîñúÜćîđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀš

éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøøąéĆïßĞćîćâÖćøĒúąßĞćîćâÖćøóĉđýþ ìĊęüŠćÜĔîÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć

×ĆĚîóČĚîåćî (ÿŠüîÖúćÜ)

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćöÙčèÿöïĆêĉđÞóćąÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜêćöìĊę

ÖĞćĀîéĕüšĔîöćêøåćîêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. öĊøą÷ąđüúć×ĆĚîêęĞćĔîÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĀøČĂđÙ÷éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ

êćöÙčèüčçĉ×ĂÜïčÙÙúĒúąøąéĆïêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜÙøïëšüîêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊęÖĞćĀîé

3. đðŨîñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîïčÙÙúĒúąñúÜćîēé÷ÝąĒêŠÜêĆĚÜĕéšĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęĀîŠü÷Üćî

ĕéšøĆïñúÜćîìĊęöĊđĂÖÿćøĀúĆÖåćîÙøïëšüîÿöïĎøèŤ 
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             ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ßČęĂđĂÖÿćø      : ÜćîðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúđóČęĂđúČęĂî×šćøćßÖćøÙøĎ

                                     ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜ 

                                          ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜ

                                          ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïßĞćîćâÖćøĒúąøąéĆï

                                          ßĞćîćâÖćøóĉđýþ ÖøèĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙúđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀš

                                         éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéđðŨîêĞćĒĀîŠÜìĊęðøĆïøąéĆï

                                           ÿĎÜ×ċĚî    1 øąéĆï  ĒúąöĊñĎšÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜĂ÷ĎŠĒúšü
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúđóČęĂđúČęĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜ 

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïßĞćîćâÖćøĒúąøąéĆï

ßĞćîćâÖćøóĉđýþ ÖøèĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙúđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéđðŨîêĞćĒĀîŠÜìĊęðøĆïøąéĆï

ÿĎÜ×ċĚî    1 øąéĆï  ĒúąöĊñĎšÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜĂ÷ĎŠĒúšü

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ  ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúđóČęĂđúČęĂîĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù. (2) ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïßĞćîćâÖćø

ĒúąøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþ  ÖøèĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙúđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéđðŨî 

êĞćĒĀîŠÜìĊęðøĆïøąéĆïÿĎÜ×ċĚî 1 øąéĆï  ĒúąöĊñĎšÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜĂ÷ĎŠĒúšüđßŠî øąéĆïðäĉïĆêĉÖćø/ ßĞćîćâÖćø Ēúą

øąéĆïßĞćîćâÖćø/ßĞćîćâÖćøóĉđýþ

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö  

êĞćĒĀîŠÜìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéđðŨîêĞćĒĀîŠÜÿĎÜ×ċĚî 1 øąéĆï Āöć÷ëċÜ êĞćĒĀîŠÜìĊę Ö.Ù.ý. ðøąđöĉî

ÙŠćÜćîĒúšüĔĀšðøĆïøąéĆïĔĀšÿĎÜ×ċĚî  1 øąéĆï đßŠî îĆÖÝĆéÖćøÜćîìĆęüĕðßĞćîćâÖćø Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéĔĀšđðŨî

îĆÖÝĆéÖćøÜćîìĆęüĕðßĞćîćâÖćø/ßĞćîćâÖćøóĉđýþ êćöñúÖćøðøąđöĉîÙŠćÜćîĔĀšðøąÖćýđÿöČĂîêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ

ëċÜĒöšÝąöĊÙîÙøĂÜ 

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎšÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜÝćÖ Ö.ó.7 đÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đóČęĂĔĀšñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÝĆéìĞć×šĂöĎúïčÙÙú óøšĂöìĆĚÜĔĀšñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìĊęÙüïÙčöéĎĒú

ÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąđöĉîÙčèúĆÖþèą×ĂÜïčÙÙú  (đĂÖÿćø

Āöć÷đú× 2) ìĆĚÜîĊĚ  ñĎšîĆĚîêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜïčÙÙúÙøïëšüîêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊęÖĞćĀîé

5.2 ĒÝšÜđøČęĂÜĕð÷ĆÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî đóČęĂÝĆéìĞć×šĂöĎúïčÙÙú (ĒïïÙĆéđúČĂÖ 1) ĒúąĒïï

ðøąđöĉîÙčèúĆÖþèą×ĂÜïčÙÙú (đĂÖÿćøĀöć÷đú× 2) ĒúąĔĀšđÿîĂöćìĊęÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

5.3 îĞć×šĂöĎúïčÙÙú (ĒïïÙĆéđúČĂÖ 1) ĒúąĒïïðøąđöĉîÙčèúĆÖþèą×ĂÜïčÙÙú (đĂÖÿćø

Āöć÷đú× 2) đÿîĂêŠĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂĔĀšÙüćöđĀĘîßĂïĔîÖćøÿŠÜñúÜćî  

đöČęĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđĀĘîßĂïĒúšü  ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÝċÜÝąÿŠÜñúÜćîĒúąđĂÖÿćø

êŠćÜė ĕéš
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5.4 ÝĆéìĞćðøąÖćýøć÷ßČęĂñúÜćî  ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćîĔîÿŠüîìĊęêîđĂÜðäĉïĆêĉĒúąñĎšøŠüö

ÝĆéìĞćñúÜćî×ĂÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî  ēé÷ĒÝšÜđüĊ÷îĔĀšÖúčŠöêŠćÜė ìøćï  ĒúąìĆÖìšüÜĕéšõć÷Ĕî 30 üĆî 

5.5 ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÿŠÜñúÜćîóøšĂöđĂÖÿćø  éĆÜîĊĚ

5.5.1 ñúÜćîêćöÝĞćîüîđøČęĂÜìĊęøąïčĕüšĔîĒïïÙĆéđúČĂÖ 1 (×šĂöĎúïčÙÙú) ēé÷ĔĀš

ÝĆéÿŠÜñúÜćîĒêŠúąđøČęĂÜ  ÝĞćîüî 5 ßčé  

5.5.2 ĒïïĒÿéÜñúÜćîìĊęđðŨîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîìĊęñŠćîöćēé÷ÿøčð×ĂÜĒêŠúąđøČęĂÜ

êćö×šĂ 5.5.1 đøČęĂÜúą 5 ßčé êćöĒïïðøąđöĉî 1

5.5.3 ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊ

ðøąÿĉìíĉõćóöćÖ×ċĚîÝĞćîüî 1 đøČęĂÜ  ÝĞćîüî 5 ßčé  êćöĒïïðøąđöĉî 2 ìĆĚÜîĊĚ  ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉééĆÜÖúŠćü

ÝąêšĂÜđðŨîđøČęĂÜđéĊ÷üÖĆïìĊęđÿîĂĕüšĔîĒïïÙĆéđúČĂÖ 1

ìĆĚÜîĊĚ  ÖćøÿŠÜñúÜćîéĆÜÖúŠćüÝąêšĂÜöĊĀîĆÜÿČĂîĞćÿŠÜÝćÖÖúčŠöđÝšć×ĂÜêĞćĒĀîŠÜ  ĒúąÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø

úÜìąđïĊ÷îøĆïêćöøąđïĊ÷ïÜćîÿćøïøøè  ēé÷ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝąêšĂÜúÜüĆîđéČĂîðŘìĊęøĆïñúÜćîĔîĒïï

ĒÿéÜÖćøøĆïñúÜćî (đĂÖÿćøĀöć÷đú× 1)

5.6 êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜĒúąÝĆéìĞć×šĂöĎúøć÷úąđĂĊ÷éêŠćÜė óøšĂöÿŠÜñúÜćîĒúąđĂÖÿćø

ĀúĆÖåćîĔĀšÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîóĉÝćøèć  ðøąÖĂïéšü÷đĂÖÿćø éĆÜîĊĚ

5.6.1 ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú

5.6.2 ×šĂöĎúïčÙÙú (ĒïïÙĆéđúČĂÖ 1)

5.6.3 đĂÖÿćøĀöć÷đú× 3 (ĒïïĔĀšÙąĒîî)

5.6.4 ĒïïĒÿéÜñúÜćîìĊęđðŨîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîìĊęñŠćîöćēé÷ÿøčð (Ēïïðøąđöĉî 1)

5.6.5 ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊ

ðøąÿĉìíĉõćóöćÖ×ċĚî  (Ēïïðøąđöĉî 2)

5.6.6 ñúÜćî 

5.7 đêøĊ÷öÖćøÖŠĂîÖćøðøąßčöÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî éĆÜîĊĚ 

5.7.1 êøüÝÿĂïüĆî đüúćüŠćÜ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú 

ēé÷îĆéĀöć÷úŠüÜĀîšćđðŨîÖćøõć÷Ĕî

5.7.2 ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂđßĉâðøąßčöÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú Ēúą

ÿŠÜúŠüÜĀîšć 

5.7.3 ÝĆéìĞćđøČęĂÜ×Ă÷ČöđÜĉîìéøĂÜøćßÖćøđóČęĂĔßšÝŠć÷ĔîÖćøðøąßčöđðŨîÙŠćêĂïĒìî

ÖøøöÖćøñĎšĂŠćîêøüÝĒúąðøąđöĉîñúÜćî ÙŠćĂćĀćøüŠćÜĒúąđÙøČęĂÜéČęö  ÙŠćóćĀîą×ĂÜÖøøöÖćø (ëšćöĊ)

5.7.4 ÝĆéìĞćĔïđàĘîßČęĂĔĀšÙèąÖøøöÖćøúÜîćöĔîüĆîðøąßčöóøšĂöĔïÿĞćÙĆâøĆïđÜĉî

đðŨîÙŠćĔßšÝŠć÷êćö×šĂ 5.7.3     

5.7.5 ÝĆéìĞćøąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčö 
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5.7.6 ÝĆéìĞćĒïïĒÿéÜÖćøðøąđöĉîñúÜćî (đĂÖÿćøĀöć÷đú× 4) àċęÜđðŨîÖćø

ÿøčðñúÖćøðøąđöĉî×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúĔîüĆîðøąßčö 

5.8 ÖćøðøąßčöÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú  òść÷đú×ćîčÖćøÙèąÖøøöÖćø

ðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú  éĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ  

5.8.1 éĞćđîĉîÖćøðøąßčöêćöüĆî đüúć ĒúąÿëćîìĊęìĊęÖĞćĀîéĕüš

5.8.2 ÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøðøąßčöêćööêĉ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú

5.8.3 øĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčö  đóČęĂÙüćöøüéđøĘüĔîÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

ÙüøÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂĒÝšÜđüĊ÷îÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúđóČęĂøĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčö

éĆÜÖúŠćüđðŨîÙøćüė ĕð

5.9 ÖćøĒêŠÜêĆĚÜ  ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĒúąđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53

đóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜêŠĂĕð  ĒúąĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï

5.10 ÖøèĊñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîöĊÙčèÿöïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïøą÷ąđüúć×ĆĚîêęĞćĔîÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

ĀøČĂđÙ÷éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜĀøČĂÿć÷ÜćîĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎúÖĆïÿć÷ÜćîìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ

ĕöŠđðŨîĕðêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé  ĔĀšîĞćđøČęĂÜđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂÙèąĂîčÖøøöÖćø

óĉÝćøèćÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜïčÙÙúìĊę Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒêŠÜêĆĚÜ  éĞćđîĉîÖćøóĉÝćøèćĂîčöĆêĉêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊę 

Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé ēé÷ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú ÝąêšĂÜÝĆéđêøĊ÷öđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć  éĆÜîĊĚ

5.10.1 ïĆâßĊĒÿéÜøć÷úąđĂĊ÷éÖćøîĞćøą÷ąđüúćÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîĂČęî

öćîĆïøüöđðŨîøą÷ąđüúćÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ×ĆĚîêęĞćìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎúÖĆïÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊę

ÝąĒêŠÜêĆĚÜ

       5.10.2  ĒïïÿøčðúĆÖþèąÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎú×ĂÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî 

êćöĒïïðøąđöĉî 3

5.10.3 ÿĞćđîć Ö.ó.7 ĒúąÿĞćđîćðøĉââćóøšĂöĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜìĊęĒÿéÜÿć×ćüĉßćđĂÖ

×ĂÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

ìĆĚÜîĊĚ  đöČęĂÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøîĆïøą÷ąđüúć×ĆĚîêęĞćĄ éĆÜÖúŠćüĒúšü  ÖúčŠöïøĉĀćø

ÜćîïčÙÙúÝąêšĂÜÿøčðøć÷Öćøðøąßčöêćööêĉ×ĂÜÙèąÖøøöÖćø ĒúąÝĆéìĞć×šĂöĎúđðŨîøć÷ïčÙÙúðøąÖĂïÖćø

ĂĂÖÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜêŠĂĕð

5.11  ÖøèĊêšĂÜðøĆïðøčÜñúÜćî  ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝąêšĂÜöĊĀîĆÜÿČĂĒÝšÜĔĀšÖúčŠöđÝšć×ĂÜ

êĞćĒĀîŠÜđóČęĂĒÝšÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîéĞćđîĉîÖćøêćööêĉ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙú

5.12   đöČęĂñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîéĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×ñúÜćî  ĒúąÿŠÜĔĀšÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

éĞćđîĉîÖćøðøąßčöÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜïčÙÙúĂĊÖÙøĆĚÜĀîċęÜ  ĒúąÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî

×ĂÜïčÙÙúöĊöêĉĔĀšñŠćîÖćøðøąđöĉî  ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝċÜĂĂÖÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîñúÜćîĒúą       

ĒÝšÜđüĊ÷îÖúčŠöìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĒúąÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìøćïêŠĂĕð
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5.13 ÖøèĊĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉîñúÜćî  ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúÝąêšĂÜđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìøćï  ĒúąĒÝšÜÖúčŠöđÝšć×ĂÜêĞćĒĀîŠÜđóČęĂĒÝšÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîìøćï

6. ĒñîõĎöĉĒÿéÜ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎšÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜĒúąĒÝšÜĔĀšñĎš×ĂøĆï

ÖćøðøąđöĉîÝĆéìĞć×šĂöĎúÿŠÜĔĀšÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜđÿîĂñĂ. ÿóì. óĉÝćøèćĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

ĔĀšñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÿŠÜñúÜćî

ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÿŠÜñúÜćîóøšĂöĒïïðøąđöĉî 1

ĒúąĒïïðøąđöĉî 2

ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĒÝšÜđüĊ÷îðøąÖćýøć÷ßČęĂñúÜćî ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćîìĊęðäĉïĆêĉ ĒúąñĎš

øŠüöÝĆéìĞćñúÜćî×ĂÜñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîĔĀšÖúčŠöêŠćÜ ė ìøćï ĒúąìĆÖìšüÜõć÷Ĕî 30 üĆî

ÿŠÜñúÜćîĒúąđĂÖÿćøĀúĆÖåćîĔĀš

ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîóĉÝćøèć

ñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćöÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĒúąĒÝšÜđüĊ÷îÖúčŠöìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

Ēúą ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìøćï

đÿîĂñúÖćøðøąđöĉîñúÜćîĔĀš Ă.Ö.Ù.ý.đ×êĄ

óĉÝćøèćĂîčöĆêĉĒúąĒêŠÜêĆĚÜ
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš  

ĒïïÙĆéđúČĂÖ

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1006/ü 10 úÜüĆîìĊę  15 ÖĆî÷ć÷î  2548 đøČęĂÜ  Öćø

ðøąđöĉîïčÙÙúđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÿĞćĀøĆïñĎšðäĉïĆêĉÜćîìĊęöĊðøąÿïÖćøèŤ  (êĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð) Ēúą

êĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćßĊóđÞóćą  êĞćĒĀîŠÜøąéĆï 8 úÜöć

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 0707.3/ü 5 úÜüĆîìĊę 12 đöþć÷î 2542 đøČęĂÜ öćêøÖćø

ĔîÖćøðŜĂÜÖĆîĒúąúÜēìþñĎšĒÝšÜ×šĂöĎúđìĘÝđÖĊę÷üÖĆïÙčèÿöïĆêĉĒúąñúÜćî×ĂÜïčÙÙúĔîÖćø×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîïčÙÙú

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008.3.3/211 úÜüĆîìĊę 26 óùþõćÙö 2552 đøČęĂÜ

ÖćøÝĆéÖúčŠöêĞćĒĀîŠÜÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøĒúąêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð

8.4 ðøąÖćý Ă.Ö.ó. ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ðøąÖćý  è  üĆîìĊę  17

öĉëčîć÷î  ó.ý. 2552 đøČęĂÜ  ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙÙúìĊęÝąđ×šćøĆïÖćøðøąđöĉîñúÜćîđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜ

ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøøąéĆïßĞćîćâÖćøĒúąßĞćîćâÖćøóĉđýþ ìĊęüŠćÜĔîÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî (ÿŠüîÖúćÜ)

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

1. ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćöÙčèÿöïĆêĉđÞóćąÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜêćöìĊę

ÖĞćĀîéĕüšĔîöćêøåćîêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. öĊøą÷ąđüúć×ĆĚîêęĞćĔîÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĀøČĂđÙ÷éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ

êćöÙčèüčçĉ×ĂÜïčÙÙúĒúąøąéĆïêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜÙøïëšüîêćöĀúĆÖđÖèæŤìĊęÖĞćĀîé

3. đðŨîñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîïčÙÙúĒúąñúÜćîēé÷ÝąĒêŠÜêĆĚÜĕéšĕöŠÖŠĂîüĆîìĊęÖúčŠöïøĉĀćøÜćî

ïčÙÙúĕéšøĆïñúÜćîìĊęöĊđĂÖÿćøĀúĆÖåćîÙøïëšüîÿöïĎøèŤ 
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                           ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                 ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî

                                                   êćööćêøć 38 Ù (2) đóČęĂđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ/øąéĆï 

                                                        ÖøèĊêĞćĒĀîŠÜÙüï 
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (2) đóČęĂđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ/øąéĆï 

ÖøèĊêĞćĒĀîŠÜÙüï 

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉ ÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (2)

đóČęĂđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ/øąéĆï ÖøèĊ×÷ć÷êĞćĒĀîŠÜ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (2) àċęÜ Ö.Ù.ý.ĔĀšîĞć

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.ó. ÖĞćĀîéöćĔßšēé÷Ăîčēúö ēé÷ÝąêšĂÜĔĀš Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĂîčöĆêĉ

ÙĆéđúČĂÖ ðøąÖćýÙĆéđúČĂÖ öĊÙèąÖøøöÖćøÙĆéđúČĂÖóĆçîćÙčèÿöïĆêĉ ðøąÖćýñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉ ðøąđöĉîñúÜćî/

ßĉĚîÜćî ĂîčöĆêĉñúÖćøðøąđöĉî öĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÖøèĊ “êĞćĒĀîŠÜÙüï” Āöć÷ëċÜ đðŨîñĎšìĊęéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙüï đßŠî ßĞćîćâÖćø/ßĞćîćâÖćø

óĉđýþ,ðäĉïĆêĉÖćøßĞćîćâÖćø.ðäĉïĆêĉÜćî/ßĞćîćâÜćî öĊÙčèÿöïĆêĉìĊęÝąđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜìĊęÿĎÜ×ċĚîĕéš

đðŨîÖćøðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĔĀšøĆïđÜĉîđéČĂîĔîøąéĆïìĊęÿĎÜ×ċĚî

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćøüÝïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (2) ìĊęÙüïêĞćĒĀîŠÜ ĒúąöĊÙčèÿöïĆêĉ

ìĊęÝąđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜĕéš

5.2 ðøąÖćýÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜÿĎÜ×ċĚî ÖøèĊÙüïêĞćĒĀîŠÜ

5.3 ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÙĆéđúČĂÖ

5.4 ÙèąÖøøöÖćøÙĆéđúČĂÖóĉÝćøèćÙčèÿöïĆêĉ ñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ ÖøèĊÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜ

5.5 ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøÖćøÙĆéđúČĂÖ đøČęĂÜñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉ 

5.6 đöČęĂðøąÖćýĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 30 üĆîñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉ ÿŠÜñúÜćî/ßĉĚîÜćî đóČęĂøĆïÖćøðøąđöĉî

5.7 îĞćđÿîĂñúÖćøðøąđöĉî ĒúąĂîčöĆêĉÖćøđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ

5.8 ñĎšöĊĂĞćîćÝöĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

         7.1 ĒïïđÿîĂ×ĂÖćøÙĆéđúČĂÖ (ĒïïĀöć÷đú× 2)

7.2 ĒïïðøąđöĉîÙüćöđĀöćąÿö (ĒïïĀöć÷đú× 1)

        7.3 ĒïïðøąđöĉîñúÜćî/ßĉĚîÜćî

(êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ)

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÜåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. đÖĊę÷üÖĆïÖćøéĞćđîĉîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ ÷šć÷ đúČęĂîêĞćĒĀîŠÜïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćĂČęî êćööćêøć 38 Ù (2)

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę îø.0708/ü 10

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę îø.0708/ü 34

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉñú

Öćøðøąđöĉî ĂîčöĆêĉđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ

                  ñĎšöĊĂĞćîćÝöĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜ

         ÿĞćøüÝñĎšÙøĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊÙčèÿöïĆêĉđúČęĂî

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĂîčöĆêĉÙĆéđúČĂÖ

ðøąÖćýĄñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉøć÷ßČęĂñúÜćî ÿĆéÿŠüîĔĀšìĆÖìšüÜõć÷Ĕî 30 üĆî

ÿŠÜñúÜćî/ßĉĚîÜćîøĆïÖćøðøąđöĉî

ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćî/ßĉĚîÜćî
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ÖúčŠöÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂï
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ÖúčŠöÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĒúąìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

×Ăï×Šć÷ĒúąõćøÖĉÝ

ÖúčŠöÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĒúąìąđïĊ÷îðøąüĆêĉÝĞćĒîÖđðŨî ÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂï 

ÜćîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ÜćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ĒúąÜćîïøĉÖćøïčÙúćÖø

ÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂï öĊ×Ăï×Šć÷ĒúąõćøÖĉÝđÖĊę÷üÖĆïÖćøđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂî ÙŠćÝšćÜðøąÝĞć

ÖøèĊðÖêĉ ÖćøđúČ ęĂî×Ć ĚîđÜĉîđéČĂîÙŠćÝšćÜðøąÝĞćÖøèĊóĉđýþ ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć đÜĉîüĉì÷åćîąĒúąđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ ĒúąÜćî×ĂøĆïđÜĉîøćÜüĆúðøąÝĞćðŘ

ÜćîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ öĊ×Ăï×Šć÷ĒúąõćøÖĉÝđÖĊę÷üÖĆï ÖćøÙüïÙčöÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

ÖćøĒÖšĕ× üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎú

ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć Öćø×ĂĂîčâćêÖćøúć Ēúą

đïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂîøąĀüŠćÜúćĔîÿŠüîìĊęđÖĉî 60 üĆîìĞćÖćø ÖćøéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïĒôŜöðøąüĆêĉ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø ĀøČĂëċÜĒÖŠÖøøö ÖćøïĆîìċÖüĆîúćðøąÝĞćðŘĔîĒôŜöðøąüĆêĉ

×šćøćßÖćø ÖćøĔĀšïøĉÖćøÙĆéÿĞćđîćìąđïĊ÷îðøąüĆêĉĒúą Ö.ó.7 ÖćøÝĆéÿŠÜìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ Ēúą Ö.ó.7 ×ĂÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊ ę÷šć÷ĕðÿĆÜÖĆéđ×êóČ ĚîìĊ ęÖćøýċÖþćĂČ ęî ĀøČĂÿŠüîøćßÖćøĂČ ęîÖćø

đðúĊę÷îĒðúÜ×šĂöĎúĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ĒúąÖćøøć÷Üćî×šĂöĎúïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćëċÜĒÖŠÖøøö

ÜćîđÙøČ ęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ öĊ×Ăï×Šć÷ĒúąõćøÖĉÝđÖĊ ę÷üÖĆïÖćøêøüÝÿĂïñĎ šöĊÙčèÿöïĆêĉ

Ùøïëšüî ÿöÙüøĕéšøĆïÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ éĞćđîĉîÖćøĔîÖćøđÿîĂ×Ăóøąøćßìćî

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćĒÖŠ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéêćö

ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊęÖãĀöć÷ÖĞćĀîé ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îñĎšĕéšøĆïđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉ

öćúć đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤ ĒúąñĎšÙČîÿŠÜđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ÜćîïøĉÖćøïčÙúćÖø öĊ×Ăï×Šć÷ĒúąõćøÖĉÝđÖĊę÷üÖĆïÖćø×Ă÷ÖđüšîÖćøđÖèæŤìĀćø Öćø×ĂöĊ

ïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå Öćø×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ Öćø×ĂĂîčâćêĔĀš×šćøćßÖćøđéĉîìćÜĕðêŠćÜðøąđìý Öćø

×ĂĂîčâćêúćĂčðÿöïì ÖćøúćĕððøąÖĂïóĉíĊăĆÝÝŤ ĒúąÖćø×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýó



                           ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                           ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø
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1.ßČęĂÜćî ÜćîđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

      đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø đúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø êćöĒîüðäĉïĆêĉìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć

×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé êćöìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

đúČęĂîđÜĉîđéČĂîĀöć÷ëċÜÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂîêćöìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîéêćöñúÖćøðøąđöĉîĒúą

ÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćø

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿóì. ÖĞćĀîéðäĉìĉîÖćøéĞćđîĉîÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø

5.2 ÿóì. êøüÝîĆïêĆü×šćøćßÖćøìĊęðäĉïĆêĉÝøĉÜ è üĆîìĊę 1 öĊ.Ù.ĀøČĂ 1Ö.÷.đóČęĂéĞćđîĉîÖćøđúČęĂî

đÜĉîđéČĂîÙøĆĚÜìĊę 1 (1đö.÷.)ĀøČĂÙøĆĚÜìĊę 2 (1 ê.Ù.)ĒúšüĒêŠÖøèĊ

5.3 ÿóì.đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćÝĆéÿøøēÙüêćÖćøđúČęĂî×ĆĚîóĉđýþ/üÜđÜĉî

ĔßšđúČęĂîđÜĉîđéČĂîĒúšüĒêŠÖøèĊ

5.4 ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć/ÙèąÖøøöÖćø ÿëćîýċÖþć ÿóì.éĞćđîĉîÖćøðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉ

øćßÖćø

5.5 ÙèąÖøøöÖćø ÖúĆęîÖøĂÜðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćø

5.6 ÿóì.đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđĀĘîßĂï

5.7 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćö ö.53 öĊÙĞćÿĆ ęÜđúČ ęĂîđÜĉîđéČĂîêćöìćÜÖćøÖĞćĀîé Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

- đðŨîĕðêćöĒïïìĊę ÿóå.ÖĞćĀîé

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

       Öã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĒúąøąđïĊ÷ïðäĉïĆêĉìĊę

đÖĊę÷ü×šĂÜ

ĒîüðäĉïĆêĉÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

îĆïêĆü×šćøćßÖćøìĊęðäĉïĆêĉÝøĉÜĔîÿëćîýċÖþć /ÿóì.

Ă.Ö.Ù.ý.đ×êĄÝĆéÿøøēÙüêćđúČęĂî×ĆĚîóĉđýþ/üÜđÜĉîđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø

ÿëćîýċÖþć/ÿóì.éĞćđîĉîÖćøðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî×šćøćßÖćø

óĉÝćøèćđúČęĂî×ĆĚî

ÙèąÖøøöÖćøÖúĆęîÖøĂÜñúðøąđöĉîÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî

ÿóì.đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

đĀĘîßĂïÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćö ö. 53 úÜîćöÙĞćÿĆęÜđúČęĂîđÜĉîđéČĂî
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   ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

 ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîđúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîđúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø đúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿëćîýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đúČ ęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć êćöĒîüðäĉïĆêĉÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ÖĞćĀîé

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÙŠćÝšćÜđðŨîĕðêćöĂĆêøćÙŠćÝšćÜ ðøąđõì êĞćĒĀîŠÜ úĎÖÝšćÜìĊęëČĂðäĉïĆêĉÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜ

ÿŠüîøćßÖćø

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÖĞćĀîéðäĉìĉîÖćøéĞćđîĉîÖćøđúČęĂîđÜĉîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÖĞćĀîéðäĉìĉîÖćøéĞćđîĉîÖćøđúČęĂîđÜĉîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćéĞćđîĉîÖćøîĆïêĆüúĎÖÝšćÜìĊęðäĉïĆêĉÝøĉÜ è üĆîìĊę 1

öĊ.Ù.ĀøČĂ 1Ö.÷.đóČęĂéĞćđîĉîÖćøđúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćÙøĆĚÜìĊę 1 (1 đö.÷.ĀøČĂÙøĆĚÜìĊę 2 (1 ê.Ù.)ĒúšüĒêŠÖøèĊ

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ĒÝšÜÖćøÝĆéÿøøēÙüêćĀøČĂüÜđÜĉîđúČ ęĂîÙŠćÝšćÜĔîÿëćîýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊ ęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

/ÿëćîýċÖþć éĞćđîĉîÖćøðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć êćöĒïïðøąđöĉîìĊęÖĞćĀîé

5.5 ÙèąÖøøöÖćøÖúĆęîÖøĂÜÖćøđúČęĂîÙŠćÝšćÜóîĆÖÜćî ñúÖćøðøąđöĉîĒúąÖćøđúČęĂîÙŠćÝšćÜ 

5.6 ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć/ñĎšĕéšøĆïöĂïĂĞćîćÝ öĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

- đðŨîĕðêćöĒïïìĊę ÿóå.ÖĞćĀîé

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

      ĒîüðäĉïĆêĉÖćøđúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜìĊę ÿóå.ÖĞćĀîé

        îĆïêĆüúĎÖÝšćÜìĊęðäĉïĆêĉÝøĉÜ

         ĔîÿëćîýċÖþć/ÿóì.

ÿóì. ĒÝšÜÝĆéÿøøēÙüêć/üÜđÜĉî

đúČęĂîÙŠćÝšćÜĔĀšÿëćîýċÖþć

ÿëćîýċÖþć/ÿóì. ðøąđöĉîÜćî

ÖćøðäĉïĆêĉÜćîđÿîĂđúČęĂîÙŠćÝšćÜ

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĀøČĂñĎšĕéšøĆïöĂïĂĞćîćÝ

                öĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂî×ĆĚî
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          ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

          ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×ĂđÜĉîÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ

                                 ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜÖøèĊđÜĉîđéČĂî

                                 /ÙŠćÝšćÜëċÜ×ĆĚîÿĎÜÿčé
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

Üćî×ĂđÜĉîÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜÖøèĊđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜëċÜ×ĆĚîÿĎÜÿčé

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

  đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø ×ĂđÜĉîÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜÖøèĊ

đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜëċÜ×ĆĚîÿĎÜÿčé

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖøèĊ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜëċÜ×ĆĚîÿĎÜÿčéöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîÙŠćêĂïĒìî

óĉđýþ ÙøĆĚÜúąĕöŠđÖĉî 6 đéČĂî (1ê.Ù.-31öĊ.Ù. Ēúą 1đö.÷.-30Ö.÷.)

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ đðŨîđÜĉîđóĉęöóĉđýþÖøèĊ×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜðøąÝĞć đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜ

ÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ êćöĂĆîéĆï ÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ öĉĔßŠđÜĉîđéČĂî ĒêŠÝŠć÷đóĉęöđðŨîóĉđýþ

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 öĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂîđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜ ÖøèĊđÜĉîđéČĂîëċÜ×ĆĚîÿĎÜÿčé öĊÿĉìíĉ

ĕéšøĆïđÜĉîÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ

5.2 ÿøčðÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęÝąĕéšøĆïÙøĆĚÜìĊę1 (1 đö.÷. - 30Ö.÷.)

ÙøĆĚÜìĊę 2 (1 ê.Ù. - 31 öĊ.Ù.)

5.3 ĔĀšÖúčŠöîē÷ïć÷ĒúąĒñîÿĞćøüÝúąđĂĊ÷éïĆâßĊÿøčðÖćø×Ă đßŠîÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ 

×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ×ĂĂîčöĆêĉÜïðøąöćèÝćÖ ÿóå.

5.4 ÿóå.óĉÝćøèćÙĞć×ĂĂîčöĆêĉ

5.5 ĒÝšÜñúÖćøĂîčöĆêĉĔĀšÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷ŤđïĉÖÝŠć÷ ÙŠćêĂïĒìîóĉđýþĔĀš

×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜ 



293คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริิหารงานบุคคล

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-  ïĆâßĊÿøčðÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜðøąÝĞć

- ÙĞćÿĆęÜđúČęĂîđÜĉîđéČĂîĔĀš×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĕéšøĆïÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

      - Öã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2550

- øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

öĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂîđÜĉîđéČĂîĔĀšÙŠćêĂïĒìîĒÖŠ×šćøćßÖćø

ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ÝĆéìĞćïĆâßĊÿøčðđÜĉîÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ ×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜöĊÙĞćÿĆęÜĄ

ÖúčŠöĄîē÷ïć÷üćÜĒñîúÜïĆâßĊøć÷ÖćøÙŠćêĂïĒìîóĉđýþ

óøšĂöÙĞćÿĆęÜĔĀš ÿóå.

ÿóå. óĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ÖúčŠöïøĉĀćøìćÜÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷ŤđïĉÖÝŠć÷

ÙŠćêĂïĒìîóĉđýþĔĀš×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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                          ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                 ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîéĞćđîĉîÖćøđóĉęöÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîéĞćđîĉîÖćøđóĉęöÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø đóĉęöÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đöČ ęĂóîĆÖÜćîøćßÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊ ęÙøï 12 đéČĂî ĔîðŘÜïðøąöćèîĆĚîėöĊøą÷ąđüúćÖćø

ðäĉïĆêĉÜćîĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 8 đéČĂî đöČęĂñŠćîÖćøðøąđöĉî öĊÿĉìíĉđúČęĂîÙŠćêĂïĒìî3-5%×ĂÜÙŠćêĂïĒìîēé÷ñĎšìĊęÝą

ĕéšøĆïÖćøđúČęĂî 5%êšĂÜĕöŠđÖĉîēÙüêć 15%×ĂÜìĊęöĊêćöÝøĉÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿëćîýċÖþćðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî ðøąđöĉîìčÖ ė 6 đéČĂî ĒêŠĔĀšđúČęĂîðŘúą 1 ÙøĆĚÜ

        5.2 ÿëćîýċÖþćøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉî ñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąđÿîĂ×ĂđúČęĂîÙŠćêĂïĒìîĔĀš 

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ĒÝšÜêŠĂÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÖćøđúČęĂîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø 3-5%×ĂÜÙŠćêĂïĒìîēé÷ñĎšìĊęÝąĕéšøĆï

ÖćøđúČęĂî 5%êšĂÜĕöŠđÖĉîēÙüêć 15% ×ĂÜìĊęöĊêćöÝøĉÜ

          5.3.1 ÖúčŠöìĆęüĕð êĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšÿĂî ÙøĎóĊęđúĊĚ÷Ü

          5.3.2 ÖúčŠöïøĉÖćøêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜ

(êøüÝÿĂïøąđïĊ÷ïĔĀšßĆéđÝîëċÜÙüćöĒêÖêŠćÜìĆĚÜ 2 ÖúčŠö)

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷é ĔĀšÿëćîýċÖþćöĊÙĞćÿĆ ęÜ đúČ ęĂîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø êćöñúÖćøóĉÝćøèć 

ÙèąÖøøöÖćøêćö×šĂ 3

5.5 ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

      ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćøć÷ÜćîñúÖćøðøąđöĉîĒúąđÿîĂ

đúČęĂîÙŠćêĂïĒìî

ÿóì.ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

óĉÝćøèć

ÿóì. ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĔĀšÿëćîýċÖþć

ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï

ñĎšöĊĂĞćîćÝ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø öĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂîÙŠćêĂïĒìî
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1.ßČęĂÜćî

ÜćîéĞćđîĉîÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćü

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø ĔĀš×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊó

ßĆęüÙøćü

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćàċęÜĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîĀøČĂÙŠćÝšćÜĕöŠëċÜđéČĂîúąĀîċęÜĀöČęîĀîċęÜóĆî

đÝĘéøšĂ÷ïćì ĔĀšĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćüđéČĂîúąĀîċęÜóĆîĀšćøšĂ÷ïćì ĒêŠđöČęĂøüöÖĆïđÜĉîđéČĂîĀøČĂ

ÙŠćÝšćÜĒúšü êšĂÜĕöŠđÖĉîđéČĂîúąĀîċęÜĀöČęîĀîċęÜóĆîđÝĘéøšĂ÷ïćì

                     ÖøèĊÝĞćîüîđÜĉîìĊęĕéšøĆïêćöüøøÙĀîċęÜøüöÖĆîĒúšüĕöŠëċÜđéČĂîúąĒðéóĆîÿĂÜøšĂ÷ïćì

ĔĀš×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćîĆĚîĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćüđóĉęö×ċĚîÝćÖđÜĉîđéČĂîĀøČĂÙŠćÝšćÜ

ĂĊÖÝîëċÜđéČĂîúąĒðéóĆîÿĂÜøšĂ÷ïćì

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 éĞćđîĉîÖćøÿøøĀć ĒúąéĞćđîĉîÖćøöĊÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćø ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ×ĂÜ

ÿŠüîøćßÖćø ĀøČĂéĞćđîĉîÖćøđúČęĂîđÜĉîđéČĂî ĀøČĂđúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒêŠúąÙøĆĚÜ

                    5.2 ĔĀšĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂï×šćøćßÖćø ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ×ĂÜÿŠüîøćßÖćøĕéšøĆï

đÜĉîđéČĂîĀøČĂĂĆêøćÙŠćÝšćÜêćöêĞćĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïÖćøïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜĒúšü đÜĉîđéČĂîĀøČĂÙŠćÝšćÜĕöŠëċÜđéČĂîúąĀîċęÜ

ĀöČęîĀîċęÜóĆîđÝĘéøšĂ÷ïćì ĔĀšĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćüđéČĂîúąĀîċęÜóĆîĀšćøšĂ÷ïćì ĒêŠđöČęĂøüöÖĆï

đÜĉîđéČĂîĀøČĂÙŠćÝšćÜĒúšü êšĂÜĕöŠđÖĉîđéČĂîúąĀîċęÜĀöČęîĀîċęÜóĆîđÝĘéøšĂ÷ïćì

                      ÖøèĊÝĞćîüîđÜĉîìĊęĕéšøĆïêćöüøøÙĀîċęÜøüöÖĆîĒúšüĕöŠëċÜđéČĂîúąĒðéóĆîÿĂÜøšĂ÷ïćì

ĔĀš×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćîĆĚîĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćüđóĉęö×ċĚîÝćÖđÜĉîđéČĂîĀøČĂÙŠćÝšćÜ ĂĊÖÝîëċÜ

đéČĂîúąĒðéóĆîÿĂÜøšĂ÷ïćì

                  5.3 ÿóì./ÿëćîýċÖþć öĊÙĞćÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćø úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćüêćöìĊę

ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé

5.4 ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

                       øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćü

×ĂÜ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø (ÞïĆïìĊę Ĥ) ó.ý. ģĦĦĢ

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćđóČęĂïøøÝč

/đúČęĂîđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜ

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćêøüÝÿĂïĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

/ÙŠćÝšćÜñĎšöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊó

ñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćöÙĞćÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøĒúą

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĕéšøĆïđÜĉîđóĉęö

ÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćü

ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï
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1.ßČęĂÜćî

ÜćîéĞćđîĉîÖćøĔĀšóîĆÖÜćîøćßÖćøĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćü

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø ĔĀšóîĆÖÜćîøćßÖćøĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÙŠćÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćü

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đöČ ęĂóîĆÖÜćîøćßÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊ ęÙøï 12 đéČĂî ĔîðŘÜïðøąöćèîĆĚîėöĊøą÷ąđüúćÖćø

ðäĉïĆêĉÜćîĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 8 đéČĂî đöČęĂñŠćîÖćøðøąđöĉî öĊÿĉìíĉđúČęĂîÙŠćêĂïĒìîēé÷ñĎšìĊęÝąĕéšøĆïÖćøđúČęĂîĕéšêšĂÜ

ĕöŠđÖĉîĂĆêøćøšĂ÷úą 6 ×ĂÜÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćøìĊęöĊêĆüĂ÷ĎŠÝøĉÜ è üĆîìĊę 1 ÖĆî÷ć÷î×ĂÜìĊęöĊêćöÝøĉÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 éĞćđîĉîÖćøđúČĂÖÿøøđóČęĂÝĆéÝšćóîĆÖÜćîøćßÖćø/ðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîðøąÝĞćðŘ 

óîĆÖÜćîøćßÖćø

                     5.2 ÿëćîýċÖþćöĊÙĞćÿĆęÜĔĀšóîĆÖÜćîøćßÖćøĕéšøĆïđÜĉîÙŠćêĂïĒìî/đúČęĂîÙŠćêĂïĒìî

5.3 óîĆÖÜćîøćßÖćøøć÷ĔéìĊęĕéšøĆïÙŠćêĂïĒìîĕöŠëċÜđéČĂîúą 11,700 ïćì ĔĀšĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜ

ßĊóßĆęüÙøćüđéČĂîúą 1,500 ïćì ĒêŠđöČęĂøüöÖĆïÙŠćêĂïĒìîìĊęĕéšøĆïĂ÷ĎŠĒúšüĒêŠêšĂÜĕöŠđÖĉîđéČĂîúą 11,700 ïćì

                           ÖøèĊÝĞćîüîđÜĉîìĊęĕéšøĆïéĆÜÖúŠćüđöČęĂøüöÖĆîĒúšüĕöŠëċÜđéČĂîúą 8,200 ïćì ĔĀšĕéšøĆïđÜĉî

đóĉęöÖćøÙøĂÜßĊóßĆęüÙøćüđóĉęö×ċĚîĂĊÖÝîëċÜđéČĂîúą 8,200  ïćì          

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷é ĔĀšÿëćîýċÖþćöĊÙĞćÿĆęÜ đúČęĂîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø êćöñúÖćøóĉÝćøèć 

ÙèąÖøøöÖćøêćö×šĂ 3

5.5 ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

                         ðøąÖćýÙèąÖøøöÖćøÖćøïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćø đøČęĂÜÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø

(ÞïĆïìĊę 2) ðøąÖćý  è üĆîìĊę  28 ÖčöõćóĆîíŤ 2554

ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  đøČęĂÜĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøðøąđöĉîñú

ÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý.2554  ðøąÖćý è 

üĆîìĊę 8 ÿĉÜĀćÙö 2554 ĒúąđøČęĂÜĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøóĉÝćøèćđúČęĂîÙŠćêĂïĒìîðøąÝĞćðŘ×ĂÜóîĆÖÜćî

øćßÖćø ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ðøąÖćý è üĆîìĊę 8 ÿĉÜĀćÙö 2554

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćđúČĂÖÿøø/ðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîđóČęĂïøøÝč/

đúČęĂîÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćöĊÙĞćÿĆęÜïøøÝčĀøČĂ đúČęĂîÙŠćêĂïĒìî

ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷ÜćîóĉÝćøèćÖćøĔĀš

óîĆÖÜćîøćßÖćøĕéšøĆïđÜĉîđóĉęöÖćøÙøĂÜßĊó

ÿóì. ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĔĀšÿëćîýċÖþćöĊÙĞćÿĆęÜ

ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø

                                                       ðøąÝĞćðŘ
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøðøąÝĞćðŘ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

              đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÜćîÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøðøąÝĞćðŘ

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

        êćöóøąøćßÖùþãĊÖćÖćøÝŠć÷đÜĉîđéČĂî đÜĉîðŘ ïĞćđĀîĘÝ ïĞćîćâ ĒúąđÜĉîĂČ ęîĔîúĆÖþèą

đéĊ÷üÖĆî ó.ý.2535 ÖćøÝŠć÷đÜĉîđéČĂîĒêŠúąðŘ ĔĀšÖøąìøüÜ ìïüÜ Öøö ÝŠć÷êćöïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂîðøąÝĞćðŘ

ìĊ ęÖøöïĆâßĊÖúćÜĂîčöĆêĉ ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ðøąÝĞćðŘÝċÜđðŨîđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×ĂÜ

×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ðøąÝĞćðŘÜïðøąöćèĒêŠúąđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĊÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂîđÜĉîÙŠćÝšćÜ

Ēúą÷ĆÜöĊåćîĔîÖćøêĆĚÜÜïðøąöćè×ĂÜ ÿóå.ĔîðŘÜïðøąöćèêŠĂĕðđìŠćĔé ÖćøéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïÖćøÝĆéìĞć

ïĆâßĊëČĂÝŠć÷ðøąÝĞćðŘ Ē÷ÖÖćøÝĆéìĞćđðŨî 2 ðøąđõì ÙČĂ ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøĒúąÖćø

ÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÝĆéìĞćïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøðøąÝĞćðŘ

1.1 ÿĞćøüÝ×šĂöĎúÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂîÝćÖìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî

ðøąÝĞćðŘÜïðøąöćè..... àċęÜĕéšðøĆïĒÖš×šĂöĎúêćöÙĞćÿĆęÜêŠćÜ ė ÝîëċÜüĆîìĊę 30 Ö.÷.

×ĆĚîêĂîìĊę 1

1.2 ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

1.3 ïĆâßĊÿøčðÖćøêĆéēĂĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

×ĆĚîêĂîìĊę 2 ÿøčð÷ĂéĂĆêøćÙÜđĀúČĂ đöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè ó.ý.ìĊęñŠćîöć

×ĆĚîêĂîìĊę 3

1. đĂÖÿćøìĊęĔßšđðŨîĀúĆÖåćî

øŠćÜìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂîðøąÝĞćðŘ

1.1 ÙĞćÿĆęÜđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂî

1.2 ïĆâßĊøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøìĊę×ĂÖĆîđÜĉî

1.3 ïĆâßĊøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøìĊęÜéđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂî

1.4 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜìĊę÷čïđúĉÖ

2. ĀúĆÖđÖèæŤ

2.1 êĞćĒĀîŠÜìĊęöĊÙîÙøĂÜêĆĚÜđÜĉîëČĂÝŠć÷êćöĀúĆÖåćî×šĂ 1.1-1.3 ÖøèĊ×šćøćßÖćøĕéš

đúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂîĒúąĕéšđúČęĂîĂĆîéĆï Ùý. ĔĀšêĆĚÜđÜĉîëČĂÝŠć÷đÞóćąÖćøđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂîđìŠćîĆĚî (ÿĞćĀøĆïÖćø

đúČęĂîĂĆîéĆï Ùý. ĒúąÖćøðøĆïĂĆêøćđÜĉîđéČĂîêšĂÜøĂéĞćđîĉîÖćøĔîúĆÖþèąëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂîđóĉęöđêĉö)

2.2 êĞćĒĀîŠÜìĊęöĊÙîÙøĂÜĒúąĂćýĆ÷đïĉÖĔîĂĆêøćđÜĉîđéČĂîìĊęÿĎÜÖüŠćĔĀšðøĆïúéúÜđĀúČĂ
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đìŠćìĊęÝŠć÷ÝøĉÜ (÷ÖđüšîÖøèĊÙîđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø ĒúąđÖþĊ÷èÖŠĂîÖĞćĀîé) ĒúšüÝċÜêĆĚÜüÜđÜĉîëČĂÝŠć÷êćö

ĀúĆÖåćî ×šĂ 1.1-1.3 ĀćÖÖćøĂćýĆ÷đïĉÖđðŨîđóøćąöĊÖćø×ĂÖĆîđÜĉîÿĞćĀøĆïÖćøđúČ ęĂî×Ć ĚîđÜĉîđéČĂîĔî

ðŘÜïðøąöćèìĊęñŠćøîöćĕöŠêšĂÜðøĆïúéđÜĉîúÜ

2.3 êĞćĒĀîŠÜüŠćÜ êĆĚÜđÜĉîëČĂÝŠć÷×ĆĚîđéĉö êĞćĒĀîŠÜüŠćÜđîČęĂÜÝćÖñĎšÙøĂÜđéĉöđÖþĊ÷èĂć÷č

øćßÖćøðÖêĉ ĒúąđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøÖŠĂîÖĞćĀîé ĔĀšÙÜêĆĚÜëČĂÝŠć÷ĕüšÖŠĂî

2.4 êĞćĒĀîŠÜìĊęêšĂÜ÷čïđúĉÖ ĕéšĒÖŠ

- êĞćĒĀîŠÜüŠćÜñúÝćÖÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĔîðŘ ó.ý. êćöìĊęÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒÝšÜĔĀš÷čï

- êĞćĒĀîŠÜìĊęēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖêĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

- êĞćĒĀîŠÜìĊęĒÝšÜĔĀš÷čïđúĉÖêćööêĉ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéđðŜćĀöć÷Ēúą

îē÷ïć÷ÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆå (Ùðø.) ĔîßŠĂÜ “ëČĂÝŠć÷ðŘìĊęĒúšü” ĔĀšêĆĚÜ×ĆĚîđéĉöĕüš ÿŠüîĔîßŠĂÜ “ëČĂÝŠć÷ðŘîĊĚ” ĕöŠêšĂÜêĆĚÜ

đÜĉî

2.5 ÝĞćîüîđÜĉîðøĆïúéĒúąđÜĉîđúČęĂî×ĆĚîÙĞćîüèêćö×šĂđìĘÝÝøĉÜÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜìĊę

êšĂÜ÷čïđúĉÖ ĔĀšĔÿŠÝĞćîüîđÜĉîìĊę÷čïđúĉÖĔîßŠĂÜđÜĉîðøĆïúééšü÷

2.6 êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜÖćøêĆĚÜđÜĉîëČĂÝŠć÷éšü÷ÿöÖćø

đÜĉîëČĂÝŠć÷ðŘîĊĚ = đÜĉîëČĂÝŠć÷ðŘìĊęĒúšü + đÜĉîđúČęĂî×ĆĚî - đÜĉîðøĆïúé

×ĆĚîêĂîìĊę 4

êćö×šĂ 2

óĉöóŤìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷êćöøŠćÜìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷àċęÜĕéšéĞćđîĉîÖćøĕüš

×ĆĚîêĂîìĊę 5

5.1 îĆïÝĞćîüîĒúąÙĞćîüè éĆÜîĊĚ

ÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂîðøąÝĞćðŘ ïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî Āöć÷đú× 2

- ÝĞćîüîĂĆêøćÝćÖßŠĂÜ “ëČĂÝŠć÷ðŘìĊęĒúšü” ×ĂÜìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷Ē÷ÖđðŨî

ĂĆîéĆïĒúą×ĆĚîđÜĉîđéČĂî

- ÝĞćîüîĂĆêøćÝćÖßŠĂÜ “ëČĂÝŠć÷ðŘîĊĚ” ×ĂÜìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷Ē÷ÖđðŨîìĊę

×ĂëČĂÝŠć÷ĔîðŘÜïðøąöćèîĊĚđðŨîøć÷ĂĆîéĆïĒúą×ĆĚîđÜĉîđéČĂî

  - ÝĞćîüîđÜĉîìĊęëČĂÝŠć÷ĔîßŠĂÜ “ëČĂÝŠć÷ðŘìĊęĒúšü” ÙĞćîüèđêĘöðŘÜïðøąöćè

  - ÝĞćîüîđÜĉîìĊęëČĂÝŠć÷ĔîßŠĂÜ “ëČĂÝŠć÷ðŘîĊĚ” ÙĞćîüèđêĘöðŘÜïðøąöćè

  - ÝĞćîüîđÜĉîðøĆïúé đÜĉîđúČęĂî×ĆĚî ÙĞćîüèđêĘöðŘÜïðøąöćè

  - ÝĞćîüîđÜĉîđóĉ ęöóĉđýþêŠćÜ ė ĕéšĒÖŠ đÜĉî ó.ÿ .ø .đÜĉî “ó.Ù .ý .” ÙĞćîüèđêĘö

ðŘÜïðøąöćè

5.2 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđÜĉî “ó.Ù.ý.” đÜĉî ó.ÿ.ø. ÙĞćîüèđêĘöðŘÜïðøąöćè óĉöóŤêćö

ĒïïìĊęÖĞćĀîé

5.3 ïĆâßĊ×ĂÖĆîđÜĉîÿĞćĀøĆïđúČęĂî×ĆĚî×šćøćßÖćø óĉöóŤêćöĒïïìĊęÖøöïĆâßĊÖúćÜÖĞćĀîé

5.4 ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøìĊę÷čïđúĉÖ
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×ĆĚîêĂîìĊę 6

6.1 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćöĀîŠü÷đïĉÖ ÝĞćîüî 2 ßčé óøšĂöÙĞćÿĆęÜ

ÝĆéđĂÖÿćøÿŠÜ ÿóå.

6.2 ïĆâßĊÿøčðÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ÝĞćîüî 2 ßčé

6.3 ïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî Āöć÷đú× 2 ÝĞćîüî 4 ßčé

6.4 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđÜĉî “ó.Ù.ý.” ÝĞćîüî 4 ßčé

6.5 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđÜĉî ó.ÿ.ø. ÝĞćîüî 4 ßčé

6.6 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøìĊę÷čïđúĉÖ ÝĞćîüî 4 ßčé 

6.7 ïĆâßĊ×ĂÖĆîđÜĉîÿĞćĀøĆïđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø ÝĞćîüî 4 ßčé

6.8 ïĆâßĊÿøčðÝĞćîüîđÜĉîĒúąÝĞćîüîñĎšìĊęĕéšøĆïÖćøđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜðøąÝĞć 

ÝĞćîüî 1 ßčé

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×ĆĚîêĂîĒúąüĉíĊÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøðøąÝĞćðŘ

ÿĞćøüÝĒúąÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĆéēĂîĂĆêøć

đÜĉîđéČĂî×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

øŠćÜìąđïĊ÷îÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂîðøąÝĞćðŘ

êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜÖćøêĆĚÜđÜĉîëČĂÝŠć÷

óĉöóŤìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷

ÝĆéìĞćïĆâßĊĀîšćÜï×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ïĆâßĊĀöć÷đú× 2 (îĆïĂĆêøć)

ÝĆéđĂÖÿćøÿŠÜ ÿóå.
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉ

ĔîÖćøêĆĚÜđÜĉî×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĒêŠúąđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÝąêĆĚÜđÜĉî×ĂëČĂÝŠć÷đÞóćąñĎšìĊę

öĊÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜĒúšüđìŠćîĆĚî ñĎšìĊęöĊÙĞćÿĆęÜĔĀšøĆÖþćÖćøĀøČĂÿĆęÜĔĀšßŠü÷øćßÖćø ĔĀšêĆĚÜëČĂÝŠć÷ĕüšìĊęēøÜđøĊ÷îĀøČĂ

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćêšîÿĆÜÖĆé

ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî đðŨîÖćøÙüïÙčöÝĞćîüîøć÷ĂĆêøć ÖćøéĞćđîĉîÖćøĒêŠúą

×ĆĚîêĂîêšĂÜêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜđóČęĂĕöŠĔĀšöĊÖćøđïĉÖÝŠć÷ñĉéóúćéđÖĉé×ċĚî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

- ÖćøÙüïÙčöìąđïĊ÷îëČĂÝŠć÷ðøąÝĞćðŘ

- ÖćøđÖĘïÙĞćÿĆęÜ đúČęĂî ĒêŠÜêĆĚÜ ÷šć÷ êĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜìčÖÖøèĊ

- ÖćøÙüïÙčö ÖćøÜé, ÖćøđúČęĂî, Öćø÷čïêĞćĒĀîŠÜ, ÖćøÖĉîđÜĉîìčÖÖøèĊ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1. óøąøćßÖùþãĊÖćøÝŠć÷đÜĉîđéČĂî đÜĉîðŘ ïĞćđĀîĘÝ ïĞćîćâ ĒúąđÜĉîĂČęîĔîúĆÖþèąđéĊ÷üÖĆî ó.ý.2535

2. øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąüĉíĊÖćø×ĂëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø ó.ý.2518

3. ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊðäĉïĆêĉìĊ ęđÖĊ ę÷üÖĆïÖćøĂîčöĆêĉïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜðøąÝĞćĒúąÖćø

đïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂîÙŠćÝšćÜðøąÝĞć êćöĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0430.3/ü 84 úÜüĆîìĊę 25 

óùþõćÙö 2548

4. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîöćÖ ìĊę ýí 04009/ü 11520 úÜüĆîìĊę 4

óùýÝĉÖć÷î 2551 đøČęĂÜ ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĒúąïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞć ðøąÝĞćðŘ

Üïðøąöćè ó.ý.2552
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                  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ

                                           úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ðøąÝĞćðŘ
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1.ßČęĂÜćî

ÜćîÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ðøąÝĞćðŘ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

         đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷úĎÖÝšćÜ ðøąÝĞćðŘ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÙČĂ ïĆâßĊìĊęÝĆéìĞć×ċĚîđóČęĂđðŨîåćîĔîÖćøÙüïÙčö

ÖćøđïĉÖÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÙüïÙčöĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜÿŠüîøćßÖćøĔĀšđðŨîĕðêćöÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

úĎÖÝšćÜ Āöć÷ëċÜ úĎÖÝšćÜðøąÝĞć êćöÖøĂïĂĆêøćúĎÖÝšćÜðøąÝĞć 

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×ĆĚîìĊę 1 ÿĞćøüÝĒúąÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøć×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

1.1 ÿĞćøüÝ×šĂöĎúÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞć ÝćÖìąđïĊ÷îÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷ÙŠćÝšćÜðøąÝĞć

1.2 ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞć

×ĆĚîìĊę 2 ÿøčð÷ĂéĂĆêøćÙÜđĀúČĂ

×ĆĚîìĊę 3 øŠćÜìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂ ÝŠć÷ÙŠćÝšćÜðøąÝĞć ðøąÝĞćðŘ

3.1 đĂÖÿćøìĊęĔßšđðŨîĀúĆÖåćî

3.1.1 ÙĞćÿĆęÜđúČęĂî×ĆĚîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

3.1.2 ïĆâßĊøć÷ßČęĂúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊę×ĂÖĆîđÜĉîÿĞćĀøĆïđúČęĂî×ĆĚîÙŠćÝšćÜ

3.1.3 ïĆâßĊøć÷ßČęĂúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęÜéđúČęĂî×ĆĚîÙŠćÝšćÜ

3.1.4 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜìĊę÷čïđúĉÖ

3.2 ĀúĆÖđÖèæŤ

3.2.1 êĞćĒĀîŠÜìĊęöĊÙîÙøĂÜ êĆĚÜđÜĉîëČĂÝŠć÷êćöĀúĆÖåćî×šĂ 3.1.1-3.1.3

3.2.2 êĞćĒĀîŠÜìĊęöĊÙîÙøĂÜĒúąĂćýĆ÷đïĉÖĔîĂĆêøćÙŠćÝšćÜìĊęÿĎÜÖüŠćĔĀšðøĆï

úéđÜĉîúÜđĀúČĂđìŠćìĊęđïĉÖÝŠć÷ÝøĉÜ ĒúšüÝċÜêĆĚÜđÜĉîêćöĀúĆÖåćî×šĂ 3.1.1-3.1.3

Āöć÷đĀêč : ĀćÖÖćøĂćýĆ÷đïĉÖđðŨîđóøćąöĊÖćø×ĂÖĆîđÜĉîÿĞćĀøĆïđúČęĂî×ĆĚîĔîðŘÜïðøąöćè

ìĊęñŠćîöć ĕöŠêšĂÜðøĆïúéđÜĉîúÜ

3.2.3 êĞćĒĀîŠÜüŠćÜđîČęĂÜÝćÖñĎšÙøĂÜđéĉöđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 êčúćÙö 

ĔĀšêĆĚÜđÜĉîëČĂÝŠć÷×ĆĚîđéĉöĕüšÖŠĂî
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3.2.4 êĞćĒĀîŠÜìĊęêšĂÜ÷čïđúĉÖ ĕéšĒÖŠ êĞćĒĀîŠÜüŠćÜÝćÖñúÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 êčúćÙö ĒúąĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞć (ìčÖĀöüé) ìĊęüŠćÜøąĀüŠćÜðŘÜïðøąöćè ó.ý................ìĊęĒÝšÜĔĀš

÷čïđúĉÖêćööêĉ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéđðŜćĀöć÷Ēúąîē÷ïć÷ÖĞćúĆÜÙîõćÙøĆå (Ùðø.)êĞćĒĀîŠÜüŠćÜøąĀüŠćÜðŘ

ìčÖêĞćĒĀîŠÜàċęÜêšĂÜ÷čïđúĉÖêćööêĉÙèąøĆåöîêøĊ

3.2.5 ÙĞćîüèđÜĉîðøĆïúéĒúąđÜĉîđúČęĂî×ĆĚî ÙĞćîüèêćö×šĂđìĘÝÝøĉÜ

3.2.6 êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜÖćøêĆĚÜđÜĉîëČĂÝŠć÷éšü÷ÿöÖćø ÙČĂ đÜĉîëČĂÝŠć÷ðŘîĊĚ 

= đÜĉîëČĂÝŠć÷ðŘìĊęĒúšü + đÜĉîđúČęĂî×ĆĚî – đÜĉîðøĆïúé - đÜĉî÷čïđúĉÖ

×ĆĚîìĊę 4 ÿøčð÷ĂéĂĆêøćëČĂÝŠć÷ÙÜđĀúČĂđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè

ÿøčð÷ĂéĂĆêøćÙÜđĀúČĂđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè ĔÿŠĔîßŠĂÜ “ÿøčð÷ĂéĂĆêøćÙÜđĀúČĂ” ìĊę

ìšć÷ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîÙŠćÝšćÜðøąÝĞć

×ĆĚîìĊę 5 ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊ

5.1 ïĆâßĊĀöć÷đú× 2 ïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞć

5.2 ïĆâßĊĀöć÷đú× 3 ïĆâßĊëČĂÝŠć÷êĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

5.3 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđÜĉî “ó.Ù.ý.” úĎÖÝšćÜðøąÝĞć Ēúą

5.4 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđÜĉî ó.ÿ.ø.úĎÖÝšćÜðøąÝĞć

5.5 ïĆâßĊ×ĂÖĆîđÜĉîÿĞćĀøĆïđúČęĂîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

5.6 øć÷ÖćøđÜĉîðøĆïúéĂĆêøćÙŠćÝšćÜ

5.6.1 ÿĞćøüÝ×šĂöĎúøć÷ĂĆêøćìĊęöĊđÜĉîðøĆïúéÝćÖìąđïĊ÷îÙüïÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷

ÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

5.6.2 øüïøüöĒúąÝĆéìĞćøć÷ÖćøđÜĉîðøĆïúé 

5.7 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜìĊęêšĂÜ÷čïđúĉÖ

5.7.1 ÿĞćøüÝ×šĂöĎúêĞćĒĀîŠÜìĊęêšĂÜ÷čïđúĉÖ

- êĞćĒĀîŠÜüŠćÜÝćÖñúÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

- êĞćĒĀîŠÜüŠćÜøąĀüŠćÜðŘ àċęÜêšĂÜ÷čïđúĉÖêćööêĉÙèąøĆåöîêøĊ

5.7.2 øüïøüöĒúąÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊę÷čïđúĉÖ

×ĆĚîìĊę 6 êøüÝÿĂïÙüćöÿĂéÙúšĂÜ×ĂÜ×šĂöĎú

ÝĞćîüîĂĆêøćøüöĔîßŠĂÜ “ëČĂÝŠć÷ðŘìĊ ęĒúšü” ×ĂÜïĆâßĊĀöć÷đú× 2 (ïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøć

ÙŠćÝšćÜðøąÝĞć) ìĊęéĞćđîĉîÖćøĔî×ĆĚîìĊę 5 ×šĂ 5.1 êšĂÜđìŠćÖĆï “ÿøčð÷ĂéĂĆêøćÙÜđĀúČĂüĆîÿĉĚîðŘÜïðøąöćè” ìĊę

ìšć÷ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÙŠćÝšćÜìĊęéĞćđîĉîÖćøĔî×ĆĚîìĊę 4

×ĆĚîìĊę 7 ÝĆéđĂÖÿćøÿŠÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

7.1 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćÙŠćÝšćÜ×šćöĀîŠü÷đïĉÖ ÝĞćîüî 2 ßčé

7.2 ïĆâßĊĀöć÷đú× 2 (ïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞć) ÝĞćîüî 2 ßčé

7.3 ïĆâßĊĀöć÷đú× 3 (ïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷êĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć) ÝĞćîüî 4 ßčé   
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7.4 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđÜĉî “ó.Ù.ý.” úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÝĞćîüî 4 ßčé (ëšćöĊ)

7.5 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđÜĉî ó.ÿ.ø.úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÝĞćîüî 4 ßčé (ëšćöĊ)

7.6 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊę÷čïđúĉÖ ÝĞćîüî 4 ßčé

7.7 ïĆâßĊ×ĂÖĆîđÜĉîÿĞćĀøĆïđúČęĂî×ĆĚîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÝĞćîüî 4 ßčé (ëšćöĊ)

7.8 ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđÜĉîóČĚîìĊęóĉđýþúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÝĞćîüî 4 ßčé ëšćöĊ 

    6.Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš 

- ìąđïĊ÷îÙüïÙčöëČĂÝŠć÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć

          - ÙĞćÿĆęÜĄĒêŠÜêĆĚÜ đðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜ êĆéēĂîĂĆêøć

           - ÖćøÙüïÙčöìąđïĊ÷îêćöÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøîĆïĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞćĔîïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞć (ïĆâßĊĀöć÷đú× 2) ĔĀšîĆï

ĂĆêøćÙŠćÝšćÜðøąÝĞćÝćÖêĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę ìĊęöĊñĎšÙøĂÜĂĆêøć àċęÜđïĉÖÝŠć÷ÙŠćÝšćÜìĊęĀîŠü÷đïĉÖîĆĚîøüöìĆĚÜĂĆêøćüŠćÜéšü÷ 

(ĕöŠîĆïñĎšöćßŠü÷øćßÖćø)

ÿĞćøüÝĒúąÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĆéēĂîĂĆêøć×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

ÿøčðĂĆêøćÙÜđĀúČĂ

øŠćÜìąđïĊ÷îÙčöïĆâßĊëČĂÝŠć÷ÙŠćÝšćÜðøąÝĞćðŘ

ÿøčð÷ĂéĂĆêøćëČĂÝŠć÷ÙÜđĀúČĂđöČęĂÿĉĚîðŘÜïðøąöćè

ÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĕð ÿóå.

ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊ

êøüÝÿĂïÙüćöÿĂéÙúšĂÜ×ĂÜ×šĂöĎú
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8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

ÖãĀöć÷ øąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîöćÖ ìĊę ýí 04009/ü 11520

úÜüĆîìĊę 4 óùýÝĉÖć÷î 2551 đøČęĂÜ ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøĒúąïĆâßĊëČĂÝŠć÷ÙŠćÝšćÜ

ðøąÝĞć ðøąÝĞćðŘÜïðøąöćè ó.ý.2552 ĕéšÖĞćĀîé×ĆĚîêĂîĒúąüĉíĊÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĒúą

ïĆâßĊ×ĂëČĂÝŠć÷ÙŠćÝšćÜðøąÝĞć ðøąÝĞćðŘÜïðøąöćè ó.ý.2552 đóČęĂÝĆéÿŠÜĔĀšÖøöïĆâßĊÖúćÜêøüÝÿĂï
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                   ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø

                                           /ĂĆêøćÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×šćöĀîŠü÷đïĉÖ
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1. ßČęĂÜćî

                    ÜćîêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø/ĂĆêøćÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćø ÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø/ĂĆêøćÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøĔĀš×šćøćßÖćø úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊę÷šć÷ ĀøČĂêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĂĆêøćđÜĉîđéČĂî/

ÙŠćÝšćÜĕðĀøČĂöćéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊ ęÖćøýċÖþć ÿćöćøëđïĉÖ-ÝŠć÷đÜĉîđéČĂîĕéšêćöĂĆêøć

đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜìĊęĕéšøĆïêćöÙüćöÝøĉÜ ìĊęĀîŠü÷ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

 -

5.×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

1.1 øĆïÙĞćÿĆęÜìĊęöĊđÜČęĂîĕ×ĔĀšÿĆïđðúĊę÷îĂĆêøćđÜĉîđéČĂîÖĆïêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ /ïčÙÙú ÖøèĊ÷šć÷øąĀüŠćÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć êĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

1.2 ðøąÿćî×šĂöĎúÖćøÿĆïđðúĊ ę÷îĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø/ĂĆêøćÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

øąĀüŠćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęöĊÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ĀøČĂêĆéēĂî

1.3 ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜ×šćöĀîŠü÷đïĉÖ ÿøčðÖćøêĆéēĂîĂĆêøć

đÜĉîđéČĂî ïĆâßĊĒÿéÜÖćøðøĆïĂĆêøćêćöĒïïìĊęÖĞćĀîé

1.4 ÿóì.ÿŠÜøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćöĀîŠü÷đïĉÖ ÿøčðÖćøêĆéēĂîĂĆêøć

đÜĉîđéČĂî ïĆâßĊĒÿéÜÖćøðøĆïĂĆêøć ĔĀš ÿóå.

1.5 ðøĆïïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø/ÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ĔĀšÿĂéÙúšĂÜÖĆïïĆâßĊëČĂÝŠć÷
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ðøąÿćî×šĂöĎúÖćøÿĆïđðúĊę÷îĂĆêøćđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜÖĆï ÿóì.ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

øĆïÙĞćÿĆęÜ÷šć÷ÿĆïđðúĊę÷îĀøČĂêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜ

øąĀüŠćÜĀîŠü÷đïĉÖ

ÿóì.ÿŠÜøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜ×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

ÿøčðÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ïĆâßĊĒÿéÜÖćøðøĆïĂĆêøć ĔĀš ÿóå.

ðøĆïïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćø/ÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć 

ĔĀšÿĂéÙúšĂÜÖĆïïĆâßĊëČĂÝŠć÷

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøêĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî/

ÙŠćÝšćÜ×šćöĀîŠü÷đïĉÖ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                                             

                 

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúĂĆêøćđÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜđóČęĂđïĉÖÝŠć÷êšĂÜÿĂéÙúšĂÜÖĆïïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî/

ÙŠćÝšćÜìĊęĀîŠü÷ÜćîđÿîĂ×ĂĂîčöĆêĉĕüš

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

8.ÖãĀöć÷øąđïĊ÷ï ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî đÜĉîðŘ ïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ đÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ 

đÜĉîđóĉęö ĒúąđÜĉîĂČęîĔîúĆÖþèąđéĊ÷üÖĆî ó.ý.2550
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ïĆâßĊĒÿéÜÖćøðøĆïĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþćđßĊ÷ÜĔĀöŠ đ×ê 1

ðøąÝĞćðŘÜïðøąöćè ó.ý.2554 ÙøĆĚÜìĊę 2/2554(đö.÷.-Ö.÷.54)

ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ÝĞćîüîĂĆêøć
Āöć÷đĀêč

ĂĆîéĆï ×ĆĚî đóĉęö úé

Ùý.5 59,340 1

60,500 0 1 êĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćöĀîŠü÷đïĉÖ -1

0 0 -1

øüö 1 1

Ùý.4 53,820 0 1 êĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćöĀîŠü÷đïĉÖ -1

0 0 -1

øüö 0 1

Ùý.3 37,460 1 êĆéēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćöĀîŠü÷đïĉÖ -1

38,620 1 -1

40,860 2 -2

41,580 2 -2

43,080 1 -1

43,800 1 1 -1+1

44,560 0 1 -1

46,040 3 -3

48,540 0 2 -2

51,170 0 1 -1

øüö 1 15

18,970 1 1

19,460 1 1

Ùý.2 22,940 1 0 1

30,280 1 0 1

33,850 1 0 1
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ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ÝĞćîüîĂĆêøć
Āöć÷đĀêč

ĂĆîéĆï ×ĆĚî đóĉęö úé

32,650 1 -1

33,260 1 -1

34,050 1 0 1

37,460 2 1 -1+2

37,830 2 27 -27+2

øüö 10 30

11,310 1 1

Ùý.1 12,240 1 0 1

12,530 3 0 3

øüö 5 0

Ùñß. 8,930 1 0 1

0 0

øüö 1 0

øüöìĆĚÜÿĉĚî 18 47
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ÝĆéìĞćĒïï Ü.1 Ēïï Ü.2 Ēïï Ü.3 Ēïï Ü.4

ÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉö

öĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂîüĉì÷åćîąÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ìčÖüĆîìĊę 5 ×ĂÜđéČĂî ÝĆéìĞćïĆâßĊÿøčðÖćø

×ĂëČĂÝŠć÷ÿŠÜ ÿóå.

ĒÝšÜÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉî

ĒúąÿĉîìøĆó÷Ťìøćï

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

Āöć÷đĀêč  ĔĀšêøüÝÿĂïĒîüðäĉïĆêĉ×ĂÜ ÿóå. ĂĊÖÙøĆĚÜ êćöĀîĆÜÿČĂÿĆęÜÖćø×ĂÜ ÿóå.

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. ÖćøøąïčüĆîìĊęĔîïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą ĔĀšóĉÝćøèćêćöÿćđĀêčéĆÜîĊĚ

1.1 ÖøèĊĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšöĊüĉì÷åćîąĔĀöŠ öĊñúêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

1.2 ÖøèĊĕéšøĆïÖćøđúČęĂîüĉì÷åćîą öĊñúêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšđúČęĂîüĉì÷åćîą

1.3 ÖøèĊ÷šć÷đðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜõć÷ĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć öĊñúêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïÖćø

ĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷/đðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜ)

2. ÖćøøąïčüĆîìĊ ę÷ÖđúĉÖĔîïĆâßĊ×Ă÷ÖđúĉÖÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĔĀšóĉÝćøèćêćöÿćđĀêč éĆÜîĊĚ

2.1 ÖøèĊ÷šć÷ĕðêŠćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÷ÖđúĉÖêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷)

2.2 ÖøèĊúćĂĂÖ ÷ÖđúĉÖêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęúćĂĂÖ

2.3 ÖøèĊëċÜĒÖŠÖøøö ÷ÖđúĉÖêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęëĆéÝćÖüĆîëċÜĒÖŠÖøøö

2.4 ÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø ÷ÖđúĉÖêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 êčúćÙö ×ĂÜðŘÜïðøąöćèëĆéĕð

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš 

          - ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜđÜĉîüĉì÷åćîą

      - ÿøčðìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜ

êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ
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8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1. øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąĒúąđïĉÖđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2550

2. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 2 úÜüĆîìĊę 9 ÖčöõćóĆîíŤ 2548 đøČęĂÜ Öćø

ÖĞćĀîéĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎêćöóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2523 éĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜĀøČĂéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊüĉì÷åćîąĒúąđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.

2547

3. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.éŠüîöćÖ ìĊę ýí 0206.2/ü 1 úÜüĆîìĊę 7 ÖčöõćóĆîíŤ 2550 đøČęĂÜ 

øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąĒúąđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć ó.ý.2550

4. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîöćÖ ìĊę ýí 04009/4520 úÜ

üĆîìĊę 13 öĊîćÙö 2550 đøČęĂÜ ÖćøÝĆéìĞćìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜĒúąïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ/đÜĉîüĉì÷

åćîą (đóĉęöđêĉöøąĀüŠćÜðŘ)

5. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîìĊęÿčé ìĊę ýí 04009/ü 9318 

úÜüĆîìĊę 12 ÖĆî÷ć÷î 2551 đøČęĂÜ ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć (ðøąÝĞćðŘÜïðøąöćè)

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. ĔĀšĔßšĂĆÖþø Cordia New ×îćéêĆüĂĆÖþø 13-14

2. óĉöóŤĀĆü×šĂđøČęĂÜìčÖĀîšć

3. ÖĞćĀîéÝĞćîüîïøøìĆéĔĀšĕéšêćöêĆüĂ÷ŠćÜ

4. ĕöŠêšĂÜ×ĊéđÿšîĒïŠÜïøøìĆé
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       ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

       ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî
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1.ßČęĂÜćî  

ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøđóČęĂĔĀš×šćøćßÖćøìĊę÷šć÷öćéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ÿćöćøëđïĉÖ-ÝŠć÷đÜĉîđéČĂîĕéšêćöĂĆêøćđÜĉîđéČĂîìĊęĕéšøĆïêćöÙüćöÝøĉÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 øĆïÙĞćÿĆęÜìĊęöĊđÜČęĂîĕ×ĔĀšÿĆïđðúĊę÷îĂĆêøćđÜĉîđéČĂîÖĆïêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ ÖøèĊ÷šć÷êŠćÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.2 ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ēé÷ĔĀšÙúĆÜÝĆÜĀüĆéđðŨîñĎšøĆïøĂÜ

5.3 ÝĆéÿŠÜĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂîìĊęÙúĆÜÝĆÜĀüĆéøĆïøĂÜđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšüĕð÷ĆÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęêĆéēĂî

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĒúąđú×ìĊęêĞćĒĀîŠÜ ïćÜÖøèĊêšĂÜöĊÖćøøĆïøĂÜ×šĂöĎúÖŠĂîîĞćđÿîĂÙúĆÜ

ÝĆÜĀüĆéúÜîćö

øĆïÙĞćÿĆęÜìĊęöĊđÜČęĂîĕ× 

ìĞćĀîĆÜÿČĂĄ ĔĀšÙúĆÜÝĆÜĀüĆéøĆïøĂÜ 

ÿŠÜĀîĆÜÿČĂĄ ĔĀš ÿóì.ìĊęêĆéēĂî
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ÝĆéđĂÖÿćø êćö×šĂ 1.1-1.6 ÿŠÜĔĀš ÿóå. ÝĞćîüî 4 ßčé (ĕöŠêšĂÜđ÷Ęïßčé đóČęĂÿąéüÖĔîÖćø

ĒÖšĕ×) óøšĂöĒñŠîàĊéĊ ĀøČĂĒñŠîéĉÿÖŤđÖĘê õć÷ĔîüĆîìĊę 30 ÖĆî÷ć÷î ×ĂÜðŘ

5.2 ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćðøąÝĞćðŘðøĆïĒÖšĕ×

ÿĂéÙúšĂÜÖĆï×šĂöĎúêćöÙĞćÿĆęÜđóĉęöđêĉö

5.3 êøüÝÿĂï×šĂöĎúüĉì÷åćîąĔĀšÿĆöóĆîíŤÖĆïêĞćĒĀîŠÜêŠćÜ ė đßŠî

ÙøĎ ĂĆîéĆï Ùý.2 öĊüĉì÷åćîąÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎ ĂĆîéĆï Ùý.3 öĊüĉì÷åćîąÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ÙøĎ ĂĆîéĆï Ùý.4 öĊüĉì÷åćîąÙøĎđßĊę÷üßćâ

ÙøĎ ĂĆîéĆï Ùý.5 öĊüĉì÷åćîąÙøĎđßĊę÷üßćâóĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.2 öĊüĉì÷åćîąøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.3 öĊüĉì÷åćîąøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćøóĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.4 öĊüĉì÷åćîąøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.2 öĊüĉì÷åćîą ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.3 öĊüĉì÷åćîą ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.4 öĊüĉì÷åćîą ñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.5 öĊüĉì÷åćîą ñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâóĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.3 öĊüĉì÷åćîąøĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø   

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.4 öĊüĉì÷åćîąñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđßĊę÷üßćâ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĂĆîéĆï Ùý.5 öĊüĉì÷åćîąñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđßĊę÷üßćâóĉđýþ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ ĂĆîéĆï Ùý.2 öĊüĉì÷åćîąýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤ ĂĆîéĆï Ùý.3 öĊüĉì÷åćîąýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ ĂĆîéĆï Ùý.4 öĊüĉì÷åćîąýċÖþćîĉđìýÖŤđßĊę÷üßćâ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ ĂĆîéĆï Ùý.4 öĊüĉì÷åćîąýċÖþćîĉđìýÖŤđßĊę÷üßćâóĉđýþ

5.4 ÝĆéìĞćĒïï Ü.1 Ēïï Ü.2 Ēïï Ü.3 Ēïï Ü.4

5.5 ÿŠÜđĂÖÿćøìĊęÝĆéìĞćĕð÷ĆÜÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ ÿĞćîĆÖÜïðøąöćè Ēúą ÿóå.

(ìčÖüĆîìĊę 5 ×ĂÜđéČĂî ÝĆéìĞćïĆâßĊÿøčðÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ðøąÝĞćĒêŠúąđéČĂîđóĉęöđêĉöÿŠÜĔĀš ÿóå. êćöêĆüĂ÷ŠćÜ)
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êøüÝÿĂï×šĂöĎúüĉì÷åćîąĔĀšÿĆöóĆîíŤÖĆïêĞćĒĀîŠÜêŠćÜ ė

ÝĆéđøĊ÷ÜúĞćéĆïêĞćĒĀîŠÜđú×ìĊęĒúąĒ÷ÖïĆâßĊ

óĉöóŤïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîąĒ÷ÖïĆâßĊêćöêĆüĂ÷ŠćÜ

6. Flow Chart ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷

đÜĉîüĉì÷åćîąðøąÝĞćðŘ

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. ĔĀšĔßšĂĆÖþø Cordia New ×îćéêĆüĂĆÖþø 13-14

2. óĉöóŤĀĆü×šĂđøČęĂÜìčÖĀîšć

3. ÖĞćĀîéÝĞćîüîïøøìĆéĔĀšĕéšêćöêĆüĂ÷ŠćÜ

4. ĕöŠêšĂÜ×ĊéđÿšîĒïŠÜïøøìĆé

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

- ïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćüĉì÷åćîąĒúąÜïìćÜÖćøýċÖþć

- ïĆâßĊÿøčðÖćø×ĂëČĂÝŠć÷

êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

ÿŠÜđĂÖÿćøĕð ÿóå.

øüïøüöìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜđÜĉîüĉì÷åćîą

ðøĆïìĞć×šĂöĎúÖøèĊöĊÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ/

ĒÖšĕ×/÷ÖđúĉÖ üĉì÷åćîą đóĉęöđêĉö
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                ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉö

                                     øąĀüŠćÜðŘ



339คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉöøąĀüŠćÜðŘ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉöøąĀüŠćÜðŘ

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąĔĀšÖĆï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęñĎšöĊ

ĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 öĊ

ÙĞćÿĆęÜĔĀšöĊĀøČĂđúČęĂîüĉì÷åćîąÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćĕéšÝĆéìĞćĒïï Ü.1

Ēïï Ü.2 ÿŠÜĕð÷ĆÜÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ ÿĞćîĆÖÜïðøąöćè đóČęĂđïĉÖÝŠć÷êćöøąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉî

üĉì÷åćîąĒúąđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2550 ĒúąÿŠÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîöćÖìĊę ýí 

04009/4520 úÜüĆîìĊę 13 öĊîćÙö 2550 ÖøèĊìĊęöĊÖćøĕéšøĆïüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉöøąĀüŠćÜðŘÝąêšĂÜéĞćđîĉîÖćø

øć÷ÜćîìčÖüĆîìĊę 5 ×ĂÜđéČĂî

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

üĉì÷åćîą Āöć÷ëċÜ đÜĉîüĉì÷åćîąĒúąđÜĉîÙŠćêĂïĒìîêćöìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî      

1. ÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉö ÖøèĊ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕéšøĆï

üĉì÷åćîą/đðúĊę÷îĒðúÜüĉì÷åćîąêćöÙĞćÿĆęÜđóĉęöđêĉöøąĀüŠćÜðŘ

2. ÝĆéìĞćĒïï Ü.1 Ēïï Ü.2 Ēïï Ü.3 Ēïï Ü.4

3. ÿŠÜđĂÖÿćøìĊęÝĆéìĞćĕð÷ĆÜÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ ÿĞćîĆÖÜïðøąöćè Ēúą ÿóå.

4. ìčÖüĆîìĊę 5 ×ĂÜđéČĂî ÝĆéìĞćïĆâßĊÿøčðÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ðøąÝĞćĒêŠúąđéČĂîđóĉęöđêĉöÿŠÜĔĀš ÿóå. (êćöêĆüĂ÷ŠćÜ)
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ÝĆéìĞćĒïï Ü.1 Ēïï Ü.2 Ēïï Ü.3 Ēïï Ü.4

ÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉö

öĊÙĞćÿĆęÜđúČęĂîüĉì÷åćîąÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ìčÖüĆîìĊę 5 ×ĂÜđéČĂî ÝĆéìĞćïĆâßĊÿøčðÖćø

×ĂëČĂÝŠć÷ÿŠÜ ÿóå.

ĒÝšÜÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉî

ĒúąÿĉîìøĆó÷Ťìøćï

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

Āöć÷đĀêč  ĔĀšêøüÝÿĂïĒîüðäĉïĆêĉ×ĂÜ ÿóå. ĂĊÖÙøĆĚÜ êćöĀîĆÜÿČĂÿĆęÜÖćø×ĂÜ ÿóå.

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. ÖćøøąïčüĆîìĊęĔîïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą ĔĀšóĉÝćøèćêćöÿćđĀêčéĆÜîĊĚ

1.1 ÖøèĊĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšöĊüĉì÷åćîąĔĀöŠ öĊñúêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

1.2 ÖøèĊĕéšøĆïÖćøđúČęĂîüĉì÷åćîą öĊñúêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšđúČęĂîüĉì÷åćîą

1.3 ÖøèĊ÷šć÷đðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜõć÷ĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć öĊñúêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïÖćø

ĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷/đðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜ)

2. ÖćøøąïčüĆîìĊ ę÷ÖđúĉÖĔîïĆâßĊ×Ă÷ÖđúĉÖÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĔĀšóĉÝćøèćêćöÿćđĀêč éĆÜîĊĚ

2.1 ÖøèĊ÷šć÷ĕðêŠćÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÷ÖđúĉÖêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷)

2.2 ÖøèĊúćĂĂÖ ÷ÖđúĉÖêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęúćĂĂÖ

2.3 ÖøèĊëċÜĒÖŠÖøøö ÷ÖđúĉÖêĆĚÜĒêŠüĆîìĊęëĆéÝćÖüĆîëċÜĒÖŠÖøøö

2.4 ÖøèĊđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø ÷ÖđúĉÖêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 êčúćÙö ×ĂÜðŘÜïðøąöćèëĆéĕð

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš 

          - ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜđÜĉîüĉì÷åćîą

      - ÿøčðìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜ

êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ
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8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1. øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąĒúąđïĉÖđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2550

2. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 2 úÜüĆîìĊę 9 ÖčöõćóĆîíŤ 2548 đøČęĂÜ Öćø

ÖĞćĀîéĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎêćöóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2523 éĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜĀøČĂéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊüĉì÷åćîąĒúąđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.

2547

3. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.éŠüîöćÖ ìĊę ýí 0206.2/ü 1 úÜüĆîìĊę 7 ÖčöõćóĆîíŤ 2550 đøČęĂÜ 

øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąĒúąđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć ó.ý.2550

4. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîöćÖ ìĊę ýí 04009/4520 úÜ

üĆîìĊę 13 öĊîćÙö 2550 đøČęĂÜ ÖćøÝĆéìĞćìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜĒúąïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ/đÜĉîüĉì÷

åćîą (đóĉęöđêĉöøąĀüŠćÜðŘ)

5. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîìĊęÿčé ìĊę ýí 04009/ü 9318 

úÜüĆîìĊę 12 ÖĆî÷ć÷î 2551 đøČęĂÜ ÖćøÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć (ðøąÝĞćðŘÜïðøąöćè)

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

1. ĔĀšĔßšĂĆÖþø Cordia New ×îćéêĆüĂĆÖþø 13-14

2. óĉöóŤĀĆü×šĂđøČęĂÜìčÖĀîšć

3. ÖĞćĀîéÝĞćîüîïøøìĆéĔĀšĕéšêćöêĆüĂ÷ŠćÜ

4. ĕöŠêšĂÜ×ĊéđÿšîĒïŠÜïøøìĆé
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1.ßČęĂÜćî  

ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøđóČęĂĔĀš×šćøćßÖćøìĊę÷šć÷öćéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ÿćöćøëđïĉÖ-ÝŠć÷đÜĉîđéČĂîĕéšêćöĂĆêøćđÜĉîđéČĂîìĊęĕéšøĆïêćöÙüćöÝøĉÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 øĆïÙĞćÿĆęÜìĊęöĊđÜČęĂîĕ×ĔĀšÿĆïđðúĊę÷îĂĆêøćđÜĉîđéČĂîÖĆïêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ ÖøèĊ÷šć÷êŠćÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.2 ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ēé÷ĔĀšÙúĆÜÝĆÜĀüĆéđðŨîñĎšøĆïøĂÜ

5.3 ÝĆéÿŠÜĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂîìĊęÙúĆÜÝĆÜĀüĆéøĆïøĂÜđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšüĕð÷ĆÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìĊęêĆéēĂî

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúĂĆêøćđÜĉîđéČĂîĒúąđú×ìĊęêĞćĒĀîŠÜ ïćÜÖøèĊêšĂÜöĊÖćøøĆïøĂÜ×šĂöĎúÖŠĂîîĞćđÿîĂÙúĆÜ

ÝĆÜĀüĆéúÜîćö

øĆïÙĞćÿĆęÜìĊęöĊđÜČęĂîĕ× 

ìĞćĀîĆÜÿČĂĄ ĔĀšÙúĆÜÝĆÜĀüĆéøĆïøĂÜ 

ÿŠÜĀîĆÜÿČĂĄ ĔĀš ÿóì.ìĊęêĆéēĂî
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7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî đÜĉîðŘ ïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ đÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ 

đÜĉîđóĉęö ĒúąđÜĉîĂČęîĔîúĆÖþèąđéĊ÷üÖĆî ó.ý.2550
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   ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

   ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×ĂøĆïđÜĉîøćÜüĆúðøąÝĞćðŘ
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

Üćî×ĂøĆïđÜĉîøćÜüĆúðøąÝĞćðŘ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

          đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂøĆïđÜĉîøćÜüĆúðąÝĞćðŘ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøÝĆéÿøøđÜĉîøćÜüĆúðøąÝĞćðŘĔĀšÖĆï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąúĎÖÝšćÜ ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćêšĂÜéĞćđîĉîÖćøêćöøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ ĒúąðøąÖćý×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć

×ĆĚîóČĚîåćî

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

           đðŨîøćÜüĆúðøąÝĞćðŘ đðŨîđÜĉîìĊęÿŠüîøćßÖćøÝĆéÿøøĔĀšêćöñúÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøðøąÝĞćðŘ 

ĒÖŠ×šćøćßÖćøìĊęöĊñúÜćîĂ÷ĎŠĔîđÖèæŤìĊęĕéšøĆïøćÜüĆú

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

øć÷ÜćîÝĞćîüî×šćøćßÖćøúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĊęöĊêĆü  è üĆîìĊę 1 ÖĆî÷ć÷î×ĂÜðŘĔĀš ÿóå. đóČęĂ×ĂøĆïÖćøÝĆéÿøøđÜĉî

øćÜüĆúðøąÝĞćðŘ

5.2 øĆïĒÝšÜÝĆéÿøøđÜĉîøćÜüĆúÝćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

5.3 ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÝĆéìĞćĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÝĆéÿøøđÜĉîøćÜüĆúĔĀšĒÖŠ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿĆÜÖĆé

5.4 đßĉâÙèąÖøøöÖćøðøąßčöĒúąÝĆéìĞćĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÝĆéÿøø

5.5 ðøąÖćý ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÝĆéÿøøđÜĉîøćÜüĆú

ĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿĆÜÖĆé đóČęĂìøćïēé÷ìĆęüÖĆî

5.6 ÝĆéÿøøđÜĉîøćÜüĆúêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊęÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćø

ÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿĆÜÖĆé
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

đÜĉîøćÜüĆúìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøøĔîĒêŠúą ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÝąĕéšøĆïêćöñúÖćøðøąđöĉî

àċęÜĕöŠđìŠćÖĆî  

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

×šĂöĎúÖćøîĆïêĆü×šćøćßÖćø úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęðäĉïĆêĉÜćîÝøĉÜĔîÿëćîýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć  ðøąÝĞćðŘ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

               øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ üŠćéšü÷ÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîøćÜüĆúÿĞćĀøĆïñĎšïøĉĀćøĒúąÿĞćĀøĆï

ĀîŠü÷ÜćîđóČęĂÝŠć÷ĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćø úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ĒúąóîĆÖÜćî×ĂÜøĆå ó.ý.2547

8.1 ×šĂđÿîĂĒîą ĀúĆÖđÖèæŤĒúóąüĉíĊÖćøÝĆéÿøøđÜĉîøćÜüĆúøąéĆïïčÙÙú êćöìĊęÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ø.ÖĞćĀîé

8.2 ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ ĒîüìćÜĒúą

üĉíĊÖćøÝĆéÿøøđÜĉîøćÜüĆú ðøąÝĞćðŘÜïðøąöćè

øć÷ÜćîÝĞćîüî×šćøćßÖćøúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĊęöĊ

êĆü  è üĆîìĊę 1 ÖĆî÷ć÷î×ĂÜðŘĔĀš ÿóå.

øĆïĒÝšÜÝĆéÿøøüÜđÜĉîøćÜüĆúÝćÖ

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÝĆéÿøø

ðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÝĆéÿøø

ÝĆéÿøøđÜĉîøćÜüĆúêćöĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøìĊęÖĞćĀîé     
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                ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîéĞćđîĉîÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî

                                       ÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćøìĊęĕöŠöĊđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ

                                        ĀøČĂđÜĉîüĉì÷åćîą
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1.ßČęĂÜćî

ÜćîéĞćđîĉîÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî ÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćøìĊęĕöŠöĊđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ

ĀøČĂđÜĉîüĉì÷åćîą

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉ ÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂîÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćø 

øĆïđÜĉîđéČĂîĔîøąéĆï 8 ×ċĚîĕð ĒúąĕöŠöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

        ×šćøćßÖćøìĊęĕöŠöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜĀøČĂđÜĉîüĉì÷åćîą ÖøöïĆâßĊÖúćÜ 

ĕéšÖĞćĀîéĔĀšøĆïđÜĉîÙŠćêĂïĒìîêćöìĊęÖĞćĀîé

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî Āöć÷ëċÜ đÜĉîđéČĂîÝŠć÷đóĉęöĔĀšđðŨîøć÷đéČĂîÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćø

øĆïđÜĉîđéČĂîĔîøąéĆï 8 ×ċĚîĕð ĒúąĕöŠöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ ÖøöïĆâßĊÖúćÜ ĕéšÖĞćĀîéĔĀšøĆïđÜĉî

ÙŠćêĂïĒìîêćöìĊęÖĞćĀîé

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ×šćøćßÖćøĕéšøĆïÖćøđúČęĂîøąéĆï Ă÷ĎŠĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷éÖćøĕéšøĆïđÜĉîÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂîóøšĂöÙĞćÿĆęÜđÿîĂêŠĂ ÿóå.ĂîčöĆêĉëČĂÝŠć÷

5.3 ÿóå.ĂîčöĆêĉÖćøëČĂÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî

5.4 ÖúčŠöïøĉĀćøÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷ŤđïĉÖÝŠć÷

6. Flow Chart

ÙĞćÿĆęÜ đúČęĂîêĞćĒĀîŠÜĂ÷ĎŠĔîđÖèæŤöĊÿĉìíĉĕéšøĆïÙŠćêĂïĒìî

ÿóì. ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éêĞćĒĀîŠÜ ĂĆêøćÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂîÿŠÜ ÿóå.

ÿóå.ĂîčöĆêĉÖćøëČĂÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî

ÿóì. ÖúčŠöïøĉĀćøìćÜÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷ŤđïĉÖÝŠć÷
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7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

- ïĆâßĊÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî

- ÙĞćøšĂÜìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖćø×Ă

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

ĒîüðäĉïĆêĉ Ö.Ù.ý.đÖĊę÷üÖĆïÖćøđïĉÖÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîóĉđýþøć÷đéČĂî
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êøüÝĀúĆÖåćîÖćøýċÖþćĒúąüčçĉìĊęÿĞćđøĘÝ

êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉñĎšöĊÿĉìíĉĝðøĆïüčçĉìĊęøąđïĊ÷ïÖĞćĀîé

×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïüčçĉÿĎÜ×ċĚî÷ČęîÙĞć×ĂðøĆïüčçĉ

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćö ö.53ĂĂÖÙĞćÿĆęÜ

ðøĆïüčçĉ

ĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ĒúąÖúčŠö/ÖúčŠöÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

1.ßČęĂÜćî

Üćî×ĂðøĆïüčçĉÖćøýċÖþć×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

      đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøðøĆïüčçĉÖćøýċÖþć×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

      đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøðøĆïĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔĀšĕéšøĆï

đÜĉîđéČĂîĀøČĂðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜđúČęĂîĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÖøèĊìĊęĕéšøĆïÙčèüčçĉđóĉęö×ċĚî

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïüčçĉÿĎÜ×ċ ĚîìĞćïĆîìċÖđÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć õć÷Ĕî 60 üĆî îĆïĒêŠüĆîìĊę

ÿëćîýċÖþćĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĒÿéÜüŠćÿĞćđøĘÝÖćøýċÖþć

5.2 ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêøüÝĀúĆÖåćîÖćøýċÖþćĒúąüčçĉìĊęÿĞćđøĘÝüŠćđðŨîüčçĉÖćøýċÖþćìĊę Ö.Ù.ĀøČĂ 

Ö.Ù.ý.øĆïøĂÜĔĀšđðŨîüčçĉìćÜÖćøýċÖþćĀøČĂĕöŠ

5.3 ĀćÖöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćöìĊę Ö.Ù.ĀøČĂ Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ĔĀšñĎ šöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĒĀŠÜ

óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 éĞćđîĉîÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜðøĆïüčçĉ

5.4 ĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ĒúąÖúčŠö/ÖúčŠöÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÙüøêøüÝÿĂïÖćøøĆïøĂÜÿĞćđîćđĂÖÿćø ÖĆïđĂÖÿćøêšîÞïĆï

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

Ēïï×ĂðøĆïüčçĉÖćøýċÖþć

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù. ìĊę ýí 1304/ü 1 úÜüĆîìĊę 3 öÖøćÙö 2544 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤ

ĒúąüĉíĊÖćøĔîÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîĒúąĀøČĂðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜđúČęĂîĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜĔîÖøèĊìĊęĕéšøĆïÙčèüčçĉđóĉęö×ċĚî

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 1 úÜüĆîìĊę 2 öÖøćÙö 2551 đøČęĂÜ ÖćøðøĆï

ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÜćî  

ÖćøÝĆéìĞćĒôŜöðøąüĆêĉ Ö.ó.7 ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜĔĀöŠ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖćøÝĆéìĞćĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 1007/ü 28 úÜüĆîìĊę 15 ÖĆî÷ć÷î 2518 đøČęĂÜ Ö.ó.7 Ēïï

ĔĀöŠ ĒúąĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøĕéšÖĞćĀîéĔĀšÿŠüîøćßÖćøđÝšćÿĆÜÖĆé êćöĒîüðäĉïĆêĉ ×šĂ (2.4) êšĂÜÝĆéìĞćĒôŜö

ðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøĔĀšĒÖŠñĎšøĆïÖćøïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøĔĀöŠ ĒúąñĎšìĊęđðŨî×šćøćßÖćøĂ÷ĎŠĒúšüìčÖÙî Ùîúą 1 ĒôŜö 

ĔĀšöĊ×šĂöĎúìĊęÿöïĎøèŤ ĒúąìĆîÿöĆ÷Ă÷ĎŠđÿöĂ ĒúąđÖĘïøĆÖþćĕüšìĊęÿŠüîøćßÖćøđÝšćÿĆÜÖĆéøąéĆïÖøö

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö  

ĒôŜöðøąüĆêĉ Āöć÷ëċÜ ĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

ĒúąøüöëċÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøĔĀöŠêšĂÜđêøĊ÷öđĂÖÿćøĔîÖćøÝĆéìĞć Ö.ó.7 ĕéšĒÖŠ

ĒïïĔïÿöĆÙøÙĆéđúČĂÖđóČęĂïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøĀøČĂ ĒïïĔïÿöĆÙøÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝč

ĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĒúšüĒêŠÖøèĊ ÝĞćîüî 1 ßčé

5.1.1 Ĕïøć÷ÜćîêĆüđ×šćøĆïøćßÖćø ÝĞćîüî 1 ÞïĆï

5.1.2 ÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

5.1.3 ĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆüñĎšàċęÜÝąïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøĕðóĉöóŤúć÷îĉĚüöČĂđóČęĂêøüÝÿĂïÙüćö

ðøąóùêĉ÷ĆÜÿëćîĊêĞćøüÝìĊę×šćøćßÖćøñĎšîĆĚîöĊõĎöĉúĞćđîćĂ÷ĎŠ (êćöÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî)

5.1.4 ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî ÝĞćîüî 1 ÞïĆï

5.1.5 ÿĞćđîćðøĉââćïĆêø ÝĞćîüî 1 ÞïĆï

5.1.6 ĔïøĆïøĂÜĒóì÷Ť (øąïčĀöĎŠēúĀĉêéšü÷) ÝĞćîüî 1 ÞïĆï

5.1.7 øĎðëŠć÷×îćé 3x4 àö.ÖćøĒêŠÜÖć÷ ĔßšđÙøČęĂÜĒïï×šćøćßÖćøĕöŠêšĂÜðøąéĆï

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąĒëïÿĊêŠćÜ ė ÝĞćîüî  4 øĎð

5.1.8 ĀúĆÖåćîÖćøđðúĊę÷îßČęĂêĆü ßČęĂÿÖčú ÝĞćîüî 1 ÞïĆï (ëšćöĊ)

5.1.9 ÿĞćđîćìąđïĊ÷îÿöøÿ ÝĞćîüî 1 ÞïĆï (ëšćöĊ)

5.1.10 ÿĞćđîćïĆêøðøąßćßî ÝĞćîüî 1 ÞïĆï
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đÝšćĀîšćìĊęĂíĉïć÷üĉíĊÖøĂÖ×šĂöĎú ñĎšïøøÝčÝĆéìĞćìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

đêøĊ÷öđĂÖÿćø ñĎšïøøÝč 

đÝšćĀîćìĊęêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ  

đÿîĂ ñĂ.ÿóì.úÜîćö     

ÝĆéđÖĘï

5.2 đÝšćĀîšćìĊęìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ÝĆéđêøĊ÷öđĂÖÿćøìĊęêšĂÜĔßšÿĞćĀøĆïÝĆéìĞć Ö.ó.7 ñĎšïøøÝčĔĀöŠ

5.2.1 ĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø ÝĞćîüî 1 ĒôŜö

5.2.2 Ö.ó.7 ÝĞćîüî 2 ĒôŜö

5.2.3 ĀîĆÜÿČĂĒÿéÜđÝêîćøąïčêĆüñĎšøĆïïĞćđĀîĘÝêÖìĂé ÝĞćîüî 1 ÞïĆï

5.2.4 ĀîĆÜÿČĂĒÿéÜđÝêîćøąïčêĆüñĎšøĆïđÜĉîßŠü÷óĉđýþÖøèĊ×šćøćßÖćøëċÜĒÖŠÙüćöêć÷ ÝĞćîüî 1 ÞïĆï

5.3 đÝšćĀîšćìĊęìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ Ăíĉïć÷ÖćøÖøĂï×šĂöĎúĔî Ö.ó.7 ēé÷ĔĀšñĎšïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøêšĂÜđðŨî

ñĎ šïĆîìċÖéšü÷êîđĂÜ ĕéšĒÖŠ ßČ ęĂêĆü-ßČ ęĂÿÖčú, üĆî đéČĂî ðŘ đÖĉé, ßČęĂÙĎŠÿöøÿ (ëšćöĊ), ßČ ęĂïĉéć öćøéć, ðøąüĆêĉ

ÖćøýċÖþć òřÖĂïøö ĒúąéĎÜćî ĒúąïĆîìċÖßČęĂêĆü – ßČęĂÿÖčú øąéĆïìĊęïøøÝč

5.4 đÝšćĀîšćìĊęìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ ĒúąïĆîìċÖ×šĂöĎúĔîÿŠüîđÝšćĀîšćìĊęĒúąđÖĘï

đĂÖÿćøìĊęđÖĊ ę÷ü×šĂÜĔîĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø đÿîĂĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøúÜîćöĔî Ö.ó.7 ēé÷ÿŠÜĕðđÖĘïĕüšìĊ ę 

ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ÝĞćîüî 1 ßčé ĒúąđÖĘïøĆÖþćĕüšìĊęÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÝĞćîüî 1 ßčé ÿŠÜĔĀšēøÜđøĊ÷î

ÝĞćîüî 1 ßčé

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

- Öó. 7

- ĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø

êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ
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8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1. óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547

2. ĀîĆÜÿČĂđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊ ìĊę ÿø 0203/ü 6 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2518 đøČęĂÜ ÖćøóĉÝćøèć

ðøĆïðøčÜÿöčéðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø

3. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 1007/ü28 úÜüĆîìĊę 15 ÖĆî÷ć÷î 2518 đøČęĂÜ Ö.ó.7 ĒïïĔĀöŠĒúą

ĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø

4. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 1007/ü 40 úÜüĆîìĊę 28 óùýÝĉÖć÷î 2518 đøČęĂÜ ÙĎŠöČĂÖćøÝĆéìĞć 

Ö.ó.7 ĒïïĔĀöŠ

5. øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøđÖĘïøĆÖþć Ö.ó.7 ó.ý.2522

6. ĀîĆÜÿČĂ ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ìĊę ýí 1502/38067 úÜüĆîìĊę 2 íĆîüćÙö 2526
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       ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

       ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÝĆéìĞć×šĂöĎúìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ïĆîìċÖøć÷Öćø         

                               đðúĊę÷îĒðúÜĒúąÖćøÝĆéđÖĘïøĆÖþć

                               ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ Ö.ó.7 ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø           

                               ìćÜÖćøýċÖþćĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîÝĆéìĞć×šĂöĎúìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ïĆîìċÖøć÷ÖćøđðúĊę÷îĒðúÜĒúąÖćøÝĆéđÖĘïøĆÖþć

ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ Ö.ó.7 ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

          đóČęĂĔßšđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ đöČęĂöĊÙĞćÿĆęÜ×šĂöĎúìĊęđðúĊę÷îĒðúÜ

đÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïđÝšć×ĂÜðøąüĆêĉÝąêšĂÜîĞćĕðïĆîìċÖÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ×šĂöĎú×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć 

ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ đöČ ęĂöĊÙĞćÿĆ ęÜ×šĂöĎúìĊęđðúĊę÷îĒðúÜđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïđÝšć×ĂÜ

ðøąüĆêĉÝąêšĂÜîĞćĕðïĆîìċÖÖćøđðúĊę÷îĒðúÜĒúąÖćøÝĆéđÖĘïøĆÖþćìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ Ö.ó.7 ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔĀšëĎÖêšĂÜđðŨîðŦÝÝčïĆî

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

“ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ Ö.ó.7” ĔĀšĀöć÷øüöëċÜ ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ Ö.ó. 7 ĂĉđúĘÖìøĂîĉÖÿŤĀøČĂ

đøĊ÷ÖßČęĂĂČęîêćöìĊęÖãĀöć÷ÖĞćĀîééšü÷

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 đöČęĂöĊÙĞćÿĆęÜ×šĂöĎúìĊęđðúĊę÷îĒðúÜđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïđÝšć×ĂÜðøąüĆêĉđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćø

5.1.1 ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ÖøĂÖøć÷úąđĂĊ÷é

×šĂöĎúđïČĚĂÜêšîđÖĊę÷üÖĆïðøąüĆêĉ×ĂÜêîđĂÜóøšĂöúÜúć÷öČĂßČęĂĀøČĂĒÝšÜøć÷ÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ×šĂöĎúðøąÖĂï Ĕî Ö.ó.7

5.2 đÝšćĀîšćìĊęîĞć×šĂöĎúìĊęĕéš

5.2.1 đÖĘïĕüšĔîĒôŜöðÖêĉ

5.2.2 đÖĘïĕüšĔîÙĂöóĉüđêĂøŤ (øąöĆéøąüĆÜđÖĊę÷üÖĆïÖćøÙčšöÙøĂÜ×šĂöĎúÿŠüîïčÙÙúéšü÷)

5.3 đÝšćĀîšćìĊęêøüÝøć÷úąđĂĊ÷éÙüćöëĎÖêšĂÜĀøČĂéĞćđîĉîÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ×šĂöĎúúÜĔî 

Ö.ó.7/ÿöčéðøąüĆêĉ/ĒôŜöðøąüĆêĉ

5.4 đÖĘïøĆÖþćìąđïĊ÷îðøąüĆêĉĕüšđðŨîÙüćöúĆïĔîìĊęðúĂéõĆ÷

5.5 îĞć×šĂöĎúĕðĔßšĔîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

5.6 àŠĂöĒàöÿŠüîìĊęßĞćøčéđÿĊ÷Āć÷/ìĞć×ċĚîĔĀöŠêćöÿõćó
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đÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ

đÖĘïĕüšĔîĒôŜöðÖêĉ/ÙĂöóĉüđêĂøŤ

đÖĘïøĆÖþćìąđïĊ÷îðøąüĆêĉĕüšđðŨîÙüćöúĆïĔîìĊęðúĂéõĆ÷

đöČęĂöĊÙĞćÿĆęÜ×šĂöĎúìĊęđðúĊę÷îĒðúÜđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïđÝšć×ĂÜðøąüĆêĉ

îĞć×šĂöĎúĕðĔßšĔîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

ĒúąàŠĂöĒàöÿŠüîìĊęßĞćøčéđÿĊ÷Āć÷/ìĞć×ċĚîĔĀöŠ

đÝšćĀîšćìĊęîĞć×šĂöĎúìĊęĕéšøĆïĀøČĂÙĞćÿĆęÜĕðÖøĂÖđðúĊę÷îĒðúÜĔîĒôŜöðøąüĆêĉ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

Ö.ó.7ĒúąĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøđðŨîđĂÖÿćø×ĂÜìćÜøćßÖćø êšĂÜëČĂđðŨîđĂÖÿćøÿĞćÙĆâ

öĉĔĀšöĊÖćø×Ďéúï×ĊéÛŠć ĀćÖÝĞćđðŨîĔĀšđÝšćĀîšćìĊęñĎšøĆïñĉéßĂïúÜúć÷öČĂßČęĂÖĞćÖĆïĕüšìĊęÝčéĒÖšĕ×ĒúąĕöŠĔĀšđÝšć×ĂÜ

ðøąüĆêĉĀøČĂñĎšìĊęĕöŠöĊĀîšćìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜîĞćđĂÖÿćøîĊĚĂĂÖÝćÖĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĘïøĆÖþćĒöšÝąđðŨîđÝšć×ĂÜðøąüĆêĉđĂÜ đüšî

ĒêŠĕéšøĆïĂîčâćêÝćÖĀĆüĀîšćĀîŠü÷ÜćîîĆĚî đöČ ęĂĕéšøĆïđĂÖÿćøÙČîöćêšĂÜêøüÝéĎÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷ ĒúąđĂÖÿćø

×šĂöĎúĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉĔĀšëĎÖêšĂÜÙøïëšüîđĀöČĂîđéĉöìčÖðøąÖćø

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

     -

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîìĊęĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.2 øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøđÖĘïøĆÖþć Ö.ó.7 ó.ý.2522
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      ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

      ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîĒÖšĕ× üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

                           ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîĒÖšĕ× üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøĒÖšĕ× üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×ðøĆïðøčÜ×šĂöĎúüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćĔĀšëĎÖêšĂÜêćöĀúĆÖåćî×ĂÜìćÜøćßÖćø

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-  

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

               5.1 ñĎšöĊÙüćöðøąÿÜÙŤ×ĂĒÖšĕ×üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé ÷ČęîÙĞć×ĂêćöĒïïìĊęÖĞćĀîéēé÷ĒîïđĂÖÿćø

êŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆïêøüÝÿĂï ðøąÖĂïéšü÷ ÿĎêĉïĆêø ĀøČĂìąđïĊ÷îÖćøđÖĉéĒúąđĂÖÿćøéĆÜîĊĚ

5.1.1 ìąđïĊ÷îïšćî (ìø.14)

5.1.2 ĀúĆÖåćîìćÜÖćøýċÖþć

5.1.3 ĀúĆÖåćîìćÜÖćøìĀćø

5.1.4 ĀúĆÖåćîìćÜøćßÖćøĒÿéÜüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé

5.1.5 ĀúĆÖåćîĂČęî ė ×ĂÜìćÜøćßÖćøìĊęøąïčüĆî đéČĂî ðŘđÖĉéēé÷ßĆéđÝî

5.1.6 ĀúĆÖåćîóĊęîšĂÜøŠüööćøéć

5.2 đÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ

5.3 îĞćđÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆïßĆĚîëċÜñĎšöĊĂĞćîćÝ

5.4 éĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×ĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ëšćĕéšøĆïĂîčâćê

5.5 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜđóČęĂéĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×
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ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ 

ÿóì.êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ

ñĎšöĊÙüćöðøąÿÜÙŤÝą×ĂĒÖšĕ× ÷ČęîÙĞć×ĂêćöĒïïìĊęÖĞćĀîé

ēé÷ĒîïđĂÖÿćøêŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć×ċĚîêšî

éĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×ĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ëšćĕéšøĆïĂîčâćê

ĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ĒúąĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

đóČęĂéĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøĒÖšĕ× üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé öĊñúÖøąìïêŠĂüĆîđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø ÙüøêøüÝÿĂï÷Čî÷ĆîÖĆï

đĂÖÿćøêšîÞïĆïÝøĉÜÝąđÖĉéÙüćöøĂïÙĂïöćÖ÷ĉęÜ×ċĚî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ĒïïÙĞć×ĂĒÖšĕ× üĆî đéČĂî ðŘ đÖĉé êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîìĊęĂšćÜĂĉÜ

1. øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøĒÖšĕ× üĆî đéČĂî ðŘđÖĉéĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø 

ó.ý.2548

2. ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜöĀćéĕì÷ ìĊę 4486/2503 úÜüĆîìĊę 18 öĊîćÙö 2503
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     ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîđðúĊę÷îĒðúÜßČęĂ – ÿÖčúĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîđðúĊę÷îĒðúÜßČęĂ – ÿÖčúĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

       đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćøđðúĊę÷îĒðúÜßČęĂ-ÿÖčú ĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ×šĂöĎúßČęĂ – ÿÖčúĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćĒêŠúąÙîĔĀšëĎÖêšĂÜêćöĀúĆÖåćî×ĂÜìćÜøćßÖćø

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎšìĊęêšĂÜÖćøđðúĊę÷îĒðúÜìąđïĊ÷îðøąüĆêĉđÿîĂÙĞćøšĂÜêćöúĞćéĆï×ĆĚî

5.2 ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć×ĆĚîêšîđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝđĀîČĂ×ċĚîĕð

5.3 đÝšćĀîšćìĊę ÿóì. êøüÝđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

5.3.1 ìąđïĊ÷îÿöøÿ (Ùø.3)

5.3.2 ìąđïĊ÷îĀ÷Šć (Ùø.7)

5.3.3 đĂÖÿćøÖćø×ĂđðúĊę÷îßČęĂêĆü (ìø.3)

5.3.4 đĂÖÿćøÖćø×ĂđðúĊę÷îßČęĂÿÖčú (ìø.4)

5.3.5 ìąđïĊ÷îïšćî (ìø.14)

5.3.6 ĔïøĆïøĂÜÙčèüčçĉĀøČĂðøĉââćïĆêø

5.4 đÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć ĂîčöĆêĉ

5.5 đðúĊę÷îĒðúÜ ïĆîìċÖ×šĂöĎúúÜĔî Ö.ó.7 ÿöčéðøąüĆêĉ/ĒôŜöðøąüĆêĉ

5.6 ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ÿóì.éĞćđîĉîÖćøêøüÝÿĂï

ñĎšìĊęêšĂÜÖćøđðúĊę÷îĒðúÜìąđïĊ÷îðøąüĆêĉđÿîĂÙĞćøšĂÜ

éĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×ĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

ĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ĒúąĀîŠü÷Üćî ñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

đóČęĂéĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÙüøøąöĆéøąüĆÜÖøèĊìĊę×ĂđðúĊę÷îĒðúÜßČęĂ – ßČęĂÿÖčú ĔîðŘìĊęĔÖúšÝąđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøđóøćą

ĂćÝöĊñúêŠĂÙĞćÿĆęÜ ĀîĆÜÿČĂĒúąÖćø×ĂøĆïÿĉìíĉðøąē÷ßîŤìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ĒïïÙĞć×ĂđðúĊę÷îĒðúÜßČęĂ-ÿÖčú ĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ìĊę ýí 1502/38067 úÜüĆîìĊę 2 íĆîüćÙö 2526
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ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïĀúĆÖåćî

ÿóì.êøüÝÿĂï

ñĎš×ĂđóĉęöüčçĉÖćøýċÖþćîĞćđøČęĂÜđÿîĂ×ĂóøšĂöĀúĆÖåćî

ÿóì.đóĉęöüčçĉĔî Ö.ó.7

øć÷Üćî Ö.Ù.ý.ĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

Öćø×ĂđóĉęöüčçĉÖćøýċÖþćĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

          đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂđóĉęöüčçĉÖćøýċÖþćĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

         đðŨîÖćøéĞćđîĉîÖćøðøĆïðøčÜ×šĂöĎúüčçĉÖćøýċÖþć×ĂÜ×šćøćßÖćøĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ĔĀšđðŨîðŦÝÝčïĆî

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

      üčçĉÖćøýċÖþć ÙČĂ üčçĉìĊę Ö.Ù.ý.øĆïøĂÜđðŨîÙčèüčçĉìćÜÖćøýċÖþć

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïüčçĉđóĉęö×ċĚî đÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćđóČęĂ×ĂđóĉęöüčçĉĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøêøüÝÿĂïÙčèüčçĉĒúąéĞćđîĉîÖćøđóĉęöüčçĉĔî Ö.ó.7

5.3 ĒÝšÜñĎš×ĂđóĉęöÙčèüčçĉìøćï

5.4 øć÷Üćî ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ĒúąÖúčŠöÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

êøüÝÿĂïĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĀøČĂÿĞćđîćðøĉââćïĆêøĀøČĂüčçĉìĊę×ĂđóĉęöĔĀšúąđĂĊ÷éēé÷đÞóćąÖøèĊ

ÝïÝćÖÿëćïĆîÖćøýċÖþćÝćÖêŠćÜðøąđìý

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

           Ēïï×ĂđóĉęöüčçĉĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊ ìĊę ÿø 0203/ü 6 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2518

đøČęĂÜ ÖćøóĉÝćøèćðøĆïðøčÜÿöčéðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 1007/ü 28 úÜüĆîìĊę 15 ÖĆî÷ć÷î 2518 đøČęĂÜ Ö.ó.7

ĒïïĔĀöŠĒúąĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó.ìĊę ÿø 1007/ü 40 úÜüĆîìĊę 28 óùýÝĉÖć÷î 2518 đøČęĂÜ ÙĎŠöČĂ

ÖćøÝĆéìĞć Ö.ó.7 ĒïïĔĀöŠ
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đÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜĒúą

øć÷ÜćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

ÿëćîýċÖþćĒúąĀîŠü÷ÜćîĔîÿĆÜÖĆéÝĆéìĞćïĆâßĊ

øć÷ÜćîÖćøúćðøąđõìêŠćÜ ė

đÝšćĀîšćìĊęïĆîìċÖ×šĂöĎúÖćøúćúÜðÖĒôŜöðøąüĆêĉĒúąÿöčéðøąüĆêĉ

ÝĆéÿŠÜïĆâßĊøć÷ÜćîÖćøúćĄ êćöúĞćéĆï×ĆĚî

øć÷Üćî Ö.Ù.ý.

1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîïĆîìċÖüĆîúćðøąÝĞćðŘĔîĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøïĆîìċÖüĆîúćĔîĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

        đðŨîÖćøêøüÝÿĂïÙüïÙčöĒúąïĆîìċÖ×šĂöĎúÖćøúć×ĂÜ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćúÜĔî

ðÖĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøĒúąÿöčéðøąüĆêĉ×ĂÜĒêŠúąÙî 

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÿëćîýċÖþćĒúąĀîŠü÷ÜćîĔîÿĆÜÖĆéÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷ÜćîÖćøúćðøąđõìêŠćÜ ė ×ĂÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ēé÷îĆïêćöðŘÜïðøąöćè (1 êčúćÙö – 30 ÖĆî÷ć÷î)

đÿîĂÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.2 ÿëćîýċÖþćĒúąĀîŠü÷ÜćîĔîÿĆÜÖĆéÝĆéÿŠÜïĆâßĊøć÷ÜćîÖćøúć×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćêćöúĞćéĆï×ĆĚî

5.3 đÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜĒúąøć÷ÜćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

5.4 đÝšćĀîšćìĊęïĆîìċÖ×šĂöĎúÖćøúć×ĂÜ×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćöćúÜðÖĒôŜöðøąüĆêĉ

×šćøćßÖćøĒúąÿöčéðøąüĆêĉ×ĂÜĒêŠúąÙî

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÙüøÝĆéìĞćðäĉìĉîÖĞćĀîéüĆîøć÷ÜćîüĆîúćðøąÝĞćðŘÜïðøąöćèĒúąĒÝšÜĔĀšìøćïúŠüÜĀîšć

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

           -

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö 

8.2 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Öćøúć×ĂÜ×šćøćßÖćø ó.ý.2535

8.3 øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøđÖĘïøĆÖþć Ö.ó.7 ó.ý.2522
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      ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

      ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøÙøĎ

                               ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęĂĂÖÝćÖ

                               øćßÖćøìčÖÖøèĊ
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęĂĂÖÝćÖ

øćßÖćøìčÖÖøèĊ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

          đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþćÖøèĊúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøĀøČĂëċÜĒÖŠÖøøö

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

        ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø Āöć÷ëċÜ đĂÖÿćøìĊęĔßšïĆîìċÖĒúąøüïøüöøć÷úąđĂĊ÷é×šĂöĎúêŠćÜ ė 

×ĂÜ×šćøćßÖćø đóČęĂðøąē÷ßîŤĔîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúêĆĚÜĒêŠðŦÝÝčïĆîÝîóšîÝćÖøćßÖćøìčÖÖøèĊ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÖøèĊöĊ×šćøćßÖćøúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøĀøČĂëċÜĒÖŠÖøøö éĞćđîĉîÖćøêćö×ĆĚîêĂîéĆÜîĊĚ

ÖøèĊúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø

1. đöČęĂĕéšøĆïÙĞćÿĆęÜúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ

2. ðøąÿćî×ĂìøćïüĆîúćĀ÷čéøćßÖćøìĆĚÜðŘ ĔîðŘìĊęúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøĒúšüîĞćöćÖøĂÖüĆîúć

ĔîĒôŜöðøąüĆêĉ

3. ÖøĂÖøć÷úąđĂĊ÷éĔî Ö.ó.7 øć÷Öćø×šĂ 13. êĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂîêŠĂÝćÖøć÷Öćø

ÿčéìšć÷ēé÷đøĉęöÖøĂÖ üĆî đéČĂî ðŘ ìĊęúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø ßŠĂÜêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ÖøĂÖÙĞćüŠćúćĂĂÖ

ÝćÖøćßÖćøêćöéšü÷đĀêčñú ĒúšüÖøĂÖßŠĂÜđĂÖÿćøĂšćÜĂĉÜ ÝąÖøĂÖ×šĂöĎúêćöÙĞćÿĆęÜúćĂĂÖ

4. öĂïđĂÖÿćøĔĀšÖúčŠöÜćîïøĉĀćøÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷ŤĕðéĞćđîĉîÖćøĔîÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

5. đÖĘïìĊęÖúčŠöÜćîÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷Ť đóČęĂÿŠÜÿŠÜÖøöïĆâßĊÖúćÜ

6. ÿĞćđîćđøČęĂÜĒúąĔïøĆïøĂÜüĆîìüĊÙĎè øüïøüöđÖĘïĕüš

ÖøèĊëċÜĒÖŠÖøøö

1. đöČęĂĕéšøĆïĔïöøèąïĆêø

2. ðøąÿćî×ĂìøćïüĆîúćĀ÷čéøćßÖćøìĆĚÜðŘ ĔîðŘìĊęëċÜĒÖŠÖøøöĒúšüîĞćöćÖøĂÖüĆîúć

ĔîĒôŜöðøąüĆêĉ

3. ÖøĂÖøć÷úąđĂĊ÷éĔî Ö.ó.7 øć÷Öćø×šĂ 13. êĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂîêŠĂÝćÖøć÷Öćø

ÿčéìšć÷ ēé÷đøĉęöÖøĂÖüĆî đéČĂî ðŘ ìĊęëċÜĒÖŠÖøøö ßŠĂÜêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ÖøĂÖÙĞćüŠćëċÜĒÖŠÖøøö

éšü÷ēøÙ (øąïčĔîĔïöøèąïĆêø) ìĊęëċÜĒÖŠÖøøöĒúšüÖøĂÖßŠĂÜđĂÖÿćøĂšćÜĂĉÜ êćö öøèąïĆêøđú×ìĊę........

üĆîìĊę........đéČĂî...........................ó.ý............ è ĂĞćđõĂ........................ÝĆÜĀüĆé..............
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4. öĂïđĂÖÿćøĔĀšÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷ŤĕðéĞćđîĉîÖćøĔîÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

5. đÖĘïìĊęÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷ŤđóČęĂÝĆéÿŠÜÖøöïĆâßĊÖúćÜ

6. ÿĞćđîćđøČęĂÜĒúąĔïøĆïøĂÜüĆîìüĊÙĎè

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

öĊÖćøÝĆéøąïïđĂÖÿćøìĊęéĊ ÿČïÙšîÜŠć÷ êøüÝÿĂï×šĂöĎúĕéšëĎÖêšĂÜĒúąÖćøïøĉÖćøìĊęøüéđøĘüđðŨî

ÖćøÿøšćÜÙüćöóċÜóĂĔÝìĊęéĊĒÖŠñĎšöć×ĂøĆïïøĉÖćø

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

          -

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊ ìĊę ÿø 0203/ü 6 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2518 

đøČęĂÜ ÖćøóĉÝćøèćðøĆïðøčÜÿöčéðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø

8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 1007/ü 28 úÜüĆîìĊę 15 ÖĆî÷ć÷î 2518 đøČęĂÜ Ö.ó.7

ĒïïĔĀöŠĒúąĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø

8.4 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 1007/ü 40 úÜüĆîìĊę 28 óùýÝĉÖć÷î 2518 đøČęĂÜ ÙĎŠöČĂ

ÖćøÝĆéìĞć Ö.ó.7 ĒïïĔĀöŠ

8.5 øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøđÖĘïøĆÖþć Ö.ó.7 ó.ý.2522

ÿóð./ÿóö. êøüÝÿĂï

ÖøĂÖøć÷Öćø×šĂ 13 ×ĂÜ Ö.ó.7

ÿĞćđîćđøČęĂÜĔïøĆïøĂÜüĆîìüĊÙĎèđÖĘïĕüšéšü÷

ĒÝšÜÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉîĒúąìøĆó÷Ťÿĉî×ĂÜ ÿóì.

ÝĆéÿŠÜÖøöïĆâßĊÖúćÜ
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       ßČęĂđĂÖÿćø : Üćîđ×šćđðŨîÿöćßĉÖÖĂÜìčîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ

                                ×šćøćßÖćø (Öï×.)
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

Üćîđ×šćđðŨîÿöćßĉÖÖĂÜìčîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ×šćøćßÖćø (Öï×.)

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

          đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćøđ×šćđðŨîÿöćßĉÖ (Öï×)

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

Öï×. ÙČĂ ÖĂÜìčîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ×šćøćßÖćø ÝĆéêĆĚÜ×ċĚîêćö ó.ø.ï.ÖĂÜìčîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ

×šćøćßÖćø ó.ý.2539 đðŨîîĉêĉïčÙÙú ĔîÖćøÖĞćÖĆï ÙüïÙčö éĎĒú×ĂÜÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ ēé÷ÿöćßĉÖ×ĂÜÖĂÜìčî

đöČęĂĂĂÖÝćÖøćßÖćøÝąöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉî ÙČĂ đÜĉîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâêćöÿĎêøĔĀöŠÝćÖđÜĉîÜïðøąöćè ĒúąđÜĉîÖšĂî

ĂĊÖÝĞćîüîĀîċęÜÝćÖÖĂÜìčî

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ×šćøćßÖćøđ×Ċ÷îĔïÿöĆÙøđðŨîÿöćßĉÖóøšĂöđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

5.2 ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïøüïøüöÿŠÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćêøüÝÿĂïđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

5.4 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćúÜîćöøĆïøĂÜ

5.5 ÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĕð÷ĆÜĀîŠü÷ÜćîĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ
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đÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïđÿîĂ ñĂ.ÿóì.úÜîćöøĆïøĂÜ

ÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĔĀšĀîŠü÷ÜćîĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜöĂïđĂÖÿćø

ĀúĆÖåćî 1 ßčé (ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷Ť)

öĂïđĂÖÿćøĀúĆÖåćî 1 ßčé (ñĎšÿöĆÙø)

đ×Ċ÷îĔïÿöĆÙø(Öï×.001)

-ÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšđÿĊ÷õćþĊ(2)

-ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî(2)

ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂï øüïøüöÿŠÜ ÿóì.

ñĂ.ÿóì.úÜîćöøĆïøĂÜ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÖćøÿöĆÙøđðŨîÿöćßĉÖ Öï×.(×šćøćßÖćø)

                                              

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ĔïÿöĆÙøđðŨîÿöćßĉÖĂćÝöĊÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ àċęÜ×šĂöĎúêŠćÜ ė ÿćöćøëÿČïÙšîđóĉęöđêĉö

ìĊę www.gpf.or.th

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

           -

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ×šćøćßÖćø ó.ý.2539

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó ó.ý.2530

8.3 ×šĂïĆÜÙĆïÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćøàċęÜÝéìąđïĊ÷î

Ēúšü ó.ý.2540

8.4 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0526.2/ü21110 úÜüĆîìĊę 19 óùþõćÙö 2540

8.5 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0506/ü 18938 úÜüĆîìĊę 21 óùþõćÙö 

2540
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       ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

       ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîøĆïÿöĆÙøÿöćßĉÖÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó

                               ÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø (ÖÿÝ.)
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîøĆïÿöĆÙøÿöćßĉÖÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø (ÖÿÝ.)

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

        đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøÿöĆÙøđðŨîÿöćßĉÖÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞćÿŠüî

øćßÖćø

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

      ÙèąøĆåöîêøĊĕéšöĊöêĉđöČęĂüĆîìĊę 26 óùýÝĉÖć÷î 2539 ĔĀšÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜéĞćđîĉîÖćøÝĆéêĆĚÜ

ÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø (ÖÿÝ.) ×ċĚî ĒúąĕéšéĞćđîĉîÖćøÝéìąđïĊ÷îÝĆéêĆĚÜ

ÖĂÜìčîđöČęĂüĆîìĊę 27 öĊîćÙö 2540 ĒúšüđóČęĂđðŨîÖćøÝĆéÿüĆÿéĉÖćøĒÖŠúĎÖÝšćÜ ĔĀšöĊđÜĉîĕüšĔßšđöČęĂĂĂÖÝćÖøćßÖćø 

ĀøČĂđöČęĂóšîüĆ÷ìĞćÜćî ĒúąđóČęĂÿøšćÜÙüćöÿĆöóĆîíŤĂĆîéĊøąĀüŠćÜøĆåĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć (úĎÖÝšćÜÿąÿö 3% øĆå

ÿöìïĔĀš 3%)

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

  -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 Öćø÷ČęîĔïÿöĆÙø úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø (ēøÜđøĊ÷îĔîÿĆÜÖĆé) (ìĊęđïĉÖÝŠć÷đÜĉîĔî

ĀöüéÙŠćÝšćÜðøąÝĞćøĀĆÿĀöüéøć÷ÝŠć÷ 210 đìŠćîĆĚî ) ñĎšìĊęðøąÿÜÙŤÝąÿöĆÙøĄ ÷ČęîĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖÖĂÜìčîĄ 

óøšĂöĒïïĒÿéÜđÝêîćøąïčêĆü ñĎšøĆïðøąē÷ßîŤ (Ēïï ÖÿÝ.006) ñŠćîĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćø (ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć

ĔîÿĆÜÖĆé×ĂÜêî) ÝĞćîüî 3 ßčé ÿŠÜĔĀšÿŠüîøćßÖćøñĎšđïĉÖ (ÿóð./ÿóö.) ĒúąĕéšúÜìąđïĊ÷îøĆïÖŠĂîüĆîìĊę 15 ×ĂÜ

đéČĂîĔé ÿĉìíĉĔîÿöćßĉÖõćóÝąđøĉęöêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 ×ĂÜđéČĂîîĆĚî ĀćÖúÜìąđïĊ÷îøĆïêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 15 ×ĂÜđéČĂî ÿĉìíĉ

ĔîÿöćßĉÖõćóÝąđøĉęöêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 ×ĂÜđéČĂîëĆéĕð

5.2 ÖćøÝĆéìĞćìąđïĊ÷î ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć ēé÷ÖúčŠöÜćîïøĉĀćøïčÙÙú ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îøĆï (Ēïï ÖÿÝ.001/1 Ēúą 001/2) ÝĞćîüî 

3 ßčé ĒúąîĞćÿŠÜĔïÿöĆÙøđóČęĂÙüïÙčöÖćøøĆïĒúąÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖĕüšđðŨîĀúĆÖåćî ĒúąêøüÝÿĂïøĆïøĂÜÙüćö

ëĎÖêšĂÜ×ĂÜøć÷ÖćøĔîĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖĔĀšêøÜêćöĀúĆÖåćî×ĂÜìćÜøćßÖćø ĒúąøüïøüöÿŠÜĔïÿöĆÙøóøšĂöĒïï

đÝêîćøąïčêĆüñĎšøĆïðøąē÷ßîŤ (Ēïï ÖÿÝ.006) ĒúąìąđïĊ÷îøĆï (Ēïï ÖÿÝ.001/1Ēúą 001/2)

êĆüÝøĉÜ ÝĞćîüî 2 ßčé ĕðĔĀšïøĉþĆìĕì÷ðøąÖĆîßĊüĉê ÝĞćÖĆé ÖøčÜđìóĄ ēé÷ìćÜĕðøþèĊ÷ŤéŠüîóĉđýþ (EMS) óøšĂö

ÿŠÜÿĞćđîćìąđïĊ÷îøĆï (Ēïï ÖÿÝ.001/1 Ēúą 001/2) ĒúąîĞćÿŠÜĔïÿöĆÙø ÝĞćîüî 1 ßčé ÙČîĔĀšÿŠüîøćßÖćøđÝšć

ÿĆÜÖĆé (ēøÜđøĊ÷î) ìøćï óøšĂöÿĞćđîćÿŠÜĔĀšÖúčŠöÜćîÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷ŤđóČęĂéĞćđîĉîÖćøĔîÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜêŠĂĕð
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖĄ đöČęĂÿŠÜöćĒúšü ĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøĀøČĂñĎšìĊęøĆïöĂïĀöć÷ĕöŠĕéšøĆïøĂÜöćÖĔĀš 

ÝċÜìĞćĔĀšÖćø×ċĚîìąđïĊ÷îøĆïĔîĒïï ÖÿÝ.001/1 Ēúą 001/2 êšĂÜúŠćßšćĕð ìĞćĔĀšÖćø×ċĚîìąđïĊ÷îÝćÖđéĉöđðŨî

ÖŠĂîüĆîìĊę 15 ×ĂÜđéČĂî ÿĉìíĉĔîÿöćßĉÖõćóÝąđøĉęöêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 ×ĂÜđéČĂîîĆĚî ĀćÖúÜìąđïĊ÷îøĆïêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 15 

×ĂÜđéČĂî ÿĉìíĉĔîÿöćßĉÖõćóÝąđøĉęöêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 ×ĂÜđéČĂîëĆéĕð

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ĔïÿöĆÙøÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó  êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ                                                                

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó ó.ý.2530 ĔĀšĕüš è üĆîìĊę 30 óùýÝĉÖć÷î ó.ý.2530

8.2 ÖãÖøąìøüÜ (ó.ý.2532) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó 

ó.ý.2530 ĔĀšĕüšđöČęĂüĆîìĊę 16 öĉëčîć÷î ó.ý.2532

ÖćøđÜĉîóĆÿéč

ĔïÿöĆÙø/ÿĞćđîćìąđïĊ÷îøĆï

ĔïîĞćÿŠÜ/ĔïÿöĆÙø/ĕðøþèĊ÷Ť EMS

ÿóì.êšîÿĆÜÖĆéêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜÝĆéìĞćìąđïĊ÷îøĆï

(ÖÿÝ.001/1,001/2ÝĞćîüî 2ßčéĒ÷ÖĀúĆÖåćî

ÿŠÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

ïøĉþĆìðøąÖĆîßĊüĉê

ĔïÿöĆÙø

ĒïïĒÿéÜđÝêîćñĎšøĆïðøąē÷ßîŤ

ìąđïĊ÷îøĆïêĆüÝøĉÜìąđïĊ÷îøĆïêĆüÝøĉÜ

ÿĞćđîćìąđïĊ÷îøĆïĔïîĞćÿŠÜ / ĔïÿöĆÙø

ÿëćîýċÖþćêšîÿĆÜÖĆé

êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜĔïÿöĆÙø/ĀúĆÖåćî

øüïøüöĀúĆÖåćîÿĆęÜÖćø

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć

÷ČęîĒïïÿöĆÙø (Ēïï ÖÿÝ.006) ÝĞćîüî 3 ßčé

ĒïïĒÿéÜđêîćøąïč/ñĎšøĆïðøąē÷ßîŤ
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8.3 ÖãÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 2 (ó.ý.2532) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó 

ó.ý.2530 ĔĀšĕüšđöČęĂüĆîìĊę 16 öĉëčîć÷î ó.ý.2532

8.4 ÖãÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 3 (ó.ý.2532) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó 

ó.ý.2530 ĔĀšĕüšđöČęĂüĆîìĊę 16 öĉëčîć÷î ó.ý.2532

8.5 ÖãÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 4 (ó.ý.2534) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó 

ó.ý.2530 ĔĀšĕüšđöČęĂüĆîìĊę 27 ÖĆî÷ć÷î ó.ý.2534

8.6 ÖãÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 5 (ó.ý.2538) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó

ó.ý.2530 ĔĀšĕüšđöČęĂüĆîìĊę 3 ÖčöõćóĆîíŤ ó.ý.2538

8.7 ÖãÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 6 (ó.ý.2538) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó 

ó.ý.2530 ĔĀšĕüšđöČęĂüĆîìĊę 11 ÿĉÜĀćÙö ó.ý.2538

8.8 ÖãÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 183 (ó.ý.2533 ĂĂÖêćöÙüćöĔîðøąöüúøĆþãćÖøÖøüŠćéšü÷

ÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó ĔĀšĕüšđöČęĂüĆîìĊę 5 öĊîćÙö ó.ý.2533  

8.9 ÖãÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 195 (ó.ý.2538 ĂĂÖêćöÙüćöĔîðøąöüúøĆþãćÖøÖøüŠćéšü÷Öćø

÷ÖđüšîøĆþãćÖøÖø  ĔĀšĕüšđöČęĂüĆîìĊę 3 ÖčöõćóĆîíŤ ó.ý.2538

8.10 ðøąÖćýÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ đøČęĂÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđðøĊ÷ïđìĊ÷ïêćö

óøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó ó.ý.2530 ðøąÖćý è üĆîìĊę 22 öÖøćÙö ó.ý.2531

8.11 ðøąÖćýĂíĉïéĊÖøöÿøøóćÖøđÖĊę÷üÖĆïõćþĊđÜĉîĕéš (ÞïĆïìĊę 52) đøČęĂÜ ÖĞćĀîé

ĀúĆÖđÖèæŤđÜČęĂîĕ×ĒúąüĉíĊÖćø ÿĞćĀøĆïÖøèĊúĎÖÝšćÜĂĂÖÝćÖÜćî đóøćąđÖþĊ÷èĂć÷č ìčóóúõćó ĀøČĂêć÷ ĔĀšĕüš 

è üĆîìĊę 16 ÖčöõćóĆîíŤ ó.ý.2538

8.12 ×šĂïĆÜÙĆïÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø àċęÜÝé

ìąđïĊ÷îĒúšü ðøąÖćý è üĆîìĊę 27 öĊîćÙö ó.ý.2540

8.13 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0526.3/ü 18938 úÜüĆîìĊę 21 óùþõćÙö 

2540 đøČęĂÜ üĉíĊÖćøÿöĆÙøđðŨîÿöćßĉÖÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćøàċęÜÝéìąđïĊ÷î

Ēúšü

8.14ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0526.2/ü 21110 úÜüĆîìĊę 29 óùþõćÙö 

2540 đøČęĂÜ ÖćøĒÿéÜđÝêîćøąïčêĆüñĎšøĆïðøąē÷ßîŤ

8.15 ĀîĆÜÿČĂÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ éŠüîìĊęÿčé ìĊę ÖÙ 0526.2/ü 20124 úÜüĆîìĊę 26 óùþõćÙö 

2540 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊðäĉïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïÖćøĀĆÖđÜĉîÿąÿö ÖćøđïĉÖđÜĉîÿöìï ÖćøîĞćÿŠÜđÜĉîđ×šćïĆâßĊ

ÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćøàċęÜÝéìąđïĊ÷îĒúšü (ÖÿÝ.) ĒúąÖćøïĆîìċÖøć÷Öćø

Ć ßĊ
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         ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

         ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÖćø×Ăóøąøćßìćî

                                 đÙøČęĂÜĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠ ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

                                 ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć úĎÖÝšćÜðøąÝĞć

                                 ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÖćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠ ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

         đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

          ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćĒÖŠ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø ìĊęöĊÿĉìíĉĝêćöøąđïĊ÷ï 

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîĒúąüĉíĊÖćøéĞćđîĉîÖćø

5.1 ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ßĆĚîêøć ï.ö./ï.ß./Ý.ö./Ý.ß./ê.ö./ê.ß./  

ì.ö./ì.ß. ÝąêšĂÜöĊđĂÖÿćøĀúĆÖåćîðøąÖĂïéĆÜîĊĚ

5.1.1 øĆïÙĞćøšĂÜÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĄ  ÝćÖēøÜđøĊ÷î

óøšĂöđĂÖÿćøúÜìąđïĊ÷îøĆï ĒúąêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜđĂÖÿćøðøąÖĂïéĆÜîĊĚ

                       - êøüÝÿĂïĒïï ×ø. 4/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÙčèÿöïĆêĉ×Ă×šćøćßÖćøàċęÜđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ðøąÝĞćðŘ ó.ý.........)üŠćñĎšđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîĄÖøĂÖ×šĂÙüćöĔîĔï 

×ø. 4/37 đßŠî ßČęĂ/ÿÖčú/øąéĆïßĆĚî/üĆîđéČĂîðŘìĊęïøøÝč/đÜĉîđéČĂîðŦÝÝčïĆî/đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ/ßĆĚîìĊęĕéšøĆï

ÖŠĂî/ÙøĆĚÜîĊĚ×ĂßĆĚîêøćĂąĕøüŠćëĎÖêšĂÜ/Ùøïëšüî/ÿöïĎøèŤêćöĒïïĄóøšĂöúÜøć÷öČĂßČęĂÙøïëšüîđøĊ÷ïøšĂ÷ĀøČĂĕöŠ

ĀćÖĕöŠëĎÖêšĂÜđÝšćĀîšćìĊęêšĂÜĒÝšÜĔĀšēøÜđøĊ÷îìøćïđóČęĂĒÖšĕ×ĔĀšëĎÖêšĂÜêŠĂĕð

                          - êøüÝÿĂïðøąüĆêĉÿĞćđîć Ö.ó.7 üŠćñĎšđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĄ

ÖøĂÖüĆî/đéČĂî/ðŘìĊęïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćø/üĆîđéČĂîðŘđÖĉé/øąéĆïßĆĚî/øąéĆïđÜĉîđéČĂîëĎÖêšĂÜ/Ùøïëšüî/đðŨî

ðŦÝÝčïĆî/êøÜÖĆïÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó.7 ĀøČĂĕöŠ

                           - êøüÝÿĂïÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî éĎüŠćñĎšđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĄöĊ

ßČęĂ/ÿÖčú/đú×ïĆêøðøąÝĞćêĆüðøąßćßî 13 ĀúĆÖ êøÜêćöĒïïìĊęÖøĂÖĔîĒïï ×ø. 4/37 ëĎÖêšĂÜ/êøÜÖĆîĀøČĂĕöŠ

                           - đÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÖøĂÖ×šĂöĎúúÜēðøĒÖøöđÙøČęĂÜøćßĄĔĀšëĎÖêšĂÜ/

Ùøïëšüî/êøüÝÿĂïÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷×ĂÜßČęĂ/ÿÖčúĔĀšëĎÖêšĂÜêćö×šĂđìĘÝÝøĉÜ

                  5.1.2 îĞćđ×šćìĊęðøąßčöÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÖúĆęîÖøĂÜÙčèÿöïĆêĉĄóĉÝćøèć

                     5.1.3 ïĆîìċÖđÿîĂĀĆüĀîšćÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

5.1.4 ïĆîìċÖđÿîĂñĎšĂĞćîü÷Öćøđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

                     5.1.5 ĂĂÖđú×ìĊęĀîĆÜÿČĂÿŠÜ
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5.1.6 ÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî õć÷ĔîüĆîìĊę 

10 öÖøćÙö ×ĂÜðŘìĊę×Ăóøąøćßìćî ðøąÖĂïéšü÷

- Ēïï ×ø. 2/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÝĞćîüîßĆĚîêøćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ)

ÝĞćîüî 1 ßčé

- ïĆâßĊĒÿéÜÙčèÿöïĆêĉñĎšđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîßĆĚîêøć ï.ö./ï.ß./Ý.ö./

Ý.ß./ê.ö./ê.ß./  ì.ö./ì.ß. (×ø. 4/37) ÝĞćîüî 1 ßčé

- ÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó.7 ìąđïĊ÷îïšćîñĎšđÿîĂ×Ă ï.ö./ï.ß./Ý.ö./Ý.ß./ê.ö./

ê.ß./  ì.ö./ì.ß. (×ø. 4/37) ÝĞćîüî 1 ßčé

- øć÷ÜćîÖćøðøąßčöÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÖúĆęîÖøĂÜÙčèÿöïĆêĉ 

ÝĞćîüî 1 ßčé

- ĒñŠî Diskettes ÝĞćîüî 1 ĒñŠî

5.2 ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć (ø.Ý.ó.) ÝąêšĂÜéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

                         5.2.1  øĆïÙĞćøšĂÜÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć (ø.Ý.ó.) 

ÝćÖēøÜđøĊ÷îóøšĂöđĂÖÿćøúÜìąđïĊ÷îøĆï ĒúąêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜđĂÖÿćøðøąÖĂïéĆÜîĊĚ

                               - êøüÝÿĂïĒïïðøąüĆêĉÿĞćĀøĆïđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉ

öćúć (ðøąÝĞćðŘ....) üĆîìĊęïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøêšĂÜîĆïĔĀšÙøï 25 ðŘ/ÿëćîìĊęìĞćÜćî/ÿëćîýċÖþćêšĂÜÖøĂÖ

øć÷úąđĂĊ÷éðøąüĆêĉêĆĚÜĒêŠïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøÝîëċÜðŦÝÝčïĆî/øĆïøćßÖćøéšü÷ÙüćöđøĊ÷ïøšĂÜÝîÙøï 25 ðŘ/

đÜĉîđéČĂîêšĂÜúÜêĆĚÜĒêŠüĆîïøøÝčđ×šćøĆïøćßÖćøÝîëċÜðŦÝÝčïĆî (1 ê.Ù.....) ìĆĚÜîĊĚêšĂÜéĎÝćÖ ÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó. 7

đðŨîđÖèæŤÖćøÖøĂÖ×šĂöĎú đóČęĂÙüćöëĎÖêšĂÜ/ÿöïĎøèŤ ×ĂÜđĂÖÿćø

                              - êøüÝÿĂïÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó. 7 ĔßšðøąÖĂïĔîÖćøÖøĂÖ×šĂöĎú (Ēïï

ðøąüĆêĉÿĞćĀøĆïđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć ðøąÝĞćðŘ....) đóČęĂÙüćöëĎÖêšĂÜ/ÿöïĎøèŤ ×ĂÜ

đĂÖÿćø

                            - êøüÝÿĂïÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćîéĎüŠćñĎš×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉ

öćúćöĊßČęĂ/ÿÖčú/đú×ïĆêøðøąÝĞćêĆüðøąßćßî 13 ĀúĆÖ êøÜêćöĒïïìĊęÖøĂÖ/ëĎÖêšĂÜ/ÿöïĎøèŤ êøÜÖĆîĀøČĂĕöŠ

                 5.2.2  đÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÖøĂÖ×šĂöĎúúÜēðøĒÖøöđÙøČęĂÜøćßĄĔĀšëĎÖêšĂÜ/

Ùøïëšüî/êøüÝÿĂïÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷×ĂÜßČęĂ/ÿÖčúĔĀšêøÜÖĆî

                     5.2.3 îĞćđ×šćìĊęðøąßčöÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÖúĆęîÖøĂÜÙčèÿöïĆêĉĄ

óĉÝćøèć

                     5.2.4  ïĆîìċÖđÿîĂĀĆüĀîšćÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

                   5.2.5  ïĆîìċÖđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

                   5.2.6  ĂĂÖđú×ìĊęĀîĆÜÿČĂÿŠÜ
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                   5.2.7 ÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî 

ðøąÖĂïéšü÷

                         - Ēïï ×ø. 5/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÝĞćîüîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćàċęÜ×Ă

óøąøćßìćîĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćø) ÝĞćîüî 1 ßčé

                        - Ēïï ×ø. 7/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÙčèÿöïĆêĉñĎšđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷â

ÝĆÖøóøøéĉöćúć) ÝĞćîüî 1 ßčé

                        - ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî/ÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó.7 ñĎšđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćî

øć÷úą1 ßčé

                        - ĒïïðøąüĆêĉÿĞćĀøĆïđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć 

ðøąÝĞćðŘ....ÝĞćîüî 3 ßčé

                  5.2.8 øć÷ÜćîÖćøðøąßčöÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÖúĆęîÖøĂÜÙčèÿöïĆêĉ 

ÝĞćîüî 1 ßčé

                  5.2.9 ĒñŠî Diskettes ÝĞćîüî 1 ĒñŠî

               5.3  ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîðøąëöćõøèŤöÜÖčãĕì÷ (ð.ö.) 

ÝąêšĂÜéĞćđîĉîÖćøêćö×ĆĚîêĂî éĆÜîĊĚ

                 5.3.1 øĆïÙĞćøšĂÜÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚî

ðøąëöćõøèŤöÜÖčãĕì÷ (ð.ö.) ÝćÖēøÜđøĊ÷îóøšĂöđĂÖÿćøúÜìąđïĊ÷îøĆï ĒúąêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜ

đĂÖÿćøðøąÖĂïéĆÜîĊĚ

                      - êøüÝÿĂïĒïï ×ø. 4/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÙčèÿöïĆêĉ×Ă×šćøćßÖćøàċęÜđÿîĂ

×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ðøąÝĞćðŘ ó.ý.........) ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćø ÖøĂÖ×šĂÙüćöĔîĔï 

×ø. 4/37 đßŠî ßČęĂ/ÿÖčú/øąéĆïßĆĚî/üĆîđéČĂîðŘđÖĉé/đÜĉîđéČĂîðŦÝÝčïĆî/êĞćĒĀîŠÜðŦÝÝčïĆî/đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ/

ßĆĚîìĊęĕéšøĆïÖŠĂî/ÙøĆĚÜîĊĚ×ĂßĆĚîêøćĂąĕøüŠćëĎÖêšĂÜ/Ùøïëšüî/ÿöïĎøèŤêćöĒïïĄóøšĂöĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęúÜúć÷öČĂßČęĂĔĀšÙøïëšüî

- êøüÝÿĂï ×ø 1/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÝĞćîüîßĆĚîêøćÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ)

ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÖøĂÖ×šĂÙüćöĔïĒïï Ą ĔĀšëĎÖêšĂÜ/Ùøïëšüî/ÿöïĎøèŤ/êøüÝÿĂïÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷

ĂĊÖÙøĆĚÜ

- êøüÝÿĂï Ēïï ×ø 3/37 (ïĆâßĊøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøñĎšđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ) ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęđîĉîÖćøÖøĂÖ×šĂÙüćöĔïĒïïĄ ĔĀšñĎšĂĞćîü÷Öćø/øĂÜ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøøĆïøĂÜÙüćöëĎÖêšĂÜĔĀš/Ùøïëšüî/ÿöïĎøèŤ/êøüÝÿĂïÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷ĂĊÖÙøĆĚÜ

- êøüÝÿĂïÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó7 ĔĀšðøąÖĂïĔîÖćøÖøĂÖ×šĂöĎú 
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(ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤðøąëöćõøèŤöÜÖčã ĕì÷) đóČęĂÙüćöëĎÖêšĂÜ/ÿöïĎøèŤ×ĂÜ

đĂÖÿćø

- êøüÝÿĂïÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî éĎüŠćñĎšđÿîĂ×Ăóøąøćßìćî

đÙøČęĂÜĂĉÿøĉ÷ćõøèŤðøąëöõøèŤöÜÖčã ĕì÷ öĊßČęĂ/ÿÖčú/đú×ðøąÝĞćêĆüðøąßćßî 13 ĀúĆÖ êøÜĒïïìĊęÖøĂÖ/

ëĎÖêšĂÜ/ÿöïĎøèŤêøÜÖĆîĀøČĂĕöŠ

- êøüÝÿĂïÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćø đßŠî ßČęĂ/ÿÖčú/êĞćĒĀîŠÜ/

ßČęĂēøÜđøĊ÷î/ëĎÖêšĂÜ/êøÜÖĆîĀøČĂĕöŠ

- ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÙüćöðøąóùêĉ ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęñĎšøĆïñĉéßĂïéĞćđîĉîÖćø

ĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĔĀšđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤðøąëöćõøèŤöÜÖčãĕì÷

5.3.2 îĞćđ×šćðøąßčöÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÖúĆęîÖøĂÜÙčèÿöïĆêĉñĎšđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîĄ óĉÝćøèć

5.3.3 ïĆîìċÖđÿîĂĀĆüĀîšćÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

5.3.4 ïĆîìċÖđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

5.3.5 ĂĂÖđú×ìĊęĀîĆÜÿČĂ

5.3.6 ÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ðøąÖĂïéšü÷

- Ēïï ×ø 4/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜ×šćøćßÖćøàċĚÜđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ðøąÝĞćðŘ ó.ý……) ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

- Ēïï ×ø 1/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÝĞćîüîßĆĚîêøćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ)

ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

- Ēïï ×ø 3/37 (ïĆâßĊøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøñĎš×Ăóøąøćßìćî

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ) ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

            5.3.7 ÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó.7 ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

5.3.8 ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

5.3.9 ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÙüćöðøąóùêĉ  ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

5.3.10 ÙĞćÿĆęÜđúČęĂîĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîÿĎÜ×ċĚîĔîĂĆîéĆï Ùý.4 (øąéĆï 9 đéĉö)

5.4 ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤðøąëöćõøèŤßšćÜđñČĂÖ (ð.ß.) ÝąêšĂÜ

éĞćđîĉîÖćøêćö×ĆĚîêĂî éĆÜîĊĚ

                5.4.1  øĆïÙĞćøšĂÜÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤðøąëöćõøèŤ

ßšćÜđñČĂÖ (ð.ß.) ÝćÖēøÜđøĊ÷îóøšĂöđĂÖÿćøúÜìąđïĊ÷îøĆï ĒúąêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜđĂÖÿćøðøąÖĂï

éĆÜîĊĚ
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                    - êøüÝÿĂïĒïï ×ø. 4/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÙčèÿöïĆêĉ×Ă×šćøćßÖćøàċęÜđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ðøąÝĞćðŘ ó.ý.........) ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćø ÖøĂÖ×šĂÙüćöĔîĒïï ×ø.

4/37 đßŠî ßČęĂ/ÿÖčú/øąéĆïßĆĚî/üĆîđéČĂîðŘđÖĉé/đÜĉîđéČĂîðŦÝÝčïĆî/êĞćĒĀîŠÜðŦÝÝčïĆî/đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ/ßĆĚîìĊę

ĕéšøĆïÖŠĂî/ÙøĆĚÜîĊĚ×ĂßĆĚîêøćĂąĕøüŠćëĎÖêšĂÜ/Ùøïëšüî/ÿöïĎøèŤêćöĒïïĄóøšĂöĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćúÜúć÷öČĂßČęĂĔĀšÙøïëšüî

              - êøüÝÿĂï ×ø 1/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÝĞćîüîßĆĚîêøćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ)

ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøÖøĂÖ×šĂÙüćöĔïĒïï Ą ĔĀšëĎÖêšĂÜ/Ùøïëšüî/ÿöïĎøèŤ/êøüÝÿĂïÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷

ĂĊÖÙøĆĚÜ

- êøüÝÿĂï Ēïï ×ø 3/37 (ïĆâßĊøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøñĎšđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ) ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęđîĉîÖćøÖøĂÖ×šĂÙüćöĔïĒïïĄ ëĎÖêšĂÜĔĀš/Ùøïëšüî/

ÿöïĎøèŤ/êøüÝÿĂïÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷ĂĊÖÙøĆĚÜ

- êøüÝÿĂïÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó7 ĔßšðøąÖĂïĔîÖćøÖøĂÖ×šĂöĎú 

(ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤðøąëöćõøèŤßšćÜđñČĂÖ) đóČęĂÙüćöëĎÖêšĂÜ/ÿöïĎøèŤ×ĂÜ

đĂÖÿćø

- êøüÝÿĂïÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî éĎüŠćñĎšđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜ

øćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤðøąëöõøèŤßšćÜđñČĂÖ ßČęĂ/ÿÖčú/đú×ðøąÝĞćêĆüðøąßćßî 13 ĀúĆÖ êøÜĒïïìĊęÖøĂÖ/ëĎÖêšĂÜ/

ÿöïĎøèŤêøÜÖĆîĀøČĂĕöŠ

- êøüÝÿĂïÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćø đßŠî ßČęĂ/ÿÖčú/êĞćĒĀîŠÜ/

ßČęĂēøÜđøĊ÷î/ëĎÖêšĂÜ/êøÜÖĆîĀøČĂĕöŠ

- ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÙüćöðøąóùêĉ ĔĀšđÝšćĀîšćìĊęñĎšøĆïñĉéßĂïéĞćđîĉîÖćø

ĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĔĀšđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ðøąëöćõøèŤßšćÜđñČĂÖ

5.4.2 îĞćđ×šćðøąßčöÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÖúĆęîÖøĂÜÙčèÿöïĆêĉñĎšđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîĄ óĉÝćøèć

5.4.3 ïĆîìċÖđÿîĂĀĆüĀîšćÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

5.4.4 ïĆîìċÖđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

5.4.5 ĂĂÖđú×ìĊęĀîĆÜÿČĂ

5.4.6 ÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ðøąÖĂïéšü÷

- Ēïï ×ø 4/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜ×šćøćßÖćøàċĚÜđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ðøąÝĞćðŘ ó.ý……) ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

- Ēïï ×ø 1/37 (ïĆâßĊĒÿéÜÝĞćîüîßĆĚîêøćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ)
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ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

- Ēïï ×ø 3/37 (ïĆâßĊøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøñĎš×Ăóøąøćßìćî

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ) ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

            5.4.7 ÿĞćđîćðøąüĆêĉ Ö.ó. 7  ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

5.4.8  ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

                            5.4.9 ÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćø ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

5.4.10 ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÙüćöðøąóùêĉ ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

5.4.11 ÙĞćÿĆęÜđúČęĂîĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîÿĎÜ×ċĚîĔîĂĆîéĆï Ùý.4

(øąéĆï 9 đéĉö) ÝĞćîüî 3 ÞïĆï

5.4.12 ÿĞćđîćðøąÖćýîĊ÷ïĆêøÖĞćÖĆïđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚî ð.ö.

Āöć÷đĀêč ÖøèĊÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîßĆĚîÿć÷ÿąóć÷ðøąÝĞćðŘđóĉęöđêĉö ĔĀšÿŠÜđĂÖÿćø

ëċÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî õć÷ĔîüĆîìĊę 6 ÖĆî÷ć÷î ×ĂÜðŘìĊęÝą×ĂóøąøćßìćîĀćøÖøèĊ

đÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĔĀšÿŠÜđĂÖÿćø õć÷Ĕî 30 ÖĆî÷ć÷î ×ĂÜðŘìĊęÝą×Ăóøąøćßìćî

ĔĀšđìĊ÷ïïĆâßĊÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎšöĊÿĉìíĉĝ×ĂđÙøČęĂÜøćß÷Ť ×ĂÜ×šćøćßÖćøéšü÷

6. Flow chart ĒñîõĎöĉĒÿéÜ×ĆĚîêĂî

êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉĒúąÙüćöÿöïĎøèŤđĂÖÿćø

ĀúĆÖåćîðøąÖĂï úÜēðøĒÖøö OBEC KR

îĞćđ×šćìĊęðøąßčöÙèąÖøøöÖćø

óĉÝćøèćÖúĆęîÖøĂÜÙčèÿöïĆêĉĄ

ïĆîìċÖđÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćúÜîćöĀîĆÜÿČĂ

éĞćđîĉîÖćøÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĔĀš ÿóå.

ĒÝšÜĀúĆÖđÖèæŤĒúąÖĞćĀîéÖćøÿŠÜÙĞć×ĂĒúąÖćøĔĀš÷ČęîÙĞć×Ă
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×šĂÿĆÜđÖêĔîÖćøðäĉïĆêĉ

              ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć ÝąêšĂÜ

ĒÝšÜ/đêČĂîÖĞćĀîéÖćøĔĀšÿëćîýċÖþćìøćï đóČęĂĒÝšÜÙøĎĔĀšéĞćđîĉîÖćø÷ČęîÙĞć×ĂĔĀšìĆîÖĞćĀîéøą÷ąđüúćìĊę

đĀöćąÿöÙČĂõć÷ĀúĆÜÝćÖÖćøđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂîĒúąÙŠćÝšćÜđöČęĂ 1 êčúćÙö Ēúšü

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

  - 

8.đĂÖÿćøĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

ÖãĀöć÷ øąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜßšćÜđñČĂÖ óčìíýĆÖøćß 2484

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ óčìíýĆÖøćß 2484

8.3 óøąøćßïĆââĆêĉđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć óčìíýĆÖøćß 2584

8.4 óøąøćßÖùþãĊÖćüŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ĂĆîđðŨîìĊę

ÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćÖøèŤ ó.ý.2538 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.5 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ üŠćéšü÷Öćø×ĂđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜ             

ßšćÜđñČĂÖ ĒúąđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ ó.ý 2536 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

ĀúĆÖđÖèæŤÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßÖćøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćø

ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćĔĀš×šćøćßÖćø

ĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć (ĀöüéòŘöČĂ) ĔĀšđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ  Öćø×Ăóøąøćßìćî

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜßšćÜđñČĂÖ ĒúąđÙøČęĂÜøćß Ăĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ 

ó.ý. 2536 ĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ēé÷ñĎšöĊĂĞćîćÝĀîšćìĊęđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîÝąêšĂÜóĉÝćøèćĂ÷ŠćÜøĂïÙĂïüŠć

ñĎšÝąĕéšøĆïÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîêšĂÜĕéšøĆïÖøąìĞćÙüćöéĊÙüćößĂïđðŨîðøąē÷ßîŤĒÖŠøćßÖćøĀøČĂ

ÿćíćøèßîÝîëċÜ×îćéÙüøĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ öĉĔßŠóĉÝćèćĒêŠÜđóĊ÷ÜêĞćĒĀîŠÜ øąéĆï ßĆĚî 

ĀøČĂÙøïÖĞćĀîéøą÷ąđüúćìĊę×ĂóøąøćßìćîĕéšđìŠćîĆĚîđóČęĂĔĀšïčÙÙúìĊęĕéšøĆïóøąøćßìćîøĎšÿċÖõćÙõĎöĉĔÝĔî

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤìĊęĕéšøĆïóøąøćßìćîĂ÷ŠćÜĒìšÝøĉÜĒúąđóČęĂĔĀšđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤđðŨîđÙøČęĂÜĀöć÷

đßĉéßĎđÖĊ÷øêĉĂ÷ŠćÜÿĎÜéšü÷ (×šĂ8) ĒúąïčÙÙúìĊęóċÜĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂĂ×ĂêšĂÜöĊÿĆâßćêĉĕì÷ ðøąóùêĉéĊ 

ðäĉïĆêĉøćßÖćøĀøČĂĀîŠü÷ÜćîìĊęđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂÿćíćøèßîéšü÷ÙüćöĂčêÿćĀą àČęĂÿĆê÷Ť ĒúąđĂćĔÝĔÿŠêŠĂĀîšćìĊę

Ă÷ŠćÜéĊ÷ĉęÜ ĒúąĕöŠđðŨîñĎšìĊęđÙ÷öĊóøąøćßćîčâćêĔĀšđøĊ÷ÖÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĀøČĂêšĂÜøĆïēìþÝĞćÙčÖ ēé÷ÙĞć

óĉóćÖþćëċÜìĊęÿčéĔĀšÝĞćÙčÖ đüšîĒêŠđðŨîēìþÿĞćĀøĆïÙüćöñĉéìĊęĕéšÖøąìĞćēé÷ðøąöćìĀøČĂÙüćöñĉé 

úĀčēìþ (×šĂ 10) ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔéßĆĚîêøćĔéĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćø ĔĀšđðŨîĕðêćö

ïĆâßĊ 7 ìšć÷øąđïĊ÷îĄ(ÖĞćĀîéÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎšìĊęÝąđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîĒ÷ÖđðŨîïčÙÙúðøąđõìêŠćÜėêćö

ĀúĆÖđÖèæŤĔîïĆâßĊìšć÷øąđïĊ÷ïøüö 38 ïĆâßĊ)
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                    ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÝąđÿîĂ×šćößĆĚîêøćöĉĕéš ÝąđÿîĂđúČęĂî

ßĆĚîêøćÖŠĂîÙøïÖĞćĀîéøą÷ąđüúćêćöìĊęÖĞćĀîéĕüšĔîøąđïĊ÷ïöĉĕéš ĒúąđÿîĂ×ĂðŘêĉéÖĆîöĉĕéšđüšîđðŨî×Ăêćö

ĀúĆÖđÖèæŤìĊęÖĞćĀîéĔîïĆâßĊìšć÷øąđïĊ÷ïêŠćÜïĆâßĊÖĆî  ĀøČĂöĊÖĞćĀîéĕüšđðŨîÖćøđÞóćąüŠć×ĂĕéšìčÖðŘ ĀøČĂđðŨî

Öćø×ĂĔîÖøèĊóĉđýþ  êćöìĊęöĊÙüćöéĊÙüćößĂïéĊđéŠî ÖúŠćüÙČĂ ĕéšðäĉïĆêĉĀîšćìĊęòśćĂĆîêøć÷ ĀøČĂðäĉïĆêĉÜćî

îĂÖđĀîČĂĀîšćìĊęđóĉęö×ċĚîđðŨîóĉđýþàċęÜđðŨîÜćîÿĞćÙĆâ÷ĉęÜĒúąđðŨîñúéĊĒÖŠøćßÖćø ĀøČĂÿćíćøèßîĀøČĂÙĉé×îÿĉęÜ

ĀøČĂüĉíĊÖćøĂĆîđðŨîðøąē÷ßîŤ÷ŠćÜ÷ĉęÜĒÖŠðøąđìýßćêĉĕéšđðŨîñúÿĞćđøĘÝ  ēé÷ĔĀšøąïčÙüćöéĊÙüćößĂï ĔĀšđĀĘî

đéŠîßĆéüŠć ĕéšÖøąìĞćÙüćöéĊÙüćößĂïĂĆîđðŨîðøąē÷ßîŤ÷ĉęÜðøąÖćøĔé đöČęĂĔé ĒúąĕéšñúéĊĂ÷ŠćÜĕø ìĆĚÜîĊĚ ÝąêšĂÜ

øąïčñúÜćîÙüćöéĊÙüćößĂïĂ÷ŠćÜßĆéđÝîđðŨîÖćøđÞóćąêĆü ĀćÖöĊĀúĆÖåćîĔéóĉđýþÝąĒîïĕðéšü÷ÖĘĕéš (×šĂ 11, 

12,13, )

                     ÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćøìĊęëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷ĔîðŘĔé ĔĀšđóĉęöÖĞćĀîéøą÷ąđüúćÖćø×ĂÜ

óøąøćßìćî  ĂĊÖ 1 ðŘ ÷Öđüšî ēìþõćÙæĆèæŤ ( ×šĂ 19) ĒúąĀćÖÖøąìĞćñĉéüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜĒúąëĎÖêĆĚÜÖøøöÖćø

ÿĂïÿüîĒúšüĀøČĂÖøąìĞćñĉéìćÜĂćâćĒúąĂ÷ĎŠøąĀüŠćÜÖćøÿĂïÿüîĀøČĂĂ÷ĎŠøąĀüŠćÜéĞćđîĉîÙéĊ ÿŠüîøćßÖćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

êšĂÜĒÝšÜÿĞćîĆÖđú×ćîčÖćøÙèąøĆåöîêøĊ đóČęĂîĞćđÿîĂÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćĄ(×šĂ 20) ĔîÖøèĊìĊęÿëćîýċÖþć/

ĀîŠü÷Üćî/ÿóð./ÿóö.ĕéšđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤðøąÝĞćðŘĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćøøć÷ĔéĕðĒúšü  êŠĂöć

óïüŠćñĎšîĆĚî×ćéÙčèÿöïĆêĉëċÜĒÖŠÖøøö úćĂĂÖÖŠîüĆîìĊę 5 íĆîüćÙö ×ĂÜðŘìĊę×Ăóøąøćßìćî ÝąêšĂÜĒÝšÜĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đóČęĂøć÷ÜćîÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøìøćï úĞćđîĉîÖćøĒÝšÜĕð÷ĆÜ          

ÿĞćîĆÖÜćîđú×ćíćøøĆåöîêøĊ

                 ×šćøćßÖćøìĊęêšĂÜóšîÝćÖÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęđóøćąđÖþĊ÷èĂć÷čĔîðŘĔé ĀćÖđðŨîñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉ

ìĊęÝąĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîĂ÷ĎŠÖŠĂîÖćøóšîðäĉïĆêĉĀîšćìĊę ĔĀšöĊÿĉìíĉĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćî ĔîðŘìĊęóšîÝćÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęîĆĚîéšü÷ (×šĂ 22)

ÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîêøćĒúÖĔĀšĒÖ×šćøćßÖćø

ÝąêšĂÜöĊøą÷ąđüúćÖćøøĆïøćßÖćøêĉéêŠĂÖĆîöćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 5 ïøĉïĎøèŤ îĆïêĆĚÜĒêŠüĆîđøĉęöđ×šćøĆïøćßÖćøÝîëċÜ

üĆîÖŠĂîüĆîóøąøćßóĉíĊđÞúĉöóøąßîöóøøþć×ĂÜðŘìĊęÝą×ĂóøąøćßìćîĕöŠîšĂ÷ÖüŠć60 üĆî ( ÙČĂüĆîìĊę 

6 êčúćÙö ×ĂÜìčÖðŘ) ëČĂđðŨîÙčèÿöïĆêĉđïČĚĂÜêšî ÿŠüîÝąđÿîĂ×Ă ßĆĚîêøćĔé ĔĀšéĎêćöïĆâßĊ 7 üŠć ×èąîĆĚî

éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïĔé öĊđÜČęĂîĕ×Ă÷ŠćÜĕø Āćø×èąîĆĚîéĞćúÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆï 2,3,5,7, ÝąđÿîĂßĆĚî ï.ö (êøąÖĎú

öÜÖčãĕì÷) ĒúąđöČĂéĞćúÜêĞćĒĀîŠÜ 2,3,5,7 Ùøï 5 ðŘ ÝąĕéšđÿîĂßĆĚîêøćÿĎÜ×ċĚîĔîêøąÖĎúßšćÜđñČĂÖ ÙČĂ ï.ß.,

Ý. ß.,ì.ß. êćöúĞćéĆï îĆĚî ĕöŠüŠć×šćøćßÖćøéĞćúÜêĞćĒĀîŠÜĔéÖĘêćö ĀćÖøĆïøćßÖćø 5 ðŘ ĒúąöĊÙüćöđĀöćąÿö

ÖĘÝąđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĕéš ĒúąđöČĂđúČęĂîøąéĆïÿĎÜ×ċĚî ÖĘÝąöĊēĂÖćÿđúČęĂîßĆĚîêøćÿĎÜ×ċĚî

êćöïĆâßĊ 7 ìšć÷øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ üŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĄ 

ó. ý.2536 ĕéš

                  ×šćøćßÖćøìĊęéĞćúÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆï 7 ĒúąĀøČĂ 8 öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 5 ðŘïøĉïĎøèŤ

(îĆïëċÜüĆîìĊę 6 êčúćÙö ×ĂÜðŘìĊę×Ă) ĀćÖöĊÙčèÿöïĆêĉÙøïĒúąđĀöćąÿöÙüøĕéšøĆïÖćøđÿîĂ×ĂßĆĚî ì.ß.

đóČęĂöĉĔĀšđÿĊ÷ÿĉìíĉĔîÖćøđÿîĂ×ĂßĆĚîÿć÷ÿąóć÷ ð.ö. đöČĂĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜéĞćúÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆï 9 Ēúšü
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                    ×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïÖćøđúČęĂîøąéĆï 9 øąéĆï 10 ĔîðŘìĊęđÖþĊ÷èĂć÷čĀøČĂÖŠĂîðŘìĊęđÖþĊ÷èĂć÷č 

×ĂĔĀšøĊïÿŠÜĒïï ðøąđöĉîïčÙÙúĒúąñúÜćî đóČęĂìĊęöêĉ Ö.Ù.ý. ÙĞćÿĆęÜĀøČĂēðøéđÖúšćĄ ĒêŠÜêĆĚÜìĆîÖĞćĀîéđüúć

ìĊęÝąđÿîĂóøąøćßìćî Ą ðøąÝĞćðŘ (ÙüøÖŠĂîüĆîìĊę 30 ÖĆî÷ć÷î ×ĂÜðŘìĊę×Ăóøąøćßìćî) ÖćøđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîßĆĚîÿć÷ÿąóć÷ ð.ö ĔĀš×šćøćßÖćøøąéĆï 8 êšĂÜđðŨîĕðêćöđÜČęĂîĕ×ìĆĚÜ 4 ×šĂ êŠĂĕðîĊĚ

1. êšĂÜĕéšøĆïđÜĉîđéČĂîđêĘö×ĆĚî×ĂÜøąéĆï 8

2. êšĂÜéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜïĆÜÙĆïïĆâßćàċĚÜđðŨîĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøìĊęöĊÖãĀöć÷ĀøČĂ

óøąøćßÖùþãĊÖćđÖĊę÷üÖĆïÖćøĒïŠÜÿŠüîøćßÖćøÖĞćĀîéĕüš ( ÙČĂêĞćĒĀîŠÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖĂÜ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøýĎî÷Ť 

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćïĆî đú×ćîčÖćøÖøö

3. êšĂÜĕéš ì.ß öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 5 ðŘïøĉïĎøèŤ

4. ĔĀš×ĂĕéšĔîðŘÖŠîðŘìĊęÝąđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø ĀøČĂĔîðŘìĊęđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøđìŠćîĆĚî

ÿćøąÿĞćÙĆâ×ĂÜóøąøćßïĆââĆêĉđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜßšćÜđñČĂÖ óčìíýĆÖøćß 2484

ĒúąóøąøćßïĆââĆêĉđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ óčìíýĆÖøćß 2484

öćêøć 4 óøąöĀćÖþĆêøĉ÷ŤìøÜđðŨîðøąíćî×ĂÜđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąìøÜĕüš

àċĚÜóøąøćßĂĞćîćÝìĊęÝąóøąøćßìćîĒúąđøĊ÷ÖÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜßšćÜđñČĂÖĒúą

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷

öćêøćìĊę 5 đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ÿĞćĀøĆïóøąøćßìćîĒÖŠñĎšìĞćÙüćöéĊ ÙüćößĂïđðŨî

ðøąē÷ßîŤøćßÖćøĀøČĂÿćíćøèßî êćöìĊęìøÜóøąøćßéĞćøĉđĀĘîÿöÙüø

öćêøćìĊę 7 đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒêŠêøąÖĎú ĒïŠÜđðŨî 8 ßĆĚîéĆÜîĊĚ

Āöć÷đĀêč

                             **                  ßĆĚîÿć÷ÿąóć÷ ÿć÷ 2

              *                   ßĆĚîÿć÷ÿąóć÷ ÿć÷ 1

                             ***                ßĆĚîÿć÷ÿąóć÷ ÿć÷ 3                             

                            ****             ßĆĚîÿć÷ÿąóć÷ ÿć÷ 4

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ßĆĚî êøąÖĎúöÜÖčãĕì÷ ĂĆÖþø÷ŠĂ ßĆĚî êøąÖĎúßšćÜđñČĂÖ ĂĆÖþø÷ŠĂ

ÿĎÜÿčé öĀćüßĉøöÜÖčã*** ö.ü.ö. ÿĎÜÿčé öĀćðøöćõøèŤßšćÜđñČĂÖ**** ö.ð.ß.

ìĊę 1 ðøąëöćõøèŤöÜÖčãĕì÷ ð.ö. ìĊę 1 ðøąëööõøèŤßšćÜđñČĂÖ** ð.ß.

ìĊę 2 ìüĊêĉ÷ćõøèŤöÜÖčãĕì÷ ì.ö. ìĊę 2 ìüĊêĉêćõøèŤßšćÜđñČĂÖ ì.ß.

ìĊę 3 êøĉêćõøèŤöÜÖčãĕì÷ ê.ö. ìĊę 3 êøĉêćõøèŤßšćÜđñČĂÖ ê.ß.

ìĊę 4 ÝĆêčøëćõøèŤöÜÖčãĕì÷ Ý.ö. ìĊę 4 ÝĆêčøëćõøèŤßšćÜđñČĂÖ Ý.ß.

ìĊę 5 đïâÝöćõøèŤöÜÖčãĕì÷ ï.ö. ìĊę 5 đïâÝöćõøèŤßšćÜđñČĂÖ ï.ß.

ìĊę 6 đĀøĊ÷âìĂÜöÜÖčãĕì÷ ø.ì.ö. ìĊę 6 đĀøĊ÷âìĂÜßšćÜđñČĂÖ ø.ì.ß.

ìĊę 7 đĀøĊ÷âđÜĉîöÜÖčãĕì÷ ø.Ü.ö. ìĊę 7 đĀøĊ÷âđÜĉîßšćÜđñČĂÖ ø.Ü.ß.
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              öćêøć 9 ñĎšàċęÜĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤêĆĚÜĒêŠßĆĚîìĊę 5 ëċÜ×ĆĚîÿĎÜÿčéĔĀšöĊ

ðøąÖćýîĊ÷ïĆêøìøÜóøąðøöćõĉĕí÷ĒúąðøąìĆïóøąøćßúĆâÞÖø ÿŠüîñĎšìĊęĕéšøĆïóøąøćßìćîßĆĚîìĊę 6 Ēúą 7 Ýą

ĕéšðøąÖćýîćöĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć

             öćêøć 10 đöČęĂñĎšàċęÜĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤîĊĚüć÷ßîöŤ ñĎšøĆïöøéÖ

ÝąêšĂÜÿŠÜđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÙČĂõć÷Ĕî 30 üĆîëšćÿŠÜÙČîĕöŠĕéšðøąÖćøĔéė ÖĂÜöøéÖÝąêšĂÜøĆïñĉéßĂï

            öćêøć 11 đöČęĂñĎšàċęÜĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤîĊĚĕéšøĆïóąøćßìćîßĆĚî

ÿĎÜ×ċĚî(×ĂÜĒêŠúąêøąÖĎú)ñĎšøĆïóøąøćßìćîêšĂÜÿŠÜÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîøĂÜ(×ĂÜĒêŠúąêøąÖĎú)ĀøČĂĔî

ÖøèĊìĊęìøÜđøĊ÷ÖđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÙČîêćöÙüćöĔîöćêøć 4 ëšćñĎšøĆïóøąøćßìćîÿŠÜÙČîĕöŠĕéšéšü÷ðøąÖćø

ĔéėñĎšøĆïóøąøćßìćîÝąêšĂÜßéĔßšøćÙćêćöìĊęìćÜøćßÖćøÖĞćĀîé

Öćø×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć (ø.Ý.ó.)

                          đĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćđðŨîđĀøĊ÷âÿĞćĀøĆïóøąøćßìćîđðŨîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĔîøćßÖćø 

ĒÖŠ×šćøćßÖćøòść÷óúđøČĂîìĊęøĆïøćßÖćøöćéšü÷ÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷đðŨîđüúćĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 25 ðŘïøĉïĎøèŤ ÖŠĂîüĆîóøą

øćßóĉíĊđÞúĉöóøąßöóøøþć×ĂÜðŘìĊę×Ăóøąøćßìćî ĒúąĕéšøĆïøćßÖćøéšü÷ÙüćöđøĊ÷îøšĂ÷ ĕöŠđÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜ

üĉîĆ÷ (ìĆĚÜîĊĚ đüšîĒêŠ×šćøćßÖćøüĉÿćöĆâĀøČĂóîĆÖÜćîđìýïćúüĉÿćöĆâ)

                          ÖćøóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć óøąøćßìćîđðŨîÖøøöÿĉìíĉĝ đöČęĂñĎšĕéšøĆï

óøąøćßìćîüć÷ßîöŤ ĔĀšìć÷ćìēé÷ßĂïíøøöøĆÖþćĕüšđðŨîìĊęøąúċÖ ĒúąñĎšìĊęĕéšøĆïóøąøćßìćîÝąĕéšøĆï

óøąøćßìćîðøąÖćýîĊ÷ïĆêø ìøÜóøąðøöćõĉĕí÷ĒúąðøąìĆïóøąøćßúĆâÞÖøéšü÷ ëšćñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîĀøČĂ

ìć÷ćìēé÷ßĂïíøøöðøąóùêĉêîĕöŠÿöđÖĊ÷êĉ ĂćÝìøÜđøĊ÷ÖÙČîĕéš ëšćÿŠÜÙČîĕöŠĕéšéšü÷ðøąÖćøĔéėõć÷ĔîÖĞćĀîé 

30 üĆî ÝąêšĂÜĔßšøćÙćđĀøĊ÷âĒÖŠìćÜøćßÖćøêćöøćÙćìĊęÖĞćĀîé

                          ÖćøîĆïđüúćøćßÖćø ĔĀšîĆïēé÷ÙĞćîüèđüúćøćßÖćøìĆĚÜĀöé×ĂÜñĎšîĆĚîøüöÖĆî ĒêŠëšćñĎšîĆĚî

đ×šćøĆïøćßÖćøÖŠĂîĂć÷čÙøï 18 ðŘïøĉïĎøèŤ ĔĀšîĆïêĆĚÜĒêŠĂć÷č Ùøï 18 ðŘïøĉïĎøèŤ đðŨîêšîĕð ñĎšëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷ 

ëċÜĒöšÝąúšćÜöúìĉîĒúšüÖĘĕöŠÿćöćøë

                          ñĎšìĊęĕöŠđÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷ ĒêŠđðŨîñĎšìĊęđÙ÷ĕöŠĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂîéšü÷

đĀêčìĊęúćĀøČĂöćìĞćÜćîÿć÷đÖĉîÝĞćîüîÙøĆĚÜìĊęÖĞćĀîé ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĕöŠĕéšñúêćöđðŜćĀöć÷ Ēúą×ćéøćßÖćøēé÷

ĕöŠöĊđĀêčñúĂĆîÿöÙüøîĆĚî ÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊóĉÝćøèćêćöóøąøćßïĆââĆêĉđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć

ĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć ó.ý.2484 öćêøć 8 ĒúąÖã Ö.ó.ÞïĆïìĊę 10 (ó.ý.2538) ĂĂÖêćöÙüćöĔî

óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂî ó.ý.2535 üŠćéšü÷ÖćøđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂî×šĂ 5 ÙČĂ ÖćøøĆïøćßÖćø

éšü÷ÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷đðŨîđüúćĕöŠîšĂ÷Öüć 25 ðŘ êćöîĆ÷ öćêøć 8 éĆÜÖúŠćüĀöć÷ëċÜ ×šćøćßÖćøóúđøČĂîàċęÜĕéš

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøêćöìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ÝîïĆÜđÖĉéñúéĊĒÖŠøćßÖćøđðŨîĂ÷ŠćÜ÷ĉęÜêúĂéøą÷ąđüúćĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 

×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćĕéš ëČĂüŠćđðŨîñĎš×ćéÙčèÿöïĆêĉ 

đîČęĂÜÝćÖÖćøúšćÜöúìĉîêćöóøąøćßïĆââĆêĉúšćÜöúìĉîéĆÜÖúŠćü đðŨîÖćøúšćÜđÞóćąēìþìĊęĕéšøĆïÝćÖÖćøÖøąìĞć

ÙüćöñĉéđìŠćîĆĚî ĀćĕéšúšćÜÖćøÖøąìĞćñĉééšü÷ĕöŠëČĂüŠćñĎšĕéšøĆïÖćøúšćÜöúìĉî ÷ĆÜđðŨîñĎšđÙ÷ÖøąìĞćÙüćöñĉéöćÖŠĂî 

ìĞćĔĀš×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćĕöŠĕéš
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25 ðŘ îĂÖÝćÖîĆĚîêúĂéøą÷ąđüúć×ĂÜÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøéĆÜÖúŠćüÝąêšĂÜđðŨîñĎšöĊÙüćöÖøąêČĂøČĂøšîìĊęÝą

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊę×ĂÜêîĂ÷ŠćÜđêĘöÖĞćúĆÜÙüćöÿćöćøë êúĂéÝîøĆÖþćüĉîĆ÷ĒúąðäĉïĆêĉêîđĀöćąÿöÖĆïÖćøđðŨî

×šćøćßÖćø éĆÜîĆĚî ÖøèĊéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîđðŨîÖøèĊìĊęĕöŠĂ÷ĎŠĔîĀúĆÖđÖèæŤìĊęÝąĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂî

êćö×šĂ 5 ĒĀŠÜÖã Ö.ó.ÞïĆïìĊę 10 (ó.ý. 2538)ÝċÜëČĂĕéšüŠćđðŨîñĎšøĆïøćßÖćøéšü÷ÙüćöĕöŠđøĊ÷ïøšĂ÷ĒúąĕöŠĂ÷ĎŠĔî

đÖèæŤĕéšøĆïÖćøđÿîĂ ×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć êćöîĆ÷öćêøć 8 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉđĀøĊ÷â

ÝĆÖøóøøéĉöćúćĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć ó.ý.2484

                    ×šćøćßÖćøìĊęøĆïøćßÖćøöćêúĂéøą÷ąđüúć 25 ðŘ ĒúąöĊÙčèÿöïĆêĉÙøïìĊęÝą×ĂđĀøĊ÷â

ÝĆÖøóøøéĉöćúć ĒêŠêšĂÜóšîÝćÖøćßÖćøđóøćąđĀêčđÖþĊ÷èĂć÷č ĀøČĂúćĂĂÖÝćÖøćßÖćøĔîðŘìĊęÝą×Ă

óøąøćßìćîÖĘÝąđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćĕéšĔîðŘìĊęđÖþĊ÷èĀøČĂĔîðŘìĊęúćĂĂÖ ĒêŠêšĂÜ

ĕöŠúćĂĂÖÖŠĂîüĆîìĊęöĊĂć÷čøćßÖćøÙøï 25 ðŘ

ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ĀúĆÖđÖèæŤ

                      Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšóĉÝćøèćēé÷øĂïÙĂïüŠćñĎšîĆĚîĕéšÖøąìĞćÙüćößĂï

đðŨîðøąē÷ßîŤĒÖŠðøąđìýßćêĉĒúąðøąßćßîÝîëċÜ×îćéĂĆîÙüøĕéšøĆïïĞćđĀîĘÝđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ēé÷öĉĔßŠ

óĉÝćøèćĒêŠđóĊ÷ÜêĞćĒĀîŠÜ øąéĆï ßĆĚî ÷ý ĀøČĂÙøïÖĞćĀîéøą÷ąđüúćìĊęÝą×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ĕéšđìŠćîĆĚî ìĆĚÜîĊĚ đóČęĂĔĀšïčÙÙúìĊęĕéšøĆïóøąøćßìćîøĎšÿċÖõćÙõĎöĉĔÝĔîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤìĊęĕéšøĆïóøąøćßìćî

Ă÷ŠćÜĒìšÝøĉÜ ĒúąđóČęĂĔĀšđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤđðŨîđÙøČęĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷êĉ÷ýĂ÷ŠćÜÿĎÜéšü÷

                   ïčÙÙúìĊęóċÜĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ÝąêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉ

éĆÜîĊĚ

                  1.đðŨîñĎšðøąóùêĉéĊĒúąðäĉïĆêĉÜćîøćßÖćøĀøČĂðäĉïĆêĉÜćîìĊęđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂÿćíćøèßîéšü÷

ÙüćöĂčêÿćĀą àČęĂÿĆê÷Ť ĒúąđĂćĔÝĔÿŠêŠĂĀîšćìĊęĂ÷ŠćÜéĊ÷ĉęÜ

                  2.đðŨîñĎšĕöŠđÙ÷öĊóøąïøöøćßćîčâćêĔĀšđøĊ÷ÖÙČĂđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĀøČĂêšĂÜøĆïēìþÝĞćÙčÖ

ēé÷ÙĞćóĉóćÖþćëċÜìĊęÿčéĔĀšÝĞćÙčÖ đüšîĒêŠđðŨîēìþÿĞćĀøĆïÙüćöñĉéìĊęĕéšÖøąìĞćēé÷ðøąöćìĀøČĂÙüćöñĉéúĀčēìþ

                 3.ĕöŠđðŨîñĎšëĎÖÖúŠćüĀćüŠćÖøąìĞćñĉéìćÜüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜ ĒúąëĎÖêĆĚÜÖøøöÖćøÿĂïÿüîĀøČĂ

ÖøąìĞćÙüćöñĉéìćÜĂćâćĒúąĂ÷ĎŠøąĀüŠćÜÿĂïÿüî×ĂÜóîĆÖÜćîÿĂïÿüî ĀøČĂĂ÷ĎŠøąĀüŠćÜéĞćđîĉîÙéĊĂćâćĔî

ýćúĒöšÙéĊĕöŠëċÜìĊęÿčé đüšîĒêŠÙüćöñĉéúĀčēìþĀøČĂÙüćöñĉéìĊęöĊēìþðøĆïÿëćîđéĊ÷ü

                  ÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎš×Ăóøąøćßìćî

                           1. êšĂÜðäĉïĆêĉÜćîêĉéêŠĂÖĆîöćđðŨîøą÷ąđüúćĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 8 ðŘïøĉïĎøèŤ îĆïêĆĚÜĒêŠüĆîđøĉęö

ÝšćÜÝîëċÜüĆîÖŠĂîüĆîóøąøćßóĉíĊđÞúĉöóøąßöóøøþć×ĂÜðŘìĊęÝą×ĂóøąøćßìćîĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 60 üĆî

                           2. êšĂÜđðŨîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćøêćöøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø
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                           3. êšĂÜđðŨîúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĊßČęĂĒúąúĆÖþèąÜćîđðŨîúĎÖÝšćÜēé÷êøÜĀöüéòŘöČĂĀøČĂ

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĊßČęĂĒúąúĆÖþèąđĀöČĂî×šćøćßÖćø

ÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

úĞćéĆï êĞćĒĀîŠÜ đøĉęöêšî×Ă đúČęĂîĕéšëċÜ đÜČęĂîĕ×Ēúąøą÷ąđüúć

1 úĎÖÝšćÜðøąÝĞćàċęÜĕéšøĆïđÜĉîÙŠćÝšćÜ

êĆĚÜĒêŠĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×ĆĚîêęĞć×ĂÜ

×šćøćßÖćøóúđøČĂî øąéĆï 3 ĒêŠĕöŠ

ëċÜ×ĆĚîêęĞć×ĂÜĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

×šćøćßÖćøóúđøČĂî øąéĆï 6

ï.ö. Ý.ö. 1. đøĉęö×Ăóøąøćßìćî ï.ö.

2. ĕéš ï.ö.öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 5 ðŘ

ïøĉïĎøèŤ ×Ă ï.ß.

3.ĕéš ï.ß.öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 5 ðŘ

ïøĉïĎøèŤ ×Ă Ý.ö.

2 úĎÖÝšćÜðøąÝĞćàċęÜĕéšøĆïđÜĉîÙŠćÝšćÜ

êĆĚÜĒêŠĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×ĆĚîêęĞć×ĂÜ

×šćøćßÖćøóúđøČĂî øąéĆï 6 ×ċĚîĕð

ï.ß. Ý.ß. 1. đøĉęö×Ăóøąøćßìćî ï.ß.

2. ĕéš ï.ß.öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 5 ðŘ

ïøĉïĎøèŤ ×Ă Ý.ö.

3.ĕéš Ý.ö.öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 5 ðŘ

ïøĉïĎøèŤ ×Ă Ý.ß.
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   ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

   ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠ

                           ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

                           úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî 

ÜćîÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                  ÖćøÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĒúą

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć éĞćđîĉîÖćøđöČęĂ ĕéšøĆïĒÝšÜÖćøÝĆéÿøøÝćÖ ÿóå. ĒúšüîĞćöćóĉÝćøèćĔĀšÖĆïñĎšìĊęöĊÿĉìíĉøĆï

êćöÙüćöđĀöćąÿö  ÙüćöÝĞćđðŨî ìĊęêšĂÜĔßšðøąéĆïĒúąÝĞćîüîìĊęĕéšøĆï

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

đöČęĂĕéšøĆïÖćøÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÝĆéÿøø

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćî ēé÷óĉÝćøèćëċÜÙüćöÝĞćđðŨîĔßšðøąéĆï

6. Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

¦µ¥�µ��¡�.

đöČęĂĕéšøĆïÖćøÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

×ĆĚîêęĞćÖüŠćÿć÷ÿąóć÷ĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćÝćÖ ÿóå.

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÙčèÿöïĆêĉ

đóČęĂÝĆéÿøøĔĀšĒÖŠñĎšøĆïĕéšóøąøćßìćî

ÝŠć÷đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîĒúąÙČîđÙøČęĂÜßĆĚîêęĞć

ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îđÙøČęĂÜøćßĄĒúąñĎšĕéšøĆïÝĆéÿøø
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×šĂÿĆÜđÖêĔîÖćøðäĉïĆêĉ

ñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ öĊÙüćöêšĂÜÖćøìĊęÝąøĆïđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ìčÖøć÷đóČęĂđðŨîđÖĊ÷øêĉÖĆïêĆüđĂÜ

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ïĆâßĊøć÷ßČęĂñĎšĕéšøĆïÖćøÝŠć÷đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ  êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ

8.đĂÖÿćøĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜßšćÜđñČĂÖĒúąđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ ó.ý.2536 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đøČęĂÜ ÖćøÝŠć÷ 

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîêęĞćÖüŠćÿć÷ÿąóć÷ĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉðøąÝĞćðŘàċęÜÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊĕéš

ÝĆéÿøšćÜđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîêęĞćÖüŠćÿć÷ÿąóć÷ĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćđîČęĂÜÝćÖöĊ×šĂÝĞćÖĆéĔîđøČęĂÜ×ĂÜ

ÜïðøąöćèđðŨîđĀêčĔĀšĕöŠÿćöćøëÝĆéÿøšćÜđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîêęĞćÖüŠćÿć÷ÿąóć÷đóČęĂÝŠć÷ĔĀšĒÖŠñĎšĕéšøĆï
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đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšóĉÝćøèćëċÜÙüćöÝĞćđðŨîìĊęêšĂÜĔßšðøąéĆïĒúąÙüćöđĀöćąÿö
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                ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×ĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜïčÙÙúđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎ

                                       ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćÝćÖïĆâßĊ

                                       ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĂČęî (ÖøèĊ×ĂĔßšïĆâßĊ)
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÖćøÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøøĆï- ÝŠć÷ éüÜêøćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÜćîÝĆéìĞćìąđïĊ÷î ÖćøøĆï- ÝŠć÷ êćöđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

          ÖćøÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøøĆï-ÝŠć÷éüÜêøćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć đóČęĂðøąē÷ßîŤĔîÖćøêøüÝÿĂï ÙüïÙčö 

êĉéêćöĒúąĂČęîė

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

 -

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÝĆéìĞćïĆâßĊøć÷ßČęĂñĎšĕéšøĆïÖćøÝŠć÷ (Ēïï Ùø.1/ðŘìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø) Ē÷ÖïčøčþĒúąÿêøĊ 

Ē÷ÖßĆĚîêøć

5.2 ìĞćïĆâßĊĒïïÿøčðïĆâßĊñĎšĕéšøĆïÖćøÝŠć÷Ą (Ēïï Ùø 2/ðŘìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø)ĔîĒêŠúąßĆĚîêøć

5.3 øć÷Üćî ÿóå.

6. Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ïĆâßĊøć÷ßČęĂñĎšĕéšøĆïÖćøÝŠć÷đÙøČęĂÜøćß÷ŤĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ  

(Ēïï Ùø1/ðŘìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø) ÝĞćîüî  4 ßčé

ĕéšøĆïÖćøÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ïĆâßĊÿøčðñĎšĕéšøĆïÖćøÝŠć÷đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ  

(Ùø 2/ðŘìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø) ĒúąÖøèĊĂČęî ė 

øć÷Üćî ÿóå.

ïĆâßĊÿøčðñĎšĕéšøĆïÖćøÝŠć÷đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ  

(Ùø 2/ðŘìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø) ĒúąÖøèĊĂČęî ė 
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×šĂÿĆÜđÖêĔîÖćøðäĉïĆêĉ

ñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ úÜúć÷öČĂßČęĂ ĕöŠÙøï

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćøĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ üŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜßšćÜđñČĂÖĒúąđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ ó.ý. 2536 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đøČęĂÜÖćøÝŠć÷đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ßĆĚîêęĞćÖüŠćÿć÷ÿąóć÷ ĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćðøąÝĞćðŘ

8.3 ĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąđĀøĊ÷â

ÝĆÖøóøøéĉöćúćðøąÝĞćðŘ ÝĆéìĞćĒïïôĂøŤöđóČęĂÙčöÖćøøĆï-ÝŠć÷ đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ
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                          ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøđÿîĂ×Ă

                                                   óøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÜćîìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøđÿîĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþćđóČęĂêøüÝÿĂïÖĆïÖćøðøąÖćý

óøąøćßĄĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþćĒúąêøüÝÿĂïđìĊ÷ïÖøèĊñĎš×ĂàĚĞćĔîðŘëĆéĕð

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÖćøÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÝćÖïĆâßĊÿøčðĔîēðøĒÖøöđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

(OBEC_KR) éĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

1. øüïøüöĒïïøć÷ÜćîÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

2. ïĆîìċÖúÜĔîēðøĒÖøöđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ (OBEC_KR)

3. óĉöóŤøć÷ÜćîđðŨîĒïïÿøčðĔîĒêŠúąßĆĚîêøć đóČęĂÝĆéìĞćđðŨîìąđïĊ÷îÙčöñĎšđÿîĂ
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6. Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜ

              8.1 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ĂĆîđðŨîìĊę

đßĉéßĎ÷ĉęÜßšćÜđñČĂÖĒúąđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ ó.ý. 2536 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî üŠćéšü÷Öćø×Ăóøąøćßìćî

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćĔîĒêŠúąðŘ 

øüïøüöĒïïøć÷ÜćîÖćøđÿîĂ×Ă

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤñĎšöĊÙčèÿöïĆêĉ

êćöïĆâßĊĀöć÷đú× 7 ìšć÷øąđïĊ÷ïĄ

ïĆîìċÖúÜĔîēðøĒÖøöđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

(OBEC_KR)

óĉöóŤøć÷Üćî

đóČęĂÝĆéìĞćđðŨîìąđïĊ÷îÙčö
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   ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

   ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąÿŠÜđÜĉîßéĔßš

                          ĒìîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

ÜćîÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąÿŠÜđÜĉîßéĔßš ĒìîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

         đóČęĂĔßšđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćø×ĂÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĒúąÿŠÜĔßšđÜĉîßéĔßšĒìî

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

      ÖćøÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÖøèĊßĆĚîøĂÜ ĒúąÖøèĊüć÷ßîöŤđöČęĂĕéšøĆïđÙøČęĂÜøćßĄ ßĆĚîÿĎÜ

ÿĎÜ×ċĚîĔîêøąÖĎúđéĊ÷üÖĆî ĒúąÖøèĊüć÷ßîöŤìć÷ćì ñĎšøĆïöøéÖêšĂÜÿŠÜÙČîđÙøČęĂÜøćßĄéšü÷

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

        5.1 éĞćđîĉîÖćøÝŠć÷đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠñĎšĔé ĔĀšđøĊ÷ÖÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ßĆĚîøĂÜ×ĂÜêøąÖĎúđéĊ÷üÖĆî ÷ÖđüšîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúćĕöŠêšĂÜđøĊ÷ÖÙČî ĀøČĂđöČęĂìøćïüŠć×šćøćßÖćøñĎšĔé

ëċÜĒÖŠÖøøöĔĀšđøĊ÷ÖÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÙČîÝćÖìć÷ćì

5.2 ÿóì.êøüÝÿĂïÿõćóđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤüŠćöĊĂÜÙŤðøąÖĂïÙøïëšüîĀøČĂĕöŠĒúšüêĉé

ßČęĂ-ÿÖčú×ĂÜñĎšÿŠÜÙČî ÖĞćÖĆïĕüšìĊęêĆüđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤìčÖéüÜ/ÿĞćøĆïēé÷ĕöŠêšĂÜÿŠÜÖúŠĂÜÙČîĕðéšü÷

5.3 ÿóì.êøüÝÿĂïĒúąÝĆéìĞćđĂÖÿćøêćöìĊęÖĞćĀîéøüïøüöÿŠÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî óøšĂöđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤìĊęÿŠÜÙČî 

          ÖøèĊñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîĕöŠÿćöćøëÿŠÜÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîêøćĔéêšĂÜĔĀšñĎšĕéšøĆï

óøąøćßìćîĀøČĂìć÷ćìîĞćđÜĉîßéĔßšĒìîøćÙćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤêćöøćÙćìĊęÖĞćĀîé

6. Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ĀîŠü÷ÜćîđøĊ÷ÖÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîøĂÜĔîêøąÖĎú

đéĊ÷üÖĆî×ĂÜñĎš×ĂĀøČĂñĎšëċÜĒÖŠÖøøöđøĊ÷ÖÙČîÝćÖìć÷ćì

ÿóð./ÿóö. êøüÝÿĂï/ÝĆéìĞćđĂÖÿćø

ÿóå. êøüÝÿĂï/ÝĆéìĞćđĂÖÿćø
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

                ÖćøÙČîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ÖøèĊ×šćøćßÖćø÷šć÷ ēĂî đðúĊę÷îÿĆÜÖĆé ĀøČĂÖøèĊëċÜĒÖŠÖøøö÷ĆÜ

öĊÖćøêĉéêćöĔĀšÙČî ÷ĆÜöĊðŦâĀćĔîøąéĆïÖćøðäĉïĆêĉĂ÷ĎŠöćÖ

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜ

            8.1.óøąøćßïĆââĆêĉđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜßšćÜđñČĂÖĒúą

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ ó.ý.2484 ÖĞćĀîéüŠćđöČęĂñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćî

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤîĊĚĕéšøĆïóøąøćßìćîßĆĚîÿĎÜÿčé (×ĂÜĒêŠúąêøąÖĎú) đöČęĂñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîüć÷ßîöŤñĎšøĆï

öøéÖÝąêšĂÜÿŠÜÙČîõć÷Ĕî 30 üĆî ëšćÿŠÜÙČîĕöŠĕéš éšü÷ðøąÖćøĔéėÖĂÜöøéÖÝąêšĂÜßéĔßšøćÙćĒìîêćöÖøèĊ

           8.2 óøąøćßïĆââĆêĉđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤ 

ó.ý.2534 ÖĞćĀîéüŠćđöČęĂñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤîĊĚĕéšøĆïóøąøćßìćîßĆĚîÿĎÜ×ċĚîñĎšøĆï

óøąøćßìćîêšĂÜÿŠÜÙČĂđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîøĂÜ ëšćñĎšøĆïóøąøćßìćîÿŠÜÙČîĕöŠĕéšéšü÷ðøąÖćøĔéėñĎšøĆï

óøąøćßìćîÝąêšĂÜßéĔßšøćÙćĒìîêćöìĊęøćßÖćøÖĞćĀîé

          8.3 óøąøćßïĆââĆêĉđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć (ø.Ý.ó.) ó.ý.2484 ÖĞćĀîéüŠćÖćø

óøąøćßìćîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć óøąøćßìćîđðŨîÖøøöÿĉìíĉĝ đöČęĂñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîüć÷ßîöŤ ĔĀšìć÷ćì

ēé÷ßĂïíøøöøĆÖþćĕüšđðŨîìĊęøąúċÖ ĒêŠëšćñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîÖĘéĊ ìć÷ćìēé÷ßĂïíøøöÖĘéĊ ðøąóùêĉêîĕöŠ

ÿöđÖĊ÷øêĉ ĂćÝìøÜđøĊ÷ÖÙČîĕéšëšćÿŠÜÙČîĕöŠĕéšéšü÷ðøąÖćøĔéėõć÷Ĕî 30 üĆî ÝąêšĂÜßéĔßšøćÙćđĀøĊ÷âîĆĚî
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                                                ĒúąðøąÖćýîĊ÷ïĆêøÖĞćÖĆïđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõ
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

Üćî×ĂĒÖšĕ×ÙĞćñĉéĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþćĒúąðøąÖćýîĊ÷ïĆêøÖĞćÖĆïđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

        đóČęĂđðŨîĒîüĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøĔîÖćø×ĂĒÖšĕ×ÙĞćñĉé×ĂÜÙĞćîĞćĀîšćßČęĂ ßČęĂêĆü ĒúąßČęĂÿÖčúĔî

øćßÖĉÝÝćîčđïÖþćĒúąðøąÖćýîĊ÷ïĆêø

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

      ÖøąïüîÖćøĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøĔîÖćø×ĂĒÖšĕ×ÙĞćñĉé×ĂÜÙĞćîĞćĀîšćßČęĂ ßČęĂêĆü ĒúąßČęĂÿÖčúĔî

øćßÖĉÝÝćîčđïÖþćĒúąðøąÖćýîĊ÷ïĆêøĔĀšëĎÖêšĂÜêćöĀúĆÖåćî×šĂđìĘÝÝøĉÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

        5.1 ñĎš×ĂĒÖšĕ×÷Čęî×ĂĒÖšêćöđĂÖÿćøĀúĆÖåćîðøąÖĂïêŠĂĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé

5.2 ÿóì.êøüÝÿĂïĀúĆÖåćîĔĀšëĎÖêšĂÜÙøïëšüîĒúąĀćÿćđĀêč×ĂÜÖćøÙúćéđÙúČęĂî

5.3 ÿóì.øüïøüöøć÷ßČęĂ ÝĆéìĞćđĂÖÿćøðøąÖĂïêćöìĊęÖĞćĀîéÿŠÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî óøšĂöðøąÖćýîĊ÷ïĆêøÖĞćÖĆïđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤÞïĆïÝøĉÜ

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîêøüÝÿĂïéĞćđîĉîÖćøĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊę

đÖĊę÷ü×šĂÜéĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×êŠĂĕð êúĂéÝîĒÝšÜñúÖćø×ĂĒÖšĕ×ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒÝšÜêŠĂñĎš×ĂĒÖšĕ×

êŠĂĕð
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6. Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

             ÙüøêøüÝÿĂïøć÷ßČęĂ Ēúą×ĂĒÖšĕ×đöČęĂêøüÝóïĔîøą÷ąĒøÖ

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ĒïïĒÖšĕ×ÙĞćñĉé×ĂÜÙĞćîĞćĀîšćßČęĂ ßČęĂêĆü ĒúąĀøČĂßČęĂÿÖčúĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć

êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜ

             øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęđßĉéßĎ÷ĉęÜ

ßšćÜđñČĂÖĒúąđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîöĊđÖĊ÷øêĉ÷ý÷ĉęÜöÜÖčãĕì÷ ó.ý. 2536 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

Â�o��¼o Á�̧É¥ª�o°��¦µ�

ñĎš×Ă÷ČęîĀúĆÖåćîêŠĂĀîŠü÷Üćî

ÿóì.êøüÝÿĂïÿćđĀêč/øüïøüö/ÝĆéìĞćđĂÖÿćø

          ÿóì.øüïøüö/ÝĆéìĞćđĂÖÿćøÿŠÜ ÿóå.

ÿóå.êøüÝÿĂïéĞćđîĉîÖćøĒÖšĕ×/øüïøüöÿŠÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

Üćî×ĂđÿîĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤ

ĔĀšĒÖŠñĎšìĞćÙčèðøąē÷ßîŤĒÖŠðøąđìý ýćÿîć Ēúąðøąßćßî

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

   đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤĄ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

      đðŨîÖćø×ĂóøąøćßìćîđóČęĂđðŨîïĞćđĀîĘÝÙüćöéĊÙüćößĂïĔĀšĒÖŠïčÙÙúàċęÜÖøąìĞćÙüćöéĊ

ÙüćößĂïĂĆîđðŨîðøąē÷ßîŤĒÖŠðøąđìý ýćÿîć Ēúąðøąßćßî

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ēøÜđøĊ÷îøüïøüöđĂÖÿćøĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøđÿîĂ×ĂĒúąêøüÝÿĂï đÿîĂ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

           5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

éĞćđîĉîÖćøêøüÝÿĂïĒúąøüïøüöđĂÖÿćøĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøđÿîĂ×Ăóøąøćßìćî×ĂÜñĎšìĊęöĊÙčèÿöïĆêĉ

Ă÷ĎŠĔîđÖèæŤìĊęÝąĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ êćöĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćø Ēúą

đÜČęĂîĕ×ìĊęÖĞćĀîéĕüšĔîóøąøćßÖùþãĊÖćüŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤéĉđøÖÙčèćõøèŤ ó.ý.

2538

5.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđóČęĂóĉÝćøèćÙčèÿöïĆêĉĒúąÖúĆęîÖøĂÜÙüćöéĊÙüćößĂï×ĂÜñĎšìĊęóċÜĕéšøĆïÖćøđÿîĂ

×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤ đóČęĂóĉÝćøèćĒúąêøüÝÿĂï

ÙčèÿöïĆêĉ ðøąüĆêĉ Ùüćöðøąóùêĉ ÖćøÖøąìĞćÙüćöéĊÙüćößĂï êćööćêøć 8 ĒúąÙüćöđĀöćąÿö×ĂÜïčÙÙúìĊę

óċÜĕéšøĆïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤ

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

øüïøüöđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøîĞćđÿîĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîđóČęĂóĉÝćøèćéĞćđîĉîÖćø

êćö×ĆĚîêĂîìĊęøąđïĊ÷ïÖĞćĀîéêŠĂĕð
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6.Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

                ÖćøøüïøüöđĂÖÿćøðøąÖĂïÝąêšĂÜÝĆéĀćđĂÖÿćøðøąÖĂïđðŨîÝĞćîüîöćÖ ĒúąđðŨî

ÖćøÝĆéĀćđĂÖÿćøðøąÖĂï÷šĂîĀúĆÜ àċęÜÿŠüîöćÖÝąĕöŠÙŠĂ÷ÝĆéđÖĘïĀúĆÖåćîđĂÖÿćøĕüš ìĞćĔĀšđÖĉéÙüćö÷čŠÜ÷ćÖ

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂĂÜđĂÖÿøÖćøïøĉÝćÙìøĆó÷Ťÿĉî

7.2 ïĆâßĊĒÿéÜÙčèÿöïĆêĉñĎšÖøąìĞćÙüćöéĊĄ (Ēïï îø.3)

7.3 ïĆâßĊĒÿéÜÝĞćîüîßĆĚîêøćđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ (Ēïï îø.4) (Ēïï îø.5)

7.4 ïĆâßĊøć÷ßČęĂñĎšĒÿéÜÙüćöéĊ ÙüćößĂïĄ (Ēïï îø.6)

êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜ

8.1 óøąøćßÖùþãĊÖćüŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜ

éĉđøÖÙčèćõøèŤ ó.ý.2538 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉöĒúąĒîüðäĉïĆêĉìĊęÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊÖĞćĀîé

                  8.2 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ üŠćéšü÷ĒïïĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜñúÜćîĒúąĒïïĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

ĒÿéÜøćïÖćøïøĉÝćÙìøĆó÷Ťÿĉî ĒúąĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćêøüÝÿĂïĒúąÖúĆęîÖøĂÜÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜ

ïčÙÙúìĊęóċÜĕéšøĆïÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤ ó.ý.

2538

ēøÜđøĊ÷î/ĀîŠü÷Üćî  ÝĆéìĞć øüïøüöđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

ÿóì.êøüÝÿĂïĒúąøüïøüöđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

ÿóì. ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÙčèÿöïĆêĉÙüćöðøąóùêĉ

ÖćøÖøąìĞćÙüćöéĊÙüćößĂï

ÿóì.øüïøüöđĂÖÿćøðøąÖĂïđÿîĂ ÿóå. đóČęĂóĉÝćøèćéĞćđîĉîÖćø

êćö×ĆĚîêĂîìĊęøąđïĊ÷ïÖĞćĀîéêŠĂĕð
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     ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

     ßČęĂđĂÖÿćø : Öćø×ĂöĊïĆêøđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî/

                             øćßÖćøßć÷Ēéî
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî 

Öćø×ĂöĊïĆêøđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî/ øćßÖćøßć÷Ēéî

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćø×ĂöĊïĆêøđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî/ øćßÖćøßć÷Ēéî

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

đðŨîÜćîïøĉÖćøñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßîĀøČĂđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî

öĊïĆêøðøąÝĞćêĆü đóČęĂĔßšĒÿéÜ×ĂøĆïÿĉìíĉêŠćÜė êćöÖãĀöć÷ĒúąøąđïĊ÷ïĒïïĒñî×ĂÜìćÜøćßÖćø

àċęÜÝąêšĂÜéĞćđîĉîÖćøêćöøąđïĊ÷ïĒúąðøąÖćý (ĀîĆÜÿČĂ öì 0202.5/ü 4163 úÜüĆîìĊę 8 íĆîüćÙö 2548)

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ñĎš×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüÝĆéìĞćÙĞć×ĂöĊïĆêøêŠĂĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé óøšĂöĀúĆÖåćî

ðøąÖĂïÖćøÝĆéìĞćïĆêø

5.2 ÿĞćđîćøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć

5.3 ÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćøĀøČĂïĆêøðøąÝĞćêĆüðøąßćßîĒúąÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî

5.4 øĎðëŠć÷×îćé 2.5x3 à.ö. ëŠć÷ĕüšĕöŠđÖĉî 6 đéČĂî ÙøċęÜêĆü ĀîšćêøÜĕöŠÿüöĀöüÖĒúą

ĒüŠîêćÿĊđ×šöĒêŠÜđÙøČęĂÜĒïïðäĉïĆêĉøćßÖćø đÙøČęĂÜĒïïóĉíĊÖćøĀøČĂđÙøČęĂÜĒïïđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå ×ĂÜĀîŠü÷Üćî

êšîÿĆÜÖĆé đüšîĒêŠñĎšìĊęĕöŠöĊÖãĀöć÷ĀøČĂ×šĂïĆÜÙĆï×ĂÜøćßÖćøÖĞćĀîéĔĀšöĊđÙøČęĂÜĒïïđÞóćą ĔĀš

ĒêŠÜÖć÷éšü÷ßčéÿćÖúĀøČĂßčé ĕì÷óøąøćßìćî ÝĞćîüî 2 øĎð

5.5 ĀúĆÖåćîĂČęî ė êćöĒêŠÖøèĊ éĆÜîĊĚ

5.5.1 ïĆêøđÖŠć / ĔïĒÝšÜÙüćöïĆêøĀć÷ (ÖøèĊđÙ÷ìĞćïĆêø)

5.5.2 ÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜĂÖÝćÖøćßÖćø (ÖøèĊđÙ÷øĆïøćßÖćø)

5.5.3 ÿĞćđîćĀúĆÖåćîÖćøđðúĊę÷îßĆĚî÷ý ßČęĂêĆüĀøČĂßČęĂÿÖčú đßŠî

ĔïđðúĊę÷îßČęĂêĆü (Ēïï ß.3) ĔïÿĞćÙĆâÖćøÿöøÿ (Ùø.3) đðŨîêšî

5.5.4 ÖøèĊßČęĂ-ÿÖčú ñĎš×ĂìĞćïĆêø ĕöŠêøÜÖĆïðøąÖćýĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć

ēé÷ĒîïđĂÖÿćøđóĉęöđêĉöêćöĀĆü×šĂìĊę 4 đøČęĂÜ Öćø×ĂĒÖšĕ×ßČęĂ-ÿÖčúĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć

5.6 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜĒúąÝĆéÿŠÜ ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

5.7 ÿĞćîĆÖîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîêøüÝÿĂïĒúąøĆïøĂÜÙĞć×ĂïĆêø

ÝĆéÿŠÜÖøąìøüÜöĀćéĕì÷
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5.7.1 ÖĂÜÖćøđÝšćĀîšćìĊę ÖøąìøüÜöĀćéĕì÷ éĞćđîĉîÖćøêøüÝÿĂïĒúąđÿîĂñĎšöĊ

ĂĞćîćÝúÜîćö ĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

5.7.2 ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÿŠÜïĆêøĔĀš ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

5.7.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

öĆí÷öýċÖþćÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöïĆêø

5.7.4 öĂïïĆêøĔĀšñĎšìĊę×ĂöĊïĆêø

6. Flow chart ÖćøðäĉïĆêĉ

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ĒïïÙĞć×Ă 3 (ÿ.ß.1) (ÿ.ß.2) Ēúą (ÿ.é.1) (ÿ.é.2) êĆüĂ÷ŠćÜêćöõćÙñîüÖ

ñĎš×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüÝĆéìĞćÙĞć×ĂöĊïĆêøêŠĂ

ĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé óøšĂöĀúĆÖåćî

ÿëćîýċÖþćÿŠÜÙĞć×ĂöĊïĆêøóøšĂöđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

ÿóð./ÿóö. êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ 

ÿŠÜ ÿóå.

ÿóå. êøüÝÿĂïđÿîĂÖøąìøüÜöĀćéĕì÷úÜîćö

ÿóå. êøüÝÿĂïđÿîĂÖøąìøüÜöĀćéĕì÷úÜîćö

ÿóð./ÿóö. öĂïïĆêøĒÖŠñĎš×ĂĒúą

ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöïĆêø



8.đĂÖÿćøĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷Öćø×Ăóøąøćßìćî ÖćøðøąéĆïĒúąÖøèĊìĊęĔĀšðøąéĆïđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤ

đÿøĊßîÿĉìíĉïĆêøðøąÝĞćêĆüĒúąÖćøđøĊ÷ÖđĀøĊ÷âÖĆïïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆïøćßìćîđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßîÙČî (ÞïĆï

ìĊę2) ó.ý. 2548

8.2 øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî ó.ý.2548

8.3 ðøąÖćýÖøąìøüÜöĀćéĕì÷ đøČęĂÜ ĒïïïĆêøĒúąÙĞć×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆï

óøąøćßìćîđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤóĉìĆÖþŤđÿøĊßî

8.4 ðøąÖćýÖøąìøüÜöĀćéĕì÷ đøČęĂÜ ĒïïïĆêøĒúąĒïïÙĞć×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆï

óøąøćßìćîđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî

8.5 ĒîüìćÜĒúą×šîêĂîÖćøÝĆéìĞćïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊ

ĒúąđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî
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    ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

    ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×ĂìĞćïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

Üćî×ĂìĞćïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

        đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂìĞćïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

        êćöóøąøćßïĆââĆêĉðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå ó.ý.2542 Ēúą×šĂ 5 (5.1) ĒĀŠÜøąđïĊ÷ï

ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø üŠćéšü÷ïĆêøðøąÝĞćêĆüúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ó.ý. 2531 ĔĀš×šćøćßÖćø ×šćøćßÖćøïĞćîćâ Ēúą

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć öĊïĆêøðøąÝĞćêĆüĕéš ÿĞćĀøĆïóîĆÖÜćîøćßÖćøÿćöćøëöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüĕéšîĆïĒêŠÿĆââćÝšćÜÝîëċÜüĆî

ÿĉĚîÿčéÿĆââćÝšćÜ

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

“đÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå” Āöć÷ëċÜ  ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  

ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø  ×šćøćßÖćøïĞćîćâ  

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒúą×šćøćßÖćøïĞćîćâ ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø ĀćÖðøąÿÜÙŤ

×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüĔĀš÷ČęîÙĞć×ĂöĊïĆêø êćö ó.ø.ï. ïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå ó.ý.2542 óøšĂöøĎðëŠć÷

×îćé 2.5x3 à.ö. ÝĞćîüî 2 øĎð ÝćÖēøÜđøĊ÷îêšîÿĆÜÖĆé ĀøČĂöć÷ČęîÙĞć×ĂöĊïĆêø ĕéšìĊę ÿóì.

5.2 đÝšćĀîšćìĊęøĆïđøČęĂÜ êøüÝÿĂïđÖÿćø ÝĆéìĞćïĆâßĊÙüïÙčöÖćøĂĂÖïĆêøēé÷Ē÷ÖđðŨî

×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜðøąÝĞć/óîĆÖÜćîøćßÖćø 1 ßčé Ēúą×šćøćßÖćøïĞćîćâ 1 ßčé ÝĆéóĉöóŤïĆêøéšü÷

ēðøĒÖøöÙĂöóĉüđêĂøŤ êøüÝÿĂï êĉéøĎð ðøąìĆïêøć ĒúąöĂïïĆêøĔĀš÷Čęî×ĂöĊïĆêøêŠĂĕð
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6. Flow chant ÖćøðäĉïĆêĉ

7. đĂÖÿćøĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

7.1 óøąøćßïĆââĆêĉïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå ó.ý.2542

7.2 øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ïĆêøðąÝĞćêĆüúĎÖÝšćÜ ó.ý.2531

7.3 ÖãÖøąìøüÜ ÞïĆïìĊę 5 ó.ý.2531 ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćø 

óîĆÖÜćîÿč×ćõĉïćú ĒúąóîĆÖÜćîĂÜÙŤÖćø×ĂÜøĆå ó.ý.2598

7.4 ÖãÖøąìøüÜ ÞïĆïìĊę6 ó.ý.2531 ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉïĆêøðøąßćßî ó.ý.2542

7.5 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ ìĊę îø 01062177 úÜüĆîìĊę 24 öÖøćÙö 2550 đøČęĂÜ

ĀøČĂÖćøĂĂÖïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå (óîĆÖÜćîøćßÖćø)

7.6 óøąøćßïĆââĆêĉđÙøČęĂÜĒïï×šćøćßÖćøòść÷óúđøČĂîó.ý.2478 úÜüĆîìĊę 26 íĆîüćÙö ó.ý.2478

7.7 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊéšü÷đÙøČęĂÜĒïïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ó.ý.2527

7.8 ÖãÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåøĆåöîêøĊ ÞïĆïìĊę 71 (ó.ý.2523) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉ

đÙøČęĂÜĒïï×šćøćßÖćøòść÷óúđøČĂî ó.ý.2478

7.9 ÖãÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåøĆåöîêøĊÞïĆïìĊę 81 (ó.ý.2536) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉ

đÙøČęĂÜĒïï×šćøćßÖćøòść÷óúđøČĂî ó.ý.2478

×šćøćßÖćø úĎÖÝšćÜóîĆÖÜćî÷ČęîÙĞć×ĂöĊïĆêøêćö

ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïđĂÖÿćøĀúĆÖåćî øĎðëŠć÷

ÿóì.êøüÝÿĂïđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

øĎðëŠć÷êćöìĊęÖĞćĀîé

ÿóì.ÝĆéìĞćïĆêøÿŠÜöĂïïĆêø
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  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

  ßČęĂđĂÖÿćø : Öćø×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

                               Öćø×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

2.üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćø×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

         êćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Üćîÿćøïøøè ó.ý.2526 ÿŠüîìĊę 6 ĀîĆÜÿČĂ

ìĊęđÝšćĀîšćìĊęìĞć×ċĚîĀøČĂøĆïĕüšđðŨîĀúĆÖåćîĔîøćßÖćø ×šĂ 24 ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

   ÖćøøĆïøĂÜ Āöć÷ëċÜ ÖćøøĆïøĂÜïčÙÙú

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ×šćøćßÖćø/úĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęÿĆÜÖĆéēøÜđøĊ÷î ĀćÖðøąÿÜÙŤ×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĔĀš÷Čęî×ĂìĊęēøÜđøĊ÷îêšî

ÿĆÜÖĆé ÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćøĔîÿĞćîĆÖÜćîĒúą×šćøćßÖćøïĞćîćâ÷ČęîÙĞć×ĂĕéšìĊę ÿóì. (ÖúčŠöÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂï

ĒúąìąđïĊ÷îðøąüĉêĉ ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú) àċęÜ ÿóå. ĕéšöĂïĂĞćîćÝêćöÙĞćÿĆęÜ ÿóå. ìĊę 54/2546 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 

22 ÿĉÜĀćÙö ó.ý.2546

2. đÝšćĀîšćìĊęøĆïđøČęĂÜ êøüÝÿĂïđĂÖÿćø ÝĆéìĞćïĆâßĊÙüïÙčöÖćøĂĂÖĀîĆÜÿČĂ ÝĆéóĉöóŤĀîĆÜÿČĂéšü÷

ēðøĒÖøöÙĂöóĉüđêĂøŤ êøüÝÿĂï đÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćö ĂĂÖđú×ĀîĆÜÿČĂ ĒúąöĂïĀîĆÜÿČĂĔĀšñĎš÷ČęîêŠĂĕð

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                                   
÷ČęîÙĞć×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ óøšĂöĀúĆÖåćî(ëšćöĊ)

ĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþćĒúšüĒêŠÖøèĊêøüÝÿĂïÙĞć×Ă đĂÖÿćøĀúĆÖåćî

ñĎšöĊĂĞćîćÝĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

úÜìąđïĊ÷îÙčöĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

ĀîŠü÷ÜćîÿŠÜöĂïĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĒÖŠñĎš×Ă
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

         1. đöČęĂ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ÿĆÜÖĆéēøÜđøĊ÷îĕð÷Čęî×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĒúšüïćÜÙøĆĚÜ

ĀîŠü÷ÜćîĂČęîĕöŠ÷ĂöøĆïĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÝćÖēøÜđøĊ÷î ÿóì. ÝċÜÝĞćđðŨîêšĂÜĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĔĀšêŠĂĕð

2. ïćÜÙøĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿĆÜÖĆéēøÜđøĊ÷îĂ÷ĎŠĔîßŠü÷ðŗéõćÙđøĊ÷î ĒúąēøÜđøĊ÷îĂ÷ĎŠĕÖú ÿóì. ÖĘÝąĂĂÖ

ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĔĀšĕéš

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

          1.øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Üćîÿćøïøøè ó.ý.2526

        2.ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìĊę 454/2546 đøČęĂÜ öĂïĂĞćîćÝÖćøĂĂÖĀîĆÜÿČĂ

øĆïøĂÜ ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę 22 ÿĉÜĀćÙö ó.ý.2546
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    ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

    ßČęĂđĂÖÿćø : Öćø×ĂĂîčâćêĕðêŠćÜðøąđìý

                             ēé÷ĔßšüĆîúćĀøČĂøąĀüŠćÜüĆîĀ÷čéøćßÖćø
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî 

                               Öćø×ĂĂîčâćêĕðêŠćÜðøąđìýēé÷ĔßšüĆîúćĀøČĂøąĀüŠćÜüĆîĀ÷čéøćßÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉ ÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂĂîčâćêĕðêŠćÜðøąđìýēé÷ĔßšüĆîúćĒúąĀøČĂ

øąĀüŠćÜüĆîĀ÷čéøćßÖćø

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

         Öćø×ĂĂîčâćêĕðêŠćÜðøąđìýĔîÖøèĊîĊĚÙČĂ ÖćøĕðêŠćÜðøąđìýêćöøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷

Öćøúć×ĂÜøćßÖćøĀøČĂøąĀüŠćÜüĆîĀ÷čéøćßÖćø ēé÷ĕöŠĔßšÜïðøąöćè×ĂÜìćÜøćßÖćøìĆĚÜîĊĚđðŨîÙüćöðøąÿÜÙŤ

ÿŠüîêĆüĀøČĂĀöĎŠÙèą ĕéšĒÖŠ Öćø×ĂĂîčâćêĕðìĆýîýċÖþć ĕðýċÖþćéĎÜćî ĕððøąßčöÿĆööîć ĕðđ÷Ċę÷öâćêĉĀøČĂ

ðäĉïĆêĉõćøÖĉÝÿŠüîêĆü đðŨîÖćøĂîčđÙøćąĀŤïčÙúćÖøĒúąĔĀšēĂÖćÿđóČęĂđóĉęöðøąÿĉìíĉõćóĕéšøĆïÙüćöøĎš

ðøąÿïÖćøèŤ ĂĆîĂćÝîĞćöćóĆçîćÙčèõćóÜćî×ĂÜêîĔîĀîšćìĊęìĊęøĆïñĉéßĂïĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćóđóĉęö×ċĚî

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

         1.ýċÖþćøąđïĊ÷ï ĀúĆÖđÖèæŤ ĒúąĒîüðäĉïĆêĉĔîÖćø×ĂĂîčâćêĕðêŠćÜðøąđìý

2.ñĎšìĊęðøąÿÜÙŤÝąđéĉîìćÜĕðêŠćÜðøąđìý ÖøĂÖøć÷úąđĂĊ÷éĒïïÙĞćøšĂÜĂîčâćêĕðêŠćÜðøąđìý ÿĞćĀøĆï

×šćøćßÖćøÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąĒïïÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøĕðêŠćÜðøąđìý àċęÜÝąêšĂÜ

÷ČęîđøČęĂÜ×ĂĂîčâćêĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 30 üĆî ÖŠĂîüĆîĂĂÖđéĉîìćÜ

3.ÿŠÜđøČęĂÜêćöúĞćéĆï×ĆĚîêćöÿć÷Üćî

4.đÝšćĀîšćìĊęđöČęĂĕéšøĆïđøČęĂÜĒúšü êøüÝÿĂï×šĂöĎú éĆÜîĊĚ

4.1 Ēïï×ĂĂîčâćê

         4.2 ïĆâßĊðøąöćèÖćøÙŠćĔßšÝŠć÷

        4.3 ÿëćîìĊęóĆÖÿćöćøëêĉéêŠĂĕéšĔîêŠćÜðøąđìý (ÖøèĊ×Ăĕðđ÷Ċę÷öâćêĉ)

         4.4 ÖøèĊ×Ă đéĉîìćÜĕðêŠćÜðøąđìýúŠćßšćÖüŠćÖĞćĀîé đøČęĂÜÖøąßĆĚîßĉéÖĆïüĆîđéĉîìćÜ ĔĀšßĊĚĒÝÜ

đĀêčñúÙüćöÝĞćđðŨî (ïĆîìċÖ×šĂÙüćö)

        4.5 ÖćøĕðýċÖþćéĎÜćî đĂÖÿćøðøąÖĂï ĕéšĒÖŠ ÿĞćđîćēÙøÜÖćø ÿĞćđîćÖĞćĀîéÖćø ÿĞćđîć

ĀîĆÜÿČĂđßĉâÝćÖĂÜÙŤÖćø ÿöćÙö ĀøČĂÿëćïĆîĔîêŠćÜðøąđìý øć÷ßČęĂñĎšĕðýċÖþćéĎÜćî ÿĞćđîćïĆêøîĆÖýċÖþć 

(ÖøèĊñĎšýċÖþćĔîÿëćïĆîĄ)

        4.6 ÖćøĕðìĆýîýċÖþć (ĀöĎŠÙèą) đĂÖÿćøðøąÖĂï ĕéšĒÖŠ ēÙøÜÖćøìĆýîýċÖþć (ëšćöĊ) ïĆâßĊ

øć÷ßČęĂÖĞćĀîéÖćø
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                 ÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćøìĊęðäĉïĆêĉÜćîĔîÿëćîýċÖþć ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî 

ĂîčâćêđÞóćąßŠüÜðŗéõćÙđøĊ÷î (õćÙđøĊ÷îìĊę 1 êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 11 – 31 êčúćÙö õćÙđøĊ÷îìĊę 2 êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1

đöþć÷î – 15 óùþõćÙö ĀćÖÿëćîýċÖþćĕéšðŗéõćÙđøĊ÷îĕöŠêøÜêćöðøąÖćýìĊęÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ÖĞćĀîé 

ÝąêšĂÜÝĆéìĞćđðŨîðøąÖćý×ĂÜÿëćîýċÖþćĂ÷ŠćÜđðŨîìćÜÖćøéšü÷ ÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćøìĊęðäĉïĆêĉÜćîĔîÿĞćîĆÖÜćî 

ÝąêšĂÜĔßšüĆîđüúćóĆÖñŠĂîðøąÝĞćðŘ

        4.7 Öćøĕðđ÷Ċę÷öâćêĉĔßšđüúćêćöøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷Öćøúć×ĂÜ×šćøćßÖćøĀøČĂøąĀüŠćÜ

üĆîĀ÷čéøćßÖćø đßŠî ĔßšüĆîúćÖĉÝ üĆîúćóĆÖñŠĂîðøąÝĞćðŘ ĀøČĂßŠüÜðŗéõćÙđøĊ÷îđðŨîêšî ĀúĆÖåćîĒÿéÜÙüćöđðŨî

âćêĉ (ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî ÿĞćđîćìąđïĊ÷îÿöøÿ ĀîĆÜÿČĂđßĉâ×Ăâćêĉ)

5.ìĞćïĆîìċÖ ĀîĆÜÿČĂÿŠÜ ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đÿîĂ×ĂĂîčâćêîĞćđÿîĂ

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćñĎšöĊĂĞćîćÝúÜîćö

6.đÿîĂ×ĂĂîčâćêÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî 

7.ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî óĉÝćøèćĂîčâćê

8.đöČęĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĂîčâćêđÝšćĀîšćìĊęĂîčâćêđÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćñĎšöĊ

ĂĞćîćÝúÜîćö

9.ĒÝšÜñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĒúąñĎš×ĂĂîčâćêìøćï

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                                                     
ñĎš×ĂĂîčâćêéĞćđîĉîÖćø÷ČęîÙĞć×ĂóøšĂöđĂÖÿćøĀúĆÖåćîðøąÖĂï

ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂï øüïøüöĀúĆÖåćî ÿŠÜ ÿóì.

ÿóì.êøüÝÿĂïÝĆéÿŠÜ ÿóå.

ÿóå.êøüÝÿĂïóĉÝćøèćĂîčâćêĒúąĒÝšÜ ñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ
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×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

        ñĎšðøąÿÜÙŤđéĉîìćÜĕðêŠćÜðøąđìý öĆÖĕöŠýċÖþćøąđïĊ÷ïĀúĆÖđÖèæŤĒúąĒîüðäĉïĆêĉìĊęìĞćĔĀšđÖĉé

ðŦâĀćđÖĊę÷üÖĆïÖćøÝĆéÿŠÜđĂÖÿćø ĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

     Ēïï×ĂúćĕðêŠćÜðøąđìý

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

        øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷Öćøúć×ĂÜ×šćøćßÖćø ó.ý.2535 ĀúĆÖđÖèæŤĒúąĒîüðäĉïĆêĉÖćø×ĂĂîčâćê

đéĉîìćÜĕðêŠćÜðøąđìýÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîìĊęÿčé ìĊę ýí 04009/14186 úÜüĆîìĊę 

20 íĆîüćÙö 2549 ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî éŠüîìĊęÿčé ìĊę ýí 04009/294 úÜüĆîìĊę 16

öÖøćÙö 2522
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×ĂĂîčâćêúć ĒúąđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜ

                                                     øąĀüŠćÜúćĔîÿŠüîìĊęúćđÖĉî 60 üĆîìĞćÖćø
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

                          Üćî×ĂĂîčâćêúć ĒúąđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜøąĀüŠćÜúćĔîÿŠüîìĊęúćđÖĉî 60 üĆîìĞćÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉ ÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂĂîčâćêúć ĒúąđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜøąĀüŠćÜ

úćĔîÿŠüîìĊęúćđÖĉî 60 üĆîìĞćÖćø

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

         úĆÖþèąÜćîđðŨîÜćîìĊęÝąêšĂÜïĆîìċÖðøąüĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖãøąđïĊ÷ï

ÙĞćÿĆęÜ ĀúĆÖđÖèæŤÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜøąĀüŠćúć àċęÜÝąêšĂÜëČĂðŘÜïðøąöćèĔîÖćøêøüÝÿĂï ēé÷ìĊęÖćø

úćðśü÷ (÷ÖđüšîñĎšðśü÷ìĊęĕéšøĆïĂĆîêøć÷ĀøČĂïćéđÝĘïđóøćąðäĉïĆêĉøćßÖćø) ĔîÿŠüîìĊęđÖĉî 60üĆîìĞćÖćøÝąêšĂÜ

đÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝóĉÝćøèćĂîčöčêĉÖćøđïĉÖđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜøąĀüŠćúć

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

      1.ĔĀšñĎšúćđÿîĂĔïúćêŠĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï×ĆĚî ÝîëċÜñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćêÖćøúćêćöĒïïĔïúćêćö

øąđïĊ÷ïüŠćéšü÷Öćøúć×šĂÜ×šćøćßÖćø ó.ý. 2535 ĒúąéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

        1.1 ÖøèĊÖćøúć×ĂÜÙøĎñĎšÿĂîĔîÿëćîýċÖþćĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞć øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î ĔĀš

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷îđðŨîñĎšóĉÝćøèćĂîčâćê

1.2 ÖøèĊñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔî

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđðŨîñĎšóĉÝćøèćĂîčâćê ÿŠüî

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĔĀšđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîóĉÝćøèćĂîčâćê

        1.3 ÖøèĊñĎš×ĂúćĕöŠÿćöćøëúÜúć÷öČĂßČęĂĔîĔïúćĕéšĔĀšéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

          1.3.1 ĔĀšñĎš×ĂúćóĉöóŤúć÷îĉĚüöČĂĒìîēé÷öĊñĎšøĆïøĂÜÝĞćîüî 2 Ùî üŠćđðŨîúć÷óĉöóŤîĉĚü

öČĂ×ĂÜñĎšúćÝøĉÜ ĒúąñĎšøĆïøĂÜêšĂÜúÜúć÷öČĂßČęĂóøšĂöđ×Ċ÷îßČęĂ-ÿÖčú ÖĞćÖĆïĕüšĔĀšßĆéđÝî ĀøČĂ

        1.3.2 öĂïĔĀšñĎšĂČęîúÜßČęĂúćĒìîĒúšüĀöć÷đĀêčüŠćúćĒìîđöČęĂñĎšðśü÷ÿćöćøëúÜßČęĂĕéš

ĒúšüêšĂÜøĊïÿŠÜìĆîìĊ

1.3.3 ĔïúćöĊøĂ÷ĒÖšĕ× êšĂÜĔĀšñĎš×ĂúćúÜßČęĂÖĞćÖĆïêøÜìĊęöĊøĂ÷úïĒÖšĕ×

1.3.4 ĀúĆÖåćîÖćøúćêŠćÜėìĊęÿĞćđîćÿŠÜêšĂÜöĊñĎšøĆïøĂÜêćöøąđïĊ÷ïÜćîÿćøïøøè

1.3.5 Öćøúćðśü÷êĆĚÜĒêŠ 30 üĆî×ċĚîĕð êšĂÜöĊĔïøĆïøĂÜĒóì÷Ť ìĊęĒóì÷ŤúÜÙüćöđĀĘîĔĀš

óĆÖøĆÖþćêĆüÙøïêćöÝĞćîüîüĆîúćĒîïĕðéšü÷ēé÷ĔĀšĒóì÷ŤúÜúć÷öČĂßČęĂóøšĂöÖĆïđ×Ċ÷îßČęĂ-ÿÖčú ÖĞćÖĆïĔĀš

ßĆéđÝîìčÖÙøĆĚÜ ĒúąëšćöĊøĂ÷úïĒÖšĕ×êšĂÜĔĀšĒóì÷ŤúÜßČęĂÖĞćÖĆïĕüšéšü÷
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1.3.6 Öćøúćðśü÷êĉéêŠĂÖĆîêĆĚÜĒêŠÖŠĂîðŗéõćÙđøĊ÷îÝîëċÜđðŗéõćÙđøĊ÷îìĊę÷ĆÜúćðśü÷êŠĂ

ĂĊÖéšü÷đĀêčđéĊ÷üÖĆîêšĂÜĒîïĔïúćĒúąĔïøĆïøĂÜĒóì÷ŤÙøïêćöÝĞćîüîđüúć (øüößŠüÜðŗéõćÙđøĊ÷î)

ðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

2.ñĎšöĊÿĉìíĉìĊę×ĂĂîčâćêđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî/ÙŠćÝšćÜĔîøąĀüŠćÜúćĔîÖøèĊñĎšúćðśü÷ úćđÖĉî 60 üĆîìĞćÖćø ñĎš

öĊÿĉìíĉđÿîĂ×ĂĂîčâćêĒúąéĞćđîĉîÖćø éĆÜîĊĚ

2.1 ÝĆéìĞćđøČęĂÜ×ĂđïĉÖđÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć (ñĂ.ēøÜđøĊ÷î/ñĂ.ÿóì.)

           2.1.1 ïĆîìċÖ×šĂÙüćö

           2.1.2 ĔïúćìčÖÞïĆï

          2.1.3 ĔïøĆïøĂÜĒóì÷ŤìĊęøąïčÝĞćîüîüĆîĔĀšúćìčÖÞïĆï êĆĚÜĒêŠđøĉęöêšîúćĔî

ðŘÜïðøąöćèîĆĚîėéšü÷

          2.1.4 đĂÖÿćøðøąÖĂïĂČęî

2.2 ēøÜđøĊ÷îêøüÝÿĂïĒúąøĆïøĂÜ ÝĆéìĞćđøČęĂÜđÿîĂÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÿĞćĀøĆï

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷îóĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøđïĉÖÝŠć÷ÙŠćÝšćÜĔîøąĀüŠćÜúćðśü÷ĔîðŘĀîċęÜđÖĉî 60 üĆî

ìĞćÖćø

2.3 đÝšćĀîšćìĊęñĎšøĆïñĉéßĂï (ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú) êøüÝÿĂïĒúąđÿîĂđøČęĂÜ

2.4 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĂîčöĆêĉÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂîĔîøąĀüŠćÜúć

ðśü÷ĔîðŘĀîċęÜđÖĉî 60 üĆîìĞćÖćø

2.5 ĒÝšÜñúĂîčöĆêĉĒÖŠñĎš×ĂđïĉÖēøÜđøĊ÷îĒúąñĎšìĊęöĊĀîšćìĊę×ĂđïĉÖđÜČĂîđéČĂîĔîøąĀüŠćÜÖćøúć

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                                                     ĒñîõĎöĉĒÿéÜ×ĆĚîêĂî

ñĎš×ĂđïĉÖÝŠć÷ìĞćđøČęĂÜ×ĂđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂîøąĀüŠćÜúć

óøšĂöïĆîìċÖßĊĚĒÝÜđĂÖÿćøĀúĆÖåćîðøąÖĂï

ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷Üćî êøüÝÿĂïïĆîìċÖđĂÖÿćø

ĀúĆÖåćîðøąÖĂï

ÿóì.êøüÝÿĂïïĆîìċÖđĂÖÿćøĀúĆÖåćî ÙüćöëĎÖêšĂÜ

ñĎšöĊĂĞćîćÝóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ

ñĎšđïĉÖ/ēøÜđøĊ÷î/đÝšćĀîšćìĊęđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî
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7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

öĂïĂĞćîćÝóĉÝćøèćÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

        1.óøąøćßÖùþãĊÖćÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî đÜĉîðŘ ïĞćđĀîĘÝ ïĞćîćâĒúąđÜČĂîđéČĂîĔîúĆÖþèą

đéĊ÷üÖĆî ó.ý.2535 (öćêøć 27)

2.ĀîĆÜÿČĂìĊę ýí 1481/4072 úÜüĆîìĊę 11 ÖčöõćóĆîíŤ 2537

3.ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 1083/2547 úÜüĆîìĊę 18 öĊîćÙö 

2547 đøČęĂÜöĂïĂĞćîćÝóĉÝćøèćÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî

4.ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 404/2550 úÜüĆîìĊę 24 đöþć÷î 

2550 đøČęĂÜöĂïĂĞćîćÝÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìîđÖĊę÷üÖĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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                  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî   

Üćî×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂĂîčâćê×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

         óøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497 ×šćøćßÖćøÙøĎìĊęöĉÿĉìíĉ÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćøêšĂÜ

öĊÙčèÿöïĆêĉéĆÜîĊĚ

             1.đðŨîÙøĎðøąÝĞćÖćøìĞćÖćøÿĂïîĆÖđøĊ÷î îĉÿĉê ĀøČĂîĆÖýċÖþćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćÙîđðŨîðÖêĉ ĒúąĔî

ÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷îîĉÿĉê ĀøČĂîĆÖýċÖþćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćÙîîĊĚ÷ÖđüšîÙøĎĕéšÙîđéĊ÷ü ĀøČĂđðŨîÙøĎÿĂîðøąÝĞćđÞóćą

üĉßćàċęÜìĞćÜćîÿĂîîĆÖđøĊ÷îîĉÿĉê ĀøČĂîĆÖýċÖþćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćÙî đðŨîðÖêĉĒúąĔîÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷îîĉÿĉê ĀøČĂ

îĆÖýċÖþćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćÙîîĊĚ÷ÖđüšîÙøĎ ĕéšÙîđéĊ÷üđßŠîđéĊ÷üÖĆî

            2.öĊđüúćÿĂîÿĆðéćĀŤúąĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĒðéßĆęüēöÜ ÿĞćĀøĆïÙøĎàċęÜìĞćÖćøÿĂîĔîÿëćîýċÖþćêĆĚÜĒêŠ

øąéĆïöĆí÷öýċÖþćúÜöć ĀøČĂĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćßĆęüēöÜ ÿĞćĀøĆïÙøĎðøąÝĞćÖćøÿĂîĔîÿëćîýċÖþćøąéĆïÿĎÜÖüŠć

öĆí÷öýċÖþć

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

           1.×šćøćßÖćøÙøĎìĊę×Ă÷ÖđüšîÖćøđÖèæŤìĀćø ÷ČęîĀúĆÖåćîðøąÖĂïÖćø×Ă÷ÖđüšîĄÝĞćîüî 2 ßčé 

ìĊęēøÜđøĊ÷îêšîÿĆÜÖĆé×ĂÜêî ðøąÖĂïéšü÷

              1.1 ÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ

              1.2 ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî

             1.3 ÿĞćđîćĒïï ÿé. 9 (ĔïÿĞćÙĆâ)

             1.4 ÿĞćđîćĒïï ÿé. 35 (Āöć÷đøĊ÷Öđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø)

             1.5 ÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćø

          2.ēøÜđøĊ÷îêšîÿĆÜÖĆéêøüÝÿĂïđĂÖÿćø ĒúąÝĆéìĞćïĆâßĊøćßßČęĂ×šćøćßÖćøìĀćøÙøĎ×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆï

øćßÖćøìĀćø êćöĒïïìĊęÖĞćĀîé ĒúąĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜüŠćĕéšìĞćÖćøÿĂîìĊęēøÜđøĊ÷îîĊĚÿĂîøąéĆïßĆĚîĕĀî ĒúąöĊ

ÝĞćîüîÖĊęÙî ÿĂîÖĊęßĆęüēöÜ đðŨîĕðêćö ó.ø.ï.Öćø÷ÖđüšîĀøČĂĕöŠ ĒúąøüïøüöđĂÖÿćøìĆĚÜĀöé ÝĆéÿŠÜĔĀšÿŠüî

øćßÖćøêšîÿĆÜÖĆé (ÿóì.) đóČęĂéĞćđîĉîÖćøđÿîĂ×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø ĕð÷ĆÜñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆé 

(ÿĆÿéĊÝĆÜĀüĆé) îĆĚîêŠĂĕð
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         3.ñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆé (ÿĆÿéĊÝĆÜĀüĆé) éĞćđîĉîÖćøĂĂÖĔïÿĞćÙĆâ÷ÖđüšîÙøĎ (Ēïï ÿé. 37) ÿŠÜÖúĆïöćĔĀš

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

        4.ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ìĞćĀîĆÜÿČĂĒÝšÜĔĀšēøÜđøĊ÷îêšîÿĆÜÖĆé×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎìĊę×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šć

øĆïøćßÖćøìĀćø đóČęĂĒÝšÜĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĔîÿĆÜÖĆéìøćïêŠĂĕð

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                                                    

×šĂÿĆÜđÖêĔîÖćøðäĉïĆêĉ

ÙøĎ÷ČęîÙüćöðøąÿÜÙŤêšĂÜ÷ČęîÙĞć×ĂÖŠĂî 30 üĆî (ðøąöćèđéČĂîÖčöõćóĆîíŤ)

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøđðŨîÙøĎ

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

          1.óøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497

          2.óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547

ñĎšöĊÿĉìíĉĝ×Ă÷Öđüšî÷ČęîÙĞć×ĂóøšĂöđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂï

ÿóì.êøüÝÿĂïĒúąÿŠÜđøČęĂÜëċÜñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéĔĀšÿĆÿéĊÝĆÜĀüĆé

ñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéĄĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

ÿóì.ÿŠÜĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĔĀšÿëćîýċÖþć

/ĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×Ă÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷ÖöćêøüÝđúČĂÖ

                                                      đ×šćøĆïøćßÖćøìĀćøĔĀšĒÖŠÙøĎêćööćêøć 14(5)

                                                      ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

         Üćî×Ă÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷ÖöćêøüÝđúČĂÖđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćøĔĀšĒÖŠÙøĎêćööćêøć 14(5)

ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉ ÖćøéĞćđîĉîÖćø ×Ă÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷ÖöćêøüÝđúČĂÖđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ðøąÿćîÜćîøąĀüŠćÜēøÜđøĊ÷îĔîÿĆÜÖĆéìĊęöĊÙøĎđ×šćøĆïÖćø÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷ÖöćêøüÝđúČĂÖđ×šćøĆï

øćßÖćøìĀćøĔĀšĒÖŠÙøĎÖĆïĀîŠü÷ÜćîøćßÖćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ ÙČĂ ñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéìĊęöĊÙøĎĔîÿĆÜÖĆé×Ă÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷Ö

öćêøüÝ

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

üĉíĊÖćø÷Öđüšî

          1. ĔĀšēøÜđøĊ÷îĔîÿĆÜÖĆéìĊęöĊÙøĎàċęÜÝąĕéšøĆïÖćø÷Öđüšî ĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćÝąĒÝšÜñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆé àċęÜÙøĎñĎšîĆĚîìĞćÖćøÿĂîĂ÷ĎŠĔîìšĂÜëĉęîìĊęÖŠĂîđéČĂîđöþć÷î×ĂÜðŘìĊęëĎÖ

đøĊ÷ÖĕöŠîšĂ÷ÖüŠćĀÖÿĉïüĆî đüšîĒêŠÖøèĊ÷šć÷ĕððøąÝĞćìĞćÖćøÿĂîĔîÿëćîýċÖþćĂČęî îĂÖÝćÖìĊęÖĞćĀîéĕüšĔî

ĔïÿĞćÙĆâ÷ÖđüšîÙøĎĔĀšÿŠüîøćßÖćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÿŠÜøć÷ßČęĂÙøĎìĊę÷šć÷öćðøąÝĞćìĞćÖćøÿĂî àċęÜÝąĕéšøĆïÖćø÷Öđüšî

îšĂ÷ÖüŠćĀÖÿĉïüĆîĕéš ĒêŠêšĂÜÖŠĂîÖćøêøüÝđúČĂÖĔîÝĆÜĀüĆéìĊęđðŨîõĎöĉúĞćđîćìĀćø×ĂÜÙøĎñĎšîĆĚî

        2. ñĎšüŠćøćßÖøčÜđìóöĀćîÙø ĀøČĂñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆé đðŨîñĎšĂĂÖĔïÿĞćÙĆâ÷ÖđüšîÙøĎĔĀšĒÖŠÙøĎàċęÜìĞćÖćø

ÿĂîĂ÷ĎŠĔîìšĂÜìĊę ĒúšüĒÝšÜĔĀšĀĆüĀîšćÿĞćîĆÖÜćîđ×êĀøČĂîć÷ĂĞćđõĂìšĂÜìĊęìĊęđðŨîõĎöĉúĞćđîćìĀćø×ĂÜÙøĎ ñĎšüŠć

øćßÖćøÝĆÜĀüĆé ìĊęĕéšøĆïĒÝšÜ ĒÝšÜĔĀšĀĆüĀîšćđ×êĀøČĂîć÷ĂĞćđõĂìšĂÜìĊęìĊęđðŨîõĎöĉúĞćđîćìĀćø×ĂÜÙøĎñĎšîĆĚîìøćïĂĊÖ

êŠĂĀîċęÜ ìĆĚÜîĊĚĔĀšĒÝšÜêŠĂÖĆîõć÷ĔîÿćöÿĉïüĆî

3. ĔïÿĞćÙĆâ÷ÖđüšîÙøĎĔĀšđðŨîĕðêćö ÿé.37 ìšć÷ÖãÖøąìøüÜ ÞïĆïìĊę 42(ó.ý.2517) ĂĂÖêćöÙüćöĔî

óøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497

          ÖćøéĞćđîĉîÖćø×Ă÷Öđüšî

1.ĒÝšÜøć÷ßČęĂÙøĎĔîÿĆÜÖĆéĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìøćïđóČęĂéĞćđîĉîÖćøêŠĂĕð

          2.ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒÝšÜøć÷ßČęĂĕð÷ĆÜñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆé đóČęĂéĞćđîĉîÖćø×Ă ÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷Ö

öćêøüÝđúČĂÖđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćøĔĀšĒÖŠÙøĎ
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          3.đöČęĂñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéĒÝšÜ÷ÖđüšîĔĀšÙøĎìĊę×Ă÷ÖđüšîĒúąéĞćđîĉîÖćø÷ÖđüšîĔĀšêćöÖãÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 

42 (ó.ý.2517) êćöóøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497 ×šĂ 4 (1) ĒúšüĒÝšÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć

          4.ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒÝšÜēøÜđøĊ÷îĔîÿĆÜÖĆéìĊęöĊÙøĎ×Ă÷ÖđüšîÖøèĊéĆÜÖúŠćü

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîÖćøðäĉïĆêĉ

              1.ĀćÖēøÜđøĊ÷îĔîÿĆÜÖĆéìĊęÙøĎ×Ă÷ÖđüšîÖćøđÖèæŤìĀćø ĒúąĕöŠĒÝšÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ìøćïÖŠĂîÖĞćĀîéÙČĂõć÷ĔîÿćöÿĉïüĆî ÝąìĞćĔĀšĕöŠÿćöćøëéĞćđîĉîÖćø×Ă÷ÖđüšîÖćøđÖèæŤìĀćøĕéš

             2.Öćø×Ă÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷ÖöćêøüÝđúČĂÖđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćøĔĀšÙøĎ êćööćêøć 14(5) êšĂÜðäĉïĆêĉêćö

ÖäÖøąìøüÜÞïĆïìĊę 42 (ó.ý.2517) ĂĂÖêćöóøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497 ×šĂ 4 (1) ÝċÜÝą

ÿćöćøëéĞćđîĉîÖćø÷ÖđüšîĔĀšĕéš

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

            ÖãÖøąìøüÜ ÞïĆïìĊę 42 (ó.ý.2517) ĂĂÖêćöÙüćöĔîóøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497

ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷ÜćîêøüÝÿĂï×šćøćßÖćøÙøĎ

�¹É �ÝąĕéšøĆïÖćø÷ÖđüšîđÖèæŤìĀćø

ÿóì.êøüÝÿĂïĒúąÿŠÜđøČęĂÜëċÜñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéĔĀšÿĆÿéĊÝĆÜĀüĆé

ñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéĄĂĂÖĀîĆÜÿČĂ÷Öđüšî

ÿóì.ÿŠÜĀîĆÜÿČĂ÷ÖđüšîĔĀšÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆé

ĒÝšÜĔĀšĀĆüĀîšćđ×êĀøČĂîć÷ĂĞćđõĂìšĂÜìĊę

ìĊęđðŨîõĎöĉúĞćđîćìĀćø×ĂÜÙøĎñĎšîĆĚî
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : Üćî×ĂóøąøćßìćîîĚĞćĀúüÜĂćïýó 

                                                       Öćø×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýó 

                                                       Öćø×Ăóøąøćßìćîéĉî 

                                                       Öćø×ĂóøąøćßìćîĀĊïýó
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

                   Üćî×ĂóøąøćßìćîîĚĞćĀúüÜĂćïýó Öćø×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýó Öćø×Ăóøąøćßìćîéĉî 

Öćø×ĂóøąøćßìćîĀĊïýó

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉ ÖćøéĞćđîĉîÖćø ×ĂóøąøćßìćîîĚĞćĀúüÜĂćïýó Öćø×Ăóøąøćßìćî

đóúĉÜýó Öćø×Ăóøąøćßìćîéĉî Öćø×ĂóøąøćßìćîĀĊïýó

3.×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

           1.Öćø×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýóÖøèĊðÖêĉ (×šćøćßÖćøđÿĊ÷ßĊüĉê)

        2.Öćø×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýóÖøèĊóĉđýþ

              2.1 ïĉéćĀøČĂöćøéć×ĂÜ×šćøćßÖćøđÿĊ÷ßĊüĉê

              2.2 ÖøèĊ×šćøćßÖćøïĞćîćâìĊęĕéšøĆïđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ “ï.ö.”×ċĚîĕð

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö -

5.×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

           ÿĞćîĆÖÜćîđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊ ĕéšÿøčðĒîüðäĉïĆêĉÖćø×ĂóøąøćßìćîîĚĞćĀúüÜĂćïýó 

Öćø×ĂóøąøćßìćîđóúÜýóĒúąĀĊïýó

         1.đÝšćõćó (âćêĉ  ïčêøíĉéć  ÿćöĊ  õøø÷ć) îĞćøć÷úąđĂĊ÷éñĎšđÿĊ÷ßĊüĉê óøšĂöĀúĆÖåćîĔïöøèąïĆêø

ĀúĆÖåćîÖćøöĊÿĉìíĉĝ×ĂøĆïóøąøćßìćî đßŠîðøąÖćýđÙøČęĂÜøćßĄÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćø ÿĞćđîćïĆêø

ðøąßćßî ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî×ĂÜâćêĉ ĒúąñĎšđÿĊ÷ßĊüĉê ÖĞćĀîéÖćøáćðîÖĉÝ üĆî đüúć ÿëćîìĊę ÿčÿćî

         2.ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêøñĎšöĊÿĉìíĉóøšĂöđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

        3.ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć éĞćđîĉîÖćøøüïøüöĒúąÿŠÜĀúĆÖåćîêćö×šĂ 1 ëċÜđú×ćíĉÖćøóøąøćßüĆÜ

         4.đÝšćõćóîĞćĀîĆÜÿČĂêĉéêŠĂÿĞćîĆÖóøąøćßüĆÜ ēé÷ðøąÿćîÜćîìĊęÖĂÜóøąøćßóĉíĊøćßüĆÜđ×êéčÿĉê 

ÖøčÜđìóöĀćîÙø

            ÖøèĊđÝšćõćóĕöŠÿćöćøëĕðøĆïĀĊïđóúĉÜ,éĉî,îĚĞćĂćïóøąøćßìćîéšü÷êîđĂÜÝąöĂïĔĀšñĎšĂČęîĕðøĆïĒìî

ÖĘĕéš ēé÷îĞćêšîđøČęĂÜ ĀîĆÜÿČĂöĂïÞĆîìąĒúąÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĒìîĕðĒÿéÜêŠĂđÝšćĀîšćìĊęÖĂÜóøąøćßóĉíĊ 

ÿĞćîĆÖóøąøćßüĆÜ

        5.đÝšćõćóĀøČĂñĎšĒìîÙüøĕðøĆïÖŠĂîüĆîóøąøćßìćî Ă÷ŠćÜîšĂ÷ 3 üĆî

        6.ñĎšöćøĆïÙüøĒêŠÜÖć÷ÿčõćó îĞćĕðĕüšìĊęēêŢąĀöĎŠĀîšćóøąïøöÞć÷ćúĆÖþèŤ
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî                        

                           

×šĂÿĆÜđÖêĔîÖćøðäĉïĆêĉ

       1.ÖćøêøüÝÿĂïĀúĆÖåćîñĎšöĊÿĉìíĉĝ×Ăóøąøćßìćîēé÷ÿĉìíĉĝñĎšêć÷ĀøČĂìć÷ćì

2.Öćø÷ČęîÙĞć×ĂóøąøćßìćîÖøèĊðÖêĉ ÿćöćøë÷ČęîêŠĂ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĀøČĂóøąøćßüĆÜ

3.ÿĞćĀøĆïÖøèĊìĊęìć÷ćìđðŨî×šćøćßÖćøøąéĆï 6 ×ċĚîĕðÿćöćøëđÿîĂ×Ăóøąøćßìćîēé÷êøÜ÷ĆÜÿĞćîĆÖ

óøąøćßüĆÜĕéš

    4.ÿĉęÜìĊęêšĂÜøąöĆéøąüĆÜ ÙČĂÖćøÝĆéìĊęĔĀšđĀöćąÿöÖĆïóĉíĊ ìĆĚÜÿëćîìĊę óĉíĊÖćø

5.ÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎšìĊę×Ăóøąøćßìćî

         5.1 ñĎšìĊęÝąĕéšøĆïóøąøćßìćîđóúĉÜýóĀúüÜ ĀøČĂĀĊïđóúĉÜ êšĂÜđðŨî×šćøćßÖćø êĞćĒĀîŠÜøąéĆï 

2 ×ċĚîĕð ĀøČĂĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĂ÷ćõøèŤêĆĚÜĒêŠ “đïâÝöćõøèŤöÜÖčãĕì÷” (ï.ö.) ×ċĚîĕð

5.2 ñĎš×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýóÖøèĊóĉđýþ ÝąêšĂÜđðŨîïčêø íĉéć ĒúąđðŨî×šćøćßÖćøêĆĚÜĒêŠ

øąéĆï 6 ×ċĚîĕð

6.ÖćøóøąøćßìćîđóúĉÜýó êšĂÜĕöŠêøÜÖĆïüĆîđÞúĉöóøąßîöóøøþć üĆîđÞúĉöÞúĂÜÿĉøĉøćßÿöïĆêĉ óøą

øćßóĉíĊÞĆêøöÜÙú ĒúąüĆîýčÖøŤ

7.×šćøćßÖćø ñĎš×Ăóøąøćßìćî ìĊęìĞćúć÷ßĊóêîđĂÜ ĕöŠóøąøćßìćî

7.ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

đÝšćõćóĒÝšÜÙüćöðøąÿÜÙŤ×Ă

ÿóì. êøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêøñĎšöĊÿĉìíĉóøšĂöđĂÖÿćøĀúĆÖåćî

ÿóì.öĊĀîĆÜÿČĂÿŠÜĀúĆÖåćîëċÜđú×ćíĉÖćøóøąøćßüĆÜ

îĞćĀîĆÜÿČĂðøąÿćîÜćîìĊęÖĂÜóøąøćßóĉíĊÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøóøąøćßüĆÜ

øĆïóøąøćßìćîĒúąéĞćđîĉîÖćø

ìĊęÖĂÜóøąøćßóĉíĊÖĞćĀîé
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8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1.Öćø×ĂóøąøćßìćîîĚĞćĀúüÜĂćïýó ×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýó Öćø×Ăóøąøćßìćîéĉî Öćø×Ă

óøąøćßìćîĀĊïýó Öćø×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýó ÖĂÜóøąøćßóĉíĊ ÿĞćîĆÖóøąøćßüĆÜ

2.ðøąÖćÿĞćîĆÖóøąøćßüĆÜ đøČęĂÜđÙøČęĂÜđÖĊ÷øêĉ÷ýðøąÖĂïýóìĊęĕéšøĆïóøąøćßìćî úÜüĆîìĊę 9 đöþć÷î 

2545

3.øąđïĊ÷ïÖćø×ĂøĆïĀĊïđóúĉÜóøąøćßìćî ÖĂÜóøąøćßóĉíĊ ÿĞćîĆÖóøąøćßüĆÜ

4.×šĂđÿîĂĒîąÖćøðäĉïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïóøąøćßìćîđóúĉÜĕðóøąøćßìćî÷ĆÜêŠćÜÝĆÜĀüĆé
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

                                                      ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî

           ÜćîđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

          đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉìĊęëĎÖêšĂÜ ÿîĂÜêŠĂÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷Üćî ĒúąđðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć öĊĂć÷čÙøïĀÖÿĉïðŘïøĉïĎøèŤóšîÝćÖøćßÖćøêćöÖãĀöć÷üŠć

éšü÷ïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ×šćøćßÖćø ĀîŠü÷ÜćîêšĂÜÙüïÙčöìąđïĊ÷îðøąüĆêĉøćßÖćø

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ÿĞćøćÝøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęÝąđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĔîðŘÜïðøąöćè

ðŦÝÝčïĆîĒúąðŘÜïðøąöćèëĆéĕðÝćÖ×šĂöĎú P-OBEC

2. ĒÝšÜÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïĒúą÷Čî÷ĆîÙüćöëĎÖêšĂÜ ĀćÖöĊ×šĂñĉéóúćéêšĂÜÖćøĒÖšĕ×ĔĀšêøÜÖĆï×šĂöĎú

×ĂÜøćßÖćøÖøèĊÖćø×ĂĒÖšĕ×üĆîđéČĂîðŘđÖĉéĔĀšÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøðøąÖĂïđÿîĂ ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø×šćøćßÖćø

ÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćýċÖþć (Ö.Ù.ý.) óĉÝćøèć (øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠéšü÷ÖćøĒÖĕ× üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé 

ĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø ó.ý. 2548)

ÖøèĊĕöŠöĊÿĎêĉïĆêøĀøČĂìąđïĊ÷îÙîđÖĉé ĔĀšÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĀúĆÖåćîéĆÜîĊĚ

2.1 ìąđïĊ÷îÿĞćöąēîÙøĆüĀøČĂÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî

2.2 ĀúĆÖåćîÖćøýċÖþćìĊęĒÿéÜ üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé

2.3 ĀúĆÖåćîìćÜìĀćø

2.4 ĀúĆÖåćîìćÜøćßÖćøĒÿéÜüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé

2.5 ĀúĆÖåćîĂČęî×ĂÜìćÜøćßÖćø

3. øć÷Üćî×šĂöĎúìĊęëĎÖêšĂÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìøćï

4. ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

5. ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÿŠÜðøąÖćý Ą ĔĀšÿëćîýċÖþćĒÝšÜñĎšđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÿĞćøüÝøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøÙøĎ Ą ìĊęđÖþĊ÷è Ą Ĕî

          ðŘÜïðøąöćèðŦÝÝčïĆîĒúąðŘÜïðøąöćèëĆéĕð

ĒÝšÜÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïĒúą÷Čî÷ĆîÙüćöëĎÖêšĂÜ/

                 õć÷Ĕîøą÷ąđüúćìĊę ÿóå. ÖĞćĀîé

øć÷Üćî×šĂöĎúìĊęëĎÖêšĂÜĔĀš ÿóå. ÖĞćĀîé

ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøðøąÖćýøć÷ßČęĂ

ñĎšđÖþĊ÷èĂć÷č

ÿóì. ÿŠÜðøąÖćý Ą ĔĀšÿëćîýċÖþć/

ĒúąÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ



474 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1. óøąøćßïĆââĆêĉïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ×šćøćßÖćø ó.ý. 2494 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 15 ) ó.ý.

2530

2. óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøóúđøČĂî ó.ý. 2551

3. óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

(ÞïĆïìĊę 2) ó.ý. 2551

4. .óøąøćßïĆââĆêĉÖĂÜìčîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ×šćøćßÖćø ó.ý. 2539

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøêøüÝÿĂïĒúą÷Čî÷ĆîÙüćöëĎÖêšĂÜÙüøéĞćđîĉîÖćøĂ÷ŠćÜøĂïÙĂï ĀćÖöĊ×šĂñĉéóúćéêšĂÜĒÖšĕ×ĔĀš

êøÜÖĆï×šĂöĎú×ĂÜøćßÖćø
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                ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć
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1. ßČęĂÖøąïüîÜćî

           ÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïÖćøđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęëĎÖêšĂÜ 

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø öĊĂć÷čÙøïĀÖÿĉïðŘïøĉïĎøèŤóšîÝćÖøćßÖćøêćöÖãĀöć÷üŠćéšü÷

ïĞćđĀîĘÝïĞćîćâúĎÖÝšćÜ ĀîŠü÷ÜćîêšĂÜÙüïÙčöìąđïĊ÷îðøąüĆêĉúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ÿĞćøüÝøć÷ßČęĂúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ìĊęÝąđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĔîðŘÜïðøąöćèðŦÝÝčïĆîĒúą

ðŘÜïðøąöćèëĆéĕð

2.  ĒÝšÜĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïĒúą÷Čî÷ĆîÙüćöëĎÖêšĂÜõć÷Ĕîøą÷ąđüúćìĊęÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖĞćĀîé ĀćÖöĊ×šĂñĉéóúćéêšĂÜÖćøĒÖšĕ×ĔĀšêøÜÖĆï×šĂöĎú×ĂÜøćßÖćøÖøèĊ

Öćø×ĂĒÖšĕ×üĆîđéČĂîðŘđÖĉé (øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖ÷ćîÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøĒÖšĕ×üĆîđéČĂîðŘđÖĉé ĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉßšć

øćßÖćø ó.ý. 2548 ēé÷Ăîčēúö) ĔĀšÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøðøąÖïđÿîĂ ÖøöïĆâßĊÖúćÜóĉÝćøèć

ÖøèĊĕöŠöĊÿĎêĉïĆêøĀøČĂìąđïĊ÷îÙîđÖĉé ĔĀšÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøĀúĆÖåćîéĆÜîĊĚ

2.1 ìąđïĊ÷îÿĞćöąēîÙøĆüĀøČĂÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî

2.2 ĀúĆÖåćîÖćøýċÖþćìĊęĒÿéÜ üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé

2.3 ĀúĆÖåćîìćÜìĀćø

2.4 ĀúĆÖåćîìćÜøćßÖćøĒÿéÜüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé

2.5 ĀúĆÖåćîĂČęî×ĂÜìćÜøćßÖćø

3. øć÷Üćî×šĂöĎúìĊęëĎÖêšĂÜĔĀšÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìøćï

4. ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

5. ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ÿŠÜðøąÖćý Ą ĔĀšÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ/ÿëćîýċÖþć

6. ÿëćîýċÖþćĒÝšÜñĎšđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøđóČęĂéĞćđîĉîÖćøĔîÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1. øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷ïĞćđĀîĘÝïĞćîćâúĎÖÝšćÜ ó.ý. 2519 ĒúąĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

2. øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ó.ý. 2537

ĒÝšÜĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþćêøüÝÿĂïĒúą÷Čî÷Ćî

ÙüćöëĎÖêšĂÜ/õć÷Ĕîøą÷ąđüúćìĊę ÿóå. ÖĞćĀîé

øć÷Üćî×šĂöĎúìĊęëĎÖêšĂÜĔĀš ÿóå. ìøćï

           ÿĞćøüÝøć÷ßČęĂúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęđÖþĊ÷è Ą Ĕî

          ðŘÜïðøąöćèðŦÝÝčïĆîĒúąðŘÜïðøąöćèëĆéĕð

ÿóì. ðøąÖćýøć÷ßČęĂñĎšđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

ÿóì. ÿŠÜðøąÖćý Ą ĔĀšÿëćîýċÖþć/ĒúąÿŠüîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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óĆçîćïčÙúćÖø ÿŠÜđÿøĉö ÷Ö÷ŠĂÜ đßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ 



                       ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                       ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîòřÖĂïøöÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ
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ÜćîòřÖĂïøöÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîÙĎŠöČĂĒîüìćÜÖćøéĞćđîĉîÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎ  ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜ

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćêćööćêøć 80 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 đðŨîÖćøóĆçîć

ÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜđóČęĂđðŨîÖćøđÿøĉöÿøšćÜ òřÖĂïøö ðøąßčö ÿĆööîć ëŠć÷ìĂéðøąÿïÖćøèŤĒúÖđðúĊę÷îđøĊ÷îøĎšĒÖŠïčÙúćÖø

đóČęĂĔĀšöĊÙüćöøĎš ìĆÖþą đÝêÙêĉ Ùčèíøøö Ýøĉ÷íøøöĒúąÝøø÷ćïøøèüĉßćßĊóđóĉęö×ċĚî îĞćñúìĊęĕéšÝćÖÖćøóĆçîćĕðĔßš

ðøąē÷ßîŤêŠĂÖćøðäĉïĆêĉÜćîêćöêĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊ ęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï ĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćó ðøąÿĉìíĉñú Ēúą

ÙüćöÖšćüĀîšćĒÖŠøćßÖćø

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÜćîòřÖĂïøöÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ  Āöć÷øüöëċÜ  ÖćøðåöîĉđìýÙøĎïøøÝčĔĀöŠéšü÷

5.  ×ĆĚîêĂîĒúąüĉíĊéĞćđîĉîÖćø

5.1 ÿĞćøüÝ×šĂöĎú×ĂÜñĎšđ×šćøĆïÖćøóĆçîćĔîÿĆÜÖĆé óøšĂöìĆĚÜðøąßćÿĆöóĆîíŤĔî ÿóì.êŠćÜ ė 

ĕéšøĆïìøćïĒúąĒÝšÜÙüćöðøąÿÜÙŤĔîÖćøóĆçîć

5.2 ÝĆéìĞćĒñîÖćøóĆçîć

5.3 ×ĂĂîčöĆêĉĒñîÖćøóĆçîć

5.4 đêøĊ÷öÖćøóĆçîćĔîÖćøđêøĊ÷öÖćøóĆçîćĔĀšöĊÖćøéĞćđîĉîÖćøĔîÖĉÝÖøøöìĊęÿĞćÙĆâéĆÜîĊĚ

5.4.1 ÖćøÝĆéìĞćÙĎŠöČĂđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĆçîć

5.4.2 ÝĆéĀćüĉì÷ćÖø

5.4.3 ÝĆéđêøĊ÷öÜïðøąöćèĒúąìøĆó÷ćÖø

5.5 éĞćđîĉîÖćøóĆçîć

5.6 ðøąđöĉîñúÖćøóĆçîćĒúąøć÷Üćî

1. ßČęĂÜćî
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ĔîÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆ ĚÜöĊ×šĂÝĞćÖĆéĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøøąéĆïđ×êóČ ĚîìĊ ęÖćøýċÖþćÝąêšĂÜöĊÖćø

ðøąÿćîÜćîÖĆïÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĔîÖćø×ĂÙüćöøŠüööČĂĔîÖćøÿŠÜïčÙúćÖøđ×šćøĆïÖćøóĆçîćìĆĚÜĔîÿŠüîìĊę

éĞćđîĉîÖćøøŠüöÖĆî ĔîéšćîÜïðøąöćèĀîŠü÷ÜćîĕöŠöĊÜćîÝĆéêĆĚÜÜïðøąöćèĔĀšÖĆïñĎšđ×šćøĆïÖćøóĆçîć ÝĞćîüîñĎšđ×šć

øĆïÖćøóĆçîćöĊÝĞćîüîîšĂ÷ìĞćĔĀšêšĂÜĔßšÜïðøąöćèĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĎÜ éĆÜîĆĚîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøüćÜĒñîóĆçîć

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęêšĂÜüĉđÙøćąĀŤ×šĂöĎúüŠćéĞćđîĉîÖćøđĂÜĀøČĂÿŠÜïčÙúćÖøđ×šćøŠüöóĆçîćÖĆïÿŠüîøćßÖćøìšĂÜëĉęî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.2 ĒñîÜćî / ēÙøÜÖćø

7.3 Ēïïðøąđöĉî

7.4 ĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉî

8.  đĂÖÿćø / ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

ÖãĀöć÷ øąđïĊ÷ïĒúąđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

1. 80 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 öćêøć 80

2. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 22 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2548

3. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 2 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2549

4. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 4 úÜüĆîìĊę 25 öĉëčîć÷î 2550

5. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 6 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2551

ÿĞćøüÝ×šĂöĎúñĎšđ×šćøĆïÖćøóĆçîć

ÝĆéìĞćĒñîóĆçîć×ĂĂîčöĆêĉĒñîóĆçîć

éĞćđîĉîÖćøóĆçîć ðøąđöĉîñúĒúąøć÷Üćî
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1.) ÖćøóĆçîćêĞćĒĀîŠÜñĎ šïøĉĀćøÿëćîýċÖþć

ĀúĆÖđÖèæŤ

êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜêćöĀúĆÖđÖèæČĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

1. êĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšïøĉĀćøÿëćîÿċÖþćĒúąñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþćêšĂÜĕéšøĆïÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

1. ĔĀš ÿóì.ĀøČĂÿŠüîøćßÖćøđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøóĆçîćêćöĀúĆÖÿĎêøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

2. ÿóì.ĀøČĂÿŠüîøćßøćßÖćøĂćÝđóĉęöđîČĚĂĀćÿćøąĒúąđüúćĔîÖćøóĆçîćĕéšêćöÙüćöđĀöćąÿö

3. ñĎšđ×šćøĆïÖćøóĆçîćêšĂÜĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþćÝćÖ Ă.Ö.Ù.

ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

4. ñúÖćøóĆçîćîĞćĕðĔßšĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜõć÷Ĕî 5 ðŘ îĆïĒêŠüĆîìĊęñĎšîĆĚîñŠćîÖćøóĆçîć

×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø

ĀúĆÖÿĎêøÖćøóĆçîćĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć

1. ÖćøóĆçîćĔßšüĉíĊÖćøòřÖĂïøö ÖćøéĎÜćî ÖćøýċÖþćéšü÷êîđĂÜ ÖćøđøĊ÷îøĎšÝćÖðøąÿïÖćøèŤÝøĉÜ ĀøČĂ

üĉíĊÖćøĂČęî ė ìĊęđĀĘîüŠćđĀöćąÿö

2. ÖćøóĆçîćðøąÖĂïéšü÷ 2 õćÙ ÙČĂ

õćÙüĉßćÖćø đðŨîÖćøòřÖĂïøöêćöĀúĆÖÿĎêø 120 ßĆęüēöÜ

õćÙðäĉïĆêĉ đðŨîÖćøîĞćÙüćöøĎšõćÙüĉßćÖćøĕðòřÖðäĉïĆêĉĒúąđøĊ÷îøĎšÝćÖÿëćîÖćøèŤÝøĉÜĔî

ÿëćîýċÖþćìĊę ÿóì.ÖĞćĀîé đðŨîđüúć 60 ßĆęüēöÜ Ĕîđüúć 10 üĆîìĞćÖćø

3. ÖćøðøąđöĉîñúÖćøóĆçîć ðøąđöĉî 2 ÿŠüî ÙČĂ

3.1 öĊđüúćđ×šćøĆïÖćøóĆçîćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 80 ×ĂÜđüúćìĆĚÜĀöé

3.2 öĊÿĆöùìíĉĝñúĔîÖćøóĆçîćĕöŠêęĞćÖüŠćøšĂ÷úą 60 ×ĂÜÙąĒîîøüöĒêŠúąõćÙ

2.) ÖćøóĆçîćêĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ

ĀúĆÖđÖèæŤ

êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

1. êšĂÜĔĀšñĎšñŠćîÖćøóĆçîćöĊÙüćöøĎš ìĆÖþą đÝêÙêĉìĊęéĊ öĊÙčèíøøö Ýøĉ÷íøøö ĒúąÝøø÷ćïøøèüĉßćßĊóìĊę

đĀöćąÿö

2. êšĂÜóĆçîćĔîúĆÖþèąĂÜÙŤøüöìĊęïĎøèćÖćøìĆĚÜĔîéšćîÙüćöøĎš ìĆÖþą ĒúąđÝêÙêĉìĊęéĊ

üĉíĊÖćøóĆçîć

1. ĔßšüĉíĊÖćøóĆçîćĀúć÷üĉíĊ đîšîÖćøđøĊ÷îøĎšđðŨîøć÷ïčÙÙú ÖćøđøĊ÷îøĎšđðŨîÖúčŠöđúĘÖ ė ĒúąüĉíĊĂČęî ė ēé÷öĊ

ēÙøÜÿøšćÜĀúĆÖÿĎêøðøąÖĂïéšü÷ 3 ÿŠüî öĊøą÷ąđüúćÖćøóĆçîćĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 30 üĆî éĆÜîĊĚ



485คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

2. ñĎšïøĉĀćøēÙøÜÖćøêšĂÜÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĔĀšÙĞćðøċÖþć ĒîąîĞć ÖĞćÖĆï ĒúąêĉéêćöĔĀšöĊÖćøóĆçîćêćö

×ĆĚîêĂî

3. öĊĀúĆÖÖćø üĉíĊÖćøðøąđöĉî ĒúąđÖèæŤÖćøêĆéÿĉî

4. ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĀøČĂÿŠüîøćßÖćø đðŨîĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïñĉéßĂïÖćøÝĆéìĞć

øć÷úąđĂĊ÷é

ĀúĆÖÿĎêøĒúąéĞćđîĉîÖćøóĆçîć

öćêøåćîÖćøóĆçîć

1. öćêøåćîĀúĆÖÿĎêø

2. öćêøåćîÿČęĂĒúąîüĆêÖøøö

3. öćêøåćîüĉì÷ćÖø

4. öćêøåćîÿëćîìĊęĒúąĒĀúŠÜđøĊ÷îøĎš

5. öćêøåćîÖćøðøąđöĉî

6. öćêøåćîÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćø

7. öćêøåćîÙčèõćóñĎšñŠćîÖćøóĆçîć
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                  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøòřÖĂïøöÖćøóĆçîćêćöÙüćöêšĂÜÖćø
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1.  ßČęĂÜćî  

ÖćøòřÖĂïøöÖćøóĆçîćêćöÙüćöêšĂÜÖćø

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüÖćøðäĉïĆêĉÜćîóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćêćöÙüćöêšĂÜÖćø

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

êćöóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 öćêøć 79 

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìčÖÙî ìčÖøąéĆïÝċÜöĊĀîšćìĊęÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšĂ÷ĎŠĔêšïĆÜÙĆï

ïĆâßćìčÖÙî ĕéšøĆïÖćøóĆçîćĂ÷ŠćÜđðŨîøąïï êŠĂđîČęĂÜĒúąĕéšöćêøåćîëČĂüŠćÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąÖćøđøĊ÷îøĎšđðŨî

đøČ ęĂÜđéĊ÷üÖĆî ÝĞćđðŨîêšĂÜóĆçîćêúĂéđüúć ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìčÖÙîöĊĀîšćìĊęêšĂÜóĆçîć

êîđĂÜĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜéšü÷ ĔĀšöĊÿöøøëîąĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖšćüìĆîêŠĂÖćøđðúĊę÷îĒðúÜìćÜüĉßćÖćøĒúąĂČęî ė îĞćñú

ÖćøóĆçîćĕðĔßšđðŨîÿŠüîÿĞćÙĆâĔîÖćøóĉÝćøèćéĞćđîĉîÖćøïøĉĀćøìøĆó÷ćÖøïčÙÙúêŠĂĕð

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÝĆéìĞć×šĂöĎúÿćøÿîđìý ēé÷ÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúÿćøÿîđìýìĊęöĊÙüćöÝĞćđðŨîìĊęÝąîĞćöćĔßšüćÜĒñî

óĆçîć đßŠî

- êćöÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøë ÙüćöÿîĔÝĒúąÙüćöêšĂÜÖćøĔîÖćøóĆçîć×ĂÜïčÙúćÖø×ĂÜ

ĀîŠü÷Üćî

- ×šĂöĎúÿëćîìĊęĔîÖćøÝĆéĂïøöóĆçîć ĀîŠü÷ÜćîìĊęđðŨîđÙøČĂ×Šć÷ĔîÖćøóĆçîć

- ïčÙúćÖøìĊęöĊÙüćöđßĊę÷üßćâ üĉì÷ćÖø Ĕîÿć×ćêŠćÜ ė 

5.2 ÝĆéìĞćĒñîóĆçîć đÙøČęĂÜöČĂ ĒúąđĂÖÿćøĔîÖćøóĆçîć

5.3 éĞćđîĉîÖćøóĆçîć

5.4 êĉéêćöĒúąðøąđöĉîñú

5.5 îĞćñúÖćøóĆçîćĕðĔßšðøąē÷ßîŤ
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ĒñîõĎöĉĒÿéÜ×ĆĚîêĂî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÝčéÿĞćÙĆâĒúąÖúĕÖÖćøóĆçîćÙüøđøĉęöÝćÖÙüćöêšĂÜÖćø ÙüćöÿîĔÝĔîÖćøóĆçîćêîđĂÜ×ĂÜïčÙúćÖø öĊ

ÙüćöĀúćÖĀúć÷ĔîøĎðĒïïĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć ÖćøÿøšćÜđÙøČĂ×Šć÷ÖćøóĆçîćøŠüöÖĆïÿëćïĆîĂčéöýċÖþćĔîóČĚîìĊę

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĒïïÿĞćøüÝ×šĂöĎú

7.2 ĒñîÜćî / ēÙøÜÖćø

7.3 ĒïïðäĉìĉîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.4 ĒïïïĆîìċÖÖćøéĞćđîĉîÜćî

7.5 Ēïïÿøčðñú

7.6 ĒïïđÿîĂĒîą

8.  đĂÖÿćø / ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 öćêøć 79

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206/ü 10 úÜüĆîìĊę 27 ÿĉÜĀćÙö 2551 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤĒúą

üĉíĊÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšĂ÷ĎŠĔêšïĆÜÙĆïïĆâßć

ÝĆéìĞć×šĂöĎúÿćøÿîđìý

üćÜĒñîÖćøóĆçîć
ÝĆéìĞćĒñîĒúą

đÙøČęĂÜöČĂÖćøóĆçîć

éĞćđîĉîÖćøóĆçîć

êĉéêćöĒúąðøąđöĉîñú
ÖćøîĞćñúÖćøóĆçîćĕðĔßš
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 ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

 ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîúćýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö ĀøČĂðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷

                         õć÷Ĕîðøąđìý/êŠćÜðøąđìý
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1.  ßČęĂÜćî  

ÜćîúćýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö ĀøČĂðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷õć÷Ĕîðøąđìý/êŠćÜðøąđìý

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

2.1 đóČęĂđðŨîÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎ ĒúąïčÙúćÖøÖćøýċÖþćĔĀšĕéšøĆïüčçĉÿĎÜ×ċĚî

2.2 đóČęĂđÿøĉöÿøšćÜĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎ ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćđÿøĉöÿøšćÜýĆÖ÷õćóõćóĒúąĕéšøĆïÖćø

óĆçîćêîđĂÜĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜ

2.3 đóČęĂđðŨîÖćøóĆçîćüĉßćßĊóĔĀšöĊÙüćöđÝøĉâÖšćüĀîšć

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøúćýċÖþć Āöć÷ëċÜ ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕéšøĆïÖćøĂîčâćêÝćÖñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĔĀšĕð

ýċÖþćòřÖĂïøöéĎÜćîĀøČĂðäĉïĆêĉÜćîüĉÝĆ÷ĒúąóĆçîć ìĆĚÜõć÷ĔîðøąđìýĒúąêŠćÜðøąđìý

öćêøć 81 ĔĀšñĎ šïĆÜÙĆïïĆâßćöĊĀîšćìĊęĔîÖćøÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ñĎšĂ÷ĎŠĔêšïĆÜÙĆïïĆâßćēé÷ÖćøĔĀšĕðýċÖþć 

òřÖĂïøö éĎÜćî ĀøČĂðäĉïĆêĉÜćîüĉÝĆ÷ĒúąóĆçîćêćöøąđïĊ÷ïìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé 

ĔîÖøèĊìĊ ęöĊÙüćöÝĞćđðŨîĀøČĂđðŨîÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîđóČ ęĂðøąē÷ßîŤêŠĂÖćøóĆçîćÙčèõćó

ÖćøýċÖþćĀøČĂüĉßćßĊó ĀøČĂÙčèüčçĉ×ćéĒÙúî ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĂćÝÿŠÜĀøČĂĂîčâćêĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć úćĕðýċÖþć òřÖĂïøö ĀøČĂüĉÝĆ÷ ēé÷ĂîčöĆêĉ Ö.Ù.ý.ĀøČĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČ ĚîìĊ ęÖćøýċÖþćìĊ ęĕéšøĆï

öĂïĀöć÷ ēé÷ĔĀšëČĂđðŨîÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøöĊÿĉìíĉĕéšđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂîĔîøąĀüŠćÜúćĕðýċÖþć òřÖĂïøö  ĀøČĂ

üĉÝĆ÷ ĒúšüĒêŠÖøèĊ ìĆĚÜîĊĚõć÷ĔêšïĆÜÙĆïöćêøć 73 üøøÙÿćö ðøąÖĂïéšü÷

1. ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ

ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì Ö

ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì ×

2. ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙîĂÖđüúćøćßÖćø

ÖćøýċÖþćêŠĂõćÙîĂÖđüúćøćßÖćø ēé÷ĔßšđüúćøćßÖćøïćÜÿŠüîĕðýċÖþć

ÖćøýċÖþćêŠĂõćÙîĂÖđüúćøćßÖćø ēé÷ĕöŠĔßšđüúćøćßÖćøĕðýċÖþć

3. ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷ĔîðøąđìýõćÙùéĎøšĂî

4. ÖćøòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý

5. ÖćøÙĞćîüèđÜĉî ĒúąđøĊ÷ÖßéĔßšìčîÖøèĊñĉéÿĆââć

6. úćýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö è êŠćÜðøąđìý 



493คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1.  ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ

ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý  õćÙðÖêĉ  Āöć÷ëċÜ  ÖćøúćýċÖþćêŠĂēé÷ĔßšđüúćøćßÖćøđêĘöđüúć  

ĒïŠÜđðŨî  2 ðøąđõì ÙČĂ

ðøąđõì  Ö  ĕéšĒÖŠ  ðøąđõììĊęĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéÙĆéđúČĂÖÿŠÜĕðýċÖþć

ðøąđõì  × ĕéšĒÖŠ  ðøąđõììĊęêšĂÜĕðÿöĆÙøÿĂïÙĆéđúČĂÖ  ĀøČĂ  ÙĆéđúČĂÖĔîÿëćïĆîÖćøýċÖþćéšü÷êîđĂÜ

1.1 ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì Ö

1.1.1. ÿóå. ĒÝšÜóĉÝćøèćēÙüêćðøąđõì  Ö  öćĔĀš  ÿóì.

1.1.2. đÝšćĀîšćìĊę ÿóì. ðøąÿćîÜćîÖĆïÿëćïĆîÖćøýċÖþć  đóČęĂ×ĂēÙüêćðøąđõì  Ö  đóĉęö  Ēúą

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖêćöøąđïĊ÷ï  ĀúĆÖđÖèæŤ  ĒúąĒîüðäĉïĆêĉìĊę  ÿóå. ÖĞćĀîé

1.1.3. ĒÝšÜøć÷ßČęĂñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖĕð÷ĆÜÿëćïĆîÖćøýċÖþćēé÷êøÜ óøšĂöìĆĚÜĒÝšÜñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ

ĕðéĞćđîĉîÖćøêćöö×ĆĚîêĂî×ĂÜÿëćïĆîÖćøýċÖþć Ēúąøć÷Üćî ÿóå. ìøćï

1.1.4. ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜđÿîĂ×ĂĂîčâćêúćýċÖþćêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂ ĒúąÝĆéìĞćÿĆââć Ēúą

ÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî

1.1.5. ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆü×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïĂîčâćêĔĀšúćýċÖþćĕð÷ĆÜÿëćïĆîÖćøýċÖþć

1.1.6. ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîĒúąđÝšćĀîšćìĊęìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

1.1.7. øć÷ÜćîÝĞćîüî×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïĂîčâćêĔĀšúćýċÖþć ×÷ć÷đüúć ÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøđöČęĂ

đÿøĘÝÿĉĚîÖćøúćýċÖþćêŠĂ ēé÷øć÷ÜćîĔĀš ÿóå. ìøćï  ìčÖõćÙÖćøýċÖþć

1.2 ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì ×

1.2.1 Öćø×ĂĂîčâćêúćýċÖþćêŠĂ

1)  øĆïÙĞć×ĂĂîčâćêĕðÿöĆÙøÿĂïÙĆéđúČĂÖđóČęĂýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì ×

2) êøüÝÿĂïđĂÖÿćø

3) ĂîčâćêĕðÿöĆÙøÿĂï

4) ĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂ õć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì × 

                          (đöČęĂñĎš×ĂĂîčâćêÿĂïÙĆéđúČĂÖĕéšĒúšü)

- øąéĆïðøĉââćêøĊ ðøĉââćēì ÖĞćĀîé 2 ðŘ

- øąéĆïðøĉââćđĂÖ ÖĞćĀîé 4 ðŘ
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đĂÖÿćøĀúĆÖåćî

5)  ÝĆéìĞćÿĆââćúćýċÖþćêŠĂ ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî

- ñúÖćøÿĂïÙĆéđúČĂÖÝćÖÿëćïĆîÖćøýċÖþć ĒúąÿĞćđîć Ö.ó. 7

6)  ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀšúćýċÖþćêŠĂđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćöúĞćéĆïßĆĚî

7)  ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆü×šćøćßÖćøìĊęúćýċÖþćĕð÷ĆÜÿëćïĆîÖćøýċÖþć

8)  øć÷ÜćîÝĞćîüî×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïĂîčâćêĔĀšúćýċÖþćêŠĂ ĔĀš ÿóå. ìøćï

    1.2.2 Öćø×÷ć÷đüúćýċÖþćêŠĂ

1)  øĆïÙĞć×Ă×ĂÜñĎšúćýċÖþćêŠĂÿŠÜĀúĆÖåćîÖćø×÷ć÷øą÷ąđüúćýċÖþćêŠĂÖŠĂîÿĉĚîÿčéÿĆââćĕöŠîšĂ÷

ÖüŠć 15 üĆî

2)  đÿîĂ×ĂĂîčâćêÖćø×÷ć÷đüúćýċÖþćêŠĂ

- øąéĆïðøĉââćēìĒúąðøĉââćđĂÖ ĕéšĕöŠđÖĉîÙøĆĚÜúą 1 õćÙÖćøýċÖþć ĕöŠđÖĉî 2 ÙøĆĚÜ ĀøČĂĕöŠ

đÖĉî 1 ðŘÖćøýċÖþć

3)  ÝĆéìĞćÿĆââć ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî

4)  ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜ×÷ć÷đüúćýċÖþćêŠĂđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćê

5) ĒÝšÜñĎš×ĂĂîčâćêĒúąĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

6) øć÷ÜćîÝĞćîüî×šćøćßÖćøìĆĚĕéšøĆïĂîčâćêĔĀš×÷ć÷đüúćýċÖþćĔĀš ÿóå. ìøćï

1.2.3 ÖćøÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöđéĉö

1)  øĆïÙĞćøšĂÜñĎšìĊęĕðýċÖþćêŠĂðøąÿÜÙŤ×ĂÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćø

2)  êøüÝđĂÖÿćø (ĀîĆÜÿČĂÝćÖÿëćîýċÖþć, ĒïïÙĞćøšĂÜ×ĂÖúĆï)

3)  đÿîĂÙĞćÿĆęÜÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćê

4)  ĒÝšÜñĎš×ĂĂîčâćêĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

5)  øć÷Üćî ÿóå.

1.2.4 ÖćøìĞćÿĆââć

1)  ÝĆéìĞćÿĆââć ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆîêćöĒïïìĊę ÿóå. ÖĞćĀîé

- ÖćøìĞćÿĆââć

ÝĆéìĞćÿĆââć  ÝĞćîüî  2 ßčé (đÖĘïĕüšìĊę ÿóì. /ÿóå. 1 ßčé  ĒúąñĎšĔĀšÿĆââć  1 ßčé) ìĆĚÜîĊĚ  

ñĎšøĆïÿĆââćđðŨîñĎšđÖĘïÿĆââćĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî  ßčéìĊęêĉéĂćÖøĒÿêöðş  10 ïćì  Ēúą  1 ïćì  øüö  11 ïćì  

(ÞïĆïïÝøĉÜ)

- đĂÖÿćø×ĂÜñĎšÝĆéìĞćÿĆââćúćýċÖþćêŠĂ  ĒúąñĎšÙĚĞćðøąÖĆî

Ö. ïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćø  ĀøČĂïĆêøðøąßćßî  óøšĂöÿĞćđîć  1 ÞïĆï

×. ìąđïĊ÷îïšćî  óøšĂöÿĞćđîć  1 ÞïĆï
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Ù. ìąđïĊ÷îÿöøÿ  ìąđïĊ÷îĀ÷Šć  (ëšćöĊ) óøšĂöÿĞćđîć  1 ÞïĆï

Ü. ĀîĆÜÿČĂ÷ĉî÷ĂöĔĀšìĞćÿĆââć  ĀøČĂÙĚĞćðøąÖĆî×ĂÜÙĎŠÿöøÿ (ÖøèĊñĎšìĞćÿĆââć  ĀøČĂñĎšÙĚĞćðøąÖĆîöĊ

ÙĎŠÿöøÿ)

Ý. øĎðëŠć÷  1 îĉĚü ÝĞćîüî 2 øĎð (đÞćąñĎšĔĀšÿĆââćđìŠćîĆĚî)

Þ. ÖøèĊĕöŠÿćöćøëĀćñĎšÙĚĞćðøąÖĆî  ĔĀšĒîïïĆîìċÖÙüćöđĀĘî×ĂÜÙèąÖøøöÖćø Ą

- ñĎšìĞćÿĆââć ĒúąñĎšÙĚĞćðøąÖĆîêšĂÜîĞćïčÙÙúêŠĂĕðîĊĚ öćĔîüĆîìĞćÿĆââćéšü÷

Ö. ÙĎŠÿöøÿ×ĂÜñĎšìĞćÿĆââć  (ëšćöĊ)

×. ñĎšÙĚĞćðøąÖĆî  ÝĞćîüî  1 Ùî

Ù. ÙĎŠÿöøÿ×ĂÜñĎšÙĚĞćðøąÖĆî  (ëšćöĊ)

- ÖćøêĉéĂćÖøĒÿêöðş  ÿĆââćýċÖþćêŠĂêĉéĂćÖøĒÿêöðş  1 ïćì  ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî  10

ïćì  (êĉéĂćÖøĒÿêöðşìĊęÙĎŠÞïĆï ė úą 1 ïćì  ÖćøÝĆéìĞćÿĞćđîćÙĎŠÞïĆïēé÷ÿëćîýċÖþćÝĞćîüî  2 ßčé  Ēúąÿóì./

ÿóå. 1 ßčé)

2)  đÿîĂúÜîćöÿĆââćúćýċÖþćêŠĂĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî

3) öĂïÿĆââćĔĀšÖĆïñĎšĕðýċÖþćêŠĂ

2.  ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙîĂÖđüúć

2.1 ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙîĂÖđüúć ēé÷ĔßšđüúćøćßÖćøïćÜÿŠüî

×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

2.1.1 øĆïÙĞć×Ă×ĂÜñĎšðøąÿÜÙŤÝąýċÖþćêŠĂ×ĂĂîčâćêÿöĆÙøÿĂïÙĊéđúČĂÖêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćê

2.1.2 đöČęĂÿĂïÙĆéđúČĂÖĕéš ĔĀšîĞćĀúĆÖåćîñúÖćøÿĂïÙĆéđúČĂÖÝćÖÿëćïĆîÖćøýċÖþć đÿîĂêŠĂñĎšöĊ

ĂĞćîćÝĂîčâćê

2.1.3 đÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ êćöĀúĆÖđÖèæŤ éĆÜîĊĚ

1)  öĊĂć÷čĕöŠđÖĉî 55 ðŘïøĉïĎøèŤ îĆïëċÜüĆîìĊę 15 öĉëčîć÷î ×ĂÜðŘìĊęđ×šćýċÖþć ÖøèĊĂć÷čđÖĉîĔĀšĂ÷ĎŠĔî

éčú÷óĉîĉÝ×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćêóĉÝćøèćĂîčâćêđðŨîÖøèĊóĉđýþđÞóćąøć÷

2)  êšĂÜöĊđüúćøĆïøćßÖćøêĉéêŠĂÖĆîĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 12 đéČĂîđêĘö

2.1.4 ÝĆéìĞćÿĆââćúćýċÖþćĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆîÙîúą 2 ÞïĆï (đÖĘïĕüšìĊęñĎšøĆïÿĆââć 1 ÞïĆï ñĎšĕð

ýċÖþć 1 ÞïĆï)

2.1.5 ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀšĕðýċÖþć

2.1.6 ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆüĕðýċÖþć

2.1.7 đöČęĂñĎšĕðýċÖþćÿĞćđøĘÝÖćøýċÖþć ĔĀšÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀšÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćø

2.1.8 øć÷Üćî ÿóå.
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2.2 ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙîĂÖđüúćøćßÖćøēé÷ĕöŠĔßšđüúćøćßÖćøĕðýċÖþć

   ×ĆĚîêĂî ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý  õćÙîĂÖđüúćøćßÖćøēé÷ĕöŠĔßšđüúćøćßÖćøĕðýċÖþć

2.2.1 øĆïđøČęĂÜĕðýċÖþćêŠĂ

2.2.2 êøüÝÿĂïÖćøĕðýċÖþćêŠĂ

2.2.3 đÿîĂøć÷ÜćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć ìøćï

2.2.4 ĒÝšÜñĎšĕðýċÖþćêŠĂìøćï

3.  ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙùéĎøšĂî

×ĆĚîêĂîÖćøúćýċÖþćêŠĂõćÙùéĎøšĂî

3.1 ÖćøúćýċÖþćêŠĂ

3.1.1 øĆïÙĞć×ĂñĎšðøąÿÜÙŤÝąýċÖþćêŠĂ

3.1.2 êøüÝÿĂïđĂÖÿćø

3.1.3 ÝĆéìĞćÿĆââć ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî éĞćđîĉîÖćøđßŠîđéĊ÷üÖĆïÖćøýċÖþćêŠĂõćÙðÖêĉ

3.1.4 đÿîĂ×ĂĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂõćÙùéĎøšĂî êŠĂïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï×ĆĚîêĂî

3.1.5 ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøúćýċÖþćêŠĂõćÙùéĎøšĂî

3.1.6 ĒÝšÜñĎšĕðýċÖþćêŠĂĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĒúąÿëćïĆîÖćøýċÖþć

3.1.7 øć÷Üćî ÿóå.

3.2 ÖćøÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöđéĉö

3.2.1 ñĎšúćýċÖþćêŠĂÿŠÜĒïïÙĞćøšĂÜ×ĂÖúĆï Ą

3.2.2 êøüÝÿĂïđĂÖÿćø

1)  ĒïïÙĞćøšĂÜ×ĂÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöđéĉö (ĒïïìĊę 5)

2)  ĀîĆÜÿČĂÝćÖÿëćïĆîÖćøýċÖþćÿŠÜêĆüÖúĆïēé÷øąïčüĆîìĊęÿŠÜêĆüÖúĆï

3)  đĂÖÿćøìĊęĒÿéÜüŠćÿĞćđøĘÝÖćøýċÖþć

3.2.3 ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøàċęÜĕðýċÖþćêŠĂõćÙùéĎøšĂîÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöđéĉö

3.2.4 Öćøøć÷ÜćîÝĞćîüîñĎšúćýċÖþćĕð ÿóå.

ÖćøòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý

×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø

4.1 ×ĂĂîčâćêĕðòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý (êćöĀúĆÖđÖèæŤ)

4.2  ÖćøĂïøö  ĀćÖĂïøöøą÷ąđüúćđÖĉîÖüŠć  6 đéČĂî  ĀøČĂìćÜøćßÖćøÝąêšĂÜÝŠć÷đÜĉî đóČęĂđðŨî

ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøĂïøöđÖĉîÖüŠć  5,000 ïćì  êšĂÜÝĆéìĞćÿĆââć
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4.3 ÝĆéìĞćÿĆââć (ÖøèĊñĎšúćĕðòřÖĂïøö÷šć÷êŠćÜđ×êóČĚîìĊęĔĀšđÖĘïÿĆââćĕüšìĊę ÿóì. đéĉö  ĒêŠêšĂÜĒÝšÜĔĀš

ĀîŠü÷ÜćîĔĀöŠìøćï)

4.4 ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀšĕðòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý ĒúąÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćø

4.5 øć÷Üćî ÿóå.

5.  ÖćøÙĞćîüèđÜĉî ĒúąđøĊ÷ÖßéĔßšìčîÖøèĊñĉéÿĆââć

×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø

ÖøèĊñĎšúćýċÖþć  òřÖĂïøö  ĀøČĂðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷õć÷Ĕîðøąđìý  ñĉéÿĆââćÖćøßéĔßšìčîĔĀšéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

5.1 ÙĞćüèÖćøßéĔßšìčîêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé ĒúąêćöðøąÖćý×ĂÜ 

ÿóå.

5.2 ĒÝšÜđøĊ÷ÖßĞćøąĀîĊĚÝćÖñĎšñĉéÿĆââćĒúąñĎšÙĚĞćðøąÖĆî ēé÷üĉíĊÿŠÜìćÜĕðøþèĊ÷ŤêĂïøĆï

5.3 ĀćÖñĎšñĉéÿĆââćĀøČĂñĎšÙĚĞćðøąÖĆî ÷ĉî÷Ăö ßéĔßš ĔĀšøĆïßéĔßšĒúšüøć÷Üćî ÿóå.

5.4 ĀćÖ×ĂñŠćîßĞćøąĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝ (ñĎšøĆïöĂïĂĞćîćÝ) óĉÝćøèćēé÷ÙĞćîċÜëċÜĀúĆÖđÖèæŤìĊę

ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé

5.5 ĀćÖñĎšñĉéÿĆââć ĀøČĂñĎšÙĚĞćðøąÖĆîðäĉđÿí ĀøČĂđóĉÖđÞ÷ ĔĀšøüïøüöđĂÖÿćø ĀúĆÖåćîìĆĚÜĀöéøć÷Üćî 

ÿóå. ēé÷éŠüî  Ă÷ŠćĔĀš×ćéĂć÷čÙüćö

6.  ÖćøúćýċÖþćêŠĂêŠćÜðøąđìý

×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂ  è  êŠćÜðøąđìý

6.1 øĆïÙĞć×Ă×ĂÜ×šćøćßÖćøìĊęðøąÿÜÙŤÝą×ĂĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂ è êŠćÜðøąđìý óøšĂöđĂÖÿćø

ðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

6.2 êøüÝÿĂïđĂÖÿćøĔĀšÙøïëšüî

6.3 đÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć đóČęĂđÿîĂđøČęĂÜĕð÷ĆÜ ÿóå.

6.4 ÿóå. ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćđĀĘîßĂïÝćÖÿĞćîĆÖÜćî  Ö.ó. ĒúąÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜÿŠÜĔĀš×šćøćßÖćøĕðýċÖþć

êŠĂ  è  êŠćÜðøąđìý

6.5 ÝĆéìĞćÿĆââćĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî (ñĂ.ÿóì. úÜîćöĔîÿĆââć)

6.6 ÿŠÜ ÿĆââćĕð ÿóå.

6.7 ĒÝšÜÿëćîýċÖþćđóČęĂĒÝšÜñĎš×ĂĂîčâćêìøćï

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøýċÖþćêŠĂ  è  êŠćÜðøąđìý  êšĂÜðøąÿćîđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÿĞćîĆÖÜćî  Ö.ó. éšü÷

ÖøèĊ×ĂøĆïìčî  ĀøČĂĕéšøĆïìčî  êšĂÜðäĉïĆêĉêćöđÜČęĂîĕ××ĂÜìčîìĊęĕéšøĆïéšü÷
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĒïïÿĞćøüÝ

7.2 ÿĆââćúćýċÖþć

8.  ÖãĀöć÷ øąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

1. øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĕðýċÖþćĒúąòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý ó.ý.2538

2. øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĕðýċÖþćĒúąòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý ó.ý.2538 

ĒúąĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó .ý.2547

3. ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×Ć ĚîóČ Ěîåćî úÜüĆîìĊ ę 13 óùþõćÙö 2547 đøČ ęĂÜ ĔĀš

×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĕðýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö ĀøČĂðäĉïĆêĉ

ÜćîüĉÝĆ÷õć÷Ĕîðøąđìý ó.ý.2547

4. ÙĞćÿĆęÜ ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 1602/2547 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 13 óùþõćÙö 2547

5. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×Ć ĚîóČ Ěîåćî éŠüîìĊ ęÿčé ìĊę ýí 04009/5184 úÜüĆîìĊę 30 

öĊîćÙö

ñĎšöĊÙüćöðøąÿÜÙŤ÷ČęîÙĞć×ĂêŠĂ

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþć

đÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

Ăîčâćê/öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšúć

ýċÖþćêŠĂ

øć÷Üćî  ÿóì.

ñĎšýċÖþćøć÷ÜćîñúÖćøýċÖþć

øąĀüŠćÜúćýċÖþć
øć÷ÜćîÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđöČęĂÝïÖćøýċÖþć

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćÿĆęÜÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉĀîšćìĊę
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6.  ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 1281/2547 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 7 đöþć÷î 2547

7.  øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ üŠćéšü÷ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĕðýċÖþć òřÖĂïøö ðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷ĒúąéĎÜćî è 

êŠćÜðøąđìý ó.ý. 2549

8.  ĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜ ìĊę ÖÙ 0406.2/ü.410 úÜüĆîìĊę 23 óùýÝĉÖć÷î 2550

9.  ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 307/2551 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 20 öĊîćÙö 2551
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1. ßČęĂÜćî  

ÜćîÿŠÜđÿøĉöĒúą÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ  

đóČęĂđðŨîÙĎŠöČĂÖćøéĞćđîĉîÖćøÿŠÜđÿøĉöĒúą÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎ  ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

éĞćđîĉîÖćøÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîÖćøóĆçîć  đÿøĉöÿøšćÜ×üĆâÖĞćúĆÜĔÝ  ðÖðŜĂÜÙčšöÙøĂÜøąïïÙčèíøøöĒúą÷Ö

÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćóøąøćßïĆââĆêĉĒúąøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547 öćêøć 23 “ĔĀš   

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĊĂĞćîćÝĒúąĀîšćìĊę  éĆÜîĊĚ ...  (5) ÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîÖćøóĆçîćÖćøđÿøĉöÿøšćÜ×üĆâ

ÖĞćúĆÜĔÝ  ÖćøðÖðŜĂÜÙčšöÙøĂÜøąïïÙčèíøøö  ÖćøÝĆéÿüĆÿéĉÖćøĒúąÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć” öćêøć  75 üøøÙĀîċęÜ “×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšĔéöĊÙüćöÙĉéøĉđøĉęö ÿøšćÜÿøøÙŤ öĊñúÜćîéĊđéŠîđðŨîìĊęðøąÝĆÖþŤ ĔĀšÖøąìøüÜđÝšćÿĆÜÖĆé 

ÿŠüîøćßÖćøĒúąĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćéĞćđîĉîÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉêćöÙüøĒÖŠÖøèĊ”

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ðøąÿćîÖćøÝĆéÿøøÜïðøąöćè ēé÷đÿîĂđðŨîĒñîðäĉïĆêĉÖćøðøąÝĞćðŘ đóČęĂÿøšćÜ×üĆâĒúąÖĞćúĆÜĔÝĒÖŠ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęðøąóùêĉðäĉïĆêĉêîêćöÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó öĊÙüćöÙĉéøĉđøĉęö

ÿøšćÜÿøøÙŤ ĒúąñúÜćîéĊđéŠîđðŨîìĊęðøąÝĆÖþŤĔĀšĕéšøĆïÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤ  ĒúąüĉíĊÖćø

ÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęÿöÙüøĕéšøĆïÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

5.3 đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂóĉÝćøèćđĀĘîßĂï  ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ìĊęöĊÙüćöÙĉéøĉđøĉęöÿøšćÜÿøøÙŤ  öĊñúÜćîéĊđéŠîđðŨîìĊęðøąÝĆÖþŤ

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖĕð÷ĆÜÿëćîýċÖþćĔî

ÿĆÜÖĆéìĆĚÜõćÙøĆåĒúąđĂÖßî

5.5 ÿëćîýċÖþćĒÝšÜ×šćøćßÖćøĔîÿĆÜÖĆéìøćï éĞćđîĉîÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćìĊęÿöÙüøĕéšøĆïÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊęÖĞćĀîé ĒúšüÿŠÜðøąüĆêĉĒúą ñúÜćî

êćöĒïïìĊęÖĞćĀîéĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć



503คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

5.6  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖñĎšÿöÙüøĕéšøĆï÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎ

đÖĊ÷øêĉ  ĔĀšđðŨîĕðéšü÷Ùüćöïøĉÿčìíĉĝ  ÷čêĉíøøö  ēé÷ÙĞćîċÜëċÜÙüćöðøąóùêĉüĉîĆ÷ĒúąÖćøøĆÖþćüĉîĆ÷  ÖćøðäĉïĆêĉêî

êćöÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó  ÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøë  ĒúąñúÜćîÖćøðäĉïĆêĉÜćî  ÙüćöÙĉéøĉđøĉęöÿøšćÜÿøøÙŤ  Ēúšü

đÿîĂ  Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

5.7 ðøąÖćýñúÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖñĎšìĊęĕéšøĆïÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉĔĀšìøćïēé÷ìĆęüÖĆî Ēúą

éĞćđîĉîÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ đñ÷ĒóøŠñúÜćîêćöÙüøĒÖŠÖøèĊ đßŠî ÖćøÝĆéĒÿéÜñúÜćî Öćøđñ÷ĒóøŠðøąüĆêĉ

ĒúąñúÜćîìćÜÿČęĂ ÿĉęÜóĉöóŤ ĀøČĂìćÜđüĘïĕàêŤ đðŨîêšî

5.8 éĞćđîĉîÖćøöĂïđÖĊ÷øêĉïĆêøĀøČĂøćÜüĆúĔîēĂÖćÿĂĆîÿöÙüø

5.9 ÿŠÜđÿøĉöĒúąÿîĆïÿîčîĔĀšîĞćñúÜćîĕððøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćÙüćöéĊÙüćößĂïđðŨîÖøèĊóĉđýþ

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÝĆéìĞćĀúĆÖđÖèæŤ

üĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ

îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć

ĀúĆÖđÖèæŤ  üĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ
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ĒúąÙĆéđúČĂÖ

ðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ

ðøąÖćýñúĒúąðøąßćÿĆöóĆîíŤ

öĂïđÖĊ÷øêĉïĆêøĀøČĂøćÜüĆú

êćöēĂÖćÿĂĆîÿöÙüø
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7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĔïÿöĆÙøđóČęĂÙĆéđúČĂÖ

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖñĎšìĊęÿöÙüøĕéšøĆï÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ  ĂćÝĒïŠÜđðŨîðøąđõìĒúąøąéĆï

êŠćÜ ė  đßŠî ðøąđõìñĎšïøĉĀćøÖćøýċÖþć  ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć  ×šćøćßÖćøÙøĎĒ÷ÖêćöøąéĆïßŠüÜßĆĚî  ĀøČĂÖúčŠö

ÿćøąìĊęÿĂî  đðŨîêšî

8.  đĂÖÿćø / ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

(ÞïĆïìĊę  2) ó.ý. 2551 öćêøć 23 Ēúą öćêøć 75

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉÿõćÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2546 öćêøć 9 (6)

8.3 ÖãÖøąìøüÜÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝÖćøïøĉĀćøĒúąÖćøÝĆéÖćøýċÖþć ó.ý.

2550

8.4 ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đøČęĂÜ ÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝÖćøïøĉĀćøĒúąÖćø

ÝĆéÖćøÖćøýċÖþć×ĂÜđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĕð÷ĆÜÙèąÖøøöÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć ĒúąÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý. 2550
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éĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷ ĂčìíøèŤ øšĂÜìčÖ×Ť

ĒúąÖćøéĞćđîĉîÙéĊ×ĂÜøĆå



                 ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                 ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîéšćîÖãĀöć÷ĒúąÖćøéĞćđîĉîÙéĊ×ĂÜøĆå
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1. ßČęĂÜćî

ÜćîéšćîÖãĀöć÷ĒúąÖćøéĞćđîĉîÙéĊ×ĂÜøĆå

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüìćÜÿĞćĀøĆïîĉêĉÖøĔîÖćøéĞćđîĉîÙéĊ×ĂÜøĆåĔĀšĒÖŠĀîŠü÷ÜćîøćßÖćø ÿëćîýċÖþć øüöìĆĚÜ×šćøćßÖćø

ÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþćĒúąÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÙøĂïÙúčöêĆĚÜĒêŠÖćøéĞćđîĉîÙéĊĒóŠÜ ÙéĊĂćâć ÙéĊúšöúąúć÷ ĒúąÙéĊðÖÙøĂÜ ÝîÖøąìĆęÜÙéĊëċÜÿĉĚîÿčé ĒúąÖćø

ïĆÜÙĆïÙéĊĀøČĂÖćøĔßšöćêøÖćøïĆÜÙĆïìćÜðÖÙøĂÜ ĂĊÖìĆĚÜÖćøóĉÝćøèćđðŗéđñ÷×šĂöĎú×Šćüÿćø×ĂÜøćßÖćø Ēúą

ÖćøéĞćđîĉîÖćøĀćêĆüñĎšêšĂÜøĆïñĉéìćÜúąđöĉéĒúąÙŠćÿĉîĕĀöìéĒìî

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö -

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1. ĔĀšÙĞćĒîąîĞćðøċÖþćđÖĊę÷üÖĆïøąđïĊ÷ïÖãĀöć÷ĒÖŠĀîŠü÷ÜćîĒúąÿëćîýċÖþć øüöëċÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé êúĂéÝîñĎšöć×ĂøĆïïøĉÖćøĂČęîéšü÷

2. øĆïđøČęĂÜÝćÖēøÜđøĊ÷î ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąĀîŠü÷ÜćîĂČęîìĊęđÖĊę÷üÖĆïÙéĊ

ĒóŠÜ ÙéĊĂćâć ÙéĊúšöúąúć÷ ĒúąÙéĊðÖÙøĂÜ (ìĊę×ĂÙüćößŠü÷đĀúČĂ)

3. đÿîĂđøČęĂÜĔĀšñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìøćïđóČęĂóĉÝćøèćÿĆęÜÖćø

4. øüïøüöó÷ćîĀúĆÖåćî ðøąÿćîÜćî ĒúąöĊĀîĆÜÿČĂ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîĂĆ÷ÖćøđóČęĂ

ÝĆéóîĆÖÜćîĂĆ÷ÖćøĔĀšüŠćêŠćÜĀøČĂĒÖšêŠćÜĔîÙéĊĒóŠÜ ÙéĊĂćâć ĒúąÙéĊúšöúąúć÷ ìĊęĀîŠü÷ÜćîøćßÖćøĀøČĂ

đÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆåôŜĂÜÙéĊĀøČĂëĎÖôŜĂÜÙéĊ (ÙéĊìĊęóîĆÖÜćîĂĆ÷ÖćøđðŨîēÝìÖŤôŜĂÜÙéĊîĆĚî ĕöŠĂćÝ×ĂÙüćößŠü÷đĀúČĂĔĀš

ĒÖšêŠćÜÙéĊĕéš) øüöìĆĚÜéĞćđîĉîÖćøĂČęîêćöÖøąïüîüĉíĊóĉÝćøèćÙéĊ ÝîÖøąìĆęÜýćúöĊÙĞćÿĆęÜĀøČĂÙĞćóĉóćÖþćĒúąøüö

ĕðëċÜÖćøĂčìíøèŤĒúąãĊÖćÙĞćÿĆęÜĀøČĂÙĞćóĉóćÖþćÝîÖøąìĆęÜëċÜìĊęÿčé

5. øüïøüöó÷ćîĀúĆÖåćîĒúąÝĆéìĞćÙĞćôŜĂÜĔîåćîąñĎšôŜĂÜÙéĊĀøČĂÙĞćĔĀšÖćøĔîåćîąñĎšëĎÖôŜĂÜÙéĊĔĀšÖĆï

ĀîŠü÷ÜćîøćßÖćøĀøČĂđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå đóČęĂÿŠÜýćúðÖÙøĂÜ ĒúąéĞćđîĉîÖćøĂČęîêćöÖøąïüîüĉíĊóĉÝćøèćÙéĊ

ÝîÖøąìĆęÜýćúðÖÙøĂÜöĊÙĞćÿĆęÜĀøČĂÙĞćóĉóćÖþćÝîÖøąìĆęÜëċÜìĊęÿčé

6. ÖćøïĆÜÙĆïÙéĊĒúąÖćøĔßšöćêøÖćøïĆÜÙĆïìćÜðÖÙøĂÜ øüöëċÜÖćøÿČïĀćìøĆó÷ŤÿĉîĀøČĂĀúĆÖìøĆó÷Ť

×ĂÜúĎÖĀîĊĚêćöÙĞćóĉóćÖþćđóČęĂÖćøïĆÜÙĆïÙéĊéšü÷



509คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

7. ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđóČęĂéĞćđîĉîÖćøĀćêĆüñĎšêšĂÜøĆïñĉéìćÜúąđöĉéøüöìĆĚÜÙŠćÿĉîĕĀöìéĒìî ÖøèĊ

đÖĉéÙüćöđÿĊ÷Āć÷ĒÖŠìćÜøćßÖćø êćöóøąøćßïĆââĆêĉÙüćöøĆïñĉéìćÜúąđöĉé×ĂÜđÝšćĀîšćìĊę ó.ý.2539 øüöìĆĚÜ

ÖćøĔßšöćêøÖćøïĆÜÙĆïìćÜðÖÙøĂÜ êćöóøąøćßïĆââĆêĉüĉíĊðäĉïĆêĉøćßÖćøìćÜðÖÙøĂÜ ó.ý.2539

8. ÖćøóĉÝćøèćđðŗéđñ÷×šĂöĎú×Šćüÿćø×ĂÜøćßÖćø øüöëċÜÖćøđ×šćêøüÝéĎĒúąÙĆéÿĞćđîćđĂÖÿćø êćö

óøąøćßïĆââĆêĉ×šĂöĎú×Šćüÿćø×ĂÜøćßÖćø ó.ý.2540

Āöć÷đĀêč : ïìïćìĂĞćîćÝĀîšćìĊęĔîđøČęĂÜÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷ ĒúąÖćøĂčìíøèŤøšĂÜìčÖ×Ť êćöìĊęÖúŠćüöć×šćÜêšî

îĆĚî đðŨîđøČęĂÜđÞóćą×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćđìŠćîĆĚî ĕöŠĕéšĀöć÷ÙüćöøüöĕðëċÜóîĆÖÜćî

øćßÖćø úĎÖÝšćÜðøąÝĞć ĒúąúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüìĊęĔßšøąđïĊ÷ïÖãĀöć÷Ē÷ÖêŠćÜĀćÖ

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš -

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

1. ðøąöüúÖãĀöć÷ĒóŠÜĒúąóćèĉß÷Ť / ðøąöüúÖãĀöć÷Ăćâć

2. ðøąöüúÖãĀöć÷üĉíĊóĉÝćøèćÙüćöĒóŠÜ / ðøąöüúÖãĀöć÷üĉíĊóĉÝćøèćÙüćöĂćâć

3. óøąøćßïĆââĆêĉúšöúąúć÷ óčìíýĆÖøćß 2483 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

4. óøąøćßïĆââĆêĉÝĆéêĆĚÜýćúðÖÙøĂÜĒúąüĉíĊóĉÝćøèćÙéĊðÖÙøĂÜ ó.ý. 2542

5. óøąøćßïĆââĆêĉüĉíĊðäĉïĆêĉøćßÖćøìćÜðÖÙøĂÜ ó.ý. 2539

6. óøąøćßïĆââĆêĉ×šĂöĎú×Šćüÿćø×ĂÜøćßÖćø ó.ý. 2540

7. óøąøćßïĆââĆêĉÙüćöøĆïñĉéìćÜúąđöĉé×ĂÜđÝšćĀîšćìĊę ó.ý.2539

8. øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ üŠćéšü÷ĀúĆÖđÖèæŤÖćøðäĉïĆêĉđÖĊę÷üÖĆïÙüćöøĆïñĉéìćÜúąđöĉé×ĂÜ

đÝšćĀîšćìĊę ó.ý. 2539

9. óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ó.ý. 2546

          10. ÖãĀöć÷ Öã øąđïĊ÷ï ĒúąĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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             ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

             ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

                                      ìćÜÖćøýċÖþć  úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü 

                                      ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø
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1. ßČęĂÜćî

ÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü 

ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüìćÜÿĞćĀøĆïîĉêĉÖøĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć  ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć Ēúą ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÙøĂïÙúčöêĆĚÜĒêŠÖćøÿŠÜđÿøĉöüĉîĆ÷ĒúąðŜĂÜðøćööĉĔĀšÖøąìĞćñĉé  ĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  êúĂéÝîøĆïđøČęĂÜøšĂÜđøĊ÷î ÿČïÿüî×šĂđìĘÝÝøĉÜ  ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüî

ìćÜüĉîĆ÷øšć÷ĒøÜĒúąĕöŠøšć÷ĒøÜ ÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷ÿĉĚîÿčé  øüöëċÜÖćøÿĆęÜóĆÖøćßÖćøĒúąÖćøÿĆęÜĔĀš

ĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî

ĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøîĊĚ ÖúŠćüëċÜđÞóćąĔîÿŠüî×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êćö

óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

đìŠćîĆĚî  ĕöŠĕéšĀöć÷ÙüćöøüöĕðëċÜÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒúąúĎÖÝšćÜ

ßĆęüÙøćü ìĊęĔßšøąđïĊ÷ïÖãĀöć÷Ē÷ÖêŠćÜĀćÖ 

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  Āöć÷ëċÜ  ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ðøąëöýċÖþć Ēúą ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

4.2 Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć Ēúą Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

4.3 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć  53 Āöć÷ëċÜ  ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêćö öćêøć 53 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉ

øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÖćøÿŠÜđÿøĉöüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

5.1.1 ĔĀšÙĞćĒîąîĞćðøċÖþćđÖĊę÷üÖĆïüĉîĆ÷ĒúąøąđïĊ÷ïÖãĀöć÷ĒÖŠ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé  
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5.1.2 ÿŠÜđÿøĉöĔĀšÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéöĊÖćøđÿøĉöÿøšćÜĒúąóĆçîćüĉîĆ÷ĔĀšĒÖŠñĎšĔêšïĆÜÙĆïïĆâßć  

øüöìĆĚÜÖćøðŜĂÜÖĆîĕöŠĔĀšñĎšĔêšïĆÜÙĆïïĆâßćÖøąìĞćñĉéüĉîĆ÷éšü÷

5.1.3 ÝĆéìĞćĀøČĂđñ÷ĒóøŠĀîĆÜÿČĂĀøČĂđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷üÖĆïüĉîĆ÷ĔĀšĒÖŠÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆé

5.2. ÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷ĕöŠøšć÷ĒøÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

5.2.1 đÿîĂĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿČïÿüî×šĂđìĘÝÝøĉÜ  đöČęĂöĊÖćøøšĂÜđøĊ÷îĀøČĂðøćÖä

đðŨî×ŠćüĔîÿČęĂöüúßî  ĀøČĂĕéšøĆïøć÷ÜćîÝćÖĀîŠü÷ÜćîĂČęî ĀøČĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćóïđĀĘîÖćøÖøąìĞćñĉé

5.2.2 êøüÝÿĞćîüîÖćøÿČïÿüî×šĂđìĘÝÝøĉÜ  ëšćđðŨîÖøèĊĕöŠöĊöĎúÖĘđÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć÷čêĉ

đøČęĂÜ  ĒêŠëšćđðŨîÖøèĊöĊöĎúđðŨîÙüćöñĉéüĉîĆ÷ĕöŠøšć÷ĒøÜÖĘđÿîĂĔĀšñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ÿĂïÿüîüĉîĆ÷ĕöŠøšć÷ĒøÜ

5.2.3 ÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïÿüîêćöÖã  Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć 

ó.ý.2550

5.2.4 đÿîĂøć÷ÜćîÖćøÿĂïÿüîêćöĒïï ÿü.6 óøšĂöÿĞćîüîÖćøÿĂïÿüî ĔĀšñĎšÿĆęÜ

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć  ëšćĕöŠñĉéüĉîĆ÷ĔĀš÷čêĉđøČęĂÜ  ĒêŠëšćñĉéüĉîĆ÷ĔĀšĂĂÖÙĞćÿĆęÜúÜēìþìćÜ

üĉîĆ÷  êćöøąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷üĉíĊÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜđÖĊę÷üÖĆïÖćøúÜēìþìćÜüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2548  ðøąÖĂïÖĆï Öã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ĂĞćîćÝÖćøúÜēìþõćÙìĆèæŤ  êĆéđÜĉîđéČĂî  

ĀøČĂúé×ĆĚîđÜĉîđéČĂîó.ý.2549

5.2.5 øć÷ÜćîÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷êćööćêøć 104 (1)  ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉ

øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547  ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  éĆÜîĊĚ

5.2.5.1 ÖøèĊñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþćéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷êćö×šĂ 1.4 Ēúšü ĔĀš

êøüÝđÿîĂøć÷ÜćîñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂóĉÝćøèć  đöČęĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĕéšøĆïøć÷ÜćîĒúšüđĀĘîüŠćÖćø÷čêĉđøČęĂÜ  ÖćøÜéēìþ  ĀøČĂÖćøÿĆęÜúÜēìþĕöŠëĎÖêšĂÜ

ĀøČĂĕöŠđĀöćąÿö  ÖĘöĊĂĞćîćÝÿĆęÜÜéēìþ  úéēìþ  đóĉęöēìþ  ĀøČĂđðúĊę÷îĒðúÜĒÖšĕ××šĂÙüćöĔîÙĞćÿĆęÜđéĉö

ĕéš  ĒúąĀćÖđĀĘîüŠćÖøèĊđðŨîÖćøÖøąìĞćñĉéüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜ  ÖĘöĊĂĞćîćÝĀøČĂĒÝšÜñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 

53 ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜĕéš  đöČęĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ĕéšóĉÝćøèćêćöĂĞćîćÝĀîšćìĊęĒúšü  ĔĀšđÿîĂĀøČĂøć÷Üćî Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć  đöČęĂ Ă.

Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćöĊöêĉđðŨîðøąÖćøĔéĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĀøČĂñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćéĞćđîĉîĕðêćöîĆĚî  Ēúšüøć÷ÜćîÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷óøšĂöÿĞćîüîÖćø

ÿĂïÿüîĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîđóČęĂóĉÝćøèć  ĀćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýÖċþć×ĆĚîóČĚîåćîöĊÙüćöđĀĘîĒ÷šÜÖĆïöêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ÖĘĔĀšøć÷Üćîĕð÷ĆÜ Ö.Ù.ý.đóČęĂ

óĉÝćøèćêŠĂĕð  ëšćđĀĘîéšü÷ÖĆïöêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÖĘëČĂüŠćÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷ÖøèĊîĊĚ



515คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

ÿĉĚîÿčé ëšć Ö.Ù.ý.öĊöêĉđðúĊę÷îĒðúÜÖćøúÜēìþĀøČĂöĊÙüćöđĀĘîđðŨîðøąÖćøĔé  ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 

ĀøČĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  êšĂÜéĞćđîĉîÖćøĔĀšđðŨîĕðêćööêĉîĆĚî

5.2.5.2 ÖøèĊñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷êćö

×šĂ 1.4 đĂÜĒúšüĔĀšøć÷Üćî Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć  đöČęĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

óĉÝćøèćöĊöêĉđðŨîðøąÖćøĔéĔĀšñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćéĞćđîĉîÖćøĕðêćöîĆĚî Ēúšü

øć÷ÜćîÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷óøšĂöÿĞćîüîÖćøÿĂïÿüîĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚî

óČĚîåćîđóČęĂóĉÝćøèć  ĀćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîöĊÙüćöđĀĘîĒ÷šÜÖĆïöêĉ  Ă.Ö.Ù.

ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÖĘĔĀšøć÷Üćîĕð÷ĆÜ Ö.Ù.ý.đóČęĂóĉÝćøèćêŠĂĕð  ëšćđĀĘîéšü÷ÖĆïöêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćÖĘëČĂüŠćÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷ÖøèĊîĊĚÿĉĚîÿčé  ëšć Ö.Ù.ý.öĊöêĉđðúĊę÷îĒðúÜÖćøúÜēìþĀøČĂöĊ

ÙüćöđĀĘîđðŨîðøąÖćøĔé  ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĀøČĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  êšĂÜ

éĞćđîĉîÖćøĔĀšđðŨîĕðêćööêĉîĆĚî

5.3 ÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

5.3.1 đÿîĂĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿČïÿüî×šĂđìĘÝÝøĉÜ  đöČęĂöĊÖćøøšĂÜđøĊ÷î  ĀøČĂðøćÖä

đðŨî×ŠćüĔîÿČęĂöüúßîĀøČĂĕéšøĆïøć÷ÜćîÝćÖĀîŠü÷ÜćîĂČęî  ĀøČĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćóïđĀĘîÖćøÖøąìĞćñĉé

5.3.2 êøüÝÿĞćîüîÖćøÿČïÿüî×šĂđìĘÝÝøĉÜ  ëšćđðŨîÖøèĊĕöŠöĊöĎúÖĘđÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć÷čêĉ

đøČęĂÜ  ĒêŠëšćđðŨîÖøèĊöĊöĎúđðŨîÙüćöñĉéüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜ  ÖĘđÿîĂĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêćö

öćêøć 53 ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜ

5.3.3 ÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĂïÿüîêćöÖã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć 

ó.ý.2550

5.3.4 đÿîĂøć÷ÜćîÖćøÿĂïÿüîêćöĒïï ÿü.6 óøšĂöÿĞćîüîÖćøÿĂïÿüîĔĀšñĎšÿĆęÜ

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć  ëšćĕöŠñĉéüĉîĆ÷ÖĘĔĀš÷čêĉđøČęĂÜ  ĒêŠëšćñĉéüĉîĆ÷ÖĘĔĀšéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

5.3.4.1 ĔîÖøèĊìĊęÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîĒúąñĎšÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ÿĂïÿüî  öĊÙüćöđĀĘîóšĂÜÖĆîĔîøąéĆïēìþĕöŠøšć÷ĒøÜ (õćÙìĆèæŤ êĆéđÜĉîđéČĂî ĀøČĂúé×ĆĚîđÜĉîđéČĂî) ĔĀš

ñĎšÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøĀøČĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĂĂÖÙĞćÿĆęÜúÜēìþĔĀšđðŨîĕðêćöÖã  Ö.Ù.ý. üŠć

éšü÷ĂĞćîćÝÖćøúÜēìþõćÙìĆèæŤ  êĆéđÜĉîđéČĂî  ĀøČĂúé×ĆĚîđÜĉîđéČĂî ó.ý.2549  ðøąÖĂïÖĆïøąđïĊ÷ï 

Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷üĉíĊÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜđÖĊę÷üÖĆïÖćøúÜēìþìćÜüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.

2548 ÝćÖîĆĚîøć÷ÜćîĔĀš Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć  ĔîÖøèĊìĊę Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĊ

öêĉðøąÖćøĔé  ĔĀšñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĀøČĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉĕðêćööêĉîĆĚî

5.3.4.2 ĔîÖøèĊìĊęÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîĒúąñĎšÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ÿĂïÿüî  öĊÙüćöđĀĘîĔîøąéĆïēìþĒ÷šÜĀøČĂêŠćÜÖĆî(øąéĆïēìþøšć÷ĒøÜÖĆïøąéĆïēìþĕöŠøšć÷ĒøÜ) ĔĀš
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îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćÙüćöñĉéĒúąÖĞćĀîéēìþ  đöČęĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĊöêĉđðŨîðøąÖćøĔé ĔĀšñĎšÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîĀøČĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ÿĆęÜ

ĀøČĂðäĉïĆêĉĔĀšđðŨîĕðêćööêĉîĆĚî

5.3.4.3 ĔîÖøèĊìĊęÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîĒúąñĎšÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ÿĂïÿüî  öĊÙüćöđĀĘîóšĂÜÖĆîĔîøąéĆïēìþüŠćđðŨîÙüćöñĉéüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜ (ðúéĂĂÖ  ĀøČĂĕúŠĂĂÖ)

ĔĀšîĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćÙüćöñĉéĒúąÖĞćĀîéēìþ  đöČęĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĊöêĉđðŨîðøąÖćøĔé  ĔĀšñĎšÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîĀøČĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ÿĆęÜ

ĀøČĂðäĉïĆêĉĔĀšđðŨîĕðêćööêĉîĆĚî

5.3.5 øć÷ÜćîÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷óøšĂöÿĞćîüîÖćøÿĂïÿüîĔĀš Ö.Ù.ý.óĉÝćøèć  êćö

öćêøć 104 (2) ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 Ēúą

ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

5.4. ÖćøÿĆęÜóĆÖøćßÖćø

5.4.1 đöČęĂöĊÖćøĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĀøČĂöĊÖøèĊëĎÖôŜĂÜÙéĊĂćâć  ĀøČĂêšĂÜĀćüŠćÖøąìĞćñĉéĂćâć  ĒúąöĊđĀêčêćöÖã

Ö.Ù.ÞïĆïìĊę 22 (ó.ý.2542) üŠćéšü÷ÖćøÿĆęÜóĆÖøćßÖćø ÖćøÿĆęÜĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî  ĒúąÖćø

éĞćđîĉîÖćøđóČęĂĔĀšđðŨîĕðêćöñúÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć  ĒúąÖã Ö.ó.ÞïĆïìĊę 11(ó.ý.2539) üŠćéšü÷Öćø

ÿĆęÜóĆÖøćßÖćøĒúąÖćøÿĆęÜĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî  đßŠî ëšćĔĀšÙÜĂ÷ĎŠĔîĀîšćìĊęøćßÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć

ĀøČĂÝąÖŠĂĔĀšđÖĉéÙüćöĕöŠÿÜïđøĊ÷ïøšĂ÷×ċĚî ĄúĄ Ēúšü

5.4.2 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĂĂÖÙĞćÿĆęÜóĆÖøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  

đóČęĂøĂôŦÜñúÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć

5.5 ÖćøÿĆęÜĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî

5.5.1 đöČęĂöĊÖćøĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîüĉîĆ÷Ă÷ŠćÜøšć÷ĒøÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĀøČĂöĊÖøèĊëĎÖôŜĂÜÙéĊĂćâć  ĀøČĂêšĂÜĀćüŠćÖøąìĞćñĉéĂćâć  àċęÜđðŨîđĀêčìĊęĂćÝëĎÖ

ÿĆęÜóĆÖøćßÖćøêćö×šĂ 3 ĒúąñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 óĉÝćøèćĒúšüđĀĘîüŠćÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèćĀøČĂ

ÖćøóĉÝćøèćÙéĊìĊęđðŨîđĀêčìĊęĂćÝëĎÖÿĆęÜóĆÖøćßÖćøîĆĚîÝąĕöŠĒúšüđÿøĘÝēé÷đøĘü

5.5.2 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĂĂÖÙĞćÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂîđóČęĂøĂôŦÜñúÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć
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6.
                đøĉęöêšî

Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

    ÿŠÜđÿøĉöüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎ öĊÖøèĊÖúŠćüĀć ēé÷ÖćøøšĂÜđøĊ÷î đðŨî×ŠćüìćÜÿČęĂöüúßî

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćóïđĀĘî ĀøČĂĕéšøĆïøć÷ÜćîÝćÖĀîŠü÷ÜćîĂČęî

             ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿČïÿüî×šĂđìĘÝÝøĉÜ

öĊöĎú ĕöŠöĊöĎú

ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüî ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîüĉîĆ÷             ÷čêĉđøČęĂÜ

üĉîĆ÷øšć÷ĒøÜ ĕöŠøšć÷ĒøÜ

óĆÖøćßÖćø ĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćÿĆęÜ

êćöĂĞćîćÝĀîšćìĊę

ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53

óĉÝćøèćÿĞćîüî

ñĉéüĉîĆ÷ ĕöŠñĉéüĉîĆ÷              ÷čêĉđøČęĂÜ             øć÷Üćîêćööćêøć 104(1)

      Ă.Ö.Ù.ý.óĉÝćøèć

đĀĘîóšĂÜĔîøąéĆï đĀĘîĒ÷šÜÖĆî đĀĘîóšĂÜĔîøąéĆï

ēìþĕöŠøšć÷ĒøÜ ĔîøąéĆïēìþ ēìþøšć÷ĒøÜ

      ÿóå.óĉÝćøèć

ñĎšöĊĂĞćîćÝ Ă.Ö.Ù.ý.

ÿĆęÜúÜēìþ              óĉÝćøèć

ÖøèĊđĀĘîĒ÷šÜÖĆïöêĉ Ă.Ö.Ù.ý. ÖøèĊđĀĘîéšü÷ÖĆïöêĉ Ă.Ö.Ù.ý.

            (üĉîĆ÷ÿĉĚîÿčé)

øć÷Üćîêćööćêøć 104(2) Ö.Ù.ý.óĉÝćøèć

     Ö.Ù.ý.óĉÝćøèć          üĉîĆ÷ÿĉĚîÿčé

          üĉîĆ÷ÿĉĚîÿčé

�¼o ¤̧°Îµ�µ�´É�®¦º°��·��́·�µ¤¤�·
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 Ēïï  ÿü.1 (ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøÖćøÿĂïÿüîüĉîĆ÷ĕöŠøšć÷ĒøÜ/øšć÷ĒøÜ)

7.2 Ēïï  ÿü.2 (ïĆîìċÖÖćøĒÝšÜĒúąøĆïìøćï×šĂÖúŠćüĀć êćö×šĂ 23)

7.3 Ēïï  ÿü.3 (ïĆîìċÖÖćøĒÝšÜĒúąøĆïìøćï×šĂÖúŠćüĀćĒúąÿøčðó÷ćîĀúĆÖåćîìĊęÿîĆïÿîčî×šĂ

ÖúŠćüĀć êćö×šĂ 24)

7.4 Ēïï  ÿü.4 (ïĆîìċÖëšĂ÷ÙĞć×ĂÜñĎšëĎÖÖúŠćüĀć)

7.5 Ēïï  ÿü.5 (ïĆîìċÖëšĂ÷ÙĞćó÷ćî×ĂÜòść÷ÖúŠćüĀć/òść÷ñĎšëĎÖÖúŠćüĀć)

7.6 Ēïï  ÿü.6 (øć÷ÜćîÖćøëĎÖÿĂïÿüî)

7.7 Ēïï  óĂÙ.1 (ĔĀšóĆÖøćßÖćø)

7.8 Ēïï  óĂÙ.2 (ĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî)

7.9 Ēïï  óĂÙ.3 (ĔĀšÖúĆïēé÷ĕöŠöĊÙüćöñĉé)

7.10 Ēïï  óĂÙ.4 (ĔĀšÖúĆïēé÷öĊÙüćöñĉé)

7.11 ĒïïôĂøŤöĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.2 Öã Ö.Ù.ý. üŠćéšü÷ÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć ó.ý. 2550

8.3 Öã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖøèĊÙüćöñĉéìĊęðøćÖäßĆéĒÝšÜ ó.ý. 2549

8.4 Öã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ĂĞćîćÝÖćøúÜēìþõćÙìĆèæŤ êĆéđÜĉîđéČĂî ĀøČĂúé×ĆĚîđÜĉîđéČĂî ó.ý. 2549

8.5 øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý. üŠćéšü÷üĉíĊÖćøĂĂÖÙĞćÿĆęÜđÖĊę÷üÖĆïÖćøúÜēìþìćÜüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2548

8.6 øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý. üŠćéšü÷üĆîĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.

2548

8.7 øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý. üŠćéšü÷Öćøøć÷ÜćîÖøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷ĒúąÖćøĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćó.ý. 2551

8.8 Öã Ö.Ù. ÞïĆïìĊę 22 (ó.ý. 2542) üŠćéšü÷ÖćøÿĆęÜóĆÖøćßÖćø ÖćøÿĆęÜĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî 

ĒúąÖćøéĞćđîĉîÖćøđóČęĂĔĀšđðŨîĕðêćöñúÖćøÿĂïÿüîóĉÝćøèć

8.9 Öã Ö.ó. ÞïĆïìĊę 11 (ó.ý.2539) üŠćéšü÷ÖćøÿĆęÜóĆÖøćßÖćøĒúąÖćøÿĆęÜĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî

8.10 ÖãĀöć÷ Öã øąđïĊ÷ï ĒúąĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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                          ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøøšĂÜìčÖ×Ť
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1. ßČęĂÜćî

ÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøøšĂÜìčÖ×Ť

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüìćÜÿĞćĀøĆïîĉêĉÖøĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîĂčìíøèŤĒúąøšĂÜìčÖ×Ť×ĂÜ×šćøćßÖćÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ÿĆÜÖĆé ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć ĒúąÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÙøĂïÙúčöêĆĚÜĒêŠÖćøøĆïđøČęĂÜĂčìíøèŤĒúąøšĂÜìčÖ×Ť×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎðúąïčÙúćÖøìćÜ

ÖćøýċÖþćêúĂéÝîÖćøéĞćđîĉîÖćøĒÝšÜñúĔĀšìøćï

ÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøøšĂÜìčÖ×Ť ÖúŠćüëċÜđÞóćąĔîÿŠüî×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć êćöóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö đìŠćîĆĚî  ĕöŠĕéšĀöć÷ÙüćöøüöĕðëċÜÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøøšĂÜìčÖ×Ť×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø 

úĎÖÝšćÜðøąÝĞćĒúąúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü ìĊęĔßšøąđïĊ÷ïÖãĀöć÷Ē÷ÖêŠćÜĀćÖ 

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć Ēúą

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

4.2 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  Āöć÷ëċÜ  ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć Ēúą ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

4.3 Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþćĒúą Ă.Ö.Ù.

ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĆí÷öýċÖþć

4.4 ñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć  53 Āöć÷ëċÜ  ñĎšöĊĂĞćîćÝÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜêćö öćêøć 53

ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 
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5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÖćøĂčìíøèŤ

5.1.1 øĆïđøČęĂÜĂčìíøèŤÙĞćÿĆęÜúÜēìþ×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšìĊęëĎÖ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć úÜēìþõćÙìĆèæŤ  êĆé

đÜĉîđéČĂî  ĀøČĂúé×ĆĚîđÜĉîđéČĂî

5.1.2 êøüÝóĉÝćøèćĀîĆÜÿČĂĂčìíøèŤüŠćđ×šć×Šć÷ìĊęÝąøĆïĕüšóĉÝćøèć êćöÖã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷Öćø

ĂčìíøèŤĒúąÖćøóĉÝćøèćĂčìíøèŤ ó.ý.2550 ĀøČĂĕöŠ đßŠî ĂčìíøèŤÙĞćÿĆęÜúÜēìþõć÷Ĕî 30 üĆî îĆï

ĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïĒÝšÜÙĞćÿĆęÜĀøČĂĕöŠ ñĎšëĎÖúÜēìþĂčìíøèŤÙĞćÿĆęÜđóČęĂêîđĂÜĀøČĂöĊñĎšĂČęîĂčìíøèŤÙĞćÿĆęÜĒìî 

ĄúĄ

5.1.3 đÿîĂøć÷ÜćîÖćøĂčìíøèŤĔĀš Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèć

5.1.3.1 ëšćñĎšĂČęîĂčìíøèŤĒìîñĎšëĎÖúÜēìþ ĀøČĂĂčìíøèŤîĆĚîĕöŠĕéšìĞćđðŨîĀîĆÜÿČĂ  Ēúą

úÜúć÷öČĂßČęĂ×ĂÜñĎšëĎÖúÜēìþ  ĀøČĂĕöŠĕéš÷ČęîĂčìíøèŤõć÷Ĕî 30 üĆî îĆïĒêŠüĆîìĊęĕéšøĆïĒÝšÜÙĞćÿĆęÜ êćö

×šĂ 3 ×šĂ 4 Ēúą×šĂ 9 ĒĀŠÜÖã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøóĉÝćøèćĂčìíøèŤ ó.ý.2550 Ă.

Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÝąöĊöêĉĕöŠøĆïĂčìíøèŤÙĞćÿĆęÜúÜēìþîĆĚîĕüšóĉÝćøèć ÖøèĊîĊĚĔĀšĒÝšÜöêĉéĆÜÖúŠćü

óøšĂöÿĉìíĉĔîÖćøôŜĂÜÙéĊêŠĂýćúðÖÙøĂÜĔĀšñĎšĂčìíøèŤìøćïđðŨîĀîĆÜÿČĂēé÷đøĘü

5.1.3.2 ÖøèĊĂčìíøèŤëĎÖêšĂÜĒúąøĆïđøČęĂÜĕüšóĉÝćøèćîĆĚî Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćÝąóĉÝćøèćöĊöêĉêćö×šĂ 14 ĒĀŠÜÖã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøóĉÝćøèćĂčìíøèŤ 

ó.ý.2550 đöČęĂöĊöêĉĒúšüĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉĔĀšđðŨîĕðêćööêĉîĆĚî ĒúąđöČęĂĕéš

ÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉêćööêĉĒúšü ÖĘĔĀšĒÝšÜñĎšĂčìíøèŤìøćïàċęÜñĎšĂčìíøèŤÝąĂčìíøèŤêŠĂĕðĂĊÖĕöŠĕéš  đüšîĒêŠÝą

đðŨîÖøèĊöĊÖćøđóĉęöēìþđðŨîēìþðúéĂĂÖĀøČĂĕúŠĂĂÖÝćÖøćßÖćø đßŠîîĊĚĒúšüñĎšĂčìíøèŤöĊÿĉìíĉĂčìíøèŤ

êŠĂ Ö.Ù.ý.ĕéšĂĊÖßĆĚîĀîċęÜ

5.1.4 ÖøèĊöĊÖćøĂčìíøèŤÙĞćÿĆęÜúÜēìþðúéĂĂÖĀøČĂĕúŠĂĂÖÝćÖøćßÖćø  ĀøČĂÖøèĊĂčìíøèŤ

ÙĞćÿĆęÜúÜēìþõćÙìĆèæŤ  êĆéđÜĉîđéČĂî  ĀøČĂúé×ĆĚîđÜĉîđéČĂî×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćàċęÜÿĆęÜêćööêĉ×ĂÜ Ă.

Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĔĀšđÿîĂ Ö.Ù.ý.óĉÝćøèćêćööćêøć 122 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  ðøąÖĂïÖĆïÖã Ö.Ù.ý.

üŠćéšü÷ÖćøĂčìíøèŤĒúąóĉÝćøèć ó.ý.2550  đöČęĂ Ö.Ù.ý.öĊöêĉđðŨîðøąÖćøĔé  ÝąĂčìíøèŤêŠĂĕðĂĊÖ

ĕöŠĕéš  ĒúąĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉĔĀšđðŨîĕðêćööêĉîĆĚî  ÖøèĊîĊĚĔĀšĒÝšÜñĎšĂčìíøèŤ

ìøćïóøšĂöÿĉìíĉôŜĂÜÙéĊêŠĂýćúðÖÙøĂÜéšü÷
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5.2 ÖćøøšĂÜìčÖ×Ť

5.2.1 øĆïđøČęĂÜøšĂÜìčÖ×Ť×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšìĊęđĀĘîüŠćêîĕöŠĕéšøĆï

ÙüćöđðŨîíøøöĀøČĂöĊÙüćöÙĆï×šĂÜĔÝđîČęĂÜÝćÖÖćøÖøąìĞć×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć  ĀøČĂëĎÖĒêŠÜêĆĚÜ

ÙèąÖøøöÖćøÿĂïÿüîìćÜüĉîĆ÷

5.2.2 êøüÝóĉÝćøèćĀîĆÜÿČĂøšĂÜìčÖ×ŤüŠćđ×šć×Šć÷ìĊęÝąøĆïđøČęĂÜĕüšóĉÝćøèćêćöÖã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷

ÖćøøšĂÜìčÖ×ŤĒúąÖćøóĉÝćøèćøšĂÜìčÖ×Ť ó.ý.2551  ĀøČĂĕöŠ đßŠî øšĂÜìčÖ×Ťõć÷Ĕî 30 üĆî îĆïĒêŠüĆî

ĕéšøĆïĒÝšÜÙĞćÿĆęÜĀøČĂĕöŠøšĂÜìčÖ×ŤđóČęĂêîđĂÜĀøČĂøšĂÜìčÖ×ŤĒìîñĎšĂČęî ĄúĄ

5.2.3 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĊĀîĆÜÿČĂĒÝšÜóøšĂöÿŠÜÿĞćđîćĀîĆÜÿČĂøšĂÜìčÖ×ŤĔĀš

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćñĎšđðŨîđĀêčĒĀŠÜÖćøøšĂÜìčÖ×Ťìøćïēé÷đøĘü  đóČęĂìĊęñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćîĆĚîÝąĕéšÿŠÜđĂÖÿćø

ĀúĆÖåćîóøšĂöÙĞćßĊĚĒÝÜđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂ Ö.Ù.ý.

ĒúšüĒêŠÖøèĊ

5.2.4 đÿîĂøć÷ÜćîÖćøøšĂÜìčÖ×ŤĔĀš Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèć

5.2.4.1 ëšćđĀĘîüŠćÖćøøšĂÜìčÖ×ŤĕöŠĕéšìĞćđðŨîĀîĆÜÿČĂ÷Čęîõć÷Ĕî 30 üĆî îĆïĒêŠüĆîìĊęìøćï

đøČęĂÜĂĆîđðŨîđĀêčĒĀŠÜÖćøøšĂÜìčÖ×Ť  ĀøČĂöĊñĎšøšĂÜìčÖ×ŤĒìî êćö×šĂ 5 üøøÙĀîċęÜĀøČĂüøøÙÿĂÜ  Ēúą

×šĂ 7 ĒĀŠÜÖã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøøšĂÜìčÖ×ŤĒúąÖćøóĉÝćøèćøšĂÜìčÖ×Ť ó.ý.2551 ĔĀšöĊöêĉĕöŠøĆïÙĞćøšĂÜ

ìčÖ×ŤĕüšóĉÝćøèć  ÝćÖîĆĚîöĊĀîĆÜÿČĂĒÝšÜĔĀšñĎšøšĂÜìčÖ×Ťìøćïēé÷đøĘü

5.2.4.2 ëšćđĀĘîüŠćÖćøøšĂÜìčÖ×ŤëĎÖêšĂÜ  ĔĀšöĊöêĉêćö×šĂ 14 ĒĀŠÜÖã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷Öćø

øšĂÜìčÖ×ŤĒúąÖćøóĉÝćøèćøšĂÜìčÖ×Ť ó.ý.2551 đöČęĂöĊöêĉđðŨîðøąÖćøĔé  ĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 

53 ÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉĔĀšđðŨîĕðêćöîĆĚî  ĒúąđöČęĂĕéšÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉêćööêĉîĆĚîĒúšü  ĔĀšĒÝšÜñĎšøšĂÜìčÖ×Ť

ìøćïđðŨîĀîĆÜÿČĂóøšĂöÿĉìíĉôŜĂÜÙéĊêŠĂýćúðÖÙøĂÜēé÷đøĘü

5.2.5 ÖøèĊöĊñĎšøšĂÜìčÖ×ŤđóøćąđĀêčëĎÖÿĆęÜĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćø  ëĎÖÿĆęÜóĆÖøćßÖćø  ëĎÖÿĆęÜĔĀšĂĂÖ

ÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî  ĀøČĂđĀĘîüŠćÙĞćÿĆęÜ×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćàċęÜÿĆęÜêćööêĉ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ĕöŠëĎÖêšĂÜĀøČĂĕöŠđðŨîíøøö  ĔĀšđÿîĂ Ö.Ù.ý.óĉÝćøèćêćööćêøć 122 Ēúąöćêøć 123 ĒĀŠÜ

óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  

ðøąÖĂïÖĆï Öã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøøšĂÜìčÖ×ŤĒúąÖćøóĉÝćøèćøšĂÜìčÖ×Ť ó.ý.2551  đöČęĂ Ö.Ù.ý.öĊöêĉ

đðŨîðøąÖćøĔé  ĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉĔĀšđðŨîĕðêćöîĆĚî  ĒúąđöČęĂÿĆęÜĀøČĂ

ðäĉïĆêĉêćööêĉîĆĚîĒúšü  ĔĀšĒÝšÜñĎšøšĂÜìčÖ×ŤìøćïđðŨîĀîĆÜÿČĂóøšĂöÿĉìíĉôŜĂÜÙéĊêŠĂýćúðÖÙøĂÜ 

ēé÷đøĘü
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

6.1 ÖćøĂčìíøèŤ

đøĉęöêšî

×šćøćßÖćøÙøĎĄëĎÖÿĆęÜúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

ĂčìíøèŤ

ëĎÖúÜēìþõćÙìĆèæŤ êĆéđÜĉîđéČĂî ëĎÖúÜēìþðúéĂĂÖ ĕúŠĂĂÖ ĀøČĂÙĞćÿĆęÜõćÙìĆèæŤ êĆéđÜĉîđéČĂî/úé×ĆĚîđÜĉîđéČĂî

ĀøČĂúé×ĆĚîđÜĉîđéČĂî           úé×ĆĚîđÜĉîđéČĂî àċęÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćÿĆęÜêćöĉ Ö.Ù.ý.

Ă.Ö.Ù.ý. Ö.Ù.ý.óĉÝćøèć

óĉÝćøèć (öêĉđðŨîìĊęÿčé)

ñĎšĂčìíøèŤöĊÿĉìíĉ

ĂčìíøèŤĕéšĂĊÖßĆĚîĀîċęÜ

    ĒÝšÜñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĒÝšÜñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53

       ÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉêćööêĉ                   ÿĆęÜĀøČĂðäĉïĆêĉêćööêĉ

ÖøèĊìĊęöĊÖćøđóĉęöēìþđðŨî

ĒÝšÜñĎšĂčìíøèŤìøćï óøšĂöÿĉìíĉôŜĂÜ ðúéĂĂÖ ĀøČĂĕúŠĂĂÖ ĒÝšÜñĎšĂčìíøèŤìøćïóøšĂöÿĉìíĉôŜĂÜ

         ÙéĊêŠĂýćúðÖÙøĂÜ ÙéĊêŠĂýćúðÖÙøĂÜ
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6.2 ÖćøøšĂÜìčÖ×Ť

đøĉęöêšî

×šćøćßÖćøÙøĎđĀĘîüŠćêîĕöŠĕéšøĆïÙüćöđðŨîíøøöĀøČĂöĊ

ÙüćöÙĆï×šĂÜĔÝđîČęĂÜÝćÖÖćøÖøąìĞć×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĄ

øšĂÜìčÖ×Ť

ëĎÖÿĆęÜĔĀšĂĂÖÝćÖøćßÖćø ëĎÖÿĆęÜóĆÖøćßÖćø ëĎÖÿĆęÜĔĀš

đĀĘîüŠćêîĕöŠĕéšøĆïÙüćöđðŨîíøøöĀøČĂöĊ ĂĂÖÝćÖøćßÖćøĕüšÖŠĂî  ĀøČĂđĀĘîüŠćÙĞćÿĆęÜ×ĂÜñĎšïĆÜÙĆï

ÙüćöÙĆï×šĂÜĔÝđîČęĂÜÝćÖÖćøÖøąìĞć×ĂÜ ïĆâßćàċęÜÿĆęÜêćööêĉ Ă.Ö.Ù.ý.ĕöŠëĎÖêšĂÜĀøČĂĕöŠđðŨîíøøö

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć ĀøČĂëĎÖĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćø

ÿĂïÿüîìćÜüĉîĆ÷

ĒÝšÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćñĎšđðŨîđĀêčĒĀŠÜÖćøøšĂÜìčÖ×ŤìøćïđóČęĂĔĀšÝĆéÿŠÜ

đĂÖÿćøóøšĂöÙĞćßĊĚĒÝÜđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

ĒÝšÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćñĎšđðŨîđĀêčĒĀŠÜÖćøøšĂÜìčÖ×Ť

ìøćï đóČęĂĔĀšÝĆéÿŠÜđĂÖÿćøóøšĂöÙĞćßĊĚĒÝÜ

đóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

       Ö.Ù.ý. óĉÝćøèć

       (öêĉđðŨîìĊęÿčé)

Ă.Ö.Ù.ý. óĉÝćøèć         ĒÝšÜñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ÿĆęÜ

(öêĉđðŨîìĊęÿčé) ĀøČĂ ðäĉïĆêĉêćööêĉ

                                                                                   ĒÝšÜñĎšøšĂÜìčÖ×Ťìøćï óøšĂöÿĉìíĉôŜĂÜÙéĊ êŠĂýćúðÖÙøĂÜ



7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.2 Öã Ö.Ù.ý.üŠćéšü÷ÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøóĉÝćøèćĂčìíøèŤ ó.ý. 2550

8.3 Öã Ö.Ù.ý. üŠćéšü÷ÖćøøšĂÜìčÖ×ŤĒúąÖćøóĉÝćøèćÖćøøšĂÜìčÖ×Ťó.ý. 2551

8.4 ÖãĀöć÷ Öã øąđïĊ÷ï ĒúąĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ
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Ýøø÷ćïøøèêćöìĊę ÖãĀöć÷ÖĞćĀîé

2.2 đóČęĂ÷ÖøąéĆïöćêøåćîüĉßćßĊóÙøĎĔĀšđðŨîüĉßćßĊóßĆĚîÿĎÜ ÿøšćÜÙüćöđßČęĂëČĂýøĆìíć ĒúąÝĎÜĔÝ ÙîéĊ 

ÙîđÖŠÜ đ×šćÿĎŠüĉßćßĊóÙøĎĔĀšöćÖ×ċĚî

2.3 đóČęĂđðŨîÖćøðøąÖĆîÙčèõćóÖćøÝĆéÖćøýċÖþć ĒúąÙčšöÙøĂÜ ñĎšïøĉēõÙ ñĎšøĆïïøĉÖćøìćÜÖćøýċÖþćĔĀš

ĕéšøĆïĂ÷ŠćÜöĊÙčèõćóĒúąđðŨîĕðêćööćêøåćî

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøðäĉïĆêĉêćööćêøåćîĒúąÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊóÙøĎđðŨîÖćøøĆÖþćöćêøåćîÖćøðøąÖĂï

üĉßćßĊó×ĂÜñĎšðøąÖĂïüĉßćßĊóÙøĎ ĔĀšđðŨîĕðêćööćêøåćîĂ÷ĎŠđÿöĂ Ēúą÷ÖøąéĆïöćêøåćîüĉßćßĊóĔĀšÿĎÜ×ċĚî

đĀöćąÿöĂ÷ĎŠđÿöĂēé÷ ÖćøóĆçîćðøąÝĞćÖćøđóČęĂđóĉęöóĎîÿöøøëîąĒúąÙüćößĞćîćâÖćø óĆçîćđ×šćÿĎŠđÖèæŤ

öćêøåćîüĉßćßĊó ĒúąÝøø÷ćïøøèüĉßćßĊó êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊęÖĞćĀîé ñúóĆçîćĕöŠđðŨîĕðêćöđÖèæŤ

öćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøèüĉßćßĊóĔĀšĂÜÙŤÖøüĉßćßĊóÙøĎóĉÝćøèćóĆÖĔßšĀøČĂđóĉÖëĂîĔïĂîčâćêðøąÖĂï

üĉßćßĊóêŠĂđîČęĂÜ êúĂéÝîÖćøóĆÖĔßšĒúąđóĉÖëĂîĔïĂîčâćêðøąÖĂïüĉßćßĊóÙøĎ  ÖøèĊĂČęîė

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 öćêøåćîüĉßćßĊóìćÜÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ ×šĂÖĞćĀîéđÖĊę÷üÖĆïÙčèúĆÖþèą ĒúąÙčèõćó ìĊęóċÜ

ðøąÿÜÙŤĔîÖćøðøąÖĂïüĉßćßĊóìćÜÖćøýċÖþć àċęÜñĎšðøąÖĂïüĉßćßĊóìćÜÖćøýċÖþć êšĂÜðøąóùêĉðäĉïĆêĉêćö 

ðøąÖĂïéšü÷ öćêøåćîÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤüĉßćßĊó öćêøåćîÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąöćêøåćîÖćøðäĉïĆêĉêî

4.2 Ýøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó Āöć÷ëċÜ Ýøø÷ćïøøèüĉßćßĊóêćö×šĂïĆÜÙĆïÙčøčÿõć

üŠćéšü÷öćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊóó.ý. ģĦĥĩ àċęÜñĎšðøąÖĂïüĉßćßĊóìćÜÖćøýċÖþć êšĂÜ

ðøąóùêĉêîêćöÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊóĒúąĒïïĒñîóùêĉÖøøöêćöÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó ðøąÖĂïéšü÷

Ýøø÷ćïøøèêŠĂêîđĂÜ,Ýøø÷ćïøøèêŠĂüĉßćßĊó,Ýøø÷ćïøøèêŠĂñĎšøĆïïøĉÖćø,Ýøø÷ćïøøèêŠĂñĎšøŠüöðøąÖĂï

üĉßćßĊó,Ýøø÷ćïøøèêŠĂÿĆÜÙö

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

             5.1 ÿóì. ÝĆéìĞć×šĂöĎúĀøČĂðøąÿćî×šĂöĎúëċÜÙüćöêšĂÜÖćøĔîÖćøüćÜĒñîóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊóĒúą

Ýøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó êćöìĊęÙčøčÿõćÖĞćĀîéđÖĊę÷üÖĆï

5.1.1 öćêøåćîÙüćöøĎšĒúąðøąÿïÖćøèŤüĉßćßĊó ìĊęÙčøčÿõćÖĞćĀîé

5.1.2 öćêøåćîÖćøðäĉïĆêĉÜćî  

                5.1.3 öćêøåćîÖćøðäĉïĆêĉêî
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5.2 üćÜĒñîÖćøóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊóĔîøĎðĒïïìĊęĀúćÖĀúć÷ éĞćđîĉîÖćøđĂÜ éĞćđîĉîÖćøøŠüöÖĆï

ÿëćïĆî ÿëćîýċÖþćøąéĆïĂčéöýċÖþć öĂïĀöć÷ĔĀšĀîŠü÷ÜćîĂČ ęîóĆçîćēé÷ÙüćöÿöĆÙøĔÝ×ĂÜñĎšðøąÖĂï

üĉßćßĊó

5.3 ÿóì/ÿëćîýċÖþćÿŠÜđÿøĉöĒúą ÙüïÙčöÙüćöðøąóùêĉĒúąÖćøéĞćđîĉîÜćî×ĂÜñĎšðøąÖĂïüĉßćßĊó

ìćÜÖćøýċÖþćĔĀšđðŨîĕðêćööćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó öćêøć Ī (ĥ)

5.4 ÖćøéĞćđîĉîÖćøÖøèĊóĆÖĔßšĔïĂîčâćêĀøČĂđóĉÖëĂîĔïĂîčâćê   àċęÜéĞćđîĉîÖćøēé÷÷ċéÖøĂïêćö

Ýøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊóĒúąĒïïĒñîóùêĉÖøøöêćöÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊóÙČĂ

5.4.1 đöČęĂëĎÖÿĆęÜđóĉÖëĂîĔïĂîčâćêðøąÖĂïüĉßćßĊóöćêøć ĢġĪ

5.4.2 ëšćõć÷ĔîÿćöÿĉïüĆîöĊêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĀøČĂêĞćĒĀîŠÜĂČ ęîìĊ ęĕöŠêšĂÜöĊĔïĂîčâćê

ðøąÖĂïüĉßćßĊó ĒúąñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćîĆĚîóĉÝćøèćđĀĘîüŠć ñĎšîĆĚîöĊÙüćöđĀöćąÿöìĊęÝąïøøÝč

ĒúąĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜéĆÜÖúŠćü

5.4.3 ĔîÖøèĊìĊęĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćêćöüøøÙĀîċęÜĕöŠöĊêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĀøČĂêĞćĒĀîŠÜìĊę

ÿćöćøë÷šć÷ĕðĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĕéš

5.4.4 õć÷ĔîÖĞćĀîéđüúćÿćöÿĉïüĆî ëšćĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćĔéĕöŠöĊêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĀøČĂ

êĞćĒĀîŠÜìĊęÿćöćøë÷šć÷ĕðĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĕéš ĀøČĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĀøČĂ Ö.Ù.ý. ĒúšüĒêŠ

ÖøèĊĕöŠĂîčöĆêĉ ĔĀšÿĆęÜĔĀšñĎšîĆĚîĂĂÖÝćÖøćßÖćøēé÷óúĆî

5.4.5 øć÷Üćî ÿóå.ĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÿóì. ÝĆéìĞć×šĂöĎúĀøČĂðøąÿćî×šĂöĎúĄ

üćÜĒñîóĆçîć

üćÜĒñîÖćøóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊó

ÿóì/ÿëćîýċÖþćÿŠÜđÿøĉöĒúą ÙüïÙčöĄöćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøè

ÖćøéĞćđîĉîÖćøÖøèĊóĆÖĔßšĔïĂîčâćêĀøČĂ

đóĉÖëĂîĔïĂîčâćê
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7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

-

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉÿõćÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2546

8.3 ×šĂïĆÜÙĆïÙčøčÿõćüŠćéšü÷öćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó

ó.ý. ģĦĥĩ
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           ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

           ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÝĆéðøąßčö  Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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1. ßČęĂÜćî  

ÜćîÝĆéðøąßčö  Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂĔĀšÖćøéĞćđîĉîÜćîÝĆéðøąßčö  Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćêćöĂĞćîćÝĀîšćìĊęĕéš êćöóøąøćßïĆââĆêĉ

øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

       Öćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đøĉęöÝćÖÖćøüćÜĒñîÖćøðøąßčö ðøąÿćîÜćîÖĆïïčÙÙú/

ĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ ðäĉïĆêĉÜćîÖĆïíčøÖćøêŠćÜ ė ÖćøĔĀš×šĂöĎúĒúąÖćøïøĉÖćøêŠćÜ ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøðøąßčö Ă.

Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

Öćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČ ĚîìĊ ęÖćøýċÖþć Āöć÷ëċÜ ÖćøĔßšĂĞćîćÝĀîšćìĊ ę×ĂÜĂÜÙŤÙèąïčÙÙúđÖĊ ę÷üÖĆï        

ÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćõć÷ĔêšÖøĂï ÖãĀöć÷êćööćêøć 23 (1-10) 

ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÖćøđêøĊ÷öÖćøéĞćđîĉîÖćøÖŠĂîÖćøðøąßčö

5.1.1 ÝĆéìĞćøć÷ßČęĂĒúąìĊęĂ÷ĎŠ  øüöìĆĚÜĀöć÷đú×ēìøýĆóìŤ×ĂÜĂîčÖøøöÖćøđóČęĂÿąéüÖĔîÖćøêĉéêŠĂ

ĒúąðøąÿćîÜćî

5.1.2 øüïøüöđøČęĂÜìĊęÝąđÿîĂđ×šćìĊęðøąßčö đðŨîÖćøðøąÿćîÜćîÝćÖđÝšćĀîšćìĊęìĊęøĆïñĉéßĂïĔîĒêŠúą

Üćî×ĂÜÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĒúąÖúčŠöĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜêćöìĊę ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĔĀšÙüćö

đĀĘîßĂïîĞćđøČęĂÜîĆĚî ė đ×šćìĊęðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5.1.3 ÖćøÝĆéìĞćøąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčö  îĞćđøČęĂÜìĊęĕéšøĆïÙüćöđĀĘîßĂïêćö×šĂ 5.1.2 öćÝĆéìĞć

øąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčöĔĀšđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ üŠćéšü÷Üćîÿćøïøøè ĒúąđðŨîĕðêćö

óøąøćßïĆââĆêĉüĉíĊðäĉïĆêĉøćßÖćøìćÜðÖÙøĂÜ ó.ý. 2539 (êĆüĂ÷ŠćÜìšć÷ïì)

5.1.4 ÖĞćĀîéüĆîðøąßčö  đÝšćĀîšćìĊęìĊęøĆïñĉéßĂïÜćîđú×ćîčÖćø Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć   ÿøčð

ĀĆü×šĂđøČęĂÜìĊęÝąđ×šćðøąßčöđÿîĂêŠĂĂîčÖøøöÖćøĒúąđú×ćîčÖćø (ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĄ)  đóČęĂ

đÿîĂðøąíćî Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĄ àċęÜöĊĂĞćîćÝĔîÖćøÖĞćĀîéüĆîðøąßčöĒúąđøĊ÷ÖðøąßčöĂîčÖøøöÖćø

ēé÷ĂćÝÝąöĂïĀöć÷ĔĀš ĂîčÖøøöÖćøĒúąđú×ćîčÖćøđðŨîñĎšúÜîćöĔîĀîĆÜÿČĂ    đßĉâĂîčÖøøöÖćøðøąßčöĔîĒêŠúą

ÙøĆĚÜ 
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5.1.5 ÿŠÜĀîĆÜÿČĂđßĉâðøąßčöëċÜĂîčÖøøöÖćøìčÖÙîìøćïúŠüÜĀîšćĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 3 üĆî ÖøèĊöĊđĀêčÝĞćđðŨî

đøŠÜéŠüî ðøąíćîÝąîĆéðøąßčöđðŨîĂ÷ŠćÜĂČęîÖĘĕéšĒúąêšĂÜĒîïÿĉęÜìĊęÿŠÜöćéšü÷ ĕéšĒÖŠøąđïĊ÷ïüćøą    Öćøðøąßčö 

øć÷ÜćîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊęĒúšü ĒúąđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøðøąßčö đóČęĂĔĀšĂîčÖøøöÖćøìčÖÙîĕéšýċÖþćøć÷úąđĂĊ÷é

úŠüÜĀîšć ĒúąðøąÿćîÜćîÖĆïĂîčÖøøöÖćøúŠüÜĀîšćÖŠĂîüĆîðøąßčö  đóČęĂĔĀšìøćïüŠćĂîčÖøøöÖćøìŠćîĔéöćðøąßčö

ĕéšĀøČĂĕöŠ

5.1.6 ÝĆéđêøĊ÷öđïĊĚ÷ðøąßčö ēé÷ìĞćïĆîìċÖđÿîĂ×ĂĂîčöĆêĉ÷ČöđÜĉîìéøĂÜÙŠćĔßšÝŠć÷ ĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø

ðøąßčöÝćÖđÜĉîÜïðøąöćè ÜïéĞćđîĉîÜćî (ÙŠćêĂïĒìî ĔßšÿĂ÷ĒúąüĆÿéč)  êćöÝĞćîüîĂîčÖøøöÖćø Ă.Ö.Ù.ý. đ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć ìĆĚÜÙèą ēé÷đïĉÖÝŠć÷êćöìĊęÖĞćĀîéĕüš Ĕ îóøąøćßÖùþãĊÖć    đïĊĚ÷ðøąßčöÖøøöÖćø ó.ý. 2547 

ĒúąðøąÖćýÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜđøČęĂÜÖĞćĀîé øć÷ßČęĂĂîčÖøøöÖćøĒúąÙèąĂîčÖøøöÖćøìĊęöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđïĊĚ÷ðøąßčöđðŨî

øć÷đéČĂî ĒúąĂĆêøćđïĊĚ÷ðøąßčö  đðŨîøć÷đéČĂîĒúąđðŨîøć÷ÙøĆĚÜÿĞćĀøĆïÖøøöÖćø ĂîčÖøøöÖćø đú×ćîčÖćøĒúą

ñĎšßŠü÷đú×ćîčÖćø ó.ý. 2551

ÿĞćĀøĆïĂîčÖøøöÖćøìĊęđðŨî×šćøćßÖćøĔîÿĆÜÖĆéĕöŠÿćöćøëđïĉÖÙŠćêĂïĒìîĕéšêćö   

óøąøćßÖùþãĊÖćđïĊĚ÷ðøąßčöÖøøöÖćø ó.ý. 2547 ĔĀšđïĉÖÙŠćĔßšÝŠć÷êćöóøąøćßÖùþãĊÖćÙŠćĔßšÝŠć÷  

ĔîÖćøđéĉîìćÜĕðøćßÖćøĒúąÙŠćĂćĀćøüŠćÜ đÙøČęĂÜéČęö êćöĂĆêøćìĊęÖĞćĀîéÿĞćĀøĆïĂîčÖøøöÖćøìčÖÙîìĊęđ×šćøŠüö

ðøąßčöĒúąñĎšđ×šćøŠüöðøąßčöĔîĒêŠúąÙøĆĚÜĒúąĒÝšÜĔĀšđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉî  éĞćđîĉîÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîìéøĂÜÙŠćĔßšÝŠć÷

éĆÜÖúŠćüÖŠĂîÖĞćĀîéüĆîðøąßčö

5.1.7 ÝĆéìĞćđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøðøąßčöĔîÖćøðøąßčö ëšćĀćÖöĊđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøðøąßčöĒúąêšĂÜ

ĔĀšĂîčÖøøöÖćøøĆïìøćï ĀøČĂóĉÝćøèćÝąêšĂÜđêøĊ÷öđĂÖÿćøîĆĚîĕüšĒÝÖĔĀšĂîčÖøøöÖćøĒúąñĎšđ×šćøŠüöðøąßčöìčÖÙî

5.1.8 ÝĆéđêøĊ÷öÿëćîìĊęĀøČĂĀšĂÜðøąßčö   ÖćøÝĆéđêøĊ÷öēêŢą đÖšćĂĊĚêúĂéÝî ëċÜĂčðÖøèŤĂĞćîü÷Ùüćö

ÿąéüÖêŠćÜ ė đßŠî ÝĆéøąïïĒÿÜđÿĊ÷Ü ēé÷ÝĆéĔĀšđĀöćąÿö àċęÜĂčðÖøèŤìĊęĔßšøąïïĕôôŜćÝąêšĂÜöĊÖćøìéÿĂïĔĀšĒîŠĔÝ

üŠćóøšĂöìĊęÝąĔßšÖćøĕéš ēé÷ïĆîìċÖ×ĂĔßšĀšĂÜðøąßčöĕüšúŠüÜĀîšć

5.1.9 đêøĊ÷öđÙøČęĂÜéČęöĒúąĂćĀćøüŠćÜĔîøąĀüŠćÜðøąßčö ĒúąĂĞćîü÷ÙüćöÿąéüÖéšćîêŠćÜ ė     ĒÖŠñĎš

ìĊęöćðøąßčö ēé÷ÝĆéìĊęîĆęÜ ðŜć÷ßČęĂĂîčÖøøöÖćøìčÖÙî

5.1.10 ÝĆéìĞćđĂÖÿćøđóČęĂĔĀšñĎšđ×šćøŠüöðøąßčöúÜîćö ĒúąéĎĒúÙüćöđøĊ÷ïøšĂ÷×ĂÜĀšĂÜðøąßčö  ēé÷

êøüÝÙüćöóøšĂöÖŠĂîÖĞćĀîéđüúćÖćøðøąßčö đßŠî  ĒÿÜđÿĊ÷Ü ðŜć÷ßČęĂĂîčÖøøöÖćø ēêŢąđÖšćĂĊĚ đĂÖÿćøÖćøðøąßčö 

đðŨîêšî

5.2 ÖćøéĞćđîĉîÖćøðøąßčö

5.2.1 đêøĊ÷öđĂÖÿćø×šĂöĎúêŠćÜ ė ìĊęÝąĔßšðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćĔîìĊęðøąßčö

5.2.2 ĂĞćîü÷ÙüćöÿąéüÖĒúąĔĀšïøĉÖćøĂćĀćøüŠćÜ đÙøČęĂÜéČęö ĒÖŠñĎšđ×šćðøąßčö

5.2.3 ßŠü÷đú×ćîčÖćøïĆîìċÖÖćøðøąßčöĕéšĒÖŠ ×šĂóĉÝćøèć ðøąđéĘîìĊęđÿîĂĒúąöêĉìĊęðøąßčö
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5.2.4 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćêĂïĒìîđïĊĚ÷ðøąßčö ÙŠćóćĀîąĀøČĂÙŠćßéđß÷ÙŠćîĚĞćöĆîđßČĚĂđóúĉÜ ĒÖŠĂîčÖøøöÖćøìĊę

öĊÿĉìíĉĝĕéšøĆïêćöøąđïĊ÷ïĄ ìĊęÖĞćĀîé

5.3 ÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøðøąßčöĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜÖćøĀúĆÜÖćøðøąßčö

5.3.1 ÝĆéđÖĘïĒúąøüïøüöđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøðøąßčö óøšĂöìĆĚÜøüïøüöĀøČĂðøąöüúöêĉìĊę

ðøąßčöìĊęÿĞćÙĆâĕüš  đóČęĂđðŨîĒîüðäĉïĆêĉĀøČĂđóČęĂÙüćöÿąéüÖĔîÖćøĂšćÜĂĉÜ

5.3.2 éĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøðøąßčö îĞćđĂÖÿćøĀúĆÖåćîÖćøÝŠć÷đÜĉîĔïÿĞćÙĆâÙĎŠÝŠć÷ 

óøšĂöìĆĚÜđÜĉîđĀúČĂÝŠć÷ÙČîđÝšćĀîšćìĊęÖćøđÜĉî đóČęĂÿŠÜĔßšđÜĉî÷Čöõć÷ĀúĆÜÝćÖÖćøéĞćđîĉîÖćøðøąßčöđÿøĘÝÿĉĚîĒúšü 

õć÷ĔîÖĞćĀîéøą÷ąđüúć 30 üĆî

                  5.3.3 ÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøðøąßčö đÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖ

êšĂÜ ĒúąÿŠÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčöĔĀšÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. õć÷Ĕî 15 üĆî óøšĂöìĆĚÜ ÿŠÜĔĀšĂîčÖøøöÖćøìčÖÙî đóČęĂĔßšđðŨî

đĂÖÿćøðøąÖĂïøąđïĊ÷ïüćøąøĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčö ĔîÙøĆĚÜêŠĂĕð (êĆüĂ÷ŠćÜìšć÷ïì)

                 5.3.4 îĞćöêĉìĊęðøąßčöĒÝšÜñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜìøćï đóČęĂéĞćđîĉîÖćøđðŨîĕðêćööêĉîĆĚî ė Ēúąđñ÷ĒóøŠĔĀš

ìøćïēé÷ìĆęüÖĆîêćöøąđïĊ÷ï×ĂÜìćÜøćßÖćø

                  5.3.5 êĉéêćöÖćøéĞćđîĉîÖćøêćööêĉìĊęðøąßčö ĒúšüøüïøüöĕüšđóČęĂøć÷ÜćîĔĀšìĊęðøąßčöìøćïñúÖćø

éĞćđîĉîÖćøĔîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜêŠĂĕð
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6. Flow Chart ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

7. øĎðĒïïìĊęĔßš

7.1 øąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

7.2 øć÷ÜćîÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

8. đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 øĆåíøøöîĎâĒĀŠÜøćßĂćèćÝĆÖøĕì÷ ó.ý.2550

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉÖćøýċÖþćĒĀŠÜßćêĉ ó.ý. 2542 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.3 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ó.ý. 2546 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.4 óøąøćßïĆââĆêĉÿõćÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2546 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.5 óøąøćßïĆââĆêĉüĉíĊðäĉïĆêĉøćßÖćøìćÜÖćøðÖÙøĂÜ ó.ý. 2539

ñĎšøĆïñĉéßĂïđøČęĂÜđÿîĂ ñĂ.ÿóì.đĀĘîßĂï

đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êđêøĊ÷öÖćøðøąßčö

îĞćöêĉĒÝšÜñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜéĞćđîĉîÖćø

ÝĆéđÖĘïĒúąøĆÖþćđĂÖÿćø

Üćîđú×ćîčÖćø øüöøüöđøČęĂÜ/øąđïĊ÷ïüćøąìĊęÝąđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×ê

ÝĆéìĞćøąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčöÖćø

ÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøðøąßčö

éĞćđîĉîÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý.đ×êĄ
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8.6 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.7 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćøĒñŠîéĉî ó.ý. 2545

8.8 øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Üćîÿćøïøøè ó.ý. 2526 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

8.9 ÖãÖøąìøüÜ ÙĞćÿĆęÜöĂïĂĞćîćÝ öêĉ Ùøö.ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

8.10 Öã Ö.Ù.ý. øąđïĊ÷ïĒîüðäĉïĆêĉ öêĉ Ö.Ù.ý. ĒúąĂČęî ė 

×šĂÿĆÜđÖê

1. ÝéïĆîìċÖÖćøĂõĉðøć÷ ĀøČĂÖćøĒÿéÜÙüćöÙĉéđĀĘî×ĂÜÖøøöÖćøìčÖÙîĕüšēé÷úąđĂĊ÷éìčÖðøąđéĘîĒúšü

ÝċÜÿøčðđðŨîöêĉ×ĂÜìĊęðøąßčöĔîõć÷ĀúĆÜ đóČęĂĔĀšđĀĘîĒîüìćÜĔîÖćøóĉÝćøèćđøČęĂÜêŠćÜ ė Ă÷ŠćÜúąđĂĊ÷é ĕöŠÙüøïĆîìċÖ

Ēïïÿøčð ė đìŠćîĆĚî

2. ĔîÖćøĂõĉðøć÷ĀøČĂĒÿéÜÙüćöÙĉéđĀĘî êćö×šĂ 9.1 đÝšćĀîšćìĊęòść÷đú×ćîčÖćøÝąêšĂÜÿĂïëćöÝćÖìĊę

ðøąßčöÖŠĂîüŠćÝąĔĀšïĆîìċÖøć÷ßČęĂñĎšĂõĉðøć÷ĀøČĂĒÿéÜÙüćöÙĉéđĀĘîĕüšéšü÷ĀøČĂĕöŠ ìĆĚÜîĊĚ đóøćąÖćøðøąßčöēé÷ìĆęüĕð

ìĊęðøąßčööĊÙüćöđĀĘîÿĂéÙúšĂÜÖĆî öĆÖĕöŠêšĂÜøąïčßČęĂñĎšĂõĉðøć÷ÙüćöÙĉéđĀĘî

÷ÖđüšîÖćøĒÿéÜÙüćöđĀĘîĒ÷šÜ êćööćêøć 83 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉ üĉíĊðäĉïĆêĉøćßÖćøÖćøðÖÙøĂÜ ó.ý.

2539 øąïčüŠć  “ëšćöĊÙüćöđĀĘîĒ÷šÜĔĀšïĆîìċÖÙüćöđĀĘîĒ÷šÜóøšĂöìĆ ĚÜđĀêčñúĕüš Ĕîøć÷ÜćîÖćøðøąßčö Ēúąëšć

ÖøøöÖćøòść÷×šćÜîšĂ÷đÿîĂÙüćöđĀĘîĒ÷šÜđðŨîĀîĆÜÿČĂ ÖĘĔĀšïĆîìċÖÙüćöđĀĘîĒ÷šÜĕüšéšü÷”

3. ĔîÖćøðøąßčö ñĎšđ×šćøŠüöðøąßčöìĊęöĊÿŠüîĕéšđÿĊ÷ĔîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜîĆĚî ė ĂîčÖøøöÖćøĒúąđú×ćîčÖćø

îĞćđÿîĂðøąíćîĂîčÖøøöÖćø đßĉâĔĀšĂĂÖÝćÖìĊęðøąßčö

4. ÙüøöĊđÙøČęĂÜïĆîìċÖ Tape ĀøČĂ CD ïĆîìċÖÖćøðøąßčöđóČęĂðŜĂÜÖĆîÖćøēêšđëĊ÷ÜĔîÖøèĊêŠćÜ ė

5. ÖøèĊìĊęđĂÖÿćøøć÷ÜćîÖćøðøąßčööĊÙüćö÷ćüöćÖ ÙüøÿŠÜøć÷ÜćîÖćðøąßčöĕðĔĀšÙèąĂîčÖøøöÖćøĂŠćî

úŠüÜĀîšć óøšĂöìĆĚÜĔĀšĒÖšĕ××šĂïÖóøŠĂÜöćÖŠĂî

6. ñĎšđ×šćøŠüöðøąßčöêšĂÜĕéšøĆïĂîčâćêÝćÖðøąíćîĂîčÖøøöÖćø

7. Öćøðøąßčöēé÷ĔßšĀîĆÜÿČĂđüĊ÷îđóČęĂúÜöêĉîĆĚî ñúÖćøúÜöêĉÝąĕöŠßĂïéšü÷ÖãĀöć÷
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                          ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú
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1. ßČęĂÜćî  

ÖćøÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

2.1 đóČęĂéĞćđîĉîÖćøêćöøąïïÖćøøć÷ÜćîđÖĊę÷üÖĆïÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć ìĊęĂ÷ĎŠĔîĂĞćîćÝĀîšćìĊę×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

2.2 đóČęĂøć÷ÜćîñúÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúđÖĊę÷üÖĆïÖćøÖĞćĀîéĀøČĂóĉÝćøèćĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøìĊęđĂČĚĂêŠĂ

ÙüćöđðŨîíøøö ÖćøøĆÖþćöćêøåćîÜćîïčÙÙú ĒúąóĉìĆÖþŤøąïïÙčèíøøö×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

              đðŨîÖćøøć÷ÜćîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú đÞóćąìĊęĂ÷ĎŠĔîĂĞćîćÝĀîšćìĊę×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý. đ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć êćöĀĆü×šĂÖćøøć÷Üćî êŠĂĕðîĊĚ

3.1 ×šĂöĎúóČĚîåćî×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

3.2 ñúÖćøéĞćđîĉîÜćîêćöĂĞćîćÝĀîšćìĊę×ĂÜ Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

3.3 ðøĉöćèÜćî×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

3.4 ñúÖćøéĞćđîĉîÜćî×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúąÿëćîýċÖþć

3.5 đðŜćĀöć÷ĒúąÙüćöÿĞćđøĘÝĔîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

3.6 ðŦâĀćĒúąÖćøĒÖšĕ×ðŦâĀć ÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

3.7 ×šĂđÿîĂĒîąĔîÖćøðøĆïðøčÜÜćîéšćîïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

               øć÷ÜćîñúÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú êćöĂĞćîćÝĀîšćìĊę×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÙČĂ×šĂöĎúìĊęđðŨî

ÝøĉÜ đðŨîðŦÝÝčïĆî ĒúąĒÿéÜëċÜñúÖćøéĞćđîĉîÖćøĔîđßĉÜÙčèõćó àċęÜđÖĉéÝćÖÖćøüćÜĒñîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúìĊöĊ

ÖćøðäĉïĆêĉĒúąðøąđöĉîĂ÷ŠćÜđðŨîøąïï

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

                ÖćøÝĆéìĞćøć÷ÜćîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúđðŨîĀîšćìĊę×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć êćööćêøć 

47(7) ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ēé÷êšĂÜ

øć÷ÜćîêŠĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć Ēúą Ö.Ù.ý. ðŘúą 2 ÙøĆĚÜ êćöĒïïøć÷ÜćîìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé ēé÷öĊ

×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî éĆÜîĊĚ
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             5.1 ÝĆéìĞćĒñî đÙøČęĂÜöČĂĒúąĒîüìćÜÖćøÝĆéđÖĘï×šĂöĎúđóČęĂÖćøøć÷Üćî

             5.2 ÝĆéđÖĘï×šĂöĎúêćöĒïïøć÷Üćî ðŘúą 2 ÙøĆĚÜ

                   - ÙøĆĚÜìĊę 1 êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę  1 êčúćÙö ëċÜ  31 öĊîćÙö        

                   - ÙøĆĚÜìĊę 2 êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę  1 đöþć÷î ëċÜ  30 ÖĆî÷ć÷î       

             5.3 éĞćđîĉîÖćøÝĆéìĞćÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú đÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèć

êøüÝÿĂïĒúąøĆïøĂÜđĂÖÿćøøć÷Üćî

             5.4 đÿîĂøć÷ÜćîêŠĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćĒúą Ö.Ù.ý. êćöøą÷ąđüúćìĊęÖĞćĀîé ēé÷ÿŠÜ

ëċÜ ÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. éĆÜîĊĚ

                   - ÙøĆĚÜìĊę 1 õć÷ĔîüĆîìĊę  15 öĉëčîć÷î

                   - ÙøĆĚÜìĊę 2 õć÷ĔîüĆîìĊę  15 óùýÝĉÖć÷î

             5.5   đñ÷ĒóøŠ ðøąßćÿĆöóĆîíŤ

6. Flow Chart ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

ÝĆéìĞćĒñîđÙøČęĂÜöČĂĒúą

ĒîüìćÜÖćøøć÷Üćî

ÝĆéđÖĘï×šĂöĎú

1. üĆîìĊę  1 êčúćÙö ëċÜ  31 öĊîćÙö

2. üĆîìĊę  1 đöþć÷î ëċÜ  30 ÖĆî÷ć÷î

ÝĆéìĞćøć÷Üćî

øć÷Üćî Ă.Ö.Ù.ý./Ö.Ù.ý.

đñ÷ĒóøŠ 

ðøąßćÿĆöóĆîíŤ



7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

                Ēïïøć÷ÜćîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.

8.đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

             8.1 ó.ø.ï.øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

             8.2 ÙĎŠöČĂĒúąĒïïøć÷ÜćîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú×ĂÜÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.

             8.3 ĀîĆÜÿČĂÿĆęÜÖćø
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîÙĎŠöČĂðøąÖĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćîíčøÖćøÖúčŠö ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĔĀšöĊöćêøåćî

ĒúąëČĂðäĉïĆêĉđðŨîĕðĔîĒîüìćÜđéĊ÷üÖĆî

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

                      ÜćîøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćø ÙøĂïÙúčöÖćøéĞćđîĉîÜćîêĆĚÜĒêŠ ÖćøøĆï ĀîĆÜÿČĂ ÖćøüĉđÙøćąĀŤđîČĚĂĀć 

ÖćøöĂïñĎšøĆïñĉéßĂï ÖćøîĞćđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 đÝšćĀîšćìĊę Āöć÷ëċÜ đÝšćĀîšćìĊęóĉöóŤéĊé đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćø đÝšćóîĆÖÜćîíčøÖćø 

4.2 ÿĞćîĆÖÜćî Āöć÷ëċÜ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/öĆí÷öýċÖþć

4.3 ñĎšïøĉĀćø Āöć÷ëċÜ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠö

4.4 đĂÖÿćøúĆï Āöć÷ëċÜ đĂÖÿćøìĊęĕöŠÿćöćøëđðŗéđñ÷ĕéš

4.5 đĂÖÿćø Āöć÷ëċÜ đĂÖÿćø óĆÿéčĕðøþèĊ÷Ť Ēúąøąïï e-Filing

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî             

5.1 đÝšćĀîšćìĊęøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćøÝćÖÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø êúĂéÝîđòŜćøąüĆÜĒúąóĉöóŤĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

ÝćÖ ÿóå.ìćÜđüðĕàêŤ êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜ×ĂÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø/đĂÖÿćøÖøèĊĕöŠëĎÖêšĂÜ ÿŠÜÙČîÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø

                5.2 ÖøèĊëĎÖêšĂÜ îĞćđÿîĂđóČęĂéĞćđîĉîÖćøēé÷đÿîĂĔĀšđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠö üĉđÙøćąĀŤđîČĚĂĀćđóČęĂ

ÝĞćĒîÖðøąđõì ñĎšøĆïñĉéßĂï

                  5.3 đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøïĆîìċÖøć÷ÖćøĒÝÖĀîĆÜÿČĂêćöÖúčŠöÜćî ĒúąñĎšøĆïñĉéßĂïđøČęĂÜ 

                     ÖøèĊđðŨîĀîĆÜÿČĂúĆï îć÷ìąđïĊ÷îĀîĆÜÿČĂúĆï úÜìąđïĊ÷îøĆïĀîĆÜÿČĂĒúšüîĞćđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠö

üĉđÙøćąĀŤ đîČĚĂĀćđóČęĂÝĞćĒîÖðøąđõì ñĎšøĆïñĉéßĂï  đÝšćĀîšćìĊęìąđïĊ÷îúĆïúÜìąđïĊ÷îĒÝÖÜćîñĎšøĆïñĉéßĂïđøČęĂÜ 

                5.4 ñĎšøĆïñĉéßĂïđøČęĂÜ ïĆîìċÖđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂìøćï/óĉÝćøèć

ĂîčöĆêĉ/đĀĘîßĂï /ÿĆęÜÖćø ĒúšüĒêŠÖøèĊ
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

           7.1 ìąđïĊ÷îøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

7.2 ìąđïĊ÷îøĆïđĂÖÿćøúĆï

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

           øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Üćîÿćøïøøè ó.ý.2526 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠö üĉđÙøćąĀŤđîČĚĂĀćđóČęĂ

ÝĞćĒîÖðøąđõì ñĎšøĆïñĉéßĂï

đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøïĆîìċÖøć÷ÖćøĒÝÖĀîĆÜÿČĂêćöÖúčŠöÜćî ĒúąñĎšøĆïñĉéßĂïđøČęĂÜ

ñĎšøĆïñĉéßĂïđøČęĂÜ ïĆîìċÖđÿîĂñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

đÝšćĀîšćìĊęøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćøÝćÖÖúčŠöĂĞćîü÷ÖćøĄ đüðĕàêŤ

ðäĉïĆêĉêćöìĊęñĎšĂĞćîü÷ÖćøĄÿĆęÜÖćø
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                              ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîÙĎŠöČĂðøąÖĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćîíčøÖćøÖúčŠö ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĔĀšöĊöćêøåćî

ĒúąëČĂðäĉïĆêĉđðŨîĕðĔîĒîüìćÜđéĊ÷üÖĆî

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÜćîÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćøÙøĂïÙúčöÖćøéĞćđîĉîÜćîêĆĚÜĒêŠ ÖćøøĆïĀîĆÜÿČĂÿŠÜÝćÖñĎšøĆïñĉéßĂï Öćø

üĉđÙøćąĀŤðøąđõìĀîĆÜÿČĂÿŠÜ  ßĆĚîÙüćöđøĘü  ÖćøÝĆéìĞćøć÷úąđĂĊ÷é ÖćøïøøÝčàĂÜ ĀŠĂ îĞćÿŠÜÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø

4.ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 đÝšćĀîšćìĊę Āöć÷ëċÜ đÝšćĀîšćìĊęóĉöóŤéĊé đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćø đÝšćóîĆÖÜćîíčøÖćø 

4.2 ÿĞćîĆÖÜćî Āöć÷ëċÜ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/öĆí÷öýċÖþć

4.3 ñĎšïøĉĀćøĀöć÷ëċÜ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

                                               đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠö

4.4 đĂÖÿćøúĆï Āöć÷ëċÜ đĂÖÿćøìĊęĕöŠÿćöćøëđðŗéđñ÷ĕéš

4.5 đĂÖÿćø Āöć÷ëċÜ đĂÖÿćø óĆÿéčĕðøþèĊ÷Ť Ēúąøąïï e-Filing

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî             

5.1 đÝšćĀîšćìĊęøĆïñĉéßĂïđøČęĂÜ îĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜ ÿŠÜÜćîíčøÖćøÖúčŠö óøšĂöøć÷úąđĂĊ÷éìĊęÝąîĞćÿŠÜóøšĂö

ĀîĆÜÿČĂ ×šĂöĎúÿëćîìĊęðúć÷ìćÜìĊęøĆï

5.2 đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøêøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜÙøïëšüî ðøąđõìĀîĆÜÿČĂ ßĆĚîÙüćöđøĘü×ĂÜĀîĆÜÿČĂ

øćßÖćøìĊęÝąÿŠÜ  

                     ÖøèĊđðŨîĀîĆÜÿČĂúĆï îć÷ìąđïĊ÷îĀîĆÜÿČĂúĆï êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜÙøïëšüî ðøąđõì

ĀîĆÜÿČĂ ßĆĚîÙüćöđøĘü×ĂÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćøìĊęÝąÿŠÜ  

                 5.3 đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøÖúčŠö ðøąìĆïêøć ðøąđõìĀîĆÜÿČĂ ßĆĚîÙüćöđøĘü úÜìąđïĊ÷îÿŠÜ ïøøÝčàĂÜ 

ĀŠĂĀîĆÜÿČĂøćßÖćøìĊęÝąÿŠÜ  

                      ÖøèĊđðŨîĀîĆÜÿČĂúĆï îć÷ìąđïĊ÷îĀîĆÜÿČĂúĆï êøüÝÿĂïÙüćöëĎÖêšĂÜÙøïëšüî ðøąđõì

ĀîĆÜÿČĂ ßĆĚîÙüćöđøĘü×ĂÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćøìĊęÝąÿŠÜ  úÜìąđïĊ÷îÿŠÜĀîĆÜÿČĂ 

                  5.4 đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøîĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜ ÿŠÜÿćøïøøèÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø

                5.5 đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøÿćøïøøèÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø éĞćđîĉîÖćøÿŠÜđøČęĂÜĂĂÖêćöìĊęÖúčŠöìĞćøć÷úąđĂĊ÷é
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6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

           7.1 ìąđïĊ÷îÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

7.2 ìąđïĊ÷îÿŠÜđĂÖÿćøúĆï

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

           øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Üćîÿćøïøøè ó.ý.2526 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøêøüÝÿĂïÙüćö

ëĎÖêšĂÜÙøïëšüîĄ

đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøÖúčŠöĄ ïøøÝčàĂÜ ĀŠĂĀîĆÜÿČĂøćßÖćøìĊęÝąÿŠÜ  

đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøîĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜ ÿŠÜÿćøïøøèÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø

đÝšćĀîšćìĊęøĆïñĉéßĂïđøČęĂÜ îĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜ ÿŠÜÜćîíčøÖćøÖúčŠö

đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćøÿćøïøøèÖúčŠö

ĂĞćîü÷Öćø éĞćđîĉîÖćøĄ
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                       ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîÖćøÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøćßÖćø
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1.ßČęĂÖøąïüîÜćî  

ÜćîÖćøÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

2. üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîÙĎŠöČĂðøąÖĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćîíčøÖćøÖúčŠö ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĔĀšöĊöćêøåćî

ĒúąëČĂðäĉïĆêĉđðŨîĕðĔîĒîüìćÜđéĊ÷üÖĆî

3. ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÙøĂïÙúčöÖćøéĞćđîĉîÜćîêĆĚÜĒêŠ ÖćøøĆïđøČęĂÜðäĉïĆêĉÝćÖíčøÖćøÖúčŠö ÖćøïĆîìċÖđÿîĂÖćøÝĆéìĞć

ĀîĆÜÿČĂ  ÖćøÿŠÜĀîĆÜÿČĂÿŠÜĔĀšíčøÖćøÖúčŠö ÖćøđÖĘïøĆÖþć Öćø÷Čö ĒúąÖćøìĞćúć÷ĀîĆÜÿČĂøćßÖćø×ĂÜÖúčŠö 

4. ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

4.1 đÝšćĀîšćìĊę Āöć÷ëċÜ đÝšćĀîšćìĊęóĉöóŤéĊé đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćø đÝšćóîĆÖÜćîíčøÖćø 

4.2 ÿĞćîĆÖÜćî Āöć÷ëċÜ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąëöýċÖþć/öĆí÷öýċÖþć

4.3 ñĎšïøĉĀćø Āöć÷ëċÜ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠö

4.4 đĂÖÿćøúĆï Āöć÷ëċÜ đĂÖÿćøìĊęĕöŠÿćöćøëđðŗéđñ÷ĕéš

4.5 đĂÖÿćø Āöć÷ëċÜ đĂÖÿćø óĆÿéčĕðøþèĊ÷Ť Ēúąøąïï e-Filing, e-offices

5. ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî             

                5.1 ñĎšøĆïñĉéßĂï/đÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøøŠćÜĀîĆÜÿČĂĒúąÝĆéóĉöóŤêćöøĎðĒïïĀîĆÜÿČĂđÿîĂêćö

øĎðĒïïĀîĆÜÿČĂĔîøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Üćîÿćøïøøè ó.ý.2526 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ēé÷Öćø

îĞćøąïïđìÙēîēú÷Ċöćðøą÷čÖêŤĔßšĔîÖćøÝĆéóĉöóŤĀîĆÜÿČĂ

                5.2 ÝĆéóĉöóŤĀîĆÜÿČĂêćöøĎðĒïïìĊęøąđïĊ÷ïÖĞćĀîéĕüš ÝĞćîüî 3 ÞïĆï đóČęĂÝĆéđÖĘïÿĞćđîćĕüšìĊę

đÝšć×ĂÜđøČęĂÜ 1 ÞïĆï ÿćøïøøèÖúćÜ 1 ÞïĆï êšîÞïĆïÝĆéÿŠÜĂĂÖĕð÷ĆÜĀîŠü÷Üćî/ñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

                5.3 ñĎšøĆïñĉéßĂï/đÝšćĀîšćìĊę×ĂÜđøČęĂÜøĆïÜćîìĊęóĉöóŤđÿøĘÝđøĊ÷ïøšĂ÷ĒúšüđóČęĂêøüÝÿĂï ÙüćöëĎÖêšĂÜ 

đÿîĂđóČęĂóĉÝćøèćêćöúĞćéĆï×ĆĚî

               5.4 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćúÜîćö/ÿĆęÜÖćøĀîĆÜÿČĂøćßÖćøìĊęîĞćđÿîĂ

               5.5 ÿćøïøøèÖúćÜìĞćÖćøĂĂÖđú×ìĊęĀîĆÜÿČĂÿŠÜ/đú×ìĊęÙĞćÿĆęÜ ĒúšüĒêŠÖøèĊĒúąÿŠÜđøČęĂÜÙČî

ñĎšøĆïñĉéßĂïìøćïÖćøÿĆęÜÖćø êøüÝÿĂïĀîĆÜÿČĂóøšĂöÿĉęÜìĊęÿŠÜóøšĂöĀîĆÜÿČĂĔĀšëĎÖêšĂÜÙøïëšüîÿöïĎøèŤÖŠĂîÿŠÜ

íčøÖćøÖúčŠöéĞćđîĉîÖćøÿŠÜêŠĂĕð

                    ÖøèĊđðŨîĀîĆÜÿČĂúĆï îć÷ìąđïĊ÷îĀîĆÜÿČĂúĆï đðŨîñĎšĂĂÖđú×ìĊęĀîĆÜÿČĂÿŠÜ/đú×ìĊęÙĞćÿĆęÜ ĒúšüĒêŠ

ÖøèĊĒúąÿŠÜđøČęĂÜÙČîñĎšøĆïñĉéßĂïìøćïÖćøÿĆęÜÖćø êøüÝÿĂïĀîĆÜÿČĂóøšĂöÿĉęÜìĊęÿŠÜóøšĂöĀîĆÜÿČĂĔĀšëĎÖêšĂÜ

ÙøïëšüîÿöïĎøèŤÖŠĂîÿŠÜíčøÖćøÖúčŠöéĞćđîĉîÖćøÿŠÜêŠĂĕð



563คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

                5.6 đÖĘïđøČęĂÜìĊęéĞćđîĉîÖćøĒúšü đ×šćĒôŜö đóČęĂÖćøêøüÝÿĂïđÖĘïøĆÖþć Öćø÷Čö ÖćøìĞćúć÷ 

(×ĆĚîêĂîÖćøÝĆéđÖĘïøĆÖþć ĔĀšđðŨîĕðêćö×šĂêÖúÜĂćÝÝąđÝšć×ĂÜđøČęĂÜđÖĘïøĆÖþćĀøČĂíčøÖćøÖúčŠö ĒêŠêšĂÜöĊ

ìąđïĊ÷îÖćøÝĆéđÖĘïđóČęĂìĞćúć÷êćöøąđïĊ÷ïÿćøïøøè)

6. Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7. ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

          7.1 ìąđïĊ÷îÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

7.2 ìąđïĊ÷îÿŠÜđĂÖÿćøúĆï

         7.3 ìąđïĊ÷î/ïĆâßĊÖćøÝĆéđÖĘïĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

8. đĂÖÿćø/ ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

           øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷Üćîÿćøïøøè ó.ý.2526 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

ÝĆéóĉöóŤĀîĆÜÿČĂêćöøĎðĒïïìĊęøąđïĊ÷ïÖĞćĀîéĕüš ÝĞćîüî 3 ÞïĆï Ą

ñĎšøĆïñĉéßĂïĄ đÿîĂđóČęĂóĉÝćøèćêćöúĞćéĆï×ĆĚî

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćúÜîćö/ÿĆęÜÖćøðäĉïĆêĉ

ñĎšøĆïñĉéßĂï/đÝšćĀîšćìĊęéĞćđîĉîÖćøøŠćÜĀîĆÜÿČĂ

ĒúąÝĆéóĉöóŤĄđÿîĂĄ

ÿćøïøøèÖúćÜìĞćÖćøĂĂÖđú×ìĊęĀîĆÜÿČĂÿŠÜ/đú×ìĊęÙĞćÿĆęÜ ²

đÖĘïđøČęĂÜìĊęéĞćđîĉîÖćøĒúšü Ą
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×šĂÿĆÜđÖê

            1. ÜćîÝĆéđÖĘïĀîĆÜÿČĂøćßÖćøĒïŠÜđðŨî 3 ðøąđõì ĕéšĒÖŠ

1.1 ÖćøđÖĘïøąĀüŠćÜðäĉïĆêĉ ÙČĂ ÖćøđÖĘïĀîĆÜÿČĂìĊęðäĉïĆêĉ÷ĆÜĕöŠđÿøĘÝ ĔĀšĂ÷ĎŠĔîÙüćöøĆïñĉéßĂï

×ĂÜđÝšć×ĂÜđøČęĂÜēé÷ĔĀšÖĞćĀîéüĉíĊÖćøđÖĘï ĔĀšđĀöćąÿöêćö×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1.2 ÖćøđÖĘïđöČęĂðäĉïĆêĉđÿøĘÝĒúšü ÙČĂ ÖćøđÖĘïĀîĆÜÿČĂìĊęðäĉïĆêĉđÿøĘÝđøĊ÷ïøšĂ÷ĒúšüĒúąĕöŠöĊĂąĕø

ìĊęÝąêšĂÜðäĉïĆêĉêŠĂĕðĂĊÖ

1.3 ÖćøđÖĘïĕüšđóČęĂĔßšĔîÖćøêøüÝÿĂï ÙČĂ ÖćøđÖĘïĀîĆÜÿČĂìĊęðäĉïĆêĉđÿøĘÝđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšü ĒêŠ

ÝĞćđðŨîÝąêšĂÜĔßšĔîÖćøêøüÝÿĂïđðŨîðøąÝĞć

2.Ăć÷čÖćøđÖĘïĀîĆÜÿČĂ

2.1 ēé÷ðÖêĉĔĀšđÖĘïĕüšĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 10 ðŘ đüšîĒêŠ ĀîĆÜÿČĂìĊęĕéšðäĉïĆêĉÜćîđÿøĘÝÿĉĚîĒúšüĒúąđðŨîÙĎŠ

ÿĞćđîćìĊęöĊêšîđ øČęĂÜÝąÙšîĕéšÝćÖìĊęĂČęî ĔĀšđÖĘïĕüšĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 5 ðŘ

2.2 ĀîĆÜÿČĂìĊęđðŨîđøČęĂÜíøøöéćàċęÜĕöŠöĊÙüćöÿĞćÙĆâ ĒúąđðŨîđøČęĂÜìĊęđÖĉé×ċĚîđðŨîðøąÝĞćĔĀšđÖĘïĕüš

ĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 1 ðŘ

2.3 ĀîĆÜÿČĂìĊęêšĂÜÖćøÿÜüîđðŨîÙüćöúĆï ĀîĆÜÿČĂìĊęđðŨîĀúĆÖåćîìćÜĂøøëÙéĊ ĔĀšðäĉïĆêĉêćö

ÖãĀöć÷ĀøČĂøąđïĊ÷ïüŠćéšü÷ÖćøîĆĚî

2.4 ĀîĆÜÿČĂìĊęđÖĊę÷üÖĆïðøąüĆêĉýćÿêøŤ ĀøČĂđøČęĂÜìĊęêšĂÜĔßšÿĞćĀøĆïýċÖþćÙšîÙüšćĔĀšđÖĘïĕüšêúĂéĕð

            3.ÜćîÖćø÷ČöĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

Öćø÷ČöĀîĆÜÿČĂøćßÖćøđðŨîÖćø÷ČöĀîĆÜÿČĂìĊęÿŠÜđÖĘïĒúšü ēé÷öĊ×ĆĚîêĂîðäĉïĆêĉ éĆÜîĊĚ 

3.1 ñĎš×Ă÷Čö÷ČęîÙĞć×ĂêćöĒïïìĊęÖĞćĀîéóøšĂöĒÝšÜĔĀšìøćïüŠćđøČęĂÜìĊę÷ČöîĆĚîÝą

îĞćĕðĔßšĔîøćßÖćøĔé ēé÷ÝąêšĂÜöĂïĀúĆÖåćîÖćø÷ČöĔĀšđÝšćĀîšćìĊęđÖĘï

3.2   đÝšćĀîšćìĊęøüïøüöÙĞć×ĂóøšĂöđĀêčñúÖćø÷ČöĀîĆÜÿČĂđÿîĂñĎšïøĉĀćø×ĂÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂóĉÝćøèćĂîčâćê

3.3 ñĎšïøĉĀćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèćđĀêčñúÖćø×Ă÷ČöĒúąøąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

đóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćüŠćÝąĂîčâćêĀøČĂĕöŠĂ÷ŠćÜĕø

3.4 ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćĔĀšñĎš×Ă÷ČöêćöìĊęñĎšïøĉĀćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÿĆęÜÖćø

3.5 éĞćđîĉîÖćøêćöñúÖćøÿĆęÜÖćøêŠĂĕð

3.6 đÝšćĀîšćìĊęÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčö/ĀúĆÖåćî×Ă÷Čö

Āöć÷đĀêč

3.7 ñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćê÷ČöĀîĆÜÿČĂ ÖøèĊ Öćø÷ČöĀîĆÜÿČĂøąĀüŠćÜÿŠüîøćßÖćø ñĎš÷ČöĒúąñĎš

ĂîčâćêĔĀš÷ČöêšĂÜđðŨîĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćøøąéĆïÖĂÜ×ċĚîĕð

         ÖøèĊ Öćø÷ČöĀîĆÜÿČĂõć÷ĔîÿŠüîøćßÖćøđéĊ÷üÖĆî ñĎš÷ČöĒúąñĎšĂîčâćêĔĀš÷ČöêšĂÜđðŨîĀĆüĀîšć

ÿŠüîøćßÖćøøąéĆïĒñîÖ×ċĚîĕð
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ÿŠüîìĊę 3 

êĆüĂ÷ŠćÜĒïïôĂøŤö øąđïĊ÷ï 

ÖãĀöć÷ ĒîüðäĉïĆêĉ ĂšćÜĂĉÜ
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ðøąÖćý ÿóö./ÿóð/ø.ø.....................................................................

đøČęĂÜ øĆïÿöĆÙøïčÙÙúđóČęĂđúČĂÖÿøøđðŨîúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü êĞćĒĀîŠÜ óîĆÖÜćîìĞćÙüćöÿąĂćé

éšü÷ ÿóö./ÿóð. ...................................................................đðŗéøĆïÿöĆÙøïčÙÙúđóČęĂđúČĂÖÿøøđðŨî

úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü êĞćĒĀîŠÜ óîĆÖÜćîìĞćÙüćöÿąĂćé  ÝĞćîüî  1 ĂĆêøć ÙŠćêĂïĒìî 5,080 ïćì  (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

êŠĂđéČĂî øĆïÿöĆÙøøąĀüŠćÜüĆîìĊę 18 óùýÝĉÖć÷î – 23 óùýÝĉÖć÷î 2553 è ÿóö./ÿóð. ........................................... 

ĔîüĆîĒúąđüúćøćßÖćø ēé÷öĊøć÷úąđĂĊ÷é éĆÜîĊĚ

1.ÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜñĎšÿöĆÙø

1.1 ÿĆâßćêĉĕì÷ Ăć÷čĕöŠêęĞćÖüŠć 18 ðŘ

1.2 ĕöŠđðŨîñĎšìĊęöĊÖć÷ìčóóúõćóÝîĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĕéšĕøšÙüćöÿćöćøë ĀøČĂÝĉêôŦũîđôŚĂîĕöŠ

ÿöðøąÖĂï

1.3 ĕöŠđðŨîñĎšđÙ÷ĕéšøĆïēìþÝĞćÙčÖēé÷óĉóćÖþćëċÜìĊęÿčéĔĀšÝĞćÙčÖ đóøćąÖøąìĞćÙüćöñĉéìćÜĂćâć

1.4 öĊõĎöĉúĞćđîćĂ÷ĎŠĔîÝĆÜĀüĆé................

1.5 ÝïÖćøýċÖþćĕöŠêęĞćÖüŠćßĆĚîðøąëöýċÖþćðŘìĊę 6

2. đĂÖÿćøĀúĆÖåćîìĊęêšĂÜ÷ČęîóøšĂöĔïÿöĆÙø

2.1 øĎðëŠć÷ĀîšćêøÜ ×îćé 1 îĉĚü 1 øĎð

2.2 ÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆüðøąßćßî

2.3 ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî

2.4 ÿĞćđîćüčçĉÖćøýċÖþć

3. ÖĞćĀîéđúČĂÖÿøø

ÙĆéđúČĂÖēé÷ÖćøÿĂïÿĆöõćþèŤĔîüĆîìĊę........đéČĂî....................ó.ý. .......... đüúć ...........î.                 

è ÿóö./ÿóð. .............................................................................................................

4. đÜČęĂîĕ×ÖćøøĆïÿöĆÙø

ñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖÝąêšĂÜøĆïñĉéßĂïĔîÖćøêøüÝÿĂïĒúąøĆïøĂÜêîđĂÜüŠćöĊ

ÙčèÿöïĆêĉìĆęüĕðĒúąÙčèÿöïĆêĉđÞóćąêĞćĒĀîŠÜêøÜêćöðøąÖćýøĆïÿöĆÙøÝøĉÜ ĒúąêšĂÜÖøĂÖøć÷úąđĂĊ÷é êŠćÜė 

ĔîĔïÿöĆÙø óøšĂöìĆĚÜ÷ČęîĀúĆÖåćîĔîÖćøÿöĆÙøĔĀšëĎÖêšĂÜÙøïëšüîĔîüĆîìĊęöćÿöĆÙø

/5.  ñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ...



568 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

-2-

5. ñĎšĕéšøĆïÙĆéđúČĂÖÝąêšĂÜìĞćÿĆââćÝšćÜêćöìĊę ÿóö./ÿóð/ø.ø........................ÖĞćĀîé

ÝċÜðøąÖćýĔĀšìøćïēé÷ìĆęüÖĆî

ðøąÖćý è üĆîìĊę.............đéČĂî......................ó.ý. ...........

................................................................

êĞćĒĀîŠÜ ñĂ.ÿóö./ÿóð/ñĂ.ø.ø............................................
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ðøąÖćý ÿóö./ÿóð/ø.ø.....................................................................

đøČęĂÜ ñúÖćøđúČĂÖÿøøúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü êĞćĒĀîŠÜ óîĆÖÜćîìĞćÙüćöÿąĂćé

éšü÷ ÿóö./ÿóð./ø.ø. ......................................................................đðŗéøĆïÿöĆÙøïčÙÙú              

đóČęĂđúČĂÖÿøø đðŨîúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü êĞćĒĀîŠÜ óîĆÖÜćîìĞćÙüćöÿąĂćé  ÝĞćîüî  1 ĂĆêøć ÙŠćêĂïĒìî 5,080 ïćì  

(ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî) êŠĂđéČĂî øĆïÿöĆÙøøąĀüŠćÜüĆîìĊę 18 – 23 óùýÝĉÖć÷î 2553 è ÿóö./ÿóð./

ø.ø. .......................................... îĆĚî

ñúÖćøđúČĂÖÿøøúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü êĞćĒĀîŠÜ óîĆÖÜćîìĞćÙüćöÿąĂćé ÙèąÖøøöÖćøĕéš

éĞćđîĉîÖćøóĉÝćøèćđúČĂÖÿøøÝĆéúĞćéĆï  éĆÜîĊĚ

1. îćÜÿćü.........................................................................

2. îćÜ..................................................................................

3. îćÜ..................................................................................

4. îćÜ..................................................................................

ĔĀšñĎšĕéšøĆïÖćøđúČĂÖÿøøúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü êĞćĒĀîŠÜ óîĆÖÜćîìĞćÙüćöÿąĂćé úĞćéĆïìĊę 1                

ìĞćÿĆââćÝšćÜĔîüĆîìĊę 25 óùýÝĉÖć÷î 2553 è ÿóö./ÿóð./ø.ø....................................................

ÝċÜðøąÖćýĔĀšìøćïēé÷ìĆęüÖĆî

ðøąÖćý è üĆîìĊę.............đéČĂî......................ó.ý. ...........

................................................................

êĞćĒĀîŠÜ ñĂ.ÿóö./ÿóð....................................................
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ĒïïÿĆââćÝšćÜ

ÿĆââćđú×ìĊę 1/2554

ÿĆââćÞïĆïîĊĚìĞć×ċĚî è ÿóö./ÿóð./ø.ø............................êĞćïú..................ĂĞćđõĂ................

ÝĆÜĀüĆé..................................đöČęĂüĆîìĊę 25 óùýÝĉÖć÷î 2553 øąĀüŠćÜ ÿóö./ÿóð. ...........................................

ēé÷ ñĂ.ÿóö./ÿóð./ñĂ.ø.ø....................................ñĎšøĆïöĂïĂĞćîćÝÝćÖÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî 

êćöÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìĊę 22/2546 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 8 ÖøÖãćÙö 2546 àċęÜêŠĂĕðÿĆââćîĊĚ

đøĊ÷ÖüŠć “ñĎšüŠćÝšćÜ” òść÷ĀîċęÜ ÖĆï îć÷/îćÜ/îćÜÿćü...........................Ă÷ĎŠïšćîđú×ìĊę..............................................

ĀöĎŠìĊę...........................êĞćïú.....................................ĂĞćđõĂ...........................................ÝĆÜĀüĆé..........................

àċęÜêŠĂĕðîĊĚĔîÿĆââćîĊĚđøĊ÷ÖüŠć “ñĎšøĆïÝšćÜ” ĂĊÖòść÷ĀîċęÜ

ÙĎŠÿĆââćĕéšêÖúÜÖĆîöĊ×šĂÙüćöéĆÜêŠĂĕðîĊĚ

×šĂ 1 ×šĂêÖúÜüŠćÝšćÜ

ñĎšüŠćÝšćÜêÖúÜÝšćÜĒúąñĎšøĆïÝšćÜêÖúÜøĆïÝšćÜ ìĞć..........(ÖĉÝÖøøöêćöìĊęêÖúÜĕüš)..................đßŠî ìĞćÙüćöÿąĂćé

óČĚî ëĎóČĚî  đßĘéēêŢąđÝšćĀîšćìĊę đßĘéÖøąÝÖĀîšćêŠćÜ ðøąêĎ ìĞćÙüćöÿąĂćéĀšĂÜîĚĞć đÖĘï×÷ą îĞćĕðìĉĚÜ ĒúąìĊęđĀĘîÿöÙüø 

ĒúąÜćîĂČęîė ìĊęñĎšüŠćÝšćÜöĂïĀöć÷đóĉęöđêĉö ìčÖüĆîìĞćÖćø øąĀüŠćÜđüúć 07.00-17.30 î.

êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę  25 óùýÝĉÖć÷î 2553 ëċÜüĆîìĊę 30 ÖĆî÷ć÷î 2554

×šĂ 2 ĔĀšëČĂđðŨîÿŠüîĀîċęÜ×ĂÜÿĆââćîĊĚ

2.1 ñîüÖ 1 ĔïðøąÖćýøĆïÿöĆÙø ÝĞćîüî 1 Āîšć

2.2 ñîüÖ 2 ÿĞćđîćĔïÿöĆÙø   ÝĞćîüî 4 Āîšć

2.3 ñîüÖ 3 ÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝÖćøÝšćÜ ÝĞćîüî   Āîšć

2.4 ñîüÖ 4 ĒïïĔïÿŠÜöĂïÜćîÝšćÜ ÝĞćîüî 1 Āîšć

2.5 ñîüÖ 5 ĒïïĔïêøüÝøĆïÜćîÝšćÜ×ĂÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝÖćøÝšćÜ ÝĞćîüî 1 Āîšć

2.6 ĂČęî ė

ÙüćöĔé×ĂÜđĂÖÿćøĒîïìšć÷ÿĆââćìĊę×ĆéĒ÷šÜÖĆï×šĂÙüćöĔîÿĆââćîĊĚ  ĔĀšĔßš×šĂÙüćöĔîÿĆââćîĊĚïĆÜÙĆïĒúąĔî

ÖøèĊìĊęđĂÖÿćøĒîïìšć÷ÿĆââć×ĆéĒ÷šÜÖĆîđĂÜ  ñĎšøĆïÝšćÜÝąêšĂÜðäĉïĆêĉêćöÙĞćüĉîĉÝÞĆ÷×ĂÜñĎšüŠćÝšćÜ

×šĂ 3 ĀúĆÖðøąÖĆîÖćøðäĉïĆêĉêćöÿĆââć îĞćïčÙÙúöćđðŨîñĎšÙĚĞćðøąÖĆî

×šĂ 4 ÙŠćÝšćÜĒúąÖćøÝŠć÷đÜĉî

ñĎšüŠćÝšćÜêÖúÜÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜĒúąñĎšøĆïÝšćÜêÖúÜøĆïđÜĉîÙŠćÝšćÜÝĞćîüî 51,477.32 ïćì (ĀšćĀöČęîĀîċęÜóĆî

ÿĊęøšĂ÷đÝĘéÿĉïđÝĘéïćìÿćöÿĉïÿĂÜÿêćÜÙŤ) ēé÷ÖćøÝŠć÷đÜĉîÝąÝŠć÷đðŨîÜüéøć÷đéČĂî éĆÜîĊĚ

đéČĂî óùýÝĉÖć÷î 2553 ñĎšøĆïÝšćÜđøĉęöðäĉïĆêĉÜćîÝšćÜ üĆîìĊę 25-30 óùýÝĉÖć÷î 2553 ÝŠć÷ÙŠćÝšćÜđðŨî

øć÷üĆîúą 169.33 ïćì (ĀîċęÜøšĂ÷ĀÖÿĉïđÖšćïćìÿćöÿĉïÿćöÿêćÜÙŤ) ēé÷ÝŠć÷đÜĉîđÞóćąüĆîìĞćÖćø 4 üĆî đðŨîđÜĉî 

677.32 ïćì (ĀÖøšĂ÷đÝĘéÿĉïđÝĘéïćìÿćöÿĉïÿĂÜÿêćÜÙŤ)
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đéČĂî íĆîüćÙö 2553 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî öÖøćÙö 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî ÖčöõćóĆîíŤ 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî öĊîćÙö 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî đöþć÷î 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî óùþõćÙö 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî öĉëčîć÷î 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî ÖøÖãćÙö 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî ÿĉÜĀćÙö 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

đéČĂî ÖĆî÷ć÷î 2554 ÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜ 5,080 ïćì (ĀšćóĆîĒðéÿĉïïćìëšüî)

           øüöđðŨîđÜĉîìĆĚÜÿĉĚî 51,477.32 ïćì (ĀšćĀöČęîĀîċęÜóĆîÿĊęøšĂ÷đÝĘéÿĉïđÝĘéïćìÿćöÿĉïÿĂÜÿêćÜÙŤ)

        ÖćøÝŠć÷đÜĉîêćöđÜČęĂîĕ×ĒĀŠÜÿĆââćîĊĚ ñĎšøĆïÝšćÜêšĂÜìĞćÜćîÝšćÜîĊĚĔĀšĒúšüđÿøĘÝ ĒúąÿŠÜöĂïÜćîÝšćÜĔĀšĒÖŠ

ñĎšüŠćÝšćÜ õć÷ĔîüĆîÿĉĚîđéČĂî×ĂÜìčÖđéČĂî êćöøą÷ąđüúćÝšćÜ óøšĂöìĆĚÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝøĆïëĎÖêšĂÜñĎšüŠćÝšćÜ

ÖĘÝąéĞćđîĉîÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîĔĀšĒÖŠñĎšøĆïÝšćÜ ēé÷ēĂîđÜĉîđ×šćïĆâßĊ đÜĉîòćÖíîćÙćø×ĂñĎšøĆïÝšćÜ ßČęĂíîćÙćøÖøčÜĕì÷ 

ÿć×ć.......................ßČęĂïĆâßĊ.....................................đú×ìĊęïĆâßĊ................................đðŨîÜüéøć÷đéČĂîêćöÖĞćĀîé

ìĆĚÜîĊĚñĎšøĆïÝšćÜêÖúÜđðŨîñĎšøĆïõćøąđÜĉîÙŠćíøøöđîĊ÷öĀøČĂÙŠćïøĉÖćøĂČęîĔéđÖĊę÷üÖĆïÖćøēĂîìĊęíîćÙćøđøĊ÷ÖđÖĘï Ēúą÷ĉî÷Ăö

ĔĀšöĊÖćøĀĆÖđÜĉîéĆÜÖúŠćüÝćÖÝĞćîüîđÜĉîēĂîĔîÜüé îĆĚî ė

ñĎšøĆïÝšćÜĕöŠöćðäĉïĆêĉÜćîÝšćÜ ñĎšüŠćÝšćÜÝąìĞćÖćøĀĆÖđÜĉîÙŠćÝšćÜđðŨîøć÷üĆî êćöÝĞćîüîüĆîĔîĒêŠúąđéČĂî

ìĊęĀćøđðŨîÙŠćĒøÜøć÷üĆî ĒêŠñĎšüŠćÝšćÜĔĀšēĂÖćÿÝąĕöŠĀĆÖđÜĉîÙŠćĒøÜéĆÜÖúŠćü ĀćÖñĎšøĆïÝšćÜĀćÙîöćðäĉïĆêĉÜćîĒìîēé÷öĊ

ĀîĆÜÿČĂĒÝšÜñĎšüŠćÝšćÜĔĀšøĆïìøćï ĒúąÜćîìĊęðäĉïĆêĉëĎÖêšĂÜđøĊ÷ïøšĂ÷

×šĂ 5. ÖĞćĀîéđüúćĒúšüđÿøĘÝ Ēúąÿĉìíĉ×ĂÜñĎšüŠćÝšćÜĔîÖćøïĂÖđúĉÖÿĆââć

ñĎšøĆïÝšćÜêšĂÜđøĉęöìĞćÜćîìĊęøĆïÝšćÜĔîüĆîìĊę 25 óùýÝĉÖć÷î 2553 ĒúąÝąêšĂÜìĞćÜćîĔĀšĒúšüđÿøĘÝ

õć÷ĔîüĆîìĊę 30 ÖĆî÷ć÷î 2554 ëšćñĎšøĆïÝšćÜöĉĕéšúÜöČĂìĞćÜćîõć÷ĔîÖĞćĀîéđüúć ĀøČĂĕöŠÿćöćøëìĞćÜćîĔĀšĒúšüđÿøĘÝêćö

ÖĞćĀîéđüúć ĀøČĂöĊđĀêčĔĀšđßČęĂĕéšüŠćñĎšøĆïÝšćÜĕöŠÿćöćøëìĞćÜćîĔĀšĒúšüđÿøĘÝđüúćêćö×šĂêÖúÜ ĀøČĂñĎšøĆïÝšćÜìĞćñĉéÿĆââć

×šĂĀîċęÜ×šĂĔéĀøČĂêÖđðŨîñĎšúšöúąúć÷ ĀøČĂđóĉÖđÞ÷ĕöŠðäĉïĆêĉêćöÙĞćÿĆęÜÙèąÖøøöÖćøêøüÝÖćøÝšćÜ ĀøČĂñĎšÙüïÙčöÜćî 

ñĎšüŠćÝšćÜöĊÿĉìíĉÝąïĂÖđúĉÖÿĆââćÝšćÜĕéš ĒúąöĊÿĉìíĉÝšćÜñĎšøĆïÝšćÜøć÷ĔĀöŠđ×šćìĞćÜćî×ĂÜñĎšøĆïÝšćÜĔĀšúčúŠüÜ

ĕðéšü÷éĊ
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-3-

ĔîÖøèĊìĊęñĎšøĆïÝšćÜĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉêćö×šĂêÖúÜĕéš ĒúąÝąêšĂÜöĊÖćøĀĆÖÙŠćÝšćÜêćö×šĂêÖúÜîĊĚ ĀćÖÝĞćîüîđÜĉîìĊę

ĀĆÖđÖĉîøšĂ÷úąÿĉï×ĂÜüÜđÜĉîÙŠćÝšćÜ ñĎšüŠćÝšćÜÝąđúĉÖÝšćÜ ēé÷ĕöŠöĊđÜČęĂîĕ×Ĕéė ìĆĚÜÿĉĚî ×šĂêÖúÜîĊĚìĞć×ċĚîÿĂÜÞïĆï ×šĂÙüćö

ëĎÖêšĂÜêøÜÖĆîđÖĘïĕüšìĊęñĎšüŠćÝšćÜĒúąñĎšøĆïÝšćÜòść÷úą  1 ÞïĆï

úÜßČęĂ ñĎšüŠćÝšćÜ

(.............................................)

        ñĂ.ÿóö./ñĂ.ÿóð./ñĂ.ø.ø.

úÜßČęĂ ñĎšøĆïÝšćÜ

(.............................................)

úÜßČęĂ ó÷ćî

(.............................................)

úÜßČęĂ ó÷ćî

(.............................................)
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ÙĞćÿĆęÜ ÿóö./ÿóð./ø.ø. .......................................

ìĊę................/....................

đøČęĂÜ ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéč ó.ý. 2535

ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö

éšü÷ ÿóö./ÿóð./ø.ø..........................................ĕéšÝĆéÝšćÜ îć÷/îćÜ/îćÜÿćü.........................

đðŨî óîĆÖÜćîìĞćÙüćöÿąĂćé ēé÷üĉíĊêÖúÜøćÙć  ÝĞćîüî….øć÷ êćöðøąÖćý ÿóö./ÿóð./ø.ø......................

úÜüĆîìĊę................đéČĂî .........................ó.ý. .......................

ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔî×šĂ 34 (7) ĒĀŠÜøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖÜćîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéč ó.ý. 2535

ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö àċęÜĕéšøĆïöĂïĂĞćîćÝÝćÖđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî êćöÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîìĊę 22/2546 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 8 ÖøÖãćÙö 2546 đøČęĂÜ öĂïĂĞćîćÝÖćøÿĆęÜàČĚĂÿĆęÜÝšćÜ

ĒúąÖćøéĞćđîĉîÖćøêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéč ó.ý. 2535 ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøéĞćđîĉîÖćø

êćöøąđïĊ÷ï ÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéč ó.ý. 2535 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö éĆÜîĊĚ

ÙèąÖøøöÖćøêøüÝÖćøÝšćÜðøąÖĂïéšü÷

1. îćÜ.............................êĞćĒĀîŠÜ îĆÖìøĆó÷ćÖøïčÙÙúßĞćîćâÖćøóĉđýþ ðøąíćîÖøøöÖćø

2. îćÜ.............................êĞćĒĀîŠÜ đÝšćóîĆÖÜćîÖćøđÜĉîĒúąïĆâßĊßĞćîćâÜćî ÖøøöÖćø

3. îćÜ.............................êĞćĒĀîŠÜ đÝšćóîĆÖÜćîóĆÿéčßĞćîćâÜćî ÖøøöÖćø

ĔĀšÙèąÖøøöÖćøìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜêćöÙĞćÿĆęÜîĊĚ ðäĉïĆêĉĀîšćìĊę êøüÝÿĂïÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęêćöđîČĚĂÜćîìĊęüŠćÝšćÜ 

îć÷/îćÜ/îćÜÿćü..........................................êćöÿĆââćÝšćÜ đú×ìĊę............./..................Ēúąøć÷ÜćîĔĀš 

ñĂ.ÿóö./ÿóð. ..............................õć÷Ĕî 3 üĆîìĞćÖćøĀúĆÜÝćÖüĆîðäĉïĆêĉÜćîĔîđéČĂîîĆĚîė ĔĀšđðŨîĕðêćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖ

îć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøóĆÿéč ó.ý. 2535 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ēé÷đÙøŠÜÙøĆé

ìĆĚÜîĊĚ êĆĚÜĒêŠïĆéîĊĚđðŨîêšîĕð

ÿĆęÜ  è üĆîìĊę .....đéČĂî..........................ó.ý. .............

(..........................................................)

ñĂ.ÿóö./ÿóð./ñĂ.ø.ø     
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ĔïÿŠÜöĂïÜćîÝšćÜ

đ×Ċ÷îìĊę ÿóö./ÿóð. ..........................................

ĂĞćđõĂ............................ÝĆÜĀüĆé........................

üĆîìĊę..........đéČĂî.........................ó.ý. ..................

đøČęĂÜ ÿŠÜöĂïÜćîÝšćÜĒúąĒÝšÜĀîĊĚ×ĂđïĉÖđÜĉî

đøĊ÷î ðøąíćîÙèąÖøøöÖćøêøüÝÖćøÝšćÜ

êćöìĊę ÿóö./ÿóð./ø.ø.........................ĕéšêÖúÜÝšćÜĔĀš×šćóđÝšć îć÷/îćÜ/îćÜÿćü............................

ìĞćÖćøìĞćÙüćöÿąĂćéïøĉđüèĂćÙćøÿëćîìĊę ÿóö./ÿóð./ø.ø.........................................................................ĂćÙćø 1

ĔĀšÿąĂćéđßŠî ìĞćÙüćöÿąĂćéóČĚî ëĎóČĚî đßĘéēêŢąđÝšćĀîšćìĊę đßĘéÖøąÝÖĀîšćêŠćÜ ðøąêĎ ìĞćÙüćöÿąĂćéĀšĂÜîĚĞć 

đÖĘï×÷ą îĞćĕðìĉĚÜ ĒúąìĊęđĀĘîÿöÙüø ĒúąÜćîĂČęîė ìĊęñĎšüŠćÝšćÜöĂïĀöć÷đóĉęöđêĉö ìčÖüĆîìĞćÖćø øąĀüŠćÜđüúć  

07.00-17.30 î. êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 öÖøćÙö 2554 ëċÜüĆîìĊę 30 ÖĆî÷ć÷î 2554 êćöÿĆââćÝšćÜđú×ìĊę............/................

úÜüĆîìĊę  1 öÖøćÙö 2554 îĆĚî

ïĆéîĊĚ ×šćóđÝšć îć÷/îćÜ/îćÜÿćü..................................................ñĎšøĆïÝšćÜĕéšéĞćđîĉîÖćøðäĉïĆêĉÜćîÝšćÜ 

ðøąÝĞćđéČĂî....................2554 đÿøĘÝđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšü×ĂĔĀšđïĉÖÝŠć÷đÜĉîÙŠćÝšćÜêćöÿĆââćÝšćÜ ðøąÝĞćđéČĂî........................

2554 ĒúąĔĀšĀĆÖđÜĉîÙŠćÝšćÜìĊęĕöŠöćðäĉïĆêĉÜćî ÝĞćîüî...................üĆî đðŨîđÜĉîüĆîúą.................ïćì øüö...................ïćì 

ÙÜđĀúČĂøĆïÝøĉÜ..............ïćì

ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéìøćïĒúąóĉÝćøèć

×ĂĒÿéÜÙüćöîĆïëČĂ

(....................................................)

                ñĎšøĆïÝšćÜ
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đøĊ÷î  ðøąíćîÙèąÖøøöÖćøêøüÝÖćøÝšćÜ ÙĞćÿĆęÜðøąíćîÖøøöÖćøêøüÝÖćøÝšćÜ

        ×ĂøĆïøĂÜüŠć ñĎšøĆïÝšćÜĕéšìĞćÜćîĒúšüđÿøĘÝêĆĚÜĒêŠ îĆéÙèąÖøøöÖćøĄ ĕðêøüÝøĆïÜćî

üĆîìĊę.........................................ĒúąÜćîĒúšüđÿøĘÝ ĔîüĆîìĊę.............................................đüúć ..................î.       

( ) öćìĞćÖćøÙøïìčÖüĆî è ÿóö./ÿóð. ...................................................

( ) ĕöŠöćĒêŠöĊñĎšìĞćÖćøĒìî.....üĆî

(  ) ĕöŠöćìĞćÖćø...........üĆî úÜßČęĂ................................ðøąíćîêøüÝÖćøÝšćÜ

                            (                           )

úÜßČęĂ....................................đÝšćĀîšćìĊęóĆÿéč          üĆîìĊę.........đéČĂî.....................ó.ý. ..........

     (                            )                                                                   ÙèąÖøøöÖćøĄ øĆïìøćï

üĆîìĊę...........đéČĂî................ó.ý. ......... 1………………………................

2……………………………………

3……………………………………
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(ÖøèĊßŠü÷øćßÖćøêŠćÜđ×ê)

×šćøćßÖćøÙøĎ ýċÖþćîĉđìýÖŤ ïčÙúćÖø êćööćêøć 38 Ù.(2)

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø 

- ÙüćöđĀĘî×ĂÜ ñĂ.ÿëćîýċÖþć

- ÙüćöđĀĘî×ĂÜ ñĂ.ÿóì.

(ÖøèĊÿëćîýċÖþć×Ćé×šĂÜĔîÖćøßŠü÷

øćßÖćø ñĂ.ÿóì.ÝąöĊĒîüìćÜĔî

ÖćøĒÖšðŦâĀćĔĀšÿëćîýċÖþćĒúą

×šćøćßÖćøÙøĎĂ÷ŠćÜĕø)

- Ēïïøć÷ÜćîðøĉöćèÜćî×ĂÜ

ÿëćîýċÖþćêšîÿĆÜÖĆé

- ÿĞćđîć Ö.ó. 7

ÖøèĊêĉéêćöÙĎŠÿöøÿ

-ÙĞćÿĆęÜ÷šć÷×ĂÜÙĎŠÿöøÿ

-ÿĞćđîćìąđïĊ÷îÿöøÿ

ÖøèĊđÝĘïðśü÷øšć÷ĒøÜ

-ĔïøĆïøĂÜĒóì÷ŤĒñîðŦÝÝčïĆî

ÖøèĊëĎÖÙčÖÙćöêŠĂßĊüĉê

-ïĆîìċÖðøąÝĞćüĆî×ĂÜÿëćîĊ

êĞćøüÝ

-ĔïøĆïøĂÜĒóì÷ŤÖøèĊëĎÖìĞćøšć÷

øŠćÜÖć÷

ÖøèĊßŠü÷øćßÖćøĔîĀîŠü÷Üćîêćö

ēÙøÜÖćø        óøąøćßéĞćøĉĀøČĂóøą

øćßðøąÿÜÙŤ

-ĀîĆÜÿČĂ/ÙĞćÿĆęÜ×ĂÜĀîŠü÷ÜćîìĊę

×ĂĔĀšĕðßŠü÷øćßÖćø

1.ÖøèĊêĉéêćöÙĎŠÿöøÿàċęÜđðŨî×šćøćßÖćø

ĀøČĂóîĆÖÜćî×ĂÜøĆå

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø óøšĂö

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć 

- ÿĞćđîćìąđïĊ÷îÿöøÿ ÖøèĊêĉéêćöÙĎŠÿöøÿ

- ÙĞćÿĆęÜ÷šć÷×ĂÜÙĎŠÿöøÿ

- ÿĞćđîć Ö.ó.7

- ÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆéìĊę 

Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ĒúąÝĞćîüîïčÙúćÖøìĊę

ðäĉïĆêĉÜćîÝøĉÜ 

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘîĔî

ÖøèĊĔĀšßŠü÷øćßÖćø

2. ÖøèĊđÝĘïðśü÷øšć÷ĒøÜ

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø óøšĂö

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć 

- ĔïøĆïøĂÜĒóì÷Ť óøšĂöÙüćöđĀĘî×ĂÜ

Ēóì÷ŤñĎšøšĂÜìčÖ×Ť

- ÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆéìĊę Ö.Ù.

ý.ÖĞćĀîé ĒúąÝĞćîüîïčÙúćÖøìĊęðäĉïĆêĉÜćî

ÝøĉÜ 

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘîĔî

ÖøèĊĔĀšßŠü÷øćßÖćø

3. ÖøèĊëĎÖÙčÖÙćöêŠĂßĊüĉê 

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø óøšĂö

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć 



577คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

- ĔïøĆïøĂÜĒóì÷Ť ÖøèĊëĎÖìĞćøšć÷øŠćÖć÷

- ĔïĒÝšÜÙüćö

- ÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆéìĊę 

Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ĒúąÝĞćîüîïčÙúćÖøìĊę

ðäĉïĆêĉÜćîÝøĉÜ 

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘîĔî

ĔĀšÖøèĊßŠü÷øćßÖćø

4.ÖøèĊĕðßŠü÷øćßÖćøĔîĀîŠü÷Üćî/

ÿëćîýċÖþćìĊę×ćéĂĆêøćÖĞćúĆÜ

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø óøšĂö

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć 

- ÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜĀîŠü÷Üćî/ÿëćîýċÖþćìĊę

×ćéĂĆêøćÖĞćúĆÜ

- ÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆéìĊę 

Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ĒúąÝĞćîüîïčÙúćÖøìĊę

ðäĉïĆêĉÜćîÝøĉÜ 

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘîĔî

ĔĀšÖøèĊßŠü÷øćßÖćø

1. ÖøèĊßŠü÷øćßÖćøĔîĀîŠü÷ÜćîìĊęðäĉïĆêĉÜćî/

ēÙøÜÖćøóøąøćßéĞćøĉĀøČĂóøąøćßðøąÿÜÙŤ

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø óøšĂö

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć 

- ÙĞćÿĆęÜĀøČĂĀîĆÜÿČĂĔĀšĕðßŠü÷øćßÖćø  Ĕî

ēÙøÜÖćøóøąøćßéĞćøĉĀøČĂóøąøćðøąÿÜÙŤ

- ÖøĂïĂĆêøćÖĞćúĆÜ×ĂÜ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆéìĊę 

Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé ĒúąÝĞćîüîïčÙúćÖøìĊę

ðäĉïĆêĉÜćîÝøĉÜ 

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘîĔî

ĔĀšÖøèĊßŠü÷øćßÖćø



578 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

1. ÖøèĊđÝĘïðśü÷øšć÷ĒøÜ

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø 

- ĔïøĆïøĂÜĒóì÷Ť óøšĂöÙüćöđĀĘî×ĂÜ

Ēóì÷ŤñĎšøšĂÜìčÖ×Ť

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘî

ĒúąñúÖøąìïĔîÖćøĔĀšĕðßŠü÷øćßÖćø×ĂÜ

ñĂ.ÿóì.

2. ÖøèĊëĎÖÙčÖÙćöêŠĂßĊüĉê 

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø 

- ĔïøĆïøĂÜĒóì÷Ť ÖøèĊëĎÖìĞćøšć÷øŠćÖć÷

- ĔïĒÝšÜÙüćö

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘî

ĒúąñúÖøąìïĔîÖćøĔĀšĕðßŠü÷øćßÖćø 

×ĂÜ ñĂ.ÿóì.

3.ÖøèĊĕðßŠü÷øćßÖćøĔîĀîŠü÷Üćî/

ÿëćîýċÖþćìĊę×ćéĂĆêøćÖĞćúĆÜ

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø 

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘî

ĒúąñúÖøąìïĔîÖćøĔĀšĕðßŠü÷øćßÖćø×ĂÜ 

ñĂ.ÿóì.

4.ÖøèĊßŠü÷øćßÖćøĔîĀîŠü÷ÜćîìĊęðäĉïĆêĉÜćî/

ēÙøÜÖćøóøąøćßéĞćøĉĀøČĂóøąøćßðøąÿÜÙŤ

- ïĆîìċÖ×ĂÜñĎš×Ă÷šć÷ /ßŠü÷øćßÖćø

- ÙĞćøšĂÜ×Ă÷šć÷/ßŠü÷øćßÖćø 

- ÙĞćÿĆęÜĀøČĂĀîĆÜÿČĂĔĀšĕðßŠü÷øćßÖćø  Ĕî

ēÙøÜÖćøóøąøćßéĞćøĉĀøČĂóøąøćðøąÿÜÙŤ

- ĀîĆÜÿČĂ ÿóì.êšîÿĆÜÖĆé óøšĂöÙüćöđĀĘî

ĒúąñúÖøąìïĔîÖćøĔĀšĕðßŠü÷øćßÖćø×ĂÜ 

ñĂ.ÿóì.



579คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

êĆüĂ÷ŠćÜ

ĒïïÿĞćøüÝ×šĂöĎúĂĆêøćÖĞćúĆÜïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîêćööćêøć 38 Ù (2) ×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć



580 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

ÙĞćÿĆęÜēøÜđøĊ÷î..................................................

ìĊę.............../................

đøČęĂÜ   ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.2/ü 20 úÜüĆîìĊę 10 óùýÝĉÖć÷î 2548  đóČęĂĔĀš

ÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö  êćöóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  

ó.ý.2547 ×ĂÜ  îć÷, îćÜ, îćÜÿćü.............................................................................................êĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷  

ÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎ  ïøøúčêćöÙüćööčŠÜĀöć÷ĔîÖćøđóĉęöóĎîÙüćöøĎš ìĆÖþą ĒúąïčÙúĉÖúĆÖþèą

ÖćøðäĉïĆêĉüĉßćßĊóìĆĚÜÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąÖćøðäĉïĆêĉêîìĊęđĀöćąÿöÖĆïüĉßćßĊóÙøĎ ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđêøĊ÷ö

ÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö  ðøąÖĂïéšü÷ïčÙÙúéĆÜîĊĚ

1. (ñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î)                                                    ðøąíćîÖøøöÖćø

2. (ñĎšìøÜÙčèüčçĉĔîÙèąÖøøöÖćøÿëćîýċÖþć)                      ÖøøöÖćø

3. (ÙøĎìĊęìĞćĀîšćìĊęđðŨîñĎšÙüïÙčö)                                             ÖøøöÖćøĒúąđú×ćîčÖćø

ìĆĚÜîĊĚ  ĔĀšñĎšìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜéĞćđîĉîÖćøĔĀšÙĞćðøċÖþćĒîąîĞćøüöìĆĚÜðøąđöĉîñúÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúą

óĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šöēé÷÷ċéĀúĆÖÖćøöĊÿŠüîøŠüöĒúąðøąđöĉîđóČęĂöćðøĆïðøčÜĒúąóĆçîćĔĀšïøøúčêćöÙüćööčŠÜĀöć÷

ÿĆęÜ   è  üĆîìĊę..............................................ó.ý......................

(úÜßČęĂñĎšÿĆęÜ)......................................................................

                    (...........................................................)

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î.................................................



581คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

ÙĞćÿĆęÜēøÜđøĊ÷î..................................................

ìĊę.............../................

đøČęĂÜ   ĒêŠÜêĆĚÜÙøĎñĎšßŠü÷ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎ

ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć 53 Ēúąöćêøć 56 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ìĊę  ýí  0206.2/ü 20

úÜüĆîìĊę  10 óùýÝĉÖć÷î  2548  ìĊę  ýí  0206.2/ü 24 úÜüĆîìĊę  14 íĆîüćÙö  2548 ìĊę  ýí  0206.2/ü 1 úÜüĆîìĊę  

2 öÖøćÙö  2551  ĒúąìĊę ýí  0206.2/440 úÜüĆîìĊę  21  đöþć÷î  2551  ēé÷ĂîčöĆêĉ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

.............................ĔîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊę............./.............đöČęĂüĆîìĊę......................................ĔĀšĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšñŠćîÖćøðøąđöĉîÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šöĔîêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšßŠü÷

ĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜÙøĎ  ÝĞćîüî...........øć÷  éĆÜïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

ÿĆęÜ   è  üĆîìĊę........................................................ó.ý..................

(úÜßČęĂñĎšÿĆęÜ).......................................................

(.................................................)

(êĞćĒĀîŠÜ)..........................................................
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583คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

583

ÙĞćÿĆęÜēøÜđøĊ÷î............................................................

ìĊę............/............

đøČęĂÜ   ĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂĂÖÝćÖøćßÖćøéšü÷đĀêčĕöŠñŠćîÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉ

ĀîšćìĊęøćßÖćø/ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉîÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

ĂîčÿîíĉÙĞćÿĆęÜ.............................................(ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþć)..........ìĊę.........../............. úÜ

üĆîìĊę..........................................................ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ  (ñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš/ñĎšĕéšøĆïÙĆéđúČĂÖ) đ×šćøĆïøćßÖćø

đðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ēé÷ĔĀš  (ìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø/đêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúą

óĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö) ĔîêĞćĒĀîŠÜ..................ÝĞćîüî............øć÷  ðøćÖäüŠć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþćĕéš  (ìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø/đêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö) ĒúšüöĊïćÜøć÷ñúÖćøðøąđöĉî

êęĞćÖüŠćđÖèæŤìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîé  ĕöŠÿöÙüøĔĀšøĆïøćßÖćøêŠĂĕð

ÞąîĆĚî  ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć  53 öćêøć  56 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý.2547  ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  øąđïĊ÷ï Ö.Ù.ý. üŠćéšü÷üĆîĂĂÖ

ÝćÖøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý.2548 ĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþćĂĂÖÝćÖøćßÖćø  ÝĞćîüî............øć÷  éĆÜïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę....................................................ó.ý..............

                   (úÜßČęĂñĎšÿĆęÜ)..................................................

                                                              (....................................................)

                           (êĞćĒĀîŠÜ).............................................................

êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂĂÖÝćÖøćßÖćøéšü÷đĀêčĕöŠñŠćîÖćøìéúĂÜ

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĀøČĂĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉîÖćøđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöĒúąóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö
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กลุมบริหารงานบุคคล
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585คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜ

ÙĞćÿĆęÜ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............................đ×ê..........

ìĊę................/...................

đøČęĂÜ  ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć 53 öćêøć 59 Ēúąöćêøć 133 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉ

øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547  ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî 

Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü 8 úÜüĆîìĊę  5 ÖøÖãćÙö 2549 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 0705/ü 15

úÜüĆîìĊę  9 óùþõćÙö  2521  ēé÷ĂîčöĆêĉ  Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.....................................ĔîÖćø

ðøąßčöÙøĆĚÜìĊę......./.......đöČęĂüĆîìĊę....................................ĔĀš÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕð

ĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ  ÝĞćîüî.............øć÷     éĆÜïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę....................................ó.ý. .............

               úÜßČęĂñĎšÿĆęÜ.....................................................

                        (................................................)

            êĞćĒĀîŠÜ....................................................



586 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล
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587คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............................đ×ê..........

ìĊę................/...................

đøČęĂÜ  ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć 53 öćêøć 59 Ēúąöćêøć 133 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉ

øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547  ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî 

Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü 8 úÜüĆîìĊę 5 ÖøÖãćÙö 2549  ìĊę ýí 006.4/2677úÜüĆîìĊę 29 ÖøÖãćÙö 

2552 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 0705/ü 15 úÜüĆîìĊę  9 óùþõćÙö  2521  ēé÷ĂîčöĆêĉ  Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.........................................ĔîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊę......./.......đöČęĂüĆîìĊę....................................

ĔĀš÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕðĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ  ÝĞćîüî.............øć÷  éĆÜïĆâßĊ

øć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę....................................ó.ý.............

            úÜßČęĂñĎšÿĆęÜ.....................................................

                        (................................................)

            êĞćĒĀîŠÜ....................................................



588 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล
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589คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

ÙĞćÿĆęÜ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............................đ×ê..........

ìĊę................/...................

đøČęĂÜ  ÷šć÷ĒúąĒêŠÜêĆĚÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć 53 öćêøć 59 Ēúąöćêøć 133 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉ

øąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547  ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö  ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî 

Ö.Ù.ý. ìĊę ýí 0206.3/ü 8 úÜüĆîìĊę  5 ÖøÖãćÙö 2549  ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę ÿø 0705/ü 15

úÜüĆîìĊę  9 óùþõćÙö  2521  ēé÷ĂîčöĆêĉ  Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.........................................ĔîÖćø

ðøąßčöÙøĆĚÜìĊę......./.......đöČęĂüĆîìĊę....................................ĔĀš÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕð

ĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ  ÝĞćîüî.............øć÷  éĆÜïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę....................................ó.ý.............

               úÜßČęĂñĎšÿĆęÜ.....................................................

                        (................................................)

            êĞćĒĀîŠÜ....................................................



590 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล
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591คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

(ÖøèĊĕöŠĕéšĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøøćßÖćøĒìîĕüšúŠüÜĀîšć)

ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............đ×ê..............

ìĊę............../.................

đøČęĂÜ   ĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î

         êćöìĊęēøÜđøĊ÷î.....................................................................ĒÝšÜüŠćñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î

ĒúąøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷îĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéš đóČęĂĔĀšöĊñĎšøĆïñĉéßĂïðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìî

              ÝċÜĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć 54 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćø

ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø  ó.ý. 2546  Ēúąöćêøć 53 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜ  îć÷/îćÜ/îćÜÿćü..............................................

êĞćĒĀîŠÜ........................................ēøÜđøĊ÷î......................................đðŨîñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìî  êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę........

đéČĂî..........................ó.ý. .........ëċÜüĆîìĊę...........đéČĂî................................ó.ý. ...........

ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę....................................................

(..................................................)

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............................................



592 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

(ÖøèĊĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøøćßÖćøĒìîĕüšúŠüÜĀîšć)

ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............đ×ê..............

ìĊę............../.................

đøČęĂÜ   ĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćøćßÖćøĒìîñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î

éšü÷ēøÜđøĊ÷î.............................................öĊñĎšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøĀúć÷ÙîĀćÖöĊ

ÖøèĊñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷îĒúąøĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷îĕöŠÿćöćøëðäĉïĆêĉøćßÖćøĕéš  đóČęĂĔĀšöĊñĎšøĆïñĉéßĂï

ðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìî

             ÝċÜĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć 39,54 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćøøćßÖćø

ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ó.ý. 2546 öćêøć 53 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø
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đðŨîÖćøúŠüÜĀîšćêćöúĞćéĆï  éĆÜîĊĚ

úĞćéĆïìĊę 1 îć÷/îćÜ/îćÜÿćü.................................................êĞćĒĀîŠÜ.................................... 

úĞćéĆïìĊę 2 îć÷/îćÜ/îćÜÿćü.................................................êĞćĒĀîŠÜ....................................

úĞćéĆïìĊę 3 îć÷/îćÜ/îćÜÿćü.................................................êĞćĒĀîŠÜ....................................

ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę.............................................................

(...........................................................)

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.........................................
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ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę...............................................ó.ý.255.....

(...............................................................)
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ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ìĊę          /.......................

đøČęĂÜ  ĔĀšēĂîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

éšü÷ (ĂÜÙŤÖćøðÖÙøĂÜïøĉĀćøÿŠüîÝĆÜĀüĆé...............ĂÜÙŤÖćøïøĉĀćøÿŠüîêĞćïú.....................

đìýïćúêĞćïú..............................)  ĕéšøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć.............................ĕðøĆïøćßÖćøìćÜÿĆÜÖĆé (ĂÜÙŤÖćøïøĉĀćøÿŠüîÝĆÜĀüĆé..................................

ĂÜÙŤÖćøïøĉĀćøÿŠüîêĞćïú.......................................đìýïćúêĞćïú.......................................)

ÞąîĆĚî ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć 12 öćêøć 13 öćêøć 16 öćêøć 17 Ēúąöćêøć 30

ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉÖĞćĀîéĒñîĒúą×ĆĚîêĂîÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝĔĀšĒÖŠĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî ó.ý. 2542

ĒúąÙüćöĔî×šĂ 13 Ēúą×šĂ 16  ĒĀŠÜøąđïĊ÷ïÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜüŠćéšü÷úĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø ó.ý.

2537 öêĉÙèąøĆåöîêøĊ đöČęĂüĆîìĊę 8 óùýÝĉÖć÷î 2548 êćöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖđú×ćíĉÖćøÙèąøĆåöîêøĊ éŠüîìĊęÿčé ìĊę 

îø 0504/ü(ú) 16666 đöČęĂüĆîìĊę 10 óùýÝĉÖć÷î 2548 öêĉÙèąÖøøöÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝĔĀšĒÖŠĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜ

ÿŠüîìšĂÜëĉęîĔîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊę 2/2549đöČęĂüĆîìĊę 15 öĊîćÙö 2549 ðøąÖĂïÖĆïĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 

1008/ü 5 úÜüĆîìĊę 27 ÖčöõćóĆîíŤ 2547 éŠüîìĊęÿčé ìĊę îø 1008.3.3/88 úÜüĆîìĊę 9 ÖčöõćóĆîíŤ 2550 Ēúą

ĀîĆÜÿČĂ ÿĞćîĆÖÜćî Ö.ó. ìĊę îø 1008.3.3/................úÜüĆîìĊę...................................ĒúąĀîĆÜÿČĂ (ĂÜÙŤÖćøïøĉĀćø

ÿŠüîÝĆÜĀüĆé.........................,ĂÜÙŤÖćøïøĉĀćøÿŠüîêĞćïú............................,đìýïćú.........................) ìĊę 

..........................úÜüĆîìĊę..................................255.........ÝċÜĔĀšēĂîúĎÖÝšćÜðøąÝĞć ēé÷êĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøć

đÜĉîêćöêĆüĕðÖĞćĀîéĒúąêĆĚÜÝŠć÷ìćÜÿĆÜÖĆé (ĂÜÙŤÖćøïøĉĀćøÿŠüîÝĆÜĀüĆé..........................., ĂÜÙŤÖćøïøĉĀćøÿŠüî

êĞćïú........................................,đìýïćú...............................................) ÝĞćîüî.....................øć÷ éĆÜïĆâßĊ

øć÷úąđĂĊ÷éĒîïìšć÷îĊĚ

ÿĆęÜ  è  üĆîìĊę...............................................ó.ý.255.....

(...............................................................)

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...............................
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đĂÖÿćøĀöć÷đú×  6

Ēïïøć÷ÜćîïčÙÙúćÖøìĊęðøąÿÜÙŤßŠü÷øćßÖćøĔîÿëćîýċÖþćđéĉöìĊęëŠć÷ēĂîĕðÿĆÜÖĆé Ăðì. đóČęĂøĂÖćøêĆéÿĉîĔÝ

ßŠü÷øćßÖćøĕöŠđÖĉî 5 ðŘ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............................................

(ÿŠÜóøšĂöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć......................................

ìĊę ýí..................................úÜüĆîìĊę.................................)

úĞćéĆï

ìĊę
ßČęĂ - ßČęĂÿÖčú êĞćĒĀîŠÜ/ÿëćîýċÖþćđéĉö

üĆî đéČĂî ðŘ

ìĊęēĂîëŠć÷

ÿëćîýċÖþć

ÝĞćîüîðŘìĊę

×ĂßŠü÷đĀúČĂ

                                                                                       úÜßČęĂ.................................................

                                                                                            (............................................ )

                                                                                              ĀĆüĀîšćÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú
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đĂÖÿćøĀöć÷đú× 7

Ēïïøć÷ÜćîïčÙúćÖøìĊęĕöŠóċÜðøąÿÜÙŤēĂîĕðÿĆÜÖĆé Ăðì.

ßŠü÷øćßÖćø 1 ðŘ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............................................

(ÿŠÜóøšĂöĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć......................................ìĊę ýí..................................

úÜüĆîìĊę.................................)

úĞćéĆï

ìĊę
ßČęĂ - ßČęĂÿÖčú êĞćĒĀîŠÜ/ÿëćîýċÖþćđéĉö

üĆî đéČĂî ðŘ

ìĊęēĂîëŠć÷

ÿëćîýċÖþć

ÝĞćîüîðŘìĊę

ĔĀšßŠü÷øćßÖćø

                                                                                           úÜßČęĂ.................................................

                                                                                               (............................................ )

                                                                                               ĀĆüĀîšćÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú
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ÖćøðøąđöĉîÖøèĊ×÷ć÷đüúćÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

øąĀüŠćÜüĆîìĊę.......đéČĂî...........................ó.ý. .............ëċÜüĆîìĊę..............đéČĂî...........................ó.ý. ..........

ĕöŠêęĞćÖüŠćđÖèæŤĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîé

êęĞćÖüŠćđÖèæŤĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîé     

úÜßČęĂ......................................................

(.......................................................)

ðøąíćîÖøøöÖćøðøąđöĉîñú ÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

üĆîìĊę.............................................

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝïøøÝč

           .................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

úÜßČęĂ......................................................

                (.....................................................)

êĞćĒĀîŠÜ.......................................................

üĆîìĊę.....................................................
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ĒïïĀöć÷đú× 2

Ēïïøć÷Üćî Ö.Ù.ý.

éšü÷.......................................(ÿŠüîøćßÖćø)........................................ĕéšöĊÙĞćÿĆęÜ........../..........

úÜüĆîìĊę........................................ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ...........................................................đ×šćøĆïøćßÖćøĔî

êĞćĒĀîŠÜ..................................Üćî.............................................ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

...................................................................................ēé÷ĔĀšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆï

ĒêŠÜêĆĚÜêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę........đéČĂî.......................................ó.ý. ............................đðŨîêšîĕð

ïĆéîĊĚ ×šćøćßÖćøéĆÜÖúŠćüĕéšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøÙøïÖĞćĀîéĒúšüđöČęĂ

üĆîìĊę...........đéČĂî.............................................ó.ý. ..................øüöđðŨîđüúćìĆĚÜÿĉĚî...........đéČĂî ðøćÖäüŠć

öĊñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĕöŠêęĞćÖüŠćđÖèæŤĀøČĂöćêøåćîìĊęÖĞćĀîéĒúąöĊÙüćöđĀöćąÿöìĊęÝą

ðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜêŠĂĕðĕéš àċęÜ............................(ÿŠüîøćßÖćø)..............................

ĕéšðøąÖćýĔĀšđðŨîñĎšñŠćîÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĒúąĕéšĒÝšÜĔĀšïčÙÙúéĆÜÖúŠćüìøćïĒúšü

úÜßČęĂ....................................................

           (.............................................)

êĞćĒĀîŠÜ...............................................

üĆîìĊę................................................

Āöć÷đĀêč *ĔĀšøąïčßČęĂñĎšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøìčÖÙî
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609

-êĆüĂ÷ŠćÜÙĞćÿĆęÜ-

ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............

ìĊę                    /2551

đøČęĂÜ  ĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

êćöìĊęÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĊÙĞćÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ.................................................

đ×šćøĆïøćßÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ...................................................Üćî/òść÷/ÖúčŠö.........................................ēé÷ĔĀš

ìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜ êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę......................................................îĆĚî

đóČęĂĔĀšÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

đðŨîĕðêćöÖã Ö.ó.ÞïĆïìĊę 21 (ó.ý.2542) ÝċÜĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøđóČęĂðøąđöĉîñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊę

øćßÖćø éĆÜîĊĚ

1. ...............................................................................  ðøąíćîÖøøöÖćø

2. ..............................................................................    ÖøøöÖćø

3. ..............................................................................    ÖøøöÖćø

ÿĆęÜ è  üĆîìĊę...........................................................................

úÜßČęĂ...............................................

   (............................................)

êĞćĒĀîŠÜ...........................................

üĆîìĊę.................................................
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-êĆüĂ÷ŠćÜðøąÖćý-

ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................

ìĊę               /2551

đøČęĂÜ  ĔĀšđðŨîñĎšñŠćîÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćø

éšü÷ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĕéšöĊÙĞćÿĆęÜ ìĊę........................../.................ÿĆęÜ è üĆîìĊę........

đéČĂî.....................................ó.ý. ...............ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ.........................................................................

đ×šćøĆïøćßÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ.......................................Üćî/òść÷/ÖúčŠö..................................................................

ēé÷ĔĀšìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę...............................ó.ý.............

ðøćÖäüŠćđðŨîñĎšöĊñúÖćøìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøĕöŠêęĞćÖüŠćđÖèæŤìĊęÖĞćĀîéĒúąöĊÙüćöđĀöćąÿöìĊęÝąðäĉïĆêĉ

ĀîšćìĊęøćßÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜêŠĂĕðĕéš

ðøąÖćý  è  üĆîìĊę ........... đéČĂî...............................ó.ý. ...............

úÜßČęĂ.................................................

        (............................................)

           êĞćĒĀîŠÜ...............................................

üĆîìĊę...................................................
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đ×Ċ÷îìĊę...........................................

üĆîìĊę.........đéČĂî............................ó.ý.........

đøČęĂÜ  ×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨîøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

đøĊ÷î  ....................................................................................................

×šćóđÝšć..................................................üčçĉ..........................ÿć×ć/üĉßćđĂÖ....................

đÖĉéüĆîìĊę............đéČĂî...............................ó.ý. ..............Ăć÷č........ðŘ  ÿĆâßćêĉ..............................................

ýćÿîć............................Ă÷ĎŠïšćîđú×ìĊę...........ëîî............................êĞćïú/Ē×üÜ........................................

ĂĞćđõĂ/đ×ê...........................ÝĆÜĀüĆé............................øĀĆÿĕðøþèĊ÷Ť..........................ēìøýĆóìŤ..................

ðøąÿÜÙŤÝąÿöĆÙø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  êĞćĒĀîŠÜ

..............................................................................ÿĆÜÖĆé.........................................................................

êćööćêøć 64 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547

ēé÷×ĂßĊĚĒÝÜøć÷úąđĂĊ÷ééĆÜîĊĚ

                             1. ×šćóđÝšćöĊÙčèÿöïĆêĉìĆęüĕðêćööćêøć 30 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547

                             2.  ×šćóđÝšćđøĉęöøĆïøćßÖćøđöČęĂüĆîìĊę...........đéČĂî........................ó.ý. ...............

êĞćĒĀîŠÜ...............................üĉì÷åćîą............................. øĆïđÜĉîđéČĂîĂĆîéĆï.............×ĆĚî................ïćì

ÖŠĂîĂĂÖÝćÖøćßÖćøđÙ÷đðŨî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜ...................................

üĉì÷åćîą............................................ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþć......................................................................

ÿĆÜÖĆé..................................................øĆïđÜĉîđéČĂîĔîøąéĆï/ĂĆïéĆï.............×ĆĚî.........................ïćì

ÿĆÜÖĆé....................................................................ÖøąìøüÜ.........................................................

1. ĂĂÖÝćÖøćßÖćøđóøćą........................................................................................................

êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę.........đéČĂî........................................ó.ý. ..........................................

2. ×šćóđÝšćĕéš÷ČęîđĂÖÿćøĀúĆÖåćîđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć éĆÜîĊĚ

                   ÿĞćđîć Ö.ó. 7 ìĊęöĊðøąüĆêĉÖćøøĆïøćßÖćøêĆĚÜĒêŠđøĉęöøĆïøćßÖćøÙøĆĚÜĒøÖ

                   ÿĞćđîćðøĉââćïĆêø ĀøČĂĀúĆÖåćîÖćøÿĞćđøĘÝÖćøýċÖþć

                   ÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜĂĂÖÝćÖøćßÖćø

                   ÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜêĆĚÜĒêŠĔĀšĕðéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìćÜÖćøđöČĂÜ ÿĞćđîćðøąÖćýøĆïÿöĆÙø 

ĒúąñúÖćøđúČĂÖêĆĚÜÿöćßĉÖñĎšĒìîøćþãø ÿöćßĉÖüčçĉÿõć ĀøČĂÿöćßĉÖÿõćìšĂÜëĉęî ĀøČĂÿĞćđîćÙĞćÿĆęÜĔĀšÙĎŠÿöøÿĕð

øĆïøćßÖćø  è  êŠćÜðøąđìý ĒúšüĒêŠÖøèĊ

/ðøąüĆêĉ...
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-2-

            ðøąüĆêĉÖćøøĆïøćßÖćøìĊęĕéšđÙ÷ðäĉïĆêĉöćÖŠĂîĒúšü ēé÷öĊĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćđéĉö 

üŠćöĊÙüćöðøąóùêĉĂ÷ŠćÜĕø ĒúąĂĂÖÝćÖÿŠüîøćßÖćøîĆĚîđóøćąđĀêčĔé

              ðøąüĆêĉÖćøìĞćÜćîøąĀüŠćÜĂ÷ĎŠîĂÖøćßÖćøÝîëċÜüĆî÷ČęîÿöĆÙø×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø ēé÷öĊ

ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ×ĂÜĀĆüĀîšćĀîŠü÷ÜćîüŠćöĊÙüćöðøąóùêĉĂ÷ŠćÜĕø ðäĉïĆêĉÜćîĔîĀîšćìĊęĔé ñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîđðŨîĕð

Ă÷ŠćÜĕø ĒúąĂĂÖÝćÖÜćîîĆĚî đóøćąđĀêčĔé

                           ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÙüćöðøąóùêĉÝćÖÿëćîĊêĞćøüÝìĊęñĎš×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøöĊõĎöĉúĞćđîćĂ÷ĎŠ

üŠćöĊÙüćöðøąóùêĉĂ÷ŠćÜĕø

                           đĂÖÿćøĀúĆÖåćîĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ (ëšćöĊ)

(úÜßČęĂ)................................................

           (................................................)
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ìĊę ýí ............/............ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..........

..........................................................

        öÖøćÙö 2554

đøČęĂÜ   ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤ×ĂĂ÷ĎŠêŠĂĔîøćßĂćèćÝĆÖø 

đøĊ÷î   ñĎšïĆâßćÖćøÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ  

ÿĉęÜìĊęÿŠÜöćéšü÷   đĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć ÝĞćîüî  1 ßčé  

éšü÷ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć................................. đ×ê ...... óĉÝćøèćđĀĘîßĂïĔĀš 

MR DANIEL STEPHEN LYNCH ñĎšëČĂĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜđú×ìĊę 055736252 ðøąđìýÿĀøĆåĂđöøĉÖć ĕð

ðäĉïĆêĉÜćîÿĂîüĉßćõćþćĂĆÜÖùþ ìĊęēøÜđøĊ÷îøą÷ĂÜüĉì÷ćÙö ÝĆÜĀüĆéøą÷ĂÜ đðŨîđüúć 1 ðŘ ÙČĂ êĆĚÜĒêŠ

üĆîìĊę 1 đöþć÷î ó.ý.2554 ëċÜüĆîìĊę 30 öĊîćÙö ó.ý.2555 êćöēÙøÜÖćøóĆçîćýĆÖ÷õćó×ĂÜîĆÖđøĊ÷î

éšćîõćþćĂĆÜÖùþ 

ĔîÖćøîĊĚ đîČęĂÜÝćÖÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ×ĂÜïčÙÙúéĆÜÖúŠćüÝąĀöéĂć÷čĔî

üĆîìĊę 30 öĊîćÙö ó.ý.2554 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć............................ đ×ê..... ÝċÜĔÙøŠ×ĂÙüćö

ĂîčđÙøćąĀŤÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜĔîÖćø×ĂĂ÷ĎŠêŠĂĔîøćßĂćèćÝĆÖøĂĂÖĕðĂĊÖ đóČęĂĔĀšÿćöćøëĂ÷ĎŠ

ðäĉïĆêĉÜćîĕéšêćöøą÷ąđüúćìĊęÖĞćĀîé 

ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéìøćïĒúąóĉÝćøèćĔĀšÙüćöĂîčđÙøćąĀŤéšü÷ Ýą×ĂïÙčè÷ĉęÜ 

×ĂĒÿéÜÙüćöîĆïëČĂ

ÖúčŠö .......................................

ēìø. ........................................

ēìøÿćø ...................................



614 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
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ìĊę ýí ............/.................           ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

............................................

           .............................................

       öÖøćÙö 2554

đøČęĂÜ   ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤđðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ 

đøĊ÷î   ñĎšïĆâßćÖćøÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜ  

ÿĉęÜìĊęÿŠÜöćéšü÷   đĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć ÝĞćîüî  1 ßčé

éšü÷ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.............................................. đ×ê ...... óĉÝćøèćđĀĘîßĂïĔĀš 

MR DANIEL STEPHEN LYNCH ñĎšëČĂĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜđú×ìĊę 055736252 ðøąđìýÿĀøĆåĂđöøĉÖć ĕð

ðäĉïĆêĉÜćîÿĂîüĉßćõćþćĂĆÜÖùþ ìĊęēøÜđøĊ÷îøą÷ĂÜüĉì÷ćÙö ÝĆÜĀüĆéøą÷ĂÜ đðŨîđüúć 1 ðŘ ÙČĂ êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę   

1 đöþć÷î ó.ý.2554 ëċÜüĆîìĊę 30 öĊîćÙö ó.ý.2555 êćöēÙøÜÖćøóĆçîćýĆÖ÷õćó×ĂÜîĆÖđøĊ÷îéšćî

õćþćĂĆÜÖùþ 

ĔîÖćøîĊĚ đîČęĂÜÝćÖÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜ×ĂÜïčÙÙúéĆÜÖúŠćüđðŨîðøąđõì (TOURIST 

VISA) ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.................................................. đ×ê ..... ÝċÜĔÙøŠ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤ

ÿĞćîĆÖÜćîêøüÝÙîđ×šćđöČĂÜĔîÖćøđðúĊę÷îðøąđõìÖćøêøüÝúÜêøćĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜđðŨîðøąđõìÙîĂ÷ĎŠ

ßĆęüÙøćü (NON-IMMIGRAT VISA) đóČęĂĔĀšÿćöćøëĂ÷ĎŠðäĉïĆêĉÜćîĕéšêćöøą÷ąđüúćìĊęÖĞćĀîé 

ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéìøćïĒúąóĉÝćøèćĔĀšÙüćöĂîčđÙøćąĀŤéšü÷ Ýą×ĂïÙčè÷ĉęÜ 

×ĂĒÿéÜÙüćöîĆïëČĂ

ÖúčŠö .......................................

ēìø. ........................................

ēìøÿćø ...................................
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ìĊę ýí ............/.................           ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

............................................

           .............................................

           öÖøćÙö 2554

đøČęĂÜ ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤĂĂÖĔïĂîčâćêìĞćÜćî  

đøĊ÷î   ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîÝĆéĀćÜćîÝĆÜĀüĆéøą÷ĂÜ   

ÿĉęÜìĊęÿŠÜöćéšü÷   đĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć ÝĞćîüî  1 ßčé  

éšü÷ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć............................................... đ×ê ...... óĉÝćøèćđĀĘîßĂï

ĔĀš MR DANIEL STEPHEN LYNCH ñĎšëČĂĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜđú×ìĊę 055736252 ðøąđìýÿĀøĆåĂđöøĉÖć 

ĕððäĉïĆêĉÜćîÿĂîüĉßćõćþćĂĆÜÖùþ ìĊęēøÜđøĊ÷îøą÷ĂÜüĉì÷ćÙö ÝĆÜĀüĆéøą÷ĂÜ đðŨîđüúć 1 ðŘ ÙČĂ êĆĚÜĒêŠ

üĆîìĊę 1 đöþć÷î ó.ý.2554 ëċÜüĆîìĊę 30 öĊîćÙö ó.ý.2555 êćöēÙøÜÖćøóĆçîćýĆÖ÷õćó×ĂÜîĆÖđøĊ÷îéšćî

õćþćĂĆÜÖùþ 

ĔîÖćøîĊĚ ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć............................................... đ×ê ......  ĔÙøŠ×ĂÙüćö

ĂîčđÙøćąĀŤĔîÖćøĂĂÖĔïĂîčâćêìĞćÜćîĔĀšĒÖŠïčÙÙúéĆÜÖúŠćü đóČęĂĔĀšÿćöćøëĂ÷ĎŠðäĉïĆêĉÜćîĕéšêćöøą÷ąđüúć

ìĊęÖĞćĀîé 

ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéìøćïĒúąóĉÝćøèćĔĀšÙüćöĂîčđÙøćąĀŤéšü÷ Ýą×ĂïÙčè÷ĉęÜ 

×ĂĒÿéÜÙüćöîĆïëČĂ

ÖúčŠö .......................................

ēìø. ........................................

ēìøÿćø ...................................
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ìĊę ýí ............/.................           ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

............................................

         .............................................

           öÖøćÙö 2554

đøČęĂÜ   ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤêŠĂĂć÷čĔïĂîčâćêìĞćÜćî  

đøĊ÷î   ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîÝĆéĀćÜćîÝĆÜĀüĆéøą÷ĂÜ   

ÿĉęÜìĊęÿŠÜöćéšü÷   đĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć ÝĞćîüî  1 ßčé

éšü÷ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć............................................... đ×ê ......  ÙèąÖøøöÖćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî óĉÝćøèćđĀĘîßĂïĔĀš MR DANIEL STEPHEN LYNCH ñĎšëČĂĀîĆÜÿČĂđéĉîìćÜđú×ìĊę 

055736252 ðøąđìýÿĀøĆåĂđöøĉÖć ĕððäĉïĆêĉÜćîÿĂîüĉßćõćþćĂĆÜÖùþ ìĊęēøÜđøĊ÷îøą÷ĂÜüĉì÷ćÙö ÝĆÜĀüĆé

øą÷ĂÜ đðŨîđüúć 1 ðŘ ÙČĂ êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 đöþć÷î ó.ý.2554 ëċÜüĆîìĊę 30 öĊîćÙö ó.ý.2555 êćöēÙøÜÖćø

óĆçîćýĆÖ÷õćó×ĂÜîĆÖđøĊ÷îéšćîõćþćĂĆÜÖùþ 

ĔîÖćøîĊĚ đîČęĂÜÝćÖĔïĂîčâćêìĞćÜćî×ĂÜïčÙÙúéĆÜÖúŠćüÝąĀöéĂć÷čĔîüĆîìĊę 30 öĊîćÙö ó.ý.

2554 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć............................................... đ×ê ......  ÝċÜĔÙøŠ×ĂÙüćöĂîčđÙøćąĀŤ  

ĔîÖćøêŠĂĂć÷čĔïĂîčâćêìĞćÜćîĂĂÖĕðĂĊÖ đóČęĂĔĀšÿćöćøëĂ÷ĎŠðäĉïĆêĉÜćîĕéšêćöøą÷ąđüúć

ìĊęÖĞćĀîé 

ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéìøćïĒúąóĉÝćøèćĔĀšÙüćöĂîčđÙøćąĀŤéšü÷ Ýą×ĂïÙčè÷ĉęÜ 

×ĂĒÿéÜÙüćöîĆïëČĂ

ÖúčŠö .......................................

ēìø. ........................................

ēìøÿćø ...................................
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øĎðëŠć÷

×îćé 1 îĉĚü
(ĔĀšñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖÝĆéìĞć×šĂöĎúêćöĀĆü×šĂêŠĂĕðîĊĚìčÖĀĆü×šĂ óĉöóŤĔîÖøąéćþ×îćé A4 

ēé÷øĆïøĂÜüŠć×šĂöĎúìĊęøć÷ÜćîîĊĚëĎÖêšĂÜĒúąđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćøĕüšéšü÷)

1. ßČęĂ (ñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ) ……………………………………………………………….………

2. êĞćĒĀîŠÜ (ðŦÝÝčïĆî) ………………………………………………… êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę ………………….

Üćî/òść÷/ÖúčŠö ……………………………… ÿĞćîĆÖ ………………………………………………..

ĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂïðŦÝÝčïĆî  (ïøø÷ć÷ēé÷ÿøčðđðŨî×šĂė)

3. ðøąüĆêĉÿŠüîêĆü

đÖĉéüĆîìĊę ….… đéČĂî ………... ó.ý. ……..  đÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø  üĆîìĊę 1 êčúćÙö  ……….

õĎöĉúĞćđîćÝĆÜĀüĆéìĊęđÖĉé ………………………………. îĆïëČĂýćÿîć …………………………

ßČęĂÙĎŠÿöøÿ …………………………………… ĂćßĊó ………………………………….……..

ÝĞćîüîïčêø/íĉéć ……………. Ùî

üĆî đéČĂî ðŘìĊęéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðŦÝÝčïĆî ………………………………………………………….

üĆî đéČĂî ðŘìĊęđ×šćÿĎŠøąéĆïðŦÝÝčïĆî ……………………………………………………………..

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîÿĎÜÿčéìĊęĕéšøĆï …………………..……….. ðŘìĊęĕéšøĆï ………………

4. ðøąüĆêĉÖćøýċÖþć

ÙčèüčçĉĒúąüĉßćđĂÖ ðŘìĊęÿĞćđøĘÝÖćøýċÖþć ÿëćïĆî

(ðøĉââć/ðøąÖćýîĊ÷ïĆêø)

5. ĔïĂîčâćêðøąÖĂïüĉßćßĊó (ëšćöĊ) (ßČęĂĔïĂîčâćê) ……………………………………………….

üĆîĂĂÖĔïĂîčâćê …………………………… üĆîĀöéĂć÷č …………………………………

6. ðøąüĆêĉÖćøøĆïøćßÖćø (ÝćÖđøĉęöøĆïøćßÖćøÝîëċÜðŦÝÝčïĆî ĒÿéÜđÞóćąìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜ

êĞćĒĀîŠÜĔîøąéĆïìĊęÿĎÜ×ċĚîĒêŠúąøąéĆï  ĒúąÖćøđðúĊę÷îĒðúÜĔîÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîêŠćÜė  ìĆĚÜîĊĚ 

ÝąêšĂÜëĎÖêšĂÜêøÜêćö Ö.ó.7)

üĆî đéČĂî ðŘ ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ/øąéĆï ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî          ÿĆÜÖĆé

            …………….. ………………….                   ……………… …………………..

ĄúĄ

/7. ðøąüĆêĉÖćøòřÖĂïøö...

ĒïïÙĆéđúČĂÖ 1

×šĂöĎúïčÙÙú
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7. ðøąüĆêĉÖćøòřÖĂïøöĒúąéĎÜćî

7.1 ÖćøòřÖĂïøö

ðŘ øą÷ąđüúć ĀúĆÖÿĎêø ÿëćïĆî

……... ……………. …………………. ………………            

ĄúĄ

7.2 ÖćøéĎÜćî

ðŘ øą÷ąđüúć đøČęĂÜìĊęéĎÜćî ÿëćîìĊę

……... ……………. …………………. ………………            

ĄúĄ

8. ðøąÿïÖćøèŤĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî (đÙ÷ðäĉïĆêĉÜćîĂČęî ė đÖĊę÷üÖĆïĂąĕøïšćÜìĊęóĉÝćøèćđĀĘîüŠćÿĞćÙĆâ đßŠî

đðŨîĀĆüĀîšćēÙøÜÖćø  ĀĆüĀîšćÜćî  ÖøøöÖćø  ĂîčÖøøöÖćø  üĉì÷ćÖø  ĂćÝćø÷Ťóĉđýþ đðŨîêšî  ēé÷ĔĀš

đÿîĂđðŨî×šĂė)

9. đĀêčÖćøèŤÿĞćÙĆâė ĔîßĊüĉêøćßÖćø àċęÜßŠü÷ïŠÜïĂÖëċÜïčÙúĉÖúĆÖþèąÿĞćÙĆâ

10. Ùüćöÿćöćøëóĉđýþ ÙüćößĞćîćâóĉđýþ ĒúąìĆÖþąìĊęìĞćĔĀšðøąÿïÙüćöÿĞćđøĘÝ

11. ÿč×õćóÖć÷ĒúąÝĉê

12. ðøąüĆêĉìćÜüĉîĆ÷

13. êĞćĒĀîŠÜìĊęÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ………..………êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę ………… ÿĆÜÖĆé ………………..

14. ñúÜćîĀøČĂÜćîÿĞćÙĆâìĊęĒÿéÜëċÜÙüćöøĎš Ùüćöÿćöćøë  *

đÿîĂñúÜćîÝĞćîüî.............đøČęĂÜ  éĆÜÿøčðĒêŠúąđøČęĂÜêćöĀĆü×šĂêŠĂĕðîĊĚ

đøČęĂÜìĊę  1 ßČęĂ....................................................................................................................................

  - üĆêëčðøąÿÜÙŤ

- ÿćøąÿĞćÙĆâ×ĂÜñúÜćî (ēé÷ÿøčð)

- ðøąē÷ßîŤ×ĂÜñúÜćî

  - øą÷ąđüúćéĞćđîĉîÖćø  (ĔĀšøąïčđéČĂî/ðŘìĊęđøĉęöêšîéĞćđîĉîÖćø ëċÜđéČĂî/ðŘìĊęđÿøĘÝ)

- ñĎšéĞćđîĉîÖćøĒúøŠüöéĞćđîĉîÖćø (ëšćöĊ)

ßČęĂ (ñĎšéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ßČęĂ (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ßČęĂ (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ĄúĄ

øüö =       100%

(ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĀúć÷ÙèąöĊÙüćöđĀĘîüŠćđðŨîĕðĕéš÷ćÖìĊęñĎšđÿîĂÝąđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøđĂÜìĆĚÜ 100%)
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ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø   (ÖøèĊđðŨîñúÜćîøŠüöÖĆîĀúć÷Ùî)

×ĂøĆïøĂÜüŠćÿĆéÿŠüîĀøČĂúĆÖþèąÜćîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšđÿîĂ×šćÜêšîëĎÖêšĂÜêøÜÖĆï

ÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ …………………………………..

(……………………………………..)

        ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………….

úÜßČęĂ …………………………………..

(……………………………………..)

             ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………….

ĄúĄ

đøČęĂÜìĊę  2 ßČęĂ....................................................................................................................................

  - üĆêëčðøąÿÜÙŤ

- ÿćøąÿĞćÙĆâ×ĂÜñúÜćî (ēé÷ÿøčð)

- ðøąē÷ßîŤ×ĂÜñúÜćî

  - øą÷ąđüúćéĞćđîĉîÖćø  (ĔĀšøąïčđéČĂî/ðŘìĊęđøĉęöêšîéĞćđîĉîÖćø ëċÜđéČĂî/ðŘìĊęđÿøĘÝ)

- ñĎšéĞćđîĉîÖćøĒúøŠüöéĞćđîĉîÖćø (ëšćöĊ)

ßČęĂ (ñĎšéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ßČęĂ (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ßČęĂ (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ĄúĄ

øüö =       100%

(ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĀúć÷ÙèąöĊÙüćöđĀĘîüŠćđðŨîĕðĕéš÷ćÖìĊęñĎšđÿîĂÝąđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøđĂÜìĆĚÜ 100%)

ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø   (ÖøèĊđðŨîñúÜćîøŠüöÖĆîĀúć÷Ùî)

×ĂøĆïøĂÜüŠćÿĆéÿŠüîĀøČĂúĆÖþèąÜćîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšđÿîĂ×šćÜêšîëĎÖêšĂÜêøÜÖĆï

ÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ …………………………………..

(……………………………………..)

    ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………….

úÜßČęĂ …………………………………..

(……………………………………..)

        ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………….
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đøČęĂÜìĊę  3 ßČęĂ....................................................................................................................................

  - üĆêëčðøąÿÜÙŤ

- ÿćøąÿĞćÙĆâ×ĂÜñúÜćî (ēé÷ÿøčð)

- ðøąē÷ßîŤ×ĂÜñúÜćî

  - øą÷ąđüúćéĞćđîĉîÖćø  (ĔĀšøąïčđéČĂî/ðŘìĊęđøĉęöêšîéĞćđîĉîÖćø ëċÜđéČĂî/ðŘìĊęđÿøĘÝ)

- ñĎšéĞćđîĉîÖćøĒúøŠüöéĞćđîĉîÖćø (ëšćöĊ)

ßČęĂ (ñĎšéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ßČęĂ (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ßČęĂ (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ.......................ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî..............%

ĄúĄ

øüö =       100%

(ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĀúć÷ÙèąöĊÙüćöđĀĘîüŠćđðŨîĕðĕéš÷ćÖìĊęñĎšđÿîĂÝąđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøđĂÜìĆĚÜ 100%)

ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø   (ÖøèĊđðŨîñúÜćîøŠüöÖĆîĀúć÷Ùî)

×ĂøĆïøĂÜüŠćÿĆéÿŠüîĀøČĂúĆÖþèąÜćîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšđÿîĂ×šćÜêšîëĎÖêšĂÜêøÜÖĆï

ÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ …………………………………..

(……………………………………..)

        ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………….

úÜßČęĂ …………………………………..

(……………………………………..)

        ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………….

ĄúĄ

15. ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćóöćÖ×ċĚî **

……………………………………………………………………………………………………..

×šćóđÝšć×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂöĎúìĊęøć÷ÜćîĕüšĔîĒïïôĂøŤöîĊĚëĎÖêšĂÜĒúąđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

(úÜßČęĂ) …………….……..….…..……

(………………………………..)

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………..
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Āöć÷đĀêč  

1. ĔîÖøèĊìĊęĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖúÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜĒúšü  ÝąêšĂÜÿŠÜñúÜćîêćößČęĂđøČęĂÜĒúąÝĞćîüîìĊęĕéšđÿîĂĕüš

2. *  Āöć÷ëċÜ  ñúÜćî  ÝąêšĂÜĂ÷ĎŠĔîđÜČęĂîĕ×  éĆÜîĊĚ

                - đðŨîñúÜćîìĊęÝĆé×ċĚîĔîøąĀüŠćÜìĊęéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîøąéĆïìĊęêęĞćÖüŠćøąéĆïìĊęÝąðøąđöĉî  1 øąéĆï  

ĒúąđðŨîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąĀøČĂñúÿĞćđøĘÝ×ĂÜÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÿĂéÙúšĂÜÖĆïÜćîĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęÿöĆÙø

đ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ

        - ĕöŠĔßŠñúÜćîüĉÝĆ÷  ĀøČĂüĉì÷ćîĉóîíŤìĊęđðŨîÿŠüîĀîċęÜ×ĂÜÖćøýċÖþćđóČęĂ×ĂøĆïðøĉââć  ĀøČĂ

ðøąÖćýîĊ÷ïĆêø  ĀøČĂđðŨîÿŠüîĀîċęÜ×ĂÜÖćøòřÖĂïøö

        - ÖøèĊìĊęđðŨîñúÜćîøŠüöÖĆî×ĂÜïčÙÙúĀúć÷Ùî  ÝąêšĂÜĒÿéÜĔĀšđĀĘîüŠćñĎšđÿîĂñúÜćîĕéšöĊÿŠüî

øŠüöĔîÖćøÝĆéìĞć  ĀøČĂñúĉêñúÜćîĔîÿŠüîĔé  ĀøČĂđðŨîÿĆéÿŠüîđìŠćĔé  ĒúąöĊÙĞćøĆïøĂÜÝćÖñĎšöĊÿŠüîøŠüöĔîñúÜćî

îĆĚî  ĒúąÝćÖñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćéšü÷

        - ñúÜćîìĊęîĞćöćĔßšðøąđöĉîđóČęĂđúČęĂî×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîøąéĆïìĊęÿĎÜ×ċĚîĒúšü  ÝąîĞćöć

đÿîĂĔĀšðøąđöĉîđóČęĂđúČęĂî×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜĔîøąéĆïìĊęÿĎÜ×ċĚîĂĊÖĕöŠĕéš

        - ÝĞćîüîñúÜćîĕöŠđÖĉî  3 đøČęĂÜ   (đÞóćąêĞćĒĀîŠÜîĉêĉÖø  ĔĀšÿŠÜñúÜćî  ÝĞćîüî  3 đøČęĂÜ)

3. **  Āöć÷ëċÜ  ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćóöćÖ

×ċĚî  ÝĞćîüî  1 đøČęĂÜ  êšĂÜđðŨîĒîüÙĉéìĊęÝąóĆçîćÜćîĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜ  ĒúąöĊÖćøÖĞćĀîé

êĆüßĊĚüĆéÙüćöÿĞćđøĘÝ×ĂÜøą÷ąđüúćÖćøéĞćđîĉîÜćîĕüšéšü÷    
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ĒïïÙĆéđúČĂÖ 2

ĒïïðøąđöĉîÙčèúĆÖþèą×ĂÜïčÙÙú

ßČęĂ (ñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ).............................................................................................................

êĞćĒĀîŠÜðŦÝÝčïĆî................................................................................................êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę..............

ÿĆÜÖĆé..................................................................................................................................................

đóČęĂ×ĂøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖĔîêĞćĒĀîŠÜ........................................................................êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.............

êĂîìĊę 1 øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîî

ìĊęĕéšøĆï

1. ÙüćöøĆïñĉéßĂï óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- đĂćĔÝĔÿŠĔîÖćøìĞćÜćîìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷  ĒúąĀøČĂÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

Ă÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó 

- ÷ĂöøĆïñúÜćî×ĂÜêîđĂÜìĆĚÜĔîéšćîÙüćöÿĞćđøĘÝĒúąÙüćöñĉéóúćé

- óĆçîćĒúąðøĆïðøčÜÜćîĔîĀîšćìĊęĔĀšéĊ÷ĉęÜ×ċĚî  ĒúąĀøČĂĒÖšĕ×ðŦâĀć

ĀøČĂ×šĂñĉéóúćéìĊęđÖĉé×ċĚî  đßŠî  ÜćîĔéìĊęÿĞćđøĘÝĒúąĕéšøĆïñúéĊĒúšüÖĘó÷ć÷ćö

ðøĆïðøčÜĔĀšéĊ÷ĉęÜ×ċĚîĕðĂĊÖđøČęĂ÷ ė ĀøČĂÜćîĔéìĊęóïüŠćöĊðŦâĀćĀøČĂ×šĂñĉéóúćé

ÖĘó÷ć÷ćöĒÖšĕ×ĕöŠúąđú÷ĀøČĂðúŠĂ÷ìĉĚÜĕüšÝîđÖĉéðŦâĀćđßŠîîĆĚîàĚĞć  ė ĂĊÖ

- ÖćøøŠüööČĂìĞćÜćîĒúąðøąÿćîÜćîÖĆîđðŨîìĊö

2. ÙüćöÙĉéøĉđøĉęö  óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö đßŠî

- ÙĉéÙšîøąïï  ĒîüìćÜ  üĉíĊéĞćđîĉîÖćøĔĀöŠ ė đóČęĂðøąÿĉìíĉñú×ĂÜÜćî

- ĒÿéÜÙüćöÙĉéđĀĘî  ĔĀš×šĂđÿîĂĒîąĂ÷ŠćÜÿöđĀêčÿöñú  ĒúąÿćöćøëðäĉïĆêĉĕéš

- ĒÿüÜĀćÙüćöøĎšĔĀöŠ ė đóĉęöđêĉöĂ÷ĎŠđÿöĂēé÷đÞóćąĔîÿć÷üĉßć/Üćî×ĂÜêî

- êøüÝÿĂï  ðøĆïðøčÜ  ĒÖšĕ×  ĀøČĂéĆéĒðúÜüĉíĊìĞćÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćó  

ĒúąÖšćüĀîšćĂ÷ĎŠêúĂéđüúć

- ÿîĔÝĔîÜćîìĊę÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂî

- öĊÙüćöĕüêŠĂÿëćîÖćøèŤ  ĀøČĂÙüćöÞĆïĕüĔîÖćøøĆïøĎšÿĉęÜđøšćõć÷îĂÖ

3. ÖćøĒÖšĕ×ðŦâĀćĒúąÖćøêĆéÿĉîĔÝ óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- üĉđÙøćąĀŤĀćÿćđĀêčÖŠĂîđÿöĂđöČęĂðøąÿïðŦâĀćĔé ė 

- üĉđÙøćąĀŤúĎŠìćÜĒÖšðŦâĀćēé÷öĊìćÜđúČĂÖðäĉïĆêĉĕéšĀúć÷üĉíĊ

- đúČĂÖìćÜðäĉïĆêĉĔîÖćøĒÖšðŦâĀćĕéšëĎÖêšĂÜđĀöćąÿö

- Ĕßš×šĂöĎúðøąÖĂïĔîÖćøêĆéÿĉîĔÝĒúąĒÖšðŦâĀć (ĕöŠĔßšÙüćöøĎšÿċÖ×ĂÜêîđĂÜ)

15

15

15
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êĂîìĊę 1 øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîî

ìĊęĕéšøĆï

4. Ùüćöðøąóùêĉ óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö đßŠî

- øĆÖþćüĉîĆ÷

- ĔĀšÙüćöøŠüööČĂÖĆïđóČęĂîøŠüöÜćî

- ðäĉïĆêĉÜćîĂ÷ĎŠĔîÖøĂï×ĂÜ×šĂïĆÜÙĆïüŠćéšü÷Ýøø÷ćïøøè×ĂÜ×šćøćßÖćøóúđøČĂî

5. ÙüćöÿćöćøëĔîÖćøÿČęĂÙüćöĀöć÷ óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- ÿČęĂÿćøÖĆïïčÙÙúêŠćÜ ė đßŠî ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć  đóČęĂîøŠüöÜćî  ñĎšøĆïïøĉÖćø

ĒúąñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĕéšéĊ  ēé÷đ×šćĔÝëĎÖêšĂÜêøÜÖĆî

- ëŠć÷ìĂéĒúąđñ÷ĒóøŠÙüćöøĎšìćÜüĉßćÖćøĔĀšñĎšĂČęîđ×šćĔÝĕéšĂ÷ŠćÜßĆéđÝîēé÷Ĕßš

õćþćĂ÷ŠćÜëĎÖêšĂÜđĀöćąÿö

6. ÖćøóĆçîćêîđĂÜ óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- êĉéêćö ýċÖþć ÙšîÙüšćĀćÙüćöøĎšĔĀöŠ ė ĀøČĂÿĉęÜìĊęđðŨîÙüćöÖšćüĀîšć

ìćÜüĉßćÖćø/üĉßćßĊóĂ÷ĎŠđÿöĂ

- ÿîĔÝĒúąðøĆïêîđĂÜĔĀšÖšćüìĆîüĉì÷ćÖøĔĀöŠ ė êúĂéđüúć

- îĞćÙüćöøĎšĒúąüĉì÷ćÖćøĔĀöŠ ė öćðøą÷čÖêŤĔßšĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó

7. ÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëìćÜđìÙēîēú÷ĊìĆîÿöĆ÷ đßŠî ÙĂöóĉüđêĂøŤ

10

15

15

15

øüö 100

Āöć÷đĀêč

1. ÖćøðøąđöĉîìčÖøąéĆï  ÝąêšĂÜĕéšÙąĒîîøšĂ÷úą 60 ×ċĚîĕð  ÝċÜÝąëČĂüŠćñŠćîÖćøðøąđöĉî

2. ĀćÖĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî  ĕöŠöĊÿĉìíĉÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ
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êĂîìĊę 2   ÿøčðÙüćöđĀĘîĔîÖćøðøąđöĉî

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšðøąđöĉî (ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìĊęÙüïÙčöéĎĒúñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ)

(   ) ñŠćîÖćøðøąđöĉî           (ĕéšÙąĒîîøüöĕöŠêęĞćÖüŠćøšĂ÷úą 60)

(   ) ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî       (ĕéšÙąĒîîøüöĕöŠëċÜøšĂ÷úą 60)

            (øąïčđĀêčñú)............................................................................................................................

            ..............................................................................................................................................

                                                               úÜßČęĂñĎšðøąđöĉî...........................................................

                                                                                (......................................................)

                                                               êĞćĒĀîŠÜ....................................................................

                                                                       üĆî/đéČĂî/ðŘ..............................................

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćđĀîČĂ×ċĚîĕð  1 øąéĆï

(   ) đĀĘîéšü÷ÖĆïÖćøðøąđöĉî×šćÜêšî

(   ) öĊÙüćöđĀĘîĒêÖêŠćÜÝćÖÖćøðøąđöĉî×šćÜêšî  ĔîĒêŠúąøć÷Öćø éĆÜîĊĚ                                     

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

                                                                        úÜßČęĂ...........................................................

                                                                       (......................................................)

                                                                 êĞćĒĀîŠÜ....................................................................

                                                                       üĆî/đéČĂî/ðŘ..............................................
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ĒïïÙĆéđúČĂÖ  3

ÿøčðúĆÖþèąÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎú

ßČęĂ (ñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ) ................................................................................................................

êĞćĒĀîŠÜìĊęÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ...........................................................................................................

ÖøèĊöćßŠü÷øćßÖćøìĊę ÿóå. êćöÙĞćÿĆęÜ...............................öćßŠü÷øćßÖćøìĊęÿĞćîĆÖ/ĀîŠü÷Üćî.....................

êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę..................đéČĂî.............................ó.ý.................éšü÷đĀêč......................................................

øą÷ąđüúćÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎú   öĊéĆÜîĊĚ

(ëšćöĊĀúć÷êĞćĒĀîŠÜĀøČĂĀúć÷ÿĆÜÖĆéĔĀšĒ÷ÖđðŨîßŠüÜ ė)

üĆîìĊę đéČĂî ðŘ (êĆĚÜĒêŠ – ëċÜ) êĞćĒĀîŠÜ/ÿĆÜÖĆé øć÷úąđĂĊ÷éúĆÖþèąÜćîìĊęðäĉïĆêĉ

×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćö×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜ

(úÜßČęĂ).....................................(ñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ)  (úÜßČęĂ).................................ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć      

        (......................................)             (.........................................)

êĞćĒĀîŠÜ............................................. êĞćĒĀîŠÜ.............................................

üĆî/đéČĂî/ðŘ......................................... üĆî/đéČĂî/ðŘ........................................      

(úÜßČęĂ)..........................ĂéĊêñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

                                   (...........................................)

êĞćĒĀîŠÜ..............................................

üĆî/đéČĂî/ðŘ..........................................

ÙĞćßĊĚĒÝÜ øć÷úąđĂĊ÷éúĆÖþèąÜćîìĊęðäĉïĆêĉÝąêšĂÜđðŨîúĆÖþèąÜćîđßĉÜüĉßćÖćøĀøČĂüĉßćßĊóìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂ

đÖČĚĂÖĎú
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ĒïïðøąđöĉîïčÙÙúĒúąðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîđóČęĂðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂî

×šćøćßÖćøóúđøČĂîÿćöĆâ×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõììĆęüĕð  øąéĆïßĞćîćâÜćî

ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

êĂîìĊę 1 ×šĂöĎúđïČĚĂÜêšî×ĂÜñĎšøĆïÖćøðøąđöĉî (ÿĞćĀøĆïñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîđðŨîñĎšøć÷Üćî)

1. ßČęĂ ....................................................ßČęĂÿÖčú..................................üčçĉÖćøýċÖþć................................

2. ðŦÝÝčïĆîéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ......................................................øąéĆï.............(êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.........................)

ÖúčŠö........................................................................ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..................................

ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ×ĆĚî....................................ïćì (ðŘÜïðøąöćè ó.ý.........................................)

3. êĞćĒĀîŠÜìĊę×Ăðøąđöĉî........................................................øąéĆï...........(êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.........................)

ÖúčŠö........................................................................ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..................................

4. ðøąüĆêĉÖćøøĆïøćßÖćø

üĆî đéČĂî ðŘ êĞćĒĀîŠÜ ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ÿĆÜÖĆé

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

5. øą÷ąđüúćìĊęéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊęÝą×Ăðøąđöĉî  ÝĞćîüî .................ðŘ

6. ĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊę×Ăðøąđöĉî

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
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7. ñúÜćî/ñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęđÿîĂĔĀšðøąđöĉî (ĔĀšøąïčÜćîìĊęðäĉïĆêĉđøĊ÷ÜúĞćéĆïêćöÙüćöÿĞćÙĆâ)

(1).........................................................................................................................................................         

(2).........................................................................................................................................................      

(3).........................................................................................................................................................

ĄúĄ

(úÜßČęĂ)..........................................................ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

          (...........................................................)

êĞćĒĀîŠÜ......................................................................

üĆîìĊę.............đéČĂî.....................................ó.ý.............

8. ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć (ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìĊęÙüïÙčöéĎĒúÖćøðäĉïĆêĉÜćî)

ĕéšêøüÝÿĂïñúÜćî/ñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜ...............................................................................

ìĊęđÿîĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîĒúšü đĀĘîüŠćëĎÖêšĂÜêøÜêćöÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

ÙüćöđĀĘîĂČęî ė (ëšćöĊ)............................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

(úÜßČęĂ)............................................................

          (...........................................................)

êĞćĒĀîŠÜ......................................................................

üĆîìĊę.............đéČĂî.....................................ó.ý.............
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êĂîìĊę 2 ÖćøêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ×ĂÜïčÙÙú (ÿĞćĀøĆïÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú)

1. ÙčèÿöïĆêĉêćööćêøåćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

� êøÜ �ĕöŠêøÜ

2. ÙčèÿöïĆêĉĂČęî ė êćöìĊę Ö.ó.ÖĞćĀîéđóĉęöđêĉö

2.1 øą÷ąđüúćÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷Üćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ

�........................ðŘ � ĂČęî ė ...................................

2.2 ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî (đðøĊ÷ïđìĊ÷ïÖĆïĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×ĆĚîêęĞć×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ)

� êęĞćÖüŠć×ĆĚîêęĞć............×ĆĚî � đìŠćÖĆï×ĆĚîêęĞć

� ÿĎÜÖüŠć×ĆĚîêęĞć

3. ðøąüĆêĉĔîøćßÖćø

� đÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷.......................đöČęĂ....................................................................

� ÖĞćúĆÜĂ÷ĎŠĔîøąĀüŠćÜëĎÖÿĂïÿüîüĉîĆ÷

� ÖĞćúĆÜĂ÷ĎŠĔîøąĀüŠćÜëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

� ĕöŠđÙ÷ëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷ĒúąĕöŠĂ÷ĎŠĔîøąĀüŠćÜëĎÖÿĂïÿüîĀøČĂëĎÖúÜēìþìćÜüĉîĆ÷

ÿøčðñúÖćøêøüÝÿĂï

� öĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćööćêøåćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąÙčèÿöïĆêĉĂČęî ė êøÜêćöìĊę Ö.ó.

ÖĞćĀîéđóĉęöđêĉö

� öĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćööćêøåćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ ĒêŠĕöŠöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćöìĊę Ö.ó.ÖĞćĀîéđóĉęöđêĉö

� ĕöŠöĊÙčèÿöïĆêĉêøÜêćööćêøåćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ ĒúąÙčèÿöïĆêĉĂČęî ė êøÜêćöìĊę Ö.ó.ÖĞćĀîé

đóĉęöđêĉö 

� ĂČęî ė ..............................................................................................................................

(úÜßČęĂ)............................................................

(                                              )

                         êĞćĒĀîŠÜ

üĆîìĊę.............đéČĂî.....................................ó.ý.............

Āöć÷đĀêč îĆÖìøĆó÷ćÖøïčÙÙúßĞćîćâÖćøóĉđýþ  đðŨîñĎšøĆïøĂÜÿøčðñúÖćøêøüÝÿĂïñĎšøĆïÖćøðøąđöĉî
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đÖèæŤÖćøðøąđöĉîïčÙÙúĒúąñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÙĞćßĊĚĒÝÜ ÖćøðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąÙčèúĆÖþèąđÞóćąïčÙÙú ÙąĒîîđêĘö 300 ÙąĒîî

              ðøąÖĂïéšü÷ 3 ĂÜÙŤðøąÖĂï ÙČĂ

ĂÜÙŤðøąÖĂïìĊę 1 éšćîđÖĊę÷üÖĆïÜćîìĊęðäĉïĆêĉĒúąÙčèõćó×ĂÜÜćî (ÙąĒîîđêĘö 100 ÙąĒîî)

ĂÜÙŤðøąÖĂïìĊę 2 éšćîÙüćöøĆïñĉéßĂïêŠĂĀîšćìĊę (ÙąĒîîđêĘö 100 ÙąĒîî)

ĂÜÙŤðøąÖĂïìĊę 3 éšćîÙčèúĆÖþèąìĊęÝĞćđðŨîÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜ (ÙąĒîîđêĘö 100 ÙąĒîî)

đÖèæŤÖćøðøąđöĉî

1. êĞćĒĀîŠÜøąéĆï 4 ÙąĒîîñúÖćøðøąđöĉîĒêŠúąĂÜÙŤðøąÖĂïêšĂÜĕöŠîšĂ÷ÖüŠć øšĂ÷úą 55 

ĒúąÙąĒîîøüöìĆĚÜ 3 ĂÜÙŤðøąÖĂïøüöÖĆîĒúšüêšĂÜĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 60

2. êĞćĒĀîŠÜøąéĆï 5 ÙąĒîîñúÖćøðøąđöĉîĒêŠúąĂÜÙŤðøąÖĂïêšĂÜĕöŠîšĂ÷ÖüŠć øšĂ÷úą 65 

ĒúąÙąĒîîøüöìĆĚÜ 3 ĂÜÙŤðøąÖĂïøüöÖĆîĒúšüêšĂÜĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 70

3. êĞćĒĀîŠÜøąéĆï 6 ÙąĒîîñúÖćøðøąđöĉîĒêŠúąĂÜÙŤðøąÖĂïêšĂÜĕöŠîšĂ÷ÖüŠć øšĂ÷úą 75 

ĒúąÙąĒîîøüöìĆĚÜ 3 ĂÜÙŤðøąÖĂïøüöÖĆîĒúšüêšĂÜĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 80
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øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîî

ñúðøąđöĉî

ĂÜÙŤðøąÖĂïìĊę 1 éšćîđÖĊę÷üÖĆïÜćîìĊęðäĉïĆêĉĒúąÙčèõćó×ĂÜÜćî(ÙąĒîîđêĘö 100 ÙąĒîî)

1. öĊÙüćöøĎšÙüćöđ×šćĔÝēé÷øüö×ĂÜÜćîĔîĀîšćìĊęĒúąÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

2. öĊÙüćöøĎšÙüćöđ×šćĔÝ×ĆĚîêĂîĒúąüĉíĊÖćøðäĉïĆêĉÜćî

3. öĊÙüćöøĎšÙüćöđ×šćĔÝĔîîē÷ïć÷ĒúąđðŜćĀöć÷×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

4. öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëÝĆéúĞćéĆïÙüćöÿĞćÙĆâ×ĂÜÜćîĕéšĂ÷ŠćÜđĀöćąÿö

5. öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĔßšđìÙîĉÙĔĀöŠ ė ðøĆïðøčÜðøąÿĉìíĉõćóÖćøðäĉïĆêĉÜćî

6. öĊÙüćöÿîĔÝýċÖþćĒúąðäĉïĆêĉÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜìčÖÙøĆĚÜđöČęĂöĊēĂÖćÿ

7. öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëìĊęđóĉęö×ċĚîĔîÖćøóĆçîćðøĆïðøčÜÙüćöøĎšÙüćöđ×šćĔÝ

đóČęĂøĆïÜćîìĊęÿĎÜ×ċĚî

8. öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëðäĉïĆêĉÜćîĕéšÿĞćđøĘÝøüéđøĘüĂ÷ŠćÜöĊøąïï

9. öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëđÿîĂÙüćöÙĉéđĀĘîĂĆîđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂÜćîĔîÙüćöøĆïñĉéßĂï

10. öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëðäĉïĆêĉÜćîĔîĀîšćìĊęĒúąÜćîìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ĕéšëĎÖêšĂÜÿöïĎøèŤ 

ĒúąđøĊ÷ïøšĂ÷

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

øüöÙąĒîîìĊęðøąđöĉîĕéš 100

ĂÜÙŤðøąÖĂïìĊę 2 éšćîÙüćöøĆïñĉéßĂïêŠĂĀîšćìĊę (ÙąĒîîđêĘö 100 ÙąĒîî)

1. ðäĉïĆêĉÜćîĕéšëĎÖêšĂÜêćöøąđïĊ÷ïĒïïĒñî×ĂÜøćßÖćø

2. ðäĉïĆêĉÜćîéšü÷ÙüćöêĆĚÜĔÝ đĂćĔÝĔÿŠ ĒúąúąđĂĊ÷éøĂïÙĂï

3. ðäĉïĆêĉÜćîëĎÖêšĂÜêćöÙĞćÿĆęÜĒúą×šĂĒîąîĞć×ĂÜñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

4. ðäĉïĆêĉÜćîĂ÷ŠćÜöĊĂčêÿćĀą ÖøąêČĂøČĂøšî ĒúąĂčìĉýđüúćĒÖŠøćßÖćøĒúąÿŠüîøüö

5. ðäĉïĆêĉÜćîéšü÷ÙüćöàČęĂÿĆê÷Ť àČęĂêøÜ ĒúąêøÜêŠĂđüúć

6. ðäĉïĆêĉÜćîĔîĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂïĒúąÜćîìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ÿĞćđøĘÝêćöđðŜćĀöć÷

7. ðäĉïĆêĉÜćîéšü÷Öćø÷ĂöøĆïĔî×šĂïÖóøŠĂÜ ĒúąêøüÝÿĂïĒÖšĕ×ĔĀšëĎÖêšĂÜ

8. ðäĉïĆêĉÜćîēé÷ÖćøĔßšüĆÿéč ĂčðÖøèŤ đÙøČęĂÜöČĂ đÙøČęĂÜĔßš×ĂÜÿŠüîøćßÖćøĂ÷ŠćÜðøąĀ÷Ćé

9. ðäĉïĆêĉÜćîéšü÷ÖćøøĎšÝĆÖ ïĞćøčÜ øĆÖþć üĆÿéč ĂčðÖøèŤ đÙøČęĂÜöČĂ đÙøČęĂÜĔßš×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

10. ðäĉïĆêĉÜćîêćöĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂïĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćóđðŨîĒïïĂ÷ŠćÜìĊęéĊ

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

øüöÙąĒîîìĊęðøąđöĉîĕéš 100
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øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî

đêĘö

ÙąĒîî

ñúðøąđöĉî

ĂÜÙŤðøąÖĂïìĊę 3 éšćîÙčèúĆÖþèąìĊęÝĞćđðŨîÿĞćĀøĆïêĞćĒĀîŠÜ (ÙąĒîîđêĘö 100 ÙąĒîî)

1. öĊìĆÖþąđÖĊę÷üÖĆïÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔîĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂïøüöìĆĚÜÜćîìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷

2. öĊÖćøðäĉïĆêĉÜćîĂ÷ŠćÜđðŨîøąïïĒúąöĊĒñîéĞćđîĉîÜćî

3. öĊÙüćöÙĉéøĉđøĉęöóĆçîćÖćøðäĉïĆêĉÜćîĔîÙüćöøĆïñĉéßĂï

4. öĊöîčþ÷ÿĆöóĆîíŤìĊęéĊĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5. öĊÙüćöÿćöćøëĒÖšðŦâĀćĒúąêĆéÿĉîĔÝĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîđðŨîĂ÷ŠćÜéĊ

6. öĊÙüćöÿĞćîċÖĒúąêøąĀîĆÖĔîĀîšćìĊęÖćøïøĉÖćø

7. öĊÙüćöøĆÖÿćöĆÙÙĊĒúąßŠü÷đĀúČĂàċęÜÖĆîĒúąÖĆîĔîĀîšćìĊęÖćøÜćî

8. öĊÙüćöđðŨîñĎšîĞćĒúąÿćöćøëÙüïÙčöĂćøöèŤĕéšĂ÷ŠćÜđĀöćąÿö

9. öĊÙüćöĔÿŠĔÝĔòśøĎšòřÖòîĀćÙüćöøĎšÙüćößĞćîćâĒúąóĆçîćêîđĂÜĂ÷ĎŠđÿöĂ

10. öĊÙčèíøøö Ýøĉ÷íøøöĒúąÝøø÷ćïøøèđĀöćąÿöÖĆïÙüćöđðŨî×šćøćßÖćø

10

10

10

10

10

10

10

10

10

10

øüöÙąĒîîìĊęðøąđöĉîĕéš 100

øüöÙąĒîîìĆĚÜĀöé (ĂÜÙŤðøąÖĂïìĊę 1-3) ìĊęðøąđöĉîĕéš 300

(úÜßČęĂ)…………………………………………….ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

(                                                  )

êĞćĒĀîŠÜ                          

         üĆîìĊę            đéČĂî                       ó.ý.
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ĒïïÙĆéđúČĂÖ 1

Ēïï×šĂöĎúïčÙÙú

(ĔĀšñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉîÝĆéìĞć×šĂöĎúêćöĀĆü×šĂêŠĂĕðîĊĚìčÖĀĆü×šĂ óĉöóŤĔîÖøąéćþ×îćé A4 ēé÷øĆïøĂÜüŠć

×šĂöĎúìĊęøć÷ÜćîîĊĚëĎÖêšĂÜĒúąđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćøĕüšéšü÷)

1. ßČęĂ(ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî)……………………………………………………….…………………………………

2. êĞćĒĀîŠÜ (ðŦÝÝčïĆî)……………………………………………………………………….. êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę ………………

Üćî/òść÷/ÖúčŠö …………………………… ÿĞćîĆÖ …………………………………………

ĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂïðŦÝÝčïĆî  (ïøø÷ć÷ēé÷ÿøčðđðŨî×šĂė)

3. ðøąüĆêĉÿŠüîêĆü

đÖĉéüĆîìĊę….… đéČĂî ………......... ó.ý. …… đÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø üĆîìĊę 1 êčúćÙö …………..

õĎöĉúĞćđîćÝĆÜĀüĆéìĊęđÖĉé ………….……………… îĆïëČĂýćÿîć ……………………………

ßČęĂÙĎŠÿöøÿ …………………………..…………… ĂćßĊó ……………………………........

ÝĞćîüîïčêø/íĉéć ……………. Ùî

üĆî đéČĂî ðŘìĊęéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðŦÝÝčïĆî …………………………………………..........…………

üĆî đéČĂî ðŘìĊęđ×šćÿĎŠøąéĆïðŦÝÝčïĆî ………………………………………………………………

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤßĆĚîÿĎÜÿčéìĊęĕéšøĆï……………………………...ðŘìĊęĕéšøĆï …………......

4. ðøąüĆêĉÖćøýċÖþć

ÙčèüčçĉĒúąüĉßćđĂÖ ðŘìĊęÿĞćđøĘÝÖćøýċÖþć ÿëćïĆî

(ðøĉââć/ðøąÖćýîĊ÷ïĆêø)

5. ĔïĂîčâćêðøąÖĂïüĉßćßĊó (ëšćöĊ) (ßČęĂĔïĂîčâćê) …………………………………….……………………………

üĆîĂĂÖĔïĂîčâćê ………………………….. üĆîĀöéĂć÷č ………………………………

6. ðøąüĆêĉÖćøøĆïøćßÖćø (ÝćÖđøĉęöøĆïøćßÖćøÝîëċÜðŦÝÝčïĆî  ĒÿéÜđÞóćąìĊęĕéšøĆïĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔî

øąéĆïìĊęÿĎÜ×ċĚîĒêŠúąøąéĆï ĒúąÖćøđðúĊę÷îĒðúÜĔîÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîêŠćÜė ìĆĚÜîĊĚ ÝąêšĂÜëĎÖêšĂÜ

êøÜêćö Ö.ó.7)

üĆî đéČĂî ðŘ ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ/øąéĆï ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî ÿĆÜÖĆé

……………….. ………………… ………………….. …………………

ĄúĄ
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7. ðøąüĆêĉÖćøòřÖĂïøöĒúąéĎÜćî

7.1 ÖćøòřÖĂïøö

ðŘ øą÷ąđüúć ĀúĆÖÿĎêø ÿëćïĆî

…………. ………………... ……………………… …………………………………

ĄúĄ

7.2 ÖćøéĎÜćî

ðŘ øą÷ąđüúć đøČęĂÜìĊęéĎÜćî ÿëćîìĊę

……........ …………… ……………………. …………………………………

ĄúĄ

8. ðøąÿïÖćøèŤĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî (đÙ÷ðäĉïĆêĉÜćîĂČęî ė đÖĊę÷üÖĆïĂąĕøïšćÜìĊęóĉÝćøèćđĀĘîüŠćÿĞćÙĆâ đßŠî 

đðŨîĀĆüĀîšćēÙøÜÖćø  ĀĆüĀîšćÜćî  ÖøøöÖćø  ĂîčÖøøöÖćø  üĉì÷ćÖø  ĂćÝćø÷Ťóĉđýþ đðŨîêšî  ēé÷ĔĀš

đÿîĂđðŨî×šĂė)

9. đĀêčÖćøèŤÿĞćÙĆâė ĔîßĊüĉêøćßÖćø àċęÜßŠü÷ïŠÜïĂÖëċÜïčÙúĉÖúĆÖþèąÿĞćÙĆâ

10. Ùüćöÿćöćøëóĉđýþ ÙüćößĞćîćâóĉđýþ ĒúąìĆÖþąìĊęìĞćĔĀšðøąÿïÙüćöÿĞćđøĘÝ

11. ÿč×õćóÖć÷ĒúąÝĉê

12. ðøąüĆêĉìćÜüĉîĆ÷

13. êĞćĒĀîŠÜìĊę×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî................................êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę……....ÿĆÜÖĆé...........................

14. ñúÜćîìĊęđÿîĂđ×šćøĆïÖćøðøąđöĉî  ÝąêšĂÜĂ÷ĎŠĔîđÜČęĂîĕ×ìĊęÖĞćĀîé *  (ìšć÷Ēïï)

đÿîĂñúÜćîÝĞćîüî …………đøČęĂÜ éĆÜÿøčðĒêŠúąđøČęĂÜêćöĀĆü×šĂêŠĂĕðîĊĚ

đøČęĂÜìĊę  1 ßČęĂ……………………………………………………………………………………

- üĆêëčðøąÿÜÙŤ

- ÿćøąÿĞćÙĆâ×ĂÜñúÜćî (ēé÷ÿøčð)

- ðøąē÷ßîŤ×ĂÜñúÜćî

- øą÷ąđüúćéĞćđîĉîÖćø  (ĔĀšøąïčđéČĂî/ðŘìĊęđøĉęöêšîéĞćđîĉîÖćø  ëċÜđéČĂî/ðŘìĊęđÿøĘÝ)

- ñĎšéĞćđîĉîÖćøĒúąøŠüöéĞćđîĉîÖćø (ëšćöĊ)

ßČęĂ  (ñĎšéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ…………………….…ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ßČęĂ  (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ…………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ßČęĂ  (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ…………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ĄúĄ

øüö =    100 %

(ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĀúć÷ÙèąöĊÙüćöđĀĘîüŠćđðŨîĕðĕéš÷ćÖìĊęñĎšđÿîĂÝąđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøđĂÜìĆĚÜ 100%)
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ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø   (ÖøèĊđðŨîñúÜćîøŠüöÖĆîĀúć÷Ùî)

×ĂøĆïøĂÜüŠćÿĆéÿŠüîĀøČĂúĆÖþèąÜćîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšđÿîĂ×šćÜêšîëĎÖêšĂÜêøÜÖĆï

ÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ …………………………………………….

(……………………………………………...)

                       ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………………….

úÜßČęĂ ………………………………………………

(……………………………………….....)

                     ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ ………………………………………….

ĄúĄ

đøČęĂÜìĊę 2 ßČęĂ………………………………………………………………………………………üĆêëčðøąÿÜÙŤ

- ÿćøąÿĞćÙĆâ×ĂÜñúÜćî (ēé÷ÿøčð)

- ðøąē÷ßîŤ×ĂÜñúÜćî

- øą÷ąđüúćéĞćđîĉîÖćø  (ĔĀšøąïčđéČĂî/ðŘìĊęđøĉęöêšîéĞćđîĉîÖćø  ëċÜđéČĂî/ðŘìĊęđÿøĘÝ)

- ñĎšéĞćđîĉîÖćøĒúąøŠüöéĞćđîĉîÖćø (ëšćöĊ)

ßČęĂ  (ñĎšéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ………………….……ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ßČęĂ  (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ…………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ßČęĂ  (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ…………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ĄúĄ

øüö =    100 %

(ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĀúć÷ÙèąöĊÙüćöđĀĘîüŠćđðŨîĕðĕéš÷ćÖìĊęñĎšđÿîĂÝąđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøđĂÜìĆĚÜ 100%)

ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø   (ÖøèĊđðŨîñúÜćîøŠüöÖĆîĀúć÷Ùî)

×ĂøĆïøĂÜüŠćÿĆéÿŠüîĀøČĂúĆÖþèąÜćîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšđÿîĂ×šćÜêšîëĎÖêšĂÜêøÜÖĆï

ÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ …………………………………………..

(…………………………………………...)

                       ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ 

………………………………….

úÜßČęĂ ………………………………………………

(……………………………………………)

                       ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ ……………………………………….

ĄúĄ
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đøČęĂÜìĊę 3 ßČęĂ………………………………………………………………………………………üĆêëčðøąÿÜÙŤ

- ÿćøąÿĞćÙĆâ×ĂÜñúÜćî (ēé÷ÿøčð)

- ðøąē÷ßîŤ×ĂÜñúÜćî

- øą÷ąđüúćéĞćđîĉîÖćø  (ĔĀšøąïčđéČĂî/ðŘìĊęđøĉęöêšîéĞćđîĉîÖćø  ëċÜđéČĂî/ðŘìĊęđÿøĘÝ)

- ñĎšéĞćđîĉîÖćøĒúąøŠüöéĞćđîĉîÖćø (ëšćöĊ)

ßČęĂ  (ñĎšéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ………………….……ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ßČęĂ  (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ…………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ßČęĂ  (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø)êĞćĒĀîŠÜ…………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ĄúĄ

øüö =    100 %

(ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĀúć÷ÙèąöĊÙüćöđĀĘîüŠćđðŨîĕðĕéš÷ćÖìĊęñĎšđÿîĂÝąđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøđĂÜìĆĚÜ 100%)

ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø   (ÖøèĊđðŨîñúÜćîøŠüöÖĆîĀúć÷Ùî)

×ĂøĆïøĂÜüŠćÿĆéÿŠüîĀøČĂúĆÖþèąÜćîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšđÿîĂ×šćÜêšîëĎÖêšĂÜêøÜÖĆï

ÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ …………………………………………..

(…………………………………………...)

                       ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ 

………………………………….

úÜßČęĂ ………………………………………………

(……………………………………………)

                       ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ ……………………………………….

ĄúĄ

15. ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćóöćÖ×ċĚî **

…………………………………………………………………………………………………

×šćóđÝšć×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂöĎúìĊęøć÷ÜćîĕüšĔîĒïïôĂøŤöîĊĚëĎÖêšĂÜĒúąđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

(úÜßČęĂ) …………….……..….…..……………………

(…………………………………………………..)

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………...................
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Āöć÷đĀêč

- ×šĂÙüćöìĊęĂ÷ĎŠĔîüÜđúĘïđðŨîÙĞćĂíĉïć÷đóĉęöđêĉöđóČęĂĔĀšđÖĉéÙüćöđ×šćĔÝìĊęđðŨîĕðĔîĒîüìćÜđéĊ÷üÖĆîĕöŠêšĂÜóĉöóŤ

* ñúÜćî ÝąêšĂÜĂ÷ĎŠĔîđÜČęĂîĕ×  éĆÜîĊĚ

- đðŨîñúÜćîìĊęÝĆéìĞć×ċĚîĔîøąĀüŠćÜìĊęéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîøąéĆïìĊęêęĞćÖüŠćøąéĆïìĊęÝąðøąđöĉî 1 øąéĆï 

ĒúąđðŨîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąĀøČĂñúÿĞćđøĘÝ×ĂÜÜćîìĊęđÖĉéÝćÖÜćîĔîĀîšćìĊęÙüćöøĆïñĉéßĂï×ĂÜêĞćĒĀîŠÜìĊę

×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî

- ĕöŠĔßŠñúÜćîüĉÝĆ÷ ĀøČĂüĉì÷ćîĉóîíŤìĊęđðŨîÿŠüîĀîċęÜ×ĂÜÖćøýċÖþćđóČęĂ×ĂøĆïðøĉââć ĀøČĂ

ðøąÖćýîĊ÷ïĆêø  ĀøČĂđðŨîÿŠüîĀîċęÜ×ĂÜÖćøòřÖĂïøö

  -  ÖøèĊìĊęđðŨîñúÜćîøŠüöÖĆî×ĂÜïčÙÙúĀúć÷Ùî ÝąêšĂÜĒÿéÜĔĀšđĀĘîüŠćñĎšđÿîĂñúÜćîĕéšöĊÿŠüîøŠüö

ĔîÖćøÝĆéìĞć  ĀøČĂñúĉêñúÜćîĔîÿŠüîĔé  ĀøČĂđðŨîÿĆéÿŠüîđìŠćĔé  ĒúąöĊÙĞćøĆïøĂÜÝćÖñĎšö ĊÿŠüîøŠüöĔîñúÜćîîĆĚî  

ĒúąÝćÖñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćéšü÷

- ñúÜćîìĊęîĞćöćĔßšðøąđöĉîđóČęĂđúČęĂî×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîøąéĆïìĊęÿĎÜ×ċĚîĒúšü ÝąîĞćöć

đÿîĂĔĀšðøąđöĉîđóČęĂđúČęĂî×ċĚîĒêŠÜêĆĚÜĔîøąéĆïìĊęÿĎÜ×ċĚîĂĊÖĕöŠĕéš

- ÝĞćîüîñúÜćîĕöŠđÖĉî 3 đøČęĂÜ (÷ÖđüšîêĞćĒĀîŠÜîĉêĉÖø îĆÖüĉßćÖćøÙĂöóĉüđêĂøŤ ĔĀšðøąÿćîÖĆï

đÝšćĀîšćìĊęÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć)

** ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćóöćÖ×ċĚî ÝĞćîüî 1 đøČęĂÜ                      

êšĂÜđðŨîĒîüÙĉéìĊęÝąóĆçîćÜćîĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜ ĒúąöĊÖćøÖĞćĀîéêĆüßĊĚüĆéÙüćöÿĞćđøĘÝ×ĂÜ

øą÷ąđüúć×ĂÜÖćøéĞćđîĉîÜćîĕüšéšü÷ ĒúąÝąêšĂÜîĞćđÿîĂĔîĒïïðøąđöĉî 2 ĔĀšÿĂéÙúšĂÜÖĆî

*****************************
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Ēïïðøąđöĉî 1

ñúÜćîúĞćéĆïìĊę...

ĒïïĒÿéÜñúÜćîìĊęđðŨîñúÖćøéĞćđîĉîÜćîìĊęñŠćîöćēé÷ÿøčð

1.ßČęĂñúÜćî ………………………………………………………………………………………………………… (ÝąêšĂÜđðŨîßČęĂ

đéĊ÷üÖĆïìĊęđÿîĂĔîĒïïÙĆéđúČĂÖ 1)

2. øą÷ąđüúćìĊęéĞćđîĉîÖćø …………………………………………………………………………………………………………

(øąïčđéČĂî/ðŘìĊęđøĉęöêšîéĞćđîĉîÖćø  ëċÜđéČĂî/ðŘìĊęđÿøĘÝ)

3. ÙüćöøĎšìćÜüĉßćÖćøĀøČĂĒîüÙüćöÙĉéìĊęĔßšĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø

(øąïčĀúĆÖÖćø  ìùþãĊ  Öä  øąđïĊ÷ï  ĀøČĂîē÷ïć÷×ĂÜÿŠüîøćßÖćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïñúÜćî

ìĊęÿŠÜðøąđöĉîđøČęĂÜîĆĚî ė)

4. ÿøčð×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø

5. ñĎšéĞćđîĉîÖćøĒúąøŠüöéĞćđîĉîÖćø (ëšćöĊ)

5.1 ßČęĂ  (ñĎšéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ……………………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

5.2 ßČęĂ  (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ……………………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

5.3 ßČęĂ  (ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø) êĞćĒĀîŠÜ……………………………ÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ………. %

ĄúĄ

øüö =    100 %

(ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĀúć÷ÙèąöĊÙüćöđĀĘîüŠćđðŨîĕðĕéš÷ćÖìĊęñĎšđÿîĂÝąđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøđĂÜìĆĚÜ 100%)

6. ÿŠüî×ĂÜÜćîìĊęñĎšđÿîĂñúÜćîđðŨîñĎšðäĉïĆêĉ 

(îĞć×ĆĚîêĂîÝćÖ×šĂ 4 öć×÷ć÷ÙüćöđóĉęöđêĉöüŠć ñĎšđÿîĂñúÜćîĕéšöĊÿŠüîøŠüöĔîÖćøÝĆéìĞć ĀøČĂ

ñúĉêñúÜćîĔîÿŠüîĔé  óøšĂöìĆĚÜøąïčÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćîìĊęðäĉïĆêĉĔĀšßĆéđÝî)

7. ñúÿĞćđøĘÝ×ĂÜÜćî (đßĉÜðøĉöćè/Ùčèõćó)

8. ÖćøîĞćĕðĔßšðøąē÷ßîŤ

9. Ùüćö÷čŠÜ÷ćÖĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø

(ĔĀšđ×Ċ÷îđðŨîÙüćö÷čŠÜ÷ćÖĔîđßĉÜüĉßćÖćø ĕöŠĔßŠÙüćö÷čŠÜ÷ćÖĔîđßĉÜíčøÖćøĀøČĂðøąÿćîÜćî)

10. ×šĂđÿîĂĒîą

×ĂøĆïøĂÜüŠćñúÜćîéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

(úÜßČęĂ) …………….……..…..…………….. (ñĎšđÿîĂñúÜćî)

(………………………………………….)

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………..........
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-2-

×ĂøĆïøĂÜüŠćÿĆéÿŠüîĀøČĂúĆÖþèąÜćîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂÜñĎšđÿîĂ×šćÜêšîëĎÖêšĂÜêøÜÖĆï

ÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ ………………………………………...

(………………………………………….)

               ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ ………………………………..

úÜßČęĂ …………………………………………..

(………………………………………...)

                ñĎšøŠüöéĞćđîĉîÖćø

üĆî/đéČĂî/ðŘ …………………………………..

ĄúĄ

ĕéšêøüÝÿĂïĒúšü ×ĂøĆïøĂÜüŠćñúÜćîéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîëĎÖêšĂÜêøÜÖĆïÙüćöđðŨîÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ ……………………………….……….

(……………………………………………)

êĞćĒĀîŠÜ …………………………………….

üĆî/đéČĂî/ðŘ ………………………………..

(ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìĊęÙüïÙčöéĎĒúÖćøéĞćđîĉîÖćø)

úÜßČęĂ ……………………………………....

(……………………………..…………..)

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÖúčŠö...……………………..

üĆî/đéČĂî/ðŘ ……………………………….

******************************

Āöć÷đĀêč

1. ×šĂÙüćöìĊęĂ÷ĎŠĔîüÜđúĘïđðŨîÙĞćĂíĉïć÷đóĉęöđêĉöđóČęĂĔĀšđÖĉéÙüćöđ×šćĔÝìĊęđðŨîĕðĔîĒîüìćÜđéĊ÷üÖĆî

ĕöŠêšĂÜóĉöóŤ

2. ĔĀšÝĆéìĞćĒïïðøąđöĉî 1 êćößČęĂñúÜćîìĊęÿŠÜðøąđöĉî (ĔîÖøèĊìĊęđÿîĂñúÜćîöćÖÖüŠć 1 đøČęĂÜ                              

ĔĀšÝĆéđðŨîßčéĒ÷ÖĒêŠúąđøČęĂÜêćöúĞćéĆï)

3. ĀćÖñĎšđÿîĂñúÜćîðøąÿÜÙŤÝąđðúĊę÷îßČęĂñúÜćî ĀøČĂÿĆéÿŠüî×ĂÜñúÜćî ĀøČĂñĎšøŠüö

éĞćđîĉîÖćø ĒêÖêŠćÜĕðÝćÖìĊęđÿîĂĕüšđéĉöĔîĒïïÙĆéđúČĂÖ 1 ÝąêšĂÜđÿîĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć (ñŠćîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú) đĀĘîßĂïÖŠĂî

4. ĔĀšÝĆéÿŠÜĒïïðøąđöĉî 1 ĒúąĒïïðøąđöĉî 2 êćöÝĞćîüîßčéìĊęðøąÿćîÖĆïđÝšćĀîšćìĊę

ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

5. ĔĀšÝĆéÿŠÜñúÜćîìĊęđÿîĂđóČęĂ×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî  êćöÝĞćîüîßčéìĊęðøąÿćîÖĆïđÝšćĀîšćìĊę

ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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Ēïïðøąđöĉî 2

×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøđóČęĂóĆçîćÜćîĀøČĂðøĆïðøčÜÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćóöćÖ×ċĚî

×ĂÜ ……………………………………………………………………..

đóČęĂðøąÖĂïÖćøĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ ……………………………………….. êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę …………

ÿĞćîĆÖ ………………………………………………………..

đøČęĂÜ ………………………………………………………………………………………………………

(đÿîĂđóĊ÷Ü 1 đøČęĂÜ đðŨîĒîüÙĉéìĊęÝąóĆçîćÜćîĔîêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĕéšøĆïÖćøĒêŠÜêĆĚÜ êćöĀĆü×šĂêŠĂĕðîĊĚ)

ĀúĆÖÖćøĒúąđĀêčñú

ïìüĉđÙøćąĀŤ/ĒîüÙüćöÙĉé/×šĂđÿîĂ

øą÷ąđüúć×ĂÜÖćøéĞćđîĉîÜćî (ĕöŠÙüøđÖĉî 6 đéČĂî)

ñúìĊęÙćéüŠćÝąĕéšøĆï

êĆüßĊĚüĆéÙüćöÿĞćđøĘÝ

           (úÜßČęĂ) …………….……..…..….…………………..…

                                                    (…………………………………………………..)

ñĎšđÿîĂĒîüÙĉé

üĆî/đéČĂî/ðŘ ………………………………………...

Āöć÷đĀêč 1.  ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøĄ îĊĚ ÝąêšĂÜđðŨîđøČęĂÜđéĊ÷üÖĆïìĊęđÿîĂĔîĒïïÙĆéđúČĂÖ 1

2. ÝąöĊÖćøêĉéêćöñúÖćøéĞćđîĉîÜćî×ĂÜ×šĂđÿîĂĒîüÙüćöÙĉé/üĉíĊÖćøĄ îĊĚüŠćĕéšöĊÖćøîĞćĕð

éĞćđîĉîÖćøĂ÷ŠćÜĕøĀøČĂĕöŠ ĒúąöĊñúÿĞćđøĘÝĔîÖćøéĞćđîĉîÜćîêćöêĆüßĊĚüĆéìĊęđÿîĂĕüšđóĊ÷ÜĔéēé÷ĔĀšÝĆéìĞćđðŨîøć÷ÜćîđÿîĂ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  (ñŠćîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú) õć÷Ĕî 6 đéČĂîîĆïĒêŠüĆîìĊęöĊÙĞćÿĆęÜĒêŠÜêĆĚÜ

ĔĀšñĎšđÿîĂĒîüÙüćöÙĉéĄ éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜìĊęñŠćîÖćøðøąđöĉî ĀćÖđðŨîđøČęĂÜìĊęéĞćđîĉîÖćøĕöŠĒúšüđÿøĘÝ

õć÷Ĕî 6 đéČĂî ĔĀšøć÷ÜćîÙüćöÖšćüĀîšćìčÖ 6 đéČĂîÝîÖüŠćÝąĒúšüđÿøĘÝ
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กลุมบริหารงานบุคคล

Ēïïðøąđöĉî 3

ĒïïÿøčðúĆÖþèąÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎú

ßČęĂ (ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî)......…………………………………………………………………………

êĞćĒĀîŠÜìĊę×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî.………………………………………………………………………………

ÖøèĊöćßŠü÷øćßÖćøìĊę ÿóå. êćöÙĞćÿĆęÜ …………………öćßŠü÷øćßÖćøìĊęÿĞćîĆÖ/ĀîŠü÷Üćî……………...

êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę……..đéČĂî…………………..ó.ý…….........éšü÷đĀêč..............................................................

øą÷ąđüúćÖćøéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎú öĊéĆÜîĊĚ

(ëšćöĊĀúć÷êĞćĒĀîŠÜĀøČĂĀúć÷ÿĆÜÖĆé ĔĀšĒ÷ÖđðŨîßŠüÜ ė)

üĆîìĊę đéČĂî ðŘ

(êĆĚÜĒêŠ – ëċÜ)
êĞćĒĀîŠÜ/ÿĆÜÖĆé øć÷úąđĂĊ÷éúĆÖþèąÜćîìĊęðäĉïĆêĉ

×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćö×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜ

(úÜßČęĂ) …………….………………..(ñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî)

(………………………………………)

êĞćĒĀîŠÜ ………………………………....

üĆî/đéČĂî/ðŘ ……………………………..

(úÜßČęĂ) ….…………………….(ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć)

(………………………………………………)

êĞćĒĀîŠÜ ………………………………….

üĆî/đéČĂî/ðŘ ……………………………..

(úÜßČęĂ) …………….………(ĂéĊêñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć)

(……………………………………………..)

êĞćĒĀîŠÜ …………………………………

üĆî/đéČĂî/ðŘ ……………………………

ÙĞćßĊĚĒÝÜ øć÷úąđĂĊ÷éúĆÖþèąÜćîìĊęðäĉïĆêĉÝąêšĂÜđðŨîúĆÖþèąÜćîđßĉÜüĉßćÖćøĀøČĂüĉßćßĊóìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂđÖČĚĂÖĎúÖĆï

êĞćĒĀîŠÜĔîÿć÷ÜćîìĊę×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî  đóČęĂĔĀšđðŨîĕðêćöðøąÖćý Ă.Ö.ó. ÿóå. ðøąÖćý  è  üĆîìĊę  

17 öĉëčîć÷î ó.ý. 2552
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กลุมบริหารงานบุคคล

đĂÖÿćøĀöć÷đú× 1

ĒïïĒÿéÜÖćøøĆïñúÜćîìĊęÿŠÜðøąđöĉî

1. ĕéšøĆïĒïïĒÿéÜøć÷úąđĂĊ÷éÖćøđÿîĂñúÜćîóøšĂöìĆĚÜđĂÖÿćøìĊęđðŨîÿćøąÿĞćÙĆâ×ĂÜñúÜćî

ĀøČĂĀúĆÖåćîêŠćÜ ė ÙøïëšüîÿöïĎøèŤ ÿćöćøëîĞćĕððøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćĕéš

đöČęĂüĆîìĊę.............................................................................................................................

(úÜßČęĂ)..............................................................

(.............................................................)

(êĞćĒĀîŠÜ).........................................................

(üĆîìĊę)................................................................

2. ÖøèĊìĊęÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĔĀšðøĆïðøčÜĒÖšĕ×ñúÜćîìĊęđÿîĂðøąđöĉîĒúšü

2.1  ĕéšøĆïñúÜćîìĊęðøĆïðøčÜĒÖšĕ× ÙøĆĚÜìĊę 1 đÿøĘÝđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšü

           đöČęĂüĆîìĊę.....................................................................................................................

(úÜßČęĂ)..............................................................

(.............................................................)

(êĞćĒĀîŠÜ).........................................................

(üĆîìĊę)................................................................

2.2 ĕéšøĆïñúÜćîìĊęðøĆïðøčÜĒÖšĕ× ÙøĆĚÜìĊę 2 đÿøĘÝđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšü

            đöČęĂüĆîìĊę...................................................................................................................

(úÜßČęĂ)..............................................................

(.............................................................)

(êĞćĒĀîŠÜ).........................................................

(üĆîìĊę)................................................................
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กลุมบริหารงานบุคคล

- 2 –

3. ÖøèĊìĊęÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîĔĀšÿŠÜñúÜćîðøąđöĉîđóĉęöđêĉöîĂÖđĀîČĂÝćÖìĊęĕéš

đÙ÷ÿŠÜöćĒúšü ĕéšøĆïñúÜćîóøšĂöìĆĚÜđĂÖÿćøĀøČĂĀúĆÖåćîêŠćÜ ė ÙøïëšüîÿöïĎøèŤ

đöČęĂüĆîìĊę.................................................................................................................................

(úÜßČęĂ)..............................................................

(.............................................................)

(êĞćĒĀîŠÜ).........................................................

(üĆîìĊę)................................................................

3.1 ĕéšøĆïñúÜćîðøĆïðøčÜĒÖšĕ×ÙøĆĚÜìĊę 1 đÿøĘÝđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšü

           đöČęĂüĆîìĊę........................................................................................................................

(úÜßČęĂ)..............................................................

(.............................................................)

(êĞćĒĀîŠÜ).........................................................

(üĆîìĊę)................................................................

3.2 ĕéšøĆïñúÜćîìĊęðøĆïðøčÜĒÖšĕ×ÙøĆĚÜìĊę 2 đÿøĘÝđøĊ÷ïøšĂ÷Ēúšü

          đöČęĂüĆîìĊę...........................................................................................................................

(úÜßČęĂ)..............................................................

(.............................................................)

(êĞćĒĀîŠÜ).........................................................

(üĆîìĊę)................................................................
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กลุมบริหารงานบุคคล

đĂÖÿćøĀöć÷đú× 2

ĒïïðøąđöĉîÙčèúĆÖþèą×ĂÜïčÙÙú

ßČęĂ (ñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ) …………………………………………………………………………………………………….

êĞćĒĀîŠÜðŦÝÝčïĆî …………………………………………………..… êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę …………………….

đóČęĂ×ĂøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖĔîêĞćĒĀîŠÜ ………………………....... êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę ……….……………

êĂîìĊę 1         øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî   

đêĘö

ÙąĒîî

ìĊęĕéšøĆï

1. ÙüćöøĆïñĉéßĂï     óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- đĂćĔÝĔÿŠĔîÖćøìĞćÜćîìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ ĒúąĀøČĂÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ                       

Ă÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó

- ÷ĂöøĆïñúÜćî×ĂÜêîđĂÜìĆĚÜĔîéšćîÙüćöÿĞćđøĘÝĒúąÙüćöñĉéóúćé

- óĆçîćĒúąðøĆïðøčÜÜćîĔîĀîšćìĊęĔĀšéĊ÷ĉęÜ×ċĚî ĒúąĀøČĂĒÖšĕ×ðŦâĀćĀøČĂ×šĂñĉéóúćé

ìĊęđÖĉé×ċĚî  đßŠî  ÜćîĔéìĊęÿĞćđøĘÝĒúąĕéšøĆïñúéĊĒúšüÖĘó÷ć÷ćöðøĆïðøčÜĔĀšéĊ÷ĉęÜ×ċĚîĕðĂĊÖ

đøČęĂ÷ ė  ĀøČĂÜćîĔéìĊęóïüŠćöĊðŦâĀćĀøČĂ×šĂñĉéóúćéÖĘó÷ć÷ćöĒÖšĕ×ĕöŠúąđú÷ ĀøČĂ

ðúŠĂ÷ìĉĚÜĕüšÝîđÖĉéðŦâĀćđßŠîîĆĚîàĚĞć ė ĂĊÖ

- ÖćøøŠüööČĂìĞćÜćîĒúąðøąÿćîÜćîÖĆîđðŨîìĊö

15 ………

2. ÙüćöÙĉéøĉđøĉęö óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- ÙĉéÙšîøąïï  ĒîüìćÜ  üĉíĊéĞćđîĉîÖćøĔĀöŠ ė  đóČęĂðøąÿĉìíĉñú×ĂÜÜćî

- ĒÿéÜÙüćöÙĉéđĀĘî ĔĀš×šĂđÿîĂĒîąĂ÷ŠćÜÿöđĀêčÿöñú ĒúąÿćöćøëðäĉïĆêĉĕéš

- ĒÿüÜĀćÙüćöøĎšĔĀöŠ ė đóĉęöđêĉöĂ÷ĎŠđÿöĂēé÷đÞóćąĔîÿć÷üĉßć/Üćî×ĂÜêî

- êøüÝÿĂï  ðøĆïðøčÜ  ĒÖšĕ×  ĀøČĂéĆéĒðúÜüĉíĊìĞćÜćîĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćó  Ēúą

ÖšćüĀîšćĂ÷ĎŠêúĂéđüúć

- ÿîĔÝĔîÜćîìĊę÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂî

- öĊÙüćöĕüêŠĂÿëćîÖćøèŤ ĀøČĂÙüćöÞĆïĕüĔîÖćøøĆïøĎšÿĉęÜđøšćõć÷îĂÖ

15 ……….

3. ÖćøĒÖšĕ×ðŦâĀćĒúąÖćøêĆéÿĉîĔÝ óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- üĉđÙøćąĀŤĀćÿćđĀêčÖŠĂîđÿöĂđöČęĂðøąÿïðŦâĀćĔé ė

- üĉđÙøćąĀŤúĎŠìćÜĒÖšðŦâĀćēé÷öĊìćÜđúČĂÖðäĉïĆêĉĕéšĀúć÷üĉíĊ

- đúČĂÖìćÜðäĉïĆêĉĔîÖćøĒÖšðŦâĀćĕéšëĎÖêšĂÜđĀöćąÿö

- Ĕßš×šĂöĎúðøąÖĂïĔîÖćøêĆéÿĉîĔÝĒúąĒÖšðŦâĀć (ĕöŠĔßšÙüćöøĎšÿċÖ×ĂÜêîđĂÜ)

15 ………
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êĂîìĊę 1         øć÷Öćøðøąđöĉî
ÙąĒîî  

đêĘö

ÙąĒîî

ìĊęĕéšøĆï

4. Ùüćöðøąóùêĉ óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- øĆÖþćüĉîĆ÷

- ĔĀšÙüćöøŠüööČĂÖĆïđóČęĂîøŠüöÜćî

- ðäĉïĆêĉÜćîĂ÷ĎŠĔîÖøĂï×ĂÜ×šĂïĆÜÙĆïüŠćéšü÷Ýøø÷ćïøøè×ĂÜ×šćøćßÖćøóúđøČĂî

10 ……….

5. ÙüćöÿćöćøëĔîÖćøÿČęĂÙüćöĀöć÷ óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- ÿČęĂÿćøÖĆïïčÙÙúêŠćÜ ė  đßŠî  ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć  đóČęĂîøŠüöÜćî  ñĎšøĆïïøĉÖćø             

ĒúąñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĕéšéĊ  ēé÷đ×šćĔÝëĎÖêšĂÜêøÜÖĆî

- ëŠć÷ìĂéĒúąđñ÷ĒóøŠÙüćöøĎšìćÜüĉßćÖćøĔĀšñĎšĂČęîđ×šćĔÝĕéšĂ÷ŠćÜßĆéđÝîēé÷Ĕßšõćþć

Ă÷ŠćÜëĎÖêšĂÜđĀöćąÿö

15 ………

6. ÖćøóĆçîćêîđĂÜ óĉÝćøèćÝćÖóùêĉÖøøö  đßŠî

- êĉéêćö  ýċÖþć  ÙšîÙüšćĀćÙüćöøĎšĔĀöŠ ė  ĀøČĂÿĉęÜìĊęđðŨîÙüćöÖšćüĀîšć  ìćÜüĉßćÖćø/

üĉßćßĊóĂ÷ĎŠđÿöĂ

- ÿîĔÝĒúąðøĆïêîđĂÜĔĀšÖšćüìĆîüĉì÷ćÖćøĔĀöŠ ė êúĂéđüúć

- îĞćÙüćöøĎšĒúąüĉì÷ćÖćøĔĀöŠ ė öćðøą÷čÖêŤĔßšĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîĕéš                       

Ă÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó

15 ………

7. ÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëìćÜđìÙēîēú÷ĊìĆîÿöĆ÷ đßŠî  ÙĂöóĉüđêĂøŤ 15 ………

øüö 100 ………

Āöć÷đĀêč

1. ÖćøðøąđöĉîìčÖøąéĆï ÝąêšĂÜĕéšÙąĒîîøšĂ÷úą 60 ×ċĚîĕð ÝċÜÝąëČĂüŠćñŠćîÖćøðøąđöĉî  

2. ĀćÖĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî ĕöŠöĊÿĉìíĉÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ
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กลุมบริหารงานบุคคล

êĂîìĊę 2         ÿøčðÙüćöđĀĘîĔîÖćøðøąđöĉî

   ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšðøąđöĉî (ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìĊęÙüïÙčöéĎĒúñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ)

        (   ) ñŠćîÖćøðøąđöĉî       (ĕéšÙąĒîîøüöĕöŠêęĞćÖüŠćøšĂ÷úą 60)

(   ) ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî    (ĕéšÙąĒîîøüöĕöŠëċÜøšĂ÷úą 60)

                (øąïčđĀêčñú)

…………………………………………………………………………………….................………………………………………………………

…………………………………………………………….................

                                          (úÜßČęĂñĎšðøąđöĉî) .…………………………………….

                                                               (……………….…………………….)

                                                  (êĞćĒĀîŠÜ) …………….………………………..

                                                  üĆî/đéČĂî/ðŘ ……………….…………………..

ÙüćöđĀĘî×ĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖ

         (   ) đĀĘîéšü÷ÖĆïÖćøðøąđöĉî×šćÜêšî

         (   ) öĊÙüćöđĀĘîĒêÖêŠćÜÝćÖÖćøðøąđöĉî×šćÜêšî ĔîĒêŠúąøć÷Öćø 

éĆÜîĊĚ………..………………………..…………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………….………………………                  

……………………………………………………………………………………….………………………

                                          (úÜßČęĂñĎšðøąđöĉî) .…………………………………….

                                                               (……………….…………………….)

                                                  (êĞćĒĀîŠÜ) …………….………………………..

                                                  üĆî/đéČĂî/ðŘ ……………….…………………..

Āöć÷đĀêč ÖøèĊìĊęñĎšÿöĆÙøđ×šćøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖðäĉïĆêĉĀîšćìĊęĀĆüĀîšćÖúčŠöìĊę×ċĚîêøÜÖĆïñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖ        

ñĎšðøąđöĉîêćöĒïïôĂøŤöîĊĚÙČĂñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖ
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กลุมบริหารงานบุคคล

đĂÖÿćøĀöć÷đú× 3

ĒïïðøąđöĉîñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî / ñúÜćî×ĂÜêĞćĒĀîŠÜîĆÖüĉßćÖćøýċÖþć

1. ðøąđõìêĞćĒĀîŠÜ   êĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćø

2. ßČęĂñĎš×ĂøĆïÖćøðøąđöĉî..............................................................................................................................

3. êĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ............................................................êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę..................................

ÿŠüîøćßÖćø........................................................................................................................................

4. ñúÜćîìĊęîĞćđÿîĂđóČęĂðøąđöĉî

4.1 (ñúÜćîúĞćéĆïìĊę 

1)......................................................................................................................................………………………………

………………………………………………………………………………………………………………....………………………………………

………………………………………………………………………………………………………….

4.2 (ñúÜćîúĞćéĆïìĊę 

2)......................................................................................................................................………………………………

………………………………………………………………………………………………………………....………………………………………

………………………………………………………………………………………………………….

4.3 (ñúÜćîúĞćéĆïìĊę 

3)......................................................................................................................................………………………………

………………………………………………………………………………………………………………....………………………………………

…………………………………………………………
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- 2 –

øć÷úąđĂĊ÷éÖćøðøąđöĉî

ĂÜÙŤðøąÖĂï ÙąĒîîđêĘö ÙąĒîîìĊęĕéšøĆï

1. Ùčèõćó×ĂÜñúÜćî

óĉÝćøèćÝćÖ đîČĚĂĀćÿćøą  ÙüćößĆéđÝîëĎÖêšĂÜêćö

ĀúĆÖüĉßć  ìùþãĊ  ÙüćöÿöđĀêčÿöñú  ĒúąÙüćö

ÿöïĎøèŤ×ĂÜñúÜćîìĊęöĊđìÙîĉÙ  üĉíĊÖćøìĞćñúÜćîìĊę

úąđĂĊ÷é  ëĎÖêšĂÜ  ßĆéđÝî  ĒúąìĆîÿöĆ÷

35 ...................

2. Ùüćö÷čŠÜ÷ćÖàĆïàšĂî×ĂÜÖøąïüîÖćøìĞćñúÜćî

óĉÝćøèćÝćÖ  Ùüćö÷čŠÜ÷ćÖĔîđìÙîĉÙüĉíĊìĊęÝąìĞćĔĀšĕéšöć

àċęÜđîČĚĂĀćÿćøąìĊęßĆéđÝî  ëĎÖêšĂÜ  êćöĀúĆÖüĉßć  ìùþãĊ

ÙüćöÿöđĀêčÿöñú  ĒúąÙüćöÿöïĎøèŤ×ĂÜñúÜćî

25 ...................

3. ðøąē÷ßîŤĒúąÖćøđñ÷ĒóøŠñúÜćî

óĉÝćøèćÝćÖ  ÖćøîĞćñúÜćîĕðĔßšđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂ

øćßÖćø  êŠĂÙüćöÖšćüĀîšćìćÜüĉßćÖćø  ĀøČĂñĎšìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

øüöëċÜÖćøîĞćñúÜćîĕðđñ÷ĒóøŠéšü÷üĉíĊÖćøêŠćÜ ė

20 ...................

4. ÙüćöøĎš  ÙüćößĞćîćâÜćî  ÙüćöđßĊę÷üßćâ ĒúąðøąÿïÖćøèŤ

óĉÝćøèćÝćÖ  ñúÜćîéĆÜÖúŠćüÿąìšĂîĔĀšđĀĘîüŠć  ñĎš×ĂøĆï

Öćøðøąđöĉî öĊÙüćöøĎš  ÙüćößĞćîćâÜćî  ÙüćöđßĊę÷üßćâ

ðøąÿïÖćøèŤĔîÜćîîĆĚî ė đĀöćąÿöÖĆïêĞćĒĀîŠÜìĊęÝąĒêŠÜêĆĚÜ

ĀøČĂĕöŠ  ĒúąđðŨîìĊę÷ĂöøĆïĀøČĂĕöŠ  đóĊ÷ÜĔé

20 ...................

øüö 100 ...................
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กลุมบริหารงานบุคคล

- 3 –

ÖćøêĆéÿĉî

øąéĆïßĞćîćâÖćø                      ÙąĒîîìĊęñŠćîÖćøðøąđöĉî  ÙČĂ  øšĂ÷úą  60  ×ċĚîĕð

øąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþ               ÙąĒîîìĊęñŠćîÖćøðøąđöĉî  ÙČĂ  øšĂ÷úą  70  ×ċĚîĕð

ÙüćöđĀĘî×ĂÜÖøøöÖćøñĎšðøąđöĉî

………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………

ÿøčðñúÖćøðøąđöĉî    (...)   ñŠćîÖćøðøąđöĉî 

                            (...)  ĕöŠñŠćîÖćø

ðøąđöĉî

                                              úÜßČęĂ...........................................................

                                                    (..........................................................)

                                                              ÖøøöÖćøñĎšðøąđöĉî

                                              üĆîìĊę.............................................................
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đĂÖÿćøĀöć÷đú× 4

ĒïïĒÿéÜÖćøðøąđöĉîñúÜćî

1. ÖćøðøąđöĉîñúÜćî×ĂÜ.........................................................................................................

đóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ........................................................êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.....................

ÿŠüîøćßÖćø.........................................................................................................................

2. ÙèąÖøøöÖćøðøąđöĉîñúÜćîðøąÖĂïéšü÷ (øąïčêĞćĒĀîŠÜ øąéĆïĒúąÿŠüîøćßÖćøìĊęÿĆÜÖĆé)

2.1 (ßČęĂ – îćöÿÖčú) êĞćĒĀîŠÜ...............................................

2.2 (ßČęĂ – îćöÿÖčú) êĞćĒĀîŠÜ...............................................

2.3 (ßČęĂ – îćöÿÖčú) êĞćĒĀîŠÜ...............................................

3. ñúÖćøðäĉïĆêĉÜćî / ñúÿĞćđøĘÝ×ĂÜÜćîìĊęîĞćöćðøąđöĉî

3.1 (ñúÜćîúĞćéĆïìĊę 1)..........................................................................................................

3.2 (ñúÜćîúĞćéĆïìĊę 2)..........................................................................................................

3.3 (ñúÜćîúĞćéĆïìĊę 3)..........................................................................................................

4.    üĉíĊÖćøðøąđöĉî (øąïčüĉíĊÖćø)

(     )  óĉÝćøèćñúÜćî

(     )  ÿĆöõćþèŤ

(     )  ìéúĂÜðäĉïĆêĉÜćî

(     )  ĂČęî ė  đßŠî………………………………………………………………………………..
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- 2 –

ĒïïĒÿéÜÖćøðøąđöĉîñúÜćî (êŠĂ)

5. ÿøčðñú×ĂÜÖćøðøąđöĉî   ðøąßčöÙøĆĚÜìĊę....../25……..üĆîìĊę.....................................

      (      )  ñŠćîÖćøðøąđöĉî   (øąïčđĀêčñú) …………………..………………………………………..

      …………………………………..………………………………………………………………………………………..

      ……………………………………………………………………………………………………………………………..

(      )  ĕöŠñŠćîÖćøðøąđöĉî   (øąïčđĀêčñú)…………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………………………………

(úÜßČęĂ) ………………………………….……. ðøąíćîÖøøöÖćø

(............................................)

(úÜßČęĂ) ………………………………….…….. ÖøøöÖćø

(…………………………………………)

(úÜßČęĂ) ………………………………….…….. ÖøøöÖćø

(..............................................)

(úÜßČęĂ) ………………………………….……. đú×ćîčÖćø

(………………………………………..)

                (úÜßČęĂ) ………………………………….…… ñĎšßŠü÷đú×ćîčÖćø
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Ēïï Ü.1

ÿøčðìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîüĉì÷åćîą

ÿŠüîøćßÖćø.....................................................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...................................

ìĊę êĞćĒĀîŠÜ üĉì÷åćîą
đÜČęĂîĕ×Öćø

đðúĊę÷îĒðúÜ

ÝĞćîüî

(øć÷)
Āöć÷đĀêč
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(êĆüĂ÷ŠćÜ) Ēïï Ü.2

ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîüĉì÷åćîą

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.............................

ìĊę
êĞćĒĀîŠÜ

đú×ìĊę

êĞćĒĀîŠÜ/ÿëćîýċÖþć/

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþć/ßČęĂïčÙÙú
üĉì÷åćîą êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę Āöć÷đĀêč

1 ………….. ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ēøÜđøĊ÷î..............................

(ßČęĂ-ÿÖčú).............................

ñĎ šĂĞ ć î ü ÷ Ö ć ø

ßĞćîćâÖćø

1 Ö.ó.2550

2 ………….. øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ēøÜđøĊ÷î..............................

(ßČęĂ-ÿÖčú)..............................

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ßĞćîćâÖćø

1 Ö.ó.2550

3 ………….. ÙøĎ 

ēøÜđøĊ÷î...............................

(ßČęĂ-ÿÖčú)..............................

ÙøĎßĞćîćâÖćø 1 Ö.ó.2550

4 ………….. ÙøĎ 

ēøÜđøĊ÷î..............................

(ßČęĂ-ÿÖčú).............................

ÙøĎßĞćîćâÖćø 1 Ö.ó.2550

5 ………….. ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ēøÜđøĊ÷î..............................

(ßČęĂ-ÿÖčú).............................

ñĎ šĂĞ ć î ü ÷ Ö ć ø

ßĞ ć î ć â Ö ć ø

óĉđýþ

15 Ö.ó.2550 ÷ÖđúĉÖüĉì÷åćîą

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþêĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.........

ēøÜđøĊ÷î...........ÿóì.......

6 ………….. ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ēøÜđøĊ÷î..............................

(ßČęĂ-ÿÖčú)..............................

ñĎšĂĞćîü÷Öćø

ßĞćîćâÖćø

15 Ö.ó.2550 ÷ÖđúĉÖüĉì÷åćîą

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę.........

ēøÜđøĊ÷î...........ÿóì.......

7 ………….. ÙøĎ 

ēøÜđøĊ÷î..............................

(ßČęĂ-ÿÖčú)..............................

ÙøĎßĞćîćâÖćø 15 öĊ.Ù..2550 ĒÖšĕ×ÝćÖüĉì÷åćîąÙøĎ

ßĞćîćâÖćø êĞćĒĀîŠÜđú×ìĊę

........ēøÜđøĊ÷î.....................

ÿóì..............
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(êĆüĂ÷ŠćÜ)

ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîüĉì÷åćîą

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.............................

ìĊę
êĞćĒĀîŠÜ

đú×ìĊę

êĞćĒĀîŠÜ/ÿëćîýċÖþć/

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþć/ßČęĂïčÙÙú
üĉì÷åćîą êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę Āöć÷đĀêč

8 ………….. ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ēøÜđøĊ÷î..................................

(ßČęĂ-ÿÖčú)................................

ñĎ šĂĞ ć î ü ÷ Ö ć ø

đßĊę÷üßćâ

1 öĊ.Ù.2550 ĒÖšĕ×ÝćÖüĉì÷åćî

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâ

Öćøóĉđýþ

9 ………….. ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ēøÜđøĊ÷î...................................

(ßČęĂ-ÿÖčú)..............................

ñĎšĂĞćîü÷Öćø

ßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

1 öĊ.Ù.2550 ĒÖšĕ×ÝćÖüĉì÷åćî

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâ

Öćø

10 ………….. øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć   

ēøÜđøĊ÷î...............................

(ßČęĂ-ÿÖčú)................................

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

1 öĊ.Ù.2550 ĒÖšĕ×ÝćÖüĉì÷åćîąøĂÜ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâ

Öćø

11 ………….. ÙøĎ 

ēøÜđøĊ÷î...................................

(ßČęĂ-ÿÖčú).................................

ÙøĎđßĊę÷üßćâ 1 öĊ.Ù.2550 ĒÖšĕ×ÝćÖüĉì÷åćîąÙøĎ

ßĞćîćâÖćøóĉđýþ

12 ………….. ÙøĎ 

ēøÜđøĊ÷î.................................

(ßČęĂ-ÿÖčú)...............................

ÙøĎßĞ ćîćâÖćø

óĉđýþ

1 öĊ.Ù.2550 ĒÖšĕ×ÝćÖüĉì÷åćîąÙøĎ

ßĞćîćâÖćøóĉđýþ

Āöć÷đĀêč úĞćéĆïìĊę 1-4 đÜČęĂîĕ×ÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ đðŗéĔĀöŠ

úĞćéĆïìĊę 5-7 đÜČęĂîĕ×ÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ đðúĊę÷îÿëćîýċÖþć (ÖøèĊ÷šć÷öć)

úĞćéĆïìĊę 8-12 đÜČęĂîĕ×ÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ ðøĆïđðúĊę÷î (ÖøèĊđúČęĂîüĉì÷åćîą)
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Ēïï Ü.3

ÿøčðìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĂČęîìĊęöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ

ÿŠüîøćßÖćø......................................................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............................

ìĊę êĞćĒĀîŠÜ
ðøąđõìđÜĉîðøąÝĞć

êĞćĒĀîŠÜ

đÜČęĂîĕ×Öćø

đðúĊę÷îĒðúÜ

ÝĞćîüî

(øć÷)
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Ēïï Ü.4

ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęöĊÿĉìíĉĕéšøĆïđÜĉîðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ

ÿŠüîøćßÖćø......................................................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć..............................

ìĊę êĞćĒĀîŠÜìĊę
êĞćĒĀîŠÜ/ÿëćîýċÖþć/ĀîŠü÷Üćî/

ÖćøýċÖþć/ßČęĂïčÙÙú

ðøąđõìđÜĉî

ðøąÝĞćêĞćĒĀîŠÜ
êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę Āöć÷đĀêč
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(êĆüĂ÷ŠćÜ)

ïĆâßĊÿøčðÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................................

ðŘÜïðøąöćè ó.ý.2550 (đéČĂîöĊîćÙö 2550)

úĞćéĆï

ìĊę
êĞćĒĀîŠÜ ĂĆîéĆï üĉì÷åćîą

ĂĆêøćđÜĉî

üĉì÷åćîą

ÝĞćîüî

êĞćĒĀîŠÜ
Āöć÷đĀêč

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć 

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć  

ñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþć  

ñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþć

ñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþć

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþć

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþć 

ÙøĎ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ 

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.2

Ùý.3

Ùý.2

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.3

Ùý.3

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.2

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćđßĊę÷üßćâ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČ ĚîìĊ ęÖćøýċÖþćßĞ ćîćâÖćø

óĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

øĂÜñĎ šĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

ÙøĎđßĊę÷üßćâ

ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤđßĊę÷üßćâ

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

9,900

5,600

9,900

5,600

.3,500

5,600

3,500

9,900

5,600

3,500

3,500

9,900

5,600

3,500

1

3

12

146

15

20

99

9

598

3

3,550

6

14

3

øüö 4,479

Āöć÷đĀêč 

1. ×šĂöĎúìĊęøć÷ÜćîĔîïĆâßĊîĊĚđðŨî×šĂöĎú×ĂÜñĎšöĊÿĉìíĉĝĕéšøĆïđÜĉîüĉì÷åćîąĒúąöĊÿĉìíĉĝđïĉÖÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîą

àċęÜÖ.Ù.ý. ĕéšĂîčöĆêĉìąđïĊ÷îêĞćĒĀîŠÜĒúšü øüöìĆĚÜ×šĂöĎúìĊę ÿóì. Ēúą ÿýý. ĕéšÝĆéìĞćïĆâßĊÿøčðĒúąïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éìąđïĊ÷î

êĞćĒĀîŠÜ (Ēïï Ü.1 Ēïï Ü.2 ĀøČĂ Ēïï Ü.3 Ēïï Ü.4) ÿŠÜĕð÷ĆÜÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜ ĒúąÿĞćîĆÖÜïðøąöćèĒúšü

2. üĉì÷åćîąĔéöĊÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ đßŠî ëċÜĒÖŠÖøøö ēĂîĕðÿĆÜÖĆéĂČęî úćĂĂÖ đÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćøĔĀšóĉöóŤĕüšĔîßŠĂÜ

Āöć÷đĀêčéšü÷



657คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

(êĆüĂ÷ŠćÜìĊę 1)

ïĆâßĊÿøčðÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ðŘÜïðøąöćè.........................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................................

úĞćéĆï

ìĊę
êĞćĒĀîŠÜ ĂĆîéĆï üĉì÷åćîą

ÝĞćîüî

êĞćĒĀîŠÜ

ĂĆêøć

đÜĉîüĉì÷

åćîą

ÝĞćîüî

đÜĉîđéČĂîúą
ÝĞćîüîđÜĉî

ðŘúą

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć 

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć  

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć 

ÙøĎ

ÙøĎ

ÙøĎ

ÙøĎ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ 

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.2

Ùý.3

Ùý.2

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.3

Ùý.3

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.2

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćđßĊę÷üßćâ

øĂÜñĎ šĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČ ĚîìĊ ęÖć øýċ ÖþćßĞ ćîćâÖćø

óĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

øĂÜñĎ šĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

ÙøĎđßĊę÷üßćâ

ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤđßĊę÷üßćâ

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

1

3

2

8

6

2

4

10

2

10

23

2

5

8

9,900

5,600

9,900

5,600

.3,500

5,600

3,500

9,900

5,600

3,500

3,500

9,900

5,600

3,500

9,900

16,800

19,800

44,800

21,000

7,000

22,400

35,000

19,800

56,000

80,500

19,800

28,000

28,000

118,800

201,600

237,600

537,600

252,000

84,000

268,800

420,000

237,600

672,000

966,000

237,600

336,000

336,000

øüö 86 408 4,905,600

                                          



658 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

(êĆüĂ÷ŠćÜìĊę 2)

ïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø

ðŘÜïðøąöćè..........................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................................

đïĉÖÝŠć÷ìćÜÿĞćîĆÖÜćîÙúĆÜÝĆÜĀüĆé...........................

úĞćéĆï

ìĊę
ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ

êĞćĒĀîŠÜ

đú×ìĊę
ĂĆîéĆï üĉì÷åćîą

ĂĆêøćđÜĉî

üĉì÷åćîą
Āöć÷đĀêč

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþć............

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î...................

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î..................

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î....................

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î.................

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î................

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î.....................

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î.....................

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î...................

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿëćîýċÖþć  

ēøÜđøĊ÷î.....................

1

8886

8912

8956

8974

8984

8995

9001

9078

9123

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.4

Ùý.4

Ùý.3

Ùý.3

Ùý.2

Ùý.2

Ùý.3

Ùý.2

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćđßĊę÷üßćâ

ñĎ šĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøđßĊę÷üßćâ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

ñĎ šĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

9,900

5,600

9,900

9,900

5,600

5,600

3,500

3,500

5,600

3,500

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................



659คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

(êĆüĂ÷ŠćÜìĊę 3)

ïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø

ðŘÜïðøąöćè..........................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................................

đïĉÖÝŠć÷ìćÜÿĞćîĆÖÜćîÙúĆÜÝĆÜĀüĆé...........................

úĞćéĆï

ìĊę
ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ

êĞćĒĀîŠÜ

đú×ìĊę
ĂĆîéĆï üĉì÷åćîą

ĂĆêøćđÜĉî

üĉì÷åćîą
Āöć÷đĀêč

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć............

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî  

ēøÜđøĊ÷î.........................

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćî

ēøÜđøĊ÷î.........................

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćēøÜđøĊ÷î..........

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćēøÜđøĊ÷î..........

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćēøÜđøĊ÷î..........

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćēøÜđøĊ÷î..........

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćēøÜđøĊ÷î..........

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćēøÜđøĊ÷î..........

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćēøÜđøĊ÷î..........

øĂÜñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿëćîýċÖþćēøÜđøĊ÷î........

2

3

4

6555

6560

6720

6768

6785

6786

6895

9626

Ùý.3

Ùý.3

Ùý.3

Ùý.2

Ùý.2

Ùý.2

Ùý.3

Ùý.2

Ùý.2

Ùý.2

Ùý.2

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

óĉđýþ

øĂÜñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

5,600

5,600

5,600

3,500

3,500

3,500

5,600

3,500

3,500

5,600

3,500

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................

ßČęĂ-ÿÖčú.....................



660 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

(êĆüĂ÷ŠćÜìĊę 4)

ïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø

ðŘÜïðøąöćè..........................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................................

đïĉÖÝŠć÷ìćÜÿĞćîĆÖÜćîÙúĆÜÝĆÜĀüĆé...........................

úĞćéĆï

ìĊę
ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ

êĞćĒĀîŠÜ

đú×ìĊę
ĂĆîéĆï üĉì÷åćîą

ĂĆêøćđÜĉî

üĉì÷åćîą
Āöć÷đĀêč

1

2

đÝšćĀîšćìĊęïøĉĀćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

đÝšćĀîšćìĊęïøĉĀćø

ÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

10

1

Ù.ý.2

Ù.ý.2

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

ñĎšĂĞćîü÷ÖćøßĞćîćâÖćø

3,500

3,500

ßČęĂ-ÿÖčú..............

ßČęĂ-ÿÖčú..............



661คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

(êĆüĂ÷ŠćÜìĊę 5)

ïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø

ðŘÜïðøąöćè..........................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................................

đïĉÖÝŠć÷ìćÜÿĞćîĆÖÜćîÙúĆÜÝĆÜĀüĆé...........................

úĞćéĆï

ìĊę
ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ

êĞćĒĀîŠÜ

đú×ìĊę
ĂĆîéĆï üĉì÷åćîą

ĂĆêøćđÜĉî

üĉì÷åćîą
Āöć÷đĀêč

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ĂčéøóĉßĆ÷øĆÖþŤóĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿêøĊĂčìĉý

ÙøĎ/ÿêøĊĂčìĉý

ÙøĎ/ÿêøĊĂčìĉý

ÙøĎ/ĂčéøóĉßĆ÷øĆÖþŤóĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ÙøĎ/ÿćöóøšćüüĉì÷ć

ĄúĄ

5655

5702

5710

5711

5720

2731

5800

5865

5870

5872

6002

6051

6087

6088

6095

6097

6098

7123

7125

7126

Ù.ý.3

Ù.ý.3

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.3

Ù.ý.3

Ù.ý.4

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.3

ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćø

ÙøĎßĞćîćâÖćøóĉđýþ

5,600

5,600

3,500

3,500

3,500

3,500

3,500

3,500

3,500

3,500

3,500

5,600

5,600

9,900

3,500

3,500

3,500

3,500

3,500

5,600

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................
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(êĆüĂ÷ŠćÜìĊę 6)

ïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćđÜĉîüĉì÷åćîą×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø

ðŘÜïðøąöćè..........................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................................

đïĉÖÝŠć÷ìćÜÿĞćîĆÖÜćîÙúĆÜÝĆÜĀüĆé...........................

úĞćéĆï

ìĊę
ßČęĂêĞćĒĀîŠÜ

êĞćĒĀîŠÜ

đú×ìĊę
ĂĆîéĆï üĉì÷åćîą

ĂĆêøćđÜĉî

üĉì÷åćîą
Āöć÷đĀêč

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

ýċÖþćîĉđìýÖŤ

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

Ù.ý.2

Ù.ý.3

Ù.ý.3

Ù.ý.3

Ù.ý.3

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.4

Ù.ý.4

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.2

Ù.ý.3

Ù.ý.3

ýċÖþćîĉđìÿÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćø

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

ýċÖþćîĉđìýÖŤßĞćîćâÖćøóĉđýþ

3,500

5,600

5,600

5,600

3,500

3,500

3,500

3,500

9,900

9,900

3,500

3,500

3,500

5,600

5,600

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................

ßČęĂ-ÿÖčú...................
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êĆüĂ÷ŠćÜĒôŜöðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø

øĎðìĊę  1 øĎðìĊę  2 øĎðìĊę  3 øĎðìĊę  4 øĎðìĊę  5 øĎðìĊę  6 øĎðìĊę  7

ó.ý. ..... ó.ý. ..... ó.ý. ..... ó.ý. ..... ó.ý. ..... ó.ý. ..... ó.ý. ..... 

1. ßČęĂ......................................đÖĉéüĆîìĊę.........đéČĂî.....................................ó.ý. ..................

2. ìĊęĂ÷ĎŠðŦÝÝčïĆî ïšćîđú×ìĊę.................êøĂÖĀøČĂàĂ÷.........................................ëîî....................................................

êĞćïú...........................................ĂĞćđõĂ.............................................ÝĆÜĀüĆé......................................ēìøýĆóìŤ......................

3. đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ  üĆîìĊęĕéšøĆïĒúąüĆîÿŠÜÙČî øüöìĆĚÜđĂÖÿćøĂšćÜĂĉÜ

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

......................................................................................

4. ÝĞćîüîüĆîúćĀ÷čéøćßÖćø ×ćéøćßÖćø öćÿć÷

ó.ý. úćðśü÷ úćÖĉÝĒúą

óĆÖñŠĂî

öćÿć÷ ×ćé

øćßÖćø

úćýċÖþć

êŠĂ

ó.ý. úć

ðśü÷

úćÖĉÝ

Ēúą

óĆÖñŠĂî

öćÿć÷ ×ćé

øćßÖćø

úć

ýċÖþć

êŠĂ
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×šĂöĎúÿĞćÙĆâēé÷÷ŠĂ

5. Ùüćöÿćöćøóĉđýþ

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

6. ÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøóĉđýþ

ó.ý. øć÷Öćø ó.ý. øć÷Öćø

....... .............................................................

............................................................. ...........

.................................................. ......................

....................................... .................................

............................ ............................................

................. .......................................................

...... ............................................................. ....

......................................................... ...............

.............................................. ..........................

...................................

........ .............................................................

............................................................. ..........

................................................... ....................

......................................... ..............................

............................... ........................................

..................... ..................................................

........... ............................................................

. ............................................................. ........

..................................................... ..................

...........................................

7. øć÷ÖćøĂČęî ė ìĊęÝĞćđðŨî

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................
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ïĆâßĊøć÷úąđĂĊ÷éđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂĒÖšĕ×üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé×ĂÜ×šćøćßÖćø

êćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøĒÖšĕ×üĆî đéČĂî ðŘđÖĉéĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø ó.ý.2548

ìĊę đĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć
ÿŠüîøćßÖćø/ĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊĀîšćìĊęđÖĘïøĆÖþć

(ñĎšøĆïøĂÜÙüćöëĎÖêšĂÜ)

1 ĒïïÙĞć×ĂĒÖšĕ×üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé ñĎš÷ČęîÙĞć×ĂĒÖšĕ×

2 ÿĎêĉïĆêøĀøČĂìąđïĊ÷îÙîđÖĉé ðúĆéĂĞćđõĂĀøČĂñĎšìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ÝćÖìĊęüŠćÖćøĂĞćđõĂ

3 ìąđïĊ÷îÿĞćöąēîÙøĆüĀøČĂÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî îć÷ìąđïĊ÷îĀøČĂñĎšßŠü÷îć÷ìąđïĊ÷îÝćÖìĊęüŠćÖćø

ĂĞćđõĂ

4 ĀúĆÖåćîÖćøýċÖþćìĊęĒÿéÜüĆî đéČĂî ðŘđÖĉéÝćÖ ñĎšïøĉĀćø/ñĎšßŠü÷ÿëćîýċÖþćĀøČĂñĎšìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷

ÿëćîýċÖþćìčÖĒĀŠÜìĊęđÙ÷ýċÖþć êĆĚÜĒêŠøąéĆïðøąëö

ýċÖþćëċÜßĆĚîÿĎÜÿčéĕéšĒÖŠĔïÿčìíĉĀøČĂìąđïĊ÷îîĆÖđøĊ÷î

ðøąÖćýîĊ÷ïĆêø ĒúąðøĉââćïĆêø đðŨîêšî

5 ĀúĆÖåćîìćÜìĀćøĔîÖøèĊìĊęñĎš×Ă÷ČęîđðŨî×šćøćßÖćø ÿĆÿéĊĂĞćđõĂ

ßć÷ ĕéšĒÖŠ ĔïÿĞćÙĆâìćÜìĀćøÖĂÜđÖĉî (Ēïïÿé.8)

ĔïÿĞćÙĆâìĀćøÖĂÜĀîčî (Ēïï ÿé.9) ìąđïĊ÷îìĀćø

ÖĂÜðøąÝĞćÖćø(Ēïï ÿé.3) ĀøČĂÿöčéðøąÝĞćêĆüìĀćø

ÖĂÜĀîčî

6 ĀúĆÖåćîìćÜøćßÖćøĒÿéÜüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé×ĂÜóĊęîšĂÜøŠüö

öćøéćìčÖÙî  ĕéšĒÖŠ  ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî/ïĆêø

ðøąßćßîĀøČĂĀúĆÖåćîĂČęîìĊęìćÜøćßÖćøĂĂÖĔĀš

îć÷ìąđïĊ÷îĀøČĂñĎšßŠü÷îć÷ìąđïĊ÷îÝćÖìĊęüŠćÖćø

ĂĞćđõĂ

7 ĀúĆÖåćîĂČęî×ĂÜìćÜøćßÖćø øąïčüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé ĕéšĒÖŠ  

ïĆêøðøąßćßî đðŨîêšî

îć÷ìąđïĊ÷îĀøČĂñĎšßŠü÷îć÷ìąđïĊ÷îÝćÖìĊęüŠćÖćø

ĂĞćđõĂ

8 ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø (Ö.ó.7) đÝšćĀîšćìĊęìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ÿóð./ÿóö.

9 ïĆîìċÖßĊĚĒÝÜđĀêčñúìĊęøąïčüĆî đéČĂî ðŘđÖĉéĔî Ö.ó.7

ñĉéóúćé

ñĎš÷ČęîÙĞć×ĂĒÖšĕ×

Āöć÷đĀêč: ĔĀšÿŠÜđĂÖÿćøĀúĆÖåćîìčÖÞïĆïēé÷ĔĀšÿŠÜêšîÞïĆï ĀćÖÿŠÜêšîÞïĆïĕöŠĕéš ÿŠÜÿĞćđîćĒúąøĆïøĂÜ

ÙüćöëĎÖêšĂÜēé÷ÿŠüîøćßÖćøĀøČĂĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊĀîšćìĊęđÖĘïøĆÖþć ĒúąĀćÖÿŠÜÿĞćđîćĕöŠĕéšĔĀšÿŠüîøćßÖćøĀøČĂ

ĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊĀîšćìĊęđÖĘïøĆÖþćĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĒÝšÜđĀêč×Ćé×šĂÜìĊęĕöŠĂćÝĀćĀúĆÖåćîéĆÜÖúŠćüĕéš ìĆĚÜîĊĚñĎšĂČęîÙĞć×Ă

ĒÖšĕ×ĕöŠÿćöćøëøĆïøĂÜÙüćöëĎÖêšĂÜÿĞćđîćđĂÖÿćøéšü÷êîđĂÜĕéš
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øć÷úąđĂĊ÷éđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×ĂĒÖšĕ×üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

êćöøąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊüŠćéšü÷ÖćøĒÖšĕ×üĆî đéČĂî ðŘđÖĉéĔîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ×šćøćßÖćø ó.ý.2548

ïĆÜÙĆïĔßšÖĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞćēé÷Ăîčēúö

ìĊę đĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć
ÿŠüîøćßÖćø/ĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊĀîšćìĊęđÖĘïøĆÖþć

(ñĎšøĆïøĂÜÙüćöëĎÖêšĂÜ)

1 ĒïïÙĞć×ĂĒÖšĕ×üĆî đéČĂî ðŘđÖĉé ñĎš÷ČęîÙĞć×ĂĒÖšĕ×

2 ÿĎêĉïĆêøĀøČĂìąđïĊ÷îÙîđÖĉé ðúĆéĂĞćđõĂĀøČĂñĎšìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷ÝćÖìĊęüŠćÖćøĂĞćđõĂ

3 ìąđïĊ÷îÿĞćöąēîÙøĆüĀøČĂÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî îć÷ìąđïĊ÷îĀøČĂñĎšßŠü÷îć÷ìąđïĊ÷îÝćÖìĊęüŠćÖćø

ĂĞćđõĂ

4 ĀúĆÖåćîÖćøýċÖþćìĊęĒÿéÜüĆî đéČĂî ðŘđÖĉéÝćÖ ñĎšïøĉĀćø/ñĎšßŠü÷ÿëćîýċÖþćĀøČĂñĎšìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷

ÿëćîýċÖþćìčÖĒĀŠÜìĊęđÙ÷ýċÖþć êĆĚÜĒêŠøąéĆï

ðøąëöýċÖþćëċÜßĆĚîÿĎÜÿčé  ĕéšĒÖŠ  Ĕïÿčìíĉ  ĀøČĂ

ìąđïĊ÷îîĆÖđøĊ÷î  ðøąÖćýîĊ÷ïĆêø  Ēúąðøĉââć

ïĆêø  đðŨîêšî

5 ĀúĆÖåćîìćÜìĀćøĔîÖøèĊìĊęñĎš×Ă÷ČęîđðŨî

×šćøćßÖćøßć÷  ĕéšĒÖŠ  ĔïÿĞćÙĆâìćÜìĀćø

ÖĂÜđÖĉî  (Ēïï ÿé. 8) ĔïÿĞćÙĆâìĀćøÖĂÜĀîčî  

(Ēïï ÿé.9) ìąđïĊ÷îìĀćøÖĂÜðøąÝĞćÖćø  

(Ēïï ÿé.3) ĀøČĂÿöčéðøąÝĞćêĆüìĀćøÖĂÜĀîčî

ÿĆÿéĊĂĞćđõĂ

6 ĀúĆÖåćîìćÜøćßÖćøĒÿéÜüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé×ĂÜ

óĊęîšĂÜøŠüööćøéćìčÖÙî  ĕéšĒÖŠ ÿĞćđîćìąđïĊ÷î

ïšćî/ïĆêøðøąßćßî ĀøČĂĀúĆÖåćîĂČęîìĊęìćÜ

øćßÖćøĂĂÖĔĀš

îć÷ìąđïĊ÷îĀøČĂñĎšßŠü÷îć÷ìąđïĊ÷îÝćÖìĊęüŠćÖćø

ĂĞćđõĂ

7 ĀúĆÖåćîĂČęî×ĂÜìćÜøćßÖćø øąïčüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé

ĕéšĒÖŠ  ïĆêøðøąßćßî  đðŨîêšî

îć÷ìąđïĊ÷îĀøČĂñĎšßŠü÷îć÷ìąđïĊ÷îÝćÖìĊęüŠćÖćø

ĂĞćđõĂ

8 ìąđïĊ÷îúĎÖÝšćÜðøąÝĞć đÝšćĀîšćìĊęìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ÿóð./ÿóö.

9 ïĆêøúĎÖÝšćÜðøąÝĞćøć÷ßČęĂ (ïĆêøđÜĉîđéČĂî) đÝšćĀîšćìĊęÙúĆÜ/đÝšćĀîšćìĊęìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ ÿóð./ÿóö.

10 ïĆîìċÖßĊĚĒÝÜđĀêčñúìĊęøąïčüĆî đéČĂî ðŘđÖĉé 

ñĉéóúćé

ñĎš÷ČęîÙĞć×ĂĒÖšĕ×

Āöć÷đĀêč: ĔĀšÿŠÜđĂÖÿćøĀúĆÖåćîìčÖÞïĆïēé÷ĔĀšÿŠÜêšîÞïĆï ĀćÖÿŠÜêšîÞïĆïĕöŠĕéš ÿŠÜÿĞćđîćĒúąøĆïøĂÜÙüćöëĎÖêšĂÜēé÷

ÿŠüîøćßÖćøĀøČĂĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊĀîšćìĊęđÖĘïøĆÖþć ĒúąĀćÖÿŠÜÿĞćđîćĕöŠĕéšĔĀšÿŠüîøćßÖćøĀøČĂĀîŠü÷ÜćîìĊęöĊĀîšćìĊęđÖĘïøĆÖþćĂĂÖ

ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĒÝšÜđĀêč×Ćé×šĂÜìĊęĕöŠĂćÝĀćĀúĆÖåćîéĆÜÖúŠćüĕéš ìĆĚÜîĊĚñĎšĂČęîÙĞć×ĂĒÖšĕ×ĕöŠÿćöćøëøĆïøĂÜÙüćöëĎÖêšĂÜÿĞćđîćđĂÖÿćø

éšü÷êîđĂÜĕéš
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êĆüĂ÷ŠćÜ

ĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊó

ÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

ÿŠüîøćßÖćøìĊęÿĆÜÖĆé.................................................................................................................

ÝĆÜĀüĆé................................................................................. ................................................

ÙĞćîĞćĀîšć (îć÷/îćÜ/îćÜÿćü/÷ýĒúąåćîĆîéø). ................. ......................................................

ßČęĂ................. ................................................îćöÿÖčú................. ........................................

đóý. � ßć÷ � ĀâĉÜ

đú×ïĆêøðøąÝĞćêĆüðøąßćßî �������������
đú×ðøąÝĞćêĆüñĎšđÿĊ÷õćþĊ ����������
üĆî / đéČĂî / ðŘđÖĉé �� �� ����
üĆî / đéČĂî / ðŘ ìĊęđ×šćøĆïøćßÖćø �� �� ����
ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ è üĆîÿöĆÙøÿöćßĉÖ �����

..................................................................

ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜñĎšÿöĆÙø

×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćö×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ............................................

(.............................................)

êĞćĒĀîŠÜ............................................

üĆîìĊę..................................................

.............................................................................

ÙĞćøĆïøĂÜ×ĂÜĀĆüĀîšćÿŠüîøćßÖćø

ĀøČĂñĎšìĊęøĆïöĂïĀöć÷

×ĂøĆïøĂÜüŠćêøüÝÿĂïĒúšüëĎÖêšĂÜìčÖðøąÖćø

úÜßČęĂ............................................

(.............................................)

êĞćĒĀîŠÜ............................................

üĆîìĊę..................................................

đÞóćąđÝšćĀîšćìĊę ÖÿÝ.

üĆîøĆïÿöĆÙø üĆîìĊ................/....................../.........................
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(Ēïï ÖÿÝ.006)

ĒïïĒÿéÜđÝêîćøąïčêĆüñĎšøĆïðøąē÷ßîŤ

đ×Ċ÷îìĊę...................................................

üĆîìĊę.............đéČĂî...............................ó.ý....................

×šćóđÝšć.................................................øĀĆÿðøąÝĞćêĆüðøąßćßîđú×ìĊę.................................................

êĞćĒĀîŠÜ.................................................ÿĆÜÖĆéÖĂÜ/ÿĞćîĆÖÜćî.............................................................

Öøö.......................................ÖøąìøüÜ.................................................ÝĆÜĀüĆé...................................

×ĂĒÿéÜđêîćøąïčêĆüøĆïðøąē÷ßîŤÝćÖÖĂÜìčîēé÷ĀîĆÜÿČĂÞïĆïîĊĚüŠćđöČęĂ×šćóđÝšćëċÜĒÖŠÙüćöêć÷ 

×šćóđÝšćðøąÿÜÙŤĔĀšÝŠć÷đÜĉîÖĂÜìčîĒÖŠïčÙÙú øüö..............Ùî éĆÜöĊøć÷îćöêŠĂĕðîĊĚ

1. ßČęĂ – îćöÿÖčú.............................................................ĔĀšĕéšøĆï................................ÿŠüî đÖĊę÷ü×šĂÜ

đðŨî.........................................ìĊęĂ÷ĎŠđú×ìĊę...............................ëîî....................................êĞćïú/Ē×üÜ

.................................ĂĞćđõĂ/đ×ê....................................ÝĆÜĀüĆé...........................................øĀĆÿĕðøþèĊ÷Ť

.......................................ēìø......................................

2. ßČęĂ – îćöÿÖčú.............................................................ĔĀšĕéšøĆï................................ÿŠüî đÖĊę÷ü×šĂÜ

đðŨî.........................................ìĊęĂ÷ĎŠđú×ìĊę...............................ëîî....................................êĞćïú/Ē×üÜ

.................................ĂĞćđõĂ/đ×ê....................................ÝĆÜĀüĆé...........................................øĀĆÿĕðøþèĊ÷Ť

.......................................ēìø......................................

3. ßČęĂ – îćöÿÖčú.............................................................ĔĀšĕéšøĆï................................ÿŠüî đÖĊę÷ü×šĂÜ

đðŨî.........................................ìĊęĂ÷ĎŠđú×ìĊę...............................ëîî....................................êĞćïú/Ē×üÜ

.................................ĂĞćđõĂ/đ×ê....................................ÝĆÜĀüĆé...........................................øĀĆÿĕðøþèĊ÷Ť

.......................................ēìø......................................

úÜßČęĂ.....................................ñĎšĒÿéÜđÝêîć

        (......................................)

úÜßČęĂ.....................................ó÷ćî

        (......................................)

úÜßČęĂ.....................................ó÷ćî

        (......................................)

Āöć÷đĀêč 1. ÖøèĊĕöŠĕéšÖĞćĀîéÿĆéÿŠüîĕüšĔĀšëČĂüŠćìčÖÙîöĊÿĉìíĉĕéšøĆïÿĆéÿŠüîìĊęđìŠćÖĆî

2. ëšćñĎšøĆïðøąē÷ßîŤÙîĔéëċÜĒÖŠÖøøöĕðÖŠĂî ĔĀšîĞćÿŠüîĒïŠÜ×ĂÜïčÙÙúîĆĚîÝĆéÿøøĔĀšĒÖŠñĎšøĆï

ðøąē÷ßîŤìĊę÷ĆÜÙÜöĊßĊüĉêĂ÷ĎŠêćöÿĆéÿŠüîìĊęĒêŠúąÙîÝąĕéšøĆï
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กลุมบริหารงานบุคคล

Ēïï ÖÿÝ. 001/1

ĒñŠîìĊę 1/1

ìąđïĊ÷îøĆïĒúąîĞćÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖ ÖÿÝ.

üĆîìĊę.............đéČĂî...............................ó.ý. ...................

ßČęĂĀîŠü÷Üćî..........................................................ÿĆÜÖĆé....................................................................

ÖøąìøüÜ................................................................ÝĆÜĀüĆé.................................................................

øĀĆÿđ×êìšĂÜìĊę ������ øĀĆÿĀîŠü÷Üćî ���� øĀĆÿĀîŠü÷đïĉÖ÷ŠĂ÷ ���

úĞćéĆï øĀĆÿðøąÝĞćêĆüðøąßćßî ßČęĂ – îćöÿÖčú ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ

øüöñĎšÿöĆÙøÙøĆĚÜìĊęìĆĚÜĀöé........................Ùî

ĕéšøĆïĒúąÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖ ÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïñĎšÝšćÜðøąÝĞć ×ĂÜÿŠüîøćßÖćø êćöĔïÿöĆÙøĒúą

øć÷úąđĂĊ÷éìĊęĒîïĒúš ēé÷ÝąÿŠÜđÜĉîÿąÿöĒúąđÜĉîÿöìïÜüéĒøÖĔîđéČĂî................................................

đÝšćĀîšćìĊęĀøČĂñĎšìĊęĕéšøĆïöĂïĀöć÷

úÜßČęĂ............................................................

(............................................................)

êĞćĒĀîŠÜ........................................................
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กลุมบริหารงานบุคคล

Ēïï ÖÿÝ. 001/2

ĒñŠîìĊę 1/1

ìąđïĊ÷îøĆïĒúąîĞćÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖ ÖÿÝ.

üĆîìĊę.............đéČĂî...............................ó.ý. ...................

ßČęĂĀîŠü÷Üćî..........................................................ÿĆÜÖĆé....................................................................

ÖøąìøüÜ................................................................ÝĆÜĀüĆé.................................................................

øĀĆÿđ×êìšĂÜìĊę ������ øĀĆÿĀîŠü÷Üćî ���� øĀĆÿĀîŠü÷đïĉÖ÷ŠĂ÷ ���

úĞćéĆï øĀĆÿðøąÝĞćêĆüðøąßćßî ßČęĂ – îćöÿÖčú ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ
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(êĆüĂ÷ŠćÜ)

ïĆîìċÖ×šĂÙüćö

ÿŠüîøćßÖćø ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...................................(ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú)

ìĊę...................................................... üĆîìĊę 3 êčúćÙö 2549

đøČęĂÜ ÖćøÿöĆÙøÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

đøĊ÷î ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć............................................

éšü÷ēøÜđøĊ÷î.....................................................ĕéšÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖ ÖÿÝ.×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćđóČęĂ

éĞćđîĉîÖćø ÝĞćîüî..............øć÷ ÙČĂ îć÷...........................................êĞćĒĀîŠÜ óîĆÖÜćî×Ćïøë÷îêŤ Ēúą îć÷

..................................êĞćĒĀîŠÜ ÷ćö

ÖúčŠöÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĄ ĕéšéĞćđîĉîÖćøêøüÝÿĂïĀúĆÖåćîđĂÖÿćøéĆÜÖúŠćüÙøïëšüîĒúšü Ēúąĕéš

úÜìąđïĊ÷îøĆïÿöĆÙøÿöćßĉÖ ÖÿÝ. đöČęĂüĆîìĊę................................................ēé÷ÝąêšĂÜÿŠÜđÜĉîÿąÿöĒúąđÜĉîÿöìï

ÜüéĒøÖĔîđéČĂî êčúćÙö 2549 đðŨîêšîĕð ĒúąÿĉìíĉĔîÿöćßĉÖÝąđøĉęöêĆĚÜĒêŠüĆîìĊę 1 ×ĂÜđéČĂî êčúćÙö 2549

đĀĘîÙüøÝĆéÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖ ÖÿÝ.ĒúąĒïïĒÿéÜđÝêîćêĆüñĎšøĆïðøąē÷ßîŤ (Ēïï ÖÿÝ.006) ĀúĆÖåćî

ðøąÖĂï óøšĂöìąđïĊ÷îøĆïĒúąîĞćÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖ ÖÿÝ. (Ēïï ÖÿÝ.001/1 Ēúą ÖÿÝ.001/2) ĕð÷ĆÜ

ñĎšÝĆéÖćøïøĉþĆìðøąÖĆîßĊüĉê ÝĞćÖĆé ÖøčÜđìóĄ øć÷Üćî ÿóå.ĒÝšÜìąđïĊ÷îĒúąîĞćÿŠÜĄ ÖÿÝ. 001/1 ĔĀšēøÜđøĊ÷î

.......................................đóČęĂìøćïĒúąÖúčŠöÜćîïøĉĀćøÖćøđÜĉîĒúąÿĉîìøĆó÷Ť ÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø đóČęĂéĞćđîĉîÖćø

îĞćÿŠÜđÜĉîÿąÿöĒúąđÜĉîÿöìïÜüéĒøÖĔîđéČĂî êčúćÙö 2549 ĕð÷ĆÜ ÖÿÝ. êŠĂĕð

ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéóĉÝćøèćĀćđĀĘîßĂïēðøéúÜîćöĔî

- ĀîĆÜÿČĂëċÜñĎšÝĆéÖćøïøĉþĆìĕì÷ðøąÖĆîßĊüĉê ÝĞćÖĆé

- ĀîĆÜÿČĂøć÷Üćî ÿóå.

- ĀîĆÜÿČĂĒÝšÜēøÜđøĊ÷î.............................

úÜßČęĂ............................................................

(............................................................)

êĞćĒĀîŠÜ.......................................................
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êĆüĂ÷ŠćÜ

ìĊę ýí  04055/ ……………………                                                ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć…...........

                                                                                     …………. êčúćÙö 2549

đøČęĂÜ   ÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

đøĊ÷î  ñĎšÝĆéÖćøïøĉþĆìðøąÖĆîßĊüĉê  ÝĞćÖĆé

ÿŠÜìĊęÿŠÜöćéšü÷  1. ìąđïĊ÷îøĆïĒúąîĞćÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖĄ (Ēïï ÖÿÝ.001/1 Ēúą ÖÿÝ.001/2) ÝĞćîüî 2 ßčé

2. ĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖ ÖÿÝ.óøšĂöđĂÖÿćøðøąÖĂï     ÝĞćîüî…ßčé

              3. ĒïïĒÿéÜđÝêîćïčêĆüñĎšøĆïðøąē÷ßîŤ (Ēïï ÖÿÝ. 00ħ) óøšĂöđĂÖÿćøðøąÖĂïÝĞćîüî ……ßčé

éšü÷ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć……………..ĕéšöĊúĎÖÝšćÜðøąÝĞćĔîÿĆÜÖĆé öĊÙüćö

ðøąÿÜÙŤÝąÿöĆÙøÿöćßĉÖÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø àċĚÜÝéìąđïĊ÷îĒúšü

đöČęĂüĆîìĊę 2 êčúćÙö 2549 ÝĞćîüî 2 øć÷ ÙČĂ………………………………………………………

ēé÷ÝąÿŠÜđÜĉîÿąÿöĒúąđÜĉîÿöìïÜüéĒøÖĔîđéČĂî êčúćÙö 2549

                          ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć……………..ÝċÜ×ĂÿŠÜĀúĆÖåćîĔîÖćøÿöĆÙøÿöćßĉÖ

ÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćøóøšĂöđĂÖÿćøêŠćÜ ė ×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

éĆÜÖúŠćüöćđóČęĂéĞćđîĉîÜćîêŠĂĕð øć÷úąđĂĊ÷éêćöÿĉęÜìĊęÿŠÜöćóøšĂöîĊĚ

                       ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéóĉÝćøèć

                                                                               ×ĂĒÿéÜÙüćöîĆïëČĂ

                                                                                (………………………………………..)

                                                                               

ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú
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                                                                          (êĆüĂ÷ŠćÜ)

ìĊę ýí 04055/ ………………...                                                      ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć………

                                                                                          ……..   êčúćÙö  2549

đøČęĂÜ   ÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀúĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø

đøĊ÷î  ĂĞćîü÷Öćø ēøÜđøĊ÷î……………………………..

ĂšćÜëċÜ   ĀîĆÜÿČĂēøÜđøĊ÷î………………………………………………………

ÿŠÜìĊęÿŠÜöćéšü÷ ìąđïĊ÷îøĆïĒúąîĞćÿŠÜĔïÿöĆÙøÿöćßĉÖ  ÖÿÝ. (Ēïï ÖÿÝ .001/1) ÝĞćîüî  1 ßčé

                         êćöĀîĆÜÿČĂìĊęĂšćÜëċÜ  ĕéšÿŠÜĔïÿöĆÙøÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀøĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜ

ÿŠüîøćßÖćø  ÝĞćîüî 2 øć÷ ĕðđóČęĂéĞćđîĉîÖćø ÙüćöĒÝšÜĒúšüîĆĚî

                                ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć………………..×ĂđøĊ÷îüŠćĕéšúÜìąđïĊ÷îøĆïĒúąîĞćÿŠÜ

ĔïÿöĆÙø×ĂÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćéĆÜÖúŠćü đöČęĂüĆîìĊę ……êčúćÙö 2549 óøšĂöĕéšÿŠÜĀúĆÖåćîĔîÖćøÿĆÙøÿöćßĉÖ

ÖĂÜìčîÿĞćøĂÜđúĊĚ÷ÜßĊóÿĞćĀúĆïúĎÖÝšćÜðøąÝĞć×ĂÜÿŠüîøćßÖćø  éĆÜÖúŠćüĕð÷ĆÜïøĉþĆìðøąÖĆîßĊüĉê ÝĞćÖĆé đóČęĂ

éĞćđîĉîÖćø  ĒúąĕéšĒÝšÜĔĀšÖúčŠöÜćîïøĉĀćøÖćøđÜĉîĒúąìøĆó÷Ťÿĉî  ÖúčŠöĂĞćîü÷Öćø  ĕéšÝĆéÿŠÜđÜĉîÿąÿö

ĒúąđÜĉîÿöìïÜüéĒøÖĔîđéČĂî  êčúćÙö  2549 øć÷úąđĂĊ÷éêćöÿĉęÜìĊęÿŠÜöćéšü÷

                                  ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂìøćï ĒúąĒÝšÜĔĀšïčÙÙúéĆÜÖúŠćüìøćïéšü÷

                                                                        ×ĂĒÿéÜÙüćöîĆïëČĂ

             (………………………………….)

                                                 ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ………..

ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú
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Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĉĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćø÷ÖđüšîìĊęðøćÖäĔîïĆâßĊĂČęî

úĞćéĆï êĞćĒĀîŠÜ

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ìĊę×Ăóøąøćßìćî đÜČęĂîĕ×Ēúąøą÷ąđüúćđúČęĂîßĆĚîêøć Āöć÷đĀêč

đøĉęöêšî×Ă đúČęĂîĕéšëċÜ

Ģ øąéĆïĢ ø.Ü.ö. ø.ö.ß. - ×ĂóøąøćßìćîĕéšđÞóćąĔîÖøèĊ

óĉđýþđìŠćîĆĚî

Ģ.êšĂÜöĊøą÷ąđüúćøĆï

øćßÖćøêĉéêŠĂÖĆîöćĒúšü

ĕöŠîšĂ÷ÖüŠć  Ħ ðŘïøĉïĎøèŤ 

îĆïêĆĚÜĒêŠüĆîđøĉęöøĆïøćßÖćø

ÝîëċÜüĆîÖŠĂîüĆîóøąøćßóĉíĊ

đÞúĉöóøąßîöóøøþć×ĂÜðŘ

ìĊęÝą×Ăøąøćßìćî

ĕöŠîšĂ÷ÖüŠć ħġ

ģ.úĞćéĆïìĊę ģ-Ħ àċęÜÖĞćĀîé

øą÷ąüćúćßĆĚîêøć Ħ ðŘ

Āöć÷ëċÜ êšĂÜéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜ

ĔîøąéĆïîĆĚîė øüöđðŨîđüúć

ĕöŠîšĂ÷ÖüŠć Ħ ðŘïøĉïĎøèŤ

ÖŠĂîüĆîóøąøćßóĉíĊđÞúĉö

óøąßîöóøøþć×ĂÜðŘìĊęÝą

×ĂóøąøćßìćîĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 

ħġ

ģ øąéĆïģ ï.ö. ï.ß. Ģ. đøĉęö×Ăóøąøćßìćî ï.ö.

ģ. éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïģöćĒúšü

ĕöŠîšĂ÷ÖüŠć Ħ ðŘïøĉïĎøèŤ

Ĥ øąéĆïĤ

øąéĆïĥ

Ý.ö. Ý.ß. Ģ. éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆï Ĥ ĀøČĂ ĥ 

Ùý.Ģ đøĉęö×ĂóøąøćßìćîÝćÖ Ý.ö.

ģ. éĞćúÜêĞćĒĀîÜøąéĆï Ĥ ĀøČĂ ĥ 

Ùý.Ģ öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć Ħ ðŘ

ïøĉïĎøèŤ

đøĉęö×Ă Ý.ß.

ĥ øąéĆïĦ

øąéĆïħ

ê.ö. ê.ß. Ģ.éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆï Ħ ĀøČĂ ħ 

Ùý.ģ đøĉęö×ĂóøąøćßìćîÝćÖ ê.ö.

ģ.éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆï Ħ ĀøČĂ ħ 

ĀøČĂ Ùý.ģ öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć Ħ ðŘ

ïøĉïĎøèŤ

đøĉęö×Ă ê.ß.

Ħ øąéĆïĨ

øąéĆïĩ

ì.ö. ì.ß. Ģ.éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆï Ĩ ĀøČĂ ĩ 

Ùý.Ĥ đøĉęö×ĂóøąøćßìćîÝćÖ ì.ö.

ģ.éĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆï Ĩ ĀøČĂ ĩ 

ĀøČĂ Ùý.Ĥ öćĒúšüĕöŠîšĂ÷ÖüŠć Ħ ðŘ

ïøĉïĎøèŤ

đøĉęö×Ă ì.ß.
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กลุมบริหารงานบุคคล

ïĆâßĊĒÿéÜÝĞćîüîđĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć  àċęÜ×ĂóøąøćßìćîĔĀšĒÖŠ×šćøćßÖćø

ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ðøąÝĞćðŘ ……………………….                                    

                                                                                      

Ēïï ×ø 5/37

úĞćéĆï ĀîŠü÷Üćî
đĀøĊ÷âÝĆÖøóøøéĉöćúć øüö

(ÝĞćîćî)
Āöć÷đĀêč

ïčøčþ ÿêøĊ

øĆïøĂÜëĎÖêšĂÜ

úÜßČęĂ………………………………………….

(………………………………..)

         êĞćĒĀîŠÜ ……………………………………….
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กลุมบริหารงานบุคคล

ïĆâßĊøć÷ßČęĂñĎšĕéšøĆïÖćøÝŠć÷đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ÿĞćîĆÖÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć……………………..

ðøąÝĞćðŘ ó.ý …………………..

đÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ßĆĚî ……………………………

Ēïï Ùø.1/

úĞćéĆï ßČęĂêĆü – ßČęĂÿÖčú

ĀîšćĒúą

úĞćéĆïìĊę

ĔîøćßÖĉÝÝćĄ

ĕéšøĆïóøąøćßìćî

đöČęĂ (üĆî đéČĂî ðŘ )

5 í.Ù. ……

ĕéšøĆïđÙøČęĂÜøćßĄìĊę

ÝŠć÷ĔĀšđöČęĂ

(üĆî đéČĂî ðŘ )

úć÷öČĂßČęĂñĎšøĆï

úÜßČęĂ…………………………………..ñĎšøĆïøĂÜ

(………………………………….)

êĞćĒĀîŠÜ ……………………….
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ĒïïêĆüĂ÷ŠćÜ

ĒÖšĕ×ÙĞćñĉé×ĂÜÙĞćîĞćĀîšćßČęĂ ßČęĂêĆüĒúąĀøČĂßČęĂÿÖčúĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć

ĒÖšÙĞćñĉé

ĒÝšÜÙüćöÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊĀøČĂðøąÖćýÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ

.đøČęĂÜ óøąøćßìćîđĀøĊ÷âßĆ÷ÿöøõĎöĉ ÝĞćîüî......................øć÷ éĆÜîĊĚ

đúŠö.............êĂîìĊę..........................úÜüĆîìĊę........................................

Āîšć..................ïøøìĆéìĊę...................(Ēëü)......................ÙĞćüŠć “………………….”

ĔĀšĒÖšđðŨî “…………………………………”

ĄúĄ

.đøČęĂÜ óøąøćßìćîđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî ÝĞćîüî......................øć÷ éĆÜîĊĚ

đúŠö.............êĂîìĊę..........................úÜüĆîìĊę........................................

Āîšć..................ïøøìĆéìĊę...................(Ēëü)......................ÙĞćüŠć “………………….”

ĔĀšĒÖšđðŨî “…………………………………”

                                                                               ĄúĄ

.đøČęĂÜ óøąøćßìćîđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî ßĆĚîìĊę................ ÝĞćîüî......................øć÷ éĆÜîĊĚ

đúŠö.............êĂîìĊę..........................úÜüĆîìĊę........................................

Āîšć..................ïøøìĆéìĊę...................(Ēëü)......................ÙĞćüŠć “………………….”

ĔĀšĒÖšđðŨî “…………………………………”

                                                                               ĄúĄ

.đøČęĂÜ óøąøćßìćîđĀøĊ÷âøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ ßĆĚî.............. ÝĞćîüî......................øć÷ éĆÜîĊĚ

đúŠö.............êĂîìĊę..........................úÜüĆîìĊę........................................

Āîšć..................ïøøìĆéìĊę...................(Ēëü)......................ÙĞćüŠć “………………….”

ĔĀšĒÖšđðŨî “…………………………………”

                                                                               ĄúĄ

ÙĞćĂíĉïć÷

1. đøĊ÷Üøć÷ÖĆîêćöúĞćéĆïìĊęöĊÖćø×ĂĒÖšĕ×éĆÜîĊĚ

(1) đĀøĊ÷âßĆ÷ÿöøõĎöĉ (2) đĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî (3) đĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî  (4) đĀøĊ÷â

øćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

2. ÝĆéìĞćđðŨîĒÝšÜÙüćöÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ ĀćÖđðŨîÖćø×ĂĒÖšĕ×ÙĞćñĉéêĆĚÜĒêŠ đúŠö 103 êĂî

ìĊę 58 úÜüĆîìĊę 14 đöþć÷î 2529 ÷šĂî×ċĚîĕðĒúąÝĆéìĞćđðŨîðøąÖćýÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊĀćÖđðŨîÖćø×ĂĒÖšĕ×

ÙĞćñĉéêĆĚÜĒêŠ đúŠö 103 êĂîìĊę 80 úÜüĆîìĊę 13 óùþõćÙö 2529 ëċÜðŦÝÝčïĆîĒ÷ÖÞïĆïÝćÖÖĆî

3.  đøĊ÷ÜúĞćéĆïđúŠöĒúąêĂîêĂîêćöúĞćéĆïðŘÖŠĂîĀúĆÜ (ÝćÖðŘÖŠĂîöćëċÜðŦÝÝčïĆî) ĀćÖđúŠö

ĒúąêĂîđéĊ÷üÖĆîđøĊ÷ÜêćöúĞćéĆïĀîšćÖŠĂîĀúĆÜĒëüĔĀšøąïčĒëüĀîšćĀøČĂĒëüĀúĆÜ
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4. ÖøèĊđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤđøĊ÷ÜúĞćéĆïßĆĚîÿĎÜöćßĆĚîêęĞć×šćøćßÖćøÖŠĂîúĎÖÝšćÜ ÖøèĊđĀøĊ÷â

öĊúĞćéĆï ßĆĚîìĊę 1 ĒúąßĆĚîìĊę 2 ÝąêšĂÜđøĊ÷ÜúĞćéĆïìĊę 1 öćÖŠĂî

5. ÖćøĒÖšĕ×ÙĞćñĉéöĊĕéšđÞóćąĔîÖøèĊìĊęÙüćöñĉéóúćéđÖĉé×ċĚîĔî×èąìĊęúÜðøąÖćýĀøČĂÖŠĂî

ÖćøîĞćúÜðøąÖćýĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþćđìŠćîĆĚî ĀćÖđðŨîÖćøđðŨîÙĞćîĞćĀîšćßČęĂ ßČęĂêĆü ĒúąßČęĂÿÖčúõć÷ĀúĆÜìĊęĕéš

ðøąÖćýĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþćĒúšü ĕöŠĂćÝéĞćđîĉîÖćøĕéš

6.  ĔĀšêøüÝÿĂïüŠćñĎš×ĂĒÖšĕ×đðŨîïčÙÙúÙîđéĊ÷üÖĆïñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîĒúąĔĀšđÝšćĀîšćìĊę

ìĊęøĆïñĉéßĂï ēé÷êøÜ êĆĚÜĒêŠøąéĆï 6 ×ċĚîĕðúÜßČęĂĒúąüÜđúĘïßČęĂđêĘöøĆïøĂÜÙüćöëĎÖêšĂÜÖĞćÖĆïĕüšìĊęöčö×üćéšćîúŠćÜ

ìčÖĀîšć

7.ĔĀšÿŠÜÿĞćđîćđĂÖÿćøéĆÜîĊĚ øć÷Öćøúą 1 ÞïĆï

7.1 ìąđïĊ÷îïšćîđÞóćąĀîšćìĊęöĊßČęĂñĎš×ĂĒÖšĕ×

7.2 øćßÖĉÝÝćîčđïÖþćĀîšćìĊęúÜßČęĂñĎšìĊę×ĂĒÖšĕ× ìĆĚÜîĊĚđóČęĂĔĀšÖćøêøüÝÿĂïđðŨîĕðĕéš

ēé÷øüéđøĘü
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êĆüĂ÷ŠćÜ

ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜđĂÖÿćøÖćøïøĉÝćÙìøĆó÷Ťÿĉî

Ùøčæ

ìĊę…………………….. (ÿŠüîøćßÖćøđÝšć×ĂÜđøČęĂÜ)

ĀîĆÜÿČĂÞïĆïîĊĚĔĀšĕüšđóČęĂøĆïøĂÜüŠć îć÷/îćÜ/îćÜÿćü………………………………………

ßČęĂÿÖčú..................Ă÷ĎŠïšćîđú×ìĊę…………..ĀöĎŠìĊę………………..êĞćïú/Ē×üÜ………………………..ĂĞćđõĂ/

đ×ê………………ÝĆÜĀüĆé…………………..ĕéšïøĉÝćÙ…………… (øąïčĔĀšßĆéđÝîüŠćđðŨîđÜĉîÿéĀøČĂĂČęîė)…………………

øüööĎúÙŠćđðŨîđÜĉî……………..ïćì đóČęĂđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖ

ÙčèćõøèŤ  ßĆĚîêøć……………………….ðøąÝĞć……………ĒúąĕéšÿŠÜđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćđÿîĂ×Ă

óøąøćßìćî àċęÜêøüÝÿĂïĒúšü×ĂøĆïøĂÜéĆÜîĊĚ

1.  đðŨîđĂÖÿćøìĊęëĎÖêšĂÜēé÷đÞóćąÝĞćîüîđÜĉîìĊęïøĉÝćÙêøÜêćö×šĂđìĘÝÝøĉÜ ĒúąđðŨî

ìøĆó÷Ťÿĉî×ĂÜ ñĎšđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîÝøĉÜ

2.  ĕöŠđÙ÷îĞćĕððøąÖĂïÖćøđÿîĂ×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤöćÖŠĂî

3.  ñĎšïøĉÝćÙđðŨîñĎšöĊÙüćöðøąóùêĉđøĊ÷ïøšĂ÷ ðäĉïĆêĉêćöÖãĀöć÷ öĊÙčèíøøöÝøĉ÷íøøöÿĎÜ

ÿöÙüøĒÖŠÖćø÷Ö÷ŠĂÜêćöóøąøćßÖùþãĊÖć üŠćéšü÷Öćø×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤîĆĚîđðŨîìĊę

ÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤ ó.ý.2538

ĔĀšĕüš  è  üĆîìĊę………………..đéČĂî………………………………….ó.ý. …………

(úÜßČęĂ)……………………………………

(óĉöóŤßČęĂđêĘö)

êĞćĒĀîŠÜ
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กลุมบริหารงานบุคคล

ĒïïĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĒÿéÜñúÜćî

(đÙøČęĂÜĀöć÷êøćÙøčæĀøČĂđÙøČęĂÜĀöć÷ĂÜÙŤÖćø×ĂÜøĆåĀøČĂüĉÿćĀÖĉÝ)

ìĊę……………………….. ßČęĂ(ĀîŠü÷ÜćîđÝšć×ĂÜĀîĆÜÿČĂ

ĀîĆÜÿČĂÞïĆïìĊęĔĀšĕüšđóČęĂøĆïøĂÜüŠć (îć÷/îćÜ/îćÜÿćü)……………………………………

ßČęĂÿÖčú……………………………………….ïšćîđú×ìĊę……………………ĀöĎŠ…………àĂ÷…………….

ëîî………………………………..êĞćïú/ Ē×üÜ…………………………….ĂĞćđõĂ/đ×ê………...…ÝĆÜĀüĆé

……………………..ĂćßĊó……………………………..ēìø……………………………………….

ĕéšÖøąìĞćÙüćöéĊÙüćößĂïĂĆîđðŨîðøąē÷ßîŤìĊęđðŨîñúÜćîéĆÜîĊĚ

1. êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę………đéČĂî……………ó.ý………ëċÜüĆîìĊę……..đéČĂî………………..ó.ý…….

ĕéšÖøąìĞćÙüćöéĊÙüćößĂï ÙČĂ………….. (øąïčđĀêčĀøČĂóùêĉÖøøöìĊęĕéšìĞć)

ĄúĄ

ìĆĚÜîĊĚ ĕéšĒîïøć÷úąđĂĊ÷é×ĂÜñúÜćîĕüšìšć÷ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĒúšü

×ĂøĆïøĂÜüŠć øć÷ÜćîĒÿéÜñúÜćîéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîëĎÖêšĂÜĒúąĕöŠđÙ÷đÿîĂ×Ăóøąøćßìćî

ÝîĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤêćöÖãĀöć÷îĊĚĀøČĂÖãĀöć÷ĂČęîĕðĒúšü

×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćö×šćÜêšîëĎÖêšĂÜ ĔĀšĕüš è üĆîìĊę…………đéČĂî………………ó.ý………

(úÜßČęĂñĎšðäĉïĆêĉÜćî) (úÜßČęĂ)

(óĉöóŤßČęĂđêĘö) (óĉöóŤßČęĂđêĘö)

üĆîìĊę……….đéČĂî……….ó.ý…… (êĞćĒĀîŠÜ)
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กลุมบริหารงานบุคคล

ĒïïĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĒÿéÜøć÷ÖćøïøĉÝćÙìøĆó÷Ťÿĉî

(đÙøČęĂÜĀöć÷êøćÙøčæĀøČĂđÙøČęĂÜĀöć÷ĂÜÙŤÖćø×ĂÜøĆåüĉÿćĀÖĉÝ)

ìĊę……………………. ßČęĂ (ĀîŠü÷ÜćîđÝšć×ĂÜĀîĆÜÿČĂ)

ĀîĆÜÿČĂÞïĆïîĊĚĕüšĔĀšđóČęĂøĆïøĂÜüŠćĔîüĆîìĊę ………….đéČĂî………………..ó.ý…………

îć÷/ îćÜÿćü/ îćÜ……………………………ßČęĂÿÖčú…………………….ïšćîđú×ìĊę……………………...

ĀöĎŠìĊę……………àĂ÷………………………ëîî………………………êĞćïú/Ē×üÜ………………………

ĂĞćđõĂ/đ×ê………………………ÝĆÜĀüĆé………………………………ĂćßĊó……………………………….

ēìø…………………………………….ĕéšïøĉÝćÙìøĆó÷ŤÿĉîĔĀšĒÖŠ…………………………………………..

àċęÜêĆĚÜĂ÷ĎŠĀöĎŠìĊę……………………àĂ÷…………………………………ëîî………………………………

êĞćïú/Ē×üÜ………………………………ĂĞćđõĂ/đ×ê………………………………………………………..

ÝĆÜĀüĆé……………………………………..ēìø……………………………………………………………..

đðŨîöĎúÙŠćĒĀŠÜìøĆó÷ŤÿĉîĀøČĂÝĞćîüîđÜĉîøüöìĆĚÜÿĉĚî…………………………………ïćì(êĆüĀîĆÜÿČĂ)

ēé÷öĊøć÷ÖćøïøĉÝćÙ éĆÜîĊĚ

1. ĕéšïøĉÝćÙ (øąïčĔĀšßĆéđÝîüŠćđðŨîđðŨîđÜĉîÿéĀøČĂĂČęîė) öĎúÙŠćđðŨîđÜĉî………………………ïćì

(êĆüĀîĆÜÿČĂ) đóČęĂ…………….. (üĆêëčðøąÿÜÙŤĒúąĔĀšøąïčßĆéđÝîéšü÷üŠćđðŨîÖćøÿöìïĀøČĂđÞóćąïčÙÙú)

2. ĕéšïøĉÝćÙ (øąïčĔĀšßĆéđÝîüŠćđðŨîđÜĉîÿéĀøČĂĂČęîė) öĎúÙŠćđðŨîđÜĉî…………………………..ïćì

(êĆüĀîĆÜÿČĂ) đóČęĂ………………… (üĆêëčðøąÿÜÙŤĒúąĔĀšøąïčßĆéđÝîéšü÷üŠćđðŨîÖćøÿìïĀøČĂđÞóćąïčÙÙú)

×ĂøĆïøĂÜüŠć øć÷ÜćîĒÿéÜÖćøïøĉÝćÙìøĆó÷ŤÿĉîéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîëĎÖêšĂÜĒúąĕöŠđÙ÷đÿîĂ×Ă

óøąøćßìćîÝîĕéšøĆïóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤêćöÖãĀöć÷îĊĚĀøČĂ ÖãĀöć÷ĂČęîĕðĒúšü

×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćö×šćÜêšîëĎÖêšĂÜ                          ĔĀšĕüš è üĆîìĊę………….đéČĂî…………….ó.ý………

(úÜßČęĂñĎšïøĉÝćÙ)                  (úÜßČęĂ)

(óĉöóŤßČęĂđêĘö)          (óĉöóŤßČęĂđêĘö)

üĆîìĊę……………….đéČĂî…………….ó.ý………….. (êĞćĒĀîŠÜ)



682 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

ïĆâßĊøć÷ßČęĂñĎšÖøąìĞćÙüćöéĊÙüćößĂïĂĆîđðŨîðøąē÷ßîŤêŠĂðøąđìý ýćÿîć Ēúąðøąßćßî

ñĎš×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤĂĆîđðŨîìĊęÿøøđÿøĉâ÷ĉęÜéĉđøÖÙčèćõøèŤ

ðøąÝĞćðŘ ó.ý………………

ÖøąìøüÜ………………………………

Öøö / ÿüîøćßÖćøìĊęđìĊ÷ïđìŠć…………………………

(ßĆĚîêøć)…………..............

1. ………………………………………. 26……………………………………………………….

2. ………………………………………. 27……………………………………………………….

3. ………………………………………. 28……………………………………………….............

ĄúĄ

23 ………………………………………... 48 ………………………………………………………

24………………………………………… 49……………………………………………………….

25………………………………………………... 50……………………………………………………………….

ì.õ.    1 – 50

ïčøčþ 25 ÿêøĊ 25

øĆïøĂÜëĎÖêšĂÜ

(úÜßČęĂ)………………………….

(……………………….)

êĞćĒĀîŠÜ…………………………

ÙĞćĂíĉïć÷

1.  óĉöóŤđøĊ÷ÜêćöúĞćéĆïêĆüĂĆÖþø Ö-ă ĒêŠúąßĆĚîđÙøČęĂÜøćßĄ (óĉöóŤïčøčþ Ö-ă ĒúšüêŠĂéšü÷ÿêøĊ Ö-ă)

2.  óĉöóŤéšü÷ĂĆÖþøóĉöóŤĔĀâŠ ĔßšÖøąéćþ đĂ 4

3.  ĔĀšĒ÷ÖóĉöóŤøć÷ßČęĂêćö×ĆĚîêøćßĆĚîêøć  ĀîšćúąĕöŠđÖĉî 50 ßČęĂ ēé÷óĉöóŤøć÷ßČęĂđðŨî 2 Ēëüė úą 25 ßČęĂđøĊ÷Ü

ĔîìĞćîĂÜéĆÜÖúŠćü ēé÷ĒïŠÜßČęĂóĉöóŤĔîĒëüéšćîàšć÷ĒúąĒëüéšćî×üćĔĀšöĊÝĞćîüîđìŠćÖĆî ĒúąĀćÖöĊßČęĂÿÖčúìšć÷

đðŨîúĞćéĆïđú×ÙĊę ĔĀšóĉöóŤßČęĂÿčéìšć÷îĆĚî ĕüšđðŨîĒëüÿčéìšć÷øąĀüŠćÜĒëüìĆĚÜÿĂÜ

4.  ÖøèĊ×ċĚîßĆĚîêøćĔĀöŠ ĔĀš×ċĚîĀîšćĔĀöŠ ēé÷óĉöóŤßČęĂđÞóćąßĆĚîêøćìĊę×ċĚîĔĀöŠ

5.  ×ĊéđÿšîĔêšßČęĂÖøąìøüÜ ìïüÜ Öøö ßĆĚîêøćìčÖĒĀŠÜ

6.  đ×Ċ÷îĂĆÖþø÷ŠĂßĆĚîêøć úĞćéĆï õć÷ĔîĀîšć Ē÷ÖÝĞćîüî ïčøčþ-ÿêøĊ óøšĂöđÝšćĀîšćìĊęìĊęøĆïñĉéßĂïēé÷êøÜ 

øąéĆïÖøąìøüÜ ìïüÜ Öøö êĆĚÜĒêŠĀĆüĀîšćÜćîĀøČĂđìĊ÷ïđìŠć×ċĚîĕð úÜßČęĂøĆïøĂÜÙüćöëĎÖêšĂÜÖĞćÖĆïĕüšìĊęöčö×üć

úŠćÜìčÖĀîšć
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กลุมบริหารงานบุคคล

ÿ.ß.1

ÙĞć×ĂöĊïĆêø ïĆêøĔĀöŠ ĀøČĂđðúĊę÷îïĆêøðøąÝĞćêĆü

ñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî

đ×Ċ÷îìĊę…………………………......

üĆîìĊę…………..đéČĂî……………….ó.ý…………..

×šćóđÝšć îć÷/îćÜ/îćÜÿćü/ ÷ý……………………………………………………ÿĆâßćêĉ….............

đÖĉîüĆîìĊę……………….đéČĂî………………………ó.ý……………….Ăć÷č…………….ðŘ ×èą÷ČęîÙĞć×Ă

öĊßČęĂ÷ĎŠĔîìąđïĊ÷îïšćîđú×ìĊę………………..ĀöĎŠìĊę……………………êøĂÖ/àĂ÷…………………………

ëîî……………………..êĞćïú/Ē×üÜ…………………..ĂĞćđõĂ/đ×ê …………………ÝĆÜĀüĆé……………..

ēìøýĆóìŤ……………………………..

đú×ðøąÝĞćêĆüðøąßćßî              

ĂćßĊó……... øĆïøćßÖćø / ðäĉïĆêĉ / đÙ÷ÿĆÜÖĆé êĞćĒĀîŠÜ………………………………………ĒñîÖ / Üćî………………...

òść÷ / ÿŠüî……………………..ÖĂÜ / ÿĞćîĆÖ……………………………….Öøö / đìýïćú / ĂÜÙŤÖćø

…………………………………ÖøąìøüÜ ……………………………………ēìøýĆóìŤ…………………

ĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî ßĆĚî………………………………………………..êćöðøąÖćý

øćßÖĉÝÝćîčđïÖþćđúŠö………………êĂîìĊę……………..ĀîšćìĊę ………………úÜüĆîìĊ…………đéČĂî

………………………………..ó.ý………………………

×Ă÷ČęîÙĞć×ĂöĊïĆêø ÖøèĊ

         öĊïĆêøÙøĆĚÜĒøÖ

         öĊïĆêøĔĀöŠ đîČęĂÜÝćÖ ïĆêøĀöéĂć÷č ïĆêøĀć÷ ïĆêøëĎÖìĞćúć÷

         đðúĊę÷îïĆêøđîČęĂÜÝćÖ ïĆêøßĞćøčé đðúĊę÷îßČęĂêĆüĀøČĂßČęĂÿÖčú

đðúĊę÷îßČęĂêĆüĒúąßČęĂÿÖčú  ĂČęî ė …………………….

×šćóđÝšć×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćöéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

(úć÷öČĂßČęĂ)…………………………………………ñĎš÷ČęîÙĞć×Ă

(…………………………………….)

(úć÷öČĂßČęĂ)…………………………………………ñĎšøĆïøĂÜ

(…………………………………….)

êĞćĒĀîŠÜ…………………………………………………………
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กลุมบริหารงานบุคคล

(ÿĞćĀøĆïđÝšćĀîšćìĊę)

ĂĂÖïĆêøĔĀšêćöÙĞć×Ă đöČęĂüĆîìĊę……………………..đú×ìĊęïĆêø……………………………………

øĆïÜĆïÖćøĂĂÖïĆêø        đîČęĂÜÝćÖ…………………………………………………………………....

           …………………………………………………………………….

(úÜöČĂßČęĂ)………………………………….đÝšćĀîšćìĊę

(………………………………)

ĒïïïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî

(éšćîĀîšć)

                                            

øĎðëŠć÷×îćé

2.5 x 3 àö.                                 đú×ðøąÝĞćêĆüðøąßćßîñĎšëČĂïĆêø

                                                             …………………………………

                                            

ßČęĂ………………………………….

ßČęĂÿÖčú…………………................ 

                                                 

                                                             ………………………....

…………………………..

úć÷öČĂßČęĂ                                             đÝšćóîĆÖÜćîĂĂÖïĆêø

1.4 àö.

5.4 �¤.

(1)
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กลุมบริหารงานบุคคล

(éšćîĀúĆÜ)

ïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćî

đĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî

                                       ßĆĚî……………………………

                                                  (êøćÙøčæ)

đú×ìĊę………………………..

ÖøąìøüÜöĀćéĕì÷

üĆîĂĂÖïĆêø………………………………..ïĆêøĀöéĂć÷č……………….

(1)ĔĀšðøąìĆïêøćúć÷éčöÖøąìøüÜöĀćéĕì÷

Āöć÷đĀêč

8.4 �¤.
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กลุมบริหารงานบุคคล

686

ÙĞć×ĂöĊïĆêø  ïĆêøĔĀöŠ ĀøČĂđðúĊę÷îïĆêøðøąÝĞćêĆü

ñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî

                                                                           đ×Ċ÷îìĊę……………………………….……….

üĆîìĊę………………đéČĂî……………………ó.ý………..

×šćóđÝšć îć÷ / îćÜ / îćÜÿćü / ÷ý……………………ó.ý………………Ăć÷č…………….ðŘ ×èą÷ČęîÙĞć×Ă

öĊßČęĂĂ÷ĎŠĔîìąđïĊ÷îđú×ìĊę………………..ĀöĎŠìĊę……………..êøĂÖ / àĂ÷……………………………………

ëîî……………………êĞćïú / Ē×üÜ…………….....ĂĞćđõĂ / đ×ê……..…………ÝĆÜĀüĆé…………………..

đú×ðøąÝĞćêĆüðøąßćßî ĂćßĊó…….

øĆïøćßÖćø / ðäĉïĆêĉ / đÙ÷ÿĆÜÖĆé êĞćĒĀîŠÜ………………………………………ĒñîÖ / Üćî………………...

òść÷ / ÿŠüî……………………..ÖĂÜ / ÿĞćîĆÖ……………………………….Öøö / đìýïćú / ĂÜÙŤÖćø

…………………………………ÖøąìøüÜ ……………………………………ēìøýĆóìŤ…………………

ĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî ßĆĚî………………………………………………..êćöðøąÖćý

øćßÖĉÝÝćîčđïÖþćđúŠö………………êĂîìĊę……………..ĀîšćìĊę ………………úÜüĆîìĊę…………đéČĂî

………………………………..ó.ý………………………

×Ă÷ČęîÙĞć×ĂöĊïĆêø ÖøèĊ

         öĊïĆêøÙøĆĚÜĒøÖ

         öĊïĆêøĔĀöŠ đîČęĂÜÝćÖ ïĆêøĀöéĂć÷č ïĆêøĀć÷ ïĆêøëĎÖìĞćúć÷

         đðúĊę÷îïĆêøđîČęĂÜÝćÖ ïĆêøßĞćøčé đðúĊę÷îßČęĂêĆüĀøČĂßČęĂÿÖčú

đðúĊę÷îßČęĂêĆüĒúąßČęĂÿÖčú  ĂČęî ė …………………….

×šćóđÝšć×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćöéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

                 (úć÷öČĂßČęĂ)…………………………………………ñĎš÷ČęîÙĞć×Ă

(…………………………………….)

        (úć÷öČĂßČęĂ)…………………………………………ñĎšøĆïøĂÜ

(…………………………………….)

êĞćĒĀîŠÜ…………………………………………………………

¦¼��nµ¥��µ�

2.5x3 �¤.
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กลุมบริหารงานบุคคล

687

(ÿĞćĀøĆïđÝšćĀîšćìĊę)

ĂĂÖïĆêøĔĀšêćöÙĞć×Ă   đöČęĂüĆîìĊę……………………..đú×ìĊęïĆêø……………………………………

øĆïÜĆïÖćøĂĂÖïĆêø        đîČęĂÜÝćÖ

………………………………………………………………….... …………………………………………………………………….

(úÜöČĂßČęĂ)………………………………….đÝšćĀîšćìĊę

(………………………………)

ĒïïïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćîđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî

(éšćîĀîšć)

                                            

øĎðëŠć÷×îćé

2.5 x 3 àö.                                     đú×ðøąÝĞćêĆüðøąßćßîñĎšëČĂïĆêø

                                                      …………………………………

                                                

ßČęĂ………………………………….

ßČęĂÿÖčú…………………................ 

                                                 

                                                     ………………………....

…………………………..

úć÷öČĂßČęĂ                                             đÝšćóîĆÖÜćîĂĂÖïĆêø

1.4 àö.

5.4 �¤.

(1)
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(éšćîĀúĆÜ)

ïĆêøðøąÝĞćêĆüñĎšĕéšøĆïóøąøćßìćî

đĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî

                                       ßĆĚî……………………………

                                                  (êøćÙøčæ)

đú×ìĊę………………………..

ÖøąìøüÜöĀćéĕì÷

üĆîĂĂÖïĆêø………………………………..ïĆêøĀöéĂć÷č……………….

Āöć÷đĀêč (1) ĔĀšðøąìĆïêøćúć÷éčöøĎðđĀøĊ÷âøćßÖćøßć÷Ēéî (øĎðóøąîđøýüøìøÜÖøąìĞć

÷čìíĀĆêëĊ õć÷ĔîüÜÖúö×îćéđìŠćêĆüđĀøĊ÷â)

8.4 �¤.

5.4 �¤.
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………………………………………………………..

đ×Ċ÷îìĊę………………………………….

üĆîìĊę……………đéČĂî…………………………ó.ý…………….

×šćóđÝšćßČęĂ………………………………………..ßČęĂÿÖčú………………………….

đÖĉéüĆîìĊę……đéČĂî………….ó.ý………Ăć÷č……….ðŘ……..ÿĆâßćêĉ…………ĀöĎŠēúĀĉê………..

öĊßČęĂĂ÷ĎŠĔîìąđïĊ÷îïšćîđú×ìĊę…………..êøĂÖ/àĂ÷……………….ëîî……………êĞćïú/Ē×üÜ………

…………………..ĂĞćđõĂ/đ×ê…………………..ēìøýĆóìŤ………………………………………………

đú×Āöć÷ðøąÝĞćêĆüðøąßćßî×ĂÜñĎšëČĂïĆêø      

ìĊęĂ÷ĎŠðŦÝÝčïĆîìĊęÿćöćøëêĉéêŠĂĕéš……………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………..đÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå

ðøąđõì            óúđøČĂîÿćöĆâ           ÙøĎ            ïĞćîćâ           úĎÖÝšćÜðøąÝĞć

øĆïøćßÖćø/ðäĉïĆêĉÜćî/đÙ÷ÿĆÜÖĆéĒñîÖ/Üćî…………………………….ÖúčŠö/ÿŠüî………………………...

ēøÜđøĊ÷î……………………………………………………..ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć………………….

ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî  ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø                                                       

êĞćĒĀîÜ

………………………………….øąéĆï…………………………….

öĊÙüćöðøąÿÜÙŤ×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå÷ČęîêŠĂđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ÖøèĊ             1. ×ĂöĊïĆêøÙøĆĚÜĒøÖ

                     2.×ĂöĊïĆêøĔĀöŠ đîČęĂÜÝćÖ         ïĆêøĀöéĂć÷č           ïĆêøĀć÷ĀøČĂëĎìĞćúć÷

Āöć÷đú××ĂÜïĆêøđéĉö…………………………….. (ëšćìøćï)

         3. ×ĂđðúĊę÷îïĆêøđîČęĂÜÝćÖ

đðúĊę÷îßČęĂêĆü đðúĊę÷îßČęĂÿÖčú         đðúĊę÷îßČęĂêĆüĒúąßČęĂÿÖčú

ßĞćøčé ĂČęî ė

         ĕéšĒîïøĎðëŠć÷ÿĂÜĔïöćóøšĂöÖĆïÙĞć×ĂêĆüîĊĚĒúšü   ĀúĆÖåćîĂČęîė (ëšćöĊ)

×šćóđÝšćøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćöéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîđðŨîÙüćöÝøĉÜìčÖðøąÖćø

(úć÷öČĂßČęĂ)……………………………ñĎšìĞćÙĞć×Ă

(…………………………………)

ÙĞć×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüĀøČĂ×ĂïĆêøðøąÝĞćêĆüĔĀöŠ

êćöóøąøćßïĆââĆêĉïĆêøðøąÝĞćêĆüĀîšćìĊę×ĂÜøĆå ó.ý.2542
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đøĊ÷î  ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć…………………………………………………..

éšü÷×šćóđÝšć (  ) îć÷   (  ) îćÜ  (  ) îćÜÿćü……………………………………..

×šćøćßÖćø (  ) ÙøĎ  (  ) óúđøČĂîÿćöĆâ  (  ) úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  êĞćĒĀîŠÜ…………………………………..

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć………………ÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø

üĆî đéČĂî ðŘìĊęđÖĉé………………………………………öĊßČęĂĂ÷ĎŠĔîìąđïĊ÷îïšćîđú×ìĊę…………………..

……………………………………………………….(ðŦÝÝčïĆîßŠü÷øćßÖćøìĊę)…………………………..

……………………………………………………………………………………………………………

öĊÙüćöðøąÿÜÙŤ×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆü (  ) đÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå  (  ) ×šćøćßÖćø

ïĞćîćâ  đîČęĂÜÝćÖ  (  ) ïĆêøĀöéĂć÷č  (  ) ïĆêøĀć÷  (  ) ĕéšøĆïđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜìĊęÿĎÜ×ċĚî

(  ) đðúĊę÷îÿć÷Üćî   (  ) ÷šć÷ÿëćîìĊęìĞćÜćî  (  ) ïĆêøđÿĊ÷ ĀøČĂ ïĆêøßĞćøčé  (  ) ĕöŠđÙ÷öĊïĆêøöćÖŠĂî

(  ) ĕéšìĞćÖćøÿöÿø  (  ) ĂČęî ė (ëšćöĊ)…………………………………………………………………

ĒúąĕéšĒîïđĂÖÿćøêŠćÜ ėđóČęĂðøąÖĂïÖćø×ĂöĊïĆêøöćóøšĂöïĆîìċÖîĊĚĒúšü

×šćóđÝšć×Ă÷ČęîÙĞć×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüéĆÜÖúŠćüêŠĂ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć……………………öćđóČęĂēðøé (  ) ĂĂÖïĆêøĔĀš (  )  ĒÝšÜĔĀšÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúéĞćđîĉîÖćø

êŠĂĕð

ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéóĉÝćøèć

(úÜßČęĂ)…………………..……………ñĎš÷ČęîÙĞć×ĂöĊïĆêø

(…………………………)

ïĆîìċÖ×šĂÙüćö

ÿŠüîøćßÖćø……………………………………………

ìĊę………………………………………………………….üĆîìĊę……………………………………………...

đøČęĂÜ (  ) ×ĂöĊïĆêøðøąÝĞćêĆüđÝšćĀîšćìĊę×ĂÜøĆå (  ) ×šćøćßÖćøïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ
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                     ĀîĆÜÿČĂÞïĆïîĊĚĔĀšĕüšđóČęĂøĆïøĂÜüŠć..............................................ðŦÝÝčïĆîđðŨî×šćøćßÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜ.....................................ēøÜđøĊ÷î...........................................

øĆïđÜĉîđéČĂîĂĆîéĆï...........................×ĆĚî..................................ïćì

ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć............................ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĒúąöĊ

üĉì÷åćîą...................................................ÝøĉÜ

                                                                        ĔĀšĕüš   è   üĆîìĊę................................................

ìĊę ýí                                                                                         ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

.....................
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đøČęĂÜ ×ĂĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

.........................................................................................................................................................................

đøĊ÷î ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...........................................

                         éšü÷ ×šćóđÝšć..........................×šćøćßÖćø (   ) ÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

(    ) ×šćøćßÖćøïĞćîćâ  (    ) úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  êĞćĒĀîŠÜ.................................................................................

øąéĆï/ĂĆîéĆï.......................ĂĆêøćđÜĉîđéČĂî.............................ïćì  ēøÜđøĊ÷î................................................

ÖúčŠö...........................................ÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.........................................ÿĞćîĆÖÜćî

ÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø (ðŦÝÝčïĆîßŠü÷øćßÖćøìĊę...........................................)

                         öĊÙüćöðøąÿÜÙŤ×ĂĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ (    ) đÜĉîđéČĂî (    ) ÖćøđðŨî×šćøćßÖćø

(    ) ÖćøÙĚĞćðøąÖĆî (    ) Ùüćöðøąóùêĉ  ĂČęîė (ëšćöĊ)..................................................................................

đóČęĂîĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜéĆÜÖúŠćüĕðĔßšðøąÖĂïđøČęĂÜ.........................................................................................

ìĊę (ßČęĂĀîŠü÷ÜćîìĊęêšĂÜÖćøĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÞïĆïîĊĚ).........................................................................................

Ēúą×ĂøĆïøĂÜüŠć×šĂÙüćöìĊęïĆîìċÖîĊĚđðŨîÙüćöÝøĉÜ

            ×šćóđÝšćÝċÜđøĊ÷îđøČęĂÜêŠĂ ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć....................................

öćđóČęĂēðøéìøćï (    ) ĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜĔĀš (    )ĒÝšüĔĀšÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúéĞćđîĉîÖćøêŠĂĕð

            ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéóĉÝćøèć

                                                       (úÜßČęĂ)...................................................ñĎš×ĂĂĂÖĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

                                                                (....................................................)

ïĆîìċÖ×šĂÙüćö

ÿŠüîøćßÖćø.......................................................................................................................................................

ìĊę..............................................................................üĆîìĊę..................................................................................
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ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ìĊę 1083/2547

đøČęĂÜ öĂïĂĞćîćÝóĉÝćøèćÖćøđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî

_______________________________

             đóČęĂĔĀšÖćøðäĉïĆêĉøćßÖćøĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆééĞćđîĉîĕðéšü÷

ÙüćöÿąéüÖ øüéđøĘü ĒúąöĊðøąÿĉìíĉõćó

               ĂćýĆ÷ĂĞćîćÝêćöÙüćöĔîöćêøć 30 (2) Ēúąöćêøć 45 (3) ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ïïøĉĀćø

øćßÖćøÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø ó.ý.2546 Ēúąöćêø 27 ĒĀŠÜóøąøćßÖùþãĊÖćÖćøÝŠć÷đÜĉîđéČĂî đÜĉîðŘ ïĞćđĀîĘÝ

ïĞćîćâ ĒúąđÜĉîđéČĂîĔîúĆÖþèąđéĊ÷üÖĆî ó.ý.2535 đú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîÝċÜ

×ĂöĂïĂĞćîćÝÖćøóĉÝćøèćĂîčöĆêĉĒúąđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒúą

ÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéàċęÜúćðśü÷ĔîðŘĀîċęÜđÖĉî 60 üĆîìĞćÖćø ĒêŠĕöŠđÖĉî 120 üĆîìĞćÖćø ĔĀšĒÖŠñĎšĂĞćîü÷Öćø

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđðŨîñĎšðäĉïĆêĉøćßÖćøĒìî

         ìĆĚÜîĊĚ êĆĚÜĒêŠïĆéîĊĚđðŨîêšîĕð

                              

                                                            ÿĆęÜ è üĆîìĊę  18 öĊîćÙö 2547

                                                                  Öþöć  üøüøøè è Ă÷čí÷ć

                                                           (ÙčèĀâĉÜÖþöć  üøüøøè è Ă÷čí÷ć)

                                                 đú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî

ÿĞćđîć
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×šćøćßÖćøÙøĎ êĞćĒĀîŠÜ......................................ēøÜđøĊ÷î..............................................................

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć.................................êćöÙĞćÿĆęÜēøÜđøĊ÷î.........................ìĊę......................

đøČęĂÜ ïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜñĎšÿĂïĒ×ŠÜ×Ćîĕéš úÜüĆîìĊę.................................ĒúąĕéšøĆïöĂïĀöć÷ĔĀšðäĉïĆêĉ

ĀîšćìĊęÿĂîĔîēøÜđøĊ÷î............................ĔîøąéĆïßĆĚî...............................ÝĞćîüî........................Ùî

öĊßĆęüēöÜÿĂîüĆîúą.............ßĆęüēöÜ àċęÜÙøïëšüîêćöđÖèæŤÖĞćĀîé đóČęĂĕéšøĆï÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøđÖèæŤ

ìĀćøÝøĉÜ

                                                           ĔĀšĕüš è üĆîìĊę..........................................................................

                                                                  úÜßČęĂ......................................................................

                                                                (................................................................)

ĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

ĀîĆÜÿČĂÞïĆïîĊĚĔĀšĕüšđóČęĂøĆïøĂÜüŠć..................................................................ĕéšøĆïÖćøïøøÝčêŠÜêĆĚÜđðŨî
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đøČęĂÜ ×šćøćßÖćø×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćø

.........................................................................................................................................................................

đøĊ÷î ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć...........................................

                         éšü÷ ēøÜđøĊ÷î.......................ĒÝšÜüŠć........................................×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć êĞćĒĀîŠÜ....................öĊÙüćöðøąÿÜÙŤ×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø ēé÷ÿŠÜĀúĆÖåćîêŠćÜėöć

ĔĀšîĆĚî

             êćöóøąøćßïĆââĆêĉøĆïøćßÖćøìĀćø ó.ý.2497 ×šćøćßÖćøÙøĎìĊęöĊÿĉìíĉ÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćø

ìĀćøêšĂÜöĊÙčèÿöïĆêĉéĆÜîĊĚ

              ×šĂ 2.5.1 đðŨîÙøĎðøąÝĞćÖćøìĞćÖćøÿĂîîĆÖđøĊ÷î îĉÿĉê ĀøČĂîĆÖýċÖþć ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćÙîđðŨîðÖêĉ

ĒúąĔîÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î îĉÿĉê ĀøČĂîĆÖýċÖþć ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćÙîîĊĚ÷ÖđüšîÙøĎĕéšÙîđéĊ÷ü ĀøČĂđðŨîÙøĎÿĂîðøąÝĞć

đÞóćąüĉßćàċęÜìĞćÖćøÿĂîîĆÖđøĊ÷î îĉÿĉê ĀøČĂîĆÖýċÖþć ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćÙîđðŨîðÖêĉ ĒúąĔîÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î 

îĉÿĉê ĀøČĂîĆÖýċÖþć ĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćÙîîĊĚ÷ÖđüšîĕéšÙîđéĊ÷üđßŠîđéĊ÷üÖĆî

            ×šĂ 2.5.2 öĊđüúćÿĂîÿĆðéćĀŤúąĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĒðéßĆęüēöÜ ÿĞćĀøĆïÙøĎàċęÜìĞćÖćøÿĂîĔîÿëćîýċÖþć

êĆĚÜĒêŠøąéĆïöĆí÷öýċÖþćúÜöć ĀøČĂĕöŠîšĂ÷ÖüŠćÿĉïĀšćßĆęüēöÜ ÿĞćĀøĆïÙøĎðøąÝĞćÖćøÿĂîĔîÿëćîýċÖþćøąéĆïÿĎÜ

ÖüŠćöĆí÷öýċÖþć

            ĕéšêøüÝÿĂïĒúšü ×šćøćßÖćøÙøĎéĆÜÖúŠćüöĊÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷îìĊęÿĂî...................Ùî Ēúą

öĊßĆęüēöÜÿĂîÿĆðéćĀŤúą.................ßĆęüēöÜ àċęÜêćöóøąøćßïĆââĆêĉĄîĊĚöĊÿĉìíĉ×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø

ÞąîĆĚî đĀĘîÙüøđÿîĂđøČęĂÜĔĀšñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆéđóČęĂóĉÝćøèćéĞćđîĉîÖćøêŠĂĕð

            ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéìøćïĒúąúÜîćöĀîĆÜÿČĂøć÷ÜćîñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆé

                                                                                           (.............................................)

                                                                                                 đÝšćĀîšćìĊęíčøÖćø

ïĆîìċÖ×šĂÙüćö

ÿŠüîøćßÖćø.......................................................................................................................................................

ìĊę..............................................................................üĆîìĊę..................................................................................
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đøČęĂÜ  ×šćøćßÖćøÙøĎ×Ă÷Öđüšîđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø

đøĊ÷î ñĎšĂĞćîü÷ÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć................................

ÿĉęÜìĊęÿŠÜöćéšü÷    1.ïĆâßĊøć÷ßČęĂ×šćøćßÖćøÙøĎ÷ÖđüšîÖćøđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćø ÝĞćîüî 1 ÞïĆï

                         2.ÿĞćđîć ÿé.9                                                                 ÝĞćîüî 2 ßčé

                         3.ÿĞćđîć ÿé.35                                                               ÝĞćîüî 2 ßčé

                         4.ÿĞćđîćìąđïĊ÷îïšćî                                                        ÝĞćîüî 2 ßčé

                         5.ÿĞćđîćïĆêøðøąÝĞćêĆü                                                     ÝĞćîüî 2 ßčé

                         6.ÿĞćđîćÿĆęÜïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ                                               ÝĞćîüî 2 ßčé

                         7.ÿĞćđîćïĆêø×šćøćßÖćø                                                      ÝĞćîüî 2 ßčé

                         8.ÿĞćđîćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ                                                       ÝĞćîüî 2 ßčé

                         9.ÿĞćđîćĒïï ÿé.43                                                          ÝĞćîüî 2 ßčé

               éšü÷ îć÷..................................................×šćøćßÖćøÙøĎ êĞćĒĀîŠÜ...........................

............................................ēøÜđøĊ÷î.............................................öĊÙüćöðøąÿÜÙŤÝą×Ă÷ÖđüšîÖćøđ×šć

øĆïøćßÖćøìĀćø êćöøć÷úąđĂĊ÷éìĊęÿŠÜöćóøšĂöîĊĚ

                   ÝċÜđøĊ÷îöćđóČęĂēðøéìøćïĒúąóĉÝćøèćéĞćđîĉîÖćøêŠĂĕð

                                                                        ×ĂĒÿéÜÙüćöîĆïëČĂ

                                                                   (.............................................................)

                                                                    ñĎšĂĞćîü÷ÖćøēøÜđøĊ÷î.................................

(êĆüĂ÷ŠćÜ)

ìĊę ýí                                                                                    ēøÜđøĊ÷î...............................

                                                                        6 öĊîćÙö 2549
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ýćúćÖúćÜÝĆÜĀüĆé

                                                                                                  üĆîìĊę.................đéČĂî

..................ó.ý................

                              ĔïÿĞćÙĆâîĊĚĂĂÖĔĀšđóČęĂĒÿéÜüŠć.........................................đÖĉé ó.ý

......................................

êĞćĀîĉÿĞćÙĆâ........................................ïĉéćßČęĂ...................................öćøéćßČęĂ............................................

õĎöĉúĞćđîćìĀćøĂ÷ĎŠïšćîđú×ìĊę.................ĀöĎŠìĊę.........êĞćïú..................ĂĞćđõĂ............................ÝĆÜĀüĆé

......................

ĕéšøĆïÖćø÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷ÖöćêøüÝđúČĂÖđ×šćøĆïøćßÖćøìĀćøÖĂÜðøąÝĞćÖćøĔî÷ćöðÖêĉ đîČęĂÜÝćÖđðŨî

ÙøĎðøąÝĞćìĞćÖćøÿĂî îĆÖđøĊ÷î....ìĊę........................êĞćïú..................ĂĞćđõĂ............................ÝĆÜĀüĆé

......................

öĊÝĞćîüîîĆÖđøĊ÷î............Ùî ÿĂîÿĆðéćĀŤúą.................ßĆęüēöÜ ðŦÝÝčïĆîĂ÷ĎŠïšćîđú×ìĊę............ĀöĎŠìĊę..............              

êĞćïú..................ĂĞćđõĂ............................ÝĆÜĀüĆé......................

                           ÝċÜĂĂÖĔïÿĞćÙĆâÞïĆïîĊĚĕüš êĆĚÜĒêŠüĆîìĊę...........đéČĂî.......................ó.ý...........................

                                                                          (...................................................)

                                                                             ÿĆÿéĊÝĆÜĀüĆéĄðäĉïĆêĉÖćøĒìî

                                                                           ñĎšüŠćøćßÖćøÝĆÜĀüĆé...............

                                                                                                                 Ēïï ÿé.37

ĔïÿĞćÙĆâ÷ÖđüšîÙøĎ

ìĊę.............../....................
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üĆîìĊę ......... đéČĂî ................. ó.ý...............

è ..............................

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę  1 đøČęĂÜìĊęðøąíćîĒÝšÜĔĀšìĊęðøąßčöìøćï

1. đðŨîđøČęĂÜêŠćÜ ė ìĊęðøąíćîîĞćöćĒÝšÜĔĀšìĊęðøąßčöìøćïēé÷ìĆęüÖĆî ÝąöĊđøČęĂÜĒÝšÜ

ĔĀšìøćïĀøČĂĕöŠÖĘĕéš

2. òść÷đú×ćîčÖćøđðŨîÖćøîĞćđÿîĂđøČęĂÜĔĀöŠ ė ĔĀšìĊęðøąßčöøĆïìøćï đßŠî Öã Ö.Ù.ý.

ĀúĆÖđÖèæŤĀøČĂüĉíĊÖćøêŠćÜ ė ìĊęÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćø×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĕéšöĊĀîĆÜÿČĂëċÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đóČęĂĒÝšÜĔĀšìøćïëċÜÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ ĀøČĂÖćøéĞćđîĉîÖćøĔé 

ė ìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý.

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 2 đøČęĂÜøĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčö(ÖøèĊìĊęöĊÖćøðøąßčöĕðĒúšü) ÙøĆĚÜìĊę ..../..........

đöČęĂüĆîìĊę .....................

đðŨîÖćøøĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊęñŠćîöćĔîĒêŠúąđøČęĂÜüŠćëĎÖêšĂÜ Ùøïëšüî êćöìĊęöĊöêĉĕüš

ĀøČĂĕöŠ  ĀćÖĕöŠđðŨîĕðêćööêĉìĊęĔĀšĕüšêšĂÜĒÖšĕ×ĔĀšëĎÖêšĂÜêćöìĊęöĊöêĉîĆĚî ė

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 3 đøČęĂÜÿČïđîČęĂÜ

đðŨîÖćøîĞćđøČęĂÜìĊęöĊÖćøéĞćđîĉîÖćøĔîÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊęñŠćîöć îĞćđÿîĂĔĀšìĊęðøąßčöìøćïĀøČĂ

óĉÝćøèćëċÜñúÖćøéĞćđîĉîÖćø ĔîĒêŠúąđøČęĂÜ ēé÷ÿøčðĔÝÙüćöÿĞćÙĆâ×ĂÜđøČęĂÜîĆĚî ė Ă÷ŠćÜßĆéđÝîêćöðøąđéĘîìĊęĕéšîĞćđÿîĂĕð 

ĒúąĔĀšìĊęðøąßčöøĆïìøćïñúÖćøéĞćđîĉîÖćøêćööêĉ

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 4 đøČęĂÜđÿîĂđóČęĂóĉÝćøèć

đðŨîđøČęĂÜìĊęîĞćđÿîĂĔĀšìĊęðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć óĉÝćøèćĔĀšÙüćöđĀĘîßĂïĀøČĂ

ĂîčöĆêĉ đßŠî ÖćøðøąđöĉîñúÜćîìĊęđÖĉéÝćÖÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊę ĒúąñúÜćîìćÜüĉßćÖćøÿĞćĀøĆïÖćøđúČęĂîüĉì÷åćîąßĞćîćâÖćøóĉđýþ 

ÖćøêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜĒúąĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ÖćøðøĆïĂĆêøćđÜĉîđéČĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔĀšĕéšøĆïêćöÙčèüčçĉ       Öćø÷šć÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĒúąÖćøéĞćđîĉîÖćøìćÜüĉîĆ÷

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć đðŨîêšî  ēé÷öĊøć÷úąđĂĊ÷éĔîÖćøîĞćđÿîĂ éĆÜîĊĚ

4.1 đøČęĂÜ ...............

×šĂđìĘÝÝøĉÜ/ÙĞć×Ă

đðŨîÙĞć×Ă×ĂÜ ÿóì. ìĊęđÿîĂĔĀš Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćìøćïüĆêëčðøąÿÜÙŤüŠćêšĂÜÖćøĂîčöĆêĉ

ĔîđøČęĂÜĔé(ÝĞćîüîÖĊęøć÷) ēé÷öĊøć÷úąđĂĊ÷ééĆÜîĊĚ (ĀøČĂøć÷úąđĂĊ÷éđĂÖÿćøìĊęĒîï) ìĆĚÜîĊĚĔĀšðøĆïÝĞćîüîÙĞć×ĂĔĀšÿĂéÙúšĂÜĔîĒêŠ

úąđøČęĂÜ

×šĂÖãĀöć÷ĒúąĒîüðäĉïĆêĉ/øć÷úąđĂĊ÷éðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

đðŨîÖćøøąïč  ó.ø.ï.Ą øąđïĊ÷ïĄ ĒúąĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý. ÿóå. ĄúĄìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïđøČęĂÜìĊę

ÝąĔĀšÙèąĂîčÖøøöÖćøóĉÝćøèćêćöìĊęđÿîĂ×ĂöćĔĀšìĊęðøąßčöêøüÝÿĂïđóČęĂĔĀšđÖĉéÙüćööĆęîĔÝĔîÙüćöëĎÖêšĂÜ

(êĆüĂ÷ŠćÜ)

øąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ...................

ÙøĆĚÜìĊę ........../.................
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×šĂóĉÝćøèć/ÙüćöđĀĘî ÿóì.

ÿóì. ÿøčðđøČęĂÜìĊęüŠćđĀĘîÿöÙüøđÿîĂ×ĂĂîčöĆêĉ/Ăîčâćê/đĀĘîßĂïüŠćöĊÙčèÿöïĆêĉ(ĀøČĂðøąđéĘîĂČęî 

ė) êćöìĊę Ö.Ù.ý. ÖĞćĀîéÖúŠćüÙČĂ ..................  ĒúąđðŨîĂĞćîćÝ×ĂÜ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĔîÖãĀöć÷×šĂĔé đøČęĂÜĔé 

ĄúĄ

ðøąđéĘîđÿîĂđóČęĂēðøéóĉÝćøèć

ÝąóĉÝćøèćĂîčöĆêĉ/đĀĘîßĂï/ĕöŠĂîčöĆêĉ.......... đðŨî×šĂÙüćöÿĆĚî ė ÖøąßĆï

öêĉìĊęðøąßčö

........................................................................................................................

................................................................................................................................................................

đðŨîÖćøđ×Ċ÷î×šĂÿøčð×ĂÜÙèąĂîčÖøøöÖćøìĊęöĊêŠĂđøČęĂÜîĆĚî ė đßŠî đĀĘîßĂï/ĂîčöĆêĉ   

ëšćöĊöêĉĕöŠđðŨîđĂÖÞĆîìŤĒúąđÿĊ÷Ü×šćÜîšĂ÷×ĂĔĀšïĆîìċÖđĀêčñú ĔĀšøąïčÝĞćîüîĕüšéšü÷ đßŠî ĂîčöĆêĉ 7 đÿĊ÷Ü ĕöŠĂîčöĆêĉ 5 đÿĊ÷Ü  đðŨî

êšî ĒúąÙüøĔÿŠÙüćöđĀĘî×ĂÜĂîčÖøøöÖćøìĊęĕöŠĂîčöĆêĉéšü÷üŠćđðŨîĂ÷ŠćÜĕøĕüšđðŨîĀúĆÖåćî  ĔĀšúąđĂĊ÷éÙøïëšüî

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 5 đøČęĂÜĂČęî ė (ëšćöĊ)

đðŨîÖćøîĞćđÿîĂđøČęĂÜìĊęîĂÖđĀîČĂÝćÖđøČęĂÜđÿîĂĔĀšìĊęðøąßčöìøćïĀøČĂđøČęĂÜđÿîĂĔĀšìĊęðøąßčö

óĉÝćøèć ĂćÝÝąöĊĀøČĂĕöŠöĊÖĘĕéš
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đöČęĂüĆîìĊę ......... đéČĂî ................. ó.ý............... 

è .....................................................

.................................

ñĎšöćðøąßčö

1................................................... ðøąíćîĂîčÖøøöÖćø

2................................................... ĂîčÖøøöÖćø

ĄúĄ

ñĎšĕöŠöćðøąßčö

1...................................................

2................................................... ĄúĄ

ñĎšđ×šćøŠüöðøąßčö

1...................................................

2................................................... ĄúĄ

đøĉęöðøąßčö đüúć ........... î.

×šĂÙüćö........................................................................................................

...........................................................................................................................................................

ĄúĄ

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 1 đøČęĂÜìĊęðøąíćîĒÝšÜĔĀšìĊęðøąßčöìøćï

đðŨîđøČęĂÜêŠćÜ ė ìĊęðøąíćîîĞćöćĒÝšÜĔĀšìĊęðøąßčöìøćïēé÷ìĆęüÖĆî 

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 2 đøČęĂÜøĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčö  ÙøĆĚÜìĊę ..../........... đöČęĂüĆîìĊę ..................

đðŨî×šĂÙüćöđéĊ÷üÖĆïøąđïĊ÷ïüćøąìĊę 2 ĔîøąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčö ēé÷đ×Ċ÷îÿøčð öêĉìĊęðøąßčö

ĔîÙøĆĚÜîĆĚî ė úÜĕðéšü÷ êćöêĆüĂ÷ŠćÜ éĆÜîĊĚ

×šĂÙüćö...................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

ĄúĄ

öêĉìĊęðøąßčö         øĆïøĂÜøć÷ÜćîÖćøðøąßčö ÙøĆĚÜìĊę ......./......... đöČęĂüĆîìĊę .........

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 3 đøČęĂÜÿČïđîČęĂÜ

3.1 đøČęĂÜÿČïđîČęĂÜÝćÖÖćøðøąßčöÙøĆĚÜìĊęñŠćîöć

đðŨî×šĂÙüćöđéĊ÷üÖĆïøąđïĊ÷ïüćøąìĊę 3.1.1  ĔîøąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčö ēé÷đ×Ċ÷îÿøčðöêĉ×ĂÜ

ÙèąĂîčÖøøöÖćøúÜĕðéšü÷ êćöêĆüĂ÷ŠćÜ éĆÜîĊĚ

    3.1.1..............................................................................................

          ×šĂÙüćö ...................................................................................................

........................................................................................................................................................ĄúĄ

(êĆüĂ÷ŠćÜ)

øć÷ÜćîÖćøðøąßčö Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ...................

ÙøĆĚÜìĊę ........../.................
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4.1 ......................................................................................

×šĂđìĘÝÝøĉÜ/ÙĞć×Ă

×šĂÙüćö ........................................................................................................................................................

.........................................................................ĄúĄ

×šĂÖãĀöć÷ĒúąĒîüðäĉïĆêĉ/øć÷úąđĂĊ÷éðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

1................................

2.................................

×šĂóĉÝćøèć/ÙüćöđĀĘî ÿóì.

            ×ĂìĊęðøąßčöĕéšēðøéóĉÝćøèć ÝąđĀĘîßĂï .............. ĀøČĂĕöŠ ĀøČĂÝąóĉÝćøèćđðŨîðøąÖćøĔé

ðøąđéĘîđÿîĂđóČęĂēðøéóĉÝćøèć

1.×ĂÙüćöđĀĘîßĂï ...........................................................................

2.×ĂĂîčöĆêĉĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝêćööćêøć 53 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćø

ýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö éĞćđîĉîÖćø

.............................. ........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

öêĉìĊęðøąßčö đĀĘîßĂïêćö×šĂđÿîĂ 1 ĒúąĂîčöĆêĉêćö×šĂđÿîĂ 2 (ëšćöĊöêĉĕöŠđðŨîđĂÖÞĆîìŤĒúąđÿĊ÷Ü×šćÜîšĂ÷ĔĀšïĆîìċÖ

đĀêčñú ēé÷ïĆîìċÖđĀêčñú×ĂÜÙèąĂîčÖøøöÖćøĒêŠúąÙîĔĀšúąđĂĊ÷éÙøïëšüî)

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 5 đøČęĂÜĂČęî ė (ëšćöĊ)

đðŨîÖćøîĞćđÿîĂđøČęĂÜìĊęîĂÖđĀîČĂÝćÖđøČęĂÜđÿîĂĔĀšìĊęðøąßčöøĆïìøćïĀøČĂđøČęĂÜđÿîĂĔĀšìĊęðøąßčö

óĉÝćøèć  ĂćÝÝąöĊĀøČĂĕöŠöĊÖĘĕéš

đúĉÖðøąßčö  đüúć ........... î.

(úÜßČęĂ) ...................................... ñĎšÝéøć÷ÜćîÖćøðøąßčö

(........................................)

(úÜßČęĂ) ...................................... ñĎšêøüÝøć÷ÜćîÖćøðøąßčö

(.........................................)

øąđïĊ÷ïüćøąìĊę 4 đøČęĂÜđÿîĂđóČęĂóĉÝćøèć

đðŨî×šĂÙüćöđéĊ÷üÖĆïøąđïĊ÷ïüćøąìĊę 4 ĔîøąđïĊ÷ïüćøąÖćøðøąßčö ēé÷đ×Ċ÷îÿøčð öêĉìĊęðøąßčö

ĔîÙøĆĚÜîĆĚî ė úÜĕðéšü÷ êćöêĆüĂ÷ŠćÜ éĆÜîĊĚ



 

 

 
 

        ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการด าเนินงาน 

        ชื่อเอกสาร      : ข้อกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 

  



พระราชบัญญัติ 

1.  พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 

2.  พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546  

3.  พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 - พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 

 - พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2553 

 - พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

4. พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  

5. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542  

 - พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545  

  - พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2553  

 - พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562  

6. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540  

 - กฎกระทรวง (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  

 - กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540  

 - กฎกระทรวง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2541) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540  

 - กฎกระทรวง ฉบับที่ 4 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540  

7.  พรบ.ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 

 

กฎ ก.ค.ศ. 

1. กฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการเลื่อนเงินเดือนของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2561 

2. กฏ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการสั่งพักราชการและการสั่งให้ออกจากราชการไว้ก่อน พ.ศ. 2555 

3. กฎ ก.ค.ศ.ว่าด้วยการสั่งให้ข้าราชการประจ าส่วนราชการหรือส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  

4. กฎ ก.ค.ศ. การจัดประเภทต าแหน่ง ระดับต าแหน่ง การให้ได้รับเงินเดือนและเงินประจ าต าแหน่ง  
ของต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38ค.(2) พ.ศ.2555 



ระเบียบ 

 - ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ.2526  

 - ระเบียบ ก.ค.ศ. ว่าด้วยการลาออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
พ.ศ. 2548 

 - ระบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยก าหนดเวลาท างานและวันหยุดราชการของสถานศึกษา 
พ.ศ. 2547 

 - ระเบียบก.ค.ศ. ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินวิทยฐานะ และเงินประจ าต าแหน่งของข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 2550 

 - ระเบียบก.ค.ศ.ว่าด้วยวันออกจากราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2548 

 - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ พ.ศ. 2537 

 - ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ 2544 

 - ระเบียบว่าด้วยการลาศึกษาต่อในทุกกรณี 

 - ระเบียบว่าด้วยการสร้างระบบบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 2542 

 

การวางแผนอัตราก าลังและ การก าหนดต าแหน่ง 

 - ว19 ปี 2555 หลักเกณฑ์และวิธีการเกลี่ยอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 - หนังสือส านักงาน กคศ.ที่ ศธ0206.4/ว17 ลงวันที่ 5 มิถุนายน 2563 เรื่องการปรับปรุงหลักเกณฑ์
และวิธีการเกลี่ยอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 - หนังสือส านักงาน กคศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 8 ลงวันที่ 12 พฤษภาคม 2564  เรื่อง ซักซ้อมความเข้าใจ
เกี่ยวกับการบริหารอัตราก าลังส าหรับการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครูผู้ช่วย 

 

หลักเกณฑ์การสรรหาและเลือกบุคลากร 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.5/ว1 ลงวันที่ 4 มกราคม 2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
คัดเลือกบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2)ต าแหน่งประเภททั่วไป เพ่ือบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารง
ต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว 2 ลงวันที่ 4 มกราคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
พัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาก่อนแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งรองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาและผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 6 ลงวันที่ 30 มีนาคม 2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
ย้ายผู้บริหารสถานศึกษา สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  



 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.4/ว 7 ลงวันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการย้ายผู้บริหารสถานศึกษา สังกัดกระทรวงศึกษาธิการ  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 8 ลงวันที่ 26 เมษายน2562 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
คัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งรอง ผอ.สถานศึกษาและ ผอ.สถานศึกษา 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว 8 ลงวันที่ 29 เมษายน 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
พัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาก่อนแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว 9 ลงวันที่ 5 พฤษภาคม 2563 เรื่อง การปรับปรุง
หลักเกณฑ์และวิธีการให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาได้รับเงินเดือนในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพ่ิมขึ้น
หรือสูงขึ้น ตามคุณวุฒิที่ ก.ค.ศ. รับรอง  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.2/ว10 ลงวันที่ 6 สิงหาคม 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
เปลี่ยนต าแหน่ง การย้ายและการโอนข้าราชการครูฯ ซึ่งเป็นผู้สอบแข่งขันได้ ให้ด ารงต าแหน่งครูผู้ช่วย 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ท่ี ศธ 0206.5/ว11 ลงวันที่ 17 สิงหาคม 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
คัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งข้าราชการครูฯ ต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตาม ม.
38 ค.(2) ต าแหน่งประเภทอ านวยการ 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 12 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการคัดเลือกบุคคลเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สังกัด
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.2/ว13 ลงวันที่ 26 พฤษจิกายน 2562 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการโอนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ระหว่างส่วนราชการ ในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 13 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2563  เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการคัดเลือกบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งรองผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สังกัด
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 14 ลงวันที่ 22 พฤษภาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ต าแหน่งครูผู้ช่วย  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.5/ว 21 ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขในการสรรหาและเลือกสรรคนพิการเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งบุคลากร
ทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค. (2)  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว 22 ลงวันที่ 22 ธันวาคม 2563 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการน าบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชีหนึ่งไปข้ึนบัญชีเป็นผู้สอบแข่งขันได้ในบัญชีอ่ืนต าแหน่งครูผู้ช่วย  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.5/ว27 ลงวันที่ 7 พฤศจิกายน 2555 เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ 
และเงื่อนไขการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ต าแหน่งบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38 ค.(2)  



 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.6/ว33 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
คัดเลือกข้าราชการครูฯเพื่อบรรจุและแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งศึกษานิเทศก์  

 - หลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกบุคลากรทางการศึกษาอ่ืนตามมาตรา 38ค (2) ต าแหน่งประเภททั่วไป 
เพ่ือแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ  

 - หนังสือ สพฐ. ที่ ศธ04009/ว2480 ลงวันที่ 31 พฤษภาคม 2564 เรื่อง การย้ายผู้บริหารสถานศึกษา 
สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประจ าปี พ.ศ. 2564  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.5/ว5 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิ ธีการ
สอบแข่งขันเพ่ือบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่ง 
ครูผู้ช่วย 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.6/316 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง แนวทางการพิจารณ
คุณวุฒิในการสมัครสอบแข่นขันหรือคัดเลือก 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.4/ว24 ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
ย้ายข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาต าแหน่งครูฯ 

 

หลักเกณฑ์การประเมินผล การปฏิบัติงาน 

 - หนังสือ สพฐ. ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 2972 ลงวันที่ 7 พฤษภาคม 2562 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือน
ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรณีถึงแก่ความตาย 

 - หนังสือ สพฐ. ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 2845 ลงวันที่ 30 เมษายน 2562เรื่อง การส ารองวงเงิน
เลื่อนเงินเดือนของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว 9 ลงวันที่ 26 เมษายน 2562 เรื่อง การได้รับเงินเดือน
ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.7/ว7ลงวันที่ 29 มีนาคม 2562 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือนของ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเป็นกรณีพิเศษเฉพาะรายเนื่องจากขาดคุณสมบัติเกี่ยวกับระยะเวลา
การปฏิบัติราชการ 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว 6 ลงวันที่ 28 มีนาคม 2562 เรื่อง การประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 - หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว1692 ลงวันที่ 12 
มีนาคม 2562เรื่อง ซักซ้อมการเลื่อนเงินเดือนข้าราชการและเลื่อนขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจ า 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว5 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง การเลื่อนเงินเดือน
ของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 



 - หนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 627 ลงวันที่ 28 
กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง แนวปฏิบัติและคู่มือการด าเนินการพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือนข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา สังกัด สพฐ. 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.7/ว2 ลงวันที่ 15 มกราคม 2564 เรื่อง การอนุมัติให้การลาไป
ศึกษาฝึกอบรมหรือวิจัย ของข้าราชการครูฯ ถือเป็นการปฏิบัติหน้าที่ราชการและมีสิทธิได้รับการพิจารณาเลื่อน
เงินเดือนในระหว่างลา  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว9 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่ง ครู 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว10 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่ง ผู้บริหารสถานศึกษา  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว11 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่ง ศึกษานิเทศก์  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ 0206.3/ว12 ลงวันที่ 20 พฤษภาคม 2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และ
วิธีการประเมินต าแหน่งและวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่ง ผู้บริหารการศึกษา  

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.7/ว19 ลงวันที่ 25 ตุลาคม 2561 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
เตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ต าแหน่งครูผู้ช่วย 

 - หนังสือส านักงาน ก.ค.ศ.ที่ ศธ 0206.7/ว26 ลงวันที่ 28 ธันวาคม 2561 เรื่อง แบบประเมินการ
เตรียมความพร้อมและพัฒนาอย่างเข้ม ต าแหน่งครูผู้ช่วย 

 

หลกัเกณฑ์การให้คุณให้โทษและการสร้างขวัญก าลังใจ 

 - ว 21 หลักเกณฑ์และวิธีการให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา มีวิทยฐานะและเลื่อน 
วิทยฐานะ สายงานการสอน 

 - ว 17 หลักเกณฑ์และวิธีการให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา มีวิทยฐานะและเลื่อน 
วิทยฐานะ 

 - ว 19 ปี 2555 หลักเกณฑ์และวิธีการเกลี่ยอัตราก าลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 - ว 24 ปี 2548 การปรับปรุงการก าหนดต าแหน่งข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 - ว 24 ปี 2561 การปรับปรุงมาตรฐานต าแหน่งของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่ง 
ผู้อ านวยการสถานศึกษา 

 

 

 



ประกาศเกี่ยวกับ สพท. และการแบ่งส่วราชการ 

 - ประกาศ ศธ. แบ่งส่วน สพท. 2560 

 - ประกาศ ศธ. แบ่งส่วน สพท. 2561 (ฉบับ 2) 

 - ประกาศ ศธ. เรื่อง การก าหนดและแก้ไขเปลี่ยนแปลงเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา 28 ม.ค. 64  



 

 

 

       ประเภทเอกสาร : คู่มือขั้นตอนการด าเนินงาน 

    ชื่อเอกสาร : สถานที่ให้บริการ 

 

  



สถานที่ให้บริการ 

 การให้บริการงานกลุ่มบริหารงานบุคคล ได้ด าเนินการให้บริการ ณ ห้องกลุ่มบริหารงานงานบุคคล  
ชั้น 1 ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 31/26 ถนนคลองคะเชนทร์ ต าบลในเมืองพิจิตร 
จังหวัดพิจิตร โทรศัพท์ : 056-990347 อีเมล์ : sesaopc1@sesaopc.go.th 
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