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Ēนüคĉé 
 งานÿงเÿริมการจัดการýึกþา เปนงานท่ีÿนับÿนุนและÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาในÿังกัดเขตพ้ืนท่ี
การýึกþาÿามารถจัดการýึกþาขั้นพ้ืนฐานไดĂยางมีประÿิทธิภาพโดยเนนการบูรณาการการ จัด

การýึกþาท้ังการýึกþาในระบบ นĂกระบบ และตามĂัธยาýัย นําแĀลงเรียนรูและภูมิปญญาทĂงถิ่น     
มาใชประกĂบการจัดการเรียนการÿĂน การพัฒนาคุณภาพผูเรียนทั้งดาน รางกาย จิตใจ ÿังคม 
ÿติปญญา ทักþะชีüิต คุณธรรม จริยธรรม จิตĂาÿา การกีāา ลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด ผูบําเพ็ญ
ประโยชน Ăงคกรนักเรียน ÿิทธิเด็ก การจัดĀาทุน–กĂงทุนการýึกþา เพ่ืĂชüยเĀลืĂผูเรียนทั้งเด็กปกติ 
เด็กดĂยโĂกาÿ เด็กบกพรĂง เด็กพิการ และเด็กที่มีคüามÿามารถพิเýþ Ăีกทั้งÿงเÿริมใĀบุคคล 
ครĂบครัü ชุมชน ÿถาบันทางýาÿนา ÿถานประกĂบการ ĂงคกรปกครĂงÿüนทĂงถิ่น และภาคเĂกชน 
รüมจัดการýึกþาที่จะÿงผลตĂการพัฒนาคุณภาพชีüิตผูเรียนรüมทั้งปฏิบัติตามพันธกิจท่ีไดมีการลงนาม

ในคüามตกลงรüมกันระĀüางประเทý การรĂงรับประชาคมĂาเซียนในดานการจัดการýึกþาทั้งการ
แลกเปลี่ยนและการÿงเÿริมการจัดการýึกþา ตลĂดจนการดําเนินงานĂ่ืนๆ ท่ีเก่ียüขĂง 
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1. เพ่ืĂÿงเÿริมคุณภาพการจัดการýึกþาท้ังในระบบ นĂกระบบ และตามĂัธยาýัย ภายใต

คüามรüมมืĂขĂงบุคคล ครĂบครัü ชุมชน ÿถาบันทางýาÿนา และĂงคกรปกครĂงÿüนทĂงถิ่น  และ
ภาคเĂกชน ทุกรูปแบบใĀมีคุณภาพตามมาตรฐาน 

2. เพ่ืĂÿงเÿริมÿุขภาพกายและÿุขภาพจิต ผูรับบริการทางการýึกþา ใĀÿมบูรณโดยÿงเÿริม    
ใĀÿถานýึกþาจัดĂาĀารกลางüัน ĂาĀารเÿริม (นม) และเพ่ืĂÿงเÿริมใĀมีจริยธรรม คุณธรรม üินัย 
โดยเนนกีāา นันทนาการ ลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน นักýึกþาüิชาทĀารและ
การปฏิบัติตนตามระบĂบประชาธิปไตย   ĂันมีพระมĀากþัตริยทรงเปนประมุข 

3. เพ่ืĂÿงเÿริมÿิทธิเด็ก การจัดĀาทุน กĂงทุนการýึกþาเพ่ืĂÿนับÿนุนการýึกþาใĀกับ     
เด็กนักเรียนทั้งเด็กปกติ เด็กดĂยโĂกาÿ เด็กบกพรĂง เด็กพิการ และเด็กที่มีคüามÿามารถพิเýþ   
ดüยการระดมทรัพยากรจากทุกòśาย 

4. เพ่ืĂÿงเÿริมกิจการพิเýþ ท่ีเปนการÿรางคüามมั่นคงและประÿานเครืĂขายทุกระดับไปÿู
การจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน   

5.  เพ่ืĂรĂงรับประชาคมĂาเซียน ตลĂดจนขĂตกลงรüมกันระĀüางประเทýในการจัดการýึกþา     
ทั้งแลกเปลี่ยน  และÿงเÿริมÿนับÿนุนเพ่ืĂพัฒนาการýึกþารüมกัน 
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กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

ขĂïขŠา÷/õารกĉÝ 
(ก)  สŠงđสรĉมการÝัéการศึกษาขั้นพื้นฐานĔนรĎðĒïïการศึกษาĔนระïï การศึกษานĂกระïïĒúะ
การศึกษาêามĂัí÷าศั÷ 

 กระïüนงาน 
 1. การจัดการýึกþาในระบบ 

1) งานÿงเÿริมใĀมีการกําĀนดüิธีการและแนüทางการดําเนินการจัดการýึกþาตั้งแต

ระดับการýึกþาปฐมüัย และการýึกþาข้ันพื้นฐานĂยางทั่üถึงและมีคุณภาพ 

2) การจัดการýึกþาในพ้ืนที่ภูเขา ทุรกันดาร และชาüเล 

3) การจัดการýึกþาเด็กไรÿัญชาติ เด็กตางชาติพันธุ 
4) การจัดการýึกþาพ้ืนที่พิเýþ 

5) การแกปญĀาเด็กตกĀลน เด็กกลุมเÿี่ยง และเด็กĂĂกกลางคัน 

6) งานทะเบียนĀลักฐานการýึกþา 

- การจัดเก็บĀลักฐานการýึกþา 

- การยกเลิกĀลักฐานการýึกþา 

- การตรüจÿĂบüุฒิและการรับรĂงคüามรู 

- การซื้Ăแบบพิมพ 

2.  การýึกþานĂกระบบ 

1) ÿงเÿริมการจัดการýึกþานĂกระบบใĀเชื่Ăมโยงกับการจัดการýึกþาในระบบ และ
การýึกþาตามĂัธยาýัย 

- การใĀการĂนุญาตÿํานักงาน กýน.จัดการýึกþาใĀกับเด็กที่มีคüามจําเปน      
ไมÿามารถเรียนในระบบได 

2) ÿงเÿริมการจัดการýึกþาทางเลืĂก 

3.  การจดัการýึกþาตามĂัธยาýัย 

- งานÿงเÿริมใĀÿถานýึกþา ĀนüยงานĀรืĂÿถาบันที่จัดการýึกþารüมüางแผนและ
กําĀนดแนüทางในการÿนับÿนุนÿงเÿริมการจัดการýึกþาตามĂัธยาýัย 

(ข)  สŠงđสรĉมĒúะสนัïสนčนการÝัéการศึกษาข้ันพ้ืนฐานขĂงïčคคú ครĂïครัü ĂงคŤกร ßčมßน 
ĂงคŤกร 
üĉßาßĊพ สëาïันศาสนา สëานðระกĂïการ ĒúะสëาïันสังคมĂืęน 

กระïüนงาน 

- งานÿงเÿริม ÿนับÿนุนการจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานขĂงบุคคล ครĂบครัü ชุมชน Ăงคกร
üิชาชีพ ÿถาบันýาÿนา ÿถานประกĂบการและÿถาบันÿังคมĂ่ืน 
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กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

(ค)  ðระสานĒúะสŠงđสรĉมĂงคŤกรðกครĂงสŠüนìšĂงëĉęนĔĀšสามารëÝัéการศึกษา สĂéคúšĂงกัï
นē÷ïา÷Ēúะมาêรฐานการศึกษา 

กระïüนงาน 

- งานÿงเÿริมการจัดการýึกþาขĂงĂงคกรปกครĂงÿüนทĂงถิ่น 

(ง) สŠงđสรĉมการÝัéการศึกษาสําĀรัïñĎšพĉการ ñĎšéšĂ÷ēĂกาส ĒúะñĎšมĊคüามสามารëพĉđศษ 
กระïüนงาน 

1. ÿงเÿริมการจัดการýึกþาเด็กพิการ เด็กดĂยโĂกาÿ ที่มีคüามÿามารถพิเýþ 

2. การÿงเÿริมและÿนับÿนุนนักเรียนในโคüตาพิเýþ 

- การพัฒนาĂัจริยภาพดานüิทยาýาÿตรและคณิตýาÿตร (ÿÿüท.) 
- การแขงขันคณิตýาÿตร üิทยาýาÿตร โĂลิมปŗกแĀงประเทýไทย 

- การดําเนินงานขĂงมูลนิธิÿงเÿริมโĂลิมปŗกüิชาการ และพัฒนามาตรฐานüิทยาýาÿตรใน
พระĂุปถัมภÿมเด็จพระเจาพ่ีนางเธĂเจาôŜากัลยานิüัฒนา กรมĀลüงนราธิüาÿราชนครินทร 

- การคัดเลืĂกนักเรียนเพื่ĂýึกþาตĂ 

3. การคัดเลืĂกนักเรียนและÿถานýึกþาเพ่ืĂรับรางüัลพระราชทานระดับข้ันพ้ืนฐาน 

4. งานจัดการýึกþาÿําĀรับแลกเปล่ียน 3 จังĀüัดชายแดนภาคใต (ครĂบครัüĂุปถัมภ) 
(Ý) สŠงđสรĉมงานการĒนะĒนü สčขõาพĂนามั÷ กĊāาĒúะนันìนาการ úĎกđสืĂ ÷čüกาßาé đนêรนารĊ  
ñĎšïําđพĘâðระē÷ßนŤ นักศึกษาüĉßาìĀาร ðระßาíĉðĕê÷ üĉนั÷นักđรĊ÷น การพĉìักษŤสĉìíĉđéĘกđ÷าüßน
ĒúะงานกĉÝการนักđรĊ÷นĂืęน 

 กระïüนงาน 

 1. งานÿงเÿริมกิจกรรมแนะแนüในÿถานýึกþา 

 2. งานÿงเÿริมÿุขภาพĂนามัย 

 3. งานÿงเÿริมกีāาและนันทนาการ 

4. ÿงเÿริมกิจกรรมลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน และนักýึกþาüิชาทĀาร 
 5. งานÿงเÿริมกิจกรรมประชาธิปไตย และüินัยนักเรียน 

6. งานÿภานักเรียน ÿงเÿริม พัฒนา ÿรางคüามเขมแข็งĂงคกรÿภานักเรียน เด็ก เยาüชนใน
ÿถานýึกþา 

 7. งานÿงเÿริมพิทักþÿิทธิเด็กและเยาüชน 

(Þ) สŠงđสรĉมสนัïสนčนการระéมìรัพ÷ากรđพืęĂการศึกษา 
กระïüนงาน 

1. งานทุนการýึกþา และการระดมทุนเพื่Ăการýึกþานักเรียน 
2. งานกĂงทุนเงินใĀกูยืมเพ่ืĂการýึกþา (กยý.) 
3. งานÿüัÿดิการและÿงเคราะĀนักเรียน 
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กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

(ß) สŠงđสรĉมงานกĉÝกรรมพĉđศษĒúะงานēครงการĂันđนืęĂงมาÝากพระราßéํารĉ 
 กระïüนงาน 
1. งานการจัดýึกþาโครงการĂันเนื่Ăงมาจากพระราชดําริ 

- งานจัดการýึกþาตามโครงการĂันเน่ืĂงมาจากพระราชดําริขĂงพระบาทÿมเด็จพระ

เจาĂยูĀัü และขĂงพระบรมüงýานุüงýทุกพระĂงค 
2. งานคüามมั่นคงแĀงชาติ 

2.1 งานโครงการจัดการýึกþาในĀมูบานĂาÿาพัฒนาและปŜĂงกันตนเĂง (Ăพป.) 
2.2 งานโครงการĀมูบานปŜĂงกันตนเĂงชายแดน (ปชด.) 
2.3 งานÿงเÿริมการýึกþาในพ้ืนที่ชายแดน 

(à) ðระสานการðŜĂงกันĒúะĒกšĕขðŦâĀาการĔßšสารđสพêĉéĒúะสŠงđสรĉมðŜĂงกัน Ēกšĕข ĒúะคčšมครĂง 
คüามðระพùêĉนักđรĊ÷นนักศึกษา รüมìั้งระïïéĎĒúßŠü÷đĀúืĂนักđรĊ÷น 

กระïüนงาน 
1. งานปŜĂงกันและแกไขปญĀาÿารเÿพติดในÿถานýึกþา 

2. งานÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียนและนักýึกþา 

3. การปŜĂงกันปญĀาการแพรระบาดโรคเĂดÿ เพýýึกþา และการตั้งครรภกĂนüัยĂันคüร 
4. การดําเนินงานพัฒนาระบบการดูแลชüยเĀลืĂนักเรียน 

(á) éําđนĉนงานüĉđìศสัมพันíŤ 
 กระïüนงาน 
 1. งานüิเทýÿัมพันธ 

 2. งานโครงการแลกเปลี่ยนนักเรียนทุนระĀüางประเทý 
(â) ðระสาน สŠงđสรĉมการศึกษากัïการศาสนาĒúะการüัçนíรรม 

กระïüนงาน 
1. ÿงเÿริมใĀมีการจัดกิจกรรมนันทนาการĀลายรูปแบบ  เชน ดนตรี การแÿดงการทĂงเท่ียü  

งานĂดิเรกตาง ๆ 

2. การÿงเÿริมการจัดกิจกรรมทัýนýึกþา 
3. การจัดงานüันฉลĂงüันเด็กแĀงชาติ 
4. การÿงเÿริมคุณธรรม จริยธรรมขĂงนักเรียนและÿถานýึกþา 

(ä) สŠงđสรĉมĒĀúŠงการđรĊ÷นรĎš สĉęงĒüéúšĂมìางการศึกษา ĒúะõĎมĉðŦââาìšĂงëĉęน 
กระïüนงาน 
- งานÿงเÿริมการพัฒนาýักยภาพแĀลงเรียนรู ÿิ่งแüดลĂมทางการýึกþาและภูมิปญญา

ทĂงถ่ินใĀเĀมาะÿมตĂการพัฒนาคุณภาพการýึกþาและจัดทะเบียน 
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(ä) ðระสานĒúะสŠงđสรĉมสëานศึกษาĔĀšมĊïìïาìĔนการสรšางคüามđขšมĒขĘงขĂงßčมßน 
กระïüนงาน 
- งานÿงเÿริมคณะกรรมการÿถานýึกþาข้ันพ้ืนฐาน 

 - เÿริมÿรางคüามเขมแข็งขĂงชุมชน และพัฒนาคüามรู คüามÿามารถในการปฏิบัติĀนาท่ี

ขĂงคณะกรรมการÿถานýึกþาข้ันพ้ืนฐาน 

(ฐ) ðäĉïัêĉงานรŠüมกัïĀรืĂสนัïสนčนการðäĉïัêĉงานขĂงĀนŠü÷งานĂืęนìĊęđกĊę÷üขšĂงĀรืĂìĊęĕéšรัï

มĂïĀมา÷ 
- กระทรüงมĀาดไทย 

- กระทรüงÿาธารณÿุข 

- กระทรüงกลาโĀม 

- กระทรüงแรงงาน 

- กระทรüงพลังงาน 

- กระทรüงüัฒนธรรม 

- กระทรüงพัฒนาการÿังคมและคüามม่ันคงขĂง 
   มนุþย 
- กระทรüงพัฒนาการทĂงเท่ียüและกีāา 
- กระทรüงการตางประเทý 

- ÿํานักงานตํารüจแĀงชาติ 
 

ĄลĄ 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

ขั้นêĂนการéําđนĉนงาน 
สŠงđสรĉมการÝัéการศึกษาขั้นพื้นฐานĔนรĎðĒïïการศึกษาĔนระïï การศึกษานĂกระïï  

ĒúะการศึกษาêามĂัí÷าศั÷ 
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ขั้นêĂนการéําđนĉนงาน 
การสŠงđสรĉมการÝัéการศึกษาขั้นพื้นฐานĔนรĎðĒïïการศึกษาĔนระïï การศึกษานĂกระïï  
ĒúะการศึกษาêามĂัí÷าศั÷ 
 

1. การÝัéการศึกษาĔนระïï 
1. ßืęĂกระïüนงาน   1.1 งานÿงเÿริมใĀมีการกําĀนดüิธีการและแนüทางการดําเนินการจัด

การýึกþาต้ังแตระดับการýึกþาปฐมüัยและการýึกþาข้ันพื้นฐานĂยางทั่üถึงและมีคุณภาพ  
 
2. üัêëčðระสงคŤ 

2.1 เพ่ืĂใĀÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา มีกรĂบและแนüทางในการดําเนินงานÿงเÿริม
การจัดการýึกþาในระบบ 

2.2 เพ่ืĂใĀบุคลากรผูทําĀนาที่ดานการจัดการýึกþา ÿามารถใชปฏิบัติĀนาที่ไดตรงตาม
บทบาทĀนาที่ที่ชัดเจน เĀมาะÿม และมีประÿิทธิภาพ 

2.3 เพ่ืĂใĀเด็กในüัยเรียนไดรับการýึกþาĂยางทั่üถึงและเÿมĂภาค 

 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 

ÿํานักงานคณะกรรมการการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน ประกาýนโยบายและแนüปฏิบัติเกี่ยüกับ
การรับนักเรียน คณะกรรมการเขตพ้ืนท่ีการýึกþากําĀนดนโยบายĄ ขĂงเขตพ้ืนท่ีการýึกþา และ
ÿถานýึกþาในÿังกัดรับทราบนโยบายและถืĂปฏิบัติ ÿําĀรับĀนüยงานท่ีĂยูในขĂบขายขĂงการรüบรüม
ขĂมูล ประกĂบดüยĀนüยงานตาง ๆ ดังตĂไปนี้ 

 3.1. โรงเรียนในÿังกัด ÿพฐ. ไดแก ÿถานýึกþาในÿังกัด ÿํานักงานเขตพ้ืนทีการýึกþา 
 3.2. โรงเรียนนĂกÿังกัด ÿพฐ. (ประเภทÿามัญýึกþา) ไดแก 

  - ÿํานักบริĀารงานคณะกรรมการÿงเÿริมการýึกþาเĂกชน 

  - ÿํานักงานคณะกรรมการการĂุดมýึกþา  
  - ÿํานักงานÿงเÿริมการýึกþานĂกระบบและการýึกþาตามĂัธยาýัย 

  - กรมÿงเÿริมการปกครĂงÿüนทĂงถิ่น (ýูนยพัฒนาเด็กเล็ก, ร.ร.เทýบาล) 
 - ÿํานักงานพระพุทธýาÿนาแĀงชาติ (ร.ร.พระปริยัติธรรม แผนกÿามัญýึกþา) 

3.3. โรงเรียนนĂกÿังกัด ÿพฐ. (ประเภทĂาชีüýึกþา) ไดแก 
- ÿํานักงานคณะกรรมการการĂาชีüýึกþา (ÿถาบันĂาชีüýึกþา) 
- ÿํานักงานคณะกรรมการÿงเÿริมการýึกþาเĂกชน 
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4. คําÝํากัéคüาม  

4.1 การจัดการýึกþาในระบบ Āมายถึง การýึกþาท่ีมีรูปแบบและระบบแบบแผนชัดเจน     
มีการกําĀนดüัตถุประÿงค Āลักÿูตร üิธีการจัดการเรียนการÿĂน การüัดผลและการประเมินผลท่ีแนนĂน 
โดยการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน แบงĂĂกเปนระดับตาง ๆ คืĂ ระดับกĂนประถมýึกþา ระดับประถมýึกþา 
ระดับมัธยมýึกþาตĂนตน และระดับมัธยมýึกþาตĂนปลาย  

4.2  การýึกþาภาคบังคับ Āมายถึง การýึกþาชั้นปŘที่Āน่ึงถึงชั้นปŘที่เกา (ชั้นประถมýึกþา   
ปŘที่ 1 ถึงช้ันมัธยมýึกþาปŘที่ 3) ขĂงการýึกþาข้ันพ้ืนฐานตามกãĀมายüาดüยการýึกþาแĀงชาติ 

4.3 การýึกþาข้ันพ้ืนฐาน Āมายถึง การýึกþากĂนระดับĂุดมýึกþา 
4.4 เด็ก Āมายถึง เด็กท่ีĂยูในüัยเรียนกĂนระดับĂุดมýึกþา 
4.5 ผูปกครĂง Āมายถึง บิดามารดา ĀรืĂบิดา ĀรืĂมารดา ซึ่งเปนผูใชĂํานาจปกครĂงĀรืĂ

ผูปกครĂงตามประมüลกãĀมายแพงและพาณิชย และĀมายคüามรüมถึงบุคคลที่เด็กĂยูดüยเปนประจํา 
ĀรืĂเด็กที่Ăยูรับใชการงาน 

4.6 แบบ บค. Āมายถึง แบบôĂรมที่กําĀนดขึ้นเพื่Ăใชเปนแนüทางการดําเนินงานตาม
พระราชบัญญัติการýึกþาภาคบังคับ พ.ý. 2545 

4.7 พ้ืนที่เขตบริการขĂงโรงเรียน Āมายถึง Ăาณาบริเüณที่โรงเรียนและÿํานักงานเขต
พ้ืนท่ีการýึกþากําĀนดข้ึนตามคüามเĀมาะÿม โดยมีการตกลงกันระĀüางโรงเรียนท่ีĂยูใกลเคียง   
ทั้งนี้ใĀยึด ทร.14 เขตการปกครĂง การคมนาคม และÿภาพพ้ืนที่ทางภูมิýาÿตร เพ่ืĂโรงเรียนจะได
ใĀบริการการýึกþาและนักเรียนÿามารถเดินทางมาเรียนไดÿะดüก 

4.8 ýูนยประÿานงานการรับนักเรียน Āมายถึง การจัดตั้งýูนยบริการการรับนักเรียน 
การแกปญĀาการรับนักเรียน การประÿานงานกับĀนüยงานที่เก่ียüขĂง ĀรืĂดําเนินการĂ่ืนใด เพ่ืĂใĀ
การรับนักเรยีนเปนไปดüยคüามเรียบรĂย 

 
5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 

5.1 จัดทํานโยบาย แนüปฏิบัติเกี่ยüกับการรับนักเรียน 

5.2 แตงตั้งคณะกรรมการ ประชุม กําĀนดนโยบาย 

5.3 แจงÿถานýึกþาดําเนินการตามนโยบาย 

5.4 ติดตามและตรüจÿĂบการรับนักเรียนในพื้นที่รับผิดชĂบ 

5.5 ÿรุปและรายงานผลĀนüยงานที่เก่ียüขĂง 
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6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 

 แบบ บค.01 – แบบ บค.31 

8. đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง 
 8.1 พระราชบัญญัติที่เก่ียüขĂง 

-  พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม  
-  พระราชบัญญัติการýึกþาภาคบังคับ พ.ý. 2545 

-  พระราชบัญญัติเครื่Ăงแบบนักเรียน พ.ý. 2551 

-  พระราชบัญญัติการทะเบียนราþãร พ.ý. 2534 

จัดทํานโยบาย แนüปฏิบัติ 
การรับนักเรียน 

แตงต้ังคณะกรรมการประชุม

เพื่ĂกําĀนดนโยบาย 

ติดตามและตรüจÿĂบการรับนักเรียน 

ในพ้ืนท่ีรับผิดชĂบ 

ÿรุปและรายงานผล 

Āนüยงานที่เก่ียüขĂง 

แจงÿถานýึกþาดําเนินการตามนโยบาย 
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 8.2 กãกระทรüงท่ีเก่ียüขĂง 
- กãกระทรüงกําĀนดĀลักเกณæและüิธีการกระจายĂํานาจการบริĀารและ

การจัดการýึกþา พ.ý. 2550 
- กãกระทรüงกําĀนดĀลักเกณæและüิธีการนับĂายุเด็กเพ่ืĂเขารับการýึกþา

ภาคบังคับ พ.ý. 2545 

 8.3 ประกาýท่ีเก่ียüขĂง 
- ประกาýกระทรüงýึกþาธิการ เรื่Ăง การÿงเด็กเขาเรียนในÿถานýึกþา พ.ý. 2546 

- ประกาýกระทรüงýึกþาธิการ เรื่Ăง ĀลักเกณæและüิธีการปฏิบัติÿําĀรับผูที่มิใช
ผูปกครĂง ซ่ึงมีเด็กที่มีĂายุในเกณæการýึกþาภาคบังคับไมไดเขาเรียนในÿถานýึกþาĂาýัยĂยู       พ.ý. 
2546 

- ประกาýกระทรüงýึกþาธิการ เร่ืĂง การรับเด็กเขาเรียนในÿถานýึกþา พ.ý. 2546 

- ประกาýกระทรüงýึกþาธิการ เร่ืĂง ĀลักเกณæและüิธีการผĂนผันใĀเด็ก 
เขาเรียนกĂนĀรืĂĀลังĂายุตามĀลักเกณæการýึกþาภาคบังคับ พ.ý. 2546 

- ประกาýÿํานักงานคณะกรรมการการýึกþาขั้นพ้ืนฐาน เร่ืĂง การกระจาย
ĂํานาจการบริĀารการจัดการýึกþาขĂงเลขาธิการคณะกรรมการการýึกþาขั้นพ้ืนฐานไปยัง

คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การýึกþาและÿถานýึกþาในÿังกัดÿํานักงานคณะกรรมการการýึกþา  
ขั้นพ้ืนฐาน พ.ý. 2550 

 8.4 ระเบียบที่เก่ียüขĂง 
 - ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยĀลักฐานในการรับนักเรียน นักýึกþา 

เขาเรียนในÿถานýึกþา พ.ý. 2548 

- ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยเครื่Ăงแบบนักเรียน พ.ý. 2551 



11คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา



12 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

1. ßืęĂกระïüนงาน 1.2 การจัดการýึกþาในพ้ืนท่ีภูเขา ทุรกันดาร และชาüเล 

2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂใĀเด็กท่ีĂยูในพ้ืนท่ีภูเขา ทุรกันดาร และชาüเลที่ĂยูในüัยการýึกþาภาคบังคับใĀ
ไดรับการýึกþาครบทุกคน 

 2.2 เพ่ืĂใĀคüามชüยเĀลืĂÿถานýึกþาในÿังกัดที่มีนักเรียนในพ้ืนท่ีภูเขา ทุรกันดาร และ
ชาüเลไดรับการýึกþาĂยางเĀมาะÿม และมีคุณภาพ 
 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 

 เด็กüัยเรียนท่ีĂยูในพ้ืนที่บริการขĂงแตละโรงเรียน เชน พ้ืนที่ภูเขา และทุรกันดาร    
ตĂงไดเขาเรียนทุกคน ต้ังแตระดับĂนุบาลจนถึงระดับมัธยมýึกþา ÿถานýึกþาในÿังกัด และประÿาน
คüามรüมมืĂกับĀนüยงานĀรืĂÿถานประกĂบการท่ีเกี่ยüขĂง ไดแก ÿํานักงานÿงเÿริมการýึกþา   
นĂกระบบ และการýึกþาตามĂัธยาýัย ĂงคกรปกครĂงÿüนทĂงถิ่น โรงเรียนตํารüจตระเüนชายแดน 
การýึกþาเฉพาะทาง การจัดการýึกþาขĂงบุคคล ครĂบครัü ชุมชน ÿถาบันทางýาÿนา และÿถาบันĂ่ืนๆ  
 
4. คําÝํากัéคüาม 

4.1 การจัดการýึกþาในพ้ืนที่ภูเขา Āมายถึง การจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานตามกãĀมาย
üาดüยการýึกþาแĀงชาติใĀแกเด็กท่ีĂยูในพ้ืนที่ภูเขา และที่ĂยูĀางไกลทุรกันดารĀางจากชุมชนทั่üไป 

4.2 เด็ก Āมายถึง เด็กที่ĂยูในüัยเรียนกĂนระดับĂุดมýึกþา 
4.3 ชาüเล Āมายถึง กลุมชาติพันธุĀรืĂชนเผาที่มีภาþาและüัฒนธรรม เฉพาะขĂงตนเĂงĂัน

แตกตางไปจากคนไทย ÿüนใĀญĂาýัยĂยูในแถบภาคใตขĂงประเทýไทยในòũงĂันดามันĂาýัยในเรืĂ
เพ่ืĂใชเปนบานและยานพาĀนะ  

 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ประชาÿัมพันธ ÿรางคüามเขาใจในÿิทธิ และĀนาท่ีในการจัดการýึกþาขĂงบุคคล 

ครĂบครัü ชุมชน ÿถาบัน ÿถานประกĂบการ ĄลĄ 

5.2 ÿํารüจ และจัดทําระบบขĂมูลเด็กท่ีĂาýัยĂยูในพ้ืนที่ภูเขาท่ีĀางไกล ทุรกันดารและ
ชาüเล 

5.3 แตงตั้งประชุมคณะทํางาน แกไขปญĀาจัดใĀเด็กไดเขารับการýึกþา 
5.4 ติดตาม ตรüจÿĂบ ÿงเÿริม ÿนับÿนุน แกไขปญĀา ÿรุปผล 
5.5 รายงานผลการดําเนินงาน 
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6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 

 แบบÿํารüจเด็กüัยการýึกþาภาคบังคับ (ĂายุยางเขาปŘที่ 7-16 ปŘ) ที่ยังไมไดเขาเรียน
ซึ่งที่ĂาýัยĂยูในพ้ืนที่ภูเขา ที่Āางไกลทุรกันดาร (แบบ บค.01 – แบบ บค.31)   
8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  

- รัฐธรรมนูญแĀงราชĂาณาจักรไทย พ.ý. 2550 

- พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 แกไขเพ่ิมเติม 

- พระราชบัญญัติการýึกþาภาคบังคับ พ.ý. 2545 

ประชาÿัมพันธ ÿรางคüามเขาใจÿงเÿริม  
ÿนับÿนุนการจัดการýึกþา 

แตงตั้ง คณะทํางาน  
จัดประชุมเพ่ืĂแกไขปญĀา 

ÿํารüจ ขĂมูลเด็กในพ้ืนที่ภูเขา Āางไกล ทุรกันดาร และชาüเล 

ติดตาม ตรüจÿĂบ ÿงเÿริม  
ÿนับÿนุน แกปญĀา ÿรุปผล 

รายงานผลการดําเนินงาน 
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1. ßืęĂกระïüนงาน 1.3 การจัดการýึกþาเด็กไรÿัญชาติ เด็กตางชาติพันธุ 
2. üัêëčðระสงคŤ 
  2.1 เพ่ืĂใĀเด็กท่ีไมมีĀลักฐานทางทะเบียนราþãรไดเขาเรียนในÿถานýึกþาในระดับ

การýึกþาภาคบังคับ 

  2.2 เพ่ืĂจัดทําทะเบียนใĀเด็กที่ไมมีĀลักฐานทางทะเบียนราþãร ไดเขาเรียนใĀÿĂดคลĂง
กับแนüนโยบายการจัดการýึกþาตามแผนการýึกþาแĀงชาติ 
  2.3 เพ่ืĂประÿานกับĀนüยงานที่เกี่ยüขĂงกับการýึกþาขĂงเด็กไรÿัญชาติ  
  
3. ขĂïđขêขĂงงาน 

  เด็กüัยเรียนที่Ăยูในพ้ืนที่บริการขĂงแตละโรงเรียน เด็กไรÿัญชาติ เด็กตางชาติพันธุ 
ตĂงไดรับการýึกþาÿนĂงนโยบายการจัดการýึกþาตามแผนการýึกþาแĀงชาติ ซึ่งจะเปนประโยชน
ตĂประเทýในระยะยาü โดยไมมีผลกระทบตĂคüามม่ันคงขĂงประเทýชาติ 
 

4. คําÝํากัéคüาม 
  4.1 เด็กไรÿัญชาติ เด็กตางชาติพันธุ Āมายถึง เด็กท่ีไมมีĀลักฐานทางทะเบียน
ราþãร ĀรืĂเด็กที่ไมใชเชื้Ăชาติÿัญชาติไทย แตĂาýัยĂยูในพื้นท่ีประเทýไทย 

4.2 เด็ก Āมายถึง เด็กที่ĂยูในüัยเรียนกĂนระดับĂุดมýึกþา  
 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ประชาÿัมพันธ ÿรางคüามเขาใจในแผนการýึกþาแĀงชาติ 
5.2 ÿํารüจ และจัดทําขĂมูลเด็กไรÿัญชาติ เด็กตางชาติพันธุ 
5.3 แตงต้ังคณะทํางานและประชุมแกไขปญĀา 

5.4 จัดการýึกþา ตามคüามเĀมาะÿม ประÿานĀนüยงานที่เกี่ยüขĂง 
5.5 ติดตาม ตรüจÿĂบ ÿรุป และแกไขปญĀาผลการจัดการýึกþา  
5.6 รายงานผล 

 

6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

ประชาÿมัพันธ ÿรางคüามเขาใจ 
แผนการýึกþาแĀงชาติ 
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7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 

 แบบÿํารüจเด็กüัยการýึกþาภาคบังคับ (ĂายุยางเขาปŘที่ 7-16 ปŘ) ที่ยังไมไดเขาเรียน
ซึ่งเปนเด็กไรÿัญชาติ ตางชาติพันธุ 
 

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
8.1 รัฐธรรมนูญแĀงราชĂาณาจักรไทย พ.ý. 2550 

  8.2 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

  8.3 พระราชบัญญัติการýึกþาภาคบังคับ พ.ý. 2545 

8.4 ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยĀลักฐานการรับนักเรียนเขาเรียนในÿถานýึกþา 
พ.ý. 2548 

   8.5 พระราชบัญญัติคุมครĂงเด็ก พ.ý. 2546 

แตงตั้งคณะทํางานและประชุมแกไข

ปญĀารüมกบัĀนüยงานท่ีเกี่ยüขĂง 

ÿํารüจ และจัดทําขĂมูลเด็กไรÿัญชาติ เด็กตางชาติพันธุ 

จัดการýึกþาตามคüามเĀมาะÿม 

ประÿานĀนüยงานที่เกี่ยüขĂง 

ติดตาม ตรüจÿĂบ แกไขปญĀา ÿรุปผล 

รายงานผลการดําเนินงาน 
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ประชุมชี้แจง 

ÿํารüจคüามตĂงการ 

1. ßืęĂกระïüนงาน 1.4 งานจัดการýึกþาในพ้ืนที่พิเýþ(เฉพาะเขตท่ีĂยูใน 5 จังĀüัดชายแดนภาคใต) 
 

2. üัêëčðระสงคŤ 
1. เพ่ืĂจัดการýึกþาÿําĀรับแลกเปลี่ยนนักเรียนจาก พ้ืนท่ีพิเýþกับÿถานýึกþาใน

ÿังกัดÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþา 
2. เพ่ืĂÿรางโĂกาÿทางการýึกþาใĀกับเด็กเขตพ้ืนที่พิเýþ ใĀเรียนในระดับชั้น ม.4-6 ใน

โรงเรียนที่มีชื่ĂเÿียงในกรุงเทพĄ จังĀüัดปริมณæลและจังĀüัดĂ่ืน ๆ 
 

3. ขĂïđขêขĂงงาน 
    ÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþาดําเนินการตามĀลักเกณæในการจัดการýึกþาÿําĀรับ
แลกเปล่ียนนักเรียนจากพ้ืนที่พิเýþกับÿถานýึกþาในÿังกัดÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา 
 

4. คําÝํากัéคüาม 
         นักเรียนแลกเปล่ียน  Āมายถึง  นักเรียนในระดับการýึกþาข้ันพ้ืนฐานจากÿถานýึกþา
ในเขตพ้ืนที่พิเýþท่ีประÿงคมาเรียนรูและแลกเปลี่ยนüัฒนธรรมกับนักเรียนในÿถานýึกþาในÿังกัด

ÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþาในพ้ืนท่ีปกติ 
 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ÿํารüจคüามตĂงการจัดการýึกþาใĀกับนักเรียน 

5.2 ประชุมชี้แจงผูบริĀารโรงเรียนและครูผูรับผิดชĂบ 
5.3 ปฐมนิเทýนักเรียน 

5.4 จัดการเรียนการÿĂน และทํากิจกรรม 

5.5 ÿรุปผลการเรียน และÿงนักเรียนกลับภูมิลําเนา 
 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
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ปฐมนิเทýนักเรยีน 

üิเคราะĀ ÿรุปผล และÿงนักเรียน 

กลับภูมลิําเนา 

จัดการเรียนการÿĂน 

ทํากิจกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 - 

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง 
 - 
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1. ßืęĂกระïüนงาน 1.5 การแกปญĀาเด็กตกĀลน เด็กกลุมเÿ่ียง และเด็กĂĂกกลางคัน 
 
2. üัêëčðระสงคŤ 

 2.1 เพ่ืĂใĀเด็กในüัยเรียนไดเขาเรียนการýึกþาภาคบังคับทุกคนและเรียนตĂเนื่Ăง
จนจบระดับการýึกþาขั้นพ้ืนฐาน 

 2.2 เพ่ืĂใĀมีระบบการเòŜาระüังเด็กในüัยเรียนใĀไดรับการýึกþาĂยางมีคุณภาพ 
 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 

  เด็กüัยเรียนท่ีĂยูในพ้ืนท่ีเขตบริการขĂงแตละโรงเรียนตĂงไดเขาเรียนทุกคนต้ังแต

ระดับช้ันĂนุบาลจนถึงระดับมัธยมýึกþา ÿถานýึกþาในÿังกัด และประÿานคüามรüมมืĂกับĀนüยงาน
ĀรืĂÿถานประกĂบการที่เกี่ยüขĂง ไดแก ÿํานักงานÿงเÿริมการýึกþานĂกระบบและการýึกþาตาม
Ăัธยาýัย ÿถานýึกþาÿังกัดĂาชีüะýึกþา โรงเรียนพระปรยิัติธรรม ýูนยการเรียนในÿถานประกĂบการ 
ĀĂงเรียนÿาขา ĄลĄ 
 
4. คําÝํากัéคüาม 

4.1 การýึกþาภาคบังคับ Āมายถึง ชั้นประถมýึกþาปŘท่ี 1 ถึงชั้นมัธยมýึกþาปŘที่ 3 

ขĂงการýึกþาข้ันพื้นฐานตามกãĀมายüาดüยการýึกþาแĀงชาติ 

4.2 การýึกþาข้ันพ้ืนฐาน Āมายถึง  การýึกþากĂนระดับĂุดมýึกþา 
4.3 เด็ก Āมายถึง เด็กท่ีĂยูในüัยเรียนกĂนระดับĂุดมýึกþา 
4.4 เด็กตกĀลน Āมายถึง เด็กในüัยการýึกþาภาคบังคับท่ียังไมไดเขาเรียนใน

ÿถานýึกþา  ข้ันพ้ืนฐาน 

4.5 เด็กกลุมเÿ่ียง Āมายถึง เด็กที่มีแนüโนมüาจะĂĂกจากÿถานýึกþากĂนเรียนจบ
การýึกþาข้ันพ้ืนฐาน 

4.6 เด็กĂĂกกลางคัน Āมายถึง เด็กในüัยการýึกþาภาคบังคับท่ีเคยเขาเรียนใน
ÿถานýึกþาแลü แตĂĂกจากÿถานýึกþากĂนที่จะจบการýึกþาข้ันพื้นฐาน 
 
5. ข้ันêĂนการðäĉïัêĉงาน 

5.1 ÿํารüจและจัดทําระบบขĂมูลเด็กตกĀลน เด็กกลุมเÿ่ียง และเด็กĂĂกกลางคันใน
แตละปŘใĀครĂบคลุมและชัดเจน 
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5.2 แตงต้ังและประชุมคณะทํางานแกไขปญĀาเด็กตกĀลน เด็กกลุมเÿี่ยง และเด็กĂĂก
กลางคัน เพ่ืĂüิเคราะĀÿภาพปญĀา ĀาÿาเĀตุ และüิธีการแกไขปญĀา 

5.3 ชี้แจงและแนะนําแนüทางปฏิบัติ/üิธีแกไขปญĀาใĀÿถานýึกþารับทราบและ   
ถืĂปฏิบัติ 

5.4 ตรüจÿĂบ ติดตาม เด็กตกĀลนและเด็กĂĂกกลางคันตามแนüทางที่กําĀนด 

5.5 ÿรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 
 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÿํารüจและจดัทําÿารÿนเทýเด็กตกĀลน เด็กกลุม
เÿี่ยงและเด็กĂĂกกลางคันĂยางถูกตĂง 

และเปนระบบ 

แตงตั้งและจดัประชุมคณะกรรมการ

แกไขปญĀาเด็กตกĀลน เด็กกลุม
เÿี่ยง และเด็กĂĂกกลางคัน

แจงแนüปฏิบัติและüิธีแกไขปญĀาĄ ใĀÿถานýึกþาใน
ÿังกัดทราบและถืĂปฏิบัติ ตามคูมืĂ/แนüทางที่กําĀนด 

ตรüจÿĂบ ติดตามการแกปญĀาĄ  
และจัดทําÿรุปผลการติดตาม 

ÿรุป รายงานผล 
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7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
  แบบÿํารüจขĂมูลเด็กüัยการýึกþาภาคบังคับ (ĂายุยางเขาปŘที่ 7-16 ปŘ) ที่ยังไมได

เขาเรียน ĀรืĂเขาเรียนแลüแตĂĂกกลางคัน ĀรืĂมีแนüโนมüาจะĂĂกกลางคัน ÿังกัดÿํานักงาน
คณะกรรมการการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน (แบบ บค. 01- บค. 31)  
 

8. đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง  
 8.1 รัฐธรรมนูญแĀงราชĂาณาจักรไทย พุทธýักราช 2550 

 8.2 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 แกไขเพ่ิมเติม  
 8.3 พระราชบัญญัติการýึกþาภาคบังคับ พ.ý. 2545 

 8.4 เĂกÿารทะเบียนราþãร ทร. 14 
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1.6 งานìะđïĊ÷นĀúักฐานการศึกษา 
1. ßืęĂกระïüนงาน 1.6.1 การจัดเก็บĀลักฐานการýึกþา 
 

2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂใĀÿํานักงานเขตพื้นท่ีการýึกþา มีกรĂบและแนüทางในการดําเนินงาน

ÿงเÿริมการจัดการýึกþาในระบบ 

 2.2 เพ่ืĂใĀบุคลากรผูทําĀนาท่ีดานการจัดการýึกþา ÿามารถใชปฏิบัติĀนาที่ไดตรง
ตามบทบาทĀนาท่ีที่ชัดเจน เĀมาะÿม และมีประÿิทธิภาพ 

 2.3 เพ่ืĂใĀบริการแกĀนüยงานและประชาชนท่ีÿําเร็จการýึกþาแลü ÿามารถตรüจÿĂบ
ขĂมูลการÿําเร็จการýึกþา   
 

3.ขĂïđขêขĂงงาน 
ÿถานýึกþาในÿังกัดÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาประถมýึกþาĀรืĂเขตพื้นที่

มัธยมýึกþาแลüแตกรณี  
 

4. คําÝํากัéคüาม  
4.1 Āลักฐานทางการýึกþา Āมายถึง เĂกÿารĀลักฐานการýึกþาแบงไüเปน 2 

ประเภท คืĂ  
1. เĂกÿารĀลักฐานการýึกþาที่กระทรüงýึกþาธิการกําĀนด ไดแก  

1) ระเบียนแÿดงผลการเรียน (ปพ.1)  
2) ประกาýนียบัตร (ปพ.2)   
3) แบบรายงานผูÿําเร็จการýึกþา (ปพ.3)    

2. เĂกÿารĀลักฐานที่โรงเรียนกําĀนด ไดแก  
1) แบบบันทึกผลการเรียนประจําüิชา  
2) แบบรายงานประจําตัüนักเรียน   
3) ใบรับรĂงผลการเรียน   
4) ระเบียนÿะÿม 

 4.2 มาตรฐานการเรียนรูขั้นพ้ืนฐาน  Āมายถึง ÿิ่งท่ีนักเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเมื่Ăจบ
การýึกþาข้ันพ้ืนฐาน  
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4.3 มาตรฐานการเรียนรูชüงชั้น Āมายถึง ÿ่ิงท่ีนักเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเมื่Ăเรียน
จบระดับชั้นÿําคัญไดแกประถมýึกþาปŘท่ี 3 ประถมýึกþาปŘท่ี 6 มัธยมýึกþาปŘท่ี 3 และมัธยมýึกþา   
ปŘที่ 6  

 4.4 Āลักÿูตร Āมายถึง ประมüลคüามรูและประÿบการณท่ีจัดข้ึนเพ่ืĂพัฒนาผูเรียน
ใĀมีคüามรู คüามÿามารถ ทักþะ และคุณลักþณะตามท่ีกําĀนดไü  

 4.5 Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน Āมายถึง Āลักÿูตรท่ีใชในการจัดการเรียนการ
ÿĂนเพ่ืĂพัฒนาผูเรียนในระดับการýึกþาท่ีต่ํากüาĂุดมýึกþา โดยมุ งĀüังใĀผูเรียนมีคüามÿมบูรณ    
ทั้งดานรางกาย จิตใจและÿติปญญา 

 4.6 Āลักÿูตรแกนกลาง Āมายถึง Āลักÿูตรในÿüนท่ีÿํานักงานคณะกรรมการ

การýึกþาข้ันพ้ืนฐานกําĀนดข้ึนÿําĀรับÿถานýึกþาใชในการพัฒนาผูเรียนทุกคนในระดับการýึกþา   
ข้ันพ้ืนฐาน  
 

5. ข้ันêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1  ýึกþา ระเบียบ กãĀมายที่เก่ียüขĂง  
5.2  แตงต้ังคณะกรรมการ ประชุมคณะกรรมการ แจงระเบียบ แนüปฏิบัติเก่ียüกับ

การรายงานผลการýึกþาใĀÿถานýึกþาทราบ   
5.3  รüบรüมแบบรายงานผลการýึกþา จัดทําทะเบียน จัดเก็บใĀเปนระบบและ

ตรüจÿĂบได 

 5.4   ตรüจÿĂบคüามถูกตĂง  ใĀเปนไปตามระเบียบ กãĀมาย 

 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ýึกþาระเบยีบ กãĀมาย  
ที่เกี่ยüขĂง 

แตงต้ังคณะกรรมการ และประชุม
คณะกรรมการ
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ตรüจÿĂบคüามถูกตĂง 

ถูกตĂง 

ÿงกลับไปแกไข เขาระบบการจัดเก็บ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš  
 7.1 ป.02, ป.05  ปพ 1, ปพ 2 

 7.2 รบ.2-ต ,รบ.2-ป  
 7.3 ปพ.3:1, ปพ.3:2 , ปพ.3:3, ปพ3:4 

 7.5 ปพ.3:ป,  ปพ.3:บ, ปพ.3:พ 

 7.6 ใบÿุทธิ (กรณีโรงเรียนยุบเลิก) 
 

8. đĂกสารĂšางĂĉง 
 8.1 แผนการýึกþาแĀงชาติ พุทธýักราช 2520 และ 2535 

-  Āลักÿูตรประถมýึกþา พุทธýักราช 2521  
- ĀลักÿูตรมัธยมýึกþาตĂนตน พุทธýักราช 2521 

- ĀลักÿูตรมัธยมýึกþาตĂนปลาย พุทธýักราช 2524 
 8.2 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

- Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2544  
- Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาขั้นพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2551 

รüบรüมแบบรายงานผลการýึกþา  จัดทําทะเบียน  จัดเก็บใĀเปนระบบ และตรüจÿĂบได 

ไมถูก 
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1. ßืęĂกระïüนงาน 1.6.2 การยกเลิกĀลักฐานการýึกþา   
 
2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂใĀÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþา มีกรĂบและแนüทางในการดําเนินงานÿงเÿริม 

การจัดการýึกþาในระบบ 

 2.2 เพ่ืĂใĀบุคลากรผูทําĀนาที่ดานการจัดการýึกþา ÿามารถใชปฏิบัติĀนาที่ไดตรงตาม 

บทบาทĀนาที่ท่ีชัดเจน เĀมาะÿม และมีประÿิทธิภาพ 

 2.3 เพ่ืĂมิใĀนําĀลักฐานที่เÿียĀายไปใชเปนĀลักฐานทางราชการ 
 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 
  การĂĂกĀลักฐานการýึกþาขĂงÿถานýึกþาในÿังกัดÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา
ประถมýึกþา และมัธยมýึกþา 
 
4.  คําÝํากัéคüาม   

4.1 Āลักฐานทางการýึกþา Āมายถึง เĂกÿารĀลักฐานการýึกþาไüเปน 2 ประเภท คืĂ  
1. เĂกÿารĀลักฐานการýึกþาท่ีกระทรüงýึกþาธิการกําĀนด ไดแก  

1) ระเบียนแÿดงผลการเรียน (ปพ.1)  
2) ประกาýนียบัตร (ปพ.2)   
3) แบบรายงานผูÿําเร็จการýึกþา (ปพ.3)    

2.เĂกÿารĀลักฐานท่ีโรงเรียนกําĀนด ไดแก  
1) แบบบันทึกผลการเรียนประจําüิชา  

2) แบบรายงานประจําตัüนักเรียน   
3) ใบรับรĂงผลการเรียน   
4) ระเบียนÿะÿม 

 4.2 มาตรฐานการเรียนรูขั้นพ้ืนฐาน Āมายถึง ÿิ่งท่ีนักเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเม่ืĂจบการýึกþา
ขั้นพ้ืนฐาน 

 4.3 มาตรฐานการเรียนรูชüงชั้น Āมายถึง ÿิ่งที่นักเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเมื่Ăเรียนจบระดับชั้น
ÿําคัญไดแก  ประถมýึกþาปŘที่ 3  ประถมýึกþาปŘท่ี 6 มัธยมýึกþาปŘท่ี 3 และมัธยมýึกþาปŘที่ 6  
 4.4 Āลักÿูตร  Āมายถึง ประมüลคüามรูและประÿบการณที่จัดขึ้นเพ่ืĂพัฒนาผูเรียนใĀมี
คüามรู คüามÿามารถ ทักþะ และคุณลักþณะตามท่ีกําĀนดไü  
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 4.5 Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน Āมายถึง Āลักÿูตรที่ใชในการจัดการเรียนการÿĂนเพ่ืĂ
พัฒนาผูเรียนในระดับการýึกþาท่ีต่ํากüาĂุดมýึกþา โดยมุงĀüังใĀผูเรียนมีคüามÿมบูรณทั้งดาน
รางกาย จิตใจและÿติปญญา 
 4.6 Āลักÿูตรแกนกลาง  Āมายถึง Āลักÿูตรในÿüนที่ÿํานักงานคณะกรรมการการýึกþา     
ขั้นพ้ืนฐานกําĀนดข้ึนÿําĀรับÿถานýึกþาใชในการพัฒนาผูเรียนทุกคนในระดับการýึกþาข้ันพื้นฐาน  
 
5. ข้ันêĂนการðäĉïัêĉงาน 
      5.1 ýึกþา กãĀมาย ระเบียบ และแนüทางการดําเนินงาน 

    5.2 แตงตั้งคณะกรรมการเพื่ĂพิจารณาการขĂยกเลิกĀลักฐานทางการýึกþา   
    5.3 ประชุมพิจารณา üิเคราะĀ เĂกÿาร Āลักฐาน และใĀคüามเĀ็นเกี่ยüกับการยกเลิก
Āลักฐานทางการýึกþา 

     5.4  เÿนĂผูĂํานüยการÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา ĀรืĂผูมีĂํานาจ  เพ่ืĂพิจารณาใĀคüาม
เĀ็นชĂบยกเลิกĀลักฐานทางการýึกþาโดยĂĂกประกาýยกเลิกĀลักฐานทางการýึกþา 

5.5  แจงประกาýการยกเลิกĀลักฐานทางการýึกþา  ใĀทุกกระทรüง ÿถานýึกþาในÿังกัด
และÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา ทั่üประเทýทราบและĀามมิใĀรับไüเปนĀลักฐานขĂงทางราชการ      
6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ýึกþาระเบยีบ กãĀมาย  

แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาตรüจÿĂบการขĂยกเลิกĀลักฐานทางการýึกþา 

ประชุม พิจารณา üิเคราะĀ ตรüจÿĂบ เĂกÿาร Āลักฐาน  

แจงประกาýยกเลิกĄ 

เÿนĂผูĂํานüยการเขตพื้นท่ีการýึกþาĀรืĂผูมีĂํานาจใĀคüามเĀ็นชĂบ  
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7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš  
 7.1 ĀนังÿืĂขĂยกเลิกĀลักฐานทางการýึกþา 
 7.2 ประกาýยกเลิกĀลักฐานทางการýึกþา 
 

8. đĂกสารĂšางĂĉง 
 8.1 แผนการýึกþาแĀงชาติ พุทธýักราช 2520 และ 2535 

    -   Āลักÿูตรประถมýึกþา พุทธýักราช 2521  
  - ĀลักÿูตรมัธยมýึกþาตĂนตน พุทธýักราช 2521 

  -  ĀลักÿูตรมัธยมýึกþาตĂนปลาย พุทธýักราช 2524 
 8.2 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 และแกไขท่ีเพ่ิมเติม 
    -  Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2544  
  -  Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาขั้นพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2551
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1. ßืęĂกระïüนงาน 1.6.3 ตรüจÿĂบüุฒิ การรับรĂงคüามรู และเทียบโĂนผลการเรียน 
 
2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂใĀÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþา มีกรĂบและแนüทางในการดําเนินงานÿงเÿริม   
การจัดการýึกþาในระบบ 
 2.2 เพ่ืĂใĀบุคลากรผูทําĀนาที่ดานการจัดการýึกþา ÿามารถใชปฏิบัติĀนาท่ีไดตรงตามบทบาท
Āนาที่ท่ีชัดเจน เĀมาะÿม และมีประÿิทธิภาพ 

 2.3 เพ่ืĂใĀบริการนักเรียน นักýึกþา และประชาชนท่ัüไปที่ÿําเร็จการýึกþา ĀรืĂตĂงการ
ýึกþาในระดับท่ีÿูงข้ึน 

 

3.ขĂïđขêขĂงงาน 
  ÿถานýึกþาในÿังกัดÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาประถมýึกþา และมัธยมýึกþา 
 

4. คําÝํากัéคüาม  
4.1 Āลักฐานทางการýึกþา Āมายถึง เĂกÿารĀลักฐานการýึกþาแบงไüเปน 2 ประเภท คืĂ  

1. เĂกÿารĀลักฐานการýึกþาท่ีกระทรüงýึกþาธิการกําĀนด ไดแก  
1) ระเบียนแÿดงผลการเรียน (ปพ.1)  
2) ประกาýนียบัตร (ปพ.2)   
3) แบบรายงานผูÿําเร็จการýึกþา (ปพ.3)    

2. เĂกÿารĀลักฐานที่โรงเรียนกําĀนด ไดแก  
1) แบบบันทึกผลการเรียนประจําüิชา  
2) แบบรายงานประจําตัüนักเรียน   
3) ใบรับรĂงผลการเรียน   
4) ระเบียนÿะÿม 

 4.2 การตรüจÿĂบüุฒิ Āมายถึง Āนüยงาน ÿถานýึกþา ĀรืĂบุคคลมีคüามประÿงคขĂทราบ
ขĂเท็จจริงเกี่ยüกับการจบการýึกþาขĂงนักเรียนเพื่ĂการÿมัครเขาทํางานĀรืĂýึกþาตĂ 

 4.3 การรับรĂงคüามรู  Āมายถึง  การรับรĂงคüามรูĀรืĂÿถานะทางการýึกþาขĂงนักเรียน
ใĀกับĀนüยงาน ÿถานýึกþา ĀรืĂบุคคล โดยÿถานýึกþาเปนผูรับรĂงüุฒิใĀ 
 4.4 การเทียบโĂนผลการเรียน Āมายถึง ผูท่ีกําลังýึกþาตามĀลักÿูตรใดĀลักÿูตรĀน่ึง ĀรืĂ   
มีผลการเรียนที่ÿะÿมไüและจะขĂเทียบโĂนผลการเรียนเขาÿูการýึกþาข้ัน  พ้ืนฐานในÿถานýึกþาใด
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ÿถานýึกþาĀน่ึง ĀรืĂในĀลักÿูตรใดĀลักÿูตรĀน่ึง เพ่ืĂเรียนตĂเนื่ĂงใĀจบการýึกþาตามĀลักÿูตร      
นั้น ๆ ท้ังüุฒิการýึกþาในประเทýและตางประเทý   
 4.5 มาตรฐานการเรียนรูขั้นพ้ืนฐาน Āมายถึง ÿิ่งที่นักเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเม่ืĂจบการýึกþา
ขั้นพ้ืนฐาน 

 4.6 มาตรฐานการเรียนรูชüงช้ัน Āมายถึง ÿิ่งท่ีนักเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเมื่Ăเรียนจบระดับชั้น
ÿําคัญไดแก ประถมýึกþาปŘที่ 3  ประถมýึกþาปŘท่ี 6 มัธยมýึกþาปŘท่ี 3 และมัธยมýึกþาปŘท่ี 6  
 4.7 Āลักÿูตร  Āมายถึง ประมüลคüามรูและประÿบการณที่จัดขึ้นเพ่ืĂพัฒนาผูเรียนใĀมี
คüามรู คüามÿามารถ ทักþะ และคุณลักþณะตามท่ีกําĀนดไü  
 4.8 Āลักÿูตรการýึกþาขั้นพ้ืนฐาน  Āมายถึง Āลักÿูตรที่ใชในการจัดการเรียนการÿĂนเพ่ืĂ
พัฒนาผูเรียนในระดับการýึกþาท่ีต่ํากüาĂุดมýึกþาโดยมุงĀüังใĀผูเรียนมีคüามÿมบูรณท้ังดานรางกาย 
จิตใจและÿติปญญา 

 4.9 Āลักÿูตรแกนกลาง Āมายถึง Āลักÿูตรในÿüนที่ÿํานักงานคณะกรรมการการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน
กําĀนดข้ึนÿําĀรับÿถานýึกþาใชในการพัฒนาผูเรียนทุกคนในระดับการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน  
 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
    5.1  ýึกþาระเบียบ กãĀมาย และข้ันตĂนการดําเนินงาน 

       5.2  ดําเนินการตรüจÿĂบüุฒิการýึกþาตามที่Āนüยงาน/ÿถาบันขĂคüามรüมมืĂโดย       
ยื่นเĂกÿารใĀÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาตรüจÿĂบ 

 5.3 เÿนĂผูĂํานüยการเขตพ้ืนที่การýึกþาĀรืĂผูมีĂํานาจ ลงนามยืนยันการตรüจÿĂบüุฒิการýึกþา 
5.4 แจงผลการตรüจÿĂบüุฒิการýึกþาใĀÿถาบันและĀนüยงานที่ขĂตรüจÿĂบüุฒิทราบกรณี 

เปนเĂกÿารท่ีถูกตĂง 
 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
 

 

   
 

 

 

 

ýึกþาระเบยีบ กãĀมาย  
และขั้นตĂนการดําเนินงาน 

ดําเนินการตรüจÿĂบüุฒิการýึกþาตามที่Āนüยงาน/
ÿถาบันขĂคüามรüมมืĂโดยยื่นเĂกÿารใĀÿํานักงานเขต

พื้นที่การýึกþาตรüจÿĂบ    
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7.ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 ĀนังÿืĂรับรĂงคüามรู  
 

8. đĂกสารĂšางĂĉง  
 8.1 แผนการýึกþาแĀงชาติ พุทธýักราช 2520 และ 2535 

    -  Āลักÿูตรประถมýึกþา พุทธýักราช 2521  
  - ĀลักÿูตรมัธยมýึกþาตĂนตน พุทธýักราช 2521 

  -  ĀลักÿูตรมัธยมýึกþาตĂนปลาย พุทธýักราช 2524 
 8.2 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 และแกไขท่ีเพ่ิมเติม 
    -  Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2544  
  -  Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาขั้นพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2551

เÿนĂ ผĂ.ÿพท. ĀรืĂผูมีĂํานาจลงนาม 

ยืนยันการตรüจÿĂบüุฒิการýึกþา 

แจงผลการตรüจÿĂบüุฒิ

การýึกþาใĀÿถาบันและ

Āนüยงานท่ีขĂ 
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1. ชื่อกระบวนงาน  1.6.4 การซ้ือแบบพิมพทางการýึกþา 
 

2. วัตถปุระสงค 
 2.1 เพ่ือใĀÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþา มีกรอบและแนüทางในการดําเนินงานÿงเÿริมการจัด
การýึกþาในระบบ 
 2.2 เพ่ือใĀบุคลากรผูทําĀนาท่ีดานการจัดการýึกþา ÿามารถใชปฏิบัติĀนาท่ีไดตรงตามบทบาท
Āนาที่ที่ชัดเจน เĀมาะÿม และมีประÿิทธิภาพ 
 2.3 เพ่ือใĀบริการÿถานýึกþาในการออกเอกÿารการจบการýึกþา 

3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 ÿถานýึกþาในเขตพ้ืนท่ีที่ÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþาประถมýึกþารับผิดชอบใĀÿํานักงาน
เขตพ้ืนท่ีการýึกþาประถมýึกþา เปนผูÿั่งซ้ือแบบพิมพทางการýึกþาใĀ 
 3.2 ÿถานýึกþาÿังกัดในเขตพ้ืนที่ที่ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþามัธยมýึกþาใĀÿํานักงานเขตพ้ืนที่
การýึกþามัธยมýึกþา เปนผูÿั่งซ้ือแบบพิมพทางการýึกþาใĀ 

4. คําจํากัดความ 
 4.1 แบบพิมพทางการýึกþา Āมายถึง แบบฟอรมĀรือเอกÿารท่ีเกี่ยüของกับประüัตินักเรียน  
รายüิชาเรียน  ผลการเรียน และจัดแผนการลงทะเบียนใĀกับนักเรียน รüมทั้งรายงาน ปพ.1 รายงาน ปพ. 2      
บนแบบพิมพประกาýนียบัตร ที่กระทรüงýึกþาธิการกําĀนดดüยตัüอักþรอาลักþณ รายงาน ปพ. 7 
ใบรับรองผลการýึกþา รüมถึงใบแทนประกาýนียบัตร 

4.2 มาตรฐานการเรียนรูขั้นพ้ืนฐาน Āมายถึง ÿิ่งที่นักเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเม่ือจบการýึกþา
ขั้นพ้ืนฐาน 
 4.3 มาตรฐานการเรียนรูชüงชั้น Āมายถึง ÿิ่งท่ีนักเรียนพึงรูและปฏิบัติไดเม่ือเรียนจบระดับชั้น
ÿําคัญไดแก ประถมýึกþาปท่ี 3 ประถมýึกþาปที ่6 มัธยมýึกþาปที่ 3 และมัธยมýึกþาปที่ 6  
 4.4 Āลักÿูตร Āมายถึง ประมüลคüามรูและประÿบการณที่จัดขึ้นเพ่ือพัฒนาผูเรียนใĀมีคüามรู 
คüามÿามารถ ทักþะ และคุณลักþณะตามท่ีกําĀนดไü  
 4.5 Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน Āมายถึง Āลักÿูตรที่ใชในการจัดการเรียนการÿอนเพ่ือพัฒนา
ผูเรียนในระดับการýึกþาที่ตํ่ากüาอุดมýึกþา โดยมุงĀüังใĀผูเรียนมีคüามÿมบูรณทั้งดานรางกาย จิตใจ
และÿติปญญา 
 4.6 Āลักÿูตรแกนกลาง Āมายถึง Āลักÿูตรในÿüนที่ÿํานักงานคณะกรรมการการýึกþาขั้นพ้ืนฐาน
กําĀนดขึ้นÿําĀรับÿถานýึกþาใชในการพัฒนาผูเรียนทุกคนในระดับการýึกþาข้ันพื้นฐาน  
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5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ýึกþา üิเคราะĀ ระเบียบ กãĀมาย Āลักเกณæ และแนüทาง ตามท่ีระเบียบกãĀมาย กําĀนด   

     5.2 แจงระเบียบ Āลักเกณæ แนüปฏิบัติ และซักซĂมคüามเขาใจใĀÿถานýึกþาทราบ 

    5.3 เÿนĂขĂĂนุญาตจัดซื้ĂแบบพิมพใĀกับÿถานýึกþา   
   5.4 ผูĂํานüยการÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาĂนุญาต 

5.5 ÿถานýึกþาดําเนินการจัดซื้Ă 
5.6  จัดทําทะเบียนรับ – จาย แบบพิมพ  และลงทะเบียนเบิกจายแบบพิมพ ใĀÿถานýึกþา 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

  
 

 

 

 

 
 

7.ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 ĀนังÿืĂขĂĂนุญาตซื้Ăแบบพิมพ ปพ. 1 , ปพ. 2 , ปพ. 3 

 แจงระเบียบ Āลักเกณæ แนüปฏิบัติ และซักซĂมคüามเขาใจใĀÿถานýึกþาทราบ 

ýึกþา üิเคราะĀ ระเบยีบ กãĀมาย 

 เÿนĂขĂĂนุญาตผูมีĂํานาจĂนุญาต 

จัดทําทะเบียนรับจาย 

ผĂ.ÿพท. Ăนุญาต 

ไมĂนุญาต 

Ăนุญาต 

แจงÿถานýึกþา 
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8. đĂกสารĂšางĂĉง 
 8.1 แผนการýึกþาแĀงชาติ พุทธýักราช 2520 และ 2535 

-  Āลักÿูตรประถมýึกþา พุทธýักราช 2521  
- ĀลักÿูตรมัธยมýึกþาตĂนตน พุทธýักราช 2521 

- ĀลักÿูตรมัธยมýึกþาตĂนปลาย พุทธýักราช 2524 
 8.2 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 

- Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2544  
- Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาขั้นพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2551 

 8.3 คําÿ่ังกระทรüงýึกþาธิการüาดüยการซื้Ăแบบพิมพทางการýึกþา ที่ ÿพฐ. 616/2552   
ลงüันท่ี 30 กันยายน 2552 

8.4 คําÿ่ังกระทรüงýึกþาธิการüาดüยการซื้Ăแบบพิมพทางการýึกþา ที่ ÿพฐ. 617/2552  
ลงüันท่ี 30 กันยายน 2552 

8.5 คําÿ่ังกระทรüงýึกþาธิการüาดüยการซื้Ăแบบพิมพทางการýึกþา ที่ ÿพฐ. 618/2552  
ลงüันท่ี 30 กันยายน 2552 
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2. งานการศึกษานĂกระïï 
1. ßืęĂกระïüนงาน  งานการýึกþานĂกระบบ   
 

2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂใĀประชากรüัยเรียนทุกคนไดรับการเตรียมคüามพรĂมในระดับการýึกþา

ปฐมüัยและไดรับการýึกþาภาคบังคับĂยางท่ัüถึงและมีคุณภาพมีโĂกาÿไดรับการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน    
ไมนĂยกüา 12 ปŘ 
 2.2 เพ่ืĂใĀผูท่ีมีĀนาท่ีในการจัดการýึกþาทุกòśายมีคüามเขาใจท่ีถูกตĂงและจัดการýึกþา

Ăยางมีคุณภาพ 

 2.3 เพ่ืĂใĀÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþามีการกําĀนดĀลักเกณæüิธีการและแนüทาง    
ท่ีจะเชื่ĂมโยงระĀüางการýึกþาในระบบ การýึกþานĂกระบบและการýึกþาตามĂัธยาýัย 

 2.4 เพ่ืĂÿงเÿริมýึกþาüิจัยและเผยแพรรูปแบบที่เĀมาะÿมในการจัดการýึกþา 
 2.5 เพ่ืĂÿงเÿริมการจัดการýึกþามีการประÿานงานĂยางเปนระบบ 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 
  ÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþา ýึกþาแนüทางการจัดการýึกþานĂกระบบ ตลĂดจน
ขĂบขายภารกิจขĂงเขตพ้ืนที่การýึกþา ÿถานýึกþาและĀนüยงานท่ีเกี่ยüขĂงüางแผนและกําĀนด
แนüทางในการÿนับÿนุน ÿงเÿริมการจัดการýึกþานĂกระบบใĀเชื่Ăมโยงกับการจัดการýึกþาในระบบ
และการýึกþาตามĂัธยาýัย ประÿานงานกับĀนüยงานท่ีเกี่ยüขĂงเพ่ืĂÿนับÿนุนใĀผูเรียนไดรับ
การýึกþาข้ันพ้ืนฐานĂยางท่ัüถึง ติดตามประเมินผล ปรับปรุงเชื่ĂมโยงการจัดการýึกþาไดĂยางทั่üถึง
และมีประÿิทธิภาพ 

4. คําÝํากัéคüาม 
       การýึกþานĂกระบบ Āมายถึง เปนการýึกþาท่ีมีคüามยืดĀยุนและĀลากĀลายรูปแบบ
ไมมีขĂจํากัดเรื่ĂงĂายุและÿถานท่ีโดยมุงĀมายใĀเปนการýึกþาเพ่ืĂพัฒนาคุณภาพมนุþย  
5. ข้ันêĂนการðäĉïัêĉงาน 

5.1  ýึกþาแนüทางการจัดการýึกþานĂกระบบ 

5.2  มีขĂบขายภารกิจคüามรับผิดชĂบการจัดการýึกþานĂกระบบขĂงÿํานักงานเขต
พ้ืนที่การýึกþา ÿถานýึกþาและĀนüยงานที่เก่ียüขĂง 

5.3  üางแผนและกําĀนดแนüทางในการÿนับÿนุน ÿงเÿริม การจัดการýึกþานĂกระบบ 
การýึกþาตามĂัธยาýัย เพื่ĂใĀผูเรียนไดเรียนรูตลĂดชีüิต 

5.4  ประÿานงานกับĀนüยงาน ĀรืĂผูเก่ียüขĂงเพ่ืĂÿนับÿนุนใĀผูเรียนไดรับการýึกþา
ขั้นพ้ืนฐานĂยางท่ัüถึง 
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ýึกþาแนüทางการดําเนินงาน 

ประเมินผล 

ปรับปรุง 

5.5  ประÿานการติดตาม ประเมินผลการจัดการýึกþานĂกระบบ เพ่ืĂปรับปรุงการจัด
การýึกþานĂกระบบใĀทั่üถึง มีคุณภาพและประÿิทธิภาพ 

5.6  ÿรุปรายงาน 
 

6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

      
 
 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 

 -  

 

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
  8.1 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
  8.2 Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พ.ý. 2544 

8.3 Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พ.ý.2551 

üิเคราะĀขĂบขายภารกิจ 

üางแผนและกําĀนดแนüทางในการ

ÿนับÿนุนการจัดการýึกþา 

ประÿานงานĀนüยงานและผูเก่ียüขĂง 

ÿรุปรายงาน 

ผานการประเมิน 

ไมผานการประเมิน 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
สŠงđสรĉมĒúะสนัïสนčนการÝัéการศึกษาข้ันพื้นฐานขĂงïčคคú ครĂïครัü 
ĂงคŤกรßčมßน ĂงคŤกรüĉßาßĊพ สëาïันศาสนา สëานðระกĂïการĒúะ
สëาïันสังคมĂืęน 
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1.  ßืęĂกระïüนงาน  
งานÿงเÿริมและÿนับÿนุนการจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานขĂงบุคคล ครĂบครัü Ăงคกร ชุมชน  

Ăงคกรüิชาชีพ  ÿถาบันýาÿนา  ÿถานประกĂบการ  และÿถาบันÿังคมĂ่ืน 
 

2.  üัêëčðระสงคŤ 
2.1  เพ่ืĂÿงเÿริมการจัดการýึกþาขั้นพ้ืนฐานขĂงบุคคล ครĂบครัü Ăงคกรชุมชน Ăงคกร

üิชาชีพ ÿถาบันýาÿนา ÿถานประกĂบการ และÿถาบันÿังคมĂ่ืน 

        2.2  เพ่ืĂใĀการÿนับÿนุนและÿงเÿริมใĀบิดา มารดา ĀรืĂผูปกครĂง และÿถานประกĂบการ
มีคüามรู คüามเขาใจในการจัดการýึกþา 
         2.3  เพ่ืĂเปนการติดตาม ประเมินผลการจัดการýึกþาขĂงบุคคล ครĂบครัü ชุมชน Ăงคกร
üิชาชีพ ÿถาบันทางýาÿนา ÿถานประกĂบการ และÿถาบันÿังคมĂ่ืน 
 

3.  ขĂïđขêขĂงงาน 
        3.1  การÿงเÿริมÿนับÿนุนการจัดการýึกþา 
        3.2  การยื่นคําขĂĂนุญาตจัดการýึกþา 

       3.3  การจัดทําแผนการจัดการýึกþา 
        3.4  การจัดการเรยีนรู การüัดและประเมินผล 

        3.5  การตัดÿิน และรับรĂงผลการýึกþา 
        3.6  การกํากับ และติดตามการจัดการýึกþา 
        3.7  การยกเลิกการจัดการýึกþา 
 

4.  คําÝํากัéคüาม 
         4.1  การจัดการýึกþาโดยครĂบครัü  Āมายถึง  การจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานที่บิดามารดา  
ĀรืĂบิดา ĀรืĂมารดา ĀรืĂผูปกครĂงเปนผูรับผิดชĂบจัดการýึกþาใĀกับบุตรĀลานดüยตนเĂง     
โดยเปนผูÿĂนดüยตนเĂง  ĀรืĂเปนผูĂํานüยการใĀเกิดกระบüนการเรียนรู 
         4.2  การจัดการýึกþาในÿถานประกĂบการ Āมายถึง  การจัดตั้งýูนยการเรียนเพ่ืĂจัด
การýึกþาข้ันพ้ืนฐาน ตามมาตรา 12 แĀงพระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ 
 

5.  ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ประชาÿัมพันธ ÿรางคüามเขาใจ ในÿิทธิและĀนาท่ี ÿงเÿริมและพัฒนาคüามÿามารถใน

การจัดการýึกþาขĂงบุคคล ครĂบครัü ชุมชน ÿถาบันทางýาÿนา และÿถานประกĂบการ ĄลĄ 
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กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

5.2 ผูจัดการýึกþาย่ืนคําขĂĂนุญาตในการจัดการýึกþาขĂงบุคคล ครĂบครัü ชุมชน ÿถาบันทาง
ýาÿนา และÿถานประกĂบการ ĄลĄ 

5.3 จัดทําแผนการจัดการýึกþาขĂงบุคคล ครĂบครัüชุมชน ÿถาบันทางýาÿนา และÿถาน
ประกĂบการ ĄลĄ 

5.4 ขĂคüามเĀ็นชĂบคณะกรรมการเขตในการĂนุญาตการจัดการýึกþาขĂงบุคคลครĂบครัü 
ชุมชน ÿถาบันทางýาÿนาและÿถานประกĂบการ ĄลĄ 

5.5 การจัดการเรียนรู การüดั และประเมินผลการýึกþาขĂงบุคคล ครĂบครัü ชุมชนÿถาบัน
ทางýาÿนา และÿถานประกĂบการĂยางตĂเนื่Ăง 

5.6 การตัดÿินและรับรĂงผลการýึกþา 

5.7 กํากับ ติดตาม การจัดการýึกþา และรายงานผล 

6.  Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 
 

 
 

 

           
 

          

 

               

 

 

 

 

 

 

  

 

                       

           

 

 

ประชาÿัมพันธ เÿริมÿรางคüามเขาใจ 

และÿงเÿริมÿนับÿนุนการจัดการýึกþา 

ผูจัดการýึกþายื่นคําขĂĂนุญาตจัดการýึกþา 

การจัดทําแผนการจัดการýึกþา 

การจัดการเรียนรู  การüัดและประเมินผล 

การตัดÿินและรับรĂงผลการýึกþา 

ขĂคüามเĀ็นชĂบ

คณะกรรมการเขตĄ 

กํากับ และตดิตามการจดัการýึกþา 

ผา่น 

ไมผ่า่น 
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7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
7.1  แบบย่ืนคําขĂĂนุญาตจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานโดยครĂบครัü 
7.2  แบบĂนุญาตใĀจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานโดยครĂบครัü 
7.3  รูปแบบการจัดทําแผนการจัดการýึกþาโดยครĂบครัü 
7.4  แบบคําÿ่ังใĀเลิกจัดการýึกþาโดยครĂบครัü 
7.5  แบบย่ืนคําขĂĂนุญาตการจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานในýูนยการเรียนโดยÿถานประกĂบการ 
7.6  แบบขĂĂนุญาตใĀจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานในýูนยการเรียนโดยÿถานประกĂบการ 
7.7  รูปแบบการจัดการýึกþาขั้นพ้ืนฐานในýูนยการเรียนโดยÿถานประกĂบการ 
7.8  แบบคําÿ่ังใĀเลิกจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานในýูนยการเรียนโดยÿถานประกĂบการ   
7.9  แบบคํารĂงขĂเทียบโĂนผลการเรียน 

7.10  แบบบันทึกการเทียบโĂนผลการเรียน 

7.11  แบบรายงานผลการเทียบโĂนผลการเรียน 

7.12  แบบคํารĂงขĂเทียบโĂนคüามรูและประÿบการณ 
7.13  แบบบันทึกการเทียบโĂนคüามรูและประÿบการณ 
7.14 แบบประเมินผลโดยครĂบครัü 

7.15 ทะเบียนนักเรียน 

 
8.  đĂกสาร  ĀúักฐานĂšางĂĉง 

8.1  พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ  พ.ý. 2542  และที่แกไขเพ่ิมเติม 

8.2  Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน  พ.ý. 2551   
8.3  Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน  พ.ý. 2551 

8.4  ระเบียบ  Āลักเกณæ  üิธีการประเมินýักยภาพและคüามพรĂมในการจัดการýึกþา 
8.5 กãกระทรüง üาดüยÿิทธิในการจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐานโดยครĂบครัü พ.ý. 2547 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
ðระสานĒúะสŠงđสรĉมĂงคŤกรðกครĂงสŠüนìšĂงëĉęนĔĀšสามารëÝัé

การศึกษาสĂéคúšĂงกัïนē÷ïา÷Ēúะมาêรฐานการศึกษา 
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1. ชื่อกระบวนงาน  
   งานÿงเÿริมการจัดการýึกþาขององคกรปกครองÿüนทองถิ่น 
 
2. วัตถุประสงค 
 เพ่ือประÿานและÿงเÿริมองคกรปกครองÿüนทองถิ่นใĀÿามารถจัดการýึกþา ÿอดคลองกับ
นโยบายและมาตรฐานการýึกþา 
 
3. ขอบเขตของงาน 
  ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาดําเนินการตามระเบียบ แนüปฏิบัติในการÿงเÿริมกาจัดการýึกþา
ขั้นพ้ืนฐานขององคกรปกครองÿüนทองถิ่น 
 
4. คําจํากัดความ 
   4.1 องคกรปกครองÿüนทองถิ่น (อปท.) Āมายถึง  องคการบริĀารÿüนจังĀüัด เทýบาล 
องคการบริĀารÿüนตําบล เมืองพัทยา กรุงเทพมĀานคร 
   4.2 การถายโอนทางการýึกþา Āมายถึง การท่ีองคกรปกครองÿüนทองถิ่นไดรับÿิทธิในการ
จัดการýึกþาในระดับใดระดับĀน่ึงĀรือทุกระดับตามคüามพรอม คüามเĀมาะÿม และคüามตองการ
ภายในทองถ่ิน และไดรับการประเมินคüามพรอมโดยใĀกระทรüงýึกþาธิการกําĀนดĀลักเกณฑและüิธีการ
ประเมินคüามพรอมในการจัดการýึกþาขององคกรปกครองÿüนทองถิ่นและÿงเÿริมใĀทองถิ่นใĀ

ÿามารถจัดการýึกþาÿอดคลองกับนโยบายและไดมาตรฐานการýึกþา 
 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 ÿรางคüามเขาใจ ÿงเÿริมÿนับÿนุนการจัดการýึกþาทุกระดับขององคกรปกครอง 

ÿüนทองถิ่น 
5.2 ÿรางเครือขายการจัดการýึกþาทุกระดับการýึกþา   
5.3 ประÿานคüามรüมมือการจัดการýึกþาขององคกรปกครองÿüนทองถิ่นอยางตอเนื่อง 
5.4 ÿรุปรายงานผลการจัดการýึกþา 
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6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 

  -  

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
8.1 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2553  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
 8.2 Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พ.ý. 2551 
 8.3 ระเบียบ/Āลักเกณæ/üิธีการประเมินýักยภาพ และคüามพรĂมในการจัด

การýึกþาขĂงĂงคกรปกครĂงÿüนทĂงถิ่น   
 8.4 พระราชบัญญัติการกําĀนดขั้นตĂนและแผนการกระจายĂํานาจใĀĂงคกร

ปกครĂงÿüนทĂงถิ่น พ.ý. 2542 

ÿรางคüามเขาใจ

ÿงเÿริมÿนับÿนุน 

ÿรางเครืĂขายการจัดการýึกþา 

ประÿานคüามรüมมืĂการจัดการýกึþา 

ÿรุปผลการรายงาน 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
สŠงđสรĉมการÝัéการศึกษาสําĀรัïñĎšพĉการ ñĎšéšĂ÷ēĂกาส 

ĒúะñĎšมĊคüามสามารëพĉđศษ 
 



54 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

1. ชื่อกระบวนงาน  
   งานÿงเÿริมการจัดการýึกþาเด็กพิการ เด็กดĂยโĂกาÿ และเด็กท่ีมีคüามÿามารถพิเýþ 
 
2. วัตถุประสงค 
  เพ่ืĂÿงเÿริมการจัดการýึกþาÿําĀรับผูพิการ ผูดĂยโĂกาÿ และผูมีคüามÿามารถพิเýþใน
ระดับการýึกþาข้ันพ้ืนฐานใĀไดรับการÿงเÿริมและพัฒนาเต็มýักยภาพ 
 
3. ขอบเขตของงาน 
   ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาดําเนินการýึกþา üิเคราะĀขĂมูลการจัดการýึกþาเด็กพิการ 
เด็กดĂยโĂกาÿ และเด็กท่ีมีคüามÿามารถพิเýþในระดับการýึกþาข้ันพ้ืนฐานและนําไปพัฒนาระบบการ
จัดการýึกþาÿําĀรับผูพิการ ผูดĂยโĂกาÿ และผูมีคüามÿามารถพิเýþในระดับการýึกþาข้ันพื้นฐาน 
 
4. คําจํากัดความ 

4.1 ผูพิการ  Āมายถึง  เด็กพิการท่ีไดจดทะเบียนตามกฎĀมายüาดüยการฟนฟูÿมรรถภาพ
คนพิการĀรืĂบุคคลที่ÿถานýึกþารับรĂงüาเปนคนพิการตามĀลักเกณฑและüิธีการท่ีคณะกรรมการ

พิจารณาใĀคนพิการไดรับÿิทธิชüยเĀลืĂทางการýึกþากําĀนดโดยกระทรüงýึกþาธิการไดประกาý

จําแนกคนพิการเปน 9 ประเภท ไดแก บุคคลท่ีมีคüามบกพรĂงทางการมĂงเĀ็น บุคคลท่ีมีคüามบกพรĂง
ทางการไดยิน บุคคลที่มีคüามบกพรĂงทางÿติปญญา บุคคลท่ีมีคüามบกพรĂงทางรางกายĀรืĂÿุขภาพ 
บุคคลท่ีมีคüามบกพรĂงทางการเรียนรู บุคคลท่ีมีคüามบกพรĂงทางพฤติกรรมĀรืĂĂารมณและÿมาธิÿั้น  
บุคคลท่ีมีคüามบกพรĂงทางการพูดและภาþา บุคคลĂĂทิÿติก และบุคคลพิการซํ้าซĂน 

4.2 ผูดĂยโĂกาÿ Āมายถึง เด็กท่ีĂยูในÿภาüะยากลําบาก เนื่ĂงจากประÿบปญĀาตาง ๆ 
มีชีüิตคüามเปนĂยูดĂยกüาเด็กปกติท่ัüไป ขาดโĂกาÿĀรืĂไมมีโĂกาÿท่ีจะเขารับบริการทางการýึกþา
ĀรืĂไดรับพัฒนาทั้งทางรางกาย ÿติปญญา Ăารมณ ÿังคม และจิตใจ จําเปนตĂงไดรับคüามชüยเĀลืĂ
เปนกรณีพิเýþเพ่ืĂใĀมีชีüิตคüามเปนĂยูท่ีดีข้ึน มีพัฒนาการท่ีถูกตĂงเĀมาะÿมกับüัยและÿามารถบรรลุ
ถึงýักยภาพข้ันÿูงÿุดได 

4.3 ผูมีคüามÿามารถพิเýþ Āมายถึง เด็กท่ีแÿดงĂĂกซ่ึงคüามÿามารถĂันโดดเดนดานใด
ดานĀน่ึงĀรืĂĀลายดาน ในดานÿติปญญา คüามคิดÿรางÿรรค การใชภาþา การเปนผูนําดานüิชาการ 
กีāา ดนตรี ภาþา ýิลปะ ĀรืĂĂ่ืนๆ ในÿาขาใดÿาขาĀน่ึงĀรืĂĀลายÿาขาĂยางเปนท่ีประจักþเมื่Ăเปรียบเทียบ
กับผูท่ีมีĂายุระดับเดียüกัน ÿภาพแüดลĂมĀรืĂประÿบการณเดียüกัน 
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ÿํารüจขĂมลู/ 
จัดทําทะเบียน 

ประÿานงานĀนüยงานที่เก่ียüขĂง 

ýึกþาüิจัย  เผยแพร 

ติดตามผล üิเคราะĀผล 

รายงานผลการดําเนินงาน 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 ประÿานการÿํารüจขĂมูลกับÿถานýึกþาและĀนüยงานที่เกี่ยüขĂงจัดทําทะเบียน

เพ่ืĂรüบรüมขĂมูลที่จําเปนขĂงเด็กพิการ เด็กดĂยโĂกาÿและเด็กที่มีคüามÿามารถพิเýþĂยางเปนระบบ 
5.2 ประÿาน ÿงเÿริมการจัดการýึกþาÿําĀรับเด็กพิการ เด็กดĂยโĂกาÿและเด็กท่ีมี

คüามÿามารถพิเýþกับÿถานýึกþาĀรืĂĀนüยงานที่เกี่ยüขĂงใĀจัดการýึกþาĂยางตĂเนื่Ăง 
5.3 ýึกþา üิจัยและÿงเÿริมการýึกþา üิจัย เพ่ืĂĀารูปแบบและเผยแพรüิธีการจัดการýึกþา

แกผูที่เกี่ยüขĂง 
5.4 ติดตาม รüบรüมผลการดําเนินงานĂยางตĂเนื่Ăงและÿมํ่าเÿมĂ 
5.5 รายงานผลการดําเนินงาน 

 

6. Flow Chart การปฏิบตัิงาน 
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7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš   
-             

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
8.1 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2552 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
8.2 กãกระทรüง ระเบียบ Āลักเกณæที่üาดüยการจัดการýึกþาÿําĀรับเด็กพิการ    

เด็กดĂยโĂกาÿ และเด็กท่ีมีคüามÿามารถพิเýþ 

 



57คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

9. 
Ēï

ïô
Ăร
Ťมส

รčð
มา
êร
ฐา
นง
าน

 
ßืęĂ

กร
ะï
üน
งา
น  

    
    

 งา
นÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ัดก
าร
ýึก

þา
ÿํา
Āร
ับผ

ูพิก
าร

 ผูด
Ăย
โĂ
กา
ÿ แ

ละ
ผูที่

มีค
üา
มÿ
าม
าร
ถพิ

เý
þ 

สํา
นัก

งา
นđ
ขê

พื้น
ìĊęก

าร
ศึก
ษา

    
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดัก

าร
ýึก
þา

 
üัê
ëčð

ระ
สง
คŤ :

   1
. เพื่

Ăใ
Āม

ีขĂ
มูล
เด
็กพิ

กา
ร เด

็กด
Ăย
โĂ
กา
ÿแ
ละ
เด็
กท

ี่มีค
üา
มÿ

าม
าร
ถพิ

เý
þ Ă

ยา
งเป

นร
ะบ

บ 
- เด

็กพิ
กา
ร เด

็กด
Ăย
โĂ
กา
ÿแ
ละ
เด็
กท

ี่มีค
üา
มÿ
าม
าร
ถพ

ิเý
þทุ

กค
น ไ

ดร
ับก

าร
พัฒ

นา
เต
ม็ต

าม
ýัก
ยภ

าพ
  

    
    

    
    

    
 2. 

เพื่
Ăใ
Āม

ีกา
รป
ระ
ÿา
นง
าน
กา
รจ
ัดก
าร
ýึก

þา
แล
ะพ

ฒัน
าýั
กย
ภา
พÿ

ําĀ
รับ
เด็
กพ

ิกา
ร เด็

กด
Ăย
โĂ
กา
ÿ แ

ละ
เด
็กที่

มีค
üา
มÿ
าม
าร
ถพิ

เý
þĂ

ยา
งเป

นร
ะบ

บ 

úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđĂ

Ċ÷é
งา
น 

đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณ
õา
พง
าน

 
ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï

 
1.  

   

ปร
ะÿ
าน
งา
นÿํ

าร
üจ
ขĂ
มูล

กับ
ÿถ
าน
ýึก

þา
แล
ะĀ

นü
ยง
าน

ที่เ
กี่ย
üข
Ăง
จัด
ทํา
ทะ

เบ
ียน

เด
็กพิ

กา
ร เด

็กด
Ăย
โĂ
กา
ÿแ
ละ

เด
็กที่

มีค
üา
มÿ
าม
าร
ถพ

ิเý
þ Ă

ยา
งเป

นร
ะบ

บ 

ปŘก
าร
ýึก

þา
ละ

 1 
ครั้
ง 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

2.  
   

ปร
ะÿ
าน
งา
นÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ัดก
าร
ýึก
þา
ÿํา
Āร
ับเ
ด็ก

พิก
าร

 
เด
็กด
Ăย
โĂ
กา
ÿแ
ละ
เด
็กท

ี่มีค
üา
มÿ
าม
าร
ถพิ

เý
þก

ับ

ÿถ
าน
ýึก

þา
แล
ะĀ

นü
ยง
าน
ที่เ
กี่ย
üข
Ăง
Ăย
าง
ตĂ

เน
ื่Ăง

 

ตล
Ăด

ปŘ 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

3.  
   

ýึก
þา

 üิจ
ัย แ

ละ
ÿง
เÿ
ริม
กา
รü
ิจัย
รูป
แบ

บก
าร
จัด
กา
รýึ
กþ

า

ÿํา
Āร
ับเ
ด็ก

พิก
าร

 เด็
กด
Ăย
โĂ
กา
ÿแ
ละ
เด
็กที่

มีค
üา
มÿ

าม
าร
ถ

พิเ
ýþ

  แ
ละ
เผ
ยแ
พร
üิธ
ีกา
รจ
ัดก
าร
ýึก

þา
แก
ผูเ
กี่ย
üข
Ăง

 

ปŘล
ะ 1

 ค
รั้ง

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

4.  
  

ติด
ตา
ม ป

ระ
เม
ินผ

ลก
าร
จัด
กา
รýึ
กþ

า 
ปŘล

ะ 1
 ค
รั้ง

 
ÿถ
าน
ýึก

þา
จัด
กา
ร

ýึก
þา
ได
ตา
มม

าต
รฐ
าน

  
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

5. 
 

รา
ยง
าน
ผล
กา
รจ
ดัก

าร
ýึก
þา

 
ปŘล

ะ 1
 ค
รั้ง

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿ
ิ้นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รĂื
กา
รป
ฏิบั

ติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ทิ

ýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไม

จบ
ภา
ยใ
น 1

Āน
า) 

ÿํา
รü
จข
Ăม

ลูจั
ดท

ําท
ะเบ

ียน
 

ปร
ะÿ
าน
งา
นÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ัดก
าร
ýึก
þา

 

ติด
ตา
ม ป

ระ
เม
ินผ

ล 

ýึก
þา
üิจ
ัยรู
ปแ

บบ
กา
รจ
ัดก
าร
ýึก

þา
 

รา
ยง
าน
ผล

 

    
    

    
    

    
  

    
    

  



58 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

ýึกþาĀลักเกณæ ประชาÿัมพันธ รับÿมคัร 

แตงตั้งคณะกรรมการคัดเลืĂกตามเกณæที่กําĀนด/จดัทําขĂมูล
คุณÿมบัติขĂงนักเรียน 

ประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลืĂก 

1. ßืęĂกระïüนงาน  
การÿงเÿริมและÿนับÿนุนนักเรียนในโคüตาพิเýþ 

2. üัêëčðระสงคŤ 
 เพ่ืĂÿงเÿริมการจัดการýึกþา และÿนับÿนุนนักเรียนในโคüตาพิเýþ 

3. ขĂïđขêขĂงงาน 
ÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþาดําเนินการตามĀลักเกณæแนüปฏิบัติตามคüามตĂงการ

ขĂงÿถาบันท่ีประÿงคใĀโคüตาพิเýþแกนักเรียนในÿังกัดÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþา 

4. คําÝํากัéคüาม 
4.1 ÿถาบัน  Āมายถึง Āนüยงาน ÿถานýึกþาท่ีประÿงคใĀโคüตาพิเýþแกนักเรียน

ในÿังกัดÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา 
4.2 โคüตาพิเýþ Āมายถึง จํานüนนักเรียนท่ีไดรับการจัดÿรรใĀเขาเรียนเปนกรณี

พิเýþในระดับมัธยมýึกþา Ăาชีüýึกþา Ăุดมýึกþา จากÿถาบันการýึกþาตางๆ โดยไมตĂงÿĂบแขงขัน
ĀรืĂÿĂบคัดเลืĂก   
5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
  5.1 ýึกþาĀลักเกณæ แจงประชาÿัมพันธ รับÿมัคร 
  5.2 แตงตั้งคณะกรรมการคัดเลืĂกตามเกณæท่ีกําĀนด 

  5.3 ประชุมคณะกรรมการดําเนินการคัดเลืĂก 

  5.4 ประกาýผล 

  5.5 ÿรุปผลการคัดเลืĂก รายงานผล 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
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ประกาýผล 

ÿรุป รายงานผล ÿงผลใĀÿถาบันตางๆ 

 

 

  

 

 

 

 
7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 

        แบบôĂรมใบÿมัครขĂงÿถาบันตาง ๆ  

8. đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง  
                  ĀนังÿืĂแจงรายละเĂียดจากÿถาบันตางๆ ที่แจงÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
สŠงđสรĉมงานการĒนะĒนü สčขõาพĂนามั÷ กĊāาĒúะนันìนาการ úĎกđสืĂ 

đนêรนารĊ ÷čüกาßาé ñĎšïําđพĘâðระē÷ßนŤ นักศึกษาüĉßาìĀาร 
ðระßาíĉðĕê÷ üĉนั÷นักđรĊ÷น การพĉìักษŤสĉìíĉđéĘกĒúะđ÷าüßน  

ĒúะงานกĉÝการนักđรĊ÷นĂืęน 
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1. ßืęĂกระïüนงาน  
งานÿงเÿริมกิจกรรมแนะแนüในÿถานýึกþา 

 

2. üัêëčðระสงคŤ 
2.1 เพ่ืĂÿงเÿริมและพัฒนาผูเรียนใĀรูจักตนเĂง รูจักÿิ่งแüดลĂม ÿามารถคิด ตัดÿินใจ 

คิดแกปญĀาได 

2.2 เพ่ืĂÿงเÿริมการüางแผนชีüิตท้ังดานการเรียน และĂาชีพ ÿามารถปรับตนไดĂยาง
เĀมาะÿม 

2.3 เพ่ืĂชüยใĀครูไดรูจักและเขาใจผูเรียน รüมทั้งชüยเĀลืĂและคําปรึกþาแก
ผูปกครĂงในการมีÿüนรüมพัฒนาผูเรียน 
 

3. ขĂïđขêขĂงงาน 
   3.1 จัดกิจกรรมแนะแนüใĀนักเรียนไดรับบริการÿนเทýและขาüÿารคüามรูตาง ๆ  
   3.2 ÿถานýึกþามีขĂมูลนักเรียนรายบุคคลทุกดานÿามารถนําไปใชในการชüยเĀลืĂ

และÿงเÿริมนักเรียนไดĂยางถูกตĂง 

   3.3 เยาüชนไดรับการพัฒนาทักþะชีüิตที่ดี ครู ผูปกครĂงนักเรียนมีÿüนรüมในการ
พัฒนาและแกไขพùติกรรมนักเรียน 

                3.4 ครูแนะแนüมีทักþะที่เĀมาะÿมกับคüามเปล่ียนแปลงทางÿังคม 
 
4. คําÝํากัéคüาม   
   กิจกรรมแนะแนü Āมายถึง การจัดĀาจัดทํากิจกรรมการเรียนการÿĂนเพ่ิมเติมที่ใĀ
นักเรียนไดรับคüามรูจนÿามารถตัดÿินใจเลืĂกทางเลืĂกในการเรียน และการประกĂบĂาชีพที่
เĀมาะÿมกับตนเĂง 
 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 งานÿงเÿริมใĀบุคลากรทุกระดับเĀ็นคุณคาและคüามจําเปนขĂงกิจกรรมแนะแนü 

       1. จัดทําแผนปฏิบัติการขĂงÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา 
 2. ÿรางคüามตระĀนักใĀกับผูบริĀารÿถานýึกþา ครู มีĂงคคüามรูเกี่ยüกับกิจกรรม

แนะแนüÿามารถขับเคล่ืĂนกิจกรรมĂยางตĂเน่ืĂง 

  3. จัดĀาพื้นท่ีĀรืĂเüทีใĀครู และนักเรียนไดแÿดงýักยภาพดานกิจกรรมแนะแนü 
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  4. กํากับติดตามการดําเนินงานกิจกรรมแนะแนü 
  5. เผยแพรผลงาน 

6. ÿรุปรายงานผลการดําเนินงาน 
5.2 งานÿงเÿริมใĀดําเนินการจัดระบบขĂมูลÿารÿนเทýเก่ียüกับนักเรียนเพ่ืĂแกไขปญĀา

และÿนับÿนุนการýึกþาขĂงนักเรียน 

  1. จัดทําแผนปฏิบัติการขĂงÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา 
  2. แจงใĀÿถานýึกþาจัดทําขĂมูลพื้นฐานขĂงนักเรียนทุกคน 

  3. นําขĂมูลที่จัดทําเปนระบบใĀคüามชüยเĀลืĂดานการเรียน และÿüัÿดิการĂื่น ๆ  
  4. มีกระบüนการติดตามชüยเĀลืĂนักเรียน 

  5. รายงานผลการýึกþาตĂĀรืĂการประกĂบĂาชีพ 

5.3 งานÿงเÿริมใĀมีแĀลงขĂมูลการýึกþาÿูการประกĂบĂาชีพ 

 1.จัดระบบเทคโนโลยีÿารÿนเทý เพ่ืĂเปนเครืĂขายในการเชื่ĂมโยงใĀคําปรึกþาตาม
ÿภาพปญĀาขĂงนักเรียน 

 2. กํากับ ติดตามใĀÿถานýึกþาเปนแĀลงขĂมูลขาüÿารดานการýึกþาตĂ และ
ขĂมูลการประกĂบĂาชีพเมื่Ăÿําเร็จการýึกþา 

 3. จัดใĀมีการแนะแนüการýึกþาขĂงÿถาบันการýึกþาĂ่ืน ๆ ĀรืĂการแนะแนüการ
ประกĂบĂาชีพที่เĀมาะÿม 

 4. จัดĀาÿถานที่ทํางานระĀüางเรียนขĂงนักเรียน เพ่ืĂÿรางประÿบการณใĀนักเรียน
และมีรายไดจุนเจืĂครĂบครัü 

 5. ติดตามผลÿําเร็จการýึกþา และการมีงานทําขĂงผูÿําเร็จการýึกþา 
5.4 ÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาจัดระบบติดตามชüยเĀลืĂนักเรียน  โดยĂาýัยการใĀคําปรึกþา 

รายบุคคล เชน กิจกรรมเพ่ืĂนที่ปรึกþา Youth Counselor (YC) การจัดĀาพ้ืนที่ใĀเด็กและเยาüชน
ทํากิจกรรมคüามด ี
  1. ÿงเÿริมÿรางĂงคคüามรูใĀกับครูแนะแนüมีคüามเขาใจในระบบการดูแลชüยเĀลืĂ
นักเรียน  
  2. ดําเนินการคัดกรĂงนักเรียนตามระบบการดูแลชüยเĀลืĂนักเรียนในĀาข้ันตĂน 

  3. จัดกิจกรรมที่เĀมาะÿมกับพùติกรรมนักเรียนท่ีบงชี้ 
  4. กํากับ ติดตาม ÿงเÿริมการทํากิจกรรมขĂงนักเรียน 

  5. จัดĀาพ้ืนที่ เüทีใĀนักเรียนไดแÿดงýักยภาพตามคüามเĀมาะÿม 

  6. ใĀรางüัลกับนักเรียนท่ีทําคุณงามคüามดี เชน การประกาýเกียรติคุณทุนการýึกþา 
ĀรืĂการคัดเลืĂกใĀไดรับÿิทธิพิเýþĂ่ืน ๆ 
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  7. ÿรุปรายงาน 

5.5 ÿนับÿนุนการทําüิจัยเกี่ยüกับพùติกรรมและการแกไขปญĀานักเรียน 

 1. ýึกþาÿภาพปญĀาพùติกรรมขĂงนักเรียน 

 2. จัดทําเครื่ĂงมืĂในการýึกþาพùติกรรมนักเรียนเพ่ืĂจะรüมกันแกไขปญĀา 
 3. ตรüจÿĂบเครื่ĂงมืĂ/จัดเก็บขĂมูล 

 4. รüบรüมขĂมูล 
 5. ýึกþา üิเคราะĀ ÿังเคราะĀในการชüยเĀลืĂ แกไขปญĀาและขĂเÿนĂแนะ 

 6. ÿรุปรายงาน เผยแพรผลงาน 

6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน  
6.1 งานÿงเÿริมใĀบุคลากรทุกระดับเĀ็นคุณคาและคüามจําเปนขĂงกิจกรรมแนะแนü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÿงเÿริมÿรางĂงคคüามรูใĀกับผูบริĀาร และครู 

จัดทําแผนปฏิบัติการ 

จัดĀาพื้นที่ĀรืĂเüทีใĀครู และนักเรียน
ไดแÿดงýักยภาพ 

กํากับ ติดตามการดาํเนินงาน 

ÿรุปรายงานผลการ

ดําเนินงาน 

เผยแพรผลงาน 
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6.2 งานÿงเÿริมใĀดําเนินการจัดระบบขĂมูลÿารÿนเทýเก่ียüกับนักเรียนเพ่ืĂแกไขปญĀา

และÿนับÿนุนการýึกþาขĂงนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6.3 งานÿงเÿริมใĀมีแĀลงขĂมูลการýึกþาÿูการประกĂบĂาชีพ 

 

 

 

 

 

 

แจงใĀÿถานýึกþาจัดทําขĂมูลพ้ืนฐาน

นักเรียน 

จัดทําแผนปฏิบัติการ 

ใĀการÿงเÿริมÿนับÿนุนชüยเĀลืĂ 

กํากับ ติดตามชüยเĀลืĂ 

ÿรุปรายงานการ

ดําเนินงาน 

ÿถานýึกþารüบรüมแĀลงขĂมูล 

จัดทําระบบÿารÿนเทý 

รายงานผลการýึกþา 
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6.4 ÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาจัดระบบติดตามชüยเĀลืĂนักเรียน  โดยĂาýัยการใĀคําปรึกþา 
รายบุคคล  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดแนะแนüทางการýึกþา/ 
ประกĂบĂาชีพ 

กํากับ ติดตามชüยเĀลืĂตามคüาม
เĀมาะÿม 

จัดĀาÿถานท่ีทํางานใĀกับนักเรียน 

ดําเนินการคดักรĂงĀาขั้นตĂน 

ÿงเÿริมคüามรู 

จัดกิจกรรมที่เĀมาะÿม 

ÿรุปรายงานผลการ

ดําเนินงาน 

กํากับติดตามการทํากิจกรรม จัดĀาพื้นท่ี ĀรืĂเüทีแÿดงýักยภาพ 

การประกาýเกียรติคุณ รางüัล ĀรืĂ
การไดรับผลตĂบแทนĂ่ืน ๆ  

ÿรุปผล รายงาน 
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6.5 ÿนับÿนุนการทําüิจัยเก่ียüกับพùติกรรมและการแกไขปญĀานักเรียน 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 7.1 ĀนังÿืĂบันทึกขĂคüาม 

 7.2 ĀนังÿืĂราชการภายนĂก 

7.3 แบบคัดกรĂงรายบุคคล 

 7.3 แบบรายงานการประเมินผลงาน 
 

8. đĂกสาร/ĀúักฐานĂšางĂĉง 
  8.1 พระราชบัญญัติคุมครĂงเด็ก พ.ý. 2546 

  8.2 พระราชบัญญัติมาตรการในการปŜĂงกันและปราบปรามการคาĀญิงและเด็ก พ.ý. 2540 

  8.3 พระราชบัญญัติÿงเÿริมและประÿานงานเยาüชนแĀงชาติ พ.ý. 2521 

  8.4 Ăนุÿัญญาüาดüยÿิทธิเด็ก 
       8.5 คูมืĂบริการจัดการแนะแนü  พ.ý. 2545   
       8.6 ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยÿิทธิเด็กและเยาüชน 

จัดทําเครื่ĂงมืĂ 

ýึกþาÿภาพปญĀา 

ÿรุปรายงานผลการติดตาม 

ýึกþา üิเคราะĀ 

ตรüจÿĂบ / จัดเก็บขĂมลู 

รüบรüมขĂมูล 
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1. ßืęĂกระïüนงาน    
งานÿงเÿริมÿุขภาพĂนามัย 

 

2. üัêëčðระสงคŤ 
2.1 เพ่ืĂÿรางเÿริมÿุขภาพการดํารงÿุขภาพ การปŜĂงกันโรคและการÿรางเÿริมÿมรรถภาพ

เพ่ืĂÿุขภาพ และการปŜĂงกันโรคทั้งโรคติดตĂและโรคไมติดตĂ 
2.2  เพ่ืĂเรียนรูเก่ียüกับĀลักการและüิธีการเลืĂกบริโภคĂาĀาร ผลิตภัณæและบริการ

ÿุขภาพ  
 

3. ขĂïđขêขĂงงาน 
    3.1  ประชากรüัยเรียนมีÿุขภาพÿมบูรณทั้งดานรางกายและจิตใจ 

    3.2  ÿถานýึกþาจัดกิจกรรมเพ่ืĂÿุขภาพผูเรียนไดĂยางทั่üถึง 
    3.3  ผูปกครĂง ชุมชน และÿังคมไดรับการดูแลดานÿุขภาพĂนามัย 
 

4. คําÝํากัéคüาม   
ÿุขภาพ  Āมายถึง พùติกรรมที่แÿดงใĀเĀ็นถึงคüามเจรญิเติบโตขĂงรางกาย ดüยการ

ปฏิบัติดูแลĂยางถูกÿุขลักþณะ 

Ăนามัย  Āมายถึง  การบริโภค ĂุปโภคĂยางถูกตĂงÿุขลักþณะ 
 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ÿรางคüามเขาใจใĀÿถานýึกþา บุคลากรเĀ็นคüามÿําคัญเกี่ยüกับงานÿงเÿริม

ÿุขภาพĂนามัยขĂงนักเรียน   

 1. รับôงĀรืĂเขารüมประชุมเพ่ืĂรับนโยบายและแนüปฏิบัติการÿงเÿริมÿุขภาพ
Ăนามัย จากกระทรüง และĀนüยงานที่เก่ียüขĂง 

 2. การถายทĂดĂงคคüามรูÿูÿถานýึกþาโดยผานกระบüนการกิจกรรมÿงเÿริมÿุขภาพ 

 3. ÿนับÿนุนใĀมีการตรüจÿุขภาพประจําปŘ 
 4. การจัดกิจกรรมประกüดÿงเÿริมÿุขภาพดีเดน 
 5. ประÿาน กํากับ ติดตาม ดูแลÿุขภาพĂนามัยขĂงนักเรียนĂยางตĂเน่ืĂง 

5.2 ÿงเÿริมประÿานรüมกับĀนüยงานท่ีเกี่ยüขĂงในการดําเนินโครงการÿงเÿริม

ÿุขภาพ  เชน โครงการĂาĀารกลางüัน โครงการĂาĀารเÿริม (นม) โครงการĂาĀารปลĂดภัย (Ă.ย.นĂย) 
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โครงการเด็กไทยทําได โครงการเรียนรูคูüิจัยเด็กไทยôนดี โครงการôนÿüยย้ิมใÿ โครงการมืĂÿะĂาด
ปราýจากโรค โครงการคüบคุมโรคติดตĂและโรคไมติดตĂ โครงการÿüมÿุขÿันต  เปนตน 

 1. จัดทําแผนปฏิบัติการขĂงÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา 
 2. ÿรางĂงคคüามรูใĀกับผูบริĀารÿถานýึกþา ครูที่รับผิดชĂบ และดําเนินการ

ขับเคล่ืĂนตามโครงการที่กําĀนด 

 3. จัดประกüด/แขงขัน/เòŜาระüังตามกําĀนดระยะเüลาขĂงกิจกรรมในทุกระดับ 
 4. จัดĀาพื้นที่ เüทีใĀนักเรียนไดแÿดงผลงานĀรืĂกิจกรรมท่ีไดดําเนินโครงการตĂ

ÿาธารณชนโดยทั่üไป 

 5. ประÿาน กํากับติดตามการดําเนินงานขĂงโรงเรียน 
 6. ÿรุปผลรายงาน 

5.3 ÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาจัดÿภาพแüดลĂมใĀถูกÿุขลักþณะ และเòŜาระüังติดตาม
ดูแลภาüะโภชนาการและÿุขาภิบาลรüมถึงการÿนับÿนุนปŜĂงกันโรคระบาด โรคติดตĂที่รายแรง และ
การจัดĀาĂุปกรณแกผูพิการและผูดĂยโĂกาÿ 

 1. ประกาý ประชาÿัมพันธ ชี้แจงนโยบายและแนüปฏิบัติเกี่ยüกับการÿงเÿริมÿุขภาพ 

 2. การเòŜาระüัง ÿํารüจ เพ่ืĂชüยเĀลืĂนักเรียนตามÿภาพปญĀาท่ีพบ 
 3. การชüยเĀลืĂดานการปŜĂงกัน ดานจัดĀาüัÿดุĂุปกรณในการเÿริมÿรางรางกายใĀดีขึ้น 

 4. จัดกจิกรรมการรณรงคปŜĂงกัน เชน การจัดนิทรรýการ การเผยแพรเĂกÿาร การ
ประกüดกิจกรรมตาง ๆ  

 5. การติดตาม และรายงานผลการดําเนินงาน 

 6. ÿรุปรายงานผล 
5.4 ประเมิน ติดตามผลการปฏิบัติการĂยางตĂเน่ืĂง 

 1. ýึกþาÿภาพปญĀาดานÿงเÿริมÿุขภาพĂนามัย 

 2. จัดทําเครื่ĂงมืĂใĀÿĂดคลĂงกับขĂบเขตท่ีจะประเมินและติดตาม 

 3. ดําเนินการเก็บขĂมูล  
 4. üิเคราะĀ ÿังเคราะĀขĂมูล 
 5. ÿรุปผลรายงาน เผยแพรผลการติดตาม 
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6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 

6.1 งานÿงเÿริมÿุขภาพĂนามัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2 งานÿงเÿริมประÿานรüมกับĀนüยงานที่เก่ียüขĂงในการดําเนินโครงการÿงเÿริมÿุขภาพ    
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

ถายทĂดĂงคคüามรู 

ประชุมÿรางคüามเขาใจ 

ตรüจÿุขภาพ 

ÿรุปรายงานผลการดําเนินงาน 

จัดกิจกรรมประกüดÿุขภาพ 

ประÿาน กํากับ ติดตาม 

ÿรางĂงคคüามรู 

จัดทําแผนปฏิบัติการ 

ดําเนินกิจกรรมประกüด/แขงขัน 
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6.3  งานÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาจัดÿภาพแüดลĂมใĀถูกÿุขลักþณะ และเòŜาระüังติดตามดูแลภาüะ
โภชนาการและÿุขาภิบาลรüมถึงการÿนับÿนุนปŜĂงกันโรคระบาด โรคติดตĂที่รายแรง และการจัดĀา
ĂุปกรณแกผูพิการและผูดĂยโĂกาÿ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÿรุปรายงานผลการดําเนินงาน 

จัดĀาพื้นท่ี ĀรืĂเüทีการแÿดงผลงาน 

ประÿาน กํากับ ติดตาม 

เòŜาระüัง/ÿาํรüจ 

ประกาý ประชาÿัมพันธ 

ใĀคüามชüยเĀลืĂ 

ÿรุปรายงานผลการดําเนินงาน 

จัดกิจกรรมรณรงคปŜĂงกัน 

กํากับ ติดตาม 
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6.4 งานประเมิน ติดตามผลการปฏิบัติการ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 7.1 บันทึกĀนังÿืĂราชการ 

 7.2 ĀนังÿืĂราชการประเภทภายนĂก 

 7.3 แบบการจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปŘ 
 7.4 แบบประเมินติดตามผลการดําเนินโครงการตาง ๆ 

 
8. đĂกสาร/ĀúักฐานĂšางĂĉง 

8.1 พระราชบัญญัติกĂงทุนเพ่ืĂโครงการĂาĀารกลางüันในโรงเรียนประถมýึกþา พ.ý. 

2535 

8.2 ระเบียบคณะกรรมการบริĀารกĂงทุนเพ่ืĂโครงการĂาĀารกลางüันในโรงเรียน
ประถมýึกþา üาดüยการรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักþาเงิน และการจัดĀาผลประโยชนขĂง
กĂงทุน ตามกãĀมายüาดüยกĂงทุนเพ่ืĂโครงการĂาĀารกลางüันในโรงเรียนประถมýึกþา พ.ý. 2536 

8.3 พระราชบัญญัติÿุขภาพแĀงชาติ พ.ý. 2550 

8.4 คูมืĂการดําเนินการโครงการÿงเÿริมÿุขภาพ  พ.ý. 2543  กรมĂนามัย 

8.5 Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พุทธýักราช 2551  

จัดทําเครื่ĂงมืĂ 

ýึกþาÿภาพปญĀา 

ÿรุปรายงานผลการติดตาม 

ดําเนินการจัดเก็บขĂมลู 

ýึกþา üิเคราะĀขĂมลู 
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1. ช่ือกระบวนงาน    
งานÿงเÿริมกีāาและนันทนาการ  

 

2. วัตถปุระสงค 
2.1  เพ่ืĂÿงเÿริมใĀผูเรียนไดเรียนรูเร่ืĂงการเคลื่ĂนไĀüรางกายในรูปแบบตาง ๆ การเขารüม

กิจกรรมทางกายและกีāา ประเภทบุคคล ทีม ท้ังกีāาไทยและกีāาÿากล 
2.2  เพ่ืĂÿงเÿริมการเลนกีāาซ่ึงÿงผลถึงการพัฒนาดานรางกาย จิตใจ Ăารมณ ÿังคม ÿติปญญา 

รüมทั้งÿมรรถภาพเพ่ืĂÿุขภาพและกีāา 
2.3 เพ่ืĂÿงเÿริมการĂĂกกําลังกาย การเลนเกม และการเลนกีāา ปฏิ บัติเปนประจําĂยาง

ÿม่ําเÿมĂใĀมีüินัย เคารพÿิทธิ กฎ กติกา มีน้ําใจนักกีāา มีจิตüิญญาณในการแขงขัน และชื่นชมใน
ÿุนทรียภาพขĂงการกีāา 

2.4 เพ่ืĂÿงเÿริมการจัดกิจกรรมนันทนาการ เชน การทĂงเท่ียü การเลนดนตรี นาฏýิลป       
การรĂงเพลง งานĂดิเรก เปนตน 
 

3. ขอบเขตของงาน 
  3.1 ผูเรียนรูจักใชเüลาใĀเปนประโยชนมีÿุขภาพÿมบูรณทั้งดานรางกาย จิตใจ Ăารมณ และ
ÿังคม 
  3.2 ÿงเÿริมกีāาและนันทนาการกĂใĀเกิดคüามÿามัคคีในĀมูคณะ เด็กและเยาüชนรูÿึกรัก
และĀüงแĀนÿถาบัน 
  3.3 ชุมชนและÿังคมไดรับการพัฒนาÿงเÿริมใĀมีการĂĂกกําลังกาย การÿงเÿริมคüามÿามารถ
เฉพาะทางดานกีāานําไปÿูนักกีāาĂาชีพและมีชื่Ăเÿียงในÿังคม 
 

4. คําจํากัดความ 
4.1 กีāา Āมายถึง การĂĂกกําลังกายดüยการเลนĀรืĂการแขงขันตามกฎ กติกา 
4.2 นันทนาการ Āมายถึง การใชเüลาüางในการพักผĂนĀยĂนใจ การทĂงเที่ยü การเลนดนตรี 

การรĂงเพลง ĀรืĂทํากิจกรรมงานĂดิเรกตาง ๆ เพ่ืĂคüามเพลิงเพลินและÿนุกÿนาน 
 

5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 ÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาจัดทําแผนพัฒนางานดานกีāา นันทนาการและการทĂงเท่ียü 

 1. จัดทําแผนปฏิบัติการขĂงÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþา 
 2. ดําเนินโครงการดานกีāา/นันทนาการ 
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 3. จัดการแขงขันกีāาภายใน/นĂกÿถาบัน 
 4. ประÿาน กํากับ ติดตามการดําเนินโครงการ 
 5. ประกาýเกียรติคุณ ยกยĂง 
 6. ÿรุปผลและรายงาน 

5.2  ÿงเÿริมใĀมีการจัดกิจกรรมกีāา นันทนาการ และการทĂงเท่ียüในÿถานýึกþา เพ่ืĂเÿริมÿราง
คüามÿามัคคีในĀมูคณะและพัฒนาทักþะกีāา 

 1. ประชาÿัมพันธ เชิญชüนการจัดกิจกรรมแขงขัน 

 2. การเตรียมòřกซĂมและการÿงทีมเขาแขงขัน 

 3. ตรüจÿĂบคุณÿมบัติ  
 4. แขงขัน คัดเลืĂก 
 5. การÿงนักกีāาตัüแทนเขาแขงขันในระดับที่ÿูงขึ้น 
 6. ÿรุปผลการแขงขัน และรายงาน 

5.3  ประÿานงาน ÿนับÿนุนการòřกทักþะ คüามÿามารถเฉพาะทางขĂงกีāาชนิดตาง ๆ  เพ่ืĂคüาม
เปนเลิý 

 1. การจัดทําแผนขĂงบประมาณÿนับÿุนนการòřกซĂมĀรืĂการเลนกีāา เพ่ืĂคüามเปนเลิý 

 2. จัดĀาครูòřกซĂม การเก็บตัü การดูแลเรื่ĂงĂาĀาร 
 3. การòřกซĂมขĂงนักกีāา 
 4. การÿงนักเรยีนเขารüมการแขงขันในรายการตาง ๆ เพ่ืĂÿรางประÿบการณการแขงขัน 

 5. การเòŜาระüังเร่ืĂงüินัยขĂงนักกีāาใĀĂยูในกãระเบียบ 

 6. การติดตาม ประเมินผลและรายงาน 

5.4  ÿงเÿริมการจัดĀาĂุปกรณกีāา และÿนามกีāาเพ่ืĂÿงเÿริมการเลนกีāาและนันทนาการ 
 1. ประÿานĀนüยงานภาครัฐ เĂกชน จัดĀาĂุปกรณกีāา ĀรืĂÿถานท่ีเพ่ืĂจัดÿราง

ลานกีāา ĀรืĂÿนามกีāา ĀรืĂขĂรับÿนับÿนุนงบประมาณ 

 2. จัดทําบันทึกขĂตกลงการÿนับÿนุนĂุปกรณกีāา ĀรืĂÿถานที่กĂÿรางÿนามกีāา 
 3. ดําเนินการมĂบĂุปกรณกีāา ĀรืĂดําเนินการกĂÿรางÿนามกีāา 
 4. ประกาýเกียรติคุณผูÿนับÿนุน 

 5. ÿรุปรายงาน 

5.5  ÿงเÿริมใĀมีการจัดกิจกรรมนันทนาการĀลายรูปแบบ เชน ดนตรี การแÿดงนาฏýิลปş 
ýิลปะ การทĂงเท่ียü ทัýนýึกþา การĂาน เขียนĀนังÿืĂ ตลĂดจนงานĂดิเรกตาง ๆ 

 1) ýึกþาÿภาพคüามตĂงการ 
 2) กําĀนดกิจกรรมท่ีจะดําเนินการ 
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 3) ประÿานเตรียมการขับเคลื่Ăนกิจกรรมนั้น ๆ 

 4) ทํากิจกรรมเÿริมระĀüางการจัดกิจกรรม เพ่ืĂÿรางĂงคคüามรู 
 5) กํากับ ติดตามการดําเนินกิจกรรมใĀเปนไปตามระเบียบแบบแผนขĂงทาง

ราชการที่กําĀนด 

 6) ÿรุปรายงาน 
 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
6.1 ÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาจัดทําแผนพัฒนางานดานกีāา นันทนาการและการทĂงเท่ียü 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดําเนินการโครงการ 

จัดทําแผนปฏิบัติการ 

ÿรุปรายงานผลการ

ดําเนินงาน 

ประÿาน กํากับ ติดตามการดําเนนิ
โครงการ

จัดการแขงขันกีāา 

ประกาýเกยีรติคุณ ยกยĂง 
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6.2  ÿงเÿริมใĀมีการจัดกิจกรรมกีāา นันทนาการ และการทĂงเท่ียüในÿถานýึกþาเพ่ืĂ
เÿริมÿรางคüามÿามัคคีในĀมูคณะและพัฒนาทักþะกีāา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

6.3  ประÿานงาน ÿนับÿนุนการòřกทักþะ คüามÿามารถเฉพาะทางขĂงกีāาชนิดตาง ๆ เพ่ืĂ
คüามเปนเลิý 

 

 

 

 

 

 

เตรียมการòřกซĂม/ÿงทีม 

ประชาÿมัพันธ ช้ีแจง
การจัดกิจกรรม 

ÿรุปรายงานการแขงขัน 

ตรüจÿĂบคุณÿมบัต ิ

คัดเลืĂก/แขงขัน 

ÿงนักกีāาเขารüมการแขงขันในระดับตาง ๆ  

การจัดĀาผูòřกซĂม 

การจัดทําแผนขĂงบประมาณ 
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6.4  ÿงเÿริมการจัดĀาĂุปกรณกีāา และÿนามกีāาเพ่ืĂÿงเÿริมการเลนกีāาและนันทนาการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การติดตาม ÿรุปรายงาน  

การòřกซĂม 

การแขงขัน 

การเòŜาระüัง 

การจัดทําบันทึกขĂตกลง 

การประÿานงาน 

การÿรุปรายงาน 

การประกาýเกียรติคุณ 

ดําเนินการมĂบĂุปกรณกีāา/ลานกีāา 
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6.5  ÿงเÿริมใĀมีการจัดกิจกรรมนันทนาการĀลายรูปแบบ เชน ดนตรี การแÿดงนาฏýิลปş 
ýิลปะ การทĂงเท่ียü ทัýนýึกþา การĂาน เขียนĀนังÿืĂ ตลĂดจนงานĂดิเรกตาง ๆ 

                                                                              
                                                                           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 7.1 บันทึกĀนังÿืĂขĂคüาม 

 7.2 ĀนังÿืĂราชการประเภทภายนĂก 

 7.3 แบบแผนปฏิบัติการประจําปŘ 
 7.4 แบบการประเมินและติดตามผลการดําเนินงาน 

8. đĂกสาร/ĀúักฐานĂšางĂĉง 
  8.1 คูมืĂการปฏิบัติกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  พ.ý. 2551 

  8.2 คูมืĂการจัดการเรียนกลุมÿาระการเรียนรูÿุขýึกþาและพลýึกþา พ.ý. 2551 

  8.3  คูมืĂการดําเนินงานโรงเรียนÿงเÿริมÿุขภาพ  พ.ý. 2543  กรมĂนามัย 

ýึกþาÿภาพคüามตĂงการ 

กําĀนดกิจกรรมที่จะดําเนินการ 

ประÿานเตรียมการขับเคลื่Ăนกิจกรรม 

ดําเนินกิจกรรม และÿรางĂงคคüามรู
เพ่ิมเตมิ 

ÿรุปรายงาน 

กํากับติดตามการดําเนินกิจกรรม 
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1. ช่ือกระบวนงาน    
งานÿงเÿริมกิจกรรมลูกเÿือ เนตรนารี ยุüกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน และนักýึกþาüิชาทĀาร 

 

2. วัตถุประสงค 
2.1 เพ่ือÿงเÿริมกิจกรรมการเรียนการÿอนลูกเÿือ เนตรนารี ยุüกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน 

และนักýึกþาüิชาทĀาร 
2.2 เพ่ือมุงเนนใĀเกิดคüามตระĀนักและคüามรับผิดชอบตอตนเองและผูอ่ืน 
2.3 เพ่ือÿรางเครือขายคüามรüมมือในดานคุณธรรมแกนักเรียนและโรงเรียนอยางท่ัüถึง 

 

3. ขอบเขตของงาน 
3.1 ÿงเÿริมใĀดําเนินการพัฒนากิจกรรมลูกเÿือ เนตรนารี ยุüกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน และ

นักýึกþาüิชาทĀาร เชน การพัฒนาĀลักÿูตร การจัดกิจกรรมการเรียนการÿอน การฝกอบรม กิจกรรม
คายพักแรม กิจกรรมในüันÿําคัญตางๆ ในทุกระดับต้ังแต ในÿถานýึกþา เปนตน 

3.2 ÿงเÿริมใĀมีการพัฒนาผูบังคับบัญชาลูกเÿือ เนตรนารี ยุüกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน และ
นักýึกþาüิชาทĀาร เชน การอบรม ÿัมมนา จัดอบรมทักþะเฉพาะüิชา ในทุกระดับ เร่ิมต้ังแตในÿถานýึกþา 
เปนตน 

3.3 ÿนับÿนุนกิจกรรมชุมนุมลูกเÿือ เนตรนารี ตามกิจกรรมของนักเรียนในทุกระดับ ทั้งในระดับ
โรงเรียน กลุมเครือขายโรงเรียน ระดับเขตพ้ืนท่ีการýึกþา ระดับจังĀüัด ระดับภาค ระดับชาติ และ
ระดับโลก 

3.4 ÿนับÿนุนใĀจัดกิจกรรมเÿรมิเพ่ือพัฒนาคุณภาพชีüิตของเด็ก และเยาüชน ในการÿงเÿริมภาüะ
ผูนํา ทักþะปองกันตัü การชüยเĀลือÿังคม และการบําเพ็ญประโยชน 

3.5 ดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการลูกเÿือ เนตรนารี ยุüกาชาด เพ่ือกําĀนดแผนงาน/โครงการ 
แนüทาง ในการพัฒนากิจกรรมลูกเÿือ เนตรนารี ยุüกาชาด ในฐานะเลขานุการดําเนินการลูกเÿือ
จังĀüัด/เขตพ้ืนที่การýึกþา 

3.6 ÿงเÿริมใĀมีการจัดต้ังกลุม/กอง ลูกเÿือ-เนตรนารี และยุüกาชาด เชนการจัดทําและจัดเก็บ
ทะเบียน เปนตน 

3.7 ÿงเÿริมใĀมีการÿอบและประเมินüิชาพิเýþ ลูกเÿือ และยุüกาชาด 
3.8 ดําเนินการขอพระราชทานเĀรียญลูกเÿือÿรรเÿริญ ลูกเÿือÿดุดี เข็มกาชาดÿมนาคุณ เปนตน 
3.9 ดําเนินการขอรับเคร่ืองĀมายüูดแบดจของผูบังคับบัญชาลูกเÿือ 
3.10 การดําเนินการจัดเก็บเงินคาบํารุงกิจกรรมลูกเÿือตามแนüทาง/ กฎระเบียบท่ีกําĀนด 
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3.11 ประÿาน ติดตาม นิเทý ประเมินผล ÿรุปผล และÿรุปงานการดําเนินงาน กิจกรรม
ลูกเÿืĂ เนตรนารี และผูบําเพ็ญประโยชนขĂงĀนüยงานในÿังกัด และĀนüยงานที่เกี่ยüขĂง 

3.12 ÿงเÿริม ÿนับÿนุน ÿถานýึกþาจัดตั้งกĂงเพ่ืĂนักýึกþาüิชาทĀาร 
4. คําÝํากัéคüาม 

4.1 ลูกเÿืĂ Āมายคüามüา เด็กและเยาüชนท้ังชายและĀญิงที่ÿมัครเขาเปนลูกเÿืĂทั้งใน
ÿถานýึกþาและนĂกÿถานýึกþา ÿüนลูกเÿืĂท่ีเปนĀญิงใĀเรียกüา เนตรนารี 

4.2 บุคลากรทางลูกเÿืĂ Āมายคüามüา ผูบังคับบัญชาลูกเÿืĂ ผูตรüจการลูกเÿืĂ กรรมการ
ลูกเÿืĂ ĂาÿาÿมัครลูกเÿืĂ และเจาĀนาท่ีลูกเÿืĂ 

4.3 ลูกเÿืĂ มี 4 ประเภท 
- ลูกเÿืĂÿํารĂง  
- ลูกเÿืĂÿามัญ  

- ลูกเÿืĂÿามัญรุนใĀญ   
- ลูกเÿืĂüิÿามัญ  

4.4 ยุüกาชาด Āมายคüามüา เยาüชนชาย Āญิง Ăายุ 7 – 25 ปŘ ทั้งในÿถานýึกþาและนĂก
ÿถานýึกþา ÿังกัดตางๆ รüมถึงเยาüชนกลุมพิเýþในคüามรับผิดชĂบขĂงĀนüยงานตางๆ เชน กýน . 
กรมราชทัณæ                                                                                                            

4.5 ผูบําเพ็ญประโยชน Āมายถึง กิจกรรมĂาÿาÿมัครÿําĀรับเด็กผูĀญิงและÿตรีท่ีÿนใจ 
โดยไมจํากัดเชื้Ăชาติ และýาÿนา 

4.6 นักýึกþาüิชาทĀาร Āมายถึง บุคคลซึ่งมีคุณÿมบัติครบถüนตามท่ีกําĀนดไüใน

กãกระทรüง และĂยูในระĀüางการòřกüิชาทĀาร ตามĀลักÿูตรท่ีกระทรüงกลาโĀมกําĀนด ใชคํายĂüา 
“นýท.” 
 

5. ข้ันêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ÿงเÿริมใĀดําเนินการพัฒนากิจกรรมลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด และผูบําเพ็ญประโยชน 

และนักýึกþาüิชาทĀาร เชน การพัฒนาĀลักÿูตร การจัดกิจกรรมการเรียนการÿĂน การòřกĂบรม 
กิจกรรมคายพักแรม กิจกรรมในüันÿําคัญตางๆ ในทุกระดับต้ังแต ในÿถานýึกþา กลุมโรงเรียน 
เครืĂขาย เขตพ้ืนที่การýึกþา จังĀüัด ภาค และระดับชาติ เปนตน โดยมีขั้นตĂนการดําเนินงานดังนี้ 

1. ÿํารüจขĂมูล พรĂมกําĀนดนโยบาย แนüทางในการพัฒนาĄ การดําเนินงาน
กิจกรรมลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด และผูบําเพ็ญประโยชน ใĀĀนüยงานในÿังกัดรับทราบ เพ่ืĂการ
ปฏิบัติĂยางชัดเจน 

2. กําĀนดแผนงาน โครงการกิจกรรม ตลĂดปŘงบประมาณ 
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3. แตงต้ังคณะทํางาน และมĂบĀมายภารกิจในทุกÿüนตามแผนงาน โครงการ 
กิจกรรมท่ีกําĀนด 

4. ดําเนินงานตามแผน โครงการ กิจกรรม 

5. นิเทýติดตาม ประเมินมาตรฐาน ตามแผนงาน โครงการ กิจกรรม ในĀนüยงานทุก
ระดับ 

6. ÿรุป และรายงานผลการดําเนินงาน ตามระยะเüลาที่กําĀนดไüตามแผนงาน 
โครงการ 

5.2 ÿงเÿริมใĀมีการพัฒนาผูบังคับบัญชาลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด และผูบําเพ็ญ
ประโยชน และนักýึกþาüิชาทĀาร เชน การĂบรม ประชุมÿัมมนา Ăบรมทักþะเฉพาะüิชา ใน
Āนüยงานทุกระดับ 

1. ÿํารüจและüิเคราะĀฐานขĂมูลรายบุคคล และโรงเรียน 

2. กําĀนดแผนงาน โครงการ กิจกรรมดําเนินงาน ระดับเขตพ้ืนที่การýึกþา 
3. แจงĀนüยงานทุกÿังกัด ดําเนินการตามกรĂบภารกิจ ดําเนินงานตามแผนงาน

โครงการ กิจกรรมท่ีกําĀนด 

4. ประÿานแจงĀนüยงานที่เกี่ยüขĂง ในการตรüจÿĂบ  
5. พิจารณาผลงานใĀĀนüยงานที่มีĂํานาจĂนุมัติ 

6. แจงĀนüยงาน/บุคคลท่ีเกี่ยüขĂงทราบผลการประเมินĄ 

5.3 ÿนับÿนุนกิจกรรมชุมนุมลูกเÿืĂ เนตรนารี ตามกิจกรรมขĂงนักเรียนในĀนüยงานทุกระดับ 

1. กําĀนดแผนงาน โครงการกิจกรรม ตลĂดปŘงบประมาณ 

2. ประÿานĀนüยงาน Ăงคกรที่เกี่ยüขĂงในการดําเนินงานและขĂรับการÿนับÿนุน 

3. แจงĀนüยงานที่เก่ียüขĂง เพ่ืĂปฏิบัติตามนโยบาย/โครงการ/กิจกรรมĄ 

4. ดําเนินการตามแผนงานโครงการกิจกรรมที่กําĀนด 

5. กํากับติดตามประเมินผล 

6. ÿรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 

5.4 ÿนับÿนุนใĀจัดกิจกรรมเÿริมเพ่ืĂพัฒนาคุณภาพชีüิตขĂงเด็กและเยาüชนในการ

ÿงเÿริมภาüะผูนํา ทักþะปŜĂงกันตัü การชüยเĀลืĂÿังคม และการบําเพ็ญประโยชน 
1. กําĀนดนโยบายและแนüทางในการÿงเÿริมĂยางเปนระบบ 

2. แตงตั้งคณะทํางานเพ่ืĂกําĀนดแนüทางการÿงเÿริมในกิจกรรมตางๆในทุกระดับใĀมี
คüามครĂบคลุมทั่üถึง 

3. ประÿานĀนüยงานและแจงโรงเรียนในÿังกัดเพ่ืĂใĀทราบ และเขารüมกิจกรรมที่กําĀนด 

4. ดําเนินงานตามกิจกรรมโครงการ 
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5. ประเมินติดตามผลการดําเนินงานในทุกกิจกรรม 

6. ÿรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 

5.5 ดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด ในฐานะเลขานุการ
การดําเนินงานลูกเÿืĂจังĀüัด ลูกเÿืĂเขตพ้ืนที่การýึกþา 

1. ýึกþารายละเĂียดแนüทางการÿรรĀา และแตงตั้งคณะกรรมการลูกเÿืĂĄ 

2. ประÿานรายละเĂียดขĂมูลตางๆที่เก่ียüขĂง แตงตั้งคณะกรรมการลูกเÿืĂ 

3. จัดทําแผนกําĀนดแนüทางปฏิบัติในการประชุมตามกรรมการ และแจงใĀ
คณะกรรมการทราบ 

4. ดําเนินการประชุมĄตามแนüทางและปฏิบัติที่กําĀนด 

5. ÿรุปและรายงาน 

 

5.6 ÿงเÿริมใĀมีการจัดต้ังกลุม กĂงลูกเÿืĂ เนตรนารี และยุüกาชาด เชน การจัดทําทะเบียน 
เปนตน 

1. จัดทําขĂมูลกลุม กĂงลูกเÿืĂ และยุüกาชาดในÿถานýึกþา 
2. ประกาýแจงนโยบายในการÿงเÿริม 

3. แตงตั้งคณะทํางาน ประเมินคüามตĂงการ ผลการดําเนินงานขĂงÿถานýึกþา 
4. ดําเนินการเรงรัดใĀไดตามตัüชี้üัด 

5. ÿรุปและรายงานผลการดําเนินการ 
5.7 ÿงเÿริมใĀมีการจัดÿĂบและประเมินüิชาพิเýþ ลูกเÿืĂ และยุüกาชาด 

1. จัดทําขĂมูลลูกเÿืĂ ยุüกาชาด 

2. ประกาýแนüทางการดําเนินงาน 

3. จัดทําโครงการ รĂงรับตามแผนปฏิบัติการ 
4. ดําเนินการตามโครงการ เชนจัดĂบรม การÿĂบและการประเมินแตละระดบั 
5. รายงานผลการประเมินตĂĀนüยงานที่เกี่ยüขĂงเพ่ืĂขĂĂนุมัติ 
6. ประกาýผลการประเมิน แจงĀนüยงานในÿังกัด 

7. ÿรุปผล  
5.8 ดําเนินการขĂพระราชทานเĀรียญลูกเÿืĂÿรรเÿริญ ลูกเÿืĂÿดุดี ลูกเÿืĂยั่งยืน เข็มลูกเÿืĂ

ÿมนาคุณ  
1. แจงĀลักเกณæการขĂพระราชทานเĀรียญลูกเÿืĂ 
2. ÿรุปขĂมูลบุคลากร การขĂพระราชทานเĀรียญลูกเÿืĂ 

3. ประÿาน เÿนĂขĂพระราชทานตĂĀนüยงานที่เก่ียüขĂง 
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4. ประกาý แจงĀนüยงาน บุคคลท่ีไดรับพระราชทานเĀรียญĄ 

5. ÿรุปรายงานผลการดําเนินการ 
5.9  ดําเนินการจัดเก็บเงินบํารุงกิจการลูกเÿืĂตามแนüทาง ระเบียบที่เกี่ยüขĂง 

1. จัดทําขĂมูล บุคลากรและĀนüยงานที่เก่ียüขĂงในÿังกัด 

2. แจงการดําเนินการใĀÿถานýึกþา/บุคลากร 
3. ดําเนินการจัดเก็บ 

4. ÿรุปผลดําเนินการจัดเก็บ 

5. มĂบกลุมบริĀารÿินทรัพย จัดเก็บตามระเบียบ 

6. กํากับ ติดตาม เรงรัด 
7. รายงานผลการดําเนินการ ใĀผูมีĂํานาจ 

5.10  การประชุมÿัมมนาผูนํา ผูบริĀาร ผูเก่ียüขĂงกับลูกเÿืĂ การประÿานงาน การ
ÿนับÿนุนการòřกĂบรม การชุมนุมลูกเÿืĂชาüบาน ระดับĂําเภĂ จังĀüัด และระดับชาติ 

1. ประÿานแจงผูเก่ียüขĂงในระดับพ้ืนที่ รüมýึกþานโยบายและแนüดําเนินการ 
2. ประชุมระดมคüามคิด เพ่ืĂýึกþานโยบายและแนüดําเนินงาน 

3. ประÿานแจง Āนüยงาน Ăงคกรท่ีเกี่ยüขĂง 
4. ดําเนินการตามกิจกรรม/โครงการที่กําĀนด 

5. ประÿานแจงĀนüยงาน 

6. ÿรุปและรายงานใĀĀนüยงานท่ีเก่ียüขĂงทราบ 

5.11 การจัดต้ังกĂงพันนักýึกþาüิชาทĀารในระดับมัธยมýึกþาตĂนปลายท่ีมีคüามพรĂม 

1. ÿํารüจขĂมูล แจงÿถานýึกþาตามนโยบายกระทรüงกลาโĀม 

2. ÿถานýึกþาÿํารüจคüามพรĂม ประÿานงานจังĀüัดทĀารบก / Āนüยòřกนักýึกþา
üิชาทĀารในจังĀüัดท่ีÿังกัด 

3. จัดกรĂกแบบôĂรมพรĂมคํารĂงขĂจัดตั้งกĂงพันนักýึกþาüิชาทĀาร  ประÿาน

Āนüยงานที่เก่ียüขĂง 
4. Āนüยงานท่ีเก่ียüขĂง ÿถานýึกþาเÿนĂจังĀüัดทĀารบก / Āนüยòřกนักýึกþาüิชา

ทĀารตรงÿถานýึกþา และใĀคüามเĀ็นชĂบในขั้นตน 

5. ÿถานýึกþาย่ืนแบบôĂรมผานÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþาไปยัง ÿพฐ . เพ่ืĂรĂ
เĀ็นชĂบจากกระทรüงกลาโĀม 
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6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
6.1 ÿงเÿริมใĀดําเนินการพัฒนากิจกรรมลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด และผูบําเพ็ญประโยชน และ
นักýึกþาüิชาทĀาร 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6.2 ÿงเÿริมใĀมีการพัฒนาผูบังคับบัญชาลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด และผูบําเพ็ญประโยชน และ
นักýึกþาüิชาทĀาร 

 
 

 

 

 

 

ÿํารüจขĂมูล / กําĀนดนโยบายและแนüทาง 

กําĀนดแผนงาน / โครงการ 

แตงต้ังคณะทํางาน 

ดําเนินงานตามแผนงาน / โครงการ 

นิเทýติดตามประเมินผลĄ 

ÿรุปผล / üิเคราะĀ Ą 

ÿํารüจ / จัดทําฐานขĂมลู 

กําĀนดแผนงาน/โครงการ 
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6.3 ÿนับÿนุนกิจกรรมชุมนุมลูกเÿืĂ เนตรนารี ตามกิจกรรมขĂงนักเรียนในĀนüยงานทุกระดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กําĀนดแผนงาน / โครงการ 

แจงĀนüยงาน / ÿูการปฏิบัต ิ

กํากับ ติดตาม ประเมินผลĄ 

ดําเนินงานตามแผนงาน / โครงการ 

ÿรุป และรายงานผลĄ 

ประÿานแจงĀนüยงานที่เกี่ยüขĂงประเมินผล 

แจงĀนüยงานทุกÿังกัดดําเนินงานตามแผนงาน / โครงการ 

แจงผลการพิจารณา 

พิจารณาผลงาน 

ประÿานขĂรับการÿนับÿนุน 
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6.4 ÿนับÿนุนใĀจัดกิจกรรมเÿริมเพ่ืĂพัฒนาคุณภาพชีüิตขĂงเด็กและเยาüชนในการÿงเÿริมภาüะผูนํา 
ทักþะปŜĂงกันตัü การชüยเĀลืĂÿังคม และการบําเพ็ญประโยชน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6.5 ดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการลูกเÿืĂ เนตรนารี ยุüกาชาด ในฐานะเลขานุการการ
ดําเนินงานลูกเÿืĂจังĀüัด ลูกเÿืĂเขตพ้ืนที่การýึกþา 

 

 

 

 

 

 

 

กําĀนดนโยบาย และแนüทางĄ 

ประเมินติดตามผลĄ 

ÿรุป/รายงานผลĄ 

ดําเนินงานตามโครงการ 

แตงตั้งคณะทํางานĄ 

ประÿานĀนüยงาน, แจงโรงเรียน 

ประÿานแตงต้ังคณะกรรมการ 

จัดทําแผนกําĀนดแนüทาง, ปฏิทินการประชุม 

ýึกþารายละเĂียดĄ 
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6.6 ÿงเÿริมใĀมีการจัดต้ังกลุม กĂงลูกเÿืĂ เนตรนารี และยุüกาชาด เชน การจัดทําทะเบียน เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทําขĂมูล 

เรงรัดดําเนินการตามตัüช้ีüัด 

ประกาýแจงนโยบาย 

ÿรุปและรายงานผล

การดําเนินงาน 

ÿรุปและรายงาน 

ดําเนินการประชุมĄตามแผน 

แตงตั้งคณะทํางาน 

ประเมินคüามตĂงการ 
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6.7 ÿงเÿริมใĀมีการจัดÿĂบและประเมินüิชาพิเýþ ลูกเÿืĂ และยุüกาชาด 
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ประกาýแนüทางการดําเนินงาน 

ÿรุปผล  

จัดทําโครงการตามแผนปฏิบัติการ 

ประกาýผลการประเมินĄ/ÿĂบ 

รายงานผลตĂĀนüยงานท่ีเกี่ยüขĂง 

เพื่ĂขĂĂนุมัติ 
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6.8 ดําเนินการขĂพระราชทานเĀรียญลูกเÿืĂÿรรเÿริญ ลูกเÿืĂÿดุดี ลูกเÿืĂยั่งยืน เข็มลูกเÿืĂÿมนาคุณ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6.9  ดําเนินการจัดเก็บเงินบํารุงกิจการลูกเÿืĂตามแนüทาง ระเบียบที่เกี่ยüขĂง 
 

 

 

 

 

 

 

 

ÿรุปขĂมลูบุคลากรท่ีเÿนĂขĂ

พระราชทานพระราชทาน 

ประÿานเÿนĂตĂĀนüยงานที่เก่ียüขĂง 

ประกาý แจงĀนüยงาน 
บุคลากรทีไ่ดรบัพระราชทาน 

ÿรุปและรายงานผลการดําเนินการ 

จัดทําขĂมูลบุคลากร/
Āนüยงาน 

แจงแนüดําเนินการใĀÿถานýึกþา 

แจงĀลักเกณæ 
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6.10  การประชุมÿัมมนาผูนํา ผูบริĀาร ผูเก่ียüขĂงกับลูกเÿืĂ การประÿานงาน การÿนับÿนุนการ
òřกĂบรม การชุมนุมลูกเÿืĂชาüบาน ระดับĂําเภĂ จังĀüัด และระดับชาติ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดําเนินการจัดเก็บĄ 

ÿรุปผลการจัดเก็บ 

ÿรุปผล/รายงาน 

ÿงมĂบกลุมบริĀารÿินทรัพยจัดเก็บ

ตามระเบียบ 

ประÿานแจงผูเก่ียüขĂง 

ประชุมระดมคüามคิด กําĀนดนโยบาย 

ประÿานแจงĀนüยงานท่ีเกี่ยüขĂง 

กํากับ ติดตาม เรงรดั 
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6.11 การจัดต้ังกĂงพันนักýึกþาüิชาทĀารในระดับมัธยมýึกþาตĂนปลายท่ีมีคüามพรĂม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 

 7.1 ĀนังÿืĂบันทึกขĂคüาม 

  7.2 ĀนังÿืĂราชการภายนĂก 
 7.3 แบบขĂจัดตั้ง กลุม กĂง และผูบังคับบัญชาลูกเÿืĂ 

ดําเนินการตามกิจกรรม โครงการ 

ÿรุปและรายงาน 

ประÿานแจงĀนüยงานดําเนินการตามกิจกรรม 

แจงÿถานýึกþา 

ÿถานýึกþาÿํารüจคüามพรĂม 

ผูมีĂํานาจเĀ็นชĂบ 

Āนüยงานท่ีเกี่ยüขĂง 

ประÿานĀนüยงานท่ีเกี่ยüขĂง 
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 7.4 แบบประเมินผูบังคับบัญชาลูกเÿืĂ ในแตละระดับ 

 7.5 แบบขĂรับเคร่ืĂงĀมายüูดแบดจ 

 7.6 แบบประเมินคัดเลืĂกผูบังคับบัญชาลูกเÿืĂดีเดน  

 7.7 แบบขĂจัดตั้งกĂงพันนักýึกþาüิชาทĀาร 
   
8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  

8.1 พระราชบัญญัติลูกเÿืĂแĀงชาติ พ.ý. 2551 

8.2 ระเบียบการจัดต้ังกĂงพันนักýึกþาüิชาทĀาร 

8.3 ระเบียบกรมการรักþาดินแดนüาดüย  การรับÿมัครเปนนักýึกþาüิชา

ทĀาร  และรายงานตัüเขาòřกüิชาทĀาร พ.ý.  2529 
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น Ă

งค
กร
เพื่
Ăข
Ăร
ับก

าร
ÿนั

บÿ
นุน

 
มิถ

ุนา
ยน

 
- 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รýึ
กþ

า 

3.  
   

แจ
งĀ
นü
ยง
าน
ที่เ
กี่ย
üข
Ăง
ดํา
เน
ินก

าร
ตา
มน

โย
บา
ย/

กิจ
กร
รม

/โค
รง
กา
ร 

 

มิถ
ุนา
ยน

 
- 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รýึ
กþ

า 

4.  
   

ดํา
เน
ินก

าร
ตา
มแ
ผน

งา
น/โ

คร
งก
าร

  
กร
กã

าค
ม 

- 
กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รýึ
กþ

า 

5.  
   

กํา
กับ

 ติด
ตา
มแ
ละ
ปร
ะเ
มิน

ผล
 

ระ
ยะ
เüล

าต
าม
โค
รง
กา
ร 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รýึ
กþ

า 

6.  
   

ÿรุ
ปแ

ละ
รา
ยง
าน
ผล
กา
รด
ําเน

ินง
าน

 
กร
กã

าค
ม 

ÿง
แบ

บÿ
รุป
งา
นต

าม

โค
รง
กา
ร 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รýึ
กþ

า 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿ
ิ้นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รĂื
กา
รป
ฏิบ

ัติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ทิ

ýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไ
มจ
บภ

าย
ใน

 1Ā
นา

) กํา
Āน

ดแ
ผน

งา
น/โ

คร
งก
าร

 

ปร
ะÿ
าน
กา
รข
Ăรั
บก

าร
ÿน

ับÿ
นุน

 

แจ
งĀ
นü
ยง
าน
ที่เ
กี่ย
üข
Ăง
ดํา
เน
ินง
าน

 

ดํา
เน
ินง
าน
ตา
มแ
ผน

งา
น/โ

คร
งก
าร

 

ÿรุ
ปร
าย
งา
น 

กํา
กับ

 ติด
ตา
ม  

ปร
ะเ
มิน

ผล
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ÿนั

บÿ
นุน

กิจ
กร
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รมิ
เพ
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็กแ
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ชน
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กา
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งเÿ

ริม
ภา
üะ
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กþ

ะป
ŜĂง
กัน

ตัü
กา
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üย
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ลืĂ
ÿงั
คม
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าร
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เพ
็ญป

ระ
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ชน

 

úํา
éัï
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ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđ
ĂĊ÷
éง
าน

 
đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณ
õา
พง
าน

 
ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï
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กํา
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ดน
โย
บา
ยแ
นü
ทา
งก
าร
ÿง
เÿ
ริม

 
พù

þภ
าค
ม 

นโ
ยบ

าย
ที่ชั

ดเ
จน

 
กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 

2.  
   

แต
งต
ั้งค
ณ
ะท

ําง
าน
เพื่
Ăกํ
าĀ
นด

กิจ
กร
รม

 
มิถ

ุนา
ยน

 
- 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รýึ
กþ

า /
 

ครู
ผูรั
บผ

ดิช
Ăบ

 
3.  

   

ปร
ะÿ
าน
Āน

üย
งา
นแ

ละ
แจ
งโร

งเร
ยีน

ดํา
เน
ินกิ

จก
รร
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มิถ
ุนา
ยน

 
- 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รýึ
กþ

า /
 

ครู
ผูรั
บผ

ดิช
Ăบ

 
4.  

   

ดํา
เน
ินง
าน
ตา
มกิ
จก
รร
ม/โ

คร
งก
าร

 
กร
กã

าค
ม –

 
กุม

ภา
พัน

ธ ข
Ăง
ปŘ

ถัด
ไป

 

- 
กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รýึ
กþ

า /
 

ครู
ผูรั
บผ

ดิช
Ăบ

 
5.  

   

ปร
ะเ
มิน

ติด
ตา
มผ

ลก
าร
ดํา
เนิ
นทุ

กก
ิจก
รร
ม 

กุม
ภา
พัน

ธ ข
Ăง
ปŘ

ถัด
ไป

 
- 

กลุ
มÿ

งเÿ
รมิ
กา
รจั
ด

กา
รýึ
กþ

า /
 

ครู
ผูรั
บผ

ดิช
Ăบ

 
6.  

  
ÿรุ
ปแ

ละ
รา
ยง
าน
ผล
กา
รด
ําเน

ินง
าน

 
มีน

าค
ม 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
มีแ
บบ

รา
ยง
าน
ผล
กา
ร

ดํา
เนิ
นก

าร
 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿิ้
นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รĂื
กา
รป
ฏิบ

ัติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ท

ิýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไ
มจ
บภ

าย
ใน

 1Ā
นา

) 

กํา
Āน
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โย
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ยแ
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ทา
งก
าร
ÿง
เÿ
ริม

 

แต
งต
ั้งค
ณ
ะท

ําง
าน
เพื่
Ăกํ
าĀ
นด

กิจ
กร
รม

 

ปร
ะÿ
าน
Āน

üย
งา
นแ

ละ
แจ
งโร

งเร
ียน

 

ดํา
เนิ
นง
าน
ตา
มแ
ผน

งา
น/โ

คร
งก
าร

 

ÿรุ
ปร
าย
งา
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  ป
ระ
เม
ินติ

ดต
าม
ผล
ทุก

กิจ
กร
รม
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ระ
โย
ชน
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Ā ÿ

พท
. ม
ีกา
รจ
ัดป

ระ
ชุม

คณ
ะก
รร
มก

าร
ลูก
เÿ
ืĂ เ

นต
รน
าร
ี ยุü

กา
ชา
ด ใ

นฐ
าน
ะเ
ลข
านุ
กา
รด
ําเน

ินง
าน
ลูก
เÿ
ืĂจั
งĀ
üัด

 เข
ตพื้

นที่
กา
รýึ
กþ

า 

úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđĂ

Ċ÷é
งา
น 

đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณ
õา
พง
าน

 
ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï

 
1.  

   

ýึก
þา
รา
ยล
ะเ
Ăีย
ดแ
นü
ทา
งก
าร
ÿร
รĀ
า แ

ละ
แต
งต
ั้ง

คณ
ะก
รร
มก

าร
ลูก
เÿ
ืĂ 

เม
þา
ยน

 
- 

เจ
าĀ
นา
ที่ 

2.  
   

ปร
ะÿ
าน
งา
น แ

ตง
ตั้ง
คณ

ะก
รร
มก

าร
ลูก
เÿ
ืĂ 

พù
þภ

าค
ม 

มีก
าร
ตั้ง
คณ

ะก
รร
มก

าร

ลูก
เÿ
ืĂเ
ขต
Ą 

เจ
าĀ
นา
ที่ 

3.  
   

จัด
ทํา
แผ
นง
าน
พัฒ

นา
กิจ
กร
รม
ลูก
เÿ
ืĂ 

  

มิถุ
นา
ยน

 
- 

เจ
าĀ
นา
ที่ /

 

คร
ูผูร
ับผ

ดิช
Ăบ

 

4.  
   

กิจ
กร
รม
ดํา
เน
ินก

าร
ปร
ะชุ
มค

ณะ
กร
รม
กา
รล
ูกเ
ÿืĂ

 
มิถุ

นา
ยน

 
- 

เจ
าĀ
นา
ที่ 

6.   

  
ÿรุ
ปแ

ละ
รา
ยง
าน
ผล
กา
รด
ําเน

ินง
าน

 

 
มีน

าค
ม 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
มีแ
บบ

ÿรุ
ปร
าย
งา
นผ

ล 
เจ
าĀ
นา
ที่ 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿิ้
นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
 กิจ

กร
รม
งา
นĀ

รืĂ
กา
รป
ฏิบั

ติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿิน
ใจ

    
    

    
   ท

ิýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไม

จบ
ภา
ยใ
น 1

Āน
า) 

ýึก
þา
รา
ยล
ะเ
Ăีย
ดบ

ทบ
าท
Āน

าที่
 

ปร
ะÿ
าน

 แต
งต
ั้งค
ณะ

กร
รม
กา
รล
ูกเ
ÿืĂ

 

จัด
ทํา
แผ
นง
าน
พัฒ

นา
กิจ
กร
รม
ลูก
เÿ
ืĂ 

ดํา
เนิ
นก

ิจก
รร
มป

ระ
ชุม
กร
รม
กา
รล
กูเ
ÿืĂ

 

ÿรุ
ปร
าย
งา
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สง
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.6  

เพื่
Ăใ
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ึกþ
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กา
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งเÿ

ริม
กา
รจ
ัดต

ั้งก
ลุม

 กĂ
งล
ูกเ
ÿืĂ
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ตร
นา
รี แ

ละ
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กา
ชา
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úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđĂ

Ċ÷é
งา
น 

đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณõ
าพ

งา
น 

ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï
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จัด
ทํา
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มูล

กล
ุม ก

Ăง
ลูก
เÿ
ืĂ ย

ุüก
าช
าด
ใน
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าน
ýึก
þา

 
พù

þภ
าค
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าน
ýึก
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ลุม

/กĂ
ง

ลูก
เÿ
ืĂ/เ

นต
รน
าร
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กา
ชา
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กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รýึ
กþ
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2.  
   

ปร
ะก
าý
แจ
งน
โย
บา
ยก
าร
ÿง
เÿ
ริม

 
มิถ

ุนา
ยน

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รýึ
กþ

า  

3.  
   

แต
งต
ั้งค
ณะ

ทํา
งา
นป

ระ
เมิ
นค

üา
มต

Ăง
กา
ร ผ

ลก
าร

ดํา
เน
ินง
าน
ขĂ
งÿ
ถา
นýึ

กþ
า 

 

มิถ
ุนา
ยน

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รýึ
กþ

า 

4.  
  

กํา
กับ

 ติด
ตา
ม เ

รง
รดั
ใĀ
ดํา
เนิ
นก

าร
ตา
มตั

üชี้
üัด

 
ระ
ยะ
เüล

าต
าม
ทีกํ

าĀ
นด

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
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รýึ
กþ

า /
 

คร
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ับผ

ดิช
Ăบ

 
5.  

   

ÿรุ
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ผล
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รดํ
าเน

ินง
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รĂื
กา
รป
ฏิบ

ัติ  
    

    
    

  ก
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1. ชื่อกระบวนงาน    
งานÿงเÿริมกิจกรรมประชาธิปไตย และüินัยนักเรียน 

 
2. วัตถปุระสงค 
 2.1 เพ่ือÿงเÿริมกิจกรรมการเรียนการÿอนใĀนักเรียนรับทราบĀนาที่ของตนเอง 
 2.2 เพ่ือพัฒนาคüามคิดของนักเรียนใĀเปนประชาธิปไตย 
 2.3 เพ่ือÿงเÿริมใĀนักเรียนมีกิจกรรมท่ีชüยเĀลือผูอ่ืน และÿังคม 
3. ขอบเขตของงาน 
 3.1 ÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาüางแผนการจัดกิจกรรมประชาธิปไตยในโรงเรียนใĀเปนแĀลงเรียนรู
เก่ียüกับกระบüนการประชาธิปไตยของนักเรียน 
 3.2 ÿนับÿนุนใĀÿถานýึกþาจัดทําระเบียบüาดüยคüามประพฤตินักเรียน การแตงกาย การรüม
กิจกรรม 
 3.3 ÿนับÿนุนใĀÿถานýึกþากําĀนดแนüทางการปองกัน และแกไขพฤติกรรมที่ไมเĀมาะÿมของ
นักเรียน 
 3.4 ÿงเÿริมÿถานýึกþา ในการจัดทําโครงการเด็กและเยาüชนดีเดน 
 3.5 ประÿานการติดตาม นิเทý และประเมินผลการปฏิบัติกิจกรรม และการประชาÿัมพันธ 
4. คําจํากัดความ   

4.1 ประชาธิปไตย Āมายถึง ระบอบการปกครองประเทýระบอบĀนึ่ง ซ่ึงปกครองโดยประชาชน 
ผานกระบüนการเลือกต้ังผูแทนราþฎร 

4.2 üินัย Āมายถึง ระเบียบÿําĀรับคüบคุมคนในÿังคมแตละแĀง เปนขอตกลงในÿังคมนั้นท่ีจะ
ใĀทําĀรือไมใĀทําในบางÿิ่งบางอยาง 
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 5.1 ÿงเÿริมใĀÿถานýึกþา üางแผนการจัดกิจกรรม ประชาธิปไตยในโรงเรียน ใĀเปนแĀลงเรียนรู
เก่ียüกับประชาธิปไตยของนักเรียน 
  1. กําĀนดตัüชี้üัด ในกิจกรรมของนักเรียนตามนโยบาย 
  2. กําĀนดแผนงาน โครงการและกิจกรรมÿําคัญ ๆ แจงĀนüยงานในÿังกัด 
  3. ติดตามประเมินผลการดําเนินการของโรงเรียน 
  4. ประÿานงานĀนüยงานที่เกี่ยüของ ÿรุปการดําเนินงานระดับโรงเรียน 
  5. ประกาýผลการประเมิน แจงประชาÿัมพันธĀนüยงาน 
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  6. รüบรüมขĂมูลแĀลงเรียนรู เผยแพร 
5.2  ÿนับÿนุนใĀÿถานýึกþาจัดทําระเบียบüาดüยคüามประพùตินักเรียนนักýึกþา 

  1. ประÿานแจงĀนüยงานที่เกี่ยüขĂงเพ่ืĂรüบรüมระเบียบท่ีนําÿูการปฏิบัติ 

  2. จัดทําระเบียบ แนüปฏิบัติการดําเนินการขĂงโรงเรียน 

  3. แจงĀนüยงานในÿังกัดทราบ กิจกรรมโครงการในรĂบปŘ 
  4. ดําเนินการประÿานĀนüยงาน แตงตั้งคณะทํางาน ติดตามคüามประพùตินักเรียน
นักýึกþา ดําเนินการตามกิจกรรมโครงการ 
  5. กํากับ ติดตาม 
  6. ÿรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 

5.3  ÿนับÿนุนใĀÿถานýึกþากําĀนดแนüทางกากรปŜĂงกันและแกไขพùติกรรมท่ีไมเĀมาะÿม

ขĂงนักเรียนนักýึกþา  
  1. กําĀนดโครงการ กิจกรรมตามนโยบาย 

  2. แจงĀนüยงานในÿังกัดนําÿูการปฏิบัติ 
  3. ดําเนินงานตามกิจกรรมโครงการ 
  4. ติดตามประเมินผล แตละกิจกรรม 

  5. ÿรุปและการรายงานผล 
5.4 ÿงเÿริมÿถานýึกþาในการจัดทําโครงการเด็กและเยาüชนดีเดน 

  1) ประกาýนโยบาย และแนüปฏิบัติใĀÿถานýึกþาทราบ 

  2) กําĀนดโครงการ กิจกรรม ดําเนินงาน 

  3) แตงต้ังคณะทํางาน จัดทํารายละเĂียด รูปแบบการประเมิน ตัüชี้üัดระดับเขตพ้ืนท่ี
การýึกþา และประเมินพรĂมคัดเลืĂก 

  4) ÿรุป ผลการประเมิน ประกาýผลการประเมินแจงโรงเรียน 

  5) มĂบเกียรติบัตร รางüัลเกียรติยý 

  6) ÿรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 
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6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน  
6.1 ÿงเÿริมใĀÿถานýึกþาüางแผนการจัดกิจกรรม ประชาธิปไตยในโรงเรียน ใĀเปนแĀลงเรียนรู

เก่ียüกับประชาธิปไตยขĂงนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
6.2  ÿนับÿนุนใĀÿถานýึกþาจัดทําระเบียบüาดüยคüามประพùตินักเรียนนักýึกþา 

 

 

 

 

 

 

 

กําĀนดตัüช้ีüัด 

ติดตามประเมินผล 

กําĀนดแผนงาน โครงการ 

ประÿานĀนüยงาน/ÿรุปผล 

ÿรุป เผยแพร 

ประการผลการประเมินĄ 

ประÿาน แจงĀนüยงาน 

จัดทําระเบียบ/แนüปฏิบัต ิ
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6.3  ÿนับÿนุนใĀÿถานýึกþากําĀนดแนüทางกากรปŜĂงกันและแกไขพùติกรรมท่ีไมเĀมาะÿม

ขĂงนักเรียนนักýึกþา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กํากับ ติดตาม 

แจงĀนüยงาน/โครงการ 

ÿรุป และรายงาน 

กําĀนดโครงการ/กิจกรรม 

ดําเนินกิจกรมตามโครงการ 

แจงĀนüยงาน 

ÿรุป และรายงาน 

ติดตาม ประเมินผล 

ประÿานดําเนินการ 
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6.4 ÿงเÿริมÿถานýึกþาในการจัดทําโครงการเด็กและเยาüชนดีเดน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 - 

8. đĂกสาร/ĀúักฐานĂšางĂĉง 
 8.1 Ăนุÿัญญาüาดüยÿิทธิเด็ก 

 8.2 คูมืĂบริĀารจัดการแนะแนü 2545 

 8.3 ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการ üาดüยÿิทธิเด็กและเยาüชน 

ประกาýนโยบาย 

/แนüปฏิบัต ิ

แตงต้ังคณะทํางานประเมินพรĂม

คัดเลืĂก 

กําĀนดโครงการ/กิจกรรม 

ÿรุป และรายงาน 

ÿรุปผล/แจงประกาý 

พิธีมĂบเกียรติบัตร รางüัล 
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 8.5 พ.ร.บ.ÿงเÿริมและประÿานงานเยาüชนแĀงชาติ พ.ý. 2521 

 8.6 คูมืĂพนักงานเจาĀนาท่ีÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน นักýึกþา 

 8.7 คูมืĂการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตามĀลักÿูตรแกนกลางการýึกþาขั้นพื้นฐาน 
พ.ý. 2551 
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Āน

ดต
ัüชี้
üัด
ใน
กิจ
กร
รม
ขĂ
งน
ักเ
รีย
นต

าม
นโ
ยบ

าย
 

พù
þภ

าค
ม 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 

2.  
   

กํา
Āน

ดแ
ผน

งา
นโ
คร
งก
าร
แล
ะกิ
จก
รร
มÿ

ําค
ัญ 
แจ
ง

Āน
üย
งา
นที่

เก
ี่ยü
ขĂ
ง 

- 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 

3.  
   

ติด
ตา
มป

ระ
เม
ินผ

ลก
าร
ดํา
เนิ
นก

าร
ขĂ
งโร

งเร
ียน

 
- 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า /
 ÿพ

ท. 

4.  
   

ปร
ะÿ
าน
งา
นĀ

นü
ยง
าน
ที่เ
กี่ย
üข
Ăง

 ÿร
ุปก

าร
ดํา
เนิ
นง
าน

ระ
ดับ

โร
งเร

ยีน
 

- 
- 

ครู
 / น

ักเ
รยี
น 

5.  
   

ปร
ะก
าý
ผล
กา
รด
ําเน

ินก
ิจก
รร
มด

เีด
นแ

จง
ปร
ะช
าÿ
มัพ

ันธ


Āน
üย
งา
น 

- 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า /
 ÿพ

ท. 

6.  
  

รü
บร
üม
ขĂ
มูล
แĀ

ลง
เรีย

นร
ู เผ

ยแ
พร

 

 
- 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿิ้
นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รĂื
กา
รป
ฏิบั

ติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ท

ิýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไ
มจ
บภ

าย
ใน

 1Ā
นา

) 

กํา
Āน

ดต
ัüชี้
üัด

/นโ
ยบ

าย
 

กํา
Āน

ดแ
ผน

งา
น/โ

คร
งก
าร

 

ปร
ะÿ
าน
Āน

üย
งา
นท

ี่เก
ี่ยü
ขĂ
ง 

รü
บร
üม
ขĂ
มลู

 เผ
ยแ
พร
 

  ต
ิดต

าม
ปร
ะเ
มิน

ผล
 

ปร
ะก
าý
ผล
กา
รด
ําเน

ินกิ
จก
รร
มด

เีด
น 

    
    

    
    

    
  

    
    

  
    

    
  



125คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

ßืęĂ
งา
น  

    
    

    
    

 งา
นÿ

งเÿ
ริม
กิจ
กร
รม
ปร
ะช
าธ
ิปไ
ตย
แล
ะüิ
นัย

นัก
เรีย

น 
สํา
นัก

งา
นđ
ขê

พื้น
ìĊęก

าร
ศึก
ษา

    
 กล

ุมÿ
งเÿ

ริม
กา
รจ
ดัก

าร
ýึก
þา

 

üัê
ëčð

ระ
สง
คŤ  

:   
    

   5
.2 
เพื่
Ăใ
Ā ÿ

พท
. ม
ีกา
รÿ
นับ

ÿน
ุนÿ

ถา
นý

ึกþ
าจ
ัดทํ

าร
ะเบี

ยบ
üา
ดü
ยค
üา
มป

ระ
พù

ตินั
กเ
รีย
น ก

าร
แต
งก
าย
รü
มก

ิจก
รร
ม 

úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđĂ

Ċ÷é
งา
น 

đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณ
õา
พง
าน

 
ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï

 
1.  

   

ปร
ะÿ
าน
แจ
งĀ
นü
ยง
าน
ที่เ
กี่ย
üข
Ăง
เพื่
Ăร
üบ
รü
มร
ะเ
บีย

บ

ที่กํ
าĀ
นด

ÿูก
าร
ปฏ

ิบัต
 ิ

พù
ษõ

าค
ม 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รý
ึกþ

า /
 

ÿพ
ท. 

2.  
   

จัด
ทํา
ระ
เบี
ยบ

 แน
üป
ฏิบ

ตัิก
าร
ดํา
เน
ินก

าร
ขĂ
งโร

งเร
ียน

 
มิถ

ุนา
ยน

 
มีร
ะเ
บีย

บĀ
รืĂ
แน

üป
ฏิบ

ัติ

ขĂ
งโร

งเร
ียน

 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รý
ึกþ

า /
 

ÿพ
ท. 

3.  

   

แจ
งĀ
นü
ยง
าน
ใน
ÿัง
กัด
ทร
าบ

 ดํา
เนิ
นกิ

จก
รร
มโ
คร
งก
าร

ใน
รĂ
บป

Ř 
กร
กã

าค
ม 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รý
ึกþ

า /
 

ÿพ
ท. 

4.  
   

ดํา
เน
ินก

าร
ปร
ะÿ
าน
งา
นĀ

นü
ยง
าน

 
กร
กã

าค
ม 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
ร

จัด
กา
รý
ึกþ

า /
 

ÿพ
ท. 

5.  
  

กํา
กับ

 ติด
ตา
มค

üา
มป

ระ
พù

ตินั
กเ
รยี
น 

กร
กã

าค
ม –

 มีน
าค
ม 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
- 

คร
ู / โ

รง
เรีย

น 

6.  
   

ÿร
ุปแ

ละ
รา
ยง
าน
ผล
กา
รด
ําเน

ินง
าน

 
มีน

าค
ม 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
มีแ
บบ

ÿรุ
ปร
าย
งา
น 

คร
ู / โ

รง
เรีย

น /
 

เจ
าĀ
นา
ที่ /

 ÿพ
ท. 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿ
ิ้นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รืĂ
กา
รป
ฏิบั

ติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ทิ

ýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไม

จบ
ภา
ยใ
น 1

Āน
า) 

ปร
ะÿ
าน
แจ
งĀ
นü
ยง
าน

 

จัด
ทํา
ระ
เบี
ยบ

 แน
üป
ฏิบั

ติ 

แจ
งĀ
นü
ยง
าน
ใน
ÿัง
กัด

 

ปร
ะÿ
าน
ดํา
เน
ินก

าร
  

ÿรุ
ปร
าย
งา
นผ

ล 

กํา
กับ

 ติด
ตา
ม 

    
    

    
    

    
  

    
    

  
    

    
 



126 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

 
ßืęĂ
งา
น  

    
    

    
    

 งา
นÿ

งเÿ
ริม
กิจ
กร
รม
ปร
ะช
าธ
ิปไ
ตย
แล
ะü
ินัย

นัก
เรีย

น 
สํา
นัก

งา
นđ
ขê

พื้น
ìĊęก

าร
ศึก
ษา

    
 กล

ุมÿ
งเÿ

ริม
กา
รจ
ดัก

าร
ýึก
þา

 

üัê
ëčð

ระ
สง
คŤ : 

    
    

 5.3
 เพื่

Ăใ
Ā  

ÿพ
ท. 

มีก
าร
ÿนั

บÿ
นุน

ÿถ
าน
ýึก
þา
กํา
Āน

ดแ
นü
กา
รป
ŜĂง
กัน

แล
ะแ
กไ
ขพ

ùติ
กร
รม
ที่ไ
มเ
Āม

าะ
ÿม

ขĂ
งนั
กเร

ียน
 พัฒ

นา
จริ
ยธ
รร
ม คุ

ณธ
รร
มแ
ละ
üิน
ัยนั

กเร
ียน

 

úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđĂ

Ċ÷é
งา
น 

đüú
าéํ
าđน

ĉนก
าร

 
มา
êร
ฐา
นค

čณõ
าพ

งา
น 

ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï

 
1.  

   

กํา
Āน

ดก
ิจก
รร
ม/โ

คร
งก
าร
ตา
มน

โย
บา
ย 

พù
þภ

าค
ม 

มีโ
คร
งก
าร

 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รýึ
กþ

า /
 ÿพ

ท. 

2.  
   

แจ
งĀ
นü
ยง
าน
ใน
ÿัง
กัด
นํา
ÿูก
าร
ปฏ

บิัต
ิ 

มิถ
ุนา
ยน

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รýึ
กþ

า /
 ÿพ

ท. 

3.  
   

ดํา
เน
ินง
าน
ตา
มกิ
จก
รร
ม/โ

คร
งก
าร

 
มิถ

ุนา
ยน

 – 
มีน

าค
ม 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
- 

คร
ู / โ

รง
เรีย

น 

4.  
   

ติด
ตา
มป

ระ
เม
ินผ

ลแ
ตล
ะกิ
จก
รร
ม 

มีน
าค
ม 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รýึ
กþ

า /
 ÿพ

ท. 
/ 

ครู
 / โ

รง
เรีย

น 
5.  

   

ÿร
ุปแ

ละ
รา
ยง
าน
ผล
กา
รดํ
าเน

ินก
าร

 
มีน

าค
ม 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รýึ
กþ

า /
 ÿพ

ท. 
/ 

ครู
 / โ

รง
เรีย

น 

Ăí
ĉïา
÷สั
âú

ักษ
ณŤñั

งข
ั้นê

Ăน
    

    
    

   จ
ุดเ
ริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿ
ิ้นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รĂื
กา
รป
ฏิบ

ัติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ท

ิýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งงา

น 
 {

 จุด
เชื่Ă

มต
Ă

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไม

จบ
ภา
ยใ
น 1

Āน
า) 

กํา
Āน

ดกิ
จก
รร
ม/โ

คร
งก
าร

 

แจ
งĀ
นü
ยง
าน
นํา
ÿูก
าร
ปฏ

ิบัต
 ิ

ดํา
เน
ินง
าน
ตา
มกิ
จก
รร
ม/โ

คร
งก
าร

 

กํา
กับ

 ติด
ตา
ม ป

ระ
เม
ินผ

ล 

ÿร
ุปร
าย
งา
นผ

ล 

    
    

    
    

    
  

    
    

  
    

    
 



127คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

 
ßืęĂ
งา
น  

    
    

    
    

 งา
นÿ

งเÿ
ริม
กิจ
กร
รม
ปร
ะช
าธิ
ปไ
ตย
แล
ะüิ
นัย

นัก
เรีย

น 
สํา
นัก

งา
นđ
ขê

พื้น
ìĊęก

าร
ศึก
ษา

    
 กลุ

มÿ
งเÿ

ริม
กา
รจั
ดก

าร
ýึก
þา

 

üัê
ëčð

ระ
สง
คŤ  

:   
   

   5
.4 
เพื่
Ăใ
Āÿ

ถา
นý

ึกþ
าม
ีกา
รจ
ัดท

ําโค
รง
กา
รบ
ุคค

ลดี
เด
น น

ักเ
รีย
นตั

üĂ
ยา
งใน

ÿถ
าน
ýึก
þา

 

úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđ
ĂĊ÷
éง
าน

 
đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณ
õา
พง
าน

 
ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï

 
1.  

   

ปร
ะÿ
าน
นโ
ยบ

าย
 แล

ะแ
นü
ปฏ

ิบัต
ÿิูÿ
ถา
นý

ึกþ
า 

พù
þภ

าค
ม 

มีก
าร
กํา
Āน

ดน
โย
บา
ย

ชัด
เจ
น 

เจ
าĀ
นา
ที่ /

 ÿพ
ท. 

2.  
   

กํา
Āน

ดโ
คร
งก
าร

 กิจ
กร
รม
ที่จ

ะดํ
าเนิ

นง
าน

 แจ
งโร

งเร
ียน

ดํา
เน
ินก

าร
 

มิถุ
นา
ยน

 
- 

เจ
าĀ
นา
ที่ /

 ÿพ
ท. 

/ 
คร
ู / โ

รง
เรีย

น 

3.  
   

แต
งต
ั้งค
ณ
ะท

ําง
าน

 จัด
ทํา
รา
ยล
ะเ
Ăีย
ด รู

ปแ
บบ

กา
รป
ระ
เม
ิน 

ตัü
ชี้ü
ัดร
ะด
ับเ
ขต
พื้น

ที่ก
าร
ýึก

þา
 แล

ะป
ระ
เมิ
น 

 

มิถุ
นา
ยน

 
- 

เจ
าĀ
นา
ที่ /

 ÿพ
ท. 

/ 
คร
ู / โ

รง
เรีย

น 

4.  
  

ÿรุ
ปผ

ลก
าร
ปร
ะเ
มิน

 ปร
ะก
าý
ผล
กา
รป
ระ
เม
ินแ

จง
โร
งเร

ียน
 

ธัน
üา
คม

 
- 

เจ
าĀ
นา
ที่ /

 ÿพ
ท. 

5.  
   

มĂ
บเ
กีย
รต
ิบัต

ร ร
าง
üัล
เกี
ยร
ตยิ
ý 

มก
รา
คม

 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
- 

เจ
าĀ
นา
ที่ /

 ÿพ
ท. 

/ 
คร
ู / โ

รง
เรีย

น 

6.  
   

ÿรุ
ปแ

ละ
รา
ยง
าน
ผล
กา
รดํ
าเนิ

นง
าน

 
มก

รา
คม

 

ขĂ
งป
Řถัด
ไป

 
มีแ
บบ

ÿร
ปุผ

ลก
าร

ดํา
เน
ินก

าร
 

เจ
าĀ
นา
ที่ /

 ÿพ
ท. 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿ
ิ้นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รĂื
กา
รป
ฏิบ

ัติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ท

ิýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไ
มจ
บภ

าย
ใน

 1Ā
นา

) 
    

    
    

    
    

  
    

    
 

    
    

ปร
ะÿ
าน
นโ
ยบ

าย
แล
ะแ
นü
ปฏิ

บัต
 ิ

กํา
Āน

ดก
จิก
รร
ม/โ

คร
งก
าร

 

แต
งต
ั้งค
ณ
ะท

ําง
าน

/ปร
ะเ
มิน

 คัด
เล
ืĂก

 

ÿรุ
ปผ

ลก
าร
ปร
ะเ
มิน

 

ÿร
ุปร
าย
งา
นผ

ล 

มĂ
บเ
กีย
รติ
บัต

ร ร
าง
üัล
เกี
ยร
ติย
ý 



128 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

1. ßืęĂกระïüนงาน    
งานÿงเÿริม พัฒนาÿรางคüามเขมแข็งĂงคกรÿภานักเรียน เด็ก และเยาüชนในÿถานýึกþา 

 
2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂÿงเÿริมการทํางานเปนทีมขĂงเด็กนักเรียน 

 2.2 เพ่ืĂÿนับÿนุนใĀÿถานýึกþาจัดตั้งĂงคกรÿภาเด็กนักเรียนในÿถานýึกþา 
 2.3 เพ่ืĂÿงเÿริมพัฒนา ยกระดับการมีÿüนรüมขĂงนักเรียนในÿถานýึกþา 
 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 
 3.1 ÿงเÿริมพัฒนาคüามเขมแข็งในĂงคกรÿภานักเรียน เด็ก และเยาüชนในÿถานýึกþา 
 3.2 ÿนับÿนุนการจัดตั้งÿภานักเรียนในÿถานýึกþา เขตพ้ืนที่การýึกþา จังĀüัดและ
ระดับชาติ 

 3.3 ÿงเÿริม ÿนับÿนุน กิจกรรม โครงการและÿมัชชานักเรียน ในทุกระดับ ใĀมีประÿิทธิภาพ 

 3.4 การติดตาม กํากับดูแล ประเมินผล และรüบรüมผลการดําเนินการ 
 
4. คําÝํากัéคüาม 
         4.1 ÿภานักเรียน Āมายถึง ÿภาผูแทนนักเรียนที่ไดรับการคัดเลืĂกเขามาทําĀนาที่ชüยเĀลืĂ
โรงเรียนทางดานการปกครĂง กิจกรรมขĂงโรงเรียน และกิจกรรมขĂงนักเรียน 

        4.2 ÿภาเด็กและเยาüชน Āมายถึง ÿภาเด็กและเยาüชนท่ีไดรับการคัดเลืĂกจากเด็กและ
เยาüชนใĀทําĀนาท่ีรüมกับĀนüยงานตางๆ ทั้งภาครัฐและเĂกชนในการÿงเÿริมÿิทธิเด็ก การปŜĂงกัน
แกไขปญĀาตลĂดจนการพัฒนาเด็กและเยาüชนตาม พ .ร.บ.ÿงเÿริมการพัฒนาเด็กและเยาüชน
แĀงชาติ พ.ý. 2550 

 

5. ข้ันêĂนการðäĉïัêĉงาน 
 5.1 กําĀนดนโยบาย แนüปฏิบัติแจงĀนüยงานในÿังกัด 

 5.2 กําĀนดโครงการ กิจกรรม แจงĀนüยงานในทุกระดับ โรงเรียน เขตพ้ืนท่ีการýึกþา 
 5.3 ประÿานĀนüยงานที่เกี่ยüขĂงในการกําĀนดกิจกรรม 

 5.4 ดําเนินงานตามโครงการ กิจกรรมที่กําĀนด  
  -  การเลืĂกต้ังÿภานักเรียนระดับโรงเรียน 

  -  การเลืĂกต้ังÿภานักเรียนระดับเขตพ้ืนท่ีการýึกþา 
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กําĀนดโครงการ/กิจกรรม ประÿาน

Āนüยงานท่ีเก่ียüขĂง 

ติดตามประเมินผล 

กําĀนดนโยบาย/แจงĀนüยงาน 

ดําเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมที่กําĀนด 

  -  การประชุมÿภานักเรียน ระดับเขต 

  -  การเขารüมกิจกรรมขĂงĀนüยงานใน/นĂกจังĀüัด 

  -  การประชุมÿมัชชาเยาüชนระดับจังĀüัด ระดับชาติ 
 5.5 ติดตาม ประเมินผลการดําเนินงานในทุกกิจกรรม 

 5.6 ÿรุปรายงานผลการดําเนินงาน 
 

6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš        - 
  

8. đĂกสาร/ĀúักฐานĂšางĂĉง 
 8.1 นโยบายกระทรüงýึกþาธิการ ÿํานักงานคณะกรรมการการýึกþาข้ันพื้นฐาน 
 8.2 Ăนุÿัญญาÿิทธิเด็ก  

 8.3 พ.ร.บ.คุมครĂงเด็ก พ.ý. 2546 

         8.4 พ.ร.บ.ÿงเÿริมการพัฒนาเด็กและเยาüชนแĀงชาติ พ.ý. 2550 

ÿรุปการดําเนินงาน 
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1. ßืęĂกระïüนงาน    
งานÿงเÿริมพิทักþÿิทธิเด็กและเยาüชน 

 
2. üัêëčðระสงคŤ 
 เพ่ืĂใĀนักเรียนทุกคนไดรับการปกปŜĂงคุมครĂงและÿงเÿริมÿิทธิเด็ก 

 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 
 ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา ดําเนินการÿงเÿริมการปŜĂงกันและแกไขปญĀาการละเมิดÿิทธิ
เด็กในนักเรียน นักýึกþา โดยประÿานงานกับÿถานýึกþาในÿังกัด ชุมชน ผูปกครĂงและĀนüยงาน
Ă่ืนๆท้ังภาครัฐและเĂกชน รüมกันกําĀนดมาตรการในการปŜĂงกันและแกไขปญĀาใĀมีคüามปลĂดภัย
จากการถูกละเมิดÿิทธิĝ 
 
4.คําÝํากัéคüาม 
             ÿิทธิเด็ก Āมายถึง การÿนับÿนุนÿงเÿริมÿิทธิเด็กตามĂนุÿัญญาüาดüยÿิทธิเด็กแĀงĂงคการ
ÿĀประชาชาติ ใĀคüามชüยเĀลืĂและคุมครĂงเด็กถูกละเมิด ĀรืĂถูกปลĂยปละละเลย ทĂดท้ิง ไมได
รับการดูแลและพัฒนาตามท่ีคüร จนเกิดĂันตรายแกรางกายและจิตใจ ĀาแนüทางในการปŜĂงกันและ
คุมครĂงÿิทธิเด็กในประเทýไทย 
 
5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 

5.1 ýึกþาüิเคราะĀกãĀมาย ระเบียบที่เกี่ยüขĂงกับการÿงเÿริมÿิทธิเด็กและ พ.ร.บ. 
คุมครĂงเด็ก 

 5.2 รüบรüมและเผยแพรเĂกÿารท่ีเก่ียüขĂงใĀÿถานýึกþาและผูเกี่ยüขĂงทราบ 

 5.3 จัดต้ังýูนยประÿานงาน เพ่ืĂติดตามÿนับÿนุน ปŜĂงกันใĀเด็กปลĂดภัยจากการถูกละเมิด 

 5.4 ติดตาม üิเคราะĀผล ดูแลและÿรุปผลการดําเนินงานĂยางÿม่ําเÿมĂตĂเนื่Ăง 
 5.5 ÿรุปผลการดําเนินงาน 
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รüบรüม/เผยแพรขĂมูลขาüÿาร 

จัดต้ังýูนยประÿานงาน 

ติดตามผล/üิเคราะĀผล 

 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
 

ýึกþา üิเคราะĀ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 - 
8. đĂกสาร/ĀúักฐานĂšางĂĉง 

8.1 Ăนุÿัญญาüาดüยÿิทธิเด็ก (Convention on the Rights of the Child) 

 8.2 แนüทางการดําเนินการประกันคüามปลĂดภัยขĂงเด็กและเยาüชน 

 8.3 พระราชบัญญัติคุมครĂงเด็ก พ.ý. 2546 

           8.4 พระราชบัญญัติปŜĂงกันและปราบปรามการคามนุþย พ.ý.2551 
           8.5 พระราชบัญญัติคุมครĂงแรงงาน พ.ý. 2541 

 

ÿรุปผลการดําเนินงาน 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
สŠงđสรĉมสนัïสนčนการระéมìรัพ÷ากรđพืęĂการศึกษา 
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กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

1.  ßืęĂกระïüนงาน    
งานทุนการýึกþา และการระดมทรัพยากรเพ่ืĂการýึกþา 

 
2   üัêëčðระสงคŤ 

เพ่ืĂใĀเงินทุนการýึกþาแกนักเรียน นักýึกþาที่ขาดแคลนทุนทรัพยเพ่ืĂเปนคาเลาเรียน 

คาใชจายที่เกี่ยüเนื่Ăงกับการýึกþา และคาใชจายท่ีจําเปนในการครĂงชีพ ระĀüางýึกþา  ใĀไดรับ
โĂกาÿทางการýึกþาĂยางทั่üถึง ชüยแบงเบาภาระดานการเงินขĂงผูปกครĂงและเปนการพัฒนา

ทรัพยากรมนุþยขĂงชาติ 

 

3. ขĂïđขêขĂงงาน 
3.1 üัตถุประÿงคการใĀทุนการýึกþาแกนักเรียน ขĂงแตละĀนüยงาน Ăงคกร 
3.2 Āนüยงาน  ĂงคกรĂ่ืน ใĀทุนการýึกþาแกนักเรียน 

3.3 พิจารณาจัดÿรร คัดเลืĂกนักเรียนที่ขĂรับทุนการýึกþา 
3.4 การระดมทรัพยากรเพื่Ăการýึกþา 

 
4. คําÝํากัéคüาม 

4.1 ทุนการýึกþา Āมายถึง เงินทุนÿําĀรับคาใชจายในการýึกþาท่ีบุคคลĀรืĂĂงคการตางๆ
บริจาคใĀเพ่ืĂชüยเĀลืĂÿงเคราะĀผูที่มิไดĂยูในĀนาที่เลี้ยงดูปกครĂงโดยตรงขĂงตนไดýึกþาเลาเรียน

การýึกþาในระบบโรงเรียนและÿถาบันการýึกþาในÿมัยปจจุบัน  

4.2 ทรัพยากรทางการýึกþา  Āมายถึง  ทรัพยทิ่ใชเงิน  (Non-Financial Resources)  และ

ทรัพยากรทางการเงิน  (Financial  Resources)  ในคüามĀมายแรก  ทรัพยากรท่ีมิใชการเงินครĂบคลุม

ปจจัยĀลัก ๆ คืĂ ที่ดิน Ăาคาร ÿิ่งกĂÿราง üัÿดุ ĂุปกรณการเรียนการÿĂนและการผÿมผÿานการ       
ใชปจจัยตาง ๆ เขาดüยและยังใĀคüามĀมายในüงที่แคบüา  ทรัพยากรทางการýึกþา  Āมายถึง ปจจัย

นําเขา  (Input)  ที่นําไปใชเพ่ืĂการจัดการýึกþาทุกระดับและทุกประเภทภายในÿังคม  ปจจัยนําเขา

นี้ÿüนใĀญจะเปนรูปขĂงเงินงบประมาณทั้งดานรายจายเกี่ยüกับ การปฏิบัติงานประจํา  เชน  เงินเดืĂน

และคาตĂบแทน  คาใชจายüัÿดุĂุปกรณกับรายจายดานการลงทุน 

4.3 ระดมทุน Āมายถึง การรüบรüม เงิน ÿ่ิงขĂง üัÿดุ ตางๆ ท่ีไดรับจากการบริจาคขĂซื้Ăในราคา
ถูกกüาตนทุน มาทําประโยชนใĀแกĂงคกรใด ĂงคกรĀนึ่งโดยคüามเĀ็นชĂบขĂงÿังคม 
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กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ýึกþาเง่ืĂนไขการบริĀารเงินทุนตามüัตถุประÿงคขĂงกĂงทุน 

5.2 üางแผนการดําเนินการและแจงเงื่ĂนไขการคัดเลืĂกนักเรียนเพ่ืĂขĂรับทุน ตลĂดจน
รายละเĂียดขĂงกĂงทุน 

5.3 แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานÿüัÿดิการกĂงทุนเพ่ืĂการýึกþาพิจารณาคัดเลืĂก

นักเรียนที่ÿมคüรไดรับคüามชüยเĀลืĂ ตลĂดจนดําเนินการตามเงื่Ăนไขตาง ๆ 

5.4  โĂนเงินทุนĀรืĂการมĂบทุนการýึกþา 
5.5 จัดทําเĂกÿารและรายงานทางการเงิน ตามเง่ืĂนไขขĂงกĂงทุน 

5.6 ประÿานการติดตามผลการเรียนขĂงนักเรียนที่ไดรับทุนและรายงานผลการเรียนและ
การดําเนินการใชทุน 

5.7 ดําเนินการเกี่ยüกับการใĀเครื่ĂงĀมายตĂบแทนและการตĂบขĂบคุณĀรืĂĂนุโมทนา 
 

6. Flow Chart  การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ýึกþาเง่ืĂนไขการบรĀิารเงินทุนตามüัตถุประÿงค

ขĂงกĂงทุน 

 แจงรายชื่Ăนักเรียนที่ไดรับคัดเลืĂกใĀÿถานýึกþา 

üางแผนการดําเนินการและแจงเงื่ĂนไขการคัดเลืĂกนักเรียน 

แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานÿüัÿดิการกĂงทุนเพ่ืĂการýึกþา 

และพิจารณาคัดเลืĂกนักเรียน 
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7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
ใชตามแบบท่ีกําĀนดตามเง่ืĂนไข 

 

8. đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง 
1. แนüปฏิบัติการขĂรับทุนการýึกþา 
2. ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยüิธีการปฏิบัติการใĀเครื่ĂงĀมายตĂบแทนผูชüย

เĀลืĂราชการ พ.ý. 2531 

3. ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยการตĂบขĂบคุณĀรืĂĂนุโมทนา 
 

ตรüจÿĂบเĂกÿารและรายงานทางการเงิน ตามเงื่ĂนไขขĂงกĂงทุน 

ดําเนินการเก่ียüกับการใĀเครื่ĂงĀมายตĂบ

แทนและการตĂบขĂบคุณ 

 โĂนเงินทุนĀรืĂการมĂบทุน 



138 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

 9. 
Ēï

ïô
Ăร
Ťมส

รčð
มา
êร
ฐา
นง
าน

 
ßืęĂ
งา
น  

    
    

  ง
าน
ìčน

กา
รศึ
กษ

า Ē
úะ
กา
รร
ะé
มì

čนđ
พืęĂ

กา
รศึ
กษ

า 
สํา
นัก

งา
นđ
ขê

พื้น
ìĊęก

าร
ศึก
ษา

    
 กล

ุมÿ
งเÿ

ริม
กา
รจั
ดก

าร
ýึก
þา

 

üัê
ëčð

ระ
สง
คŤ :

 เพ
ื่Ăใ
Āม

ีกา
รใ
Āเ
งิน
ทุน

กา
รý
ึกþ

าแ
กน

ักเ
รีย
น 
นัก

ýึก
þา
ที่ข

าด
แค
ลน

ทุน
ทร
ัพย

เพ
ื่Ăเ
ปน

คา
เล
าเ
รีย
น 
คา
ใช
จา
ยท

ี่เกี่
ยü
เน
ื่Ăง
กับ

กา
รý
ึกþ

า แ
ละ
คา
ใช
จา
ยท

ี่จํา
เป
นใ
นก

าร
คร
Ăง
ชีพ

 ร
ะĀ

üา
งýึ
กþ

า  
ใĀ


ได
รับ
โĂ
กา
ÿท

าง
กา
รýึ
กþ

าĂ
ยา
งท
ั่üถ
ึง 
ชü
ยแ
บง
เบ
าภ
าร
ะด
าน
กา
รเ
งิน
ขĂ
งผ
ูปก

คร
Ăง
แล
ะเ
ปน

กา
รพ
ัฒ
นา
ทร
ัพย

าก
รม
นุþ

ยข
Ăง
ชา
ติ 

úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđ
ĂĊ÷
éง
าน

 
đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณ
õา
พง
าน

 
ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï

 
1.  

  
ýึก

þา
เงื่Ă

นไ
ขก
าร
บร
Āิา
รเ
งิน
ทุน

ตา
มüั
ตถ
ุปร
ะÿ
งค
ขĂ
ง

กĂ
งท
ุน 

เม
þา
ยน

 
- 

เก
ลุม
ÿง
เÿ
ริม
กา
รจ
ัด

กา
รý
ึกþ

า 
2.  

   

üา
งแ
ผน

กา
รดํ
าเ
นิน

กา
รแ
ละ
แจ
งเงื่

Ăน
ไข
กา
รคั
ดเ
ลืĂ
ก

นัก
เร
ียน

เพ
ื่Ăข
Ăร
ับท

ุน ต
ลĂ
ดจ
นร
าย
ละ
เĂี
ยด
ขĂ
งก
Ăง
ทุน

/
แจ
งโ
รง
เร
ียน

 

พù
þภ

าค
ม 

- ร
ูปแ

บบ
ขĂ
รับ
ทุน

ตา
ม

เงื่Ă
นไ
ข 

- ม
ีเĂ
กÿ
าร
Ăา
งĂ
ิง 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

3.  
   

แต
งต
ั้งค
ณ
ะก
รร
มก

าร
ดํา
เนิ
นง
าน
ÿüั
ÿด
ิกา
รก
Ăง
ทุน

เพื่
Ă

กา
รý
ึกþ

าพิ
จา
รณ

าค
ดัเ
ลืĂ
กน

ักเ
รีย
นที่

ÿม
คü
รไ
ดรั
บ 

คü
าม
ชü
ยเ
Āล

ืĂ ต
ลĂ
ดจ
นด

ําเ
นิน

กา
รต
าม
เงื่Ă

นไ
ขต
าง

 ๆ 

พù
þภ

าค
ม 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

4.  
  

คณ
ะก
รร
มก

าร
พิจ

าณ
า ค

ัดเ
ลืĂ
ก แ

ละ
แจ
งร
าย
ชื่Ă
นัก

เรี
ยน

ที่ไ
ดรั
บคั

ดเ
ลืĂ
กใ
Āÿ

ถา
นý

ึกþ
า 

มิถุ
นา
ยน

 
- 

คณ
ะก
รร
มก

าร
 

5.  
  

โĂ
นเ
งิน
ทุน

Āร
ืĂก
าร
มĂ

บทุ
นก

าร
ýึก
þา

(แล
üแ
ตก
รณ

ีตา
ม

เงื่Ă
นไ
ขก
Ăง
ทุน

 ) 
มิถุ

นา
ยน

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
กึþ

า /
 กล

ุม

ÿิน
ทร
ัพย

 

6. 
 

 
จัด
ทํา
เĂ
กÿ
าร
แล
ะร
าย
งา
นท

าง
กา
รเ
งิน

 
ตา
มเ
งื่Ă
นไ
ขข
Ăง

กĂ
งท
ุนต

Ăบ
ขĂ
บใ
จĀ

รืĂ
Ăนุ

โม
ทน

า 
กร
กã

าค
ม 

มีก
าร
ตร
üจ
ÿĂ
บผ

ลก
าร

ดํา
เนิ
นก

าร
 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 
7. 

 
 

ตร
üจ
ÿĂ
บ/
รา
ยง
าน

 แล
ะแ
จง
คํา
ขĂ
บค

ุณ
ไป
ยัง
ผูใ
Āเ
งิน
ทุน

 
กร
กã

าค
ม 

- 
กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เร
ิ่มต

นĀ
รืĂ
ÿิ้น

ÿุด
กร
ะบ

üน
งา
น  

    
    

  ก
ิจก
รร
มง
าน
Āร
Ăืก
าร
ปฏิ

บัต
ิ    

    
    

    
กา
รต
ัดÿ
นิใ
จ  

    
    

    
 ทิý

ทา
งĀ
รืĂ
กา
รเ
คล

ื่Ăน
ไĀ
üข
Ăง
งา
น 

 {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ

ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไ
มจ
บภ

าย
ใน

 1Ā
นา

) ýึก
þา
เงื่Ă

นไ
ข 

üา
งแ
ผน

กา
รคั
ดเ
ลืĂ
ก 

แจ
งร
าย
ชื่Ă
นัก

เร
ียน

ที่ไ
ดร
ับก

าร
คัด

เล
ืĂก

 

แต
งต
ั้งค
ณ
ะก
รร
มก

าร

ดํา
เน
ินง
าน
พิจ

าร
ณ
าค
ดัเ
ลืĂ
ก

โĂ
นเ
งิน
ทุน

Āร
ืĂม

Ăบ
ทุน

 

ตร
üจ
ÿĂ
บ /

 รา
ยง
าน

 

รา
ยง
าน
ทา
งก
าร
เงิน

ตา
มเ
งื่Ă
นไ
ขข
Ăง
กĂ
งทุ
น 

    
    

    
    

    
  

    
    

   
    

    
 



139คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

1.  ßืęĂกระïüนงาน    
งานกĂงทุนเงินใĀกูยืมเพ่ืĂการýึกþา ( กยý. ) 

 

2   üัêëčðระสงคŤ 
เพ่ืĂใĀเงินกูยืมแกนักเรียน นักýึกþาท่ีขาดแคลนทุนทรัพยเพ่ืĂเปนคาเลาเรียน คาใชจายท่ี

เกี่ยüเน่ืĂงกับการýึกþา และคาใชจายท่ีจําเปนในการครĂงชีพ ระĀüางýึกþา ในระดับมัธยมýึกþา
ตĂนปลาย ระดับĂาชีüะýึกþา และระดับĂุดมýึกþาไดรับโĂกาÿทางการýึกþาĂยางท่ัüถึงชüยแบงเบา
ภาระดานการเงินขĂงผูปกครĂงและเปนการพัฒนาทรัพยากรมนุþยขĂงชาติโดยรüม  โดยมุงĀüังüา   
ผูกูยืมจะÿามารถเลาเรียนไดจนÿําเร็จตามĀลักÿูตร มีคüามรับผิดชĂบตĂตนเĂงและÿังคม รüมถึงมี

จิตÿํานึกในการชําระĀน้ีคืนเพ่ืĂÿรางโĂกาÿทางการýึกþาใĀกับรุนนĂงตĂไป 
 

3.  ขĂïđขêขĂงงาน     
การพิจารณาใĀผูมีÿิทธิĝไดรับการกูยืมเงิน ตามüงเงินที่ไดรับจัดÿรรใĀกับนักเรียนและ

นักýึกþาในจังĀüัด 

 
4. คําÝํากัéคüาม 

4.1 กĂงทุน Āมายถึง กĂงทุนเงินใĀกูยืมเพ่ืĂการýึกþา 
4.2 คณะกรรมการ Āมายถึง คณะกรรมการกĂงทุนเงินใĀกูยืมเพ่ืĂการýึกþา 
4.3 กรรมการ Āมายถึง กรรมการกĂงทุนเงินใĀกูยืมเพ่ืĂการýึกþา 
4.4 ผูจัดการ Āมายถึง ผูจัดการกĂงทุนเงินใĀกูยืมเพ่ืĂการýึกþา 
4.5 ผูบริĀารและจัดการเงินใĀกูยืม Āมายถงึ บุคคลซ่ึงคณะกรรมการทําÿัญญาจาง 

ใĀทําĀนาท่ีบริĀารและจัดการเงินใĀกูยืมตามมาตรา 37 

4.6 นักเรียนĀรืĂนักýึกþา Āมายถึง ผูซึ่งýึกþาĂยูในโรงเรียน ÿถานýึกþาĀรืĂÿถาบันการýึกþา
ขĂงทางราชการ ĀรืĂโรงเรียนตามกãĀมายüาดüยโรงเรียนเĂกชนÿถาบันĂุดมýึกþาเĂกชนตาม

กãĀมายüาดüยÿถาบันĂุดมýึกþาเĂกชน ĀรืĂโรงเรียน ÿถานýึกþา ĀรืĂÿถาบันการýึกþาท่ีกãĀมาย
จัดตั้งขึ้นโดยเฉพาะ ĀรืĂโรงเรียน ÿถานýึกþา ĀรืĂÿถาบันการýึกþาĂ่ืนที่กําĀนดโดยกãกระทรüง
และใĀĀมายคüามรüมถึงผู ซ่ึ งได รับการตĂบรับใĀ เขาýึกþาในโรงเ รียนÿถานýึกþาĀรืĂ

ÿถาบันการýึกþาดังกลาüดüย 

4.7 ผูกูยืมเงิน Āมายถึง นักเรียนĀรืĂนักýึกþาผูกูยืมเงินจากกĂงทุน 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 แจงÿถานýึกþาภาครัฐและเอกชน 
 5.2 แตงตั้งคณะกรรมการบริĀารระดับจังĀüัด 
 5.3 ประชุมพิจารณาจัดÿรรüงเงินที่ไดรับ 
 5.4 แจงÿถานýึกþาท่ีไดรับการจัดÿรร ดําเนินการตามขั้นตอนของ กยý. 
 5.5 ติดตาม ประเมินผล 

 

6. Flow Chart การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. แบบฟอรมที่ใช 
  -  

8. เอกÿาร / Āลักฐานอางอิง 
 1. พระราชบัญญัติกองทุนเงินใĀกูยืมเพ่ือการýึกþา  พ.ý. 2541 
 2. ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยüิธีการปฏิบัติการใĀเครื่องĀมายตอบแทนผูชüยเĀลือ

ราชการ พ.ý. 2531 
 3. ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยการตอบขอบคุณĀรืออนุโมทนา 

แจงÿถานýึกþา 

แตงตั้งคณะกรรมการ 

พิจารณาจัดÿรรüงเงิน 

แจงÿถานýึกþาที่ไดรับการจัดÿรร 

ติดตาม ประเมินผล 
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1.  ßืęĂกระïüนงาน    
งานÿüัÿดิการและÿงเคราะĀนักเรียน 

 

2   üัêëčðระสงคŤ 
 เพ่ืĂใĀนักเรียนไดมีโĂกาÿไดรับÿüัÿดิการจากภาครัฐและเĂกชนในการดํารงชีüิตและýึกþา

Ăยางทั่üถึง 
 

3.  ขĂïđขêขĂงงาน     
3.1 พิจารณาจัดĀาทุนการýึกþาใĀกับนักเรียนตามโĂกาÿ 

 3.2 พิจารณาคัดเลืĂกนักเรียนเพ่ืĂรับทุนการýึกþาจากĀนüยงานทั้งภาครัฐและเĂกชนที่

ÿนับÿนุนทุนการýึกþา 
 3.3 ติดตาม กํากับ ดูแล ประเมินผลและรüบรüมผลการดําเนินการ 
 
4. คําÝํากัéคüาม 

4.1 ทุนการýึกþา Āมายถึง เงินĀรืĂÿ่ิงขĂงเครื่Ăงใชที่ไดรับการÿนับÿนุนจากภาครัฐ Ăงคกร
เĂกชน บุคคล มูลนิธิ ที่ใĀการÿนับÿนุน 

4.2 ÿüัÿดิการ Āมายถึง ÿüัÿดิภาพที่จะเกิดข้ึนกับตัüเด็กนักเรียน ทั้งบุคคล ครĂบครัü ชุมชน 
ÿถานýึกþา 

 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 กําĀนดนโยบายแนüปฏิบัติ แจงĀนüยงานในÿังกัด 

5.2 กําĀนดรายละเĂียดแจงÿถานýึกþา 
5.3 แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาจัดÿรร 
5.4 จัดÿรรตามรายละเĂียดที่กําĀนด 

5.5 รายงานผลการดําเนินงาน 
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6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
  -  

8. đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง 
-  

กําĀนดนโยบาย 

กําĀนดรายละเĂียด แจงÿถานýึกþา 

แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณา 

จัดÿรรตามรายละเĂียดที่กําĀนด 

ÿรุปรายงานผล 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
งานสŠงđสรĉมงานกĉÝกรรมพĉđศษĒúะงานēครงการĂันđนืęĂงมาÝาก

พระราßéํารĉ 
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1.  ช่ือกระบวนงาน    
งานโครงการĂันเนื่Ăงมาจากพระราชดําริ 

 
2   วัตถุประสงค 

2.1 เพ่ืĂÿนĂงพระราชดําริในโครงการĂันดีงามขĂงทĂงถิ่น ขนบธรรมเนียมประเพณี ทรัพยากร 
ธรรมชาติท่ีเกี่ยüขĂงกับนักเรียน นักýึกþา ÿถานýึกþา 

2.2 เพ่ืĂปลูกจิตÿํานึกนักเรียน นักýึกþาใĀมีคüามจงรักภักดีตĂÿถาบันชาติ ýาÿนา พระมĀากþัตริย 
2 3 เพ่ืĂÿงเÿริมคüามÿามารถในการประกĂบĂาชีพขĂงนักเรียน 
2.4 เพ่ืĂÿงเÿริมการเรียนรูขĂงนักเรียนใĀมีคุณภาพ ÿามารถดํารงชีüิตĂยูในชุมชน และÿังคม     

ไดĂยางมีคüามÿุข 
2.5 เพ่ืĂปลูกจิตÿํานึกขĂงนักเรียน ในüัฒนธรรม 

3.  ขอบเขตของงาน 
3.1 มีĀนüยงาน ĂงคกรรับผิดชĂบโครงการĂันเนื่Ăงมาจากพระราชดําริในทุกระดับ 
3.2. มีแผนงาน / โครงการ ทั้งระดับโรงเรียน และเขตพ้ืนที่การýึกþา 
3.3 มีระบบขĂมูลÿารÿนเทýเก่ียüกับโครงการĂันเน่ืĂงมาจากพระราชดําริขĂงกระทรüงýึกþาธิการ

ทุกระดับ 
3.4 มีระบบการติดตามผล  รายงานและประเมินผล เพ่ืĂเผยแพรโครงการĂันเน่ืĂงมาจาก

พระราชดําริĂยางแพรĀลายและทั่üถึง 
3.5 มีเครืĂขายการนําไปใชตามโครงการĂันเนื่Ăงมาจากพระราชดําริท้ังในระดับเขตพ้ืนท่ีและ

ÿถานýึกþามีผลผลิตท่ีมีคุณภาพทุกระดับ 
 
4. คําจํากัดความ   

โครงการĂันเน่ืĂงมาจากพระราชดําริ Āมายถึง โครงการที่ดําเนินการตามระเบียบÿํานัก
นายกรัฐมนตรีüาดüยโครงการĂันเนื่Ăงมาจากพระราชดําริ พ .ý. 2534 และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ý. 2546  ดังนี้ โครงการĂันเน่ืĂงมาจากพระราชดําริ Āมายถึงโครงการ แผนงาน ĀรืĂกิจกรรมใดๆ     
ท่ีÿüนราชการ รัฐüิÿาĀกิจ เปนผูดําเนินงานเพ่ืĂÿนĂงพระราชดําริ ทั้งนี้ เปนโครงการท่ีÿนĂง
พระราชดําริในพระบาทÿมเด็จพระเจาĂยูĀัü ÿมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ ÿมเด็จพระýรีนค
รินทราบรมราชชนนี ÿมเด็จพระบรมโĂรÿาธิราชฯ ÿยามมกุฎราชกุมาร ÿมเด็จพระเทพรัตนราชÿุดาฯ 
ÿยามบรมราชกุมารี และÿมเด็จพระเจาลูกเธĂ เจาฟาจุāาภรณüลัยลักþณ Ăัครราชกมุารี 
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ดําเนินการตามแผนงาน/โครงการ 

5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 ประชุมจัดทําโครงการ และประÿานพ้ืนที่จัดกิจกรรม 
5.2 แจงĀนüยงานและÿถานýึกþาประÿานงาน เพ่ืĂจัดกิจกรรมใĀ บรรลุเปาĀมาย 
5.3 จัดทําเĂกÿารคูมืĂประกĂบการดําเนินงานตามแผนงานโครงการที่กําĀนด 
5.4 ดําเนินการตามแผนงาน/โครงการท่ีกําĀนด 
5.5 ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาÿรุปผลการดําเนินงานพรĂมทั้งประเมินผลและรายงานผลใĀ

กระทรüง ทราบ เพ่ืĂปรับปรุงและแกไขปญĀาท่ีเกิดใĀดีขึ้นและĀมดไป 
5.6  ติดตาม รายงานผลและประชาÿัมพันธเผยแพรผลการดําเนินงาน 

 
6.  Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ประชุมจัดทําโครงการ 

ÿรุปผลการดําเนินงานพรĂมท้ังประเมินผลและรายงาน 

แจงĀนüยงานและÿถานýึกþาประÿานงาน เพ่ืĂจัดกิจกรรมใĀ บรรลุเปาĀมาย 

จัดทําเĂกÿารคูมืĂประกĂบการดําเนินงานตามแผนงานโครงการที่กําĀนด 

ติดตาม รายงานผล และประชาÿัมพันธ
เผยแพรผลการดําเนินงาน 
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7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 - 

8.  đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง 
- โครงการĂันเนื่Ăงมาจากพระราชดําริ 
- ระเบียบÿํานักนายกรัฐมนตรีüาดüยโครงการĂันเน่ืĂงมาจากพระราชดําริ พ.ý. 2534  

และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ý. 2546 
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1.  ชื่อกระบวนงาน    
งานโครงการจัดการýึกþาในĀมูบานอาÿาพัฒนา และปองกันตนเอง ( อพป. ) 

 
2   วัตถุประสงค 

2.1  ฝกอบรมประชาชนในĀมูบาน ใĀมีýักยภาพ มีจิตÿํานึกÿรางชุมชนใĀเขมแข็งรักถิ่นฐาน 
เĀ็นประโยชนของชาติและÿüนรüมเปนที่ตั้ง 

2.2  มีÿüนรüมในการพัฒนาและปองกันแกไขปญĀาตางๆ ที่มีผลกระทบตอคüามม่ันคง คüามÿงบ
เรียบรอยของชุมชน 

2.3  พัฒนาและยกระดับคüามเปนอยูของราþฎรในĀมูบานใĀÿูงข้ึนกüาเดิม อยางเปนระบบ
และÿงเÿริมการปกครองในระบอบประชาธิปไตยในĀมูบาน  

 
3.  ขอบเขตของงาน 

3.1 ดําเนินการฝกอบรมประชาชนĀมูบาน ในพ้ืนที่รüมกับกองอํานüยการรักþาคüามมั่นคงภายใน
ราชอาณาจักร (กอ.รมน. จังĀüัด)  ในĀมูบาน อาÿาพัฒนาและปองกันตนเอง (อพป.)  

3.2 ประชาชนมีคüามตระĀนักถึง ภัยคุกคามทุกรูปแบบและตระĀนักถึงบทบาทĀนาท่ีในการมีÿüน
รüมในการปองกันและแกไขปญĀาที่มีผลกระทบตอคüามม่ันคงและคüามÿงบเรียบรอย ภายในประเทý 

 
4. คําจํากัดความ 

งานโครงการจัดการýึกþาในĀมูบานอาÿาพัฒนา และปองกันตนเอง ( อพป. ) Āมายถึง 
โครงการอาÿาพัฒนาและปองกันตนเอง โดยฝกอบรมประชาชนในĀมูบานใĀมีýักยภาพ ÿรางชุมชนใĀ
เขมแข็ง รักถ่ินฐาน รüมกันพัฒนา และปองกันแกไขปญĀาตางๆ ดüยตนเอง จัดชุดรักþาคüามปลอดภัย
ในĀมูบาน รüมใจในการอนุรักþขนบธรรมเนียมประเพณี มรดกทางüัฒนธรรม อนุรักþธรรมชาติและ
ÿ่ิงแüดลอม 
 

5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาเขารüมจัดทําแผนงานพัฒนาการýึกþาในĀมูบาน อพป. รüมกับ 

กอ.รมน. จังĀüัด 
5.2  ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาเขารับการประชุมรüมกับ กอ.รมน. ภาค เพ่ือเตรียมการฝกอบรม

เปนüิทยากรใน Āมูบาน 
5.3 จัดÿงขาราชการในÿํานักงานเขารüมเปนüิทยากรตามท่ี กอ.รมน.จังĀüัดกําĀนด 
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5.4  ติดตามและประเมินผลการดําเนินงานในแตละปŘตามท่ี กĂ.รมน.จังĀüัดขĂคüามรüมมืĂ 
5.5  ÿรุปและรายงานผลใĀĀนüยงานที่เก่ียüขĂงทราบ เพ่ืĂปรับปรุงและพัฒนาตĂไป 
 

6. Flow Chart  การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

 

                                         
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 - 
 

8.  đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง 
พระราชบัญญัติจัดระเบียบบริĀารĀมูบานĂาÿาพัฒนาและปŜĂงกันตนเĂง พ.ý. 2522  

จัดทําแผนรüมกับ กĂ.รมน. 

òřกĂบรมüิทยากร รüมกับ กĂ.รมน. 

üิทยากรดําเนินการตามโครงการในĀมูบาน 

ติดตามและประเมินผล 

ÿรุป รายงานผลและประชาÿัมพันธ
เผยแพรผลการดําเนินงาน 
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1.  ชื่อกระบวนงาน    
งานโครงการĀมูบานปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) 

 
2   วัตถุประสงค 

เพ่ือใĀเด็กและเยาüชนที่อยูอาýัยตามแนüชายแดนไดรับการýึกþาอยางทั่üถึง ÿามารถนําคüามรู
ไปÿรางคüามมั่นคงใĀกับตนเอง/ครอบครัü/ชุมชนและประเทýชาติอยางมีคุณภาพ 

 

3. ขอบเขตของงาน 
งานโครงการĀมูบานปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) เปนภารกิจในการรักþาคüามม่ันคงตาม

แนüชายแดน  โดยมิไดĀมายถึงการÿรางร้ัü เครื่องกีดขüาง การüางกําลังทĀาร กองกําลังตํารüจตระเüน
ชายแดน เพ่ือตรึงแนüชายแดนเทานั่น แตยังĀมายถึงภารกิจที่ตองฟนฟูýักยภาพของประชาชนใĀเขมแข็ง
ทุกดาน ทั้งทางดานการýึกþา เýรþฐกิจ ÿังคม จิตüิทยา การเมืองการปกครอง เทคโนโลยี และÿิ่งแüดลอม
ในĀมูบานตามแนüชายแดนใĀÿูงขึ้น พรอมที่จะเปน “ปราการพลังประชาชน ” 
 
4. คําจํากัดความ 

งานโครงการĀมูบานปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) Āมายถึง  โครงการĀมูบาน ปองกันตนเอง
ตามแนüชายแดน เปนโครงการที่รัฐบาลไดจัดทําขึ้น เพ่ือชüยเĀลือราþฎรไทยท่ีไดรับผลกระทบจากการ
ÿูรบบริเüณตามแนüชายแดน 
 
5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

5.1  ÿํานักงานเขตพ้ืนทีก่ารýึกþาจัดประชุมĀารือกับĀนüยงานที่เกี่ยüของ (กอ.รมน., ตชด.) 
5.2  ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาจัดทําแผนงาน/โครงการ เพ่ือจัดกิจกรรม ตามคüามจําเปน 

และเĀมาะÿม 
5.3  จัดกิจกรรมตามแผนงานโครงการรüมกับĀนüยงานที่เก่ียüของ 
5.4  ติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนงาน / โครงการ 
5.5  ÿรุปรายงานผลใĀĀนüยงานที่เก่ียüของทราบ  เพ่ือปรับปรุงและพัฒนา 
5.6  เผยแพรผลงาน 
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ติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 

6.  Flow Chart  การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
               - 

8. đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง 
1. มติคณะรัฐมนตรี  เมื่Ăüันที่  28 กรกãาคม  2524  เกี่ยüกับĀมูบาน 

ปŜĂงกันตนเĂงตามชายแดน 

2. แผนพัฒนาเýรþฐกิจและÿังคมแĀงชาติ ฉบับที่ 10 พ.ý. 2550-2554 

3. แผนงาน/โครงการĀมูบานปŜĂงกันตนเĂงชายแดน 

ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาจัดประชุมĀารืĂ 
กับĀนüยงานที่เก่ียüขĂง (กĂ.รมน., ตชด.) 

ÿรุปรายงานผลใĀĀนüยงานที่เก่ียüขĂงทราบ  เพ่ืĂปรับปรุงและพัฒนา 

ÿํานักงานเขตพื้นท่ีการýึกþาจัดทําแผนงาน/โครงการ เพื่ĂจดักิจกรรมตามคüามจําเปนและเĀมาะÿม 

จัดกิจกรรมตามแผนงานโครงการรüมกับĀนüยงานที่เกี่ยüขĂง 

เผยแพรผลงาน 
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1.  ßืęĂกระïüนงาน    
งานÿงเÿริมการýึกþาในพ้ืนท่ี 3 จังĀüัดชายแดนภาคใต 

 

2   üัêëčðระสงคŤ  
2.1  ประชาชนในÿามจังĀüัดชายแดนภาคใต ไดรับบริการการýึกþาĂยางทั่üถึงตลĂดชีüิต  
2.2  ประชาชนไดเรียนüิชาภาþาไทย ประüัติýาÿตร และüิชาÿามัญĂยางครบถüน  
2.3  ประชาชนไดเรียนรูüิชาชีพที่จําเปนตĂการดํารงชีüิต และเรียนรูýาÿนาท่ีถูกตĂง 
2.4  ประชาชนมีคุณภาพชีüิตท่ีดี มีงานทํา เพ่ิมมูลคาทางเýรþฐกิจ เปนýาÿนิกชนที่ดี       

มีÿมานฉันท กĂใĀเกิดÿังคมÿันติÿุข 

 

3.  ขĂïđขêขĂงงาน   
  3.1 งานÿงเÿริมการýึกþาในพ้ืนท่ี 3 จังĀüัดชายแดนภาคใต  ÿามารถพัฒนาคüามเปนĂยู
และแกปญĀาดานÿังคมüิทยา 

  3.2  มีĀนüยงานขĂงกระทรüงýึกþาธิการ รับผิดชĂบในการÿงเÿริมการýึกþาในพ้ืนที่ 3    
จังĀüัดชายแดนภาคใตในระดับเขตพ้ืนที่การýึกþา 

  3.3  มีระบบขĂมูลÿารÿนเทýและเครืĂขายการเรียนรูที่กüางขüาง 
 

4. คําÝํากัéคüาม 
พ้ืนที่ 3 จังĀüัดชายแดนภาคใต Āมายถึง จังĀüัดยะลา จังĀüัดปตตานี และจังĀüัด

นราธิüาÿ 
 

 
5.  ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 

5.1 ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาแตงตั้งมีคณะĂนุกรรมการพัฒนาจังĀüัด เพื่ĂüิเคราะĀ 
นโยบายและÿภาพพื้นที่ขĂงจังĀüัด  ทั้งดานเýรþฐกิจการเมืĂง  การปกครĂงและÿังคม 

5.2  กําĀนดแผนพัฒนาจังĀüัด  5  ปŘและแผนพัฒนาจังĀüัดประจําปŘ 

5.3  จัดลําดับงบประมาณประจําปŘ 

5.4  ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาดําเนินการตามแผนงาน/โครงการที่กําĀนด 
5.5  ติดตาม ประเมินผลและรายงานผล 

5.6  เผยแพรผลงาน 
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เขตพื้นท่ีการýึกþาดําเนินการตามแผนงาน/โครงการที่กําĀนด 

6. Flow Chart  การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

 

                              

 

                           
 

 

 

 

 

 

7. ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
             - 

8. đĂกสาร / ĀúักฐานĂšางĂĉง 
1.  แผนพัฒนาเýรþฐกิจและÿังคมแĀงชาติ ฉบับที่ 10 พ.ý. 2550-2554 

2.  โครงการที่เกี่ยüขĂงขĂงกระทรüงýึกþาธิการ 

ÿํานักงานเขตพื้นท่ีการýึกþาแตงตั้งมีคณะĂนุกรรมการ 

พัฒนาจังĀüัด  

ติดตาม ประเมินผลและรายงานผล 

กําĀนดแผนพัฒนาจังĀüัด  5  ปŘและแผนพัฒนาจังĀüัดประจําปŘ 

จัดลําดับงบประมาณประจําปŘ 

เผยแพรผลงาน 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
งานðระสานการðŜĂงกันĒúะĒกšĕขðŦâĀาการĔßšสารđสพêĉé Ēúะ
สŠงđสรĉมðŜĂงกัน Ēกšĕข ĒúะคčšมครĂงคüามðระพùêĉนักđรĊ÷นĒúะ

นักศึกษา รüมì้ังระïïéĎĒúßŠü÷đĀúืĂนักđรĊ÷น 
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1. ßืęĂกระïüนงาน   
    งานการปŜĂงกันและแกไขปญĀาÿารเÿพติดในÿถานýึกþา 

 

2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂดําเนินการปŜĂงกันและแกไขปญĀาÿารเÿพติดในÿถานýึกþา 

 2.2 เพ่ืĂดําเนินการปŜĂงกัน และแกไขปญĀาÿารเÿพติดในกลุมนักเรียนและนักýึกþา 
 2.3 เพ่ืĂดําเนินการปŜĂงกัน และแกไขปญĀาÿารเÿพติดในเขตพ้ืนที่การýึกþา 
 2.4 เพ่ืĂประÿานการปŜĂงกัน และแกไขปญĀาÿารเÿพติดในจังĀüัด  
 

3. ขĂïđขêขĂงงาน 
 ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþาดําเนินการประÿานงาน ÿงเÿริม ÿนับÿนุน การปŜĂงกัน 
และแกไขปญĀาÿารเÿพติดในÿถานýึกþา ในกลุมนักเรียน-นักýึกþา ในพ้ืนที่ใĀบริการทางการýึกþา 
รüมทั้งในเขตพ้ืนที่จังĀüัด รüมกับĀนüยงานตางๆ ที่เก่ียüขĂง 
 

4. คําÝํากัéคüาม 
4.1 Āนüยงานที่เก่ียüขĂง Āมายถึง   

-   กระทรüงýึกþาธิการ ÿพฐ. / ÿพป. / ÿพม. ÿถานบันĂาชีüýึกþา / กýน. 
/ ÿถานýึกþา 

- ĂงคกรปกครĂงÿüนทĂงถ่ิน (Ăบจ. เทýบาล Ăบต. ) 
- จังĀüัด ĂําเภĂ (ýตÿ.จ., ýตÿ.Ă.) 
- ÿํานักงานÿาธารณÿุขจังĀüัด ÿํานักงานĂัยการจังĀüัด ประจําýาลคดีเด็ก

และเยาüชน ýาลคดีเด็กและเยาüชน ýูนยòřกและĂบรมเด็ก ÿถานพินิจและคุมครĂงเด็ก กĂงบังคับ
การตํารüจภูธรจังĀüัด 

- ภาคเĂกชน ÿ่ืĂมüลชน 

4.2 ÿถาบันÿังกัดกระทรüงการทĂงเท่ียüและกีāา Āมายถึง กรมการทĂงเที่ยü กรมพล
ýึกþา  ÿถาบันการพลýึกþา การทĂงเที่ยüแĀงประเทýไทย การกีāาแĀงประเทýไทย และกĂงบังคับ
การตํารüจทĂงเท่ียü 

4.3 ÿถาบันÿังกัดกระทรüงüัฒนธรรม ĀมายถึงÿํานักงานüัฒนธรรมจังĀüัด กรมýิลปากร 
ÿํานักýิลปากรท่ี 1-15 กรมการýาÿนา  ÿํานักงานคณะกรรมการüัฒนธรรมแĀงชาติ และÿํานักงาน
ýิลปüัฒนธรรมรüมÿมัย 
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5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน     
5.1 ÿํารüจขĂมูล จําแนกÿถานะ 

5.2 üิเคราะĀขĂมูล ประเมินÿถานการณ 
5.3 จัดทําแผนงาน/โครงการ 
5.4 ประชุมชี้แจง 

5.5 ทบทüนตรüจÿĂบขĂมูล 

5.6 จัดกิจกรรมที่เĀมาะÿมกับกลุมĄ 

5.7 จัดระบบÿงตĂ 

5.8 ยกยĂงใĀรางüัลĄ เÿริมÿรางคüามเขมแข็ง 
5.9 ติดตามประเมินผล และรายงานผล 

 
6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ÿํารüจขĂมูล จําแนกÿถานะ 

จัดทําแผนงาน/โครงการ ประชุมชีแ้จง 

üิเคราะĀขĂมูล ประเมินÿถานการณ 

จัดกิจกรรมที่เĀมาะÿมกับกลุมĄ 

ทบทüนตรüจÿĂบขĂมูล 

จัดระบบÿงตĂ 

ยกยĂงใĀรางüัลĄ เÿริมÿรางคüามเขมแข็ง 

ติดตามประเมินผล และรายงานผล 
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7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
7.1 แบบรายงานขĂมูลการจําแนกÿถานะ 
7.2 แบบรายงานแผนงานโครงการตามยุทธýาÿตรจังĀüัด 
7.3 แบบรายงานผลการดําเนินตามยุทธýาÿตรชาติ  

 

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
8.1 นโยบายรัฐบาล 

8.2 นโยบายกระทรüงýึกþาธิการ 

8.3 นโยบายขĂงจังĀüัด 

8.4 แผนงานโครงการขĂง ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา 
 



165คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

9. 
Ēï

ïô
Ăร
Ťมส

รčð
มา
êร
ฐา
นง
าน

 
ßืęĂ
งา
น  

    
    

    
 ปŜĂ

งกั
นแ

ละ
แก
ไข
ปญ

Āา
ÿา
รเÿ

พต
ดิ 

สํา
นัก

งา
นđ
ขê

พื้น
ìĊęก

าร
ศึก
ษา

    
 กล

ุมÿ
งเÿ

ริม
กา
รจ
ดัก

าร
ýึก
þา

 

üัê
ëčð

ระ
สง
คŤ :

    
   เ

พื่Ă
ทํา
ใĀ
กล
ุมเ
ปŜา
Āม

าย
 / ก

ลุม
เÿ
ี่ยง
ที่Ă

าจ
เกี่
ยü
ขĂ
งก
ับป

ญĀ
าย
าเÿ

พติ
ดล
ดล
ง 

úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđ
ĂĊ÷
éง
าน

 
đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณ
õา
พง
าน

 
ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï

 
1.  

   

ดํา
เน
ินก

าร
ÿํา
รü
จข
Ăม

ูล จ
ําแ
นก

ÿถ
าน
ะ 

ตุล
าค
ม –

 พù
ýจิ
กา
ยน

 
มีร
าย
งา
นชั

ดเ
จน

 ÿา
มา
รถ

ดํา
เนิ
นก

าร
ติด

ตา
ม üั

ดผ
ล 

ปร
ะเ
มิน

ผล
ได
 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

2.  
   

üิเค
รา
ะĀ

ขĂ
มูล

 ปร
ะเ
มิน

ÿถ
าก
าร
ณ
 

พù
ýจิ
กา
ยน

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า  

3.  
   

จัด
ทํา
แผ
นง
าน

 / โ
คร
งก
าร

 เÿ
นĂ

ขĂ
งบ
ปร
ะม
าณ

 
แล
ะป

ระ
ชุม

ชี้แ
จง
เพื่
Ăม

Ăบ
นโ
ยบ

าย
 

พù
ýจิ
กา
ยน

 – 
ธัน
üา
คม

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า  

4.  
   

ทบ
ทü
นต

รü
จÿ
Ăบ

ขĂ
มลู

 
พù

ýจิ
กา
ยน

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

5.  
    

จัด
กิจ
กร
รม
ที่เ
Āม

าะ
ÿม

กับ
กล
ุม /

 งบ
ปร
ะม
าณ

 
มก

รา
คม

 – 
เม
þา
ยน

 
- 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

üิเค
รา
ะĀ

ขĂ
มูล

  
ปร
ะเ
มิน

ÿถ
าน
กา
รณ

 

ÿํา
รü
จข
Ăม

ลู จ
ําแ
นก

ÿถ
าน
ะ 

จัด
กิจ
กร
รม
ที่เ
Āม

าะ
ÿม

กับ
กลุ
ม 

ทบ
ทü
นต

รü
จÿ
Ăบ

ขĂ
มลู

 

จัด
ทํา
แผ
นง
าน

 / โ
คร
งก
าร

 แล
ะ

ปร
ะชุ
มช

ี้แจ
งม
Ăบ

นโ
ยบ

าย
 



166 คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

 
ßืęĂ
งา
น  

    
    

    
 ปŜĂ

งก
ันแ

ละ
แก
ไข
ปญ

Āา
ÿา
รเÿ

พต
ดิ 

สํา
นัก

งา
นđ
ขê

พื้น
ìĊęก

าร
ศึก
ษา

    
 กล

ุมÿ
งเÿ

ริม
กา
รจั
ดก

าร
ýึก
þา

 

üัê
ëčð

ระ
สง
คŤ :

    
   เ

พื่Ă
ทํา
ใĀ
กล
ุมเ
ปŜา
Āม

าย
 / ก

ลุม
เÿ
ี่ยง
ที่Ă

าจ
เกี่
ยü
ขĂ
งก
ับป

ญĀ
าย
าเÿ

พติ
ดล
ดล
ง 

6.  
     

จัด
ระ
บบ

ÿง
ตĂ

 (ÿ
มัค

รใ
จ /

 บัง
คับ

บํา
บัด

) 
เม
þา
ยน

 – 
พù

þภ
าค
ม 

- 
กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า  

7.  
   

เÿ
รมิ
ÿร
าง
คü
าม
เข
มแ
ข็ง

 ยก
ยĂ
งใĀ

รา
งüั
ล 

พù
þภ

าค
ม –

 มิถุ
นา
ยน

 
- 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า 

8.  
    

ติด
ตา
มป

ระ
เม
ินผ

ล ร
าย
งา
ยผ
ล 

กร
กã

าค
ม –

 ÿิง
Āา
คม

 
- 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจั
ด

กา
รý
ึกþ

า  

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿ
ิ้นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รĂื
กา
รป
ฏิบ

ัติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ทิ

ýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ
ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไ
มจ
บภ

าย
ใน

 1Ā
นา

) 

จัด
ระ
บบ

ÿง
ตĂ

 

ยก
ยĂ
งใĀ

รา
งüั
ล เ

ÿริ
มÿ

รา
งค
üา
มเ
ขม

แข็
ง 

ปร
ะเ
มิน

ผล
  ค

üบ
คุม

 
ติด

ตา
มผ

ล 

    
       
  

    
    

  
    

    
  



167คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา
 

1. ßืęĂกระïüนงาน  
   งานÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน นักýึกþา 
 
2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂจัดต้ังýูนยÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียนและนักýึกþาระดับจังĀüัดและระดับ

เขตพ้ืนที่การýึกþา 
 2.2  เพ่ืĂÿรางเครืĂขายÿถานýึกþาและผูปกครĂงนักเรียนนักýึกþา และĀนüยงานĂ่ืน ๆ
ท่ีเก่ียüขĂงในการÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียนนักýึกþาในระดับจังĀüัดและระดับเขตพ้ืนท่ี

การýึกþา  
 2.3  เพ่ืĂปŜĂงกันและแกไขปญĀาคüามประพùตินักเรียนและนักýึกþาในเขตพ้ืนที่
การýึกþา 
 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 
  ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา ดําเนินการจัดทําโครงการÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน-

นักýึกþาตามÿภาพปญĀาขĂงจังĀüัดและเขตพ้ืนที่การýึกþา ประÿานคüามรüมมืĂระĀüาง
ÿถานýึกþา เครืĂขาย และพนักงานเจาĀนาที่ÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน-นักýึกþา 

 
4. คําÝํากัéคüาม 

4.1 ýูนยÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน-นักýึกþา Āมายถึง ýูนยประÿานงานในการ
ÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน-นักýึกþา 

       4.2 พนักงานเจาĀนาที่ÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน-นักýึกþา Āมายถึง พนักงาน
เจาĀนาที่ตามพระราชบัญญัติคุมครĂงเด็ก พ.ý.2546 Āมüด 7 

 
5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 

5.1. จัดต้ังýูนยÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียนและนักýึกþาระดับจังĀüัด ระดับเขต
พ้ืนท่ีการýึกþา 

5.2. จัดทําคูมืĂการปฏิบัติงานใĀĀนüยงานและÿถานýึกþา ในการดําเนินงานÿงเÿริม
คüามประพùตินักเรียนนักýึกþา 

5.3. Ăบรม-ขึ้นทะเบียนและแตงตั้งพนักงานเจาĀนาท่ีÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน
และนักýึกþา 
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        5.4. ÿรางเครืĂขายýูนยÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียนและนักýึกþาในระดับจังĀüัด

และเขตพ้ืนที่การýึกþา 

         5.5. จัดทําระบบเòŜาระüังปŜĂงกันปญĀาพùติกรรมท่ีไมเĀมาะÿมขĂงนักเรียนและ
นักýึกþารüมกับĀนüยงานตาง ๆ ที่เกี่ยüขĂง เชน ตํารüจ  พัฒนาÿังคมและคüามมั่นคงขĂงมนุþย
จังĀüัด เปนตน 

        5.6. รüมกับĀนüยงานĂื่น ๆ ที่เก่ียüขĂงในการĂĂกตรüจรüม และ การจัดระเบียบ
ÿังคม 

        5.7. รายงานติดตามผลเปนระยะĂยางตĂเนื่Ăงเพ่ืĂแกปญĀารüมกัน          
 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดตั้งýูนยÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน นักýึกþา 

จัดทําคูมืĂปฏิบัติงานĄ 

ĂบรมพนักงานเจาĀนาท่ีÿงเÿริมคüามประพùติ

นักเรียน นักýึกþา 

ÿรางเครืĂขายติดตามดูแล ÿĂดÿĂงคüามประพùตินักเรียน นักýึกþา 

จัดทําระบบเòŜาระüัง 

รüมจัดระเบียบÿังคมกับĀนüยงานĂ่ืน 

รายงานผล 
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7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 -  

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
  8.1 พระราชบัญญัติคุมครĂงเด็ก พ.ý.  2546 
  8.2 ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยการÿงเÿริมคüามประพùตินักเรียน

นักýึกþา พ.ý. 2548 
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1. ßืęĂกระïüนงาน 
   งานปŜĂงกันปญĀาการแพรระบาดโรคเĂดÿ เพýýึกþาและการต้ังครรภกĂนüัยĂันคüร 
 

2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂเÿริมÿรางคüามรูคüามเขาใจและÿงเÿริมการปŜĂงกันและแกไขปญĀาพùติกรรม

ทางเพý โรคติดตĂทางเพýÿัมพันธและเĂดÿในกลุมนักเรียนและนักýึกþา 
 2.2  เพ่ืĂÿรางเครืĂขายÿถานýึกþาและผูปกครĂงนักเรียนนักýึกþา และĀนüยงานĂ่ืน ๆที่
เกี่ยüขĂงในการปŜĂงกันและแกไขปญĀาพùติกรรมทางเพýปญĀาโรคติดตĂทางเพýÿัมพันธและเĂดÿใน

กลุมนักเรียนและนักýึกþา 

 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 
  ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา ดําเนินการจัดทําโครงการปŜĂงกันและแกไขปญĀาพùติกรรม
ทางเพý ปญĀาโรคติดตĂทางเพýÿัมพันธและปญĀาเĂดÿในกลุมนักเรียนและนักýึกþา 
 
4. คําÝํากัéคüาม 
        พùติกรรมทางเพý Āมายถึง การกระทํา ĀรืĂ การปฏิบัติตนที่เก่ียüขĂงกับเรื่Ăงเพýโดย

ครĂบคลุมพùติกรรมท่ีแÿดงĂĂกภายนĂก  

 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 

         5.1 แตงตั้งคณะกรรมการในระดับเขตพ้ืนที่การýึกþาและÿถานýึกþา 
                  5.2 ประชุมชี้แจงนโยบายและเปŜาĀมายใĀผูบริĀารÿถานýึกþาในÿังกัดทราบ 

         5.3 จัดทําแผนงาน/โครงการจัดกิจกรรมการเรียนการÿĂนเพýýึกþาในระดับเขตพ้ืนที่
การýึกþาและÿถานýึกþา 

         5.4  ปฏิบัติตามแผนงาน/โครงการ ÿรางเครืĂขายเòŜาระüังและเÿริมÿรางทัýนคติทาง
เพýท่ีเĀมาะÿมท้ังในระดับÿถานýึกþา ครĂบครัüและชุมชน 
         5.5 ติดตามผลเปนระยะĂยางตĂเนื่Ăงเพ่ืĂแกปญĀารüมกัน 

         5.6 รายงานผลการดําเนินงาน 
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6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
 -  

 

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
8.1 พระราชบัญญัติคุมครĂงเด็ก พ.ý. 2546 
8.2 ระเบียบกระทรüงýึกþาธิการüาดüยคüามประพùตินักเรียนนักýึกþา พ.ý. 2548 

8.3 นโยบายรัฐบาล 

8.4 นโยบายกระทรüงýึกþาธิการ 

8.5 แผนงาน/โครงการ ขĂงเขตพ้ืนที่การýึกþาและÿถานýึกþา 
    

แตงตั้งคณะกรรมการ 

ประชุมชี้แจง 

จัดทําแผนงาน/โครงการ 

ปฏิบัติตามแผนงาน/โครงการ 

ติดตามผล ประเมินผล 

รายงานผล 
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1. ßืęĂกระïüนงาน 
   งานพัฒนาระบบการดูแลชüยเĀลืĂนักเรียน 
 

2. üัêëčðระสงคŤ 
 2.1 เพ่ืĂÿงเÿริมÿนับÿนุนการจัดกิจกรรมการเรียนการÿĂนและกิจกรรมพัฒนาผูเรียน

ขĂงÿถานýึกþาใĀเปนไปตามĀลักÿูตรและมีประÿิทธิภาพ 

 2.2 เพ่ืĂจัดกิจกรรมÿงเÿริมÿนับÿนุนใĀนักเรียนไดเรียนจนจบการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน

คุณลักþณะที่พึงประÿงคและÿมรรถนะตามที่กําĀนด 

 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 
  ÿํานักงานเขตพ้ืนท่ีการýึกþา และÿถานýึกþาในÿังกัดจัดระบบการดูแลชüยเĀลืĂ
นักเรียนĂยางครบüงจรไดมาตรฐาน ไดแก การรูจักนักเรียนเปนรายบุคคล การคัดกรĂงนักเรียน การ
จัดกิจกรรมปŜĂงกันและแกไขปญĀา การจัดกิจกรรมพัฒนาและการÿงตĂ โดยมีกิจกรรมเยี่ยมบาน
นักเรียน กิจกรรมประชุมชั้นเรียน และ กิจกรรมเพ่ืĂนที่ปรึกþา เปนตน 

 

4. คําÝํากัéคüาม 
4.1  รูจักนักเรียนเปนรายบุคคล Āมายถึง การจัดเก็บขĂมูลนักเรียนรายบุคคล ประüัติ

ÿüนตัü ประüัติการýึกþา ขĂมูลดานÿุขภาพ คüามÿามารถพิเýþ Ą 

4.2  การคัดกรĂงนักเรียน Āมายถึง การจัดกลุมนักเรียนตามฐานขĂมูลรายบุคคล     
เปนกลุมปกติ กลุมมีปญĀา และกลุมเÿี่ยง  

4.3  การจัดกิจกรรมปŜĂงกัน Āมายถึง กิจกรรมท่ีจัดขึ้นเพ่ืĂนักเรียนกลุมปกติเพ่ืĂปŜĂงกัน
และÿรางคüามเขมแข็ง เปนการÿรางภูมิคุมกันปŜĂงกันคüามเÿี่ยงขĂงนักเรียน เชน บานĀลังเรียน 

4.4  การจัดกิจกรรมแกปญĀา Āมายถึง กิจกรรมที่จัดข้ึนเพื่Ăนักเรียนกลุมที่มีปญĀาดาน
ตาง ๆ ตามÿภาพปญĀา เชน การระดมทุนเพ่ืĂการýึกþาÿําĀรับเด็กขาดแคลน การเขาคายปรับเปล่ียน
พùติกรรม เพ่ืĂนท่ีปรึกþา  

4.5  การจัดกิจกรรมพัฒนา Āมายถึง กิจกรรมที่จัดเพ่ืĂนักเรียนที่มีคüามÿามารถพิเýþ 
เพ่ืĂÿงเÿริมใĀนักเรียนไดพัฒนาตามýักยภาพ  

4.6  การÿงตĂ Āมายถึง กิจกรรมที่จัดเพ่ืĂนักเรียนที่มีคüามÿามารถพิเýþĀรืĂมีปญĀา
เปนพิเýþ ท่ีตĂงĂาýัยการมีÿüนรüมจากĀนüยงาน ĀรืĂบุคลากรท่ีมีคüามชํานาญเฉพาะดาน เชน
จิตแพทย ýิลปŗน ĄลĄ 
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5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 

5.1 การจัดทําระบบ แผนงาน/โครงÿราง และผูรับผิดชĂบระบบดูแลชüยเĀลืĂนักเรียน
ที่ชัดเจน 

5.2 ประชุมชี้แจงใĀกับผูบริĀารÿถานýึกþาและครูที่รับผิดชĂบระบบดูแลชüยเĀลืĂ
นักเรียน 

5.3 ดําเนินการเยี่ยมบานตามกระบüนการ 5 ขั้นตĂน ไดแก การรูจักเด็กเปนรายบุคคล  
การคัดกรĂงนักเรียน  การจัดกิจกรรมปŜĂงกันและแกไขปญĀา  การจัดกิจกรรมพัฒนานักเรียน และ
การÿงตĂ 

5.4 ติดตาม ประเมินผล ใĀการชüยเĀลืĂนักเรียนที่พบปญĀา 
5.5 ÿรุปผล / รายงาน 

 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

จัดทําระบบ แผนงาน
โครงÿราง กําĀนดผูรับผดิชĂบ 

ประชุมชี้แจงผูบรĀิารÿถานýึกþา และ
ผูรับผิดชĂบระบบดูแลชüยเĀลืĂนักเรียน 

ดําเนินการเยี่ยมบานตามระบบการดูแล

ชüยเĀลืĂนักเรยีน 5 ขั้นตĂน 

ติดตามผล ประเมินผล ชüยเĀลืĂ 

ÿรุปผล รายงานผล 
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7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
7.1แบบบันทึกกิจกรรมเย่ียมบานนักเรียน 

7.2 แบบคัดกรĂงนักเรียน S.D.Q 

7.3 แบบรายงานผลการดําเนินงานระบบดูแลชüยเĀลืĂนักเรียน 

 

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
8.1  คูมืĂการดําเนินงานระบบดูแลชüยเĀลืĂนักเรียน 
8.2  แผนงานโครงการ ปฏิทินการปฏิบัติงานขĂงÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา และ 

ÿถานýึกþา 



177คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

9. 
Ēï

ïô
Ăร
Ťมส

รčð
มา
êร
ฐา
นง
าน

 
ßืęĂ
งา
น  

    
    

    
    

  งา
นพั

ฒน
าร
ะบ

บก
าร
ดูแ
ลช
üย
เĀ
ลืĂ

นัก
เรีย

น 
สํา
นัก

งา
นđ
ขê

พื้น
ìĊęก

าร
ศึก
ษา

    
  ก

ลุม
ÿง
เÿ
ริม
กา
รจ
ดัก

าร
ýึก
þา

 

üัê
ëčð

ระ
สง
คŤ 

:  
   

   
   

 เพื่
Ăใ
Āÿ

ถา
นý

ึกþ
าใน

ÿัง
กัด
มีก

าร
พัฒ

นา
ระ
บบ

ดูแ
ลช
üย
เĀ
ลืĂ
นัก

เรยี
น 

úํา
éัï

ìĊę 
ñัง
ขั้น

êĂ
นก

าร
éํา
đน
ĉนง
าน

 
รา
÷ú
ะđĂ

Ċ÷é
งา
น 

đü
úา
éํา
đน
ĉนก

าร
 

มา
êร
ฐา
นค

čณ
õา
พง
าน

 
ñĎšรั
ïñ

ĉéß
Ăï

 
1.  

    

กํา
Āน

ดโ
คร
งÿ
รา
ง กํ

าĀ
นด

ผูร
ับผ

ดิช
Ăบ

 
เม
þา
ยน

 
มีโ
คร
งÿ
รา
งชั
ดเ
จน

 
กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 

2.  
   

ปร
ะชุ
มชี้

แจ
งม
Ăบ

นโ
ยบ

าย
 

พù
þภ

าค
ม 

- 
กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 

3.   

 
ดํา
เน
ินกิ

จก
รร
มเ
ยี่ย
มบ

าน
ตา
มร
ะบ
บดู

แล
 5 

ขั้น
ตĂ
น 

มิถุ
นา
ยน

 – 
กร
กã

าค
ม 

- 
กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รýึ
กþ

า/ 
ครู

 / 
โร
งเร

ียน
 

4. 
 

  

ติด
ตา
มผ

ล ป
ระ
เม
ินผ

ล 
 

ÿิง
Āา
คม

 
- 

กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 
5.  

   

ÿร
ุปผ

ล /
 รา

ยง
าน
ผล

 

 
ÿิง
Āา
คม

 
มีแ
บบ

รา
ยง
าน
ÿรุ
ปผ

ล 
กลุ
มÿ

งเÿ
ริม
กา
รจ
ดั

กา
รý
ึกþ

า 

Ăí
ĉïา
÷สั
â
úัก
ษณ

Ťñัง
ขั้น

êĂ
น  

    
    

    
 จุด

เริ่ม
ตน

Āร
ืĂÿ
ิ้นÿ

ุดก
ระ
บü
นง
าน

    
    

    
กิจ
กร
รม
งา
นĀ

รĂื
กา
รป
ฏิบ

ัติ  
    

    
    

  ก
าร
ตัด

ÿนิ
ใจ

    
    

    
   ท

ิýท
าง
Āร
ืĂก
าร
เค
ลื่Ă
นไ
Āü
ขĂ
งง
าน

  {
 จุด

เชื่
Ăม

ตĂ
ระ
Āü
าง
Āน

า(ถ
าไม

จบ
ภา
ยใ
น 1

Āน
า) 

ปร
ะชุ
มช

ี้แจ
งผู
บร
Āิา
รแ
ละ
ผูร
ับผ

ิดช
Ăบ

 

จัด
ทํา
ระ
บบ

 แผ
นง
าน

/โค
รง
ÿร
าง

  
กํา
Āน

ดผ
ูรับ
ผดิ
ขĂ
บ 

ÿร
ุปผ

ล /
 รา

ยง
าน

 

ดํา
เน
ินกิ

จก
รร
มเ
ยี่ย
มบ

าน
ตา
มร
ะบ
บ

ดูแ
ล 5

 ขั้น
ตĂ
น 

ติด
ตา
มผ

ล ป
ระ
เม
ินผ

ล ช
üย
เĀ
ลืĂ

 

    
    

    
    

    
  

    
    

   
    

 



 
 
 
 
 
 

 
 
 

คĎŠมืĂขั้นêĂนการéําđนĉนงาน 
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1. ชื่อกระบวนงาน 
   งานüิเทýÿัมพันธ 
 
2. วัตถุประสงค  
  2.1  ýึกþาüิเคราะĀ จัดทําขอเÿนอเชิงนโยบายและแนüทางคüามชüยเĀลือ พัฒนาเครือขาย
คüามรüมมือทั้งภาครัฐและเอกชนท้ังในและตางประเทý ปฏิบัติตามพันธกิจท่ีไดมีการลงนามในคüาม 
ตกลงระĀüางประเทý การติดตามและประเมินผลการดําเนินงานเครือขายคüามรüมมือกับตางประเทý 
แÿüงĀาแĀลงเงินทุนüัÿดุอุปกรณ ผูเชี่ยüชาญและอาÿาÿมัครต างประเทý เพ่ือÿงเÿริมÿนับÿนุนใĀ
ÿถานýึกþาในÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาใชประโยชนทรัพยากรการýึกþาข้ันพ้ืนฐานจากตางประเทý 
การÿรางองคคüามรูดานตางประเทý เพ่ือเพ่ิมพูนประÿบการณดานการจัดการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน
ตางประเทýท่ีเปนบทเรียนท่ีดี ÿําĀรับนักเรียนในÿังกัดÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา จัดทําÿารนิเทýและ
ตอบขอĀารือดานตางประเทýใĀĀนüยงานในÿังกัดและบุคลากรภายนอก โดยประÿานงานกับกลุมüิเทý
ÿัมพันธ ÿํานักนโยบายและแผนการýึกþาข้ันพื้นฐาน ÿํานักงานคณะกรรมการการýึกþาข้ันพื้นฐาน 
 2.2 เพ่ือÿงเÿริม ÿนับÿนุนการเตรียมคüามพรอมของÿถานýึกþา ใĀเกิดคüามตื่นตัüในการ
ÿงนักเรียนเขารüมโครงการแลกเปลี่ยนนักเรียนกับตางประเทý Āรือการขอรับทุนเพ่ือýึกþาตอ
ตางประเทý ตลอดจนรองรับการเปดเÿรีทางการคากับประชาคมอาเซียน 
 2.3 เพ่ือเปนÿ่ือกลางในการประÿานงาน ประชาÿัมพันธโครงการแลกเปล่ียนนักเรียน/ระĀüาง
ประเทý Āรือการขอรับทุนเพ่ือýึกþาตอตางประเทý กับĀนüยงานอ่ืนๆ ทั้งภายในและภายนอก 
 2.4 เพ่ือจัดทําฐานขอมูล üิเคราะĀขอมูลเพ่ือใĀการÿงเÿริมÿนับÿนุนการดําเนินการไปÿู
เปาĀมาย 

 2.5 เพ่ือประÿานและÿงเÿริมÿถานýึกþา ใĀÿามารถเตรียมคüามพรอมนักเรียนเขาแขงขันใน
โครงการแลกเปลี่ยนนักเรียนระĀüางประเทý และÿอบขอรับทุนไปเรียนตอตางประเทýได 
 2.6 เพ่ือÿงเÿริมÿนับÿนุนนักเรียนใĀมีคüามพรอมในดานภาþาและüัฒนธรรม รองรับการ
ปฏิรูปการýึกþาในทýüรรþท่ีÿองและเตรียมคüามพรอมในการเปนýูนยการทางการýึกþาในประชาคม

อาเซียน 
 2.7 เพ่ือÿงเÿริม ÿนับÿนุนใĀÿถานýึกþาเกิดคüามตื่นตัüและใĀคüามÿนใจในการÿงนักเรียน
เขารüมโครงการฯ มากข้ึน 
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3. ขĂïđขêขĂงงาน 
 3.1  การÿงเÿริม ÿนับÿนุนการเตรียมคüามพรĂมขĂงÿถานýึกþา ใĀเกิดคüามตื่นตัüใน
การÿงนักเรียนเขารüมโครงการแลกเปลี่ยนนักเรียนระĀüางประเทý   ĀรืĂการขĂรับทุนเพ่ืĂýึกþาตĂ
ตางประเทý 

 3.2  เปนÿื่Ăกลางในการประÿานงาน ประชาÿัมพันธโครงการแลกเปล่ียนนักเรียน
ระĀüางประเทý   ĀรืĂการขĂรับทุนเพ่ืĂýึกþาตĂตางประเทý กับĀนüยงานĂ่ืนๆ ท้ังภายในและภายนĂก 
 3.3  จัดทําฐานขĂมูล üิเคราะĀขĂมูลเพ่ืĂใĀการÿงเÿริมÿนับÿนุนการดําเนินการไปÿู
เปŜาĀมาย 

 
4. คําÝํากัéคüาม 

üิเทýÿัมพันธ Āมายถึง  คüามÿัมพันธกับตางประเทý ( Foreign relations ) Āมายถึง
งานท่ีเกี่ยüขĂงกับตางประเทý รüมท้ังการติดตĂประÿานงานกับÿถาบันและĀนüยงานตางประเทý 

ทั้งท่ีĂยูภายในและตางประเทý  
 
5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 

5.1 üิเคราะĀงานท่ีเกี่ยüขĂง 

5.2  เÿนĂพิจารณาÿั่งการ 

5.3 ประÿานงานกับกลุมüิเทýÿัมพันธ ÿพฐ.        
5.4  แจงเร่ืĂงผลการดําเนินการ/ พิจารณาใĀผูเกี่ยüขĂง              
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ประÿานงานกับกลุมüิเทýÿัมพันธ ÿพฐ. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš  
  -  

 

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
8.1 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2552 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
8.2 Āลักÿูตรการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พ.ý.  2544 และ พ.ý. 2551 

8.3 Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พ.ý. 2551  

8.4 ขĂเÿนĂการปฏิรูปการýึกþาในทýüรรþท่ีÿĂง  
8.5 เปŜาĀมายในการเปนýูนยกลางทางการýึกþาในประชาคมĂาเซียน   

แจงเรื่Ăงผลการดําเนินการ/
พิจารณาใĀผูเก่ียüขĂง 

üิเคราะĀงานท่ีเกี่ยüขĂง 

6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 
                     
 

     

                               
                                

เÿนĂพิจารณาÿั่งการ 
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1. ชื่อกระบวนงาน 
   งานโครงการแลกเปลี่ยนนักเรียนทุนระĀüางประเทý 
 
2. วัตถุประสงค  

2.1 เพ่ือÿงเÿริมÿนับÿนุนการดําเนินงานโครงการแลกเปล่ียนนักเรียนทุนระĀüางประเทý
ใĀมีคุณภาพ ประÿิทธิภาพมากย่ิงข้ึน 

2.2 มุงเนนใĀเกิดคüามตระĀนักและมีÿüนรüมÿนับÿนุนจากผูเกี่ยüของมากยิ่งขึ้น 
2.3 เพ่ือพัฒนาบุคลากรเพ่ือรอบรับการเปดเÿรีการคาและประชาคมอาเซียน 

 
3. ขอบเขตของงาน 

3.1 การÿงเÿริมใĀนักเรียน ÿถานýึกþา ครู อาจารย ในÿังกัดไดมีคüามรู คüามเขาใจ 
เกี่ยüกับโครงการและüิธีดําเนินการ 

3.2 การÿงเÿริม ÿนับÿนุน ประÿานงานกับผูปกครอง ชุมชน องคกรภาครัฐ และเอกชน 
เพ่ือÿนับÿนุนโครงการ 

3.3 การจัดทําขอมูลระบบÿารÿนเทý 
3.4 การýึกþา üิเคราะĀ และพัฒนาโครงการ 

 
4. คําจํากัดความ 

การแลกเปลี่ยนนักเรียนทุนระĀüางประเทý Āมายถึง  นักเรียนจากประเทýตางๆ ที่มี
โครงการแลกเปลี่ยนกับนักเรียนไทยในการýึกþา เลาเรียน และพํานักอาýัยอยูเปนการชั่üคราüกับ
ประเทýน้ันๆ  
 
5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 ýึกþา üิเคราะĀ แนüปฏิบัติ ระเบียบและüิธีการปฏิบัติงาน 
5.2 ดําเนินการประÿานการปฏิบัติงานกับĀนüยงาน/บุคคล 
5.3 เÿนอผูบังคับบัญชาพิจารณาÿ่ังการ 
5.4 ดําเนินการ 
5.5 แจงเร่ืองผลการดําเนินงานใĀผเกี่ยüของทราบ
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üิเคราะĀงานที่เกี่ยüขĂง 

ประÿานงาน 

ดําเนินการ 

เÿนĂพิจารณาÿั่งการ 

6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
          
 

     

                               
                                

 

 

  
 

 
 

 

 

 

 

 
 
7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš  
  -  

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
  - 

 

แจงเรื่Ăงผลการดําเนินการ 
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1. ßืęĂกระïüนงาน 
งานประÿานÿงเÿริมการýึกþาการการýาÿนาและการüัฒนธรรม 

 

2. üัêëčðระสงคŤ 
 เพ่ืĂใĀมีการประÿานการดําเนินงานดานการýึกþากับการýาÿนาและการüัฒนธรรมกับ

Āนüยงานภายใน ภายนĂกเขตพ้ืนที่การýึกþา 
 

3. ขĂïđขêขĂงงาน 
  ÿํานักงานเขตพ้ืนทีการýึกþา ดําเนินการประÿานงานท้ังดานการýึกþา การýาÿนา 
และการüัฒนธรรม กับĀนüยงาน บุคคล ทั้งภายใน และภายนĂก เขตพ้ืนท่ีการýึกþา รüมทั้งการ
ติดตามประเมินผลและการรายงานผล 
 

4. คําÝํากัéคüาม 
4.1 Āนüยงานภายในเขตพ้ืนที่การýึกþา Āมายถึง ÿถานýึกþาในÿังกัดÿํานักงานเขต

พ้ืนที่การýึกþา 

4.2 ĀนüยงานภายนĂกเขตพ้ืนที่การýึกþา Āมายถึง  ÿถาบัน Āนüยงาน บุคคลซ่ึงĂยู
ในพ้ืนที่จังĀüัดท่ีตั้งÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา  

4.3 การýาÿนา Āมายถึง ýาÿนาท่ีบุคคลในĀนüยงานภายนĂกและภายในนับถืĂ 

4.4 การüัฒนธรรม Āมายถึง üิถีชีüิตขĂงคนในÿังคมเปนแบบแผนประพùติปฏิบัติและ
การแÿดงĂĂกซ่ึงคüามรู ÿํานึก คิดในÿถานการณตาง ๆ 
 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน        
5.1 ýึกþาüิเคราะĀแนüทางการประÿานงาน การýึกþากับการýาÿนา และการüัฒนธรรม  
5.2 จัดทําแผนงาน/โครงการท่ีเปนการÿงเÿริมการýึกþากับýาÿนาและการüัฒนธรรม 

เÿนĂผูĂํานüยการÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา 

5.3 แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินการตามแผนงาน/โครงการและคณะกรรมการประÿานงาน
กับการýาÿนา และการüัฒนธรรม 

5.4 ดําเนินการตามแผนงาน/โครงการ 
5.5 ติดตาม และประเมินผล 

       5.6 ÿรุป รายงานผล 
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6. Flow Chart การðäĉïêัĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
  -  

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง               
   แผนงาน/โครงการการจัดกิจกรรมขĂงÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþา ÿถานýึกþา 
และĀนüยงานที่เกี่ยüขĂง. 

 

ýึกþาüิเคราะĀ 

จัดทําแผนงาน/โครงการ 

ดําเนินการตามแผนงาน/โครงการ 

ติดตาม ประเมินผล 

ÿรุป รายงานผล 

แตงตั้งคณะกรรมการดาํเนินงาน 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
สŠงđสรĉมĒĀúŠงการđรĊ÷นรĎš สĉęงĒüéúšĂมìางการศึกษา 

ĒúะõĎมĉðŦââาìšĂงëĉęน 
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1. ßืęĂกระïüนงาน 
             งานÿงเÿริมแĀลงการเรียนรู ÿิ่งแüดลĂม ทางการýึกþา และภูมิปญญาทĂงถิ่น 
 
2. üัêëčðระสงคŤ 

เพ่ืĂÿงเÿริมใĀมีการใชแĀลงเรียนรู ÿิ่งแüดลĂมทางการýึกþา และภูมิปญญาทĂงถิ่นใน
การพัฒนาคุณภาพการýึกþา 
 
3. ขĂïđขêขĂงงาน 

3.1 ÿํารüจและจัดทําทะเบียนแĀลงเรียนรู ÿิ่งแüดลĂมทางการýึกþา และภูมิปญญา
ทĂงถ่ิน 

3.2 ÿงเÿริมพัฒนาýักยภาพแĀลงเรียนรู ÿิ่งแüดลĂมทางการýึกþา และภูมิปญญา
ทĂงถิ่นใĀเĀมาะÿมตĂการพัฒนาคุณภาพการýึกþา 

3.3 ประÿานใชประโยชนแĀลงเรียนรูĂยางเปนระบบ 

3.4 ÿงเÿริมประชาÿัมพันธใĀใชประโยชนจากแĀลงเรียนรู ÿิ่งแüดลĂมทางการ ýึกþา
และภูมปญญาทĂงถิ่นĂยางตĂเนื่Ăงและมีประÿิทธิภาพ 

3.5 ติดตาม ประเมินผลการใชประโยชนจากแĀลงเรียนรู ÿิ่งแüดลĂมทางการýึกþา 
และภูมิปญญาทĂงถิ่นĂยางตĂเนื่Ăง 

 
4. คําÝํากัéคüาม 

4.1 แĀลงเรียนรู  Āมายถึง แĀลงขĂมูลขาüÿาร ÿารÿนเทý และประÿบการณที่ÿงเÿริม
ใĀผูเรียนใòśเรียนรู 

4.2 ภูมิปญญาทĂงถิ่น ĀมายถึงคüามรูขĂงชาüบานในทĂงถิ่น ซ่ึงไดมาจากประÿบการณ 
4.3 ÿ่ิงแüดลĂมทางการýึกþา Āมายถึง การýึกþาที่เก่ียüกับคüามÿัมพันธระĀüางมนุþย

กับÿิ่งแüดลĂม ท้ังท่ีเปนธรรมชาติและมนุþยÿรางข้ึน 
 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน 
5.1 ÿํารüจจัดทําทะเบียนแĀลงการเรียนรูÿิ่งแüดลĂมทางการýึกþา และภูมิปญญา

ทĂงถิ่น 

5.2 จัดทําเĂกÿารÿรุปแĀลงเรียนรูÿิ่งแüดลĂมทางการýึกþา และภูมิปญญาทĂงถิ่น 

5.3  éําđนĉนการประÿานการใชประโยชนแĀลงเรียนรู และเผยแพร  
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5.4 ติดตาม ประเมินผลการใชแĀลงเรียนรู 
5.5 ÿรุปและรายงานผล 

 
 

6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš 
7.1 แบบÿํารüจขĂมูลแĀลงการเรียนรูÿิ่งแüดลĂมทางการýึกþา และภูมิปญญาทĂงถิ่น 

7.2 แบบôĂรมติดตามแĀลงเรียนรู 

8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง  
8.1 นโยบายการÿงเÿริม ÿนับÿนุนแĀลงเรียนรู และภูมิปญญาทĂงถิ่น 
8.2 พระราชบัญญัติการýึกþาแĀงชาติ พ.ý. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม                          
8.3 Āลักÿูตรแกนกลางการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน พ.ý. 2551 

ÿํารüจ/จัดทําทะเบียน 
แĀลงเรียนรูĄ 

จัดทําเĂกÿารÿรุปแĀลงเรียนรู

ประÿานĀนüยงานท่ีเกี่ยüขĂง 

ประÿานการใชประโยชน 

ÿรุปและรายงานผล 

ติดตามประเมินผล 
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คĎŠมืĂข้ันêĂนการéําđนĉนงาน 
งานðระสานĒúะสŠงđสรĉมสëานศึกษาĔĀšมĊïìïาì 

ĔนการสรšางคüามđขšมĒขĘงขĂงßčมßน 
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1. ßืęĂกระïüนงาน 
   งานประÿานและÿงเÿริมÿถานýึกþาใĀมีบทบาทในการÿรางคüามเขมแข็งขĂงชุมชน          
 

2. üัêëčðระสงคŤ 
2.1 เพ่ืĂÿงเÿริมการมีÿüนรüมขĂงทุกภาคÿüนในพื้นท่ี 

2.2 เพ่ืĂÿนับÿนุนกิจกรรมขĂงชุมชนใĀมีคüามเขมแข็ง 
2.3 เพ่ืĂÿรางคüามเขมแข็งใĀแกคณะกรรมการÿถานýึกþาขั้นพ้ืนฐาน 

 
3. ขĂïđขêขĂงงาน  

3.1 ÿงเÿริมและพัฒนาคüามรู คüามÿามารถในการปฏิบัติĀนาที่ขĂงคณะกรรมการ
ÿถานýึกþาข้ันพื้นฐาน และชุมชน  

3.2 ÿงเÿริมÿนับÿนุนการปฏิบัติงานในĀนาที่ขĂงคณะกรรมการÿถานýึกþาข้ันพ้ืนฐาน 
และชุมชน  

3.3 ติดตาม ประเมินผล การปฏิบั ติงานขĂงคณะกรรมการÿถานýึกþาข้ันพ้ืนฐาน         
เพ่ืĂพัฒนาĂยางเปนระบบ  
 

4. คําÝํากัéคüาม  
4.1 คณะกรรมการÿถานýึกþาข้ันพ้ืนฐาน Āมายถึง คณะกรรมการท่ีไดรับการแตงต้ังมา

จากตัüแทนผูปกครĂง ครู ýิþยเกา ĂงคกรปกครĂงÿüนทĂงถิ่น Ăงคกรชุมชน และผูทรงคุณüุฒิ      
ตาม พ.ร.บ.ระเบียบบริĀารราชการกระทรüงýึกþาธิการ พ.ý. 2546 

4.2 ชุมชน Āมายถึง ถ่ินฐานท่ีĂยูขĂงกลุมคน ถ่ินฐานน้ีมีพ้ืนท่ีĂางĂิงได และกลุมคนน้ี     
มีการĂยูĂาýัยรüมกัน มีการทํากิจกรรม เรียนรู ติดตĂÿ่ืĂÿาร รüมมืĂและพ่ึงพาĂาýัยกัน มีüัฒนธรรม

และภูมิปญญาประจําถิ่น มีจิตüิญญาณและคüามผูกพันĂยูกับพ้ืนท่ีแĀงนั้น ĂยูภายใตการปกครĂง
เดียüกัน 

 

5. ขั้นêĂนการðäĉïัêĉงาน   
5.1 กําĀนดโครงการ/กิจกรรม เพื่Ăนําÿูการปฏิบัติ แจงĀนüยงานในÿังกัด 
5.2  จัดทําทะเบียนขĂมูลคณะกรรมการÿถานýึกþาข้ันพ้ืนฐาน 
5.3 ประชุมคณะกรรมการÿถานýึกþาข้ันพ้ืนฐาน 

 - ใĀคüามรูคüามเขาใจ ในบทบาทและĀนาที่ 
 -  ÿรางคüามรüมมืĂ รüมใจในกิจกรรมตาง ๆ 
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- การÿรางเครืĂขายคณะกรรมการÿถานýึกþาขั้นพ้ืนฐาน (ขึ้นĂยูกับ ÿพป./ 
ÿพม.) 

5.4  ติดตาม การดําเนินงานขĂงโรงเรียน 
5.5 ÿรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 

 

6. Flow Chart การðäĉïัêĉงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.  ĒïïôĂรŤมìĊęĔßš  
  - 
 
8. đĂกสาร/ ĀúักฐานĂšางĂĉง     
   พระราชบัญญัติระเบียบบริĀารราชการกระทรüงýึกþาธิการ พ.ý. 2546

กําĀนดโครงการ/กิจกรรม     
แจงĀนüยงาน 

จัดทําทะเบียน/ขĂมูล 

ประÿานĀนüยงานที่เก่ียüขĂง 

ประชุมคณะกรรมการ

ÿถานýึกþา/ÿรางเครืĂขาย 

ÿรุปและรายงานผล 

ติดตามประเมินผล 
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ะÿ
ถา
นป

ระ
กĂ
บก

าร
 

2.
 ÿ
งเÿ

ริม
แล
ะพ

ัฒ
นา
คü
าม
ÿา
มา
รถ
ใน
กา
รจ
ัดก
าร
ýึก

þา
ขĂ
ง

บุค
คล

/ค
รĂ
บค

รัü
 ชุม

ชน
 ÿถ

าบั
นท

าง
ýา
ÿน

า 
แล
ะÿ
ถา
น

ปร
ะก
Ăบ

กา
ร Ą

ลĄ
 

3.
 ป
ระ
เม
ินý

ักย
ภา
พ 
แล
ะค
üา
มพ

รĂ
มใ
นก

าร
จัด
กา
รý
ึกþ

าข
Ăง

บุค
คค

ลค
รĂ
บค

รัü
 ชุม

ชน
ÿถ
าบ
ันท

าง
ýา
ÿน

า 
 แ
ละ
ÿถ
าน

ปร
ะก
Ăบ

กา
รĄ
ลĄ

 

4.
 ÿ
นับ

ÿนุ
นใ
Āบ

ิดา
 มา

รด
า Ā

รืĂ
ผูป

กค
รĂ
งมี
คü
าม
รู 

คü
าม
ÿา
มา
รถ
ใน
กา
รĂ
บร
ม เ

ลี้ย
งด
แูล
ะใ
Ā ก

าร
ýึก

þา
แก
บุต

รĀ
รืĂ

บุค
คล
ซึ่ง
Ăย
ูใน
คü
าม
ดูแ
ล 

ÿํา
นัก

งา
นเ
ขต

 

ชุม
ชน

 

ÿถ
าน
ýึก
þา

 

Āน
üย
งา
นĂื่

นๆ
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ïì
ïา
ì/
Ăํา
นา
ÝĀ

นšา
ìĊę 

êา
มð

ระ
กา
ศ ศ

í 
งา
น/
đร
ืęĂง

 
ขั้น

êĂ
นก

าร
ðä

ĉïัê
ĉงา
น 

ïčค
คú

/Ā
นŠü

÷ง
าน
ìĊę

đก
Ċę÷ü
ขšĂ

ง 

5.
กา
รด
ําเ
นิน

งา
นĂ

นุญ
าต
กา
รจั
ดก
าร
ýึก

þา
ขĂ
งบ
ุคค

ล 
 

คร
Ăบ

คร
ัü 

 ชุ
มช

น 
 ÿ
ถา
บัน

ทา
งý
าÿ
นา
แล
ะÿ
ถา
นป

ระ
กĂ
บก

าร
  

6.
 ต
ิดต

าม
 ผ
ลก
าร
จัด
กา
รý
ึกþ

าข
Ăง
บุค

คล
 คร

Ăบ
คร
ัü ชุ

มช
น

ÿถ
าบ
ันท

าง
ýา
ÿน

า 
แล
ะÿ
ถา
นป

ระ
กĂ
บก

าร
Ăย
าง
ตĂ

เน
ื่Ăง

 

(ค
) ป

ระ
ÿา
นแ

ละ
ÿง
เÿ
ริม
Ăง
คก

ร 

ปก
คร
Ăง
ÿü
นท

Ăง
ถิ่น

ใĀ
ÿา
มา
รถ

 

จัด
กา
รý
ึกþ

า ÿ
Ăด

คล
Ăง
กับ

 

นโ
ยบ

าย
แล
ะม
าต
รฐ
าน
กา
รýึ
กþ

า 

ÿง
เÿ
ริม

 กา
รจั
ดก

าร
ýึก
þา
ขĂ
งĂ
งค
กร
ปก

คร
Ăง
ÿü
น

ทĂ
งถ
ิ่น 

1.
ÿง
เÿ
ริม
ÿน

ับÿ
นุน

กา
รจั
ดก
าร
ýึก
þา
ทุก

ระ
ดับ

 

2.
 เป

นเ
คร
ืĂข
าย
ปร
ะÿ
าน
กา
รจ
ดัก
าร
ýึก

þา
ทุก

ระ
ดับ

กา
รý
ึกþ

า 

3.
 แ
ลก
เป
ลี่ย
นเ
รีย
นร
ูระ
Āü
าง
บุค

ลา
กร
ทา
งก
าร
ýึก

þา
 

4.
 ÿ
รุป
รา
ยง
าน
ผล
กา
รดํ
าเ
นิน

งา
น 

ÿํา
นัก

งา
นเ
ขต

 

Āน
üย
งา
นĂื่

นๆ
 

(ง)
 ÿ
งเ
ÿริ
มก

าร
จัด
กา
รý
ึกþ

า 

ÿํา
Āร
ับผ

ูพิก
าร

 ผูด
Ăย
โĂ
กา
ÿ 

แล
ะผ
ูมีค

üา
มÿ
าม
าร
ถพ

ิเý
þ 

1.
 ÿ
งเ
ÿริ
มก

าร
จดั
กา
รýึ
กþ

าเ
ด็ก

พิก
าร

 เด
็กด
Ăย

โĂ
กา
ÿท

ี่มีค
üา
มÿ

าม
าร
ถพิ

เý
þ 

1.
 ป
ระ
ÿา
นก

าร
ÿํา
รü
จข
Ăม
ลูก
ับÿ

ถา
นý

ึกþ
าแ
ละ
Āน

üย
งา
นที่

เก
ี่ยü
ขĂ
ง จ

ัดท
ําท
ะเ
บีย

นเ
พื่Ă

รü
บร
üม
ขĂ
มูล

ที่จ
ําเ
ปน

ขĂ
งเด

็ก

พิก
าร

 เด
็กด
Ăย
โĂ
กา
ÿ 
แล
ะเ
ด็ก
ที่ม

คีü
าม
ÿา
มา
รถ
พิเ
ýþ

Ăย
าง
เป
น

ระ
บบ

 

2.
ปร
ะÿ
าน
งา
น 
ÿง
เÿ
ริม
กา
รจ
ัดก
าร
ýึก

þา
ÿํา
Āรั
บเ
ด็ก

พิก
าร

 เด็
ก

ดĂ
ยโ
Ăก
าÿ

 แ
ละ
เด็
กท

ี่มีค
üา
มÿ
าม
าร
ถพิ

เý
þก

ับÿ
ถา
นý

ึกþ
า 
Āร
ืĂ

Āน
üย
งา
นที่

เกี่
ยü
ขĂ
งใ
Āไ
ดร
ับก

าร
ýึก

þา
Ăย
าง
ทั่ü
ถึง

 

3.
 ý
ึกþ

า üิ
จัย

 แ
ละ
ÿง
เÿ
ริม
กา
รý
ึกþ

า ü
ิจัย

 เพ
ื่ĂĀ

าร
ูปแ

บบ
แล
ะ

เผ
ยแ
พร
 ü
ิธีก
าร
จัด
กา
รý
ึกþ

าแ
กผ
ูเก
ี่ยü
ขĂ
ง 

4.
ติด

ตา
ม 
รü
บร
üม
ผล
กา
รดํ
าเ
นิน

งา
นĂ

ยา
งต
Ăเ
นื่Ă

งแ
ละ

ÿม่ํ
าเ
ÿม

Ă 

ÿํา
นัก

งา
นเ
ขต

 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม

 

Āน
üย
งา
นĂื่

นๆ
 

ผูป
กค

รĂ
ง 

 
2.

 ก
าร
ÿง
เÿ
ริม
แล
ะÿ
นับ

ÿนุ
นน

ักเ
รยี
นใ
นโ
คü
ตา

พิเ
ýþ

 

- ก
าร
พัฒ

นา
Ăัจ
ริย
ภา
พด

าน
üิท
ยา
ýา
ÿต
รแ
ละ

1.
 แ
จง
ปร
ะช
าÿ
ัมพ

ันธ
 รับ

ÿมั
คร

 

2.
 แ
ตง
ตั้ง
คณ

ะก
รร
มก

าร
คัด

เล
ืĂก
ตา
มเ
กณ

æท
ี่กํา
Āน

ด 

3.
 ดํ
าเ
นิน

กา
รค
ดัเ
ลืĂ
ก 
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ïì

ïา
ì/
Ăํา
นา
ÝĀ

นšา
ìĊę 

êา
มð

ระ
กา
ศ ศ

í 
งา
น/
đร
ืęĂง

 
ขั้น

êĂ
นก

าร
ðä

ĉïัê
ĉงา
น 

ïčค
คú

/Ā
นŠü

÷ง
าน
ìĊę

đก
Ċę÷ü
ขšĂ

ง 

คณ
ิตý

าÿ
ตร
(ÿ
ÿü
ท.)

 

- ก
าร
แข
งข
ันค

ณ
ิตý

าÿ
ตร
 üิท

ยา
ýา
ÿต
ร โ
Ăล
ิมป

ŗก

แĀ
งป
ระ
เท
ýไ
ทย

 

- ก
าร
ดํา
เน
ินง
าน
ขĂ
งม
ูลน

ิธÿิ
งเÿ

ริม
โĂ
ลิม

ปŗก

üิช
าก
าร

 แล
ะพ

ัฒ
นา
มา
ตร
ฐา
น 
üิท
ยา
ýา
ÿต
รใ
นพ

ระ

Ăุป
ถัม

ภÿ
มเ
ด็จ
พร
ะเ
จา
พี่น

าง
เธ
Ăเ
จา
ôŜา
กัล
ยา
นิ

üัฒ
นา

 ก
รม
Āล

üง
นร
าธ
ิüา
ÿร
าช
นค

ริน
ทร
 (ÿ

Ăü
น.)

 

- ก
าร
คัด

เล
ืĂก
นัก

เร
ียน

เพื่
Ăý

ึกþ
าต
Ă 

4.
 ÿ
รุป
ผล
กา
รค
ดัเ
ลืĂ
ก แ

ละ
รา
ยง
าน
ผล

 

(จ
) ÿ

งเÿ
ริม
งา
นก

าร
แน

ะแ
นü

  

ÿุข
ภา
พĂ

นา
มัย

 กีā
าแ
ละ
นัน

ทน
าก
าร

 
ลูก
เÿ
ืĂ 
ยุü
กา
ชา
ด 
เน
ตร
นา
รี ผู

บํา
เพ
็ญ

ปร
ะโ
ยช
นน

ักý
ึกþ

าüิ
ชา
ทĀ

าร
 

ปร
ะช
าธิ
ปไ
ตย

 üิ
นัย

นัก
เร
ียน

 ก
าร
พิท

ักþ


ÿิท
ธิเ
ด็ก

เย
าü
ชน

แล
ะง
าน
กิจ
กา
ร 

นัก
เร
ียน

Ăื่น
 

1.
 งา

นÿ
งเÿ

ริม
กิจ
กร
รม
แน

ะแ
นü
ใน
ÿถ
าน
ýึก
þา

 
1.
ÿง
เÿ
ริม
ใĀ
บุค

ลา
กร
ทุก

ระ
ดับ

เĀ็
นค

ุณ
คา
แล
ะค
üา
มจ
ําเ
ปน

ขĂ
ง

กิจ
กร
รม
แน

ะแ
นü

 

2.
 ÿ
งเÿ

ริม
ใĀ
ดํา
เน
ินก

าร
จัด
ระ
บบ

ขĂ
มูล

ÿา
รÿ
นเ
ทý

เกี่
ยü
กับ

นัก
เรี
ยน

 เพ
ื่Ăแ
กไ
ขป

ญ
Āา
แล
ะÿ
นับ

ÿน
ุนก

าร
ýึก
þา
ขĂ
งน
ักเ
รีย
น 

3.
 ÿ
งเÿ

ริม
ใĀ
มีแ
Āล

งข
Ăม

ูลก
าร
ýึก
þา
ÿูก
าร
ปร
ะก
Ăบ

Ăา
ชีพ

 

4.
 ÿ
นับ

ÿนุ
นก

าร
ทํา
üิจ
ยัเ
กี่ย
üกั
บพ

ùต
ิกร
รม
แล
ะก
าร
แก
ไข
ปญ

Āา

นัก
เรี
ยน

 

5.
ÿง
เÿ
ริม
ใĀ
ÿถ
าน
ýึก
þา
จัด
ระ
บบ

ติด
ตา
มช

üย
เĀ
ลืĂ
นัก

เร
ียน

โด
ย

Ăา
ýัย
กา
รก
าร
ใĀ
คํา
ปร
ึกþ

าร
าย
บุค

คล
 เช

 น กิ
จก
รร
มเ
พื่Ă

นที่

ปร
ึกþ

า Y
Cก

าร
จัด
Āา
พื้น

ที่ใ
Āเ
ด็ก

แล
ะเ
ยา
üช
นทํ

าก
ิจก
รร
มค

üา
มด

ี 

6.
ÿง
เÿ
ริม
ใĀ
จัด
ระ
บบ

เท
คโ
นโ
ลยี
ÿา
รÿ
นเ
ทý

เพ
ื่Ăใ
ชเ
ปน

เค
รืĂ
ขา
ย

ใน
กา
รเ
ชื่Ă
มโ
ยง
ใĀ
คํา
ปร
ึกþ

าต
าม
ÿภ

าพ
ปญ

Āา
ขĂ
งนั
กเ
รีย
น 

7.
 ÿ
งเÿ

ริม
ใĀ
ÿถ
าน
ýึก
þา
เป
นý

ูนย
กล
าง
ใĀ
บร
ิกา
รข
าü
ÿา
รข
Ăมู
ล

เพ
ื่Ăก
าร
แน

ะแ
นü

 

ÿํา
นัก

งา
นเ
ขต

 

กล
ุมÿ

งเÿ
ริม

 

จัง
Āüั
ด 

Āน
üย
งา
นĂื่

นๆ
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ïì

ïา
ì/
Ăํา
นา
ÝĀ

นšา
ìĊę 

êา
มð

ระ
กา
ศ ศ

í 
งา
น/
đร
ืęĂง

 
ขั้น

êĂ
นก

าร
ðä

ĉïัê
ĉงา
น 

ïčค
คú

/Ā
นŠü

÷ง
าน
ìĊę

đก
Ċę÷ü
ขšĂ

ง 

8.
 ป
ระ
ÿา
น 
ติด

ตา
ม 

 แ
ละ
ปร
ะเ
มิน

ผล
กา
รป
ฏิบ

ตัิง
าน

 

9.
 ป
รับ
ปร
ุง 

 พ
ัฒ
นา
แล
ะร
าย
งา
นผ

ลก
าร
จัด
กิจ
กร
รม
แน

ะแ
นü

Ăย
าง
ตĂ

เนื่
Ăง

 

 
2.

 ง
าน
ÿง
เÿ
ริม
ÿุข
ภา
พĂ

นา
มัย

 
1.

 ÿ
รา
งค
üา
มเ
ขา
ใจ
ใĀ
บุค

ลา
กร
เĀ
น็ค

üา
มÿ

ําคั
ญ
เก
ี่ยü
กับ

งา
น

ÿง
เÿ
ริม
ÿุข
ภา
พĂ

นา
มัย

ขĂ
งน
ักเ
รยี
น 

 เช
น 
โค
รง
กา
รĂ
าĀ
าร

กล
าง
üัน
โค
รง
กา
รĂ
าĀ
าร
เÿ
รมิ

 (น
ม) 

 ก
าร
ปŜĂ

งก
ันแ

ละ
แก
ไข

ปญ
Āา
ÿา
รเ
ÿพ

ติด
ใน
ÿถ
าน
ýึก
þา

 

2.
จัด
ทํา
แผ
นก

าร
ÿง
เÿ
ริม
กา
รด
ําเ
นนิ

งา
นข

Ăง
ÿถ
าน
ýึก
þา
เกี่
ยü
กับ

ÿุข
ภา
พĂ

นา
มัย
นัก

เร
ียน

ทุก
กร
ณ
ีทีก่

ลา
üใ
นข

Ă 
1 

3.
 ด
ําเ
นิน

กา
รใ
นก

าร
ÿง
เÿ
ริม
ใĀ
ÿถ
าน
ýึก
þา
จัด
ÿภ

าพ
แü
ดล
Ăม

ใĀ


ถูก
ÿุข
ลัก
þณ

ะ แ
ละ

  
 เò

Ŝาร
ะüั
งต
ิดต

าม
ดูแ
ลภ

าü
ะโ
ภช

นา
กา
รแ
ละ

ÿุข
าภ
ิบา
ลร
üม
ถึง
กา
รÿ
นับ

ÿน
ุนป

ŜĂง
กัน

โร
คร
ะบ

าด
 โร
คต

ิดต
Ăท

ี่

รา
ยแ
รง

 แล
ะก
าร
จดั
Āา
Ăุป

กร
ณ
แก
ผูพิ

กา
รแ
ละ
ผูด
Ăย
โĂ
กา
ÿ 

4.
 ป
ระ
ÿา
น 
ติด

ตา
ม 

 แ
ละ
ปร
ะเ
มิน

ผล
กา
รป
ฏิบั

ติก
าร
Ăย
าง

ตĂ
เนื่
Ăง

 

5.
 ป
รับ
ปร
ุงแ
ละ
รา
ยง
าน
ผล
กา
รป
ฏบิั

ติง
าน
แล
ะเ
ผย
แพ

ร 

 

 
3.

 ง
าน
ÿง
เÿ
ริม
กีā

าแ
ละ
นัน

ทน
าก
าร

 
1.

 ÿ
งเ
ÿริ
มใ
Āÿ

ถา
นýึ

กþ
าจั
ดท

ําแ
ผน

พัฒ
นา
งา
นด

าน
กีā

า 
นัน

ทน
าก
าร
แล
ะก
าร
ทĂ

งเ
ที่ย

ü 

2.
 ÿ
งเ
ÿริ
มใ
Āมี

กา
รจ
ัดก
ิจก
รร
มก

ีāา
 นั
นท

นา
กา
ร แ

ละ
กา
ร

ทĂ
งเ
ที่ย

üใ
นÿ

ถา
นýึ

กþ
า 
เพ
ื่Ăเ
ÿร
มิÿ
รา
งค
üา
มÿ
าม
ัคค

ีใน
Āมู

คณ
ะ

แล
ะพ

ัฒ
นา
ทัก

þะ
กีā

า 

3.
 
ปร
ะÿ
าน
งา
น 

ÿน
ับÿ

นุน
กา
รò
řกทั

กþ
ะ 

คü
าม
ÿา
มา
รถ
เฉ
พา
ะ
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ïì

ïา
ì/
Ăํา
นา
ÝĀ

นšา
ìĊę 

êา
มð

ระ
กา
ศ ศ

í 
งา
น/
đร
ืęĂง

 
ขั้น

êĂ
นก

าร
ðä

ĉïัê
ĉงา
น 

ïčค
คú

/Ā
นŠü

÷ง
าน
ìĊę

đก
Ċę÷ü
ขšĂ

ง 

ทา
งข
Ăง
กีā

าช
นิด

ตา
ง ๆ

 เพื่
Ăค

üา
มเ
ปน

เล
ิý 

4.
 
ÿง
เÿ
ริม
ใĀ
ชุม
ชน

ใช
Ăุป

กร
ณ
 
ÿน

าม
กีā

าเ
พื่Ă

ÿง
เÿ
ริม
กา
รเ
ลน

กีā
าแ
ละ
นัน

ทน
าก
าร

 

5.
 ÿ
งเ
ÿริ
มใ
Āม

ีกา
รจั
ดก
ิจก
รร
มน

ันท
นา
กา
รĀ
ลา
ยร
ูปแ

บบ
 เช

น 
ดน

ตรี
 ก
าร
แÿ
ดง
นา
ฏý

ิลป
ş ก
าร
ทĂ

งเ
ที่ย

ü ทั
ýน

ýึก
þา

 กา
รĂ
าน

 
เข
ียน

Āนั
งÿ
ืĂ 
ตล
Ăด
จน

งา
นĂ

ดิเ
รก
ตา
ง ๆ

 

6.
 ป
ระ
ÿา
นĀ

นü
ยง
าน
ทั้ง
ภา
คร
ัฐ เ
Ăก
ชน

 ขĂ
รับ
ÿน

ับÿ
นุน

งบ
ปร
ะม
าณ

ดํา
เนิ
นก

าร
 

7.
 ต
ิดต

าม
  
นิเ
ทý

แล
ะป
ระ
เมิ
นผ

ลก
าร
ปฏ

ิ บัต
ิงา
น 

 
4.

 ÿ
งเ
ÿริ
มก

ิจก
รร
มล

ูกเ
ÿืĂ

 เน
ตร
นา
รี ย

ุüก
าช
าด

  
ผูบ

ําเ
พ็ญ

ปร
ะโ
ยช
นแ

ละ
นัก

ýึก
þา
üิช
าท
Āา
ร 

1.
 ÿ
งเ
ÿริ
มใ
Āด

ําเ
นิน

กา
รพ
ัฒ
นา
กิจ
กร
รม
ลูก
เÿ
ืĂ เ

นต
รน
าร
ี  

ยุü
กา
ชา
ด 
ผูบ

ําเ
พญ็

ปร
ะโ
ยช
น 

 เช
น 

 ก
าร
พัฒ

นา
Āล

ักÿ
ตูร

  

กา
รจ
ัดกิ

จก
รร
มก

าร
เร
ียน

กา
รÿ
Ăน

แล
ะก
าร
òřก
Ăบ

รม
 ก
ิจก
รร
ม 

คา
ยพั

กแ
รม

 กิจ
กร
รม
üัน
ÿํา
คัญ

 เป
นต

น 

2.
 ÿ
งเ
ÿริ
มใ
Āม

ีกา
รพ
ัฒ
นา
ผูบ

ังคั
บบ

ัญ
ชา
ลูก
เÿ
ืĂ เ

นต
รน
าร
ี  

ยุü
กา
ชา
ด 
ผูบํ

าเ
พญ็

ปร
ะโ
ยช
นÿ

งเ
ÿร
ิมใ
Āมี

กา
รพั
ฒ
นา

ผูบ
ังค
ับบั

ญ
ชา
ลูก
เÿ
ืĂ 
เน
ตร
นา
ร ี
ยüุ
กา
ชา
ด 
ผูบ

ําเ
พ็ญ

ปร
ะโ
ยช
น

ÿัม
มน

า จั
ดĂ

บร
มท

ักþ
ะเ
ฉพ

าะ
üิช
า เ
ปน

ตน
 

3.
 ÿ
นับ

ÿน
ุนกิ

จก
รร
มชุ
มน

ุมล
ูกเ
ÿืĂ

 เน
ตร
นา
รี ต

าม
กิจ
กร
รม
ขĂ
ง

นัก
เรี
ยน

ใน
ระ
ดับ

เข
ตพื้

นที่
 ร
ะด
ับจ

งัĀ
üัด

  
ระ
ดับ

ชา
ต ิ

 แ
ละ
ระ
ดับ

โล
ก 

4.
 ÿ
นับ

ÿนุ
นใ
Āจั

ดก
ิจก
รร
มเ
ÿริ
มเ
พื่Ă

พัฒ
นา
คุณ

ภา
พชี

üิต
ขĂ
งเ
ด็ก

แล
ะเ
ยา
üช
น 
เช
น 
กา
รÿ
งเ
ÿริ
มภ

าü
ะผ
ูนํา

 กา
รÿ
งเ
ÿริ
มท

ักþ
ะ
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น 
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นŠü
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าน
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đก
Ċę÷ü
ขšĂ

ง 

ปŜĂ
งก
ันต

ัü 
กา
รÿ
งเ
ÿริ
มท

ักþ
ะก
าร
ชü
ยเ
Āล

ืĂÿั
งค
มแ
ละ
กา
ร

บํา
เพ
็ญ
ปร
ะโ
ยช
น 

 เป
นต

น 

5.
 ด
ําเ
นิน

กา
รจ
ดัป

ระ
ชุม
คณ

ะก
รร
มก

าร
ลูก
เÿ
ืĂ เ

นต
รน
าร
ี  

ยุü
กา
ชา
ด 
เพื่
Ăกํ
าĀ
นด

แน
üท
าง

 แ
ผน

งา
น/
โค
รง
กา
รก
าร
พัฒ

นา

กิจ
กา
รล
ูกเ
ÿืĂ

 เน
ตร
นา
ร ี
แล
ะย
ุüก
าช
าด

 

6.
 ง
าน
เล
ขา
ÿํา
นัก

งา
นลู

กเ
ÿืĂ
จัง
Āü
ดั แ

ละ
ÿํา
นัก

งา
นล

ูกเ
ÿืĂ

จัง
Āüั
ด 

7.
 ÿ
งเ
ÿริ
มใ
Āม

ีกา
รจ
ัดต

ั้งก
ลุม

/ก
Ăง
ลูก
เÿ
ืĂ-เ

นต
รน
าร
ี  

Āม
ูยุü
กา
ชา
ด 

8.
 ก
าร
จดั
ทํา
ทะ

เบ
ยีน

กล
ุม ก

Ăง
ลูก
เÿ
ืĂ เ

นต
รน
าร
ี แล

ะ

ผูบ
ังค
ับบั

ญ
ชา

 

นา
ยĀ

มุย
ุüก
าช
าด
แล
ะผู
บัง
คับ

บัญ
ชา

 

9.
 ÿ
งเ
ÿริ
มใ
Āมี

กา
รÿ
Ăบ

üิช
าพ
ิเý
þล

ูกเ
ÿืĂ

-เน
ตร
นา
ร ี

10
. ก
าร
ดํา
เน
ินก

าร
ขĂ
พร
ะร
าช
ทา
นเ
Āร
ียญ

ลูก
เÿ
ืĂÿ
รร
เÿ
ริญ

 
ลูก
เÿ
ืĂÿ
ดุด

 ีเข็
มก

าช
าด
ÿม

นา
คณุ

 

11
. ด
ําเ
นิน

กา
รข
Ăรั
บเ
คร
ื่Ăง
Āม

าย
üูด
แบ

ดจ
ขĂ
งผ
ูบัง
คับ

บัญ
ชา

ลูก
เÿ
ืĂ 

12
. ด
ําเ
นิน

กา
รป
รับ
ปร
ุงพั
ฒ
นา
คา
ยล
ูกเ
ÿืĂ
แล
ะÿ
งเ
ÿริ
มก

าร
จัด

กิจ
กร
รม
ใน
คา
ยล
ูกเ
ÿืĂ

 

13
.ป
ระ
ÿา
น 
ตดิ
ตา
ม 
นิเ
ทý

แล
ะป

ระ
เมิ
นผ

ล ÿ
รุป
ผล
กา
ร

ดํา
เน
ินง
าน
แล
ะร
าย
งา
นกิ

จก
รร
มล
กูเ
ÿืĂ

 เน
ตร
นา
รี ยุ

üก
าช
าด

  
ผูบํ

าเ
พ็ญ

ปร
ะโ
ยช
น 
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14
. ก
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ปร
ะชุ
มÿ
มัม

นา
ผูน

ํา ผ
ูบริ
Āา
ร ผู

เก
ีย่ü
ขĂ
งก
ับล

ูกเ
ÿืĂ

ชา
üบ
าน
แล
ะก
าร
ปร
ะÿ
าน
งา
น 
ÿน

บัÿ
นน

กา
รò
řกĂ
บร
ม  

òřก
ทบ

ทü
นชุ

มนุ
มล

ูกเ
ÿืĂ
ชา
üบ
าน
ระ
ดับ

Ăํา
เภ
Ă 
จัง
Āüั
ด แ

ละ
ชา
ติ 

 
5.

 ง
าน
ÿง
เÿ
ริม
กจิ
กร
รม
ปร
ะช
าธิ
ปไ
ตย

 แล
ะüิ
นัย

นัก
เร
ียน

 

1.
 ÿ
งเ
ÿริ
มใ
Āÿ

ถา
นý

ึกþ
าü
าง
แผ
นก

าร
จัด
กิจ
กร
รม
ปร
ะช
าธ
ิปไ
ตย

ใน
โร
งเ
รีย
นใ
Āเ
ปน

แĀ
ลง
เรี
ยน

รูเ
กี่ย
üกั
บก

ระ
บü
นก

าร

ปร
ะช
าธ
ิปไ
ตย
ขĂ
งน
ักเ
รีย
น 

2.
 ÿ
นับ

ÿน
ุนใ
Āÿ

ถา
นýึ

กþ
าจ
ัดท

ําร
ะเ
บีย

บü
าด
üย
คü
าม
ปร
ะพ

ùต
ิ

นัก
เร
ียน

 ก
าร
แต
งก
าย
กา
รร
üม
กิจ
กร
รม

  
 

3.
ÿน

ับÿ
นุน

ใĀ
ÿถ
าน
ýึก

þา
กํา
Āน

ดแ
นü
ทา
งก
าร
ปŜĂ

งก
ันแ

ละ
แก
ไข

ที่ไ
มเ
Āม

าะ
ÿม

ขĂ
งนั
กเ
รีย
น 

 พ
ัฒ
นา
จริ
ยธ
รร
ม ค

ณุ
ธร
รม

 

แล
ะü
ินัย

นัก
เร
ียน

 

4.
 ÿ
งเ
ÿริ
มÿ

ถา
นý

ึกþ
าใ
นก

าร
จัด
ทาํ
โค
รง
กา
รบ
ุคค

ลด
ีเด
น 

นัก
เร
ียน

ตัü
Ăย
าง
ใน
ÿถ
าน
ýึก
þา

 

5.
 ป
ระ
ÿา
นก

าร
ติด

ตา
ม 
นิเ
ทý

แล
ะป

ระ
เม
ินผ

ลก
าร
ปฏิ

บัต
ิ

กิจ
กร
รม
แล
ะก
าร
ปร
ะช
าÿั
มพ

ันธ
 

 

 
6.

 ง
าน
ÿภ

าน
ักเ
รีย
น 
ÿง
เÿ
ริม

 พั
ฒ
นา

 ÿร
าง
คü
าม

เข
มแ
ข็ง

 Ă
งค
กร
ÿภ

าน
ักเ
รีย
น 
เด
็ก เ

ยา
üช
นใ
น

ÿถ
าน
ýึก
þา

 

1.
 ÿ
งเ
ÿริ
ม พั

ฒ
นา
คü
าม
เข
มแ
ข็ง
ใน
Ăง
คก

รÿ
ภา
นัก

เร
ียน

 เด
็ก 

เย
าü
ชน

ใน
ÿถ
าน
ýึก
þา

 

2.
 ค
ัดเ
ลืĂ
กแ
ละ
แต
งต
ั้งค
ณ
ะก
รร
มก

าร
ÿภ

าน
ักเ
รยี
นเ
ขต
พื้น

ที่

กา
รý
ึกþ

า 

3.
 ÿ
งเ
ÿริ
ม 
ÿน

ับÿ
นุน

 โค
รง
กา
ร/ 

กจิ
กร
รม
ขĂ
งÿ
มัช

ชา
นัก

เร
ียน

 

เข
ตพ

ื้นที่
กา
รý
ึกþ

า 
จัง
Āüั
ดแ
ละ
ระ
ดับ

ชา
ติ 

4.
 ต
ิดต

าม
 ป
ระ
เมิ
นผ

ล 
แล
ะร
าย
งา
น 
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ง 

 
7.

 ง
าน
ÿง
เÿ
ริม
พิทั

กþ
ÿิท

ธิเ
ด็ก

แล
ะเ
ยา
üช
น 

1.
 ý
ึกþ

า 
 üิ
เค
รา
ะĀ

กã
Āม

าย
 ร
ะเ
บีย

บ 
ที่เ
กี่ย
üข
Ăง
กับ

กา
รพ
ิทัก

þ

ÿิท
ธิเ
ด็ก

แล
ะ 
พ.ร

.บ.
คุม

คร
Ăง
เด
็ก 

 

2.
 ร
üบ
รü
มแ
ละ
เผ
ยแ
พร
เĂ
กÿ
าร
ที่เ
กี่ย
üข
Ăง
กับ

กา
รพ
ิทัก

þÿ
ิทธิ

เด
็กแ
ละ

 พ
.ร.
บ.คุ

มค
รĂ
งเ
ด็ก
ใĀ
ÿถ
าน
ýึก
þา

 แล
ะผ
ูที่เ
กี่ย
üข
Ăง

ทร
าบ

 

3.
จัด
ตั้ง
ýูน

ยป
ระ
ÿา
นง
าน

  
เพ
ื่Ăต

ิดต
าม

  
ÿน

ับÿ
นุน

  
ปŜĂ

งก
ันใ
Ā

เด
็กป

ลĂ
ดภ

ัยจ
าก
กา
รถ
ูกล
ะเ
มดิ

 

4.
 ต
ิดต

าม
  
ด แู
ลแ
ละ
ÿร
ุปผ

ลก
าร
ดาํ
เนิ
นก

าร
Ăย
าง
ÿม่ํ
าเ
ÿม

Ă

ตĂ
เน
ื่Ăง

 

 

(ฉ
) ÿ

งเ
ÿริ
มÿ

นับ
ÿนุ

นก
าร
ระ
ดม

ทร
ัพย

าก
รเ
พื่Ă

กา
รýึ
กþ

า 

1.
 ง
าน
ทุน

กา
รýึ
กþ

า แ
ละ
กา
รร
ะด
มท

ุนเ
พื่Ă

กา
รý
ึกþ

า 

   2.
 ง
าน
กĂ
งท
ุนเ
งิน
ใĀ
กูยื
มเ
พื่Ă

กา
รýึ
กþ

า 
กย
ý. 

    3.
 ง
าน
ÿü
ัÿดิ
กา
รแ
ละ
ÿง
เค
รา
ะĀ

นัก
เร
ียน

 

1.
 ý
ึกþ

าเ
งื่Ă
นไ
ขก
าร
บร
ิĀา
รเ
งิน
ทุน

ตา
มü
ัตถุ
ปร
ะÿ
งค
ขĂ
งก
Ăง
ทุน

 

2.
 ü
าง
แผ
นก

าร
ดํา
เน
ินก

าร
แล
ะแ
จง
เง
ื่Ăน

ไข
กา
รคั
ดเ
ลืĂ
กน

ักเ
รยี
น

เพ
ื่Ăข
Ăรั
บท

ุน 
ตล
Ăด

จน
รา
ยล
ะเ
Ăีย
ดข
Ăง
กĂ
งทุ
น 

3.
แต
งตั้
งค
ณ
ะก
รร
มก

าร
ดํา
เน
ินง
าน
ÿüั
ÿด
ิกา
รก
Ăง
ทุน

เพื่
Ă

กา
รýึ
กþ

า 
พิจ

าร
ณ
าค
ัดเ
ลืĂ
กน

ักเ
รยี
นท

ี่ÿม
คü
รไ
ดร
ับค

üา
ม

ชü
ยเ
Āล

ืĂ 
ตล
Ăด

จน
ดํา
เน
ินก

าร
ตา
มเ
งื่Ă
นไ
ขต
าง

 ๆ
 

4.
 แ
จง
รา
ยช
ื่Ăนั

กเ
รีย
นที่

ได
รับ
คดั
เล
ืĂก
ใĀ
ÿถ
าน
ýึก
þา

 

5.
 โĂ

นเ
งิน
ทุน

Āร
ืĂก
าร
มĂ

บทุ
นก

าร
ýึก

þา
 

6.
 จ
ัดท

ําเ
Ăก
ÿา
รแ
ละ
รา
ยง
าน
ทา
งก
าร
เงิ
น 
ตา
มเ
ง ื่Ă
นไ
ขข
Ăง

กĂ
งท
ุน 

7.
 ป
ระ
ÿา
นก

าร
ติด

ตา
มผ

ลก
าร
เรี
ยน

ขĂ
งน
ักเ
รีย
นที่

ได
รับ
ทุน

แล
ะ

รา
ยง
าน
ผล
กา
รเ
รีย
นแ

ละ
กา
รด
ําเ
นนิ

กา
รใ
ชท

ุน 
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ําเ
นิน
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เค
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ขต
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ÿริ
ม 
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นĂื่

นๆ
 

ÿถ
าน
ýึก
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Ăง
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ะบ
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ปฏิ
บัต

ิกา
รต
าม
แน

üน
โย
บา
ยที่

กํา
Āน

ด 

1.
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ระ
ชุม
จัด
ทํา
โค
รง
กา
รต
าม
กร
Ăบ
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 ผูเช่ียüชาญÿาํนักงานคณะกรรมการการýึกþาข้ันพ้ืนฐาน          ที่ปรึกþา 

คณะทํางานกลุมÿงเÿริมการจัดการýกึþา     ประกĂบดüย 
             1.  นายประกิจ  พุมพùกþ   รĂงผูĂํานüยการÿํานักงานเขตพื้นท่ีการýึกþาประถมýึกþา       ประธานคณะทํางาน 

           ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþาประถมýึกþานครราชÿีมา  เขต  6 
 2.  นายโÿธร  บญุเลิý        รĂงผูĂํานüยการÿํานกังานเขตพ้ืนท่ีการýึกþามัธยมýึกþา     รĂงประธานคณะทํางาน 
           ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþามธัยมýึกþา  เขต  32 

 3.  นายจะเด็ด  บุญชู                ผูĂํานüยการกลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา             คณะทํางาน 

                  ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาประถมýึกþาลพบุรี  เขต  1 
 4.  นายกùชเทพ  ยิ้มรูปเล็ก ผูĂํานüยการกลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา      คณะทํางาน 

    ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþาประถมýึกþาราชบุรี  เขต  2 
 5.  นายÿะĂาด  ปญญาด ี ผูĂํานüยการกลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา     คณะทํางาน 

    ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþาประถมýึกþาเชียงราย  เขต  1 
 6.  นายชัยณรงค  ไชยüงý ผูĂํานüยการกลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา      คณะทํางาน 

    ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþาประถมýึกþาĀนĂงคาย  เขต  2         
 7.  นายüัฒนะ  ปลาตะเพยีนทĂง ผูĂาํนüยการกลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา      คณะทํางาน 

    ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþาประถมýึกþานครปฐม  เขต  1 

 8.  นายจเร  ÿัตยารักþ ผูĂํานüยการกลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา     คณะทํางาน 

    ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþาประถมýึกþาบุรรีัมย  เขต  1 
 9.  นางผĂงýรี  ÿรุัตนเรืĂงชัย นักüิชาการýึกþาชํานาญการพิเýþ  คณะทํางาน 

    ÿํานักบริĀารงานการýึกþาพิเýþ 

 10.  นางธนิมา  เจริญÿุข นักüิชาการýึกþาชํานาญการพิเýþ   คณะทํางาน 

                                                         ÿํานักüิชาการและมาตรฐานการýึกþา   

 11.  นายนนท  แÿงจันทร ผูĂํานüยการกลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา  คณะทํางานและเลขานุการ 
    ÿํานักงานเขตพื้นที่การýึกþาประถมýึกþาระยĂง  เขต  1 
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กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา

คณะìํางานพĉÝารณาđĂกสาร 
1. นายประกิจ  พุมพùกþ       รĂงผูĂํานüยการÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาประถมýึกþา

                             ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาประถมýึกþานครราชÿีมา เขต 6 

2. นายจเร  ÿัตยารักþ        ผูĂํานüยการลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา  

                                  ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาประถมýึกþาบุรีรัมย เขต 1 

3. นายนนท  แÿงจันทร         ผูĂํานüยการกลุมÿงเÿริมการจัดการýึกþา 
                   ÿํานักงานเขตพ้ืนที่การýึกþาประถมýึกþาระยĂง เขต 1 

4. นางÿาüจุāาลักþณ  ทรัพยÿุทธิ        กลุมพัฒนาระบบบริĀาร 

คณะìํางานÝัéìําđĂกสาร 
1. นายÿุภัทร  พันธพัฒนกุล  กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     ประธานคณะทํางาน 

2. นายดํารงค  พลโภชน   กลุมพัฒนาระบบบริĀาร รĂงประธานคณะทํางาน 

3. นายüีระýักดิĝ  เจริญÿุข  กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 

4. นางกัลยา  แซลิ่ม   กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 

5. นางปุณæริกา  พันธุ   กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 

6. นางÿาüจุāาลักþณ  ทรัพยÿุทธิ  กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 

7. นางÿาüนùมล  แกüÿุรพล  กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 

8. นายýิüกร  รัติโชติ   กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 

9. นางÿาüพรพรรณ  ýýิüงý  กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 

10.นายประÿิทธิĝ  ทํากันĀา  กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 

11.นางÿาüปณิธิภัธน  พรĀมประÿาธน กลุมพัฒนาระบบบริĀาร     คณะทํางาน 




