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กลุมบริหารงานบุคคล 

ïìîĞć

êćöðøąÖćýÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćø đøČęĂÜÖćøĒïŠÜÿŠüîøćßÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć úÜüĆîìĊę

13 ÖĆî÷ć÷îǰ2553 ðøąÖćýĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć đúŠö 127 êĂîóĉđýþ 109 Ü üĆîìĊę 14 ÖĆî÷ć÷îǰ2553 ĕéšÖĞćĀîé

ĂĞćîćÝĀîšćìĊęÖúčŠöîē÷ïć÷ĒúąĒñî ĕüšéĆÜêŠĂĕðîĊĚ

(Ö) üćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ ÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą

(×) ÿøøĀć ïøøÝč ĒêŠÜêĆĚÜ ÷šć÷ ēĂî ĒúąÖćøĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

(Ù) éĞćđîĉîÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĒúąìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

(Ü) óĆçîćïčÙúćÖø ÿŠÜđÿøĉö ÷Ö÷ŠĂÜ đßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ ĒúąóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊó

ĒúąÝøø÷ćïøøè

(Ý) éĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷ ĂčìíøèŤǰøšĂÜìčÖ×ŤǰĒúąÖćøéĞćđîĉîÙéĊ×ĂÜøĆå

(Þ) ðäĉïĆêĉÜćîđú×ćîčÖćøÙèąĂîčÖøøöÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

(ß) ÝĆéìĞćöćêøåćî ÙčèõćóÜćî ÖĞćĀîéõćøąÜćî×ĆĚîêęĞćĒúąđÖèæŤÖćøðøąđöĉîñúÜćîÿĞćĀøĆï×šć

øćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

(à) ðøąđöĉîÙčèõćóÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĒúąÝĆéìĞćøć÷ÜćîðøąÝĞćðŘìĊęđÖĊę÷üÖĆïÖćøïøĉĀćøÜćî

ïčÙÙú×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ĔîĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþćđóČęĂđÿîĂÙèąĂîčÖøøöÖćøïøĉĀćøÜćî

ïčÙÙúđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć ĒúąÙèąÖøøöÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

(á) ðäĉïĆêĉÜćîøŠüöÖĆïĀøČĂÿîĆïÿîčîÖćøðäĉïĆêĉÜćî×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĂČęîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĀøČĂìĊęĕéšøĆï

öĂïĀöć÷

éĆÜîĆĚîǰĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîêćöĀîšćìĊęéĆÜÖúŠćü×šćÜêšîĔĀšđÖĉéðøąÿĉìíĉõćóĒúðøąÿĉìíĉñúĕéšîĆĚî ïčÙúćÖøñĎšðäĉïĆêĉÜćî

ÝċÜÝĞćđðŨîêšĂÜđ×šćĔÝõćøÖĉÝĒúąøć÷úąđĂĊ÷éĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćî öĊđðŜćĀöć÷ öĊ×ĆĚîêĂîÖøąïüîÖćøðäĉïĆêĉÜćîìĊęßĆéđÝî  ÝċÜÝąïøøúč

üĆêëčðøąÿÜÙŤĕéšĂ÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó ÖćøÝĆéìĞćÙĎŠöČĂÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú đóČęĂĔßšĔîÖćøóĆçîćýĆÖ÷õćóïčÙúćÖøĔĀš

ðäĉïĆêĉÜćîĕéšĂ÷ŠćÜëĎÖêšĂÜ øüéđøĘü ēðøŠÜĔÿđðŨîíøøö đÖĉéÙüćöóċÜóĂĔÝĒúąðøąē÷ßîŤÿč×ĒÖŠðøąßćßî ēé÷ÙĎŠöČĂÖćøðäĉïĆêĉÜćîÞïĆïîĊĚ

ðøąÖĂïéšü÷ÖøąïüîÜćî üĆêëčðøąÿÜÙŤ ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš đĂÖÿćø/ĀúĆÖåćî

ĂšćÜĂĉÜðøąÖĂïÖćøðäĉïĆêĉÜćî àċęÜđðŨîđĂÖÿćøìĊęöĊðøąē÷ßîŤĂ÷ŠćÜ÷ĉęÜÿĞćĀøĆïïčÙúćÖøìĊęðäĉïĆêĉÜćîĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĒúą

ïčÙúćÖøĂČęî ė êúĂéÝîÿëćîýċÖþć đóČęĂđðŨîĒîüìćÜĔîÖćøïøĉĀćøÜćîĒúąðäĉïĆêĉÜćîĔĀšïøøúčñúêćöõćøÖĉÝ ĂĞćîćÝĀîšćìĊę ìĊęĕéšøĆï

öĂïĀöć÷Ă÷ŠćÜöĊðøąÿĉìíĉõćó
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ĒîüÙĉé

ÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙúĔîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđðŨîöćêøÖćøÝĎÜĔÝĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ðäĉïĆêĉÜćîđóČęĂêĂïÿîĂÜõćøÖĉÝ×ĂÜĀîŠü÷Üćîēé÷÷ċéĀúĆÖÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝ øąïïÙčèíøøöĒúąĀúĆÖ

íøøöćõĉïćú đóČęĂĔĀšÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćøöĊÙüćöÙúŠĂÜêĆü đÖĉéÙüćöĂĉÿøąĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîõć÷ĔêšÖãĀöć÷ øąđïĊ÷ï

ðäĉïĆêĉ ñĎšðäĉïĆêĉÜćîĕéšøĆïÖćøóĆçîć öĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøë öĊ×üĆâÖĞćúĆÜĔÝ îĞćĕðÿĎŠÖćøïøĉÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćêćöĀúĆÖ ÖćøïøĉĀćøĒïïöčŠÜñúÿĆöùìíĉĝ àċęÜÝąÿŠÜñúêŠĂÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜñĎšđøĊ÷îêŠĂĕð

üĆêëčðøąÿÜÙŤǰ

Ģ. đóČęĂĔĀšÖćøéĞćđîĉîÜćîéšćîÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú ëĎÖêšĂÜ øüéđøĘü đðŨîĕðêćöĀúĆÖíøøöćõĉïćú

ÿîĂÜêĂïÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîĔîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

ģ. đóČęĂÿŠÜđÿøĉöïčÙúćÖøĔĀšöĊÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøëĒúąöĊÝĉêÿĞćîċÖĔîÖćøðäĉïĆêĉõćøÖĉÝ ìĊęøĆïñĉéßĂï ĔĀšđÖĉé

ñúÿĞćđøĘÝêćöĀúĆÖÖćøïøĉĀćøĒïïöčŠÜñúÿĆöùìíĉĝ

Ĥ. đóČęĂÿŠÜđÿøĉöĔĀšÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćðäĉïĆêĉÜćîđêĘöêćöýĆÖ÷õćó ēé÷ ÷ċéöĆęîĔîøąđïĊ÷ïüĉîĆ÷

Ýøø÷ćïøøè Ă÷ŠćÜöĊöćêøåćîĒĀŠÜüĉßćßĊó

ĥ. đóČęĂĔĀšÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęðäĉïĆêĉÜćîĕéšêćööćêøåćîüĉßćßĊóĕéšøĆï Öćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

öĊÙüćööĆęîÙÜĒúąÙüćöÖšćüĀîšćĔîüĉßćßĊó àċęÜÝąÿŠÜñúêŠĂÖćøóĆçîć ÙčèõćóÖćøýċÖþć×ĂÜñĎšđøĊ÷îđðŨîÿĞćÙĆâ

×Ăï×Šć÷/õćøÖĉÝ

Ģ. ÜćîíčøÖćø

ÜćîøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

ÜćîÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

ÜćîÝĆéÖćøðøąßčöõć÷ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

ÜćîÝĆéÖćøÙüćöøĎšõć÷ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

ģ. ÜćîüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜĒúąÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

         ÜćîüĉđÙøćąĀŤĒúąüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜÙî

         ÜćîðøĆïðøčÜÖćøÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜ

         ÜćîÝĆéÿøøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć óîĆÖÜćîøćßÖćø ĒúąúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü

         ÜćîïøĉĀćøĂĆêøćÖĞćúĆÜ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

         ÜćîđðúĊę÷îêĞćĒĀîŠÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞćìĊęöĉĔßŠúĆÖþèąÜćîÝšćÜđĀöćïøĉÖćø (üŠćÜ) đðŨîêĞćĒĀîŠÜóîĆÖÜćîøćßÖćø

         ÜćîïøĉĀćøóîĆÖÜćîøćßÖćøĀøČĂúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüêćöÖøĂïìĊęĕéšøĆïÝĆéÿøø

         ÜćîĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćöĊĀøČĂđúČęĂîüĉì÷åćîą
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Ĥ. ÖúčŠöÜćîÿøøĀćĒúąïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ

ÜćîÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜđ×šćøĆïøćßÖćøÙøĎ

ÜćîÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøïøøÝčêĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ

ÜćîÿøøĀćúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüêĞćĒĀîŠÜÙøĎñĎšÿĂî

ÜćîÝšćÜúĎÖÝšćÜßĆęüÙøćüĔîÿëćîýċÖþć

ÜćîÿĂïĒ×ŠÜ×ĆîđóČęĂïøøÝčÙøĎ 38 Ù (2)

ÜćîÙĆéđúČĂÖÙøĎđóČęĂïøøÝčĔîêĞćĒĀîŠÜøĂÜ ñĂ.

ÜćîÙĆéđúČĂÖïøøÝčîĆÖđøĊ÷îìčî

Üćî×ĂßŠü÷øćßÖćø×ĂÜ×šćøćßÖćøÙøĎ

ÜćîÿøøĀćóîĆÖÜćîøćßÖćø

øĆïēĂîóîĆÖÜćîìšĂÜëĉęîđ×šćïøøÝčÙøĎ

×ĂïøøÝčĒúąĒêŠÜêĆĚÜ (ÖøèĊ×ĂĔßšïĆâßĊ)

ÜćîđêøĊ÷öÙüćöóøšĂöóĆçîćĂ÷ŠćÜđ×šö

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ (÷šć÷) ÙøĎ àċęÜöĊĀîšćìĊęÿĂîõć÷ĔîĀîŠü÷Üćî

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ÷šć÷ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ÷šć÷ïčÙúćÖøĂČęî

Üćî×ĂēĂî×šćøćßÖćøÙøĎ

ÜćîøĆïēĂî×šćøćßÖćøÙøĎ

ÜćîøĆïēĂîóîĆÖÜćîÿŠüîìšĂÜëĉęîöćïøøÝčÙøĎ

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜñĎšøĆÖþćÖćøĔîêĞćĒĀîŠÜ

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜøĆÖþćøćßÖćøĒìî ñĂ.ø.ø.

ÜćîĒêŠÜêĆĚÜøĆÖþćøćßÖćøĒìî ñĂ.ÿóì

ÜćîêĆéēĂîêĞćĒĀîŠÜÙøĎĕðÿĆÜÖĆéĂÜÙŤÖøðÖÙøĂÜÿŠüîìšĂÜëĉęî

ÜćîìéúĂÜðäĉïĆêĉĀîšćìĊę

ÜćîĂĂÖÝćÖøćßÖćø

Üćî×ĂÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćø

ÜćîúćĂĂÖÝćÖøćßÖćø×ĂÜóîĆÖÜćîøćßÖćø

ÜćîöćêøÖćøÖĞćĀîéÙîõćÙøĆå (đÖþĊ÷èÖŠĂîÖĞćĀîé)

ÜćîéĞćđîĉîÖćøÝšćÜÙøĎßćüêŠćÜßćêĉ

ÜćîÙĆéđúČĂÖĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜđøĉęöêšîÝćÖøąéĆïðäĉïĆêĉÜćî
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ÜćîÙĆéđúČĂÖĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜðøąđõìüĉßćÖćøøąéĆïßĞćîćâÖćøóĉđýþúÜöć

ÜćîÙĆéđúČĂÖđóČęĂĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜøąéĆïĂćüčēÿ

ÜćîðøąđöĉîñúÜćîïčÙÙúĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜüŠćÜ

ÜćîðøąđöĉîñúÜćîÿĎÜÖüŠć 1 øąéĆï ĒúąöĊñĎšÙøĂÜĂ÷ĎŠĒúšü

ÜćîÙĆéđúČĂÖđóČęĂđúČęĂîêĞćĒĀîŠÜøąéĆïÙüï

ĥ. ÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĒúąìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

ÜćîëČĂÝŠć÷đÜĉîđéČĂîðøąÝĞćðŘ

ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷ĂĆêøćÙŠćÝšćÜ

ÜćîÝĆéìĞćïĆâßĊëČĂÝŠć÷đÜĉîüĉì÷åćîąđóĉęöđêĉö

ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜÖćøēĂîĂĆêøćđÜĉîđéČĂî

Üćî×ĂøĆïđÜĉîøćÜüĆúðøąÝĞćðŘ

ÜćîéĞćđîĉîÖćø×ĂëČĂÝŠć÷ÙŠćêĂïĒìîøć÷đéČĂî

ÜćîđúČęĂî×ĆĚîÙŠćÝšćÜúĎÖÝšćÜðøąÝĞć

Üćî×ĂđÜĉîÙŠćêĂïĒìî

ÜćîéĞćđîĉîÖćøđóĉęöÙŠćêĂïĒìîóîĆÖÜćîøćßÖćø

Üćî×ĂðøĆïüčçĉÖćøýċÖþć

          ÜćîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

ÜćîÝĆéìĞćĒôŜöðøąüĆêĉ Ö.ó.7

ÜćîÝĆéìĞć×šĂöĎúìąđïĊ÷îðøąüĆêĉïĆîìċÖÖćøđðúĊę÷îĒðúÜ

ÖćøĒÖšĕ×üĆîđéČĂîðŘđÖĉé

ÜćîđðúĊę÷îĒðúÜßČęĂ-ÿÖčú

×ĂđóĉęöüčçĉĔîðøąüĆêĉ

ÜćîïĆîìċÖüĆîúćðøąÝĞćðŘ

ÜćîéĞćđîĉîÖćøđÖĊę÷üÖĆïĒôŜöðøąüĆêĉìĊęĂĂÖÝćÖøćßÖćø

Üćîđ×šćđðŨîÿöćßĉÖÖĂÜìčîïĞćđĀîĘÝïĞćîćâ

ÜćîÿöĆÙø ÖÿÝ

Üćî×ĂóøąøćßìćîđÙøČęĂÜøćß÷Ť

ÜćîÝĆéÿøøđÙøČęĂÜøćß÷Ť

ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöÖćøøĆïÝŠć÷éüÜêøćĄ

ÝĆéìĞćìąđïĊ÷îÙčöđÙøČęĂÜøćß÷Ť
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ÜćîÙČîđÙøČęĂÜøćß÷Ť

Öćø×ĂĒÖšĕ×ÙĞćñĉéĔîøćßÖĉÝÝćîčđïÖþć

Üćî×ĂđÿîĂđÙøČęĂÜøćß÷ŤĔĀšĒÖŠñĎšìĞćÙčèðøąē÷ßîŤ

Öćø×ĂöĊïĆêøđĀøĊ÷âóĉìĆÖþŤđÿøĊßî

Üćî×ĂìĞćïĆêøðøąÝĞćêĆü

Üćî×ĂĀîĆÜÿČĂøĆïøĂÜ

Üćî×ĂĂîčâćêĕðêŠćÜðøąđìýēé÷ĔßšüĆîúć

×ĂĂîčâćêúćđïĉÖÝŠć÷đÜĉîđéČĂîøąĀüŠćÜúć

Üćî÷Öđüšî×ĂøĆïøćßÖćøìĀćø

Üćî×Ă÷ÖđüšîĕöŠđøĊ÷ÖöćêøüÝđúČĂÖìĀćø

Üćî×ĂóøąøćßìćîîĚ ĞćĀúüÜĂćïýó Öćø×ĂóøąøćßìćîđóúĉÜýó Öćø×Ăóøąøćßìćîéĉî Öćø×Ă

óøąøćßìćîĀĊïýó  

ÜćîđÖþĊ÷èĂć÷čøćßÖćø

ÜćîđÖþĊ÷èĂć÷čúĎÖÝšćÜ

Ħ. ÜćîóĆçîćïčÙúćÖø

ÜćîòřÖĂïøöÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

ÖćøòřÖĂïøöÖćøóĆçîćêćöÙüćöêšĂÜÖćø

ÜćîúćýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö ĀøČĂðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷õć÷Ĕîðøąđìý êŠćÜðøąđìý

ÜćîÿŠÜđÿøĉöĒúą÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ðøąđöĉîÙčèõćóÖćøïøĉĀćøÜćîïčÙÙú  ×šćøćßÖćøÙøĎ  ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

ÖćøÝĆéìĞćöćêøåćî  ÙčèõćóÜćî  ÖĞćĀîéõćøąÜćî×ĆĚîêęĞćĒúąđÖèæŤÖćøðøąđöĉîñúÜćîÿĞćĀøĆï×šćøćßÖćø

ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ĕðýċÖþćĂïøöéĎÜćîĒúąÖćøĕðøćßÖćø

ħ. ÜćîüĉîĆ÷ĒúąîĉêĉÖćø

ÜćîéšćîÖãĀöć÷ĒúąÖćøéĞćđîĉîÙéĊ×ĂÜøĆå

ÖćøéĞćđîĉîÜćîüĉîĆ÷×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  úĎÖÝšćÜðøąÝĞć  úĎÖÝšćÜßĆęüÙøćü              

ĒúąóîĆÖÜćîøćßÖćø

ÖćøĂčìíøèŤĒúąÖćøøšĂÜìčÖ×Ť

ÖćøÙčšöÙøĂÜÙčèíøøöĒúąÝøĉ÷íøøö

ÖćøóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøè

Ĩ. ÖúčŠöÜćîđú×ćîčÖćø Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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¾ ÜćîøĆïĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

¾ ÜćîÿŠÜĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

¾ ÜćîÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂøćßÖćø

¾ ÜćîÝĆéÖćøðøąßčöõć÷ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

¾ ÜćîÝĆéÖćøÙüćöøĎšõć÷ĔîÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

¾ ÜćîüĉđÙøćąĀŤ ĒúąüćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ

¾ ÜćîÖĞćĀîéêĞćĒĀîŠÜĒúąüĉì÷åćîą

¾ ÜćîÿøøĀćĒúąïøøÝč

¾ ÜćîĒêŠÜêĆĚÜ ÷šć÷ ēĂî×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

¾ ÜćîĂĂÖÝćÖøćßÖćø

¾ ÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂï

¾ ÜćîìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

¾ ÜćîđÙøČęĂÜøćßĂĉÿøĉ÷ćõøèŤ

¾ ÜćîòřÖĂïøöĒúąúćýċÖþćêŠĂ

¾ ÜćîÿŠÜđÿøĉöĒúą÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

¾ ÜćîóĆçîćöćêøåćîüĉßćßĊóĒúąÝøø÷ćïøøè

¾ ÜćîüĉîĆ÷

¾ ÜćîĂčìíøèŤĒúąøšĂÜìčÖ×Ť 

¾ ÜćîÖãĀöć÷ ĒúąÖćøéĞćđîĉîÖćøÙéĊ×ĂÜøĆå

ÖúčŠöïøĉĀćøÜćîïčÙÙú

ÜćîÿøøĀćĒúą

ïøøÝčĒêŠÜêĆĚÜ

ÜćîïĞćđĀîĘÝÙüćößĂïĒúą

ìąđïĊ÷îðøąüĆêĉ

ÜćîíčøÖćø

ÜćîóĆçîćïčÙÙú

üćÜĒñîĂĆêøćÖĞćúĆÜ ÖĞćĀîé    

êĞćĒĀîŠÜ Ēúąüĉì÷åćîą

ÜćîüĉîĆ÷ĒúąîĉêĉÖćø

Üćîđú×ćîčÖćø Ă.Ö.Ù.ý.

đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć



ÿŠüîìĊę 2 

ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

 



óĆçîćïčÙúćÖø ÿŠÜđÿøĉö ÷Ö÷ŠĂÜ đßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ 



                       ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                       ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîòřÖĂïøöÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ
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ÜćîòřÖĂïøöÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîÙĎŠöČĂĒîüìćÜÖćøéĞćđîĉîÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎ  ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜ

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜ

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćêćööćêøć 80 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 đðŨîÖćøóĆçîć

ÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜđóČęĂđðŨîÖćøđÿøĉöÿøšćÜ òřÖĂïøö ðøąßčö ÿĆööîć ëŠć÷ìĂéðøąÿïÖćøèŤĒúÖđðúĊę÷îđøĊ÷îøĎšĒÖŠïčÙúćÖø

đóČęĂĔĀšöĊÙüćöøĎš ìĆÖþą đÝêÙêĉ Ùčèíøøö Ýøĉ÷íøøöĒúąÝøø÷ćïøøèüĉßćßĊóđóĉęö×ċĚî îĞćñúìĊęĕéšÝćÖÖćøóĆçîćĕðĔßš

ðøąē÷ßîŤêŠĂÖćøðäĉïĆêĉÜćîêćöêĞćĒĀîŠÜĀîšćìĊ ęĒúąÙüćöøĆïñĉéßĂï ĔĀšöĊðøąÿĉìíĉõćó ðøąÿĉìíĉñú Ēúą

ÙüćöÖšćüĀîšćĒÖŠøćßÖćø

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

ÜćîòřÖĂïøöÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ  Āöć÷øüöëċÜ  ÖćøðåöîĉđìýÙøĎïøøÝčĔĀöŠéšü÷

5.  ×ĆĚîêĂîĒúąüĉíĊéĞćđîĉîÖćø

5.1 ÿĞćøüÝ×šĂöĎú×ĂÜñĎšđ×šćøĆïÖćøóĆçîćĔîÿĆÜÖĆé óøšĂöìĆĚÜðøąßćÿĆöóĆîíŤĔî ÿóì.êŠćÜ ė 

ĕéšøĆïìøćïĒúąĒÝšÜÙüćöðøąÿÜÙŤĔîÖćøóĆçîć

5.2 ÝĆéìĞćĒñîÖćøóĆçîć

5.3 ×ĂĂîčöĆêĉĒñîÖćøóĆçîć

5.4 đêøĊ÷öÖćøóĆçîćĔîÖćøđêøĊ÷öÖćøóĆçîćĔĀšöĊÖćøéĞćđîĉîÖćøĔîÖĉÝÖøøöìĊęÿĞćÙĆâéĆÜîĊĚ

5.4.1 ÖćøÝĆéìĞćÙĎŠöČĂđĂÖÿćøðøąÖĂïÖćøóĆçîć

5.4.2 ÝĆéĀćüĉì÷ćÖø

5.4.3 ÝĆéđêøĊ÷öÜïðøąöćèĒúąìøĆó÷ćÖø

5.5 éĞćđîĉîÖćøóĆçîć

5.6 ðøąđöĉîñúÖćøóĆçîćĒúąøć÷Üćî

1. ßČęĂÜćî

��
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ĔîÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆ ĚÜöĊ×šĂÝĞćÖĆéĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøøąéĆïđ×êóČ ĚîìĊ ęÖćøýċÖþćÝąêšĂÜöĊÖćø

ðøąÿćîÜćîÖĆïÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĔîÖćø×ĂÙüćöøŠüööČĂĔîÖćøÿŠÜïčÙúćÖøđ×šćøĆïÖćøóĆçîćìĆĚÜĔîÿŠüîìĊę

éĞćđîĉîÖćøøŠüöÖĆî ĔîéšćîÜïðøąöćèĀîŠü÷ÜćîĕöŠöĊÜćîÝĆéêĆĚÜÜïðøąöćèĔĀšÖĆïñĎšđ×šćøĆïÖćøóĆçîć ÝĞćîüîñĎšđ×šć

øĆïÖćøóĆçîćöĊÝĞćîüîîšĂ÷ìĞćĔĀšêšĂÜĔßšÜïðøąöćèĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøÿĎÜ éĆÜîĆĚîĔîÖćøéĞćđîĉîÖćøüćÜĒñîóĆçîć

ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęêšĂÜüĉđÙøćąĀŤ×šĂöĎúüŠćéĞćđîĉîÖćøđĂÜĀøČĂÿŠÜïčÙúćÖøđ×šćøŠüöóĆçîćÖĆïÿŠüîøćßÖćøìšĂÜëĉęî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.2 ĒñîÜćî / ēÙøÜÖćø

7.3 Ēïïðøąđöĉî

7.4 ĒïïÿøčðñúÖćøðøąđöĉî

8.  đĂÖÿćø / ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

ÖãĀöć÷ øąđïĊ÷ïĒúąđĂÖÿćøìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

1. 80 ĒĀŠÜóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 öćêøć 80

2. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 22 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2548

3. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 2 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2549

4. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 4 úÜüĆîìĊę 25 öĉëčîć÷î 2550

5. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206.2/ü 6 úÜüĆîìĊę 13 öÖøćÙö 2551

ÿĞćøüÝ×šĂöĎúñĎšđ×šćøĆïÖćøóĆçîć

ÝĆéìĞćĒñîóĆçîć×ĂĂîčöĆêĉĒñîóĆçîć

éĞćđîĉîÖćøóĆçîć ðøąđöĉîñúĒúąøć÷Üćî
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1.) ÖćøóĆçîćêĞćĒĀîŠÜñĎ šïøĉĀćøÿëćîýċÖþć

ĀúĆÖđÖèæŤ

êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜêćöĀúĆÖđÖèæČĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

1. êĞćĒĀîŠÜøĂÜñĎšïøĉĀćøÿëćîÿċÖþćĒúąñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþćêšĂÜĕéšøĆïÖćøóĆçîćÖŠĂîÖćøĒêŠÜêĆĚÜ

1. ĔĀš ÿóì.ĀøČĂÿŠüîøćßÖćøđðŨîñĎšéĞćđîĉîÖćøóĆçîćêćöĀúĆÖÿĎêøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

2. ÿóì.ĀøČĂÿŠüîøćßøćßÖćøĂćÝđóĉęöđîČĚĂĀćÿćøąĒúąđüúćĔîÖćøóĆçîćĕéšêćöÙüćöđĀöćąÿö

3. ñĎšđ×šćøĆïÖćøóĆçîćêšĂÜĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖđóČęĂĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþćÝćÖ Ă.Ö.Ù.

ý.đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć

4. ñúÖćøóĆçîćîĞćĕðĔßšĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜõć÷Ĕî 5 ðŘ îĆïĒêŠüĆîìĊęñĎšîĆĚîñŠćîÖćøóĆçîć

×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø

ĀúĆÖÿĎêøÖćøóĆçîćĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć

1. ÖćøóĆçîćĔßšüĉíĊÖćøòřÖĂïøö ÖćøéĎÜćî ÖćøýċÖþćéšü÷êîđĂÜ ÖćøđøĊ÷îøĎšÝćÖðøąÿïÖćøèŤÝøĉÜ ĀøČĂ

üĉíĊÖćøĂČęî ė ìĊęđĀĘîüŠćđĀöćąÿö

2. ÖćøóĆçîćðøąÖĂïéšü÷ 2 õćÙ ÙČĂ

õćÙüĉßćÖćø đðŨîÖćøòřÖĂïøöêćöĀúĆÖÿĎêø 120 ßĆęüēöÜ

õćÙðäĉïĆêĉ đðŨîÖćøîĞćÙüćöøĎšõćÙüĉßćÖćøĕðòřÖðäĉïĆêĉĒúąđøĊ÷îøĎšÝćÖÿëćîÖćøèŤÝøĉÜĔî

ÿëćîýċÖþćìĊę ÿóì.ÖĞćĀîé đðŨîđüúć 60 ßĆęüēöÜ Ĕîđüúć 10 üĆîìĞćÖćø

3. ÖćøðøąđöĉîñúÖćøóĆçîć ðøąđöĉî 2 ÿŠüî ÙČĂ

3.1 öĊđüúćđ×šćøĆïÖćøóĆçîćĕöŠîšĂ÷ÖüŠćøšĂ÷úą 80 ×ĂÜđüúćìĆĚÜĀöé

3.2 öĊÿĆöùìíĉĝñúĔîÖćøóĆçîćĕöŠêęĞćÖüŠćøšĂ÷úą 60 ×ĂÜÙąĒîîøüöĒêŠúąõćÙ

2.) ÖćøóĆçîćêĞćĒĀîŠÜýċÖþćîĉđìýÖŤ

ĀúĆÖđÖèæŤ

êćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćÖŠĂîĒêŠÜêĆĚÜĔĀšéĞćøÜêĞćĒĀîŠÜêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé

1. êšĂÜĔĀšñĎšñŠćîÖćøóĆçîćöĊÙüćöøĎš ìĆÖþą đÝêÙêĉìĊęéĊ öĊÙčèíøøö Ýøĉ÷íøøö ĒúąÝøø÷ćïøøèüĉßćßĊóìĊę

đĀöćąÿö

2. êšĂÜóĆçîćĔîúĆÖþèąĂÜÙŤøüöìĊęïĎøèćÖćøìĆĚÜĔîéšćîÙüćöøĎš ìĆÖþą ĒúąđÝêÙêĉìĊęéĊ

üĉíĊÖćøóĆçîć

1. ĔßšüĉíĊÖćøóĆçîćĀúć÷üĉíĊ đîšîÖćøđøĊ÷îøĎšđðŨîøć÷ïčÙÙú ÖćøđøĊ÷îøĎšđðŨîÖúčŠöđúĘÖ ė ĒúąüĉíĊĂČęî ė ēé÷öĊ

ēÙøÜÿøšćÜĀúĆÖÿĎêøðøąÖĂïéšü÷ 3 ÿŠüî öĊøą÷ąđüúćÖćøóĆçîćĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 30 üĆî éĆÜîĊĚ
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2. ñĎšïøĉĀćøēÙøÜÖćøêšĂÜÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ĔĀšÙĞćðøċÖþć ĒîąîĞć ÖĞćÖĆï ĒúąêĉéêćöĔĀšöĊÖćøóĆçîćêćö

×ĆĚîêĂî

3. öĊĀúĆÖÖćø üĉíĊÖćøðøąđöĉî ĒúąđÖèæŤÖćøêĆéÿĉî

4. ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĀøČĂÿŠüîøćßÖćø đðŨîĀîŠü÷ÜćîìĊęøĆïñĉéßĂïÖćøÝĆéìĞć

øć÷úąđĂĊ÷é

ĀúĆÖÿĎêøĒúąéĞćđîĉîÖćøóĆçîć

öćêøåćîÖćøóĆçîć

1. öćêøåćîĀúĆÖÿĎêø

2. öćêøåćîÿČęĂĒúąîüĆêÖøøö

3. öćêøåćîüĉì÷ćÖø

4. öćêøåćîÿëćîìĊęĒúąĒĀúŠÜđøĊ÷îøĎš

5. öćêøåćîÖćøðøąđöĉî

6. öćêøåćîÖćøïøĉĀćøÝĆéÖćø

7. öćêøåćîÙčèõćóñĎšñŠćîÖćøóĆçîć
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                  ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

                  ßČęĂđĂÖÿćø : ÖćøòřÖĂïøöÖćøóĆçîćêćöÙüćöêšĂÜÖćø
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กลุมบริหารงานบุคคล

1.  ßČęĂÜćî  

ÖćøòřÖĂïøöÖćøóĆçîćêćöÙüćöêšĂÜÖćø

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

đóČęĂđðŨîĒîüÖćøðäĉïĆêĉÜćîóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîđ×ê

óČĚîìĊęÖćøýċÖþćêćöÙüćöêšĂÜÖćø

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

êćöóøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 öćêøć 79 

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćìčÖÙî ìčÖøąéĆïÝċÜöĊĀîšćìĊęÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšĂ÷ĎŠĔêšïĆÜÙĆï

ïĆâßćìčÖÙî ĕéšøĆïÖćøóĆçîćĂ÷ŠćÜđðŨîøąïï êŠĂđîČęĂÜĒúąĕéšöćêøåćîëČĂüŠćÖćøðäĉïĆêĉÜćîĒúąÖćøđøĊ÷îøĎšđðŨî

đøČ ęĂÜđéĊ÷üÖĆî ÝĞćđðŨîêšĂÜóĆçîćêúĂéđüúć ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìčÖÙîöĊĀîšćìĊęêšĂÜóĆçîć

êîđĂÜĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜéšü÷ ĔĀšöĊÿöøøëîąĔîÖćøðäĉïĆêĉÜćîÖšćüìĆîêŠĂÖćøđðúĊę÷îĒðúÜìćÜüĉßćÖćøĒúąĂČęî ė îĞćñú

ÖćøóĆçîćĕðĔßšđðŨîÿŠüîÿĞćÙĆâĔîÖćøóĉÝćøèćéĞćđîĉîÖćøïøĉĀćøìøĆó÷ćÖøïčÙÙúêŠĂĕð

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ÝĆéìĞć×šĂöĎúÿćøÿîđìý ēé÷ÖćøÝĆéìĞć×šĂöĎúÿćøÿîđìýìĊęöĊÙüćöÝĞćđðŨîìĊęÝąîĞćöćĔßšüćÜĒñî

óĆçîć đßŠî

- êćöÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøë ÙüćöÿîĔÝĒúąÙüćöêšĂÜÖćøĔîÖćøóĆçîć×ĂÜïčÙúćÖø×ĂÜ

ĀîŠü÷Üćî

- ×šĂöĎúÿëćîìĊęĔîÖćøÝĆéĂïøöóĆçîć ĀîŠü÷ÜćîìĊęđðŨîđÙøČĂ×Šć÷ĔîÖćøóĆçîć

- ïčÙúćÖøìĊęöĊÙüćöđßĊę÷üßćâ üĉì÷ćÖø Ĕîÿć×ćêŠćÜ ė 

5.2 ÝĆéìĞćĒñîóĆçîć đÙøČęĂÜöČĂ ĒúąđĂÖÿćøĔîÖćøóĆçîć

5.3 éĞćđîĉîÖćøóĆçîć

5.4 êĉéêćöĒúąðøąđöĉîñú

5.5 îĞćñúÖćøóĆçîćĕðĔßšðøąē÷ßîŤ
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ĒñîõĎöĉĒÿéÜ×ĆĚîêĂî

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÝčéÿĞćÙĆâĒúąÖúĕÖÖćøóĆçîćÙüøđøĉęöÝćÖÙüćöêšĂÜÖćø ÙüćöÿîĔÝĔîÖćøóĆçîćêîđĂÜ×ĂÜïčÙúćÖø öĊ

ÙüćöĀúćÖĀúć÷ĔîøĎðĒïïĒúąüĉíĊÖćøóĆçîć ÖćøÿøšćÜđÙøČĂ×Šć÷ÖćøóĆçîćøŠüöÖĆïÿëćïĆîĂčéöýċÖþćĔîóČĚîìĊę

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĒïïÿĞćøüÝ×šĂöĎú

7.2 ĒñîÜćî / ēÙøÜÖćø

7.3 ĒïïðäĉìĉîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.4 ĒïïïĆîìċÖÖćøéĞćđîĉîÜćî

7.5 Ēïïÿøčðñú

7.6 ĒïïđÿîĂĒîą

8.  đĂÖÿćø / ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý.2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×

đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó.ý.2551 öćêøć 79

8.2 ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćî Ö.Ù.ý.ìĊę ýí 0206/ü 10 úÜüĆîìĊę 27 ÿĉÜĀćÙö 2551 đøČęĂÜ ĀúĆÖđÖèæŤĒúą

üĉíĊÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšĂ÷ĎŠĔêšïĆÜÙĆïïĆâßć

ÝĆéìĞć×šĂöĎúÿćøÿîđìý

üćÜĒñîÖćøóĆçîć
ÝĆéìĞćĒñîĒúą

đÙøČęĂÜöČĂÖćøóĆçîć

éĞćđîĉîÖćøóĆçîć

êĉéêćöĒúąðøąđöĉîñú
ÖćøîĞćñúÖćøóĆçîćĕðĔßš
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 ðøąđõìđĂÖÿćø : ÙĎŠöČĂ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćî

 ßČęĂđĂÖÿćø : ÜćîúćýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö ĀøČĂðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷

                         õć÷Ĕîðøąđìý/êŠćÜðøąđìý



คูมือการปฏิบัติงาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

กลุมบริหารงานบุคคล

1.  ßČęĂÜćî  

ÜćîúćýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö ĀøČĂðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷õć÷Ĕîðøąđìý/êŠćÜðøąđìý

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ

2.1 đóČęĂđðŨîÖćøóĆçîć×šćøćßÖćøÙøĎ ĒúąïčÙúćÖøÖćøýċÖþćĔĀšĕéšøĆïüčçĉÿĎÜ×ċĚî

2.2 đóČęĂđÿøĉöÿøšćÜĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎ ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćđÿøĉöÿøšćÜýĆÖ÷õćóõćóĒúąĕéšøĆïÖćø

óĆçîćêîđĂÜĂ÷ŠćÜêŠĂđîČęĂÜ

2.3 đóČęĂđðŨîÖćøóĆçîćüĉßćßĊóĔĀšöĊÙüćöđÝøĉâÖšćüĀîšć

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

ÖćøúćýċÖþć Āöć÷ëċÜ ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĕéšøĆïÖćøĂîčâćêÝćÖñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĔĀšĕð

ýċÖþćòřÖĂïøöéĎÜćîĀøČĂðäĉïĆêĉÜćîüĉÝĆ÷ĒúąóĆçîć ìĆĚÜõć÷ĔîðøąđìýĒúąêŠćÜðøąđìý

öćêøć 81 ĔĀšñĎ šïĆÜÙĆïïĆâßćöĊĀîšćìĊęĔîÖćøÿŠÜđÿøĉö ÿîĆïÿîčî ñĎšĂ÷ĎŠĔêšïĆÜÙĆïïĆâßćēé÷ÖćøĔĀšĕðýċÖþć 

òřÖĂïøö éĎÜćî ĀøČĂðäĉïĆêĉÜćîüĉÝĆ÷ĒúąóĆçîćêćöøąđïĊ÷ïìĊę Ö.Ù.ý.ÖĞćĀîé 

ĔîÖøèĊìĊ ęöĊÙüćöÝĞćđðŨîĀøČĂđðŨîÙüćöêšĂÜÖćø×ĂÜĀîŠü÷ÜćîđóČ ęĂðøąē÷ßîŤêŠĂÖćøóĆçîćÙčèõćó

ÖćøýċÖþćĀøČĂüĉßćßĊó ĀøČĂÙčèüčçĉ×ćéĒÙúî ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćĂćÝÿŠÜĀøČĂĂîčâćêĔĀš×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþć úćĕðýċÖþć òřÖĂïøö ĀøČĂüĉÝĆ÷ ēé÷ĂîčöĆêĉ Ö.Ù.ý.ĀøČĂ Ă.Ö.Ù.ý.đ×êóČ ĚîìĊ ęÖćøýċÖþćìĊ ęĕéšøĆï

öĂïĀöć÷ ēé÷ĔĀšëČĂđðŨîÖćøðäĉïĆêĉĀîšćìĊęøćßÖćøöĊÿĉìíĉĕéšđúČęĂî×ĆĚîđÜĉîđéČĂîĔîøąĀüŠćÜúćĕðýċÖþć òřÖĂïøö  ĀøČĂ

üĉÝĆ÷ ĒúšüĒêŠÖøèĊ ìĆĚÜîĊĚõć÷ĔêšïĆÜÙĆïöćêøć 73 üøøÙÿćö ðøąÖĂïéšü÷

1. ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ

ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì Ö

ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì ×

2. ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙîĂÖđüúćøćßÖćø

ÖćøýċÖþćêŠĂõćÙîĂÖđüúćøćßÖćø ēé÷ĔßšđüúćøćßÖćøïćÜÿŠüîĕðýċÖþć

ÖćøýċÖþćêŠĂõćÙîĂÖđüúćøćßÖćø ēé÷ĕöŠĔßšđüúćøćßÖćøĕðýċÖþć

3. ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷ĔîðøąđìýõćÙùéĎøšĂî

4. ÖćøòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý

5. ÖćøÙĞćîüèđÜĉî ĒúąđøĊ÷ÖßéĔßšìčîÖøèĊñĉéÿĆââć

6. úćýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö è êŠćÜðøąđìý 
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4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

1.  ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ

ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý  õćÙðÖêĉ  Āöć÷ëċÜ  ÖćøúćýċÖþćêŠĂēé÷ĔßšđüúćøćßÖćøđêĘöđüúć  

ĒïŠÜđðŨî  2 ðøąđõì ÙČĂ

ðøąđõì  Ö  ĕéšĒÖŠ  ðøąđõììĊęĀîŠü÷ÜćîêšîÿĆÜÖĆéÙĆéđúČĂÖÿŠÜĕðýċÖþć

ðøąđõì  × ĕéšĒÖŠ  ðøąđõììĊęêšĂÜĕðÿöĆÙøÿĂïÙĆéđúČĂÖ  ĀøČĂ  ÙĆéđúČĂÖĔîÿëćïĆîÖćøýċÖþćéšü÷êîđĂÜ

1.1 ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì Ö

1.1.1. ÿóå. ĒÝšÜóĉÝćøèćēÙüêćðøąđõì  Ö  öćĔĀš  ÿóì.

1.1.2. đÝšćĀîšćìĊę ÿóì. ðøąÿćîÜćîÖĆïÿëćïĆîÖćøýċÖþć  đóČęĂ×ĂēÙüêćðøąđõì  Ö  đóĉęö  Ēúą

éĞćđîĉîÖćøÙĆéđúČĂÖêćöøąđïĊ÷ï  ĀúĆÖđÖèæŤ  ĒúąĒîüðäĉïĆêĉìĊę  ÿóå. ÖĞćĀîé

1.1.3. ĒÝšÜøć÷ßČęĂñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖĕð÷ĆÜÿëćïĆîÖćøýċÖþćēé÷êøÜ óøšĂöìĆĚÜĒÝšÜñĎšĕéšøĆïÖćøÙĆéđúČĂÖ

ĕðéĞćđîĉîÖćøêćöö×ĆĚîêĂî×ĂÜÿëćïĆîÖćøýċÖþć Ēúąøć÷Üćî ÿóå. ìøćï

1.1.4. ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜđÿîĂ×ĂĂîčâćêúćýċÖþćêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂ ĒúąÝĆéìĞćÿĆââć Ēúą

ÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî

1.1.5. ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆü×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïĂîčâćêĔĀšúćýċÖþćĕð÷ĆÜÿëćïĆîÖćøýċÖþć

1.1.6. ĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîĒúąđÝšćĀîšćìĊęìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

1.1.7. øć÷ÜćîÝĞćîüî×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïĂîčâćêĔĀšúćýċÖþć ×÷ć÷đüúć ÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøđöČęĂ

đÿøĘÝÿĉĚîÖćøúćýċÖþćêŠĂ ēé÷øć÷ÜćîĔĀš ÿóå. ìøćï  ìčÖõćÙÖćøýċÖþć

1.2 ×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÜćîÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì ×

1.2.1 Öćø×ĂĂîčâćêúćýċÖþćêŠĂ

1)  øĆïÙĞć×ĂĂîčâćêĕðÿöĆÙøÿĂïÙĆéđúČĂÖđóČęĂýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì ×

2) êøüÝÿĂïđĂÖÿćø

3) ĂîčâćêĕðÿöĆÙøÿĂï

4) ĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂ õć÷Ĕîðøąđìý õćÙðÖêĉ ðøąđõì × 

                          (đöČęĂñĎš×ĂĂîčâćêÿĂïÙĆéđúČĂÖĕéšĒúšü)

- øąéĆïðøĉââćêøĊ ðøĉââćēì ÖĞćĀîé 2 ðŘ

- øąéĆïðøĉââćđĂÖ ÖĞćĀîé 4 ðŘ
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đĂÖÿćøĀúĆÖåćî

5)  ÝĆéìĞćÿĆââćúćýċÖþćêŠĂ ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî

- ñúÖćøÿĂïÙĆéđúČĂÖÝćÖÿëćïĆîÖćøýċÖþć ĒúąÿĞćđîć Ö.ó. 7

6)  ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀšúćýċÖþćêŠĂđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝêćöúĞćéĆïßĆĚî

7)  ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆü×šćøćßÖćøìĊęúćýċÖþćĕð÷ĆÜÿëćïĆîÖćøýċÖþć

8)  øć÷ÜćîÝĞćîüî×šćøćßÖćøìĊęĕéšøĆïĂîčâćêĔĀšúćýċÖþćêŠĂ ĔĀš ÿóå. ìøćï

    1.2.2 Öćø×÷ć÷đüúćýċÖþćêŠĂ

1)  øĆïÙĞć×Ă×ĂÜñĎšúćýċÖþćêŠĂÿŠÜĀúĆÖåćîÖćø×÷ć÷øą÷ąđüúćýċÖþćêŠĂÖŠĂîÿĉĚîÿčéÿĆââćĕöŠîšĂ÷

ÖüŠć 15 üĆî

2)  đÿîĂ×ĂĂîčâćêÖćø×÷ć÷đüúćýċÖþćêŠĂ

- øąéĆïðøĉââćēìĒúąðøĉââćđĂÖ ĕéšĕöŠđÖĉîÙøĆĚÜúą 1 õćÙÖćøýċÖþć ĕöŠđÖĉî 2 ÙøĆĚÜ ĀøČĂĕöŠ

đÖĉî 1 ðŘÖćøýċÖþć

3)  ÝĆéìĞćÿĆââć ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî

4)  ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜ×÷ć÷đüúćýċÖþćêŠĂđÿîĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćê

5) ĒÝšÜñĎš×ĂĂîčâćêĒúąĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

6) øć÷ÜćîÝĞćîüî×šćøćßÖćøìĆĚĕéšøĆïĂîčâćêĔĀš×÷ć÷đüúćýċÖþćĔĀš ÿóå. ìøćï

1.2.3 ÖćøÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöđéĉö

1)  øĆïÙĞćøšĂÜñĎšìĊęĕðýċÖþćêŠĂðøąÿÜÙŤ×ĂÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćø

2)  êøüÝđĂÖÿćø (ĀîĆÜÿČĂÝćÖÿëćîýċÖþć, ĒïïÙĞćøšĂÜ×ĂÖúĆï)

3)  đÿîĂÙĞćÿĆęÜÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćê

4)  ĒÝšÜñĎš×ĂĂîčâćêĒúąñĎšđÖĊę÷ü×šĂÜ

5)  øć÷Üćî ÿóå.

1.2.4 ÖćøìĞćÿĆââć

1)  ÝĆéìĞćÿĆââć ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆîêćöĒïïìĊę ÿóå. ÖĞćĀîé

- ÖćøìĞćÿĆââć

ÝĆéìĞćÿĆââć  ÝĞćîüî  2 ßčé (đÖĘïĕüšìĊę ÿóì. /ÿóå. 1 ßčé  ĒúąñĎšĔĀšÿĆââć  1 ßčé) ìĆĚÜîĊĚ  

ñĎšøĆïÿĆââćđðŨîñĎšđÖĘïÿĆââćĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî  ßčéìĊęêĉéĂćÖøĒÿêöðş  10 ïćì  Ēúą  1 ïćì  øüö  11 ïćì  

(ÞïĆïïÝøĉÜ)

- đĂÖÿćø×ĂÜñĎšÝĆéìĞćÿĆââćúćýċÖþćêŠĂ  ĒúąñĎšÙĚĞćðøąÖĆî

Ö. ïĆêøðøąÝĞćêĆü×šćøćßÖćø  ĀøČĂïĆêøðøąßćßî  óøšĂöÿĞćđîć  1 ÞïĆï

×. ìąđïĊ÷îïšćî  óøšĂöÿĞćđîć  1 ÞïĆï
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Ù. ìąđïĊ÷îÿöøÿ  ìąđïĊ÷îĀ÷Šć  (ëšćöĊ) óøšĂöÿĞćđîć  1 ÞïĆï

Ü. ĀîĆÜÿČĂ÷ĉî÷ĂöĔĀšìĞćÿĆââć  ĀøČĂÙĚĞćðøąÖĆî×ĂÜÙĎŠÿöøÿ (ÖøèĊñĎšìĞćÿĆââć  ĀøČĂñĎšÙĚĞćðøąÖĆîöĊ

ÙĎŠÿöøÿ)

Ý. øĎðëŠć÷  1 îĉĚü ÝĞćîüî 2 øĎð (đÞćąñĎšĔĀšÿĆââćđìŠćîĆĚî)

Þ. ÖøèĊĕöŠÿćöćøëĀćñĎšÙĚĞćðøąÖĆî  ĔĀšĒîïïĆîìċÖÙüćöđĀĘî×ĂÜÙèąÖøøöÖćø Ą

- ñĎšìĞćÿĆââć ĒúąñĎšÙĚĞćðøąÖĆîêšĂÜîĞćïčÙÙúêŠĂĕðîĊĚ öćĔîüĆîìĞćÿĆââćéšü÷

Ö. ÙĎŠÿöøÿ×ĂÜñĎšìĞćÿĆââć  (ëšćöĊ)

×. ñĎšÙĚĞćðøąÖĆî  ÝĞćîüî  1 Ùî

Ù. ÙĎŠÿöøÿ×ĂÜñĎšÙĚĞćðøąÖĆî  (ëšćöĊ)

- ÖćøêĉéĂćÖøĒÿêöðş  ÿĆââćýċÖþćêŠĂêĉéĂćÖøĒÿêöðş  1 ïćì  ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî  10

ïćì  (êĉéĂćÖøĒÿêöðşìĊęÙĎŠÞïĆï ė úą 1 ïćì  ÖćøÝĆéìĞćÿĞćđîćÙĎŠÞïĆïēé÷ÿëćîýċÖþćÝĞćîüî  2 ßčé  Ēúąÿóì./

ÿóå. 1 ßčé)

2)  đÿîĂúÜîćöÿĆââćúćýċÖþćêŠĂĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî

3) öĂïÿĆââćĔĀšÖĆïñĎšĕðýċÖþćêŠĂ

2.  ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙîĂÖđüúć

2.1 ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙîĂÖđüúć ēé÷ĔßšđüúćøćßÖćøïćÜÿŠüî

×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

2.1.1 øĆïÙĞć×Ă×ĂÜñĎšðøąÿÜÙŤÝąýċÖþćêŠĂ×ĂĂîčâćêÿöĆÙøÿĂïÙĊéđúČĂÖêŠĂñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćê

2.1.2 đöČęĂÿĂïÙĆéđúČĂÖĕéš ĔĀšîĞćĀúĆÖåćîñúÖćøÿĂïÙĆéđúČĂÖÝćÖÿëćïĆîÖćøýċÖþć đÿîĂêŠĂñĎšöĊ

ĂĞćîćÝĂîčâćê

2.1.3 đÝšćĀîšćìĊęêøüÝÿĂïÙčèÿöïĆêĉ êćöĀúĆÖđÖèæŤ éĆÜîĊĚ

1)  öĊĂć÷čĕöŠđÖĉî 55 ðŘïøĉïĎøèŤ îĆïëċÜüĆîìĊę 15 öĉëčîć÷î ×ĂÜðŘìĊęđ×šćýċÖþć ÖøèĊĂć÷čđÖĉîĔĀšĂ÷ĎŠĔî

éčú÷óĉîĉÝ×ĂÜñĎšöĊĂĞćîćÝĂîčâćêóĉÝćøèćĂîčâćêđðŨîÖøèĊóĉđýþđÞóćąøć÷

2)  êšĂÜöĊđüúćøĆïøćßÖćøêĉéêŠĂÖĆîĕöŠîšĂ÷ÖüŠć 12 đéČĂîđêĘö

2.1.4 ÝĆéìĞćÿĆââćúćýċÖþćĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆîÙîúą 2 ÞïĆï (đÖĘïĕüšìĊęñĎšøĆïÿĆââć 1 ÞïĆï ñĎšĕð

ýċÖþć 1 ÞïĆï)

2.1.5 ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀšĕðýċÖþć

2.1.6 ÝĆéìĞćĀîĆÜÿČĂÿŠÜêĆüĕðýċÖþć

2.1.7 đöČęĂñĎšĕðýċÖþćÿĞćđøĘÝÖćøýċÖþć ĔĀšÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀšÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćø

2.1.8 øć÷Üćî ÿóå.
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2.2 ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙîĂÖđüúćøćßÖćøēé÷ĕöŠĔßšđüúćøćßÖćøĕðýċÖþć

   ×ĆĚîêĂî ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý  õćÙîĂÖđüúćøćßÖćøēé÷ĕöŠĔßšđüúćøćßÖćøĕðýċÖþć

2.2.1 øĆïđøČęĂÜĕðýċÖþćêŠĂ

2.2.2 êøüÝÿĂïÖćøĕðýċÖþćêŠĂ

2.2.3 đÿîĂøć÷ÜćîñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć ìøćï

2.2.4 ĒÝšÜñĎšĕðýċÖþćêŠĂìøćï

3.  ÖćøýċÖþćêŠĂõć÷Ĕîðøąđìý õćÙùéĎøšĂî

×ĆĚîêĂîÖćøúćýċÖþćêŠĂõćÙùéĎøšĂî

3.1 ÖćøúćýċÖþćêŠĂ

3.1.1 øĆïÙĞć×ĂñĎšðøąÿÜÙŤÝąýċÖþćêŠĂ

3.1.2 êøüÝÿĂïđĂÖÿćø

3.1.3 ÝĆéìĞćÿĆââć ĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî éĞćđîĉîÖćøđßŠîđéĊ÷üÖĆïÖćøýċÖþćêŠĂõćÙðÖêĉ

3.1.4 đÿîĂ×ĂĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂõćÙùéĎøšĂî êŠĂïĆÜÙĆïïĆâßćêćöúĞćéĆï×ĆĚîêĂî

3.1.5 ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøúćýċÖþćêŠĂõćÙùéĎøšĂî

3.1.6 ĒÝšÜñĎšĕðýċÖþćêŠĂĒÝšÜĀîŠü÷ÜćîìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜĒúąÿëćïĆîÖćøýċÖþć

3.1.7 øć÷Üćî ÿóå.

3.2 ÖćøÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöđéĉö

3.2.1 ñĎšúćýċÖþćêŠĂÿŠÜĒïïÙĞćøšĂÜ×ĂÖúĆï Ą

3.2.2 êøüÝÿĂïđĂÖÿćø

1)  ĒïïÙĞćøšĂÜ×ĂÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöđéĉö (ĒïïìĊę 5)

2)  ĀîĆÜÿČĂÝćÖÿëćïĆîÖćøýċÖþćÿŠÜêĆüÖúĆïēé÷øąïčüĆîìĊęÿŠÜêĆüÖúĆï

3)  đĂÖÿćøìĊęĒÿéÜüŠćÿĞćđøĘÝÖćøýċÖþć

3.2.3 ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀš×šćøćßÖćøàċęÜĕðýċÖþćêŠĂõćÙùéĎøšĂîÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćøêćöđéĉö

3.2.4 Öćøøć÷ÜćîÝĞćîüîñĎšúćýċÖþćĕð ÿóå.

ÖćøòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý

×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø

4.1 ×ĂĂîčâćêĕðòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý (êćöĀúĆÖđÖèæŤ)

4.2  ÖćøĂïøö  ĀćÖĂïøöøą÷ąđüúćđÖĉîÖüŠć  6 đéČĂî  ĀøČĂìćÜøćßÖćøÝąêšĂÜÝŠć÷đÜĉî đóČęĂđðŨî

ÙŠćĔßšÝŠć÷ĔîÖćøĂïøöđÖĉîÖüŠć  5,000 ïćì  êšĂÜÝĆéìĞćÿĆââć
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4.3 ÝĆéìĞćÿĆââć (ÖøèĊñĎšúćĕðòřÖĂïøö÷šć÷êŠćÜđ×êóČĚîìĊęĔĀšđÖĘïÿĆââćĕüšìĊę ÿóì. đéĉö  ĒêŠêšĂÜĒÝšÜĔĀš

ĀîŠü÷ÜćîĔĀöŠìøćï)

4.4 ÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜĔĀšĕðòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý ĒúąÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉøćßÖćø

4.5 øć÷Üćî ÿóå.

5.  ÖćøÙĞćîüèđÜĉî ĒúąđøĊ÷ÖßéĔßšìčîÖøèĊñĉéÿĆââć

×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø

ÖøèĊñĎšúćýċÖþć  òřÖĂïøö  ĀøČĂðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷õć÷Ĕîðøąđìý  ñĉéÿĆââćÖćøßéĔßšìčîĔĀšéĞćđîĉîÖćøéĆÜîĊĚ

5.1 ÙĞćüèÖćøßéĔßšìčîêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊęÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé ĒúąêćöðøąÖćý×ĂÜ 

ÿóå.

5.2 ĒÝšÜđøĊ÷ÖßĞćøąĀîĊĚÝćÖñĎšñĉéÿĆââćĒúąñĎšÙĚĞćðøąÖĆî ēé÷üĉíĊÿŠÜìćÜĕðøþèĊ÷ŤêĂïøĆï

5.3 ĀćÖñĎšñĉéÿĆââćĀøČĂñĎšÙĚĞćðøąÖĆî ÷ĉî÷Ăö ßéĔßš ĔĀšøĆïßéĔßšĒúšüøć÷Üćî ÿóå.

5.4 ĀćÖ×ĂñŠćîßĞćøąĔĀšñĎšöĊĂĞćîćÝ (ñĎšøĆïöĂïĂĞćîćÝ) óĉÝćøèćēé÷ÙĞćîċÜëċÜĀúĆÖđÖèæŤìĊę

ÖøąìøüÜÖćøÙúĆÜÖĞćĀîé

5.5 ĀćÖñĎšñĉéÿĆââć ĀøČĂñĎšÙĚĞćðøąÖĆîðäĉđÿí ĀøČĂđóĉÖđÞ÷ ĔĀšøüïøüöđĂÖÿćø ĀúĆÖåćîìĆĚÜĀöéøć÷Üćî 

ÿóå. ēé÷éŠüî  Ă÷ŠćĔĀš×ćéĂć÷čÙüćö

6.  ÖćøúćýċÖþćêŠĂêŠćÜðøąđìý

×ĆĚîêĂîÖćøéĞćđîĉîÖćø×ĂĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂ  è  êŠćÜðøąđìý

6.1 øĆïÙĞć×Ă×ĂÜ×šćøćßÖćøìĊęðøąÿÜÙŤÝą×ĂĂîčâćêĕðýċÖþćêŠĂ è êŠćÜðøąđìý óøšĂöđĂÖÿćø

ðøąÖĂïÖćøóĉÝćøèć

6.2 êøüÝÿĂïđĂÖÿćøĔĀšÙøïëšüî

6.3 đÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć đóČęĂđÿîĂđøČęĂÜĕð÷ĆÜ ÿóå.

6.4 ÿóå. ĒÝšÜñúÖćøóĉÝćøèćđĀĘîßĂïÝćÖÿĞćîĆÖÜćî  Ö.ó. ĒúąÝĆéìĞćÙĞćÿĆęÜÿŠÜĔĀš×šćøćßÖćøĕðýċÖþć

êŠĂ  è  êŠćÜðøąđìý

6.5 ÝĆéìĞćÿĆââćĒúąÿĆââćÙĚĞćðøąÖĆî (ñĂ.ÿóì. úÜîćöĔîÿĆââć)

6.6 ÿŠÜ ÿĆââćĕð ÿóå.

6.7 ĒÝšÜÿëćîýċÖþćđóČęĂĒÝšÜñĎš×ĂĂîčâćêìøćï

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøýċÖþćêŠĂ  è  êŠćÜðøąđìý  êšĂÜðøąÿćîđÖĊę÷ü×šĂÜÖĆïÿĞćîĆÖÜćî  Ö.ó. éšü÷

ÖøèĊ×ĂøĆïìčî  ĀøČĂĕéšøĆïìčî  êšĂÜðäĉïĆêĉêćöđÜČęĂîĕ××ĂÜìčîìĊęĕéšøĆïéšü÷
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6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĒïïÿĞćøüÝ

7.2 ÿĆââćúćýċÖþć

8.  ÖãĀöć÷ øąđïĊ÷ïìĊęđÖĊę÷ü×šĂÜ

1. øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĕðýċÖþćĒúąòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý ó.ý.2538

2. øąđïĊ÷ïÖøąìøüÜýċÖþćíĉÖćøüŠćéšü÷ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĕðýċÖþćĒúąòřÖĂïøöõć÷Ĕîðøąđìý ó.ý.2538 

ĒúąĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö (ÞïĆïìĊę 2) ó .ý.2547

3. ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×Ć ĚîóČ Ěîåćî úÜüĆîìĊ ę 13 óùþõćÙö 2547 đøČ ęĂÜ ĔĀš

×šćøćßÖćøĒúąúĎÖÝšćÜðøąÝĞćÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ĕðýċÖþćêŠĂ òřÖĂïøö ĀøČĂðäĉïĆêĉ

ÜćîüĉÝĆ÷õć÷Ĕîðøąđìý ó.ý.2547

4. ÙĞćÿĆęÜ ÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 1602/2547 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 13 óùþõćÙö 2547

5. ĀîĆÜÿČĂÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×Ć ĚîóČ Ěîåćî éŠüîìĊ ęÿčé ìĊę ýí 04009/5184 úÜüĆîìĊę 30 

öĊîćÙö

ñĎšöĊÙüćöðøąÿÜÙŤ÷ČęîÙĞć×ĂêŠĂ

ĀîŠü÷ÜćîÖćøýċÖþć

đÿîĂñĎšïĆÜÙĆïïĆâßć

Ăîčâćê/öĊÙĞćÿĆęÜĔĀšúć

ýċÖþćêŠĂ

øć÷Üćî  ÿóì.

ñĎšýċÖþćøć÷ÜćîñúÖćøýċÖþć

øąĀüŠćÜúćýċÖþć
øć÷ÜćîÖúĆïđ×šćøĆïøćßÖćøđöČęĂÝïÖćøýċÖþć

ñĎšïĆÜÙĆïïĆâßćÿĆęÜÖúĆïđ×šćðäĉïĆêĉĀîšćìĊę
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6.  ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 1281/2547 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 7 đöþć÷î 2547

7.  øąđïĊ÷ïÿĞćîĆÖîć÷ÖøĆåöîêøĊ üŠćéšü÷ÖćøĔĀš×šćøćßÖćøĕðýċÖþć òřÖĂïøö ðäĉïĆêĉÖćøüĉÝĆ÷ĒúąéĎÜćî è 

êŠćÜðøąđìý ó.ý. 2549

8.  ĀîĆÜÿČĂÖøöïĆâßĊÖúćÜ ìĊę ÖÙ 0406.2/ü.410 úÜüĆîìĊę 23 óùýÝĉÖć÷î 2550

9.  ÙĞćÿĆęÜÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ìĊę 307/2551 ÿĆęÜ è üĆîìĊę 20 öĊîćÙö 2551
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กลุมบริหารงานบุคคล

1. ßČęĂÜćî  

ÜćîÿŠÜđÿøĉöĒúą÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

2.  üĆêëčðøąÿÜÙŤ  

đóČęĂđðŨîÙĎŠöČĂÖćøéĞćđîĉîÖćøÿŠÜđÿøĉöĒúą÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎ  ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć

3.  ×Ăïđ×ê×ĂÜÜćî

éĞćđîĉîÖćøÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîÖćøóĆçîć  đÿøĉöÿøšćÜ×üĆâÖĞćúĆÜĔÝ  ðÖðŜĂÜÙčšöÙøĂÜøąïïÙčèíøøöĒúą÷Ö

÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþćóøąøćßïĆââĆêĉĒúąøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ó.ý. 2547 öćêøć 23 “ĔĀš   

Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćöĊĂĞćîćÝĒúąĀîšćìĊę  éĆÜîĊĚ ...  (5) ÿŠÜđÿøĉöÿîĆïÿîčîÖćøóĆçîćÖćøđÿøĉöÿøšćÜ×üĆâ

ÖĞćúĆÜĔÝ  ÖćøðÖðŜĂÜÙčšöÙøĂÜøąïïÙčèíøøö  ÖćøÝĆéÿüĆÿéĉÖćøĒúąÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ×šćøćßÖćøÙøĎĒúą

ïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćĔîĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþć×ĂÜđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć” öćêøć  75 üøøÙĀîċęÜ “×šćøćßÖćøÙøĎ

ĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćñĎšĔéöĊÙüćöÙĉéøĉđøĉęö ÿøšćÜÿøøÙŤ öĊñúÜćîéĊđéŠîđðŨîìĊęðøąÝĆÖþŤ ĔĀšÖøąìøüÜđÝšćÿĆÜÖĆé 

ÿŠüîøćßÖćøĒúąĀîŠü÷ÜćîìćÜÖćøýċÖþćéĞćđîĉîÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉêćöÙüøĒÖŠÖøèĊ”

4.  ÙĞćÝĞćÖĆéÙüćö

-

5.  ×ĆĚîêĂîÖćøðäĉïĆêĉÜćî

5.1 ðøąÿćîÖćøÝĆéÿøøÜïðøąöćè ēé÷đÿîĂđðŨîĒñîðäĉïĆêĉÖćøðøąÝĞćðŘ đóČęĂÿøšćÜ×üĆâĒúąÖĞćúĆÜĔÝĒÖŠ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęðøąóùêĉðäĉïĆêĉêîêćöÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó öĊÙüćöÙĉéøĉđøĉęö

ÿøšćÜÿøøÙŤ ĒúąñúÜćîéĊđéŠîđðŨîìĊęðøąÝĆÖþŤĔĀšĕéšøĆïÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

5.2 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤ  ĒúąüĉíĊÖćø

ÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþćìĊęÿöÙüøĕéšøĆïÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

5.3 đÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćđóČęĂóĉÝćøèćđĀĘîßĂï  ĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ

×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć  ìĊęöĊÙüćöÙĉéøĉđøĉęöÿøšćÜÿøøÙŤ  öĊñúÜćîéĊđéŠîđðŨîìĊęðøąÝĆÖþŤ

5.4 ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖĕð÷ĆÜÿëćîýċÖþćĔî

ÿĆÜÖĆéìĆĚÜõćÙøĆåĒúąđĂÖßî

5.5 ÿëćîýċÖþćĒÝšÜ×šćøćßÖćøĔîÿĆÜÖĆéìøćï éĞćđîĉîÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖø

ìćÜÖćøýċÖþćìĊęÿöÙüøĕéšøĆïÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉêćöĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøìĊęÖĞćĀîé ĒúšüÿŠÜðøąüĆêĉĒúą ñúÜćî

êćöĒïïìĊęÖĞćĀîéĕð÷ĆÜÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć
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5.6  ÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćĒêŠÜêĆĚÜÙèąÖøøöÖćøóĉÝćøèćÙĆéđúČĂÖñĎšÿöÙüøĕéšøĆï÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎ

đÖĊ÷øêĉ  ĔĀšđðŨîĕðéšü÷Ùüćöïøĉÿčìíĉĝ  ÷čêĉíøøö  ēé÷ÙĞćîċÜëċÜÙüćöðøąóùêĉüĉîĆ÷ĒúąÖćøøĆÖþćüĉîĆ÷  ÖćøðäĉïĆêĉêî

êćöÝøø÷ćïøøè×ĂÜüĉßćßĊó  ÙüćöøĎšÙüćöÿćöćøë  ĒúąñúÜćîÖćøðäĉïĆêĉÜćî  ÙüćöÙĉéøĉđøĉęöÿøšćÜÿøøÙŤ  Ēúšü

đÿîĂ  Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþć  ĔĀšÙüćöđĀĘîßĂï

5.7 ðøąÖćýñúÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖñĎšìĊęĕéšøĆïÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉĔĀšìøćïēé÷ìĆęüÖĆî Ēúą

éĞćđîĉîÖćø÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ đñ÷ĒóøŠñúÜćîêćöÙüøĒÖŠÖøèĊ đßŠî ÖćøÝĆéĒÿéÜñúÜćî Öćøđñ÷ĒóøŠðøąüĆêĉ

ĒúąñúÜćîìćÜÿČęĂ ÿĉęÜóĉöóŤ ĀøČĂìćÜđüĘïĕàêŤ đðŨîêšî

5.8 éĞćđîĉîÖćøöĂïđÖĊ÷øêĉïĆêøĀøČĂøćÜüĆúĔîēĂÖćÿĂĆîÿöÙüø

5.9 ÿŠÜđÿøĉöĒúąÿîĆïÿîčîĔĀšîĞćñúÜćîĕððøąÖĂïÖćøóĉÝćøèćÙüćöéĊÙüćößĂïđðŨîÖøèĊóĉđýþ

6.  Flow Chart ÖćøðäĉïĆêĉÜćî

ÝĆéìĞćĀúĆÖđÖèæŤ

üĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ

îĞćđÿîĂ Ă.Ö.Ù.ý. đ×êóČĚîìĊęÖćøýċÖþćóĉÝćøèć

ĀúĆÖđÖèæŤ  üĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ

éĞćđîĉîÖćøÿøøĀć

ĒúąÙĆéđúČĂÖ

ðøąÖćýĀúĆÖđÖèæŤüĉíĊÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖ

ðøąÖćýñúĒúąðøąßćÿĆöóĆîíŤ

öĂïđÖĊ÷øêĉïĆêøĀøČĂøćÜüĆú

êćöēĂÖćÿĂĆîÿöÙüø
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7.  ĒïïôĂøŤöìĊęĔßš

7.1 ĔïÿöĆÙøđóČęĂÙĆéđúČĂÖ

×šĂÿĆÜđÖêĔîøąéĆïðäĉïĆêĉ

ÖćøéĞćđîĉîÖćøÿøøĀćĒúąÙĆéđúČĂÖñĎšìĊęÿöÙüøĕéšøĆï÷Ö÷ŠĂÜđßĉéßĎđÖĊ÷øêĉ  ĂćÝĒïŠÜđðŨîðøąđõìĒúąøąéĆï

êŠćÜ ė  đßŠî ðøąđõìñĎšïøĉĀćøÖćøýċÖþć  ñĎšïøĉĀćøÿëćîýċÖþć  ×šćøćßÖćøÙøĎĒ÷ÖêćöøąéĆïßŠüÜßĆĚî  ĀøČĂÖúčŠö

ÿćøąìĊęÿĂî  đðŨîêšî

8.  đĂÖÿćø / ĀúĆÖåćîĂšćÜĂĉÜ

8.1 óøąøćßïĆââĆêĉøąđïĊ÷ï×šćøćßÖćøÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2547 ĒúąìĊęĒÖšĕ×đóĉęöđêĉö 

(ÞïĆïìĊę  2) ó.ý. 2551 öćêøć 23 Ēúą öćêøć 75

8.2 óøąøćßïĆââĆêĉÿõćÙøĎĒúąïčÙúćÖøìćÜÖćøýċÖþć ó.ý. 2546 öćêøć 9 (6)

8.3 ÖãÖøąìøüÜÖĞćĀîéĀúĆÖđÖèæŤĒúąüĉíĊÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝÖćøïøĉĀćøĒúąÖćøÝĆéÖćøýċÖþć ó.ý.

2550

8.4 ðøąÖćýÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî đøČęĂÜ ÖćøÖøąÝć÷ĂĞćîćÝÖćøïøĉĀćøĒúąÖćø

ÝĆéÖćøÖćøýċÖþć×ĂÜđú×ćíĉÖćøÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćîĕð÷ĆÜÙèąÖøøöÖćøÿĞćîĆÖÜćîđ×êóČĚîìĊę

ÖćøýċÖþć ĒúąÿëćîýċÖþćĔîÿĆÜÖĆéÿĞćîĆÖÜćîÙèąÖøøöÖćøÖćøýċÖþć×ĆĚîóČĚîåćî ó.ý. 2550
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