
  

มาตรฐานการให้บริการ 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 



 

ขั้นตอนการเลื่อนขั้นเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 

  

คณะกรรมการจัดสรรโควตาเลื่อนขั้นพิเศษ/ 
วงเงินเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ 

คณะกรรมการกลั่นกรองผลการพิจารณา 
(เลื่อนขั้นเงินเดือน) 

ผู้มีอำนาจตามมาตรา 53  
ลงนามคำสั่งเลื่อนเงินเดือน 

สพม.พิจิตร นำผลการพิจารณา 
เสนอ กศจ.พิจิตร เพ่ือเห็นชอบ 

 

 

[y9i 

บัตรประจำตัวเจ้าหนา้ท่ีรัฐ 

() 

ตรวจสอบจำนวนขา้ราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา 

สพม.พิจิตร นำผลการพิจารณา 
เสนอ อนุกศจ.พิจิตร 

นำผลการพิจารณาดำเนินการเบิกจ่ายเงิน
ขึ้นใหม่สิ้นเดือนตลุาคม 



 

ขั้นตอนการขอสำเนา กคศ. 16 สมุดประวัต ิด้วยตนเอง 
  

ผู้ขำรบัต้นฉบบัไปทำการสำเนา 

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
กคศ.16 

ผู้รับบริการกรอกแบบประเมินความพึงพอใจฯ/ 
เจ้าหน้าท่ีเกบ็ต้นฉบับเข้าตูเ้ก็บรักษา 

คืนต้นฉบับ กคศ.16 

พร้อมให้เจ้าหน้าท่ีรับรอง
สำเนา 
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บัตรประจำตัวเจ้าหนา้ท่ีรัฐ 

() 

เขียนคำขอ 

สำเนาด้วยกระดาษ A4 

ผู้ขอรับสำเนา กค
ศ.16 

แจ้งเจ้าหน้าท่ีดำเนนิการ 

แก้ไข ปรับปรุง 
 

***กรณีมอบหมายให้ผู้อื่นมาขอสำเนาแทน ให้ผู้ขอทำหนังสือมอบฉันทะมา
ด้วย 



 
ขั้นตอนการขอมีบัตรประจำตัวหรือขอมีบัตรประจำตัวใหม่ 

ตาม พรบ.บัตรประจำตัวเจ้าหนา้ที่ของรัฐ พ.ศ.2542 
 

  

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง 

เอกสารหลักฐาน (1 นาที) 

จัดทำบัตร 3 นาที 

แจ้งรับบัตร 
ตรวจสอบลงลายมือชื่อ 

บันทึกข้อมูลลงสมุดทะเบยีนคุม 

บัตรประจำตัวเจ้าหนา้ท่ีของรัฐ 

( 2 นาที ) 

ZX() 
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บัตรประจำตัวเจ้าหนา้ท่ีรัฐ 

() 

รับคำขอมบีัตร 



 

 ขั้นตอนการใหข้้าราชการครูและ 
บุคลากรทางการศึกษามีหรือเลื่อนวิทยฐานะ 

 

ผู้ขอส่งคำขอ 

สพม.พิจิตร ตรวจสอบคณุสมบัต ิ

และเอกสารตามท่ี กศจ.พิจิตร กำหนด 

นำเสนอ กศจ.พิจิตร 

ดำเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน 

กศจ.พิจิตร อนุมัติผลการประเมิน 

และอนุมัติแต่งตั้ง 

ดำเนินการประเมิน 

ออกคำสั่งแต่งตั้ง 

ผ่านการประเมิน 

ปรับปรงุ 
ผลงาน 


