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  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ได้จัดทำขึ้น เพื่อให้การ
ปฏิบัติงานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน
เพื ่อยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัต ิงาน ของ
ศึกษานิเทศก์ ตามสมรรถนะหลัก (Core Competency) และ
สมรรถนะประจำสายงาน (Functional Competency)  
  สำหรับคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของ
กระบวนงานและคู ่มือขั ้นตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจ
ประจำกลุ่มงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน กลุ่มงานนิเทศ 
ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา และภารกิจงานที่
ได้รับมอบหมายจากนโยบาย ภารกิจงานที่ได้รับมอบหมาย
ตามจุดเน้นสำนักงาน / จุดเน้น ผู้อำนวยการสำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 
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โครงสร้างองค์กร 
กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 
 

 
แนวคิด 
 
 กลุ ่มน ิเทศ ต ิดตาม และประเมินผลการจ ัดการศึกษา สำนักงานเ ขตพื ้นที ่การศึกษา 
มัธยมศึกษาพิจิตร  เป็นกลุ่มงานดำเนินการเกี่ยวกับการนิเทศการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย  ติดตาม  
ตรวจสอบ และประเมินผลการพัฒนาระบบการบริหารและการจัดการศึกษาเพื่อให้สถานศึกษามีความ
เข้มแข็งในการบริหารและการจัดการเรียนการสอนได้อย่างมีคุณภาพได้มาตรฐานเท่าเทียมกันโดยยึด
โรงเรียนเป็นฐาน ตามนโยบายการพัฒนาการบริหารองค์กรสู่ความเป็นเลิศ ด้วยวงจรคุณภาพเป็นฐาน 
(SPDCA)  ส่งผลให้ ผู้เรียนทั้งในระบบ  นอกระบบและตามอัธยาศัย   เกิดการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์และ
เป้าหมายของการศึกษา ในงานตามภารกิจของกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษาที่มี
ศึกษานิเทศก์แต่ละคนรับผิดชอบตามกรอบงานที ่รับมอบหมายจึงต้องมีคู ่มือการปฏิบัติงานของ
ศึกษานิเทศก ์
 
วัตถุประสงค์ 
 1. เพ่ือให้มีแนวทางการนิเทศ การบริหารและการจัดการศึกษาในเขตพ้ืนที่การศึกษา และ
สถานศึกษา 
 2. เพ่ือส่งเสริมให้สถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารจัดการหลักสูตรสถานศึกษาและจัด 
กระบวนการเรียนรู้ได้อย่างมีคุณภาพ 
 3. เพ่ือส่งเสริมให้สถานศึกษา มีระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐาน 
การศึกษาชาติ 
 4. เพ่ือส่งเสริมการพัฒนา การวัดและประเมินผลการศึกษา การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและ
เทคโนโลยีทางการศึกษา ให้มีคุณภาพ 
 5. เพ่ือพัฒนาระบบการนิเทศติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการบริหารจัดการศึกษา 
 6. เพ่ือส่งเสริม การศึกษา วิจัย และพัฒนาให้เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา มีคุณภาพได้
มาตรฐาน 
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ขอบข่ายภารกิจ 
  1. งานธุรการ 
  2. กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและกระบวนการเรียนรู้ 
  3. กลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษา 
  4. กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
  5. กลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
  6. กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา 
  7. กลุ่มงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
 
บทบาท หน้าที่และความรับผิดชอบของศึกษานิเทศก์ 
 

1. งานตามหน้าที่ ความรับผิดชอบตามมาตรฐานตำแหน่งศึกษานิเทศก์ทุกคน ในสำนักงานเขต
พื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร  ปฏิบัติหน้าที่ เกี่ยวกับงานวิชาการและงานนิเทศการศึกษาเพ่ือ
ปรับปรุงการเรียนการสอนให้ได้มาตรฐาน ดังนี้ 

     1.1 งานนิเทศการศึกษา โดยส่งเสริมให้สถานศึกษาบริหารหลักสูตรสถานศึกษาจัด
กระบวนการเรียนรู้ มีระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษา  พัฒนาการ
วัดและประเมินผลการศึกษา พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาได้อย่างมีคุณภาพ 

     1.2 การศึกษา ค้นคว้าทางวิชาการ เพื่อจัดทำเป็นเอกสาร คู่มือและสื่อใช้ในการปฏิบัติงาน
และเผยแพร่ให้ครูได้ใช้ในการพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนการสอน 

     1.3 การวิเคราะห์ วิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้สื่อนวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการศึกษา พัฒนาระบบการบริหารงานวิชาการ พัฒนามาตรฐานและการประกัน
คุณภาพการศึกษาเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานและเผยแพร่แก่ผู้บริหารสถานศึกษา ครูและผู้สนใจทั่วไป 

     1.4 การติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล เพื ่อเป็นข้อมูลและสารสนเทศในการวาง
แผนการนิเทศและการพัฒนางานวิชาการ 

     1.5 ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
2. งานตามขอบข่าย ภารกิจของกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษากลุ่มนิเทศ

ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร เป็นกลุ่มงานที่
ดำเนินการเกี่ยวกับการนิเทศการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการพัฒนา
ระบบบริหารและจัดการศึกษาเพ่ือให้สถานศึกษามีความเข้มแข็งในการบริหารและจัดการเรียนการสอน
ได้อย่างมีคุณภาพมาตรฐานเท่าเทียมกัน โดยยึดโรงเรียนเป็นฐาน ส่งผลให้ผู้เรียน ทั้งในระบบนอกระบบ 
และตามอัธยาศัย เกิดการเรียนรู้ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายของการศึกษา โดยปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับ
งานวิชาการและงานนิเทศการศึกษาเพื่อปรับปรุงการเรียนการสอนให้ได้มาตรฐาน ศึกษา ค้นคว้าทาง
วิชาการและวิเคราะห์ วิจัย ติดตามตรวจสอบและประเมินผลเพื่อพัฒนาการจัดการเรียนการสอนให้มี
ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น และปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย โดยให้มีความรู้ ความเข้าใจในหลักการ
นิเทศการศึกษา หลักสูตร กระบวนการเรียนรู้ การวัดการประเมินผลการศึกษา การประกันคุณภาพ
การศึกษา ระบบดูแลช่วยเหลือครูและผู้เรียนในระดับสูง มีความสามารถในการวางแผนการนิเทศ
การศึกษางานวิชาการ งานติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลการจัดการศึกษา และจัดทำรายงาน โดยแสดง
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ให้เห็นว่ามีการวิจัยและพัฒนา สร้างองค์ความรู้ใหม่ เพ่ือนำผลไปใช้ในการพัฒนาการ นิเทศการศึกษา มี
การเผยแพร่อย่างกว้างขวาง มีการถ่ายทอดและได้รับการยอมรับและมีการพัฒนาตน และพัฒนาวิชาชีพ
มีเทคนิคชั ้นสูงในการนิเทศอย่างมีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล สามารถพัฒนานวัตกรรมการนิเทศ
การศึกษาจนเป็นแบบอย่างแก่วิชาชีพส่งผลให้ครูและบุคลากรในเขตพื ้นที ่การศึกษาสามารถจัด
กระบวนการเรียนรู้บรรลุเป้าหมายของหลักสูตร มีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาของเขตพื้นที่
การศึกษาและกระทรวงศึกษาธิการเป็นผู้มีวินัยคุณธรรม จริยธรรมและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
 
 
ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 
ผู้ปฏิบัติมีแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการนิเทศ ติดตามประเมินผลการจัดการศึกษา ในส่วน

ที่ตนเองรับผิดชอบและสามารถดำเนินการเกี่ยวกับการนิเทศการศึกษาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู้ 
การวัดการประเมินผลการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษา ระบบดูแลช่วยเหลือครูและผู้เรียนอย่าง
เป็นระบบเข้าใจในภาพรวมของงานที่จะต้องปฏิบัติ ตลอดจนสามารถนำไปปฏิบัติจริงได้ ขอบเขตหรือ
ข้อจำกัดของคู่มือเนื่องจากการปฏิบัติงาน ในตำแหน่งศึกษานิเทศก์ในปัจจุบัน มีหน้าที่ ความรับผิดชอบ
ที่หลากหลายล้วนเกี่ยวข้องกับกลุ่มงานและบุคคลต่างๆในทุกด้าน  ซึ่งคู่มือการปฏิบัติงานตำแหน่ง
ศึกษานิเทศก์ฉบับนี้ จะเน้นเฉพาะในส่วนที ่มีหน้าที ่ความรับผิดชอบ  ให้เกิดประสิทธิภาพตาม
วตัถุประสงค์ขององค์กรเท่านั้น 
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แผนผังขอบข่ายภารกิจ กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 
 

 
 

➢ งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขัน้พื้นฐาน 
➢ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยั การพฒันาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้ 

 
 
 

➢ งานส่งเสริมการวัดและประเมินผลการศึกษา 
➢ งานส่งเสริมพัฒนาเครื่องมือวัดผลและประเมินผลการศึกษา 
➢ งานติดตามตรวจสอบและประเมินผลการวัดและประเมินผลการศึกษา 
➢ งานทดสอบทางการศึกษา 

 
➢ งานส่งเสริมพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
➢ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยั พัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 

 
 
 

➢ งานส่งเสริมและพัฒนาระบบการนิเทศและการจัดกระบวนการเรียนรู้ 
➢ งานส่งเสริม สนับสนุนเครือข่ายการนิเทศของเขตพื้นที่การศึกษา สถานศึกษา 

หน่วยงานที่เกีย่วข้องและชุมชน 
 
 
 

➢ งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษา
ขั้นพื้นฐานของสถานศึกษา 

➢ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยัการพฒันาระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
 
 
 

➢ งานส่งเสริมการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
➢ งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 
➢ งานส่งเสริมและประสานงานการประกนัคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 
➢ งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจยัมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 

 
 

➢ งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศ 
➢ งานวางแผนการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
➢ งานรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 

 
 
 
 
 
 

กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 

กลุ่มงานวัดและประเมินผล
การศึกษา 

กลุ่มงานพัฒนาหลกัสูตรการศึกษา
ขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู้ 

กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนาสื่อนวัตกรรม
และเทคโนโลยีทางการศึกษา 

งานธุรการ 

กลุ่มงานนิเทศติดตามและประเมนิผล
ระบบบริหารและการจัดการศึกษา      

 

กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาระบบการ
ประกันคุณภาพการศึกษา 

กลุ่มงานเลขานกุารคณะกรรมการ 
ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล  

และนิเทศการศึกษา 
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ขอบข่ายภารกิจงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน   
สายงานนิเทศการศึกษา 

ปีงบประมาณ 2564  
 

ภาระงานที่ได้รับมอบหมาย 
 
 ตามคำสั่ง สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร ที่ 133/2564 เรื่อง การมอบหมาย
งานให้ข้าราชการครู บุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ และลูกจ้างชั่วคราว ปฏิบัติ
หน้าที่ราชการ ลงวันที่  5  ตุลาคม  2564  ในส่วนของกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัด
การศึกษา โดยมอบหมายให้ข้าพเจ้า นายพนม  ไชยพรพัฒนา  ตำแหน่งศึกษานิเทศก์ชำนาญการพิเศษ  
ปฏิบัติหน้าที่ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา มีหน้าที่ กลุ่มงานพัฒนา
หลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู้ , กลุ่มงานนิเทศ ติดตามและประเมินผลระบบ
บริหารการจัดการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบปฏิบัติงาน ดังนี้  
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1. นายพนม  ไชยพรพัฒนา ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ชำนาญการพิเศษ ผู้อำนวยการกลุ่มนิเทศ ติดตาม 
และประเมินผลการจัดการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบการปฏิบัติงาน ดังนี้  
  1.1 ควบคุม กำกับ ติดตาม สนับสนุนและให้คำปรึกษา คำแนะนำการปฏิบัติงานของบุคลากร ใน
กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบแบบ
แผนของทางราชการ 
 1.2 กลั่นกรอง ตรวจสอบ พิจารณางานของบุคลากรกลุ่มกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัด
การศึกษา ก่อนเสนอผู้บังคับบัญชา 
 1.3 ศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัย เกี่ยวกับการพัฒนาระบบบริหารงานภายในกลุ่มนิเทศ ติดตาม 
และประเมินผลการจัดการศึกษา เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

1.4 กลุ่มงานนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบงาน ดังนี้ 
        1.4.1 งานส่งเสริมและพัฒนาระบบการนิเทศและการจัดกระบวนการเรียนรู้ 

      1.4.2 งานส่งเสริมสนับสนุนเครือข่ายการนิเทศของเขตพ้ืนที่การศึกษา สถานศึกษา 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง และชุมชน 
        1.4.3 งานนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้น
พ้ืนฐานของสถานศึกษา 
        1.4.4 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยการพัฒนาระบบบริหารและการจัดการศึกษา 
        1.4.5 งานพัฒนาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู ้ สื ่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี ทาง
การศึกษา       วัดและประเมินผลการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษาในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
คณิตศาสตร์ และภาษาต่างประเทศ 
        1.4.6 งานส่งเสริมพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนรู้โรงเรียนในสหวิทยาเขตพิจิตร 
        1.4.7 ประสานงานด้านวชิาการกับสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพิจิตร 

1.5. กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู้ มีหน้าที่รับผิดชอบ
งาน ดังนี้ 
          1.5.1 งานประสานงาน ส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
        1.5.2 งานส่งเสริมพัฒนาหลักสูตรการศึกษาพิเศษและผู้มีความสามารถพิเศษ 
         1.5.3 งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตรการสอน และกระบวนการเรียนรู้ของ
ผู้เรียน 
                 1.5.3.1 งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาหลักสูตร 
                 1.5.3.2 งานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย เพ่ือพัฒนาการสอน และกระบวนการเรียนรู้ของ
ผู้เรียน 
        1.5.4 งานโครงการพิเศษ 
        1.5.4.1 โครงการส่งเสริมการจัดการเรียนรู้เชิงรุก (Active Learning) 
        1.5.4.2 ส่งเสริมการพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนรู้ในศตวรรษท่ี 21  
        1.5.4.3 โครงการงานศิลปหัตถกรรมนักเรียน 
        1.5.4.4 โรงเรียนมาตรฐานสากล 
        1.5.4.5 โรงเรียนมัธยมสี่มุมเมือง 

       1.5.4.6 โรงเรียนคุณภาพประจำตำบล 



6 
 

       1.5.4.7 โครงการติดตามการจัดการศึกษามัธยมศึกษา 
       1.5.4.8 โครงการพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอนภาษาต่างประเทศ(สถาบัน

อังกฤษ) 
      1.5.4.9 โครงการพัฒนาการอ่าน เขียน ตามแนวคิดประเมินนานาชาติ (PISA)                 

ด้านคณิตศาสตร์  
       1.5.4.10 การจัดการเรียนรู้สะเต็มศึกษา 
1.6 งานประชาสัมพันธ์ ปฏิบัติหน้าที่ประชาสัมพันธ์ งานเผยแพร่ ข้อมูลข่าวสาร และผลงาน/

งานการสร้างเครือข่ายประชาสัมพันธ์ 
  1.7 ดำเนินการบูรณาการการนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการจัดการศึกษาของ
โรงเรียนในสหวิทยาเขตเมืองพิจิตร  
  1.8 ปฏิบัติหน้าที่แทน นางนิตยา  เอี่ยมแดง ในกรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติงานได้ 
  1.9 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรืองานตามที่
ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
2. นางนิตยา เอี่ยมแดง ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ชำนาญการ มีหน้าที่รับผิดชอบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  2.1 กลุ่มงานวัดและประเมินผลการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบงาน 
          2.1.1 งานวิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลเกี่ยวกับการวัด และ
ประเมินผลการศึกษา รับผิดชอบการปฏิบัติงานส่งเสริมการวัดและประเมินผลการศึกษา ดังนี้ 
         2.1.1.1 วิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลเกี่ยวกับการวัด 
และประเมินผลระดับชั้นเรียนและสถานศึกษา 
         2.1.1.2 วิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลเกี่ยวกับการวัด 
และประเมินผลระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา 
         2.1.1.3 วิจัย พัฒนา ส่งเสริม ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลเกี่ยวกับการวัด 
และประเมินผลระดับชาติ 
    2.2 กลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบงาน 
         2.2.1 งานส่งเสริม พัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
         2.2.2 งานศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยการพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี ทาง
การศึกษา       
           2.3 งานส่งเสริมและพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลการศึกษา 
    2.4 งานทดสอบทางการศึกษา 
   2.5 งานพัฒนาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู้ สื ่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี ทางการศึกษา                    
การวัดและประเมินผลการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษาในกลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
    2.6 งานส่งเสริมพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนรู้โรงเรียนในสหวิทยาเขตบางมูลนาก 
  2.7 งานโครงการพิเศษ 
     2.7.1 งานห้องสมุด  
     2.7.2 โครงการรักการอ่าน  
     2.7.3 โครงการสถาบันภาษาไทย  
     2.7.4 โครงการพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอนภาษาไทย 
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     2.7.5 โครงการพัฒนาการอ่านเขียนตามแนวประเมินนานาชาติ (PISA) ด้าน
ภาษาไทย 
     2.7.6 พัฒนาคุณภาพการศึกษาโรงเรียนขนาดเล็ก 
    2.8 ดำเนินการบูรณาการการนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการจัดการศึกษาของ
โรงเรียนในสหวิทยาเขตบางมูลนาก 
    2.9 ปฏิบัติหน้าที่แทน นายพนม  ไชยพรพัฒนา ในกรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติงานได้ 
    2.10 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรืองาน
ตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
3. นายชัยวุฒิ  แปงหล้า ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ชำนาญการ มีหน้าที่รับผิดชอบการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  3.1 กลุ่มงานส่งเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพการศึกษา มีหน้าที่รับผิดชอบงาน 
        3.1.1 งานส่งเสริมการพัฒนาระบบการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
            3.1.2 งานตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษา 
        3.1.3 งานส่งเสริมและประสานงานการประกันคุณภาพภายในและภายนอกสถานศึกษา 
        3.1.4 งานศึกษาค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยมาตรฐานและการประกันคุณภาพการศึกษา 
        3.1.5 งานพัฒนาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู ้ สื ่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยี ทาง
การศึกษา       วัดและประเมินผลการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษาในกลุ่มสาระการเรียนรู้สังคม
ศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม, กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
         3.1.6 งานส่งเสริมพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนรู้โรงเรียนในสหวิทยาเขตตะพานหิน 
         3.1.7 งานโครงการพิเศษ 
        3.1.7.1 โครงการสถาบันสังคม 
        3.1.7.2 โครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดำริ “สวน
พฤกษศาสตร์โรงเรียน” 
        3.1.7.3 งานน้อมนำ “ศาสตร์พระราชา” หลักปรัชญาของเศรษฐกิจ พอเพียงมาใช้
ในการจัดการเรียนรู้ พัฒนาสถานศึกษาพอเพียง และศูนย์การเรียนรู้ตามหลักปรัชญาของ เศรษฐกิจ
พอเพียง         และนโยบายด้านการศึกษาของรัชกาลที่ 10 
        3.1.7.4 โครงการโรงเรียนสุจริต หลักสูตรต้านทุจริตศึกษา 
                          3.1.7.5 โครงการงานศิลปหัตถกรรมนักเรียน 
        3.1.7.6 โครงการขับเคลื่อนศีลธรรมนำการศึกษา 
          3.1.7.7 โรงเรียนคุณธรรม และ โรงเรียนวิถีพุทธ 
        3.1.7.8 โครงการส่งเสริมคุณธรรรม ศีลธรรม นำการศึกษา 
        3.1.7.9 โครงการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาคุณธรรม (องค์กรคุณธรรม) 
ต้นแบบ 
        3.1.7.10 โรงเรียนทวิศึกษา 
  3.2 งานประชาสัมพันธ์ ปฏิบัติหน้าที่ประชาสัมพันธ์ งานเผยแพร่ ข้อมูลข่าวสาร และผลงาน/
งานการสร้างเครือข่ายประชาสัมพันธ์ 

3.3 ดำเนินการบูรณาการการนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการจัดการศึกษาของ
โรงเรียนในสหวิทยาเขตตะพานหิน  
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   3.4 ปฏิบัติหน้าที่แทน นายชาญณรงค์  อินอิว ในกรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติงานได้ 
   3.5 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรืองานตามที่
ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
4. นายชาญณรงค์  อินอิว ตำแหน่ง ศึกษานิเทศก์ชำนาญการพิเศษ มีหน้าที่รับผิดชอบการปฏิบัติงาน 
ดังนี้ 
      4.2 กลุ่มงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบประเมินผล และนิเทศการศึกษา (ก.
ต.ป.น.)   มีหน้าที่รับผิดชอบงาน 
        4.2.1 การพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศ 
        4.2.2 การวางแผนการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินและนิเทศการศึกษา 
               4.2.3 งานรายงานผลการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
          4.2.4 งานพัฒนาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู้ สื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา        
วัดและประเมินผลการศึกษา การประกันคุณภาพการศึกษาในกลุ่มสาระการเรียนรู้ วิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน   
         4.2.5 งานส่งเสริมพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนรู้โรงเรียนในสหวิทยาเขตสามง่าม 
   4.3 งานโครงการพิเศษ 
         4.3.1 โครงการเพศวิถีศึกษา 
                4.3.2 งานเด็กพิเศษเรียนร่วม 
                4.3.3 โครงการพัฒนาการอ่าน เขียน ตามแนวคิดประเมินนานาชาติ (PISA) ด้าน
วิทยาศาสตร์ 
                4.3.4 โรงเรียนสหกรณ์ต้นแบบ 
  4.4 ดำเนินการบูรณาการการนิเทศ ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลการจัดการศึกษาของ
โรงเรียนในสหวิทยา5สามง่าม  
   4.5 ปฏิบัติหน้าที่แทน นายชัยวุฒิ  แปงหล้า ในกรณีไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติงานได้ 
   4.6 ปฏิบัติงานร่วมกับ หรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรืองานตามที่
ผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 
การดำเนินการนิเทศ 
 

 กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู้ , กลุ่มงานนิเทศ ติดตาม
และประเมินผลระบบบริหารการจัดการศึกษา และกลุ่มงานส่งเสริมพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี
ทางการศึกษา สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร  ได้กำหนดการนิเทศ  ติดตามและพัฒนา
คุณภาพการศึกษาไว้อย่างต่อเนื่อง  โดยใช้การนิเทศที่หลากหลายรูปแบบ  ทั้งทางตรงและทางอ้อม  
โดยมีหลักการที่เกี่ยวข้องดังต่อไปนี ้

 
 แนวคิดการนิเทศ 
 การพัฒนาคุณภาพผู้เร ียนเพื ่อให้ได้มาตรฐานตามหลักสูตรการศึกษาขั ้นพื ้นฐานกำหนด  

ศึกษานิเทศก์ควรมีแนวดำเนินงานดังต่อไปนี้ 
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 1. กิจกรรมการนิเทศครู ศึกษานิเทศก์ควรให้ครูผู ้รับการนิเทศได้มีส่วนร่วมในการกำหนด  
จุดพัฒนาของตนเองและเสนอแนวคิดในการดำเนินงานต่าง ๆ ที ่เกี ่ยวข้องกับการพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาให้สูงขึ้น 

 2. การรู้จักครูเป็นรายบุคคล ศึกษานิเทศก์ทุกคนต้องให้ความสำคัญในการพัฒนาครู โดยให้
ส่งผลถึงนักเรียนเพื่อเป็นข้อมูลในการส่งเสริม  สนับสนุนและพัฒนาศักยภาพของครูให้มีศักยภาพสูงขึ้น   

 3. การรู้จักโรงเรียน ศึกษานิเทศก์ทุกคนต้องรู้จักสภาพโรงเรียนทุกโรงเรียนโดยเฉพาะโรงเรียน
ที่ตนเองเป็นพี่เลี่ยง (Coaching) ต้องรู้ เข้าใจและมีข้อมูลรอบด้านเป็นพิเศษ 

 4. ศึกษานิเทศก์ต้องทันสมัย เรียนรู้ด้วยการปฏิบัติ ใช้สื ่อและแหล่งเรียนรู้ ที ่เหมาะสมกับ
กิจกรรมการพัฒนาครูและนิเทศครู เรียนรู ้ด ้วยตนเอง ใช้หลักการพัฒนาคนในศตวรรษที ่ 21                            
มาใช้ในการพัฒนาตนเอง พัฒนางานและพัฒนาครู  

 5. การพัฒนารูปแบบการนิเทศ “APDRA  Model” เพื่อเสริมสร้างสมรรถภาพการจัดการ
เรียนรู้ของครู ตามทักษะการเรียนรู ้ในศตวรรษที่ 21 ของสถานศึกษาในสังกัดสำนักงานเขตพื ้นที่
การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร โดยมุ่งหวังให้นักเรียนมี นวัตกรรมที่เกิดจากการเรียนรู้ในช่วงสถานการณ์
การแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

 
 หลักการปฏิบัติการนิเทศของศึกษานิเทศก์ 
 การนิเทศ กำกับ ติดตามการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนของโรงเรียนในสังกัด กลุ่มนิเทศฯสำนักงาน

เขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร ได้กำหนดหลักการนิเทศให้กับผู้นิเทศในสังกัดไว้ ดังนี้ 
 1. หลักการมีส่วนร่วม  ให้มีการนิเทศติดตามและประเมินผลโดยใช้การมีส่วนร่วมทั้งผู้นิเทศ  

และผู้รับการนิเทศ 
 2. หลักกัลยาณมิตร ให้ผู้นิเทศยึดการนิเทศแบบกัลยาณมิตร  
 3. หลักความต่อเนื่อง ให้มีการนิเทศติดตามอย่างต่อเนื่อง 
 4. หลักความยืดหยุ่น ใช้ความยืดหยุ่นและความเหมาะสมกับสภาพการณ์มาใช้ในการนิเทศ 
 
 กิจกรรม /เทคนิคการนิเทศ 
 กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ได้กำหนดการนิเทศโรงเรียนทุกโรงเรียน 

โดยเฉพาะโรงเรียนที ่มีผลสัมฤทธิ ์ทางการเรียนต่ำกว่าค่าเฉลี ่ยระดับประเทศ โดยให้การส่งเสริม  
สนับสนุน ช่วยเหลือ แนะนำ การดำเนินการของโรงเรียน กลุ่มโรงเรียน รวมทั้งการกำกับ ติดตามงาน
นโยบายโดยมีกิจกรรมการนิเทศดังนี้ 

 1. การส่งเสริม  สนับสนุนโรงเรียน 
  จัดหา รวบรวม สื่อหรือข้อทดสอบต่าง ๆ เพื่อให้ครูนำไปใช้ในการทดสอบนักเรียนอย่าง

ต่อเนื่องให้บริการสื่อกับโรงเรียนอย่างต่อเนื่องเผยแพร่ผลการดำเนินงานโรงเรียนให้กับสาธารณชน 
 2. การนิเทศ  ติดตามและประเมินผล 
  2.1  ให้มีการนิเทศโรงเรียนโดยศึกษานิเทศก์ เพื่อพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนภาคเรียน

ละ 2 ครั้งเป็นอย่างน้อย โดยให้ยืดหยุ่นระยะเวลาได้ตามความเหมาะสม 
  2.2  เป็นที่ปรึกษาและร่วมวางแผนการยกระดับผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนให้กับโรงเรียนอย่าง

ต่อเนื่อง 
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  2.3  กิจกรรมการนิเทศให้นิเทศทั้งทางตรง (การออกนิเทศด้วยตนเอง) และนิเทศทางอ้อม 
ด้วยการใช้เครื่องมือสื่อสาร และใช้ช่องทางการสื่อสารที่หลากหลายช่องทาง 

  2.4  ผ ู ้บร ิหารการศ ึกษาสำน ักงานเขตพื ้นท ี ่การศ ึกษา ม ัธยมศ ึกษาพิจ ิตร  และ 
ผู้ที่เกี่ยวข้องอ่ืน ๆ  ให้ดำเนินการส่งเสริม  สนับสนุน กำกับและติดตามการดำเนินงานของโรงเรียนอย่าง
ต่อเนื่อง 

งานรบัผิดชอบนิเทศติดตามการศึกษาในเขตพื้นท่ีอ าเภอเมืองพิจิตร 
 สถานศกึษาในอ าเภอเมอืงทีร่บัผดิชอบ 7 โรงเรยีน ประกอบไปดว้ย  

 1. พจิติรพทิยาคม 
 2. หวัดงรฐัชนูปถมัภ์ 
 3. วงักรดพทิยา 
 4. เมธพีทิยา 
 5. สระหลวงพทิยาคม 

 6. วงัทรายพนูวทิยา 
 7. สากเหลก็วทิยา 

 
งานรบัผิดชอบนิเทศติดตามการศึกษาในเขตพื้นท่ีอ าเภอตะพานหิน 
  สถานศกึษาในอ าเภอตะพานหนิทีร่บัผดิชอบ 7 โรงเรยีน ประกอบไปดว้ย  

1. โรงเรยีนตะพานหนิ 
2. โรงเรยีนวงัส าโรงวงัหวา้ 
3. โรงเรยีนทุ่งโพธิพ์ทิยา 
4. โรงเรยีนเขาทรายทบัคลอ้พทิยา 
5. โรงเรยีนวนัทสีถติยพ์ทิยาคม 
6. โรงเรยีนดงเจรญิพทิยาคม 
7. โรงเรยีนวงังิว้วทิยาคม 
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งานรบัผิดชอบนิเทศติดตามการศึกษาในเขตพื้นท่ีอ าเภอบางมูลนาก 
โรงเรยีนในสหวทิยาเขตบางมลูนาก จ านวน 8 โรงเรยีน 

1. โรงเรยีนบางมลูนากภูมวิทิยาคม 
2. โรงเรยีนวงัตะกูราษฏรอ์ุทศิ 
3. โรงเรยีนโพธธิรรมสุวฒัน์ 
4. โรงเรยีนพบิูลธรรมเวทวทิยา 
5. โรงเรยีนท่าเสาพทิยาคม 
6. โรงเรยีนหว้ยยาวพทิยาคม 
7. โรงเรยีนแหลมรงัวทิยาคม 
8. โรงเรยีนโพธิไ์ทรงามวทิยาคม 

 
งานรับผิดชอบนิเทศติดตามการศึกษาในเขตพื้นที่อำเภอสามง่าม 
  สถานศึกษาในอำเภอเมืองที่รับผิดชอบ 8 โรงเรียน ประกอบไปด้วย  

8. โรงเรียนสามง่ามชนูปถัมภ์ 
9. โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม 
10. โรงเรียนดงเสือเหลืองพิทยาคม 
11. โรงเรียนเนินปอรังนกชนูปทิศ 
12. โรงเรียนวชิรบารมีพิทยาคม 
13. โรงเรียนวังโมกข์พิทยาคม 
14. โรงเรียนสรรเพชญอัฏฐมาพิทยาคม 
15. โรงเรียนหนองโสนพิทยาคม 
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งานรับผิดชอบยกระดับผลสัมฤทธิ์/นิเทศ/พัฒนาครู/พัฒนาการจัดกระบวนการเรียนการสอนของ
กลุ่มสาระการเรียนรู้  

 
หน้าที่และความรับผิดชอบ  

     ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานวิชาการ และงานนิเทศการศึกษา เพ่ือปรับปรุงกระบวนการเรียน 
การสอน การจัดประสบการณ์การเรียนรู้ให้ได้มาตรฐาน ศึกษาค้นคว้าทางวิชาการและวิเคราะห์ วิจัย 
ติดตาม ตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือพัฒนาการจัดการเรียนการสอน การจัดประสบการณ์เรียนรู้  
ให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  

     ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  
     1. การนิเทศการศึกษา โดยส่งเสริมให้สถานศึกษาบริหารหลักสูตรสถานศึกษา จัดกระบวนการ

เรียนรู้ มีระบบประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาตามมาตรฐานการศึกษาชาติ พัฒนาการวัดและ
ประเมินผลการศึกษา การพัฒนาสื่อ นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษาได้อย่างมีคุณภาพ  

     2. การศึกษาค้นคว้าทางวิชาการ เพ่ือจัดทำเป็นเอกสาร คู่มือและสื่อ ใช้ในการปฏิบัติงานและ
เผยแพร่ให้ครูได้ใช้ในการพัฒนาการจัดกระบวนการเรียนการสอน การจัดประสบการณ์การเรียนรู้  

     3. การวิเคราะห์วิจัยเกี่ยวกับการพัฒนาหลักสูตร กระบวนการเรียนรู้ สื่อ นวัตกรรม และ
เทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือพัฒนาระบบการบริหารวิชาการ พัฒนามาตรฐานและการประกันคุณภาพ  

     4. การติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลเพื่อเป็นข้อมูล และสารสนเทศในการวางแผนนิเทศ
และการพัฒนางานทางวิชาการ  

     5. ปฏิบัติงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย  
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